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1,

APROBAT, '
DIRECTOR GENERAL
Cosmin-LaurentHJ DyMITR_ACHE

TEMATICA ,
pentru ocuparea postulvi vacant de Referent de specialitate gradul IT !
din cadrul Compartimentului Tehnic-Administrativ Cipitinia Portului Briiila

Organizarea §i functionarea Autoritatii Navale Roméne; , :

2. Competentele i atribufiile Autoritatii Navale Romane prin serviciile specializate (cipiténii de
port) privind activititile financiar-contabile, secretariat-registraturd-arhivare, tehnic-
administrative;

3. Principiile, cadrul general §i procedurile privind formarea, administrarea, angajarea situtilizarea
fondurilor publice si responsabilitaile institutiilor publice implicate in procesul bugetar;

Intocrnires si utiliaea documentelor financiar-contabile; .

Organizarea $i exercitarea controlului financiar preventiv; _ S

Inventareierea patrimoniului institutiilor publice finantate din venituri proprii; e

Efectuarea incasirilor si pltilor th numerar §i prin bancs; '

Drepturile si obligatiile personaluluj institutiilor publice finantate integral din venitari proprii

pe perioada delegarii si detasarii;

9. Instruire angajati, solutionarea petitiilor, calitatea serviciilor oferite clientilor, arhivare
documente. '

e

BIBLIOGRAFIE*:
&

1. HG nr. 1133/2002 privind organizarea si functionarea ANR.

2. Ordinul nr. 444/2018 privind aprobareéa tarifelor pentru activititile specifice desfisurate sau
pentru activititile efectuate in legéturd cu acestea de citre Autoritatea avald Roméng;

3. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice ¢u modificarile ulterioare

4. Legea contabilititii nr. 82/1991 — republicats;

3. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabiel;

6. Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlut financiar preventiv —cu
modificrile 5i completarile ulterioare; . -l o

7. Ordinul nr. 2861/2009 pentri: aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii; '

8. Decretul nr. 209/1976 penra aprobaréa operatiunilor de casa$ i

9. Hotdrarea nr. 714/2028 privind derepturile 51 obligatiile personalului autorititilor si institutijlor
publice pe pericada delegdrii 5i detasirii in alt localitate, precum si tn cazul deplasirii in interiesul
servicinfui;
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10. OG nr. 27/30.01,2002 privind reglementarea activitatii de-solutionare a petitiilor; T

11. Legea nr. 319/14.07.2006 a securititii si sAnatatii fn muncs;

12. Legea nr. 307/12.07.2006 privind apérarea mpotriva incendiilor cu modificérile §i completarile
ulierioare;

13. Legea nr. 16/02.04.1996 - Legea Arhivelor Nationale — REPUBLICARE;
14. Manuatul Calititii (ISO 9000:2015 — Sisteme de management ale calititii — prineipii
fundamentale si vocabular). ;
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