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1. DIRECTOR GENERAL

Directorul general are urmatoarele atributii si competente:

1. Asigura conducerea operativa a ANR in conformitate cu atributiile si competentele ce 1i sunt
acordate prin lege, inclusiv cele in calitate de presedinte al Consiliul de Conducere;

2. Propune structura organizatoricd a ANR central si a organelor teritoriale operative;

3. Reprezinta ANR 1n relatiile cu tertii si semneaza actele ce angajeaza institutia, pe baza si in
limitele Tmputernicirilor date de consiliul de conducere si ale celor conferite de legislatia n
vigoare;

4. la masurile necesare privind colaborarea cu structurile MTI referitor la implementarea
prevederilor acordurilor si conventiilor internationale la care Romania este parte si a legislatiei
comunitare in domeniul sigurantei navigatiei si al securittii navelor;

5. Direct sau prin delegare de competenta, asigura si coordoneaza aplicarea uniforma si corecta

a dispozitiilor legale 1n vigoare, in domeniul sigurantei navigatiei si al securitatii navelor, ludnd

masurile care se impun pentru optimizarea activitatii,

Propune numirea si dupa caz, revocarea directorilor ANR, 1n conditiile legislatiei in vigoare;

7. Angajeaza si dupa caz, concediaza personalul de executie si de conducere din cadrul ANR in
conditiile legii;

8. Aproba mutarea personalului, in interesul serviciului, dintr-un compartiment in altul, in cadrul
structurii functionale si de executie a ANR, direct sau la propunerea personalului din
subordine;

9. Daca constata in mod direct sau in cazul in care ii sunt aduse la cunostinta fapte ce pot constitui
abateri disciplinare, dispune cercetarea disciplinara si, dacad este cazul, aplica sanctiuni
corespunzatoare, potrivit legii, Contractului Colectiv de Munca aplicabil si Regulamentului
Intern;

10. Ia masuri pentru respectarea prevederilor Contractului Colectiv de Munca, a Regulamentului
Intern si a Regulamentului de Organizare si Functionare;

11. Aproba, prin intermediul documentelor specifice, atributiile si obligatiile de serviciu pentru
fiecare salariat in parte, in limitele competentelor si prevederilor legale;

12.Ta masuri In vederea exercitarii prerogativelor de control, In mod direct sau prin delegare de
competentd, monitorizand modul de indeplinire a sarcinilor de serviciu a angajatilor ANR;

13. Asigura acordarea salariatilor a drepturilor ce decurg din lege, din contractul colectiv de munca
aplicabil si de respectarea acestora prin prevederile contractelor individuale de munca;

14. Prin compartimentele de specialitate, asigura eliberarea, la cerere, a tuturor documentelor care
atesta calitatea de salariat a solicitantului;

15. Atunci cand este cazul, inifiaza consultdri cu sindicatul in privinta deciziilor susceptibile sa
afecteze substantial drepturile si interesele salariatilor;

16. Asigura organizarea si aplicarea corectd, direct sau prin delegare de competentd, a legii

vvvvv

o

normelor PSI, precum si a normelor de paza si protectie prin persoana imputernicitd in acest
Sens,;

17.1a masurile ce se impun pentru asigurarea platii contributiilor §i impozitelor aflate in sarcina
institutiei, precum si retinerea si virarea contributiilor si impozitelor datorate de salariati, in
conditiile legii;

18. Asigura organizarea exercitarii controlului financiar preventiv propriu si a controalelor de
audit intern;

19. Asigura folosirea judicioasd a patrimoniului institutiei, prin organele de specialitate;

20. Asigura executia bugetara si respectarea disciplinei financiar contabile in cadrul institutiei,
prin structurile de specialitate din cadrul ANR;

21. Asigura modul de organizare privind intocmirea instrumentelor de plata a cheltuielilor si
documentelor aferente privind angajarea si ordonantarea cheltuielilor institutiei;

22.In exercitarea atributiilor sale emite decizii si dispozitii cu caracter obligatoriu pentru
personalul Autoritatii Navale Romane;

23.1a masurile ce se impun privind aplicarea prevederilor Planului national de actiune impotriva
coruptiei, conform legislatiei in vigoare;
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24. Asigura respectarea si punerea 1n aplicare a prevederilor informatiei documentate a sistemului
de management al calitatii aplicabile in activitatea pe care o desfasoara;

25. Asigura respectarea si punerea in aplicare a legislatiei europene si nationale in domeniul
protectiei datelor cu caracter personal;

26. Asigura respectarea si altor prevederi din legislatia in vigoare cu privire la atributiile ce-i revin,
fiind consiliat In acest domeniu de catre personalul directiilor de specialitate din cadrul ANR
conform competentelor lor.

N

. DIRECTOR GENERAL ADJUNCT
Atributii:

1. Asigura conducerea operativa a: Directiei Siguranta Navigatiei si Personal Navigant,
Directiei Tehnice si a Capitaniilor Zonale;

2. Asigura conducerea operativd a ANR pe perioada cat directorul general lipseste din
institutie, conform madatului conferit de Directorul General;

3. Aproba si/sau avizeaza documentele elaborate de directorii Directiei Siguranta Navigatiei
si Personal Navigant, Directiei Tehnice si a Capitaniilor Zonale;

4. Urmareste, supravegheazd, controleazd si coordoneazd metodologic activitatea
departamentelor din subordine, cu respectarea tuturor normelor nationale si a conventiilor
internationale la care Romania este parte;

5. Informeazd operativ directorul general despre incalcarile regulilor si deficientele
constatate in cadrul directiilor /capitaniilor din subordine;

6. Intocmeste evaluarea directorilor si a personalului din subordine in conformitate cu
reglementarile legale in vigoare si procedurile operationale aplicabile la nivel de ANR;

7. Reprezintd ANR in organisme nationale si/sau internationale din domeniul navigatiei, pe
baza de mandat;

8. Verifica si aproba procedurile operationale privind activitatea directiilor si capitaniilor din
subordine;

9. Sesizeazd comisia internd pentru prevenirea coruptiei, in toate cazurile in care exista
suspiciuni privind implicarea persoanelor din subordine in acte de coruptie;

10. Monitorizeaza si coordoneaza propunerea de initiere de proiecte de acte normative pentru
intocmirea Programului legislativ anual la nivel de ANR conform specificului de activitate
al directiilor din subordine. Coordoneaza activitatea de finalizare a proiectelor legislative
derulate prin structurile din subordinea sa;

11. Coordoneaza participarea in proiectele de cooperare internationala, in cazurile si conditiile
prevazute de lege;

12. Avizeaza planul de formare profesionald si programul de instruire interna a salariatilor
aflati in subordinea sa i monitorizeaza realizarea lui;

13. Indeplineste orice atributii specifice stabilite prin decizie a directorului general al ANR;

14. Semnaleaza prompt Directorului General orice neconformitate sau problema privind
calitatea sau orice alte disfunctionalitdati din cadrul directiilor si serviciilor pe care le
coordoneaza, venind cu propuneri concrete de imbunatatire a activitatii;

15. Asigurd participarea in comisiile de evaluare a competentelor in vederea obtinerii
brevetelor/certificatelor de capacitate/conducator de ambarcatiuni de agrement;

16. Asigura participarea in comisiile de aprobare si monitorizare a furnizorilor de educatie,
formare profesionald si specializarea personalului navigant;

17. Evalueaza si propune Directorului General initierea / mentinerea unor relatii de colaborare

in domeniul sigurantei navigatiei cu institutiile omoloage din strdindtate sau cu institutii

nationale.



w

10.

11.

12.

13.

. DIRECTIA JURIDICA SI SUPORT MANAGERIAL

Directia are cu precddere atributii de naturd juridica, consiliere juridicd a conducerii si a
celorlalte structuri, reprezentare juridicd in instantd a institutiei, coordonarea aplicarii
normelor de dreptul muncii si a celor de drept maritim la nivelul institutiei;

Coordoneaza, supravegheaza si controleaza procesul de verificare a legalitatii actelor cu
caracter juridic si administrativ primite spre avizare, implicit supervizarea activitatii de avizare
si contrasemnare a actelor cu caracter juridic existente la nivelul ANR, coordoneaza activitatea
de inmatriculare/inscriere nave;

Asigurd si coordoneazd activitatea de secretariat din cadrul ANR central si va stabili
metodologia de lucru, asigurand circulatia documentelor intre conducerea institugiei si
compartimentele de specialitate, contribuind la mai buna executare a functiilor de management
la toate nivelurile;

Gestioneaza relatiile juridice si inter-institutionale cu Directia Transporturi Navale si Directia
Juridica din cadrul Ministerului Transporturilor, Infrastructurii si Comunicatiilor;

Participa la negocierea Contractului colectiv de munca, asigurand consilierea Directorului
General si raspunzand de respectarea prevederilor legale ale acestuia. Nominalizarea de
participare se face prin decizie a Directorului General;

Asigura sprijinirea conducerii ANR in elaborarea politicii §i a obiectivelor referitoare la
calitate;

Asigura cunoasterea si difuzarea Politicii in domeniul calitatii si a obiectivelor privind
calitatea 1n intreaga organizatie;

Asigura mentinerea si identificarea oportunitatii pentru imbundtatirea sistemului de
management al calitatii (SMC) in cadrul ANR;

Asigura activitatea de relatii publice a institutiei, Tn limita mandatului incredintat de
conducerea institutiei;

Stabileste si mentine relatia de comunicare intre institutie si public, informand constant
conducerea institutiei asupra evolutiei acestei relatii;

Asigura respectarea aplicarii prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

Asigurd respectarea aplicarii prevederilor Legii nr.190 din 18 iulie 2018 privind masuri de
punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directiveil 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

Orice alta dispozitie legala emisd de Directorul General sau hotdrare a Consiliului de
Conducere, conform competentelor.

3.1. SERVICIUL JURIDIC SI EVIDENTA CENTRALIZATA NAVE

Atributii:
I. Asigurarea consultantei si asistentei juridice, in conditiile legii, in toate domeniile

dreptului, care se realizeaza prin:

1. consultatii si cereri cu caracter juridic in legatura cu activitatea institutiei;

2. redactarea de opinii profesionale la solicitarea structurilor din cadrul Autoritatii Navale
Romane, cu privire la aspectele legale ce privesc activitatea institutiei.

I1. Avizarea si contrasemnarea actelor cu caracter juridic:

1. Avizeazd/contrasemneaza actele ce angajeaza raspunderea institutiei din punct de vedere
juridic si refuza la viza actele care Incalca dispozitiile legale (cu intocmirea raportului de
neavizare), dupd cum urmeaza:
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Decizii cu caracter intern emise de Directorul General al ANR,;
Deciziile de acordare, suspendare si retragere a dreptului de arborare a pavilionului romén;
Titluri executorii emise in temeiul prevederilor legale ce reglementeaza transportul naval;

Decizii privind raporturile de munca ale salariatilor in institutie (angajare, promovare,

sanctionare, Incetare contracte individuale de munca etc.);

2. Avizeazd/contrasemneaza operatiunile supuse controlului financiar preventiv, numai in
cazurile 1n care dispozitiile legale prevad avizarea operatiunilor de catre structura de
specialitate juridica;

3. Avizeazd/contrasemneazd proiecte de contracte, conventii si protocoale incheiate de
institutie cu alte persoane fizice sau juridice, care angajeaza raspunderea institutiei din
punct de vedere juridic;

4. Verifica si avizeaza proiecte de acte normative initiate Tn cadrul ANR conform
Programului legislativ al institutiei,;

5. Este supus avizdrii orice alt document pentru care acordarea avizului de legalitate este, in
mod expres, reglementat de prevederile unui act normativ.

I11. in domeniul reprezentirii institutiei in fata instantelor de judecata, la organele de

1.

2.

o

Iv.

urmarire penala ori alte autoritati si organe cu atributii jurisdictionale:

Reprezinta institutia in baza delegatiei date de catre conducatorul acesteia in fata tuturor
organelor judecatoresti;

Pune concluzii in fata tuturor instantelor de judecata si ia orice alte masuri necesare apararii
intereselor legale ale institutiei, urmareste solutiile pronuntate si le comunica celor interesati,
dupa caz;

Semneaza documentele cu caracter juridic emanate de la institutie, la solicitarea conducerii
acesteia;

Instrumenteaza dosarul cauzei pe baza datelor si documentelor primite de la compartimentele
de specialitate din cadrul institutiei,

Tine evidenta situatiilor litigioase la nivelul serviciului;

Formuleaza si introduce plangeri prealabile/contestatii, actiuni, depune Intdmpindri si
raspunsuri la intdmpindri, da raspunsuri la interogatorii, exercitd cdi de atac, propune
conducerii institutiei renuntarea la actiuni si cai de atac, exercita orice mijloace legale de
apdrare a drepturilor si intereselor legitime ale institutiei la instantele judecatoresti si la alte
organe de jurisdictie, in cauzele in care aceasta este citatd/parte;

Studiaza temeinic cauzele in care asistd sau reprezintd institutia (conform delegatiei de
serviciu), se prezintd la termene la instantele de judecata ori la alte institutii, manifesta
constiinciozitate §i probitate profesionald, pledeaza cu demnitate fata de judecator si de partile
in proces, depune concluzii orale sau note de sedinta ori de cate ori considera necesar acest
lucru sau instanta de judecata dispune in acest sens;

Sesizeaza conducerea institutiei cu privire la deficientele constatate ca urmare a solutionarii
litigiilor la instantele judecatoresti sau la alte organe de jurisdictie, pentru luarea masurilor de
inlaturare si asigurarea legalitatii si a ordinii de drept.

Evidenta centralizata nave
Coordoneaza metodologic activitatea de inmatriculare/inscriere nave;
Tine evidenta navelor care au obtinut dreptul de arborare a pavilionului roman, in format tiparit
si in format electronic. Efectueazd mentiunile/transcrierile corespunzatoare cu privire la
operatiunile reglementate de prevederile legale:
a. acordarea dreptului de arborare a pavilionului roman, inmatricularea navelor si
eliberarea actului de nationalitate care atesta acest drept;
b. transcrierea constituirii, transmiterii si Stingerii drepturilor reale asupra navelor;
C. transcrierea / radierea transcrierii garantiilor reale constituite asupra navelor;
d. transcrierea / radierea transcrierii contractelor de inchiriere, contractelor de bare-
boat, contractelor de leasing, contractelor de management etc. asupra navelor;
e. transcrierea procesului — verbal de aplicare a sechestrului;



10.

11.

12.
13.

14.

f. radiereca mentiunii privind sechestrul;
g. emiterea/preschimbarea actului de nationalitate ca urmare a modificarilor
intervenite:
I. schimbarea numelui navei,
ii. schimbarea portului de inmatriculare;
ili. modificarea caracteristicilor tehnice principale ale navei sau altor
asemenea modificari;
Iv. deteriorarea imprimatului;
v. pierderea actului de nationalitate.
h. modificarea datelor prevazute de legislatia in vigoare;
i. suspendarea dreptului de arborare a pavilionului roman;
J. retragerea dreptului de arborare a pavilionului roman si radierea navelor;
Intocmeste decizii privind acordarea dreptului de arborare a pavilionului roman, suspendarea
si retragerea acestui drept pentru navele maritime care efectueaza voiaje internationale si intra
sub incidenta conventiilor internationale efectuand mentiunile corespunzatoare in evidente ;
Intocmeste documentele si completeazi evidentele privind:
a. atribuirea numarul unic de identificare (numar ANR) din Registrul de evidenta
centralizatd, navelor care au obtinut dreptul de arborare a pavilionului roman;
b. aprobarea atribuirii / schimbarii numelui prin care se individualizeaza navele;
C. aprobarea schimbarii portului de inmatriculare;
d. atribuirea numarului european unic de identificare a navelor de navigatie
interioara (ENI);
Intocmeste si elibereaza urmatoarele documente:
a. Registrul Sinoptic Permanent ;
b. Certificatul de apartenenta a navei la navigatia pe Rin;
c. Certificatul reglementat de prevederile Regulamentului (CEE) nr.3921/91 al
Consiliului din 16.12.1991 de stabilire a conditiilor in care transportatorii
nerezidenti pot transporta marfuri sau calatori pe cdile navigabile interioare n
interiorul unui stat membru.
Intocmeste raportiri, statistici si adrese de raspuns la cererile autorititilor de stat (Prefectura,
Garda Financiara, Politie, Judecatorie, Parchet, ICCJ, Politia de Frontiera, ANAF, Ministerul
Finantelor, Oficiul National de Prevenire a Criminalitatii si Cooperare pentru Recuperarea
Creantelor Provenite din Infractiuni etc.) conform prevederilor legale (Codul Fiscal, Codul de
Procedura Civila etc.) altele decat prevederile legii speciale sau in baza protocoalelor incheiate
cu ANR;
Furnizeaza persoanelor fizice si juridice la cererea acestora, informatii de interes public
solicitate in scris sau verbal, direct sau prin compartimentul pentru relatii publice, in conditiile
Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;
Intocmeste statistica anuala pentru Institutul National de Statistica:
a. Mijloace de transport pe cdile navigabile interioare;
b. Mijloace de transport maritim.
Intocmeste statistica anuala pentru Comisia Dunarii (nave de navigatie interioara ST1 - nave
autopropulsate dupd putere; ST2 — nave autopropulsate si salande dupa capacitatea de
transport ; ST3 — nave de navigatie interioara dupa anul de constructie);
Intocmeste raportul anual pentru EMSA cu privire la transferul navelor de marfuri si de
pasageri de la un registru la altul al comunitatii - Regulamentul CE nr.789/2004;
Intocmeste si transmite citre INS, in format electronic, raportul trimestrial cu privire la
transferul tuturor tipurilor de nave de la un registru la altul al comunitatii ;
Intocmeste raportul anual pentru EMSA - Consistency of the fleet Romania;
Intocmeste situatia anuala a navelor maritime autopropulsate cu un tonaj brut mai mare de 99
TRB (S&P Global ex.IHS Markit);
Tine evidenta ENI (numar european unic de identificare a navei de navigatie interioara) atribuit
si actualizeaza baza de date [EN;
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16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Tine evidenta documentelor primite si a modului de solutionare a acestora, respectiv a
documentelor rezultate;

Primeste, conserva, pastreaza in siguranta actele si inscrisurile care se refera la activitatea sa
de baza;

Selectioneaza, claseaza si arhiveaza toate documentele rezultate din activitate;

Asigurad si transmite serviciului de specialitate pentru postare pe site-ul extern, informatiile
de interes public specifice activitatii de inmatriculare/inscriere nave. Pune la dispozitia
celor interesati formulare si cereri tip, informatiile necesare cu privire la actele necesare
pentru efectuarea operatiunilor solicitate precum si actele normative care reglementeaza
aceasta activitate;

Asigurd si transmite serviciului de specialitate pentru postare pe site-ul intern, informatii
specifice activitdtii de inmatriculare/inscriere nave;

Gestioneaza documentele referitoare la sistemul calitatii. Pune in aplicare prevederile
documentelor sistemului calitatii, aplicabile in activitatea desfasurata. Elaboreaza si modifica
procedurile operationale si formularele specifice activitatii de inmatriculare/inscriere nave;
Intocmeste rapoarte privind activitatea lunara, trimestrial, semestriala si anuala a activitatii
de inmatriculare/evidentd nave la nivel ANR ;

Colaboreaza cu celelalte compartimente si servicii din cadrul Autoritatii Navale Romane si cu
oricare autoritate a statului 1n realizarea sarcinilor de serviciu, In limitele competentelor ce le
revin;

Semnaleaza prompt, in scris, conducatorului ierarhic, orice neconformitate, problema sau
disfunctionalitate privind activitatea specifica, venind cu propuneri concrete de imbunatatire a
activitatii;

Constatd si sanctioneazd conform legii, contraventiile la normele privind regimul
transporturilor navale ;

Efectueaza inspectia activitatii de inmatriculare/evidenta nave, prin persoanele desemnate de
catre directorul de directie, conform planului de inspectii aprobat;

Initiaza propuneri de proiecte de acte normative si formuleaza propuneri pentru modificarea,
completarea actelor normative specifice;

Indeplineste orice atributii specifice stabilite de conducerea directiei/serviciului.

V. Alte atributii

1.

2.

w

Informeaza conducerea institutiei cu privire la aparitiile si modificarile legislative aplicabile
domeniului de activitate al institutiei;

Propune si participa la actiuni de cunoastere a legii si de prevenire a incalcarii actelor
normative in cadrul institutiei;

Initiaza proiecte de acte normative conform dispozitiilor conducerii ANR;

Orice alte atributii cu caracter juridic dispuse de catre Directorul General al ANR, in limita
competentelor conferite prin actele normative care reglementeaza organizarea si exercitarea
profesiei de consilier juridic.

Sfera relationala stabilitd de Serviciul Juridic si Evidenta Centralizata Nave

1. Sfera relationala interna:

a ) Relatii ierarhice: subordonat fata de Directorul DJSM

b) Relatii functionale : cu celelalte structuri din organigrama ANR
c) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de seful ierarhic.

2. Sfera relationala externa:

a)

cu instantele judecatoresti, Ministerul Public i alte organe de jurisdictie, n limita

imputernicirilor primite;
b) cu autoritati si institutii publice: in limitele de compententa stabilite de superiorii ierarhici in
vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;



c) cu organizatii internationale: n limitele de compententa stabilite de superiorii ierarhici in
vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;
d) cu persoane juridice private: in limitele de compententd stabilite de superiorii ierarhici in
vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu,

3.2 COMPARTIMENTUL SECRETARIAT

N
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9.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

Atributii:
In domeniul activitatii de secretariat din cadrul ANR central:

asigura interfata dintre conducerea institutiei s§i partile interesate (clienti, vizitatori,
colaboratori, alte institutii, organizatii, capitanii zonale, cdpitanii de port, oficii de capitinie si
compartimentele ANR);

creeaza conditiile pentru a asigura realizarea de citre conducere a unor contacte operative si
eficiente cu persoanele din interiorul si exteriorul ANR;

preia si transmite mesaje pentru conducerea ANR;

tine evidenta solicitarilor de audienta;

intocmeste agenda interna;

intocmeste agenda externd pentru conducerea ANR si o transmite spre publicare pe portalul
extern;

mentine i actualizeaza permanent agenda cu adrese si numere de telefon uzuale;
supervizeaza faxul de consold al institutiei si casuta de email rna@rna.ro si extrage
corespondenta adresatd conducerii ANR, precum si corespondenta aferentd Directiei Juridice
si Suport Managerial, Directiei Resurse Umane si Relatii Internationale, Directiei Economice,
Directiei Siguranta Navigatiei si Personal Navigant, CMC si Directiei Tehnice, pentru
inregistrare, inaintare in vederea aplicarii rezolutiei/avizarii/aprobarii si repartizare;
inregistreaza documentele emise de catre conducerea ANR, precum si documentele rezultate
din activitatea proprie;

organizeaza corespondenta primita si cea emisd de conducere sau compartimentele ANR;
primeste si distribuie documentele destinate aplicarii rezolutiei/avizarii/aprobarii de catre
conducerea ANR, dupa caz;

returneaza documentele dupa aprobarea acestora de catre conducere compartimentelor ANR
si alte parti interesate;

aplicd stampila cu amprenta “Autoritatea Navala Romana 1” pe toate documentele semnate de
conducere, care trebuie expediate sau pe alte tipuri de documente, pentru a face dovada
conformitatii documentului, acolo unde este necesar, numai cu aprobarea conducerii;
participd, atunci cand este solicitat, la sedintele operative de management ale conducerii,
intocmeste si tine evidenta proceselor-verbale ale acestora;

efectueaza activitafi protocolare, conform uzantelor: Intocmirea documentelor pentru
asigurarea necesarului de protocol, gestionarea activitatilor de protocol aferente sarbatorilor
nationale si religioase, invitatii la diverse evenimente organizate la nivelul ANR,;
elaboreazd/actualizeaza procedurile operationale specifice activitatii desfasurate in cadrul
compartimentului;

intocmeste referate de necesitate necesare bunei desfasurari a activitatii compartimentului;
participd la realizarea altor sarcinilor care intervin, la solicitarea sefului ierarhic sau a
conducerii institutiei (director general, directori generali adjuncti, directori ANR central);
asigura securitatea si confidentialitatea informatiilor si documentelor pe care le gestioneaza
sau le vehiculeaza;

arhiveaza documentele rezultate din activitatea desfasuratd si asigura predarea acestora la
arhiva.

In domeniul activitatii de registratura si curierat:

1.

inregistreaza toate documentele primite si expediate in/din institutie prin intermediul
Registraturii ANR Central, indiferent de modalitate: posta, servicii de curierat, depunere
personala;
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9.

10.

11.
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realizeazd evaluarea initiald a documentelor primite prin registratura, in vederea repartizarii
fizice si electronice a acestora catre secretariatul directorului general sau catre
compartimentele de specialitate din cadrul institutiei;

aplica stampila cu amprenta «Autoritatea Navald Romana Intrare/Ilesire», alocatd Registraturii
ANR Central, pe toate documentele primite/iesite in/din institutie prin intermediul
Registraturii ANR Central;

asigura expedierea corespondentei, la destinatiile inscrise de catre compartimentele initiatoare
sau de catre conducerea institutiei;

intocmeste actele de expediere a corespondentei generate prin aplicatia prestatorului de servicii
de curierat;

tine evidenta confirmarilor de primire si a retururilor documentelor expediate si asigurad
distribuirea lor catre compartimentele initiatoare;

asigura legaturile telefonice in cadrul institutiei;

intocmeste referate de necesitate necesare bunei desfasurari a activitatii de registraturd si
curierat;

asigurd securitatea si confidentialitatea corespondentei pe care o gestioneazd sau o
vehiculeaza;

participd la realizarea altor sarcinilor care intervin, la solicitarea sefului ierarhic sau a
conducerii institutiei;

arhiveazd documentele rezultate din activitatea desfasuratd si asigura predarea acestora la
arhiva.

n domeniul activitatii de biblioteconomie:

raspunde de gestionarea, securitatea si buna pastrare a fondului de carte al ANR;

asigurd completarea fondului de carte, in concordanta cu activitatea desfasurata de institutie;
realizeaza activitati de reconditionare/legare a cartilor sau a altor publicatii deteriorate;
verificd periodic fondul de carte si propune, in conditiile legii, casarea cartilor sau publicatiilor
care prezintd un grad avansat de uzura fizica,

asigura conditiile necesare pentru consultarea fondului de carte, la solicitarea celor interesati;
acorda, la cerere, imprumuturi din fondul de carte pentru consultare la domiciliu si urmareste
recuperarea cartilor sau publicatiilor imprumutate;

asigurd informarea tuturor utilizatorilor prin organizarea unei bazei de date privind fondul de
carte existent si postarea acesteia pe portalul intern al ANR;

asigura permanenta privind activitatea de biblioteconomie in intervalul orar 9%°-14%, de luni
pana joi;

In domeniul arhivistic:

1.
2.

3.
4.
5

coordoneaza si gestioneaza activitatea arhivistica la nivelul ANR Central;
elaboreaza/actualizeaza proceduri operationale de specialitate cu privire la buna desfasurare a
activitatii arhivistice atat in cadrul ANR Central, cat si in cadrul subunitatilor subordonate;
verifica si preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite;

intocmeste inventare pentru documentele fard evidenta aflate in depozitele de arhiva;

asigura evidenta tuturor documentelor intrate sau iesite din depozitele de arhiva, pe baza
registrului de evidenta curenta;

elibereaza copii/extrase din cadrul Fondului Arhivistic al ANR, la solicitarea personalului
navigant;

pune la dispozifia compartimentelor creatoare, pe bazd de semndtura si solicitare scrisa,
documente aflate in depozitele de arhiva; la restituire, verifica integritatea documentelor
imprumutate si le reintegreaza in Fondul Arhivistic al ANR,;

periodic, realizeaza inventarierea tuturor documentelor aflate in depozitele de arhiva din cadrul
ANR Central;

initiaza si organizeaza activitatea de intocmire a nomenclatorului arhivistic la nivelul ANR
Central si urmareste respectarea termenelor de pastrare a documentelor prevazute de
acesta;
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10. asigura secretariatul comisiei de selectionare si, Tn aceastd calitate, convoacd comisia in
vederea analizarii dosarelor cu termene de pdstrare expirate si care, in principiu, pot fi propuse
pentru eliminare ca fiind nefolositoare;

11. intocmeste formele prevdzute de lege pentru confirmarea lucrarii de selectionare de catre
Arhivele Nationale;

12. asigura predarea integrald a arhivei selectionate la unitatile de recuperare;

13. indrum@ metodologic si controleaza activitatea compartimentelor din cadrul capitaniilor
zonale cu atributii in domeniul arhivistic;

14. organizeaza, mengine ordinea si asigura curatenia in depozitul de arhiva, dupa criterii prealabil
stabilite, conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale;

15. solicitd conducerii institutiei dotarea corespunzdtoare a depozitelor de arhiva (mobilier, rafturi,
mijloace P.S.1. etc);

16. informeazd conducerea institutiei §i propune mdsuri in vederea asigurarii conditiilor
corespunzatoare de pastrare si conservare a arhivei,

17. asigurd relationarea cu Arhivele Nationale - Serviciul Judetean Constanta, institutia abilitata
sa verifice si s monitorizeze activitatea arhivistica din cadrul ANR.

3.3 COMPARTIMENTUL MANAGEMENTUL CALITATII

Atributii:
1. Sprijind conducerea de varf a ANR 1n elaborarea politicii i a obiectivelor referitoare la
calitate;
2. Asigura cunoasterea si difuzarea Politicii in domeniul calitatii si a obiectivelor privind
calitatea in intreaga organizatie;
3. In dezvoltarea SMC (Sistem de Management al Calitatii) identifica procesele necesare si
interactiunea lor, se asigurd ca sunt documentate, implementate si mentinute in conformitate
cu politica in domeniul calitatii, cu obiectivele privind calitatea stabilite de conducerea de varf
a ANR si cu cerintele familiei de standarde ISO 9000;
4. Indrumi, coordoneaza si verifica modul in care este elaborata, verificata, analizata,
modificatd, aprobatd, difuzatd si retrasd documentatia SMC (manualul calitatii, procedurile
generale si operationale, formulare, liste de evidenta);
5. Elaboreazd proceduri generale si operationale specifice activitatii proprii;
6. Propune modificarea Manualului Calitatii, Procedurilor Generale, Procedurilor
Operationale atunci cdnd se modifica structura organizatorica, Regulamentul de Organizare si
Functionare al ANR sau la cererea organismelor de certificare;
7. Gestioneaza documentatia sistemului de management al calitétii in cadrul ANR;
8. Elaboreaza cu sprijinul structurilor de specialitate programul anual de dezvoltare pentru
indeplinirea obiectivelor calitatii si dezvoltarea standardelor de control intern managerial;
9. Organizeaza si efectueaza activitatea de audit intern privind sistemul de management al
calitatii in structurile ANR (planificare, selectare auditori interni, desfasurare audit intern,
raportare, urmdrire corectii/actiuni corective/masuri);
10. Urmareste in timpul auditurilor interne rezultatul aplicarii prevederilor documentate din
procedurile operationale si generale specifice desfasurarii activitatilor;
11. Urmareste modalitatea in care au fost implementate corectiile, actiunile corective si
evalueaza daca efectul acestor actiuni este cel scontat;
12. Monitorizeaza modul de desfasurare a activitatilor ANR pe linia SMC, prin desfasurarea
de audituri suplimentare si aprobate de Directorul General al ANR, acolo unde au fost
identificate neconformitati sau aspecte care pot determina aparitia unor neconformitati;
13. Desfasoara o activitate sistematica si documentata in scopul colectarii de date referitoare
la prestarea si calitatea serviciilor din cadrul ANR, date ce sunt analizate in cadrul analizei
efectuata de management pentru orice necesitate de modificare a sistemului de management
al calitatiii;
14. Are responsabilitatea de a mentine si de a identifica oportunitati pentru imbunatatirea
sistemului de management al calitatii (SMC) in cadrul ANR;
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15. Raporteaza periodic Directorului General despre functionarea si eficacitatea sistemului de
management al calitdfii in vederea analizei si pentru a servi ca baza de imbunététire a
activitatilor din cadrul ANR;

16. Elaboreaza anual raportul privind eficacitatea si performanta SMC in cadrul ANR;

17. Tine sub control informatiile documentate pentru a demonstra conformitatea SMC cu
cerintele de certificare si eficacitatea SMC;

18. Realizeaza cursuri de instruire pe linia calitatii privind sistemul de management al calitatii,
daca se impune;

19. Avizeaza si propune lista participantilor din cadrul compartimentelor ANR la cursuri
externe privind sistemul de management al calitatii;

20. Asigura secretariatul sedintelor anuale de analizd de management privind SMC si interfata
intre toate compartimentele din ANR pentru imbunététirea Sistemului de Management al
Calitatii,

21. Asigura legatura cu organizatii exterioare in problemele legate de SMC sau de calitatea
serviciilor prestate;

22. Consiliaza conducerea institutiei privind actualizarea structurii organizatorice, avand ca
suport activitatea de audit intern privind SMC;

23. Este beneficiar al hotararilor consiliului de conducere care privesc modificari in
dezvoltarea sistemului de management al calitatii;

24. Asigura promovarea imaginii ANR la nivel national §i international prin serviciile de
calitate oferite partilor interesate, prin certificarea si mentinerea sistemului de management al
calitatii de catre un organism de certificare independent;

25. Participd la imbunadtétirea continud a calitétii serviciilor in concordanta cu cerintele legale
nationale si internationale din domeniul navigatiei civile pentru a promova si dezvolta cele
mai inalte standarde de sigurantd a navelor, echipajelor, pasagerilor si protectia mediului
impotriva poluarii,

26. Asigura participarea in comisiile de evaluare a competentelor in vederea obftinerii
brevetelor / certificatelor de capacitate / certificatelor internationale de conducator de
ambarcatiune de agrement;

27. Asigura participarea in comisiile de aprobare si monitorizare a furnizorilor de educatie,
formare profesionala si specializarea personalului navigant;

28. Are acces liber la orice functie din ANR pentru a analiza problemele legate de calitate.

3.4 COMPARTIMENTUL RELATII PUBLICE
in domeniul activititii de relatii publice:

1. Asigurd activitatea de relatii publice a institutiei, in limita mandatului incredintat de

conducerea institutiei;

. Stabileste si mentine relatia de comunicare intre institutie si public, informand constant

conducerea institutiei asupra evolutiei acestei relatii;

3. Construieste, promoveazad $i monitorizeaza imaginea institutiei prin intermediul mijloacelor
de informare n masa, in limita mandatului incredintat de conducerea institutiei;

4. Asigura si coordoneazd activitdtile destinate comunicarii interne, in scopul crearii si
perpetuarii culturii organizationale;

5. Face cunoscute strategia, politicile, reglementarile, serviciile si programele institutiei atat in
interiorul cat si in exteriorul acesteia, in limita mandatului incredintat de conducerea institutiei;

6. Asigura functia de purtator de cuvant al ANR;

7. Asigura un flux constant de informatii de interes public in relatia institutiei cu exteriorul, in
limita mandatului incredintat de conducerea institutiei;

8. Organizeaza si asigura conditiile optime de desfasurare a interviurilor cu reprezentantii
institutiei si a vizitelor de presa in cadrul institutiei, la solicitarea ziaristilor, cu acordul
prealabil al conducerii institutiei;

9. Organizeaza simpozioane, intdlniri, conferinte de presa, briefing-uri si alte evenimente, cu
acordul prealabil al conducertii institutiei;

N
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10. Elaboreaza zilnic revista presei prin monitorizarea mijloacelor de informare in masa, in scopul
informadrii conducerii institutiei, arhivand materialele rezultate;

11. Evalueaza, analizeaza si clasifica informatia media, elaborand rapoarte periodice de
monitorizare a imaginii institutiei (lunar, trimestrial sau la solicitarea conducerii
institutiei);

12. Concepe, elaboreaza si aplica planuri si programe de comunicare si relatii publice pe
termen scurt, mediu si lung, pentru promovarea imaginii institutiei, programe de
imbunatatire a comunicarii interne si a relatiei institutiei cu cetatenii, programe destinate
informarii publicului si promovarii scopurilor organizationale;

13. Acorda la cerere, fara discriminare, acreditari ziaristilor si reprezentantilor mijloacelor de
informare in masa, cu respectarea Regulamentului pentru acreditarea permanentd a
jurnalistilor la ANR;

14. Asigura accesul ziaristilor la activitatile si actiunile de interes public organizate de ANR, in
limita mandatului incredintat de conducerea institutiei;

15. Gestioneaza, din punct de vedere comunicational situatiile de criza prin: evaluarea
riscurilor, planificarea comunicarii de criza, emiterea raspunsului;,

16. Creeaza si actualizeaza baza de date cu informatii de interes public referitoare la activitatile
institutiei;

17. Colecteaza, prelucreaza si transmite Biroului IT pentru postare pe site-ul extern si intern,
informatiile de interes public puse la dispozitie de catre departamentele ANR, in
conformitate cu prevederile Legii 544/2001;

18. Actualizeaza site-ul extern al ANR, constant si de fiecare data cand activitatea institutiei
prezinta un interes public imediat, prin difuzarea de comunicate, informari de presa etc.;

19. Comunica din oficiu informatii de interes public, in conformitate cu prevederile art.5,
Sectiunea I, Cap II din Legea 544/2001 privind accesul la informatiile de interes public;

20. Precizeaza persoanelor interesate conditiile si formele in care are loc accesul la
informatiile de interes public;

21. Asigura, la cerere sau din oficiu, accesul oricdrei persoane la informatia publica al cérei
continut se referd la activitatea institutiei, in conformitate cu prevederile Legii 544/2001;

22. Asigura accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de interes public, la sursele
st mijloacele de informare si documentare din cadrul institutiei, in conditiile legii;

23. Furnizeaza persoanelor, la cererea acestora, informatiile de interes public solicitate in scris
sau verbal, in conditiile legii,

24. Elaboreaza si da publicitatii raportul anual privind accesul la informatiile de interes public
in conditiile legii;

25. Elaboreaza si da publicitatii raportul anual, trimestrial, semestrial de activitate al ANR,1n
conditiile legii, pe care le supune aprobarii Directorului General si Consiliului de Conducere
al ANR;

26. Elaboreaza si da publicitatii buletinul informativ lunar cuprinzand informatii de interes
public privind activitatea institutiei in conditiile legii;

27. Mentine legatura permanentd si conlucreazd cu organismele similare cu atributii in
domeniul relatiilor publice, in limita mandatului incredintat de conducerea institutiei;

28. Orice alta dispozitie emisa de Directorul General sau hotarare a Consiliului de Conducere,
conform competentelor.

in domeniul activititii de protocol:

1. Reprezintd institugia in cadrul activitatilor de protocol, in limitele mandatului incredintat de
catre conducerea institutiei;

2. Planifica, organizeaza si coordoneaza activitatile de protocol ale institutiei, in limitele
mandatului incredintat de catre conducerea institutiei;

3. Asigura interfata privind actiunile de protocol dintre conducerea institutiei §i parteneri
interni §i externi, colaboratori, administratii, organizatii, organisme si alte institutii
similare interne si internationale, in limita mandatului incredintat;

4. Planifica, organizeaza si coordoneaza actiunile de protocol prilejuite de evenimentele speciale
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

de naturd interna si internationala in care institutia este implicata: mese oficiale, dineuri,
dejunuri, receptii, cocteiluri, reuniuni cu participare internationald si alte actiuni de
protocol, tinand cont de normativele de cheltuieli stabilite in acest scop, in limitele
mandatului incredintat de catre conducerea institutiei,
Planifica, organizeaza si coordoneaza primirea, insotirea, cazarea delegatiilor interne si
internationale, in limita mandatului Incredintat;
Efectueaza activitafi protocolare conform uzantelor: pregatirea si trimiterea de felicitari
Cu ocazia sarbatorilor nationale si religioase, invitatii la diverse evenimente organizate;
Elaboreaza si actualizeaza permanent listele de protocol, liste privind zilele nationale, alte date
importante, ale tarilor cu care se intretin relatii de colaborare, liste cu datele de nastere ale
personalitatilor si oficialitatilor cu care se intretin relatii de colaborare si listele de invitati
pentru evenimentele organizate de institutie;
Orice alta dispozitie emisda de Directorul General sau hotarare a Consiliului de Conducere,
conform competentelor.
in domeniul activitiitii de relatii cu cetitenii/solutionirii petitiilor:
Asigurd gestionarea relatiei institutiei cu cetateanul, in limita mandatului incredintat de catre
conducerea institutiei, in vederea cresterii gradului de transparentd si responsabilitate in
procesul de colaborare dintre Autoritatea Navala si cetatent;
Se preocupa neincetat de cresterea calitatii relatiilor ANR cu cetateanul, ajutdnd cetateanul sa
parcurgad mai usor procedurile birocratice, contribuind astfel la cresterea gradului de satisfactie
a contribuabilului;
Asigura facilitarea comunicarii §i cooperarea eficientd dintre institugie §i cetdteni si ajuta
institutia sa raspunda mai bine nevoilor cetatenilor, informandu-i in mod organizat si in limita
mandatului incredintat, cu privire la activitatile desfasurate 1a nivelul ANR,;
Coordoneaza functionarea punctului de informare - documentare al institutiei, care realizeaza
pentru cetatean oficiul de indrumare si orientare;
Furnizeaza cetatenilor informatiile de interes public solicitate verbal, asigura accesul
cetatenilor la informatiile de interes public furnizate din oficiu si 1i indruma in vederea
rezolvarii problemelor lor 1n cel mai scurt timp posibil;
Pune la dispozitia cetatenilor formularele - tip necesare, pentru simplificarea si urgentarea
procedurilor de rezolvare a problemelor acestora, precum si pliante, fluturasi informativi,
alte materiale de informare care ii ajuta la traversarea procedurilor birocratice in timp scurt
si cu minim de efort;
Acorda sprijin cetatenilor in indeplinirea formalitatilor cerute de lege, prin furnizarea
informatiilor necesare pentru solutionarea solicitarilor cetatenilor;
Colaboreaza cu compartimentele de specialitate din cadrul ANR pentru rezolvarea in cel mai scurt
timp a problemelor cetatenilor;
Precizeaza persoanelor interesate conditiile si formele in care are loc accesul la informatiile de
interes public si furnizeazd in mod rapid informatiile solicitate, In situatia in care acestea sunt
disponibile;
Participa la elaborarea pliantelor, ghidurilor si materialelor informative si asigura difuzarea lor
catre cetateni;
Actualizeaza si completeaza permanent baza de date cu informatii despre alte institutii, pentru
a asigura oficiul de orientare si indrumare a cetatenilor;
Efectueaza programarea solicitarilor de audiente, in conformitate cu programul de audiente
stabilit;
Inregistreaza solicitarile de audientd in Registrul de evidenta al audientelor si tine evidenta lor
pe sectoare de activitate;
Consemneaza modalitatea de rezolvare si monitorizeaza rezolvarea problemelor ridicate in
cadrul audientelor;
Intocmeste si prezinta rapoarte privind audientele, ori de cate ori este necesar;
Afiseaza la avizierul institutiei programul de lucru cu publicul, programul de audiente, numele
si prenumele persoanelor care fac parte din conducerea institutiei, modelele de completare a
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cererilor adresate institutiei, codul de conduita a personalului contractual, alte informatii
necesare indrumadrii, orientdrii $i informarii cetateanului,

17. Asigura aplicarea prevederilor Legii nr. 233 /2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului
nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

18. Preia, inregistreaza si urmareste fluxul de solutionare al petitiilor primite de institutie;

19. Intocmeste raportul, trimestrial si anual privind activitatea de solutionare a petitiilor primite
de institutie;

20. Intocmeste rapoarte trimestriale / anuale privind activitatea de relatii cu publicul;

21. Orice alta dispozitie emisd de Directorul General sau hotarare a Consiliului de Conducere,
conform competentelor.

in domeniul activititii aferente declaratiilor de avere si de interese:

Aplica prevederile Legii nr. 144/2007 in cadrul Autoritdtii Navale Romane;

2. Primeste declaratiile de avere si declaratiile de interese, si le transmite electronic catre Agentia

Nationala de Integritate

Ofera consultantd in ceea ce priveste aplicarea prevederilor Legii nr. 144/2007,

4. Asigura publicarea si mentinerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, pe pagina
de internet a institutiei;

5. Orice alta dispozitie emisd de Directorul General sau hotarare a Consiliului de Conducere,
conform competentelor.

=

w

in domeniul activitatii privind satisfactia clientilor institutiei:

1. Centralizeaza trimestrial datele continute de rapoartele privind satisfactia clientilor ale
departamentelor ANR;

2. Prelucreaza, analizeaza si centralizeaza datele privind gradul / indicele de satisfactie al
clientilor la nivelul intregului sistem, pe baza rapoartelor primite de la compartimentele ANR;

3. Intocmeste rapoartele trimestriale / anuale de satisfactia clientilor;

4. Inméneaza clientilor spre completare, chestionare de evaluare a satisfactiei, din oficiu sau la
solicitarea directa a acestora;

5. Orice alta dispozitie emisd de Directorul General sau hotarare a Consiliului de Conducere,
conform competentelor.

3.5 COMPARTIMENTUL GDPR

Atributii:
1. Aplica prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
2. Aplica prevederile Legii nr.190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor);
3. Faciliteaza implementarea politicilor si procedurilor interne in domeniul protectiei datelor,
precum si instruirea angajatilor cu privire la responsabilitatile ce le revin;
4. Consilierea personalului si a echipei manageriale in gestionarea incidentelor de securitate a
datelor cu caracter personal (ex. abordarea riscurilor de securitate digitala):
5. Monitorizarea permanenta a proceselor de prelucrare a datelor desfasurate de operator,
identificarea zonelor de imbunatatire si oferirea de suport in implementarea modificdrilor necesare
pentru a asigura respectarea celor mai inalte standarde de bune practici in domeniul protectiei
datelor;
6. Analiza solicitarilor venite din partea persoanelor vizate in temeiul RGPD (dreptul de acces,
dreptul de a fi uitat, dreptul la rectificarea datelor etc.) si suport in formularea de raspuns;
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7. Instruirea personalului ANR si a echipei manageriale, cu sprijinul Directiei Juridice,
Reglementari si Resurse Umane, cu privire la protectia datelor cu caracter personal dar si in ceea
ce priveste noutdtile legislative si bunele practici In domeniul protectiei datelor, potrivit
specificului activitatii ANR;

8. Elaborarea de puncte vedere pe probleme specifice protectiei datelor cu caracter personal

9. Cooperarea cu autoritatea de control — ,, Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal” (asumarea rolului de punct de contact pentru ANSPDCP)

10.  Acorda asistentd persoanelor interesate in exercitarea drepturilor prevazute de Legea
nr.190/2018;

11. Tine evidenta, inregistreaza si gestioneazd notificarile transmise cétre Autoritatea
Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal;

12.  Asigura implementarea la nivelul institutiei a recomandarilor Autoritdtii Nationale de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal,

13. Tine evidenta cererilor, plangerilor si sesizarilor formulate in baza Legii nr.190/2018;

14, Raéspunde solicitarilor, plangerilor si sesizarilor formulate in baza Legii nr.190/2018;

15.  Intocmeste documentele specifice GDPR in baza prevederilor Regulamentului (UE)

2016/679 si raportul anual privind prelucrarea datelor cu caracter personal,

16. Sa pastreze o evidenta a activitatilor de prelucrare. Aceasta evidenta trebuie sa cuprinda toate
informatiile prevazute la art. 30 alin. (1) din Regulamentul General de Protectie a Datelor
2016/679;

17. Avand in vedere importanta respectarii drepturilor omului In contextul protectiei datelor cu
caracter personal, in activitatile de comunicare / gestionare a activitatii aferente GDPR, la
elaborarea documentelor specifice, se va obtine in mod obligatoriu avizul prealabil al Directiei
Juridice, Reglementari si Resurse Umane;

18. Promovarea unei culturi a protectiei datelor cu caracter personal in cadrul organizatiei;

19. Participarea in mod regulat la sedintele conducerii unde se iau hotdrari cu implicatii privind
prelucrarea datelor si oferirea de opinii concrete si documentate;

20. Colectarea informatiilor necesare pentru identificarea activitatilor de prelucrare;

21. Colaborarea cu celelalte departamente precum HR, Juridic, IT, pentru a avea informatiile
necesare indeplinirii sarcinilor;

22. Recomandari si sprijin concret in privinta implementarii cerintelor Regulamentului (EU)
2016/679, cum ar fi principiile prelucrarii datelor, drepturile persoanei vizate, protectia datelor
incepand cu momentul conceperii si in mod implicit, pastrarea evidentei activitatilor de prelucrare,
securitatea si managementul adecvat al incidentelor de securitate;

23. Respectarea secretului si a confidentialitatii in ceea ce priveste indeplinirea sarcinilor sale;
24. Continud sa se dezvolte profesional prin participarea la sesiuni de instruire, conferinte, cursuri
de specialitate;

25. Sa puna in aplicare orice decizii / dispozitii ale conducerii ANR cu privire la protectia datelor
Cu caracter personal;

26. Orice alta dispozitie emisa de Directorul General sau hotarare a Consiliului de Conducere,
conform competentelor.
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4. DIRECTIA RESURSE UMANE SI RELATII INTERNATIONALE

1. Coordoneaza si supravegheaza procesul de armonizare legislativa si de aliniere la normele de
drept european si international si a dreptului maritim international, monitorizeaza legislatia UE
si a cea internationald, elaborareaza proiecte noi de acte normative in domeniul de referinta;

2. Prin structurile sale si in colaborare cu directiile de specialitate, asigura cadrul necesar pentru
elaborarea si / sau implementarea legislatiei Uniunii Europene si a tratatelor si conventiilor
internationale adoptate de Organizatiile Internationale la care statul roméan este parte, astfel:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

k)

Respecta si aplicd politica, strategiile si programul ANR in domeniul relatiilor
internationale si integrarii europene;

Reprezinta interfata dintre ANR si directiile de specialitate MTI, organismele
internationale, organismele europene, precum si cu autoritdtile cu atributii similare
din alte state;

Reprezintd conducerea ANR, in baza unui mandat de reprezentare, in relatia cu
institutiile, organismele, organizatiile si asociatiile internationale, in probleme care
privesc activitatea si atributiile ANR,;

Propune spre analizd si aprobare conducerii ANR initierea unor relatii de
colaborare si cooperare in domeniul de activitate al ANR cu institutii omoloage din
strainatate;

Gestioneaza documentele ce rezultd din relatiile de colaborare internationala ale
ANR cu alte institutii si organizatii strdine si monitorizeaza desfasurarea
respectivelor relatii si indeplinirea obligatiilor care revin ANR;

Supune aprobarii conducerii institutiei organizarea de catre ANR a unor actiuni cu
caracter international (conferinte, reuniuni, simpozioane, colocvii etc.) privind
domeniul sau de activitate sau a altor actiuni derulate in cadrul proiectelor
internationale;

Analizeaza impreuna cu directiile de specialitate ale ANR si propune spre aprobare
oportunitatea si necesitatea obtinerii calitatii de membru 1n cadrul organismelor,
organizatiilor si asociatiilor internationale ce au ca obiect de activitate promovarea
sigurantei navigatiei maritime si fluviale si prevenirea poludrii mediului marin;
Intocmeste documentele care se solicitd de citre conducerea ANR cu privire la
activitatile de cooperare cu organizatiile si institutiile internationale si de integrare
europeana;

Monitorizeaza si coordoneaza, in baza mandatului aprobat de conducerea ANR,
procedurile de negociere, parafare, semnare, adoptare sau ratificare si intrare in
vigoare a acordurilor si conventiilor internationale, intelegerilor, din domeniul
specific, precum si modul de aplicare a prevederilor acestora(;

Analizeaza si propune spre aprobare organizarea sub egida ANR a unor evenimente
cu caracter international In vederea promovarii intereselor ANR si atragerii de
expertiza profesionald in domeniul de activitate al ANR;

Reprezintd ANR in relatia cu Agentia Europeana de siguranta Maritima in cadrul
Grupului Consultativ de Asistenta Tehnica si asigura promovarea necesitatilor de
asistentd tehnicd si programe de pregdtire; asigurd colectarea, furnizarea si
actualizarea informatiilor privind Romaénia pe pagina destinatd autoritdfilor
maritime ale statelor membre administrata de EMSA;

3. Asigura coordonarea activitdtii de management al resurselor umane, de elaborare a strategiei,
politicilor si programelor de resurse umane si de personal, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare, tindnd cont de modificarile care intervin permanent in domeniul dreptului muncii,
negocierea contractului colectiv de munca, consilierea juridicd de specialitate In solutionarea
conflictelor de munca;

4. Coordoneaza documentarea si monitorizarea oportunitdtilor privind programele de finantare ale
Uniunii Europene precum si furnizarea acestor informatii compartimentelor de specialitate
eligibile pentru dezvoltarea programelor si proiectelor.
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5. Asigura documentarea si monitorizarea oportunitatilor privind programele de finantare ale
Uniunii Europene precum si furnizarea acestor informatii compartimentelor de specialitate
eligibile pentru aceste programe si proiecte;

6. Propune si supune spre analiza directorului general initierea / implementarea de proiecte si
programe cu finantare / participare internationala

7. Orice altd dispozitie legald emisd de Directorul General sau hotdrare a Consiliului de
Conducere, conform competentelor

4.1. SERVICIUL RESURSE UMANE
A. Scopul principal al serviciului: asigura gestionarea resurselor umane;

B. Atributii:
B.1. Managementul resurselor umane

1. Efectueaza gestionarea resurselor umanein conformitate cu legislatia muncii si politica
conducerii institutiei, privind activitatile de:

a) recrutare personal;

b) angajarea, modificarea si incetarea raporturilor de munca pentru personalul
institutiei;

c) dezvoltarea carierei personalului (promovare, formare profesionala, evaluarea
performantelor individuale);

d) gestionarea timpului de munca si a timpului de odihna,

e) concedieri.

2. Consiliazd conducerea institutiei si structurile organizatorice ale institutiei in domeniul
aplicarii legislatiei muncii.

3. Intocmeste raportul trimestrial si raportul anual privind activitatea serviciului in vederea
avizdrii sau aprobarii, dupa caz, de catre Consiliul de Conducere al ANR.

4. Intocmeste sau actualizeazi organigrama institutiei si a notei de fundamentare.

5. Intocmeste sau actualizeaza Statul de Functii si Statul de Functii Nominal cu Drepturi
Salariale in conformitate cu structura organizatorica aprobata.

6. Intocmeste sau actualizeazi Regulamentul de Ordine Interioari (R.O.l.) pe baza
propunerilor formulate de structurile din cadrul institutiei.

7. Intocmeste sau actualizeazia Regulamentului Intern in conformitate cu prevederile Codului
Muncii.

8. Emite deciziile de gestionare a resurselor umane, pe baza propunerilor structurilor de
specialitate.

9. Asigura organizarea si desfasurarea de negocieri colective pentru incheierea Contractului
Colectiv de Munca si inregistrarea acestuia la Inspectoratul Teritorial de Munca.

10. Asigura intocmirea documentelor (adrese/documente justificative) specifice managementului
resurselor umane ce revin competentelor de avizare sau aprobare de ca Consiliului de
Conducere.(ROI; RI; Organigrama; Stat functii; CCM; numiri/revocari functii de
conducere).

B.2. Managementul calitatii

11. Coordoneaza procesul de implementare si dezvoltare sistemului de control intern
managerial la nivelul serviciului in domeniul resurselor umane.

12. Intocmeste Raport de analizi a managementului, semestrial si anual, din cadrul Serviciului
Resurse Umane

13. Stabileste obiectivele calitatii la nivelul SRU

14. Intocmeste Planul de actiuni pentru indeplinirea obiectivelor calitatii la nivelul SRU.

15. Intocmeste Registrul de riscuri la nivelul SRU

16. Intocmeste sau revizuieste procedurile generale sau operationale cu specific in domeniul
resurselor umane.

B.3. Recrutarea si dezvoltarea carierei personalului
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17. Organizeaza concursuri sau examene pentru ocuparea posturilor vacante / temporar vacante,
conform procedurii interne si legislatiei in domeniu.

18. Organizeaza examen de promovare a salariatilor, conform procedurii interne si legislatiei in
domeniu.

19. Coordoneaza procesul de formare profesionala si instruire interna, conform procedurii
interne si legislatiei Tn domeniu.

20. Coordoneaza procesul de intocmire si/sau actualizare a fiselor postului, conform procedurii
interne si legislatiei Tn domeniu.

21. Coordoneaza procesul de evaluare a performantelor profesionale ale salariatilor, conform
procedurii interne si legislatiei iIn domeniu.

B.4.Angajarea personalului

22. Efectueaza formalitdtile de incadrare pentru incheierea Contractului Individual de Munca.

23. Efectueaza intocmirea, completarea si arhivarea dosarului personal al salariatilor.

24. Efectueaza intocmirea de acte aditionale sau decizii, dupa caz, pentru modificarea
contractului individual de munca.

25. Efectueaza evidenta anuald a contractelor individuale de munca / actelor aditionale /
deciziilor referitoare la raporturile de munca si le arhiveaza in dosarul personal al salariatului.

26. Efectueaza inregistrarea si actualizarea datelor privind elementele raportului de munca —
C.ILM. — in registrul general de evidenta a salariatilor REVISAL si pe portal REGES al
ITM.

27. Asigura inregistrarea si actualizeaza datelor privind elementele raportului de munca
necesare utilizarii aplicatiei de salarizare.

28. Efectueaza intocmirea si eliberarea adeverintelor si ordinelor de deplasare, conform
prevederilor legale cu datele extrase din evidentele serviciului de resurse umane.

29. Efectuecaza evidenta centralizata a salariatilor in functie de fluctuatia personalului si a
drepturilor salariale acordate prin intermediul registrului REVISAL

B.5. Raspunderea disciplinara

30. Coordoneaza aducerea la Indeplinire a prerogativelor disciplinare ale Directorului General in
conformitate cu Codul Muncii si procedura operationald PO ASMI31 — Efectuarea cercetarii
disciplinare prealabile.

B.6. Organizarea timpului de lucru

31. Coordoneaza modul de aplicare a regulilor de organizare a timpului de lucru.

32. Coordoneaza regimul de acordarea a concediilor.

B.7.Transparenta institutionala

33. Asigura transparenta institutionald cu privire la documentele gestionate de serviciu in
conditiile prevazute de prevederile legale.

41. intocmeste situatii, formulare, rapoarte, etc., privind transmiterea diferitelor date existente in
evidentele serviciului, astfel cum sunt prevazute prin acte normative sau la solicitarea
autoritatilor si institutiilor publice competente.

B.8. Alte atributii desfasurate in cadrul SRUS

42. Initiaza formalitati necesare achizitionarii de bunuri (obiecte de inventar/mijloace fixe) si
servici (programe, aplicatii, cursuri) pentru buna desfasurare a activitatilor la nivelul
serviciului.

43. Efectueaza formalitatile necesare obtinerii legitimatiilor de serviciu si/sau de acces in port,
dupa caz.

44. Asigura evidenta,comunicare si arhivare a documentelor/deciziilor emise de SRU-S.

45. Intocmeste dosarul personal al salariatilor, completarea si arhivarea acestuia, precum si
eliberarea de copii de pe documente existente in dosar.

46. Asigura numirea secretarilor pentru comisiile de concurs/ de examinare, precum si al
comisiei de solutionare a contestatilor pentru a fi nominalizati prin decizie.

47. Gestioneaza corespondenta repartizata la nivel de serviciu (formularea de adrese/raspunsuri
la adrese);

48. Asigura activitatea de consultanta de specialitate in domeniul resurselor umane.
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49. Asigura aplicarea legislatiei din domeniul dreptului muncii cu precadere din sfera atributiilor
stabilite prin fisa postului.

50. Arhiveaza documentele conform nomenclatorului arhivistic aprobat la nivelul institutiei.

51. Indeplineste si alte atributii de serviciu la solicitarea sefilor ierarhici in stricta legiturd cu
atributiile specifice Serviciului Resurse Umane.

52. Prin realizarea atributiilor de serviciu de resurse umane, concura la atingerea obiectivului final
al ANR — SIGURANTA NAVIGATIEL

C. Sfera relationala a serviciului
1. Sfera relationala interna:
a ) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: Director Directia Resurse Umane si Relatii Internationale;
- superior pentru: nu este cazul
b) Relatii functionale: cu foate structurile din cadrul institutiei;
¢) Relatii de control: din dispozitia directorului general al ANR,
d) Relatii de reprezentare: in domeniul resurselor umane si in limitele dispozitiilor date
de director al DRURI-si director general al ANR;
2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice:
i) Serviciul Resurse Umane - Ministerului Transporturilor si Infrastructurii;
il) Directia Transporturi Navale - Ministerului Transporturilor si Infrastructurii,
1ii) Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale;
iV) ITM — Constanta;
v) AJOFM — Constanta;
Vi) orice alta institutie sau autoritate publica, in limita mandatului incredintat.
b) cu organizatii internationale: nu este cazul
C) cu persoane juridice private: Sindicatul ARCA ; formatori de formare profesionald

4.2 SERVICIUL RELATII INTERNATIONALE SI REGLEMENTARI

Atributii:

1. Gestioneaza relatiile de cooperare ale Roméaniei in domeniul transportului naval;

2. Monitorizeaza activitatile organizatiilor internationale in domeniul transporturilor maritime si
fluviale si propune spre aprobare conducerii ANR programul privind participarile reprezentantilor
ANR la evenimentele internationale relevante domeniului de activitate al ANR;

3. Desfasoara activitati de documentare cu privire la acordurile si conventiile internationale la care
Romania este parte, relevante pentru ANR;

4. Asigurd initierea si mentinerea schimbului de informatii cu diverse organisme sau comisii de lucru
create In baza conventiilor si acordurilor internationale la care Romania este parte si urmareste modul
de realizare a prevederilor acestora;

5. Analizeaza /propune spre aprobare organizarea si asigurd suportul logistic in vederea
desfasurarii unor evenimente internationale organizate de Autoritatea Navala Romana in vederea
promovarii intereselor ANR si atragerii de expertiza profesionala in domeniul de activitate al
acesteia;

6. Asigurd promovarea imaginii Autoritatii Navale Romane 1n cadrul evenimentelor si
conferintelor organizate de catre institutie, realizeaza si actualizeaza elementele de identitate
vizuald ale Autoritdtii Navale Roméane, in limba romana si engleza;

7. Evalueaza si propune participarea la reuniunile, sedintele de lucru sau orice alte evenimente
organizate sub egida organizatiilor si organismelor internationale din domeniu;

7. Tine evidenta statistica pe domeniile de activitate specifice si grupuri de lucru/programe/proiecte
nationale sau internationale in cadrul carora ANR este reprezentatd precum si a personalului ce
reprezintd ANR in cadrul acestora;

8. Gestioneaza relatia cu Agentia Europeana de Siguranta Maritima (EMSA) in calitate de
autoritate de sigurantd maritimd a unui stat membru al Uniunii Europene;
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9. Reprezintd ANR in relatia cu Agentia Europeand de Sigurantd Maritima in cadrul Grupului
Consultativ de Asistentd Tehnica si asigura promovarea necesitdtilor de asistentd tehnica si
programe de pregatire;

10. Asigura colectarea, furnizarea si actualizarea informatiilor privind Roménia pe pagina
destinatd autoritatilor maritime ale statelor membre administrata de EMSA;

11. Gestioneaza platforma EMSA - MacKs (e-learning) si programele de cooperare tehnica;
creeaza si administreaza utilizatorii nationali ai platformelor MacKs si EMSA Academy;

12. Indeplineste rolul de coordonator national in cadrul aplicatiei EMSA — DONA (Dynamic
Overview of National Authorities), aplicatie creatd si administratd de EMSA ca suport al statelor
membre ale Uniunii Europene si al Comisiei Europene;

13. Gestioneaza, realizeaza raportarile obligatorii si actualizeaza cerintele de raportare pentru
actele europene relevante domeniului de activitate al ANR (directive, regulamente),

14. Asigurd rolul de reprezentant/ Focal Point in cadrul CNTA (Reteaua Consultativd pentru
Asistenta Tehnicd) si cel de membru supleant in Consiliul de Administratie al EMSA,;

15. Actualizeaza informatiile publicate pe site-ul ANR intern si extern (sectiunile: Relatii
internationale/sanctiuni/participdri  internationale/organizatii  internationale) si Intocmeste
/actualizeaza tabelul de sanctiuni, urmare conflictului dintre Federatia Rusa — Ucraina

16. Actualizeaza portalul extern al Autoritatii Navale Romane si gestioneaza sectiunea
,Events”, unde exista un flux continuu de informatii menite sa ajute specialistii care vor participa
la conferintele si evenimentele organizate de catre Autoritatea Navald Romana;

17. Gestioneaza relatia cu Organizatia Maritima Internationala — IMO, 1n calitate de autoritate
maritima a unui stat parte al IMO;

18. Gestionare activitati privind platforma GISIS (Global Integrated Shipping Information
System) a Organizatiei Maritime Internationale — verificare/actualizare informatii module;

19. Indeplineste rolul de Punct Unic de Contact National — Single Point of Contact pentru auditul
obligatoriu al statelor membre ale IMO 1n domeniul maritim;

24. Monitorizeaza activitatea comitetelor si sub-comitetelor IMO si reprezintd ANR, pe baza de
mandat 1n cadrul Comitetului de Cooperare Tehnica (TCC), Comitetului Legislativ (LEG) , Sub-
comitetului pentru implementarea Instrumentelor IMO obligatorii (Codul III) si Sub-comitetului
privind elementul uman si pregatirea navigatorilor (HTW);

24. Monitorizeaza activitatea acordurilor /comitetelor si grupurilor de lucru create la nivelul
Comisiei Europene respectiv Comitetului pentru siguranta maritima si prevenirea poludrii de catre
nave (COSS), Acordului european privind transportul international al marfurilor periculoase pe
cai navigabile interioare (ADN), Comisiei Centrale pentru navigatia pe Rin (CCNR), Comitetului
European pentru elaborarea de standarde in domeniul navigatiei interioare (CESNI);

25. Réspunde de buna organizare din punctul de vedere al logisticii si circulatiei documentelor a
participdrilor reprezentantilor ANR la evenimente internationale;

26. Participa la activitatile organizatiilor internationale din domeniul transporturilor navale, pe baza
de mandat;

20. Pregateste din punct de vedere al legislatiei relevante necesare orice intalnire / misiune de
evaluare sau vizitd de lucru de nivel international care decurge din calitatea Roméaniei de stat membru al
Uniunii Europene sau de stat parte al organizatiilor internationale care vizeaza activitatea ANR;

21. Analizeaza Rapoartele rezultate in urma participarii reprezentantilor ANR la evenimente
internationale;

22. Centralizeaza datele si informatiile rezultate in urma participarii reprezentantilor institutiei
la diverse actiuni sau evenimente internationale in domeniul de activitate al institutiei, propune
conducerii ANR masuri privind transpunerea concluziilor rapoartelor de participare;

23. Participd in unitatile de implementare a proiectelor europene/ nationala desfasurate de ANR,
conform dispozitiei conducerii ANR;

24. Efectueaza traduceri/retroversiuni de specialitate Tn domeniul de activitate al ANR si asigura
interpretariat, dupd caz, in limba engleza, franceza si turca;

25. Monitorizeaza activitatea legislativa in cadrul Uniunii Europene si al organizatiilor internationale
specializate, privind domeniul transporturilor maritime si pe cai navigabile interioare;
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26. Formuleaza, in baza solicitarilor, a propunerilor de puncte de vedere privind pozitia Roméaniei
fatd de proiectele de instrumente juridice ce urmeaza a fi adoptate in cadrul Uniunii Europene
si/sau al organizatiilor internationale specializate;

27. Coordoneaza elaborarea anuala a proiectului de Program legislativ al ANR pentru elaborarea
proiectelor de acte normative interne;

28. Colaboreaza si coordoneaza din punct de vedere metodologic, elaborarea proiectelor de noi acte
normative si / sau de modificare a unor acte normative existente, pentru transpunerea in legislatia
interna a acquis-ului Uniunii Europene si pentru implementarea conventiilor internationale la care
Romania este parte, precum si, dupa caz, la elaborarea normelor metodologice, procedurilor sau
instructiunilor de aplicare a unor reglementari internationale in materie, conform cerintelor acestora,
precum si a formularisticii necesare;

29. Centralizeaza obligatiile de asumare si raportare ale ANR catre Uniunea Europeand si
raportdrile efectuate in baza acestor obligatii de catre ANR, asigura interfata intre departamentele
ANR si DTN sau Reprezentanta permanentd a Romaniei pe langa Uniunea Europeand, dupa caz,
pentru efectuarea raportarilor specific;

30. Intocmeste lista de Noutiti legislative (interne, ale Uniunii Europene si internationale) in
materie, a ,,Nomenclatorului legislativ’ si a “Stadiului implementarii instrumentelor IMO
obligatorii”;

31. Orice alta dispozitie emisa de Directorul General sau hotarare a Consiliului de Conducere,
conform competentelor.
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. DIRECTIA ECONOMICA
Atributii:

1. Raspunde de buna desfasurare a activitatii financiare din cadrul institutiei in conformitate
cu dispozitiile legale;

2. Asigura intocmirea statelor de salarii, plata acestora si a obligatiilor ANR fata de bugetul
statului si bugetul asigurarilor sociale; intocmeste si depune declaratiile aferente acestora;

3. Efectueaza plata tuturor furnizorilor, prin intermediul Trezoreriei si a unitatilor bancare,
in limita creditelor bugetare aprobate;

4. Factureaza prestatiile efectuate clientilor, in baza deconturilor primite de la serviciile din
ANR,;

5. Organizeaza activitatea casieriei, pastrarea numerarului si varsarea veniturilor incasate la
Trezorerie;

6. Raspunde de intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli, repartizarea capitaniilor zonale

din subordine si respectarea legalitatii privind aplicarea acestuia;

Intocmeste circuitului documentelor privitoare la activitatea financiar contabila;

8. Acorda viza de control financiar preventiv propriu pe documentele care reflecta operatiuni
economice supuse controlului financiar preventiv propriu, tine Registrul operatiunilor
supuse la viza de control financiar preventiv propriu si raporteaza trimestrial la MTIC
situatia privind activitatea de control financiar preventiv;

9. Tine evidenta creditelor de angajament, a angajamentelor bugetare si legale si asigura
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;

10. Intocmeste lunar si raporteaza la MTIC monitorizarea cheltuielilor de personal, raportarile
lunare ale cheltuielilor;

11. Se ingrijeste de arhivarea documentelor si pastrarea tuturor actelor privind activitatea
financiara in conformitate cu dispozitiile legale 1n vigoare;

12. Respecta si pune in aplicare prevederile documentelor sistemului calitagii aplicabile in
activitatea pe care o desfasoara;

13. Indruma, controleaza si instruieste unititile subordonate pentru indeplinirea atributiilor ce
le revin in domeniul financiar-contabil, propunand conducerii ANR masuri de imbunatatire
a activitatii sau de remediere a deficientelor constatate, dupa caz;

14. Primeste date privind fundamentarea tarifelor pentru activitdgile si operatiunile specifice
desfasurate sau pentru activitatile efectuate in legatura cu acestea de catre ANR;

15. Transmite propuneri de taxe, tarife si prefuri pentru avizare in Consiliul de Conducere,
colaboreaza la elaborarea Ordinului MTIC pentru tarife, actualizeazd lunar tarifele in
functie de evolutia cursului euro si le transmite celor interesati pentru aplicare;

16. Emite decizii semnate de Directorul General pentru sistarea efectuarii prestatiilor pentru
clientii rau platnici si urmareste recuperarea sumelor datorate de acestia;

17. Calculeazd dobanzi, majorari, penalizari pentru sumele neachitate de clientii rau platnici
si intocmeste dosarele pentru actionarea acestora in instantd, dosare pe care le inainteaza
Serviciului Juridic si Contencios;

18. Raspunde de efectuarea corecta si la timp a inregistrarilor contabile;

19. Urmadreste gestionarea si integritatea patrimoniului si inregistreaza toate operatiunile
patrimoniale;

20. Asigura intregistrarea cronologica si sistematica a elementelor de activ si pasiv in registrele
de contabilitate, conform planului de conturi pentru institutii publice;

21. Analizeaza periodic situatia soldurilor la clienti, furnizori, creditori, debitori etc. si ia
masuri de lichidare a acestora in conformitate cu dispozitiile legale;

22. Intocmeste in conformitate cu dispozitiile legale balanta de verificare, executia bugetara si
situatiile financiare trimestriale si anuale;

23. Colaboreaza cu celelalte compartimente la corelarea tuturor raportérilor, inclusiv a celor
statistice cu datele din evidenta contabila;

24. Asigura organizarea si buna desfasurare a lucrdrilor de inventariere, de valorificare a

rezultatelor inventarierii §i Inregistrarea lor in contabilitate;
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25.

26.

217.

28.
29.

30.
31.

32.

33.

34.

35.

Centralizeaza propunerile privind scoaterea din functiune si casarea activelor fixe si a
stocurilor, le Tnainteazd spre aprobare Consiliului de Conducere, participa la lucrarile de
casare;

Intocmeste si inainteaza la MTIC raportirile lunare ale veniturilor;

Asigura organizarea si desfasurarea in condifii corespunzatoare a activitatii tuturor serviciilor
si compartimentelor din subordine;

Asigura aprovizionarea cu carburanti si lubrifianti pentru mijloacele de transport;

Analizeaza lunar consumul de combustibil in scopul incadrarii in consumul normat si al
respectarii legalitatii utilizarii mijloacelor de transport ale institutiei;

Asigurd organizarea arhivei institutiei conform normelor legale in vigoare;

Angajeaza ANR alaturi de Directorul General in relatiile cu tertii in toate operatiunile
patrimoniale, dispune, aproba sau avizeaza documentele elaborate de compartimentele din
cadrul directiei;

Analizeaza si avizeaza referatele de necesitate In vederea aprovizionarii cu bunuri materiale a
tuturor compartimentelor institugiei;

Participa la negocierea Contractului colectiv de munca, asigurand consilierea Directorului
General si raspunzand de respectarea prevederilor legale ale acestuia conform competentelor.
Nominalizarea de participare se face prin decizie a Directorului General;

Raspunde de respectarea termenelor si remedierea tuturor deficientelor economice stabilite Tn
sarcina sa de auditul intern sau de Curtea de Conturi in urma controalelor derulate in structurile
ANR;

Orice alta dispozitie emisd de Directorul General sau hotdrare a Consiliului de conducere,
conform competentelor.

5.1 SERVICIUL FINANCIAR, BUGETE, TARIFE, CFP
Atributii:

1. Raspunde de buna desfasurare a activitatii financiar — contabile din cadrul institutiei in
conformitate cu dispozitiile legale;

2. Asigura intocmirea statelor de salarii, plata acestora si a obligatiilor ANR fatad de
bugetul statului si bugetul asigurdrilor sociale; intocmeste si depune declaratiile
aferente acestora;

3. Efectueaza plata tuturor furnizorilor, prin intermediul Trezoreriei si a unitatilor
bancare, in limita creditelor bugetare aprobate;

4. Factureaza prestatiile efectuate clientilor, in baza deconturilor primite de la serviciile
din ANR;

5. Organizeaza activitatea casieriei, pastrarea numerarului §i varsarea veniturilor incasate
la Trezorerie;

6. Intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli, il repartizeaza pe cipitiniile zonale din

subordine si urmareste incadrarea in BVC planificat;

Intocmeste circuitului documentelor privitoare la activitatea financiar contabila;

8. Acorda viza de control financiar preventiv propriu pe documentele care reflecta
operatiuni economice supuse controlului financiar preventiv propriu, tine Registrul
operatiunilor supuse la viza de control financiar preventiv propriu si raporteaza
trimestrial la MTI situatia privind activitatea de control financiar preventiv;

9. Tine evidenta creditelor de angajament, a angajamentelor bugetare si legale si asigura
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;

10. Intocmeste lunar si raporteazi la MTIC monitorizarea cheltuielilor de personal,
raportdrile lunare ale cheltuielilor;

11. Se ingrijeste de arhivarea documentelor si pastrarea tuturor actelor privind activitatea
financiara in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

12. Respecta si pune in aplicare prevederile documentelor sistemului calitatii aplicabile in
activitatea pe care o desfasoara;

~
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Indruma, controleazi si instruieste unititile subordonate pentru indeplinirea atributiilor
ce le revin in domeniul financiar, propunand conducerii ANR masuri de imbunatatire
a activitatii sau de remediere a deficientelor constatate, dupa caz;

Primeste date privind fundamentarea tarifelor pentru activitatile si operatiunile
specifice desfasurate sau pentru activitatile efectuate in legatura cu acestea de catre
ANR,;

Transmite propuneri de taxe, tarife si preturi pentru avizare in Consiliul de Conducere,
colaboreaza la elaborarea Ordinului MTI pentru tarife, actualizeaza lunar tarifele in
functie de evolutia cursului euro si le transmite celor interesati pentru aplicare;

Emite decizii semnate de Directorul General pentru sistarea efectudrii prestatiilor
pentru clientii rau platnici si urmareste recuperarea sumelor datorate de acestia;
Calculeazd dobanzi, majordri, penalizari pentru sumele neachitate de clientii rau
platnici si intocmeste dosarele pentru actionarea acestora in instanta, dosare pe care le
inainteaza SJECN;

Analizeaza periodic situatia soldurilor la clienti, furnizori, creditori, debitori etc. si ia
masuri de lichidare a acestora in conformitate cu dispozitiile legale;

Intocmeste in conformitate cu dispozitiile legale balanta de verificare a conturilor din
afara bilantului, executia bugetara si situatiile financiare trimestriale si anuale;
Colaboreaza cu celelalte compartimente la corelarea tuturor raportarilor, inclusiv a
celor statistice;

Asigurd organizarea si buna desfasurare a lucrarilor de inventariere, de valorificare a
rezultatelor inventarierii;

Intocmeste lunar raportirile obligatorii si le transmite in sistemul national de raportare
FOREXEBUG al MF

Se Ingrijeste de arhivarea documentelor si pastrarea tuturor actelor privind activitatea
financiara in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

Respecta si pune in aplicare prevederile documentelor sistemului calitatii aplicabile
in activitatea pe care o desfasoara;

5.2 SERVICIUL CONTABILITATE

Atributii:

1. Asigura efectuarea corecta si la timp a inregistrarilor contabile;

2. Urmareste gestionarea si integritatea patrimoniului si Inregistreaza toate operatiunile
patrimoniale;

3. Asigura inregistrarea cronologicd si sistematicd a elementelor de activ si pasiv in
registrele de contabilitate(registrul jurnal si registrul inventar), conform planului de
conturi pentru institutii publice;

4. Urmareste ca documentele si actele privind operatiunile economice sa fie supuse
certificarii si controlului financiar preventiv propriu inaintea inregistrarii lor in
contabilitate;

5. Urmareste folosirea In evidenta contabild numai a formularelor tipizate;

6. Raspunde de organizarea si functionarea in bune conditii a contabilitatii sintetice si
analitice conform planului de conturi si executiei bugetare;

7. Analizeaza periodic situatia soldurilor la clienti, furnizori, creditori, debitori etc. si ia
masuri de lichidare a acestora in conformitate cu dispozitiile legale;

8. Asigura respectarea cu strictete a prevederilor legale si ia toate masurile pentru
reintregirea patrimoniului in cazul unui prejudiciu si intocmeste angajamentele de
plata;

9. Intocmeste in conformitate cu dispozitiile legale balanta de verificare, executia
bugetara si situatiile financiare trimestriale si anuale;

10. Colaboreazd cu celelalte compartimente la corelarea tuturor raportarilor, inclusiv a

celor statistice cu datele din evidenta contabila;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

11. Asigura organizarea si buna desfagurare a lucrarilor de inventariere, de valorificare a
rezultatelor inventarierii §i Inregistrarea lor in contabilitate;

12. Centralizeaza propunerile privind scoaterea din functiune si casarea activelor fixe si a
stocurilor, le Tnainteaza spre aprobare Consiliului de Conducere, participd la lucrarile
de casare;

13. Intocmeste lunar situatiile contabile citre programul FOREXEBUG al MF;

14. Se ingrijeste de arhivarea documentelor si pastrarea tuturor actelor privind activitatea
financiar contabild in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

15. Respecta si pune 1n aplicare prevederile documentelor sistemului calitatii aplicabile in
activitatea pe care o desfasoara;

16. Indruma, controleazi si instruieste unitatile subordonate pentru indeplinirea atributiilor
ce le revin in domeniul contabilitatii.

5.3 COMPARTIMENTUL FONDURI EUROPENE

Atributii:

Asigurd documentarea si monitorizarea oportunitatilor privind programele de finantare ale
Uniunii Europene precum si furnizarea acestor informatii compartimentelor de specialitate
eligibile pentru aceste programe si proiecte;

Identifica nevoia, tindnd cont de oportunitatile oferite de fondul vizat si avand in vedere
tipurile de nevoi si incadrarea acestora in programele aferente;

Analizeaza programele lansate, identificand noi oportunitati pentru dezvoltarea proiectelor, in
acord cu ghidurile aferente fiecarui program si cu ideea proiectului;

finantare ale Uniunii Europene;

La initiativa departamentelor ANR, formuleaza propuneri de activitdti tindnd cont de
experienta organizationald a institutiei in domeniul abordat, de nevoile acesteia si de cerintele
legislative din domeniu;

Avizeaza ideea de proiect conform necesitatilor ANR si legislatiei in vigoare;

Identifica conditiile de aplicare conform legislatiei in vigoare si normelor de aplicare specifice
tipului de proiect;

Identificd grupurile tinta eligibile avand in vedere prioritatile institutiei, sectorul de activitate
al acestora, ideea proiectului, legislatia in vigoare si luand in calcul toate contextele interne si
externe;

Impreuna cu managerul de proiect desemnat, stabileste necesarul de parteneriat cu rigurozitate
si responsabilitate in functie de activitatile derulate in proiect, de legislatia in vigoare si
normele de aplicare si In deplin acord cu necesitdtile ANR;

Asistd managerul de proiect la redactarea / prezentarea proiectului intr-o forma incipienta
conform formatului specificat in Ghidul aplicantului (specific fiecarui program operational) si
avand in vedere regulamentele nationale si europene;

Impreuni cu managerul de proiect desemnat, supune aprobirii ANR forma provizorie a
proiectului, corectind eventualele neconcordante si omisiuni de comun acord cu partenerii
implicati, in vederea asigurarii coerentei proiectului;

Tine evidenta tutoror proiectelor cu finantare europeana la care ANR participa in calitate de
partener / coordonator;

Elaboreaza rapoarte semestriale privind gradul de realizare si performanta al proiectelor
implementate;

Elaboreaza materialele de prezentare, pentru fiecare proiect cu finantare europeand la care
ANR participa 1n calitate de partener / coordonator;

Organizeazd sesiuni de informare si instruire periodice a personalului ANR, in domeniul
domeniul de activitate;

Colaboreaza cu celelalte servicii din cadrul ANR, precum si cu alte autoritati specializate ale
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17.

18.

19.

20.

statului, in vederea cresterii sigurantei si securitdtii navigatiei, protectiei mediului, prin
respectarea si aplicarea reglementdrilor interne si internationale specifice domeniului
transporturilor navale;

Participa in conformitate cu competentele si in baza mandatului aprobat de conducerea ANR
la intalniri de lucru in cadrul programelor de cooperare la nivel national, international si
european in domeniul sigurantei, securitatii navigatiei si protectiei mediului;

Propune si supune spre analiza initierea / implementarea de proiecte si programe cu finantare
/ participare internationala;

Coordoneaza desfasurarea proiectelor si programelor cu finantare / participare internationala
la care ANR este parte;

Indeplineste orice alte dispozitii din domeniul managementului fondurilor europene, emise de
catre conducerea institutiei.
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6. CENTRUL MARITIM DE COORDONARE

Coordonarea actiunilor de cdutare si salvare de vieti omenesti pe mare, in zona de
responsabilitate a Romaniei, prin Serviciul MRCC (Maritime Rescue Coordonation Centre);
Coordonarea activitatilor de pregatire si raspuns la poludri cu hidrocarburi, In zona de
responsabilitate maritima a Romaniei, prin Serviciul MRCC;

Asigurarea supravegherii navigatiei si managementul traficului naval in scopul intaririi
sigurantei navigatiei, eficientizarii traficului si protejarii mediului In zona de responsabilitate
(zona VTS), indeplinind atributiuni legate de furnizarea de informatii, asistentd in navigatie si
de organizare a traficului.

6.1 SERVICIUL MRCC

1.

2.

10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Indeplineste atributiile de Centru de coordonare a activititii de cautare si salvare a vietii
omenesti pe mare conform OG 42/1997, art. 97, par. 3.

Indeplineste atributiile de conducere si coordonare conform "Planul de cooperare pentru
interventia unitard, in situatii de urgenta, privind cautarea si salvarea vietii omenesti pe mare",
art. 7, par. 1, art. 8 - 13.

Planifica si coordoneaza operatiunile si exercitiile de cdutare si salvare (SAR) conform
IAMSAR, vol. 2.

Indeplineste atributiile de Centru de coordonare a activitatilor de interventie pentru depoluare,
conform OG 42/1997, art. 99, par. 2.

Indeplineste atributiile de coordonator si conducitor al operatiunilor de depoluare maritime,
conform HG 893/2006, art. 14.

Solicita sprijin extern pentru raspuns la poluare pe mare cand este cazul, statelor riverane Marii
Negre, in baza prevederilor Conventiei de la Bucuresti/1992, pentru protectia Marii Negre
impotriva poludrii;

Adreseazd solicitarea de sprijin extern pentru raspuns la poluare pe mare in baza
Regulamentului (CE) NR. 1406/2002, HG 893/2006 catre EMSA, cand este cazul;

Verifica si avizeaza Planurile de interventie In caz de poludri accidentale, intocmite de
operatorii offshore, pentru platformele marine mobile de explorare.

Aplica prevederile SOLAS, regula V/7.3, privind Planurile de cooperare cu navele maritime
de pasageri;

Indeplineste atributiile de Punct National de Contact pentru Comisia Mirii Negre;
Indeplineste atributiile de Punct National de Contact pentru Grupul Tehnic Consultativ de
pregatire si raspuns in caz de poluare marind (CTG MPPR-Consultative Technical Group for
Marine Pollution Preparedness and Response, din cadrul EMSA);

Asigura legatura cu Ministerul Transporturilor si Infrastructurii, Organizatia Maritima
Internationald (IMO), Agentia Europeana pentru Sigurantd Maritimd (EMSA), Comisia Marii
Negre, si MRCC-urile din statele riverane Marii Negre, Comisia Europeana, furnizand
permanent informatiile necesare cu referire la incidentele SAR si de poluare marina;

Initiaza actiuni in vederea incheierii de protocoale cu institutii si organisme capabile si abilitate
sd intervind in cazul actiunilor de cdutare si salvare de vieti omenesti pe mare, respectiv a
poluarilor marine cu hidrocarburi sau alte substante poluante;

Transmite raportul privind concluzia analizei efectuate de capitinii in cazul reclamatiilor /
raportarilor comandantilor de nave privind refuzul administratiilor de porturi / operatorilor
portuari specializati, de a prelua deseurile de la bordul navelor la MTI, Autoritatea publica
competentd pentru protectia mediului a Comisiei Europene, autoritatii statului de pavilion al
navei si la IMO (prin GISIS), conform art. 4, OG 9/2022.

Aplica prevederile art. 16, 19, 24 si 24 din HG 1016/2010.

Actualizeaza si introduce date si informatii in Baza de date (GISIS) Global Integrated Shipping
Information System conform Deciziei DG ANR 1626/2021.

Emite Certificate CLC/1992, privind raspunderea civila pentru pagubele produse prin poluare
cu hidrocarburi in baza Hotérarii nr. 1232/2000 pentru aprobarea Normelor metodologice de
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18.

19.

20.

21.

22.

implementare a prevederilor Conventiei internationale privind raspunderea civild pentru
pagubele produse prin poluare cu hidrocarburi, 1992 (CLC, 1992).

Emite Certificate Bunkers/2001 de asigurare sau alta garantie financiard de raspundere civila
pentru prejudicii provocate prin poluare cu hidrocarburi de consum de la navele maritime
(combustibili navali) in baza Hotararii nr. 1299/2009 pentru aprobarea Normelor de punere in
aplicare a Conventiei internationale din 2001 privind raspunderea civila pentru prejudicii
provocate de poluarea cu hidrocarburi de consum de la navele maritime, adoptata la Londra la
23 martie 2001;

Indeplineste atributiile de Punct National de Contact pentru sistemul CECIS (Common
Emergency Communication and Information System), sistem de alertare electronica, via
Internet si de facilitare a comunicatiilor in cazul situatiilor de urgenta si poludri, la nivelul
Uniunii Europene — prin ERCC (Emergency Response Coordination Centre) Centrul de
Monitorizare si Informare (MIC) al Comisiei Europene, pentru modulul de poluare;

Verifica Notificarile transmise prin platforma Maritime Single Windows de la nave maritime,
inainte de sosirea in portul Constanta;

Participa la elaborarea proiectelor de modificare si / sau completare a legislatiei existente si de
initiere a unor noi proiecte legislative, pentru activitatile pe care le desfasoara;

Colecteaza datele conform cerintelor Circularei MEPC/Circ. 318/1996;

6.2 SERVICIUL VTMIS

1.
2.

Supravegheazd, coordoneaza si monitorizeaza traficul naval in zona VTS Constanta;

Asigura un serviciu de informare trafic, prin furnizarea la cerere si in timp util, de informatii
relevante navelor, pentru zona VTS referitoare la:

traficul din zoni;

situatia meteorologica locala;

zonele si facilitdtile de ancorare in rada exterioara si interioara a portului Constanta;
pericole si / sau restrictii de navigatie;

orice alte informatii relevante necesare navelor.

A51gura un serviciu de asistenta in trafic pentru zona VTS si acordd la cerere sau ori de cate
ori se impune, asistentd navelor aflate in trafic in zona VTS monitorizand efectele in situatii

de:

‘moooTpw

trafic intens;

vizibilitate redusa;

conditii meteorologice nefavorabile;

potential pericol etc.

Asigurd managementul traficului in zona VTS prin furnizarea de informari, avizari si
recomandari navelor, in scopul prevenirii situatiilor potential periculoase in trafic, a
incidentelor si accidentelor de navigatie in zona VTS;

Monitorizeazasi ia toate masurile necesare pentru respectarea regulilor de navigatie in zona
VTS;

Permite intrarea/iesirea navelor in/din portul Constanta in conformitate cu programul zilnic
stabilit 1 in baza buletinelor de pilotaj aprobate on-line si/sau redactate i aprobate pe suport
de hartie;

Permite si supravegheaza intrarea navelor in rada interioard a portului Constanta in situatii
speciale (probleme tehnice, urgente medicale, conditii meteo nefavorabile etc.), pe baza
solicitarii navei printr-un “Master Request”, cu aprobarea capitanului sef de port;
Supravegheazasi controleaza din punctul de vedere al sigurantei navigatiei manevrele navelor
auxiliare, activitatile de pilotaj si remorcaj al navelor in porturi;

Suspendd traficul naval 1n conditii hidro-meteorologice deosebite (furtuna, ploi, ninsori
abundente, viscol, vizibilitate redusa etc.), cu aprobarea capitanului sef de port si in
conformitate cu prevederile Regulamentului portuar al porturilor maritime romanesti;

o0 o
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10.

11.

Verifica inainte de intrarea unei nave in zona VTS, daca s-a transmis prin aplicatia RO-MSW
notificarea de sosire a navei respective (conditie obligatorie pentru a i se permite navei intrarea
in port sau pentru ancorare), in caz contrar, nava va ramane in afara apelor teritoriale;
Monitorizeaza in zona VTS traficul naval utilizand receptia automata a pozitiei si identitatii
navei prin sistemul AlS.

7. SERVICIUL INVESTITII-ACHIZITII PUBLICE , ADMINISTRATIV

10.
11.

12.

in domeniul administrativ:

Coordoneaza activitatea administrativa, de intretinere a patrimoniului si de gospodarire a
bunurilor;

Raspunde de executarea lucrarilor de intretinere, utilizarea instalatiilor aferente, a
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar administrativ-gospodaresc;

Urmareste si raspunde de buna functionare a centralei termice, a ascensoarelor, a
hidroforului si a instalatiilor aferente;

Urmareste si ia masuri pentru gospodarirea rationala a energiei electrice, energiei termice,
apei, combustibililor, materialelor igienico-sanitare, hartiei, rechizitelor, a altor materiale
de consum cu caracter administrativ, utilizarea rationala a telefoanelor;

Efectueazd inregistrarea si evidenta mijloacelor fixe din cadrul institutiei atdt prin
mijloacele clasice, cat si prin cele electronice;

Urmareste derularea si respectarea contractelor de utilitati si rezolva sesizarile privind
disfunctionalitatile aparute;

Urmareste derularea contractelor pentru spatiile inchiriate si asigurd declararea acestora
in termenele legale la Serviciul de Impozite si Taxe;

Asigura declararea la SPIT a tututor modificarilor intervenite in cadrul mijloacelor de
transport detinute de ANR;

Organizeazd si asigura efectuarea curateniei in sediile administrative (birouri, grupuri
sanitare, holuri, casa scarii);

Organizeaza si asigurd intretinerea spatiilor verzi si a plantelor de interior;

Asigura dotarea cu materiale de intretinere, igienico-sanitare, inventar gospodaresc,
materiale consumabile cu caracter administrativ, In conformitate cu solicitarile primite de
la serviciile si compartimentele din cadrul ANR;

Indruma metodologic si controleazi activitatea compartimentelor din cadrul capitaniilor
zonale cu atributii in domenul administrativ.

in domeniul aprovizionare:

Asigura aprovizionarea cu materiale, furnituri birou, consumabile, combustibili, obiecte
de inventar, echipament etc., in conformitate cu solicitarile primite de la serviciile si
compartimentele din cadrul ANR,;

Asigura, prin comisia de receptie, conform metodologiei in vigoare, intrarea In gestiunea
institutiei a produselor aprovizionate;

Urmareste respectarea strictd a disciplinei contractuale privind sortimentele, calitatea si
termenele de livrare;

Intocmeste actele necesare conform normativelor in vigoare pentru materialele
receptionate;

Asigurd depozitarea 1n siguranta, conservarea bunurilor si materialelor aprovizionate;
Efectueazd inregistrarea si evidenta bunurilor si materialelor aprovizionate atat prin
metodele clasice, cat si prin cele electronice;

Distribuie In consum cétre serviciile si compartimentele din cadrul ANR materialele din
gestiune;

Urmareste permanent mentinerea stocurilor de siguranta ale bazei tehnico-materiale pentru

.....
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Ia masuri de preintdmpinare a stocurilor fara miscare si de redare a acestora in circuitul
intern;

. Asigura si urmareste buna organizare si functionare a magaziei ANR;

. Asigura respectarea prevederilor legislatiei i normelor de securitate i sdnatate in munca
la manipularea si depozitarea materialelor;

. Indruma metodologic si controleaza activitatea compartimentelor din cadrul capitaniilor
zonale cu atributii in aprovizionare.

in domeniul achizitii publice, reparatii:

Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind achizitiile publice;
Asigura aplicarea procedurilor de achizitii publice si incheierea contractelor la nivel
central, intocmind dosarul achizitiei cu toate documentele aferente;

Urmareste derularea contractelor incheiate, certificand la platda facturile in baza
documentelor justificative;

Participa la elaborarea Planului anual al achizitiilor publice, face propuneri pentru toate
tipurile de achizitii;

Urmareste si verifica contractele de achizitii publice incheiate la nivelul capitaniilor
zonale, in conformitate cu deciziile in vigoare, inaintandu-le spre semnare conducerii
institutiei;

Asigura planificarea, pregdtirea, executarea si receptionarea lucrarilor de reparatii curente
si de intretinere a mijloacelor fixe din patrimoniul unitatii in scopul mentinerii
caracteristicilor tehnico-economice initiale si pentru a preintimpina iesirea acestora din
functiune inainte de consumarea duratei normate de serviciu;

Organizeaza, planificd si urmareste activititile de intretinere, reparatii curente la
autovehicule, utilaje si nave prin compartimentele de specialitate;

Centralizeaza propunerile facute de serviciile si birourile ANR si ale capitaniilor zonale
pentru achizitii de lucrari, bunuri si servicii in vederea intocmirii planurilor anuale de
reparatii curente;

Centralizeazd lunar raportarile privind realizarile la reparatiile efectuate conform
planificarii;

Intocmeste planul anual de reparatii curente ce va fi supus spre aprobare Consiliului de
Conducere;

Efectueaza modificari ale planului de reparatii in functie de propuneri si necesitdti curente;
Indruma metodologic si controleazi activitatea compartimentelor din cadrul capitaniilor
zonale cu atributii de achizitii servicii pentru lucrdrile de reparatii prevazute in listele de
reparatii curente.

in domeniul transporturilor auto:

Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind transporturile auto
si circulatia pe drumurile publice;

Asigura transportul personalului angajat in interes de serviciu;

Asigura si urmareste intretinerea zilnicd a autoturismelor din parcul auto ANR central;
Asigura si urmareste realizarea reviziilor si reparatiilor curente la autoturismele din parcul
auto ANR central;

Efectueaza controlul preventiv asupra starii tehnice a parcului auto;

Intocmeste Fisa activitatii zilnice pentru autoturismele din parcul auto;

Urmareste si centralizeaza consumurile de combustibil si lubrifianti pentru autoturismele
din parcul auto;

Indruma metodologic si controleaza activitatea compartimentelor din cadrul capitaniilor
zonale cu atributii in domeniul transporturilor auto.

in domeniul investitiilor si achizitiilor publice:

Asigura conditiile pentru dezvoltarea in perspectiva a activitdtilor unitatii la nivelul celor
mai inalte exigente, prin elaborarea strategiei de dotare si modernizare a patrimoniului
unitatii;
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Asigurd planificarea, pregatirea, urmarirea executarii si receptionarea lucrarilor de

investitii;

. Urmareste respectarea principiilor si procedurilor legale pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica;

. Asigura transparenta, respectiv punerea la dispozitia tuturor celor abilitati a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii de atribuire a contractelor de achizitie publica;

. Primeste documentele aprobate care justifica necesitatea si oportunitatea inscrierii in Lista
obiectivelor de investitii, a cheltuielilor de capital;

. Centralizeaza propunerile facute de serviciile / birourile / compartimentele ANR si ale

capitaniilor zonale pentru achizitii de lucrari, servicii si bunuri de natura mijloacelor fixe

in vederea elaborarii Listei obiectivelor de investitii;

Supune aprobarii Consiliului Tehnico-Economic al ANR (CTE-ANR) propunerile

serviciilor / birourilor / compartimentelor ANR si ale capitaniilor zonale in vederea

intocmirii Listei obiectivelor de investitii;

. Supune avizarii Consiliului de Conducere Lista obiectivelor de investitii aprobata in CTE -
ANR,;

. Solicitd Ministerului Transporturilor, Infrastructurii si Comunicatiilor aprobarea Listei

obiectivelor de investitii, in limita bugetului aprobat;

10. Efectueaza modificari ale Listei obiectivelor de investitii in functie de propuneri si

1

necesitdfi si le prezintd spre aprobare Consiliului de Conducere si Ministerului
Transporturilor, Infrastructurii si Comunicatiilor;

1. Supune aprobarii Consiliului Tehnico - Economic al ANR documentatiile tehnice de
executie, indicatorii tehnico-economici pentru obiectivele de investitii noi sau in
continuare;

12. Indeplineste atributiile ce 1i revin conform legislatiei in vigoare privind achizitiile publice

ce fac obiectul Listei obiectivelor de investitii:

a) Dupa aprobarea bugetului elaboreaza (si actualizeaza cand este necesar) Programul
anual al achizitiilor publice pe baza Listei obiectivelor de investitii aprobata de Ministerul
Transporturilor, Infrastructurii si Comunicatiilor, program pe care il inainteaza pentru
aprobare conducerii ANR;

b) Asigura, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, aplicarea tuturor
criteriilor de calificare si selectie necesare atribuirii corecte a contractelor de achizitii
publice;

c) Asigura, prin aplicarea corespunzatoare a reglementdarilor legale si procedurale,
promovarea concurentei intre operatorii economici concomitent cu garantarea tratamentului
egal si nediscriminatoriu al acestora in etapele premergatoare atribuirii contractelor de
achizitii publice;

d) Asigurd elaborarea sau, dupd caz, coordoneazd activitatea de elaborare a
documentatiei de atribuire (fisa de date, formulare si propunerea de contract- intocmitd in
colaborare cu responsabilul de contract), in conformitate cu legislatia in vigoare, pe baza
caietului de sarcini intocmit de serviciul / biroul / compartimentul care solicita achizitia;

e) Indeplineste obligatiile de publicitate a procedurilor de achizitie publici in
conformitate cu legislatia in vigoare;

f) Pentru documentatia de atribuire intocmita (fisa de date, formulare si propunerea
de contract - intocmita in colaborare cu responsabilul de contract) elaboreaza si transmite
raspunsul la solicitarile de clarificari ale operatorilor economici. Pentru solicitédrile de
clarificari referitoare la caietul de sarcini, solicitd serviciilor / birourilor/compartimentelor
ANR sau ale capitaniilor zonale elaborarea raspunsului la solicitérile de clarificari si asigura
transmiterea acestuia la operatorii economici;

g) Elaboreaza impreuna cu Serviciul Juridic si Contencios si transmite punctul de
vedere Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor (CNSC) in cazul unei contestatii
depuse de operatorii economici referitoare la informatiile din fisa de date, formularele sau
propunerea de contract. In cazul unei contestatii ce vizeaza informatiile din caietul de

33



13

14.
15.
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22

sarcini, solicitd serviciilor / birourilor / compartimentelor care 1-au intocmit elaborarea
punctului de vedere si asigura transmiterea acestuia la CNSC;

h) Intocmeste si transmite ofertantilor comunicarile privind rezultatul procedurii, pe
baza Raportului procedurii de atribuire, intocmit de comisia de evaluare si aprobat de
conducerea ANR,;

1) Participa in comisiile de evaluare a ofertelor depuse 1n vederea atribuirii contractelor
care fac obiectul listei obiectivelor de investitii;

j) Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice.

. Finalizeaza procedura de atribuire prin incheierea contractului de achizitie publicad, iar in

circumstantele prevazute de lege prin anularea procedurii, urmarirea derularii contractelor
realizandu-se conform procedurilor interne in vigoare;

Informeaza conducerea despre nerespectarea contractelor si propune masuri de rezolvare
a situatiei In colaborare cu responsabilul de contract si cu Biroul Juridic si Contencios;
Certifica realitatea si legalitatea in vederea acordarii vizei de control financiar preventiv
propriu, in conformitate cu prevederile OG 119/1999 (confirmarea pe documentele de
plata, a sumelor de plata pentru obiectivele prevazute in Lista obiectivelor de investitii);
Centralizeaza lunar realizarea listei obiectivelor de investitii;

Participa in comisiile de casare a bunurilor;

Participa la scoaterea din functiune a mijloacelor fixe si la organizarea licitatiilor pentru
valorificarea lor;

Participa la inventarierea patrimoniului unitatii anual sau ori de cate ori este nevoie;
Participa la receptiile pentru lucrdrile / serviciile / bunurile de natura mijloacelor fixe
contractate, care fac obiectul listei obiectivelor de investitii;

Elaboreaza si transmite organelor in drept informatiile statistice privind realizarea Listei
obiectivelor de investitii, raportdri lunare privind procedurile de achizitie publica
organizate;

. Transmite catre Autoritatea Nationala pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor

Publice raportul anual privind contractele atribuite in anul anterior.

8. COMPARTIMENTUL PSC/FSC

1.

2.

Atributii:
in domeniul FLAG STATE CONTROL (F.S.C.) - (controlul navelor sub pavilion roman
angajate In voiaje internationale):

a) controlul se face de catre inspectorii de specialitate ai serviciului, conform competentelor
stabilite;

b) verifica buna stare tehnica a navelor, existenta si valabilitatea actelor de clasificare si
statutare, conform legislatiei nationale si a conventiilor internationale la care Roméania
este parte;

c) verifica la bordul navelor valabilitatea documentelor de atestare a personalului navigant
s1 incadrarea personalului la bord;

d) verifica dotarea navelor cu echipamentele cerute de conventiile internationale, asa cum
au fost amendate;

e) in cazul in care certificatele navelor sunt expirate sau daca navele nu respectd
reglementarile tehnice, refine aceste nave pana la remedierea deficientelor constatate;

f) efectueaza reinspectiile solicitate;

g) urmareste respectarea si aplicarea cerintelor legislatiei interne si internationale, la care
Romania este parte.

In domeniul PORT STATE CONTROL (P.S.C.) - (controlul navelor maritime sub pavilion
strain):
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a) controleazd navele straine aflate in porturi romanesti sau in apele nationale cu privire la
respectarea conditiilor tehnice de navigabilitate stabilite prin reglementari si conventii
internationale in vigoare la care Romania este parte;

b) efectueaza reinspectiile solicitate;

c) la efectuarea controlului navelor maritime sub pavilion strain urmareste respectarea si
aplicarea conventiilor internationale si rezolutiilor IMO;

d) urmareste respectarea si aplicarea reglementarilor interne, a acordurilor si conventiilor
internationale Tn domeniul navigatiei civile la care Romania este parte;

e) in cazul in care certificatele navelor sunt expirate sau dacd navele nu respecta
reglementdrile tehnice, retine aceste nave pana la remedierea deficientelor constatate.

3. In domeniul general:

a) eclaboreaza si supune spre aprobare conducerii ANR proiecte de acte normative, de
instructiuni unitare de aplicare a actelor normative in vigoare, de norme de aplicare
a acordurilor si conventiilor internationale din domeniul navigatiei civile la care
Romania este parte;

b) colaboreaza cu celelalte compartimente si servicii din cadrul ANR, precum si cu
oricare autoritate a statului pentru realizarea sarcinilor de serviciu, in limitele
competentelor ce le revin;

C) reprezinta Autoritatea Navala Romana la intalniri internationale organizate de
organisme internationale din domeniul navigatiei, pe baza de mandat;

d) organizeaza si efectueaza inspectii si controale conform programului aprobat sau
ori de cate ori se impune.

4. Inspecteaza navele sub pavilion strdin care opereaza in porturile romanesti, in

conformitate cu Conventia SOLAS Capitolul XI-2, Codul ISPS si Regulamentul CE

725/2004;

5. Participa la cursuri de pregdtire profesionald, specializare si perfectionare i1n domeniul

calitatii sistemelor de management, a sistemelor de securitate maritima, a produselor si a

resurselor umane, organizate 1n tara si straindtate;

6. Participa la grupurile de lucru ale Comisiei Europene (COSS si MARSEC).

9. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Cadrul legal de organizare si functionare:

Activitatea de audit public intern din cadrul ANR este organizata si functioneaza in baza Legii

nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicata, precum si Normele specifice privind

exercitarea activitatii de audit intern la nivelul Ministerului Transporturilor aprobate prin

O.M.T. nr. 1380/03.11.2016.

Compartimentul Audit Public Intern este structura functionala aflata in directa subordine a

Directorului General.

Obiective:

1. Obiectivul general al auditului public intern vizeaza, in principal, Tmbunatatirea
managementului entitatilor / structurilor auditate prin furnizarea de:

a) activitati de asigurare, care reprezintd examinari obiective ale elementelor probante,
efectuate cu scopul de a furniza entitatilor publice o evaluare independenta si obiectiva a
proceselor de management al riscurilor, de control si de guvernanta;

b) activitati de consiliere, menite sa adauge valoare si sa imbunatdteasca procesele de
guvernantd din cadrul entitatilor publice.

C) activitati de asigurare/consiliere prin desfasurarea de misiuni de audit ad-hoc la solicitarea
conducatorul entitatii publice, a structurii de audit intern din cadrul entitatii publice ierarhic
superioare, la solicitarea Curtii de Conturi sau a Autoritatii de Audit, in urma:

- sesizarii privind posibilitatea existentei unei/unor erori semnificative care trebuie
stopate sau corectate de urgenta;
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- existentei unor indicii privind posibile prejudicii, fraude sau iregularitati,
semnalate conducdtorului entitdtii publice care trebuie verificate;

- necesitatii luarii, de urgenta, a unei decizii fundamentate de catre management,
care trebuie sd se bazeze pe anumite analize, verificari, evaluari efectuate de
structura de audit intern.

2. Cuprinderea in sfera auditului public intern a tuturor activitatilor desfasurate in cadrul ANR
pentru indeplinirea obiectivelor acesteia, inclusiv evaluarea sistemului de control intern /
managerial,

3. Conform Normelor specifice privind exercitarea activitatii de audit intern la nivelul
Ministerului Transporturilor aprobate prin O.M.T. nr. 1380/03.11.2016, obiectivele structurii
de audit intern vizeaza, in principal:

a) asigurarea conducatorului entitatii publice ca activitatile se desfasoara conform
asteptarilor si formularea de recomandari prin implementarea cdrora sa se realizeze
imbunatatirea proceselor de management al riscurilor, de control si de guvernantd;

b) consilierea conducatorului entitatii publice referitoare la proiecte, activitati, actiuni, etc.
specifice si formularea propunerilor de solutii menite sa adauge valoare acestora si sa
imbunatateasca procesele de guvernanta din cadrul entitatilor publice.

Atributii:

1. Compartimentul de audit public intern trebuie sa auditeze, cel putin o data la 3 ani, fard a se

limita la acestea, urmatoarele:
a) activitatile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de ANR din momentul
constituirii angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de catre beneficiarii finali,
inclusiv a fondurilor provenite din finantare externa;
b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fonduri europene;
¢) administrarea patrimoniului, precum s§i vanzarea, gajarea, concesionarea sau
inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului ori al unitatilor administrativ-
teritoriale;
d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitatilor
administrative - teritoriale;
e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor
de creanta, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;
f) alocarea creditelor bugetare;
g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;
h) sistemul de luare a deciziilor;
1) sistemele de conducere si de control, precum si riscurile asociate unor astfel de
sisteme;
J) sistemele informatice.
2. Prin atributiile sale, Compartimentul de audit public intern nu trebuie sa fie implicat in
elaborarea procedurilor de control intern;
3. Atributiile Compartimentului de audit public intern sunt definite in conformitate cu
atributiile stabilite in cadrul de reglementare, astfel:
a) colaboreaza cu SAPI-MTIC la elaborarea de norme metodologice specifice, inaintand
propuneri de modificare/completare ;
b) elaboreaza Programul de asigurare si imbunatatire a calitatii activitatii de audit intern
asa cum este stipulat In Normele specifice privind exercitarea activitatii de audit intern
la nivelul Ministerului Transporturilor aprobate prin O.M.T. nr. 1380/03.11.2016
¢) elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de reguld pe o perioada
de 3 ani, si, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;
d) efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale ANR sunt transparente si sunt conforme cu normele
de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

e) Informeaza SAI-MT despre recomandarile neinsusite de catre conducatorul entitatii
publice auditate, precum si despre consecintele acestora, in termen de 5 zile
calendaristice de la incheierea trimestrului ;
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11.

f) raporteaza la solicitarea structurii de audit intern de la nivelul entitatii publice ierarhic
superioare asupra constatarilor, recomandarilor si concluziilor rezultate din activitatea
de audit intern;
g) raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din
activitatea de audit intern;
h) elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern si se transmite catre
Serviciul Audit Public Intern din cadrul Ministerului Transporturilor si Infrastructurii,
pana la data de 30 ianuarie, conform prevederilor legale;
1) in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat
Directorului General al ANR si structurii de control intern abilitate in termen de 3 zile
lucratoare de la constatare, conform art. 1671 din Normele specifice privind exercitarea
activitatii de audit intern la nivelul Ministerului Transporturilor aprobate prin O.M.T.
nr. 1380/03.11.2016 ;
Jj) asigura respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita
eticd a auditorului intern in cadrul compartimentului de audit public intern din ANR si
poate initia masurile corective necesare.
4. La negocierea Contractului colectiv de munca precum si in cadrul sedintelor SCIM, poate
participa ca invitat, asigurand consilierea Directorului General.

. COMPARTIMENTUL SECURITATE SI SANATATE IN MUNCA

. Elaboreaza si actualizeaza planul de prevenire si protectie la ANR central si verifica

existenta si actualizarea planurilor aferente din structurile teritoriale;

. Elaboreaza instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea reglementarilor de

securitate si sandtate in muncd, tinand seama de particularitatile activitatilor si ale
institutiei, precum si ale locurilor de muncéa/posturilor de lucru;

lucratorilor, corespunzator functiilor exercitate, care se consemneaza in fisa postului, cu
aprobarea angajatorului;

Verifica prin sondaj nivelul de cunoastere si aplicare de catre toti lucrdtorii a masurilor
prevazute in planul de prevenire §i protectie, precum si a atributiilor si responsabilitatilor
ce le revin in domeniul securitatii si sanatatii in munca, stabilite prin fisa postului;

. Intocmeste necesarul minim de documentatii cu caracter tehnic de informare si instruire a

vvvvvv

. Elaboreaza programul de instruire-testare introductiv generala la nivelul ANR central, in

limita mandatului incredintat de catre conducerea institutiei;

semnalizare necesar si amplasarea conform prevederilor HG nr.971/2006, cu modificarile
ulterioare, privind cerintele minime pentru semnalizarea de securitate §i /sau sdnatatii la
locul de munca pentru ANR central;

. Tine evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia specificd, pentru care este

necesara autorizarea exercitarii lor pentru lucratorii din ANR central,

. Monitorizeaza functionarea sistemelor si dispozitivelor de protectie, a aparaturii de masura

si control, precum si a instalatiilor de ventilare sau a altor instalatii pentru controlul noxelor
in mediul de munca din ANR central;

Verifica starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de urgenta,
precum si a sistemelor de siguranta din dotarea ANR central si structurile teritoriale;
Identifica echipamentele individuale de protectie necesare pentru posturile de lucru din
ANR central si structurile teritoriale si intocmeste necesarul de dotare a lucratorilor cu
echipament individual de protectie, conform HG nr.1048/2006 privind cerintele minime de
securitate i sandtate pentru utilizarea de cétre lucratori a echipamentelor individuale de
protectie la locul de munca;
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12. Urmareste intretinerea, manipularea si depozitarea adecvata a echipamentelor individuale
de protectie si a inlocuirii lor la termenele stabilite, precum si in celelalte situatii prevazute
de HG nr.1048/2006;

13. indruma metodologic si controleazi activitatea compartimentelor din cadrul cipitaniilor
zonale cu atributii In domeniul sdnatatii si securitdtii In munca si propune conducerii ANR
masuri privind Tmbundtatirea activitatii sau remedierea deficientelor constatate, dupa caz;

14. Orice alta dispozitie emisa de Directorul General sau hotarare a Consiliului de Conducere,
conform competentelor.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

11. DIRECTIA SIGURANTA NAVIGATIEI SI PERSONAL NAVIGANT

Dispune, aproba si/ sau avizeazd documentele elaborate in cadrul Directiei;

Verifica / certifica legalitatea, oportunitatea, economicitatea efectudrii cheltuielilor generate
de activitatile directiei;

Coordoneaza si controleaza modul de aplicare a prevederilor legale in vigoare, in domeniul
sigurantei navigatiei si a investigarii evenimentelor de navigatie, efectuand controale periodice
la capitdniile de port, conform planificarii aprobate sau ori de cate ori este necesar, propunand
masuri de remediere a deficientelor constatate, de imbunatatire a activitatii si raporteaza
conducerii ANR;

Gestioneazd documentatia privind derularea transporturilor speciale in apele nationale
navigabile;

Propune spre aprobare, daca este cazul, solicitarile primite din partea armatorilor, cu
privire la derogari de la echipajul minim de siguranta;

Informeaza Directorul General Adjunct despre incalcarile si deficientele constatate la navele
sub pavilion roman sau strdin, neregulile sau abaterile de la regimul navigatiei civile, ordinea
si securitatea acestora dispunand aplicarea prevederilor legale;

Informeaza Directorul General Adjunct, conform prevederilor legale in vigoare, despre
problemele deosebite care apar in cadrul Directiei, precum si despre modalitatea de
solutionare;

Inspecteaza si certificd sistemele de management privind operarea in siguranta a navelor
si prevenirea poluarii mediului, precum si sistemele de securitate maritima dezvoltate si
implementate de citre companiile de navigatie roménesti la navele acestora;

Inspecteaza navele sub pavilion strdin care opereaza in porturile romanesti, in conformitate
cu Conventia SOLAS Capitolul XI-2, Codul ISPS si Regulamentul CE 725/2004;
Efectueaza inspectii si supravegheaza operarea navelor tip tanc specializate in transportul de
produse petroliere, chimice si gaze petroliere lichefiate;

Efectueaza inspectii de gas free pentru navele maritime de orice tip ce urmeaza sa efectueze
reparatii in santierele navale din Romania;

Reprezintd ANR in organisme nationale i/ sau internationale din domeniul navigatiei, pe baza
de mandat;

Sesizeaza comisia internd pentru prevenirea coruptiei, in toate cazurile in care exista suspiciuni
privind implicarea persoanelor din subordine in acte de coruptie;

Asigura participarea in comisiile de evaluare a competentelor in vederea obftinerii
brevetelor / certificatelor de capacitate;

Aduce la indeplinire obligatiile ce revin statului din acordurile si conventiile internationale la
care Romania este parte, privind domeniul de activitate al Autoritatii Navale Romane cu
privire la siguranta navigatiei si personalului navigant roman;

Atesta, certificd, breveteaza, inmatriculeaza si tine evidenta personalului navigant roman si a
documentelor aferente;

Propune sesiuni de examinare a personalului navigant roman in vederea obtinerii brevetelor
| certificatelor de capacitate si pentru certificatele internationale de conducator de
ambarcatiune de agrement; organizeaza si asigura secretariatul sesiunilor;

Reconfirma brevetele, certificatele de capacitate, documentele de atestareale personalului
navigant roman, precum si certificatele internationale de conducédtor de ambarcatiune de
agrement; intocmeste documentele aferente procedurii de suspendare/anulare a acestora in
conditiile legii;

Elibereaza carnetul de marinar, carnetul de serviciu, prelungeste valabilitatea acestora si
efectueaza operatiunile de imbarcare / debarcare a personalului navigant roman;

Propune conducerii ANR metodologia evaluare a personalului navigant maritim, maritim
portuar, fluvial si de brevetare a pilotilor;

Colaboreaza cu celelalte compartimente si servicii din cadrul ANR 1n realizarea sarcinilor de
serviciu, in limitele competentelor ce le revin;

Urmareste tinerea la zi a registrelor matricole de evidenta a personalului navigant, respectarea
procedurilor legale cu privire la completarea acestora, eliberarea copiilor de pe foaia matricola

39



la solicitarea celor interesati, pastrarea / completarea / eliberarea carnetelor de marinar,
carnetelor de serviciu si a documentelor aferente acestora;

23. Confirma si autentifica carnetele de marinar, carnetele de serviciu, brevetele, certificatele de
capacitate, documentele de atestare si atestatele, la solicitareaautoritatilor strdine competente
sau la solicitarea altor terti interesati;

24. Intocmeste si supune aprobarii conducerii ANR notificarea Secretariatului General al
Organizatiei Maritime Internationale, Comisiei Europene si celorlalte autoritdati maritime,
privind respectarea Conventiei STCW si a reglementarilor Uniunii Europene corespunzatoare
personalului navigant;

25. Monitorizeaza si controleaza activitatea din punct de vedere al sigurantei navigatiei/personal
navigant din cadrul organelor teritoriale operative;

26. Intocmeste si supune aprobirii conducerii ANR planul anual tematic de control in cadrul
organelor teritoriale operative;

27. Pe baza constatarilor facute in urma controalelor derulate in structurile teritoriale, propune
masuri de imbunatatire a activitatii;

28. Participa la initierea proiectelor legislative de implementare a reglementarilor conventiilor
internationale si cerintelor legislatiei comunitare;

29. Colaboreaza cu Directia Juridicd, Reglementari si Resurse Umane la intocmirea planului
programului legislativ anual la nivel ANR;

30. Reprezinta statul roman in organisme internationale din domeniul transporturilor navale, pe
bazd de mandat acordat in conditiile legii;

31. Orice alta dispozitie emisa de Directorul General sau hotdrare a Consiliului de conducere,
conform competentelor.

11.1 SERVICIUL SIGURANTA NAVIGATIEI SI AUTORIZARI
Atributii:

1. Coordoneaza metodologic activitatea privind siguranta navigatiei si managementul
traficului de nave in cadrul VTMIS / centrelor RIS al capitaniilor de port si al oficiilor de
capitanie. Propune masuri de Tmbunatatire a activitatii;

Coordoneaza si monitorizeaza sistemele RIS din punct de vedere al exploatarii;

3. Coordoneaza si controleaza modul de aplicare a prevederilor legale in vigoare, in domeniul
sigurantei navigatiei, a poluarilor produse de navele de navigatie interioara i a investigarii
evenimentelor de navigatie, efectuand controale periodice la capitaniile de port, conform
planificarii aprobate sau ori de cate ori este necesar, propundnd masuri de remediere a
deficientelor constatate, de imbunatatire a activitatii si raporteaza conducerii ANR;

4. Gestioneazd documentatia privind derularea transporturilor speciale in apele nationale
navigabile;

5. Gestioneaza/verifica/ avizeaza unde este cazul documentatia privind :

- regulamentele de navigatie in marea teritoriald, in apele interioare i in porturile
romanesti;

- avizele catre navigatori

- lucrarile ce se executd in apele nationale navigabile si Tn zonele maritime si fluviale
- efectuarea de operatiuni portuare in locuri situate in afara limitelor porturilor

- organizarea parcurilor reci §i a iernaticelor

- activitatea Comandamentului Operational de Iarna

6. Verificd, prin sondaj sau la sesizare, instalatiile si echipamentele navale privind siguranta
navigatiei care stau la baza eliberarii certificatelor de navigatie la nave;

7. Transmite capitdniilor zonale dispozitiile si deciziile conducerii ANR privind siguranta
navigatiei urmarind modul de ducere la indeplinire a acestora;

8. Gestioneazd/analizeaza/emite puncte de vedere la documentatia primita de la Directorul General
si Directorul Directiei de siguranta navigatiei in relatia cu: directii / servicii/birouri /
compartimente ale ANR, minister, alte autoritati/institutii si agenti economici, pe linie de
siguranta navigatiei;

N
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9. Gestioneaza/intocmeste/centralizeaza raportarile zilnice, lunare, trimestriale, semestriale si

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,

anuale ale capitaniilor zonale privind:

raportul de activitate;

situatia punctelor de trecere de la un mal la altul si a navelor implicate in aceasta activitate;

situatia semnalizarii de navigatie;

situatia punctelor critice;

situatia epavelor;

situatia autorizarii agentilor economici §i controlarii acestora;

evenimentele de navigatie;

managementul traficului;

alte situatii si rapoarte cerute sau trimise de capitaniile zonale.

GestloneaZa/anallzeaZa/ raportarile privind evenimentele si accidentele de navigatie in care
sunt implicate navele in apele nationale navigabile ale Romaniei, indiferent de pavilionul

acestora, precum si acelea 1n care sunt implicate navele sub pavilion roman in marea libera;
Intocmeste raportul anual al accidentelor de navigatie in care propune masuri de prevenire si

il Tnainteaza directorului general spre aprobare.

Initiaza i/ sau participa la elaborarea proiectelor de acte normative din responsabilitatea ANR
sau a altor administratii sau autoritati, care contin prevederi privind siguranta navigatiei;
Participa si reprezinta ANR, pe baza de mandat, in cadrul manifestarilor interne si

internationale cu privire la siguranta navigatiei,

Avizeaza deplasarea platformelor petroliere in zona de responsabilitate a Romaniei;
Coordoneaza si controleazd modul de aplicare a prevederilor legale 1in vigoare, in

domeniul autorizarii agentilor economici care desfdsoara activitati de transport naval in

apele nationale navigabile si 1n porturi.

Asigurd secretariatul comisiilor nominate de Directorul General pentru aprobarea cursurilor

organizate de un furnizor de educatie, de formare profesionala sau de perfectionare 1n domeniu
(forme de pregatire aprobate);

Asigurd secretariatul comisiilor nominate de Directorul General pentru aprobarea cursurilor

organizate de un furnizor de educatie, de formare profesionald sau de perfectionare pentru

organizarea si efectuarea cursurilor necesare obtinerii certificatelor internationale de

conducator de ambarcatiune de agrement si tine evidenta activitatii desfasurate de catre acesta;
Tine evidenta monitorizarilor anuale efectuate de catre comisiile nominate de Directorul

General cu privire la respectarea conditiilor in baza carora au fost aprobate formele de pregétire

aprobate, modul de derulare al acestora, inclusiv calificarea si experienta personalului didactic
st al instructorilor, precum si baza tehnico-materiald aferenta;

Asigura logistica inspectiile si controalele efectuate de comisiilor nominate de Directorul

General, in vederea monitorizarii formelor de pregatire aprobate conform programului anual

aprobat sau inopinat;

Propune Directorului de Directie in vederea aprobarii de cdtre Directorul General a listei cu

evaluatori / auditori In vederea stabilirii comisiilor de aprobare / monitorizare a furnizorilor de

educatie, de formare profesionald sau de perfectionare in domeniu si pentru organizarea si

efectuarea cursurilor necesare obtinerii certificatelor internationale de conducator de

ambarcatiune de agrement, in baza pregatirii profesionale, a calificérilor si specializarilor

acestora si tine evidenta lor;

Elibereaza documente de aprobare in limita prevederilor legale;

Tine evidenta tuturor documentelor de aprobare emise, a documentelor care au stat la baza

emiterii acestora, precum si a documentelor de aprobare suspendate, preschimbate, retrase sau

a duplicatelor acestora;

Adnoteaza pe documentele de aprobare a cursurilor, monitorizarile anuale efectuate de comisii
si pastreaza evidenta acestora cu respectarea prevederilor legale.

Propune Directorului Directiei achizitionarea documentelor necesare evaluatorilor in vederea

verificarii cursurilor desfasurate de catre furnizorii de educatie de formare profesionala sau de

perfectionare si tine evidenta ulterioara a acestora;
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25. Propune elaborarea, modificarea de regulamente / norme metodologice privind autorizarea
furnizorilor de educatie, de formare profesionala sau de perfectionare in domeniu si a
furnizorilor de educatie, de formare profesionald sau de perfectionare pentru organizarea si
efectuarea cursurilor necesare obtinerii certificatelor internationale de conducator de
ambarcatiune de agrement;

26. Elibereaza autorizatii in limita prevederilor legale persoanelor juridice legal constituite cu
drept de functionare pe teritoriul Romaniei, care presteaza servicii de selectie si plasare a
navigatorilor pe nave maritime care arboreaza pavilion roman ori strain;

27. Verifica indeplinirea conditiilor legale in vederea prelungirii valabilitatii autorizatiilor emise
agentiilor de furnizare navigatori;

28. Tine evidenta autorizatiilor emise, suspendate si retrase, a dosarelor privind autorizarea,
eliberarea duplicatelor, preschimbarea si acordarea vizelor anuale agentiilor de furnizare
navigatori;

29. Propune elaborarea, modificarea de regulamente / norme metodologice privind autorizarea
agentiilor de personal navigant;

30. Rezolva in mod operativ corespondenta cu persoanele fizice sau juridice;

31. Organizeaza si efectueazd controale operative (monitorizdri anuale) si inopinate pentru
controlul agentiilor de furnizare navigatori cu privire la indeplinirea si mentinerea conditiilor
de autorizare, functionare si respectare a obligatiilor care decurg din prevederile legale;

32. Constata si sanctioneaza agentiile de furnizare navigatori care nu indeplinesc si mentin
conditiile de autorizare, functionare si respectare a obligatiilor care decurg din prevederile
legalesi dupa caz, propun suspendarea sau retragerea autorizatiilor;

33. Efectueaza activitatea de:

a) inregistrare si evidenta a proceselor verbale de constatare intocmite cu ocazia efectuarii

controlului;

b) inregistrare si evidentd a proceselor verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor Intocmite in urma rapoartelor de inspectie in care au fost sesizate si
mentionate fapte care constituie contraventii conform prevederilor legale

C) inregistrare a deciziilor de suspendare, retragere a autorizatiilor agentiilor de furnizare
navigatori

34. Propune Directorului de Directie masuri pentru remedierea deficientelor constatate si pentru

imbunatatirea activitatii in acest domeniu specific de activitate;
35. Indeplineste orice atributii specifice stabilite prin decizia Directorului General.

10.2 SERVICIUL MARFURI PERICULOASE, TERMINALE SI GAS FREE

Atributii:

1. Este serviciul specializat in inspectii si supraveghere a operarii navelor tip tanc specializate in
transportul de produse petroliere, chimice si gaze petroliere lichefiate;

2. Inspecteazd navele tip tanc care urmeaza sa opereze in porturile romanesti urmarind
functionarea in siguranta a instalatiilor de operare a marfii, a instalatiilor de prevenire si stins
incendiul, a instalatiilor de prevenire si combatere a poluarii mediului, in conformitate cu legislatia
nationald si internationala aplicabila;

3. Promoveaza si sustine propuneri de reglementari si proiecte legislative privind reglementari
nationale si internationale in materie, in colaborare cu Directia Juridica, Reglementari si Resurse
Umane;

4. Incurajeaza dezvoltarea unei culturi si mentalitati privind siguranta operarii navelor si a
prevenirii poluadrii, in respect pentru mediul inconjurdtor, din porturile romanesti;

5. Asigurd participarea in structura de securitate din cadrul Autoritatii Navale Romane, conform
competentelor stabilite;

6. Monitorizeaza activitatea, urmdreste si indruma personalul din cadrul capiténiilor de port care
efectueaza inspectii in vederea eliberdrii permisului pentru inceperea operarii, inspectii de gas free
si hot work, la navele tip tanc care opereaza in porturile dunarene;
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7. Efectueaza inspectia terminalelor de operare produse petroliere, gaze lichefiate si substante
lichide nocive din categoriile X,Y,Z si OS, asa cum sunt definite de conventia MARPOL 73/78,
anexa II si inspectia navelor pentru eliberarea certificatului de gas free si a certificatului de hot
work;

8. Efectueaza inspectiile de gas free pentru navele maritime de orice tip ce urmeaza sa efectueze
reparatii in santierele navale din Romania;

9. Efectueaza inspectiile de gas free si hot work pentru navele de orice tip ce solicita acest lucru,
care urmeaza sa efectueze reparatii in porturile sau santierele navale din Romania;

10. Inspectiile pentru obtinerea certificatului de gas free si de hot work se vor efectua numai de
inspectori specializati si nominalizati, care au mentionat in fisa postului atributiile de inspectii gas
free / hot work;

11. Inspecteaza toate terminalele de operare produse petroliere, gaze lichefiate si substante lichide
nocive din categoriile X,Y,Z si OS, asa cum sunt definite de Conventia MARPOL 73/78, anexa
I din porturile din Romania arondate serviciului si elibereaza certificatul de conformitate;

12. La efectuarea inspectiilor terminalelor de operare produse petroliere, gaze lichefiate si
substante lichide nocive si a inspectiilor de gas free, se va urmari respectarea si aplicarea cerintelor
legislatiei nationale aplicabile.

10.3 SERVICIUL INMATRICULARE SI EXAMINARI PERSONAL NAVIGANT
MARITIM

1. Organizeaza si coordoneaza desfasurarea normala a activitatii de inmatriculare a personalului

navigant maritim §i maritim/portuar si ia masurile necesare pentru eficientizarea activitatii in baza

prevederilor legale existente;

2. Coordoneaza, urmareste, centralizeaza si supravegheaza activitatea serviciului de specialitate
cu privire la:

a. asigurarea activitatii de inmatriculare a personalului navigant maritim §i maritim
portuar in conformitate cu normele stabilite prin reglementarile in vigoare;

b. asigurarea respectarii tuturor normelor legale in conformitate cu legislatia romana
in vigoare, precum si cu prevederilor conventiilor internationale la care Roméania
este parte, referitoare la inmatricularea personalului navigant;

c. efectuarea opertiunilor de prelungire a wvalabilitatii carnetelor de marinar
personalului navigant maritim §i maritim-portuar;

d. efectuarea operatiunii de inscriere a avizului medical in carnetul de marinar;

e. efectuarea operatiunilor de eliberare a carnetelor de marinar pentru personalul
navigant maritim si maritim portuar;

f. efectueaza operatiuni de eliberare a carnetelor de marinar pentru personalul
navigant auxiliar;

g. efectuarea operatiunilor de imbarcare/debarcar

h. eliberarea de duplicate in cazul pierderii carnetelor de marinar;

I. operatiunea de preschimbare a carnetului de marinar;

J. asigurarea activitatii de atestare/certificarea personalului navigant maritim si
maritim portuar in conformitate cu normele stabilite prin reglementarile in
vigoare;

k. efectuarea operatiunilor de eliberare a certificatelor de competenta personalului
navigant maritim $i maritim-portuar;

|. efectueaza prelungirea valabilitatii certificatelor de competentd personalului

navigant maritim $i maritim-portuar;

. eliberarea de duplicate in cazul pierderii certificatelor de competenta;
eliberarea atestatelor de confirmare a valabilitétii certificatelor de competenta
eliberarea atestatelor de specializare;
eliberarea atestatelor de recunoastere in baza protocoalelor de recunoastere
incheiate cu statele

g. elibereaza/preschimba certificate de ambarcatiuni de agrement.

T o= 3
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3. Intocmeste raportirile periodice cu privire la personalul navigant maritim si maritim portuar;

4. Intocmeste corespondenta privind activitatea de inmatriculare, atestarea/certificarea
personalului navigant;

5. Constata si sanctioneaza contraventiile la normele privind transporturile pe apele nationale
navigabile si in porturi conform legii;

6. Intocmeste informatii, situatii centralizate privind personalul navigant roman;

7. Coordoneaza si verifica activitatea de atestare/certificare a personalului navigant maritim si
maritim/portuar;

8. Coordoneaza si indruma persoanele desemnate din cadrul capitaniilor cu atributii privind

personalul navigant maritim;

. Inregistreaza comunicirile transmise de citre compartimentele de specialitate din cadrul

capitaniilor privind operatiunile efectuate personalului navigant maritim;

10. Urmareste tinerea la zi a registrelor matricole de evidenta a personalului navigant,
respectarea procedurilor legale cu privire la completarea acestora, eliberarea copiilor de pe
foaia matricola la solicitarea celor interesati, pastrarea / completarea / eliberarea carnetelor
de marinar si a documentelor aferente acestor;

11. Confirma si autentifica certificatele de competenta / atestatele la solicitarea autoritagilor
stradine competente sau la solicitarea altor terti interesati;

12. Notifica Secretariatul General al Organizatiei Maritime Internationale, Comisia
Europeana si celelalte autoritati maritime, urmarindu-se respectarea legislatiei in vigoare
si a regulii I/7 din Conventia STCW;

13. Elaboreaza, avizeaza si dupa caz, supune spre aprobare Ministerului Transporturilor si
Infrastructurii proiectele de acte normative i normele obligatorii privind atestarea,
certificarea si brevetarea personalului navigant;

14. Primeste actele necesare inscrierii la examenele de promovare sau reconfirmare pentru
personalul navigant maritim, maritm portuar, pilotiilor maritimi §i conducétoriilor de
ambarcatiuni de agrement si verifica daca sunt intrunite conditiile legale pentru inscriere;

15. Organizeaza sesiuni de examene pentru evaluarea competentelor in vederea emiterii
brevetelor si certificatelor de capacitate personalului navigant maritim si maritim portuar,
pilotilor maritimi si conducéatorilor de ambarcatiuni de agrement;

16. Participd in calitate de secretar in comisia de evaluare organizate in vederea emiterii
brevetelor si certificatelor de capacitate pentru personalul navigant maritim si maritim
portuar, pilotilor maritimi si conducatorilor de ambarcatiuni de agrement;

17. Intocmeste propuneri legislative pentru implementarea actelor normative comunitare in
legislatia nationals;

18. Propune directorului directiei Tnmatriculare si examinare personal navigant maritim
componenta comisiilor de evaluare;

19. Intocmeste si propune spre aprobare metodologia de organizare si desfasurare a
examenelor de evaluare a competentei in vederea emiterii brevetelor si certificatelor de
capacitate a personalului navigant maritim si maritim portuar;

20. Intocmeste si propune spre aprobare metodologia de organizare si desfasurare a
examenelor de evaluare a competentei in vederea emiterii certificatelor internationale de
conducator de ambarcatiune de agrement;

21. Intocmeste si propune spre aprobare metodologia de organizare si desfasurare a
examenelor in vederea emiterii brevetelor de piloti maritimi;

22. Indeplineste orice atributii specifice stabilite prin ordin al ministrului transporturilor si
infrastructurii;

23. Exercita orice atributii care i revin conform prevederilor legale, regulamentului de
organizare si functionare, precum si hotdrarilor consiliului de conducere;

24. Colaboreaza si sprijina celelalte autoritdti ale statului in realizarea sarcinilor de serviciu,
in limitele competentelor ce le revin;

25. Colaboreaza si participa la elaborarea protocoalelor de recunoastere a documentelor de
atestare emise de catre autoritdtile competente straine;

O

44



26. Reprezinta statul romén 1n organisme internationale din domeniul transporturilor navale, pe

baza de mandat acordat in conditiile legii;

27. Indeplineste orice atributii specifice stabilite prin ordin al Ministrului Transporturilor si

28.

Infrastructurii;
Colaboreaza cu celelalte compartimente si servicii din cadrul ANR si cu oricare autoritate a
statului in realizarea sarcinilor de serviciu, in limitele competentelor ce i revin.

104 COMPARTIMENTUL INMATRICULARE SI EXAMINARI PERSONAL
NAVIGANT FLUVIAL

Atributii:

1

w ™

oo

10.

11.

12.

13.

Organizeaza si coordoneaza desfasurarea normala a activitatii de inmatriculare a personalului
navigant fluvial si ia masurile necesare pentru eficientizarea activitatii in baza prevederilor
legale existente;
Tine evidenta imprimatelor folosite in cadrul serviciului;
Intocmeste raportarile periodice cu privire la personalul navigant fluvial;
Efectueaza prelungirea valabilitatii carnetelor de marinar / certificatelor de calificare nationale
(brevete si certificate de capacitate) personalului navigant;
Coordoneaza, urmareste si centralizeaza si supravegheaza activitatea compartimentului de
specialitate cu privire la:
a) asigurarea activitatii de inmatriculare a personalului navigant fluvial in conformitate
cu normele stabilite prin reglementarile in vigoare;
b) eliberarea carnetelor de serviciu combinate cu certificatele de calificare/ carnetelor de
serviciu nationale;
c) eliberarea de duplicate in cazul pierderii carnetelor de serviciu combinate cu
certificatele de calificare/ carnetelor de serviciu nationale;
d) efectuarea operatiunilor de imbarcare / debarcare;
e) asigurarea activitatii de certificare a personalului navigant fluvial in conformitate cu
normele stabilite prin reglementarile in vigoare;
f) prelungirea valabilitatii carnetelor de serviciu combinate cu certificatele de
calificare/certificatelor de calificare nationale (brevetelor si certificatelor fluviale);
g) eliberarea certificatelor de calificare nationale (brevete si certificate fluviale),
certificate si autorizatii speciale, certificate de conducatori de ambarcatiune de
agrement;
h) eliberarea de duplicate in cazul pierderii.
Asigura respectarea tuturor normelor legale in conformitate cu legislatia romana in vigoare,
precum si cu prevederile conventiilor internationale la care Romania este parte, referitoare la
inmatricularea personalului navigant;
Intocmeste corespondenta privind activitatea de inmatriculare si certificare a personalului
navigant fluvial;
Intocmeste informatii, situatii centralizate privind personalul navigant fluvial roman;
Supravegheaza si verifica indeplinirea conditiilor legale preschimbarii certificatelor de
calificare nationalepentru personalul navigant;
Intocmeste corespondenta privind activitatea de inmatriculare / certificare a personalului
navigant fluvial;
Organizeaza sesiuni de examene pentru certificarea personalului navigant fluvial, a
conducatorilor de ambarcatiuni de agrement si pentru obtinerea certificatelor si autorizatiilor
speciale;
Organizeaza sesiuni de examene si asigura secretariatul pentru evaluarea competentelor in
vederea obtinerii certificatelor de calificare nationale (brevete si certificate de capacitate), a
certificatelor internationale de conducatori de ambarcatiune de agrement si pentru
obtinerea certificatelor si autorizatiilorspeciale;
Coordoneaza si verifica activitatea persoanele desemnate cu atributii privind personalul
navigant, din cadrul capitaniilor de port;
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14. Sanctioneaza contraventiile la regimul actelor personalului navigant conform legii;
15. Propune metodologia de evaluare a personalului navigant fluvial si de brevetare a pilotilor
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10.

12. DIRECTIA TEHNICA
Atributii:

Asigura conducerea operativa a:

a. Serviciului Certificare Tehnica Nave - coordonarea si indrumarea activitatii de inspectie
anavelor sub pavilion roman / implementarea standardelor internationale privind siguranta
navelor sub pavilion roman in apele internationale; coordonarea, indrumarea si verificarea
activitatii legate de certificarea tehnica a navelor de catre inspectoratele tehnice teritoriale
ale ANR;

b. Serviciului Tehnologia Informatiei si Comunicatii - gestionarea infrastructurii IT,
administrarea aplicatiilor si sistemelor software, gestionarea infrastructurii de
comunicatii, suport tehnic si asistenta, monitorizarea performantei sistemelor si a
infrastructurii, management bugetar, conformitatea cu reglementarile si standardele;

c. Compartimentului Supraveghere Piata si Compartimentului Avizari Produse Navale
— examinarea si avizarea documentatiilor tehnice pentru constructia, reconstructia,
transformarea, modernizarea, repararea intretinerea si exploatarea navelor, unitatilor de
foraj marin si containerelor precum si a materialelor si echipamentelor navale, a
tehnologiilor de fabricatie in domeniul naval inclusiv a tehnologiilor si procedeelor de
sudare, in conformitate cu Conventiile si Reglementarile Internationale la care tara noastra
este parte, cu acquisul comunitar si cu normele tehnice nationale sau ale altor autoritati si
organisme navale recunoscute si cu standardele aplicabile; stabilirea programelor de
supraveghere a pietei pentru categoriile de produse aflate in responsabilitatea sa de control,
cu luarea in considerare a riscurilor pe care acestea le au pentru protectia sanatatii,
securitatea utilizatorilor, protectia proprietatii si mediului; monitorizarea produselor
introduse pe piata sau puse in functiune;

Urmareste, supravegheaza, controleaza si coordoneazd metodologic activitatea serviciilor din
subordine, cu respectarea tuturor normelor nationale si a conventiilor internationale la care
Romania este parte;

Intocmeste evaluarea tuturor sefilor de servicii din subordine, pe baza analizei modului de
desfasurare a activitdtii cu privire la atributiile incredintate prin RI / CCM / Fisa postului, cat
st a indeplinirii dispozitiilor primite;

Reprezintd ANR in organisme nationale si/sau internationale din domeniul sau de activitate,
pe baza de mandat;

Verifica si aproba procedurile operationale privind activitatea serviciilor din subordine;
Verificd aplicarea corectd a prevederilor nationale si internationale in domeniul pe care il
conduce;

Aproba programul de perfectionare profesionald a subordonatilor si monitorizeaza realizarea
lui;

Indeplineste orice atributii specifice stabilite prin decizie a Directorului General al ANR;
Semnaleaza prompt Directorului General orice neconformitate sau problema privind calitatea
sau orice alte disfunctionalitdti din cadrul serviciilor pe care le coordoneaza, venind cu
propuneri concrete de Tmbunatatire a activitatii;

Orice alta dispozitie emisd de Directorul General sau hotdrare a Consiliului de conducere,
conform competentelor.

12.1 SERVICIUL CERTIFICARE TEHNICA NAVE
Atributii:

1.

Coordoneaza si verificd activitatea inspectoratelor tehnice ANR din punct de vedere al
cunoasterii, respectarii si aplicarii normelor tehnice si instructiunilor ANR, precum si a
cerintelor conventiilor si reglementarilor internationale;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17

18.

19.
20.

Coordoneaza si verifica activitatea inspectoratelor tehnice ANR pentru supravegherea
tehnica si certificarea navelor si unitatilor de foraj marin in timpul constructiei, reechipatrii,
modernizarii, reparatiilor sau in perioada exploatarii lor;

Intocmeste instructiunile tehnice si formularistica necesare desfasurarii activitatii de
supraveghere tehnica si certificare a navelor si unitatilor de foraj marin;

Coordoneaza activitatea de implementare in activitatea curentd de supraveghere tehnica,
inspectii si certificare a legislatiei nationale si a celei internationale disponibile;

Aproba, cu acordul conducerii ANR, derogari justificate tehnic pentru domeniul naval, la
propunerea inspectoratelor tehnice si Serviciului de Avizari Produse Navale, Industriale
si Supraveghere Piata;

Conlucreaza cu alte compartimente din cadrul institutiei pentru asigurarea editarii
instructiunilor i formularisticii ANR;

Analizeaza propunerile si observatiile primite din partea inspectoratelor tehnice ANR,
precum si din partea beneficiarilor prestatiillor ANR, in legdturd cu continutul
instructiunilor ANR;

Poate participa la lucrdrile organismelor internationale in limitele competentelor si
imputernicirilor stabilite prin mandatele aprobate de forurile superioare, in vederea
transpunerii 1n legislatia nationald a cerintelor conventiilor si reglementarilor
internationale;

Participa la elaborarea deciziilor de implementare in activitatea curentd a cerintelor
diverselor norme tehnice ANR, conventii si reglementdri internationale, instructiuni si
formulare precum si de masuri organizatorice sau de coordonare, menite s imbunatateasca
activitatile tehnice;

Face propuneri de acordare sau retragere, pe baza rapoartelor tehnice ale inspectoratelor
ANR, a certificatelor navelor si unitatilor de foraj marin; elibereaza sau retrage, cu
aprobarea conducerii ANR, certificatele tehnice;

Verifica documentele eliberate de catre inspectoratele tehnice ANR, urmarind respectarea
regulilor si instructiunilor ANR, a cerintelor din conventiile si reglementarile
internationale referitoare la modul de efectuare a inspectiilor, evaluarea starii tehnice a
navelor si termenele inspectiilor;

Analizeaza si solutioneaza, in baza regulilor si instructiunilor ANR, precum si in baza
cerintelor conventiilor si reglementarilor internationale, cererile armatorilor privind
efectuarea diferitelor tipuri de inspectii la navele si unitatile de foraj marin, care arboreaza
pavilion roman, aflate in exploatare;

Analizeaza si face propuneri de solutionare a reclamatiilor primite din partea beneficiarilor
ANR cu privire la activitatile de supraveghere tehnica si certificare, care intrd in sfera de
activitate a ANR;

Participa la realizarea bazelor de date tehnice ale navelor, materialelor si produselor navale
producatorilor, laboratoarelor etc., care fac obiectul supravegherii tehnice, certificarii sau
autorizarilor ANR;

Intocmeste rapoarte conducerii ANR referitoare la modul in care se indeplinesc sarcinile
compartimentului, propune mdsuri privind Imbunatatirea activitdfii proprii cat si a
inspectoratelor ANR.

Inspecteaza si certifica sistemele de asigurare a calitdtii managementului, conform
codurilor ISM si ISPS diferitilor agenti economici;

. Inspecteaza si certifica sistemele de management privind operarea in sigurantd a navelor

si prevenirea poluarii mediului, precum si sistemele de securitate maritimd dezvoltate si
implementate de catre companiile de navigatie romanesti la navele acestora;

Participa la cursuri de pregatire profesionald, specializare si perfectionare in domeniul calitatii
sistemelor de management, a sistemelor de securitate maritima, a produselor si a resurselor
umane, organizate in tara si strainatate;

Participa la stabilirea listei auditorilor autorizati de ciatre ANR;

Coordoneaza programul de auditare al companiilor si navelor, pe linie de ISM si ISPS;
elaboreaza planuri de audit pentru companii $i nave;

48



21. Participa, impreuna cu auditorii autorizati, la evaluarea sistemelor de management de
siguranta si a sistemelor de securitate maritima al companiilor de navigatie romanesti;

22. Participa la inspectiile Comisiei Europene in domeniul securitatii maritime la Statele Membre,
daca sunt nominalizati de Comisia Europeand, conform Regulamentului EC Nr.324/2008;

23. Participa la grupurile de lucru ale Comisiei Europene (COSS si MARSEC);

24. Verifica la companii si nave, conformitatea cu cerintele Codului ISM si a Codului ISPS,
prin determinarea:

a) conformitatii sistemelor de management al sigurantei (S.M.S.-uri) si a sistemelor de
securitate maritima, realizate de catre companiile de navigatie, cu cerintele Codului
ISM si a Codului ISPS;

b) felului in care sistemele de management al sigurantei si sistemele de securitate
maritima, realizate de catre companiile de navigatie romanesti, asigurd indeplinirea
obiectivelor definite in paragraful 1.2.3. din Codul ISM, respectiv paragraful 1.2 din
Codul ISPS;

€) implementarii si mentinerii SMS-ului adoptat la companie, precum si a sistemului de
securitate maritima dezvoltat de catre respectiva companie de navigatie si la bordul
navelor sale.

25. Emite urmatoarele documente:
a) DOC (Document de Conformitate) pentru companiile de navigatie;
b) SMC (Certificat de Management al Sigurantei) pentru nave conform prevederilor Codului

ISM;

¢) CISN (Certificate Internationale de Securitate ale Navelor) conform prevederilor Codului
ISPS

12.2 INSPECTORATELE TEHNICE ANR

Atributii:

1. Efectueaza supravegherea tehnica si certificarea, potrivit normelor tehnice de constructie
aplicabile, corespunzator destinatiei si particularitatilor constructive, pentru exploatarea si
navigatia in siguranta, a navelor si unitatilor de foraj marin, care arboreaza pavilionul
roman;

2. Efectueaza supravegherea tehnica si elibereazd in numele Guvernului roméan certificatele
si documentele necesare pentru navele si unitatile de foraj marin, care arboreaza pavilion
roman, prin care se atestd respectarea cerintelor din conventiile si reglementarile
internationale privind siguranta navelor si navigatiei, ocrotirea vietii omenesti pe mare,
integritatea marfurilor transportate, prevenirea poludrii;

3. Efectueaza supravegherea tehnica si certificarea constructiei, reparatiilor containerelor,
materialelor si componentelor pentru acestea in baza normelor tehnice proprii §i respectiv
aregulilor conventiilor internationale privind siguranta containerelor, la care Romania este
parte;

4. Efectueaza inspectii la ambarcatiunile de agrement, in conformitate cu legislatia nationala
in vigoare;

5. Efectueaza, dupd caz, supravegherea tehnicd si certificarea in baza normelor tehnice, a
materialelor, instalatiilor si echipamentelor destinate constructiilor navale pentru
beneficiari interni §i straini;

6. Efectueaza, dupa caz, calcule si masuratori de tonaj, elibereaza certificate de tonaj si tine
evidenta acestora;

7. Intocmesc si elibereaza rapoarte, certificate si alte documente necesare ca urmare a
inspectiilor efectuate, asigurd evidenta pastrarea si folosirea acestora;

8. Fac propuneri Serviciului Certificare Tehnica Nave privind eliberarea sau anularea
valabilitatii certificatelor conform conventiilor, retragerea avizelor sau atestarilor ANR de
orice fel atunci cand se constatd nerespectarea cerintelor si normelor aplicabile navelor,
platformelor de foraj, containerelor, echipamentelor si materialelor ori a laboratoarelor de
masurdtori, incercari, analize, care fac obiectul supravegherii tehnice ANR;
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9. Fac propuneri, prin rapoarte tehnice, privind anularea sau retragerea certificatelor acordate
navelor sau a certificatelor eliberate pentru materiale si echipamente, cand acestea prezinta
defectiuni repetate ce nu pot fi remediate;

10. Fac propuneri si participa, dupa caz, In colaborare cu Serviciul Certificare Tehnicd Nave,
pe baza experientei proprii, la realizarea lucrarilor privind perfectionarea si dezvoltarea
normelor tehnice, instructiunilor si procedurilor ANR, a standardelor si normelor tehnice,
privind obiectul de activitate al ANR;

11. Asigura, dupa caz, in limitele stabilite de Serviciul Certificare Tehnica Nave, analizarea si
aprobarea unor documentatii tehnice §i de executie pentru constructia, repararea,
transformarea si modernizarea navelor, platformelor de foraj, containerelor, precum si a
materialelor si echipamentelor destinate acestora, pentru care se asigura supravegherea
tehnicd, clasificarea si certificarea in conformitate cu regulile mai sus mentionate;

12. Participa, in cooperare cu Serviciul Avizari Produse Navale, Industriale si Supraveghere
Piata la aprobarea de tip pentru materiale si echipamente navale, verificarea §i atestarea
capabilitatii tehnice a laboratoarelor si la autorizarea sudorilor, in concordanta cu normele
tehnice si respectiv cu standardele privind asigurarea calitatii,

13. Verifica si atestd capabilitatea tehnica a agentilor economici, din zona lor de activitate,
pentru executarea de lucrari in domeniul naval, in colaborare cu Serviciul Avizari Produse
Navale, Industriale si Supraveghere Piata;

14. Fac propuneri, prin rapoarte tehnice, privind anularea sau retragerea autorizatiilor
producatorilor de materiale si echipamente navale;

15. Realizeaza supravegherea tehnicd pentru certificarea conformitdtii cu documentatiile,
standardele si documentatiile de executie a materialelor, echipamentelor instalatiilor si
constructiilor metalice pentru utilizari navale, precum si efectuarea de alte prestatii
specifice domeniilor de specializare ale personalului, la solicitarea beneficiarilor interni si
straini;

16. Fac propuneri si participad, dupa caz, la elaborarea, perfectionarea §i publicarea
formularisticii si instructiunilor necesare pentru desfasurarea activitatilor ANR;

17. Participa la elaborarea tarifelor pentru prestatiile specifice obiectului de activitate in
legatura cu efectuarea supravegherii tehnice, certificarii navelor, unitatilor de foraj marin,
containerelor, materialelor si echipamentelor destinate acestora;

18. Raporteaza periodic conducerii ANR modul in care se indeplinesc sarcinile in domeniul
de activitate si propun masuri de perfectionare a activitatii.

12.3 SERVICIUL TEHNOLOGIA INFORMATIEI SI COMUNICATII

Atributii:
Serviciul Tehnologia Informatiei si Comunicatii are responsabilitatea de a asigura implementarea
si gestionarea eficientd a tehnologiei informatiei si a infrastructurii de comunicatii.

Atributiile principale ale serviciului sunt:

1. Gestionarea infrastructurii IT:
- Proiectarea, implementarea si administrarea sistemelor de comunicatii, serverelor si
echipamentelor hardware ale ANR;
- Asigurarea securitatii si integritdtii datelor prin implementarea si monitorizarea
masurilor de securitate cibernetica;
- Implementarea si gestionarea sistemelor de backup pentru a asigura securitatea si
disponibilitatea datelor;
- Administrarea tehnologiilor de virtualizare si gestionarea infrastructurii in cloud;
- Asigurarea functiondrii eficiente a sistemelor de monitorizare video, control acces,
avertizare incendiu.
2. Administrarea aplicatiilor si sistemelor software:
- Identificarea si evaluarea solutiilor software potrivite pentru nevoile ANR;
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- Implementarea si administrarea aplicatiilor si a sistemelor software in vederea
optimizarii proceselor interne si a interactiunii cu clientii;

- Mentinerea functionarii optime a sistemelor de monitorizare si management a traficului
naval pentru asigurarea sigurantei navigatiei;

- Administrarea utilizatorilor si a drepturilor de acces la sistemele informatice.

3. Gestionarea infrastructurii de comunicatii:

- Implementarea si gestionarea retelelor de comunicatii pentru a asigura conectivitatea
eficientd intre diferitele locatii ale ANR, inclusiv e-mail, telefonie si alte mijloace de
comunicare interne $i externe;

- Administrarea si intretinerea sistemului de urmaérire a navelor la mare distanta LRIT si
a retelei nationale de statii de baza AIS;

- Administrarea sistemelor suport pentru navigatie si de comunicatii navale, inclusiv
configurarea, intretinerea si actualizarea acestora;

4. Suport tehnic si asistenta:

- Identificare, diagnosticare si raspuns la problemele tehnice raportate de utilizatori si
furnizarea de solutii adecvate;

- Remedierea problemelor tehnice pentru a asigura functionalitatea si disponibilitatea
sistemelor si echipamentelor IT;

- Asistenta in configurarea si instalarea software-ului conform cerintelor si politicilor
ANR;

- Oferirea de formare si resurse pentru a creste competentele tehnologice ale angajatilor.

5. Monitorizarea performantei sistemelor si a infrastructurii:

- Administrarea sistemelor de monitorizare pentru a emite alerte si notificari in timp real
in cazul in care se Inregistreaza anomalii sau probleme care ar putea afecta performanta
sistemelor;

- Monitorizarea parametrilor tehnici despre performanta echipamentelor hardware, a
retelelor, a serverelor si a aplicatiilor software pentru identificarea si remedierea
problemelor intr-un mod pro activ.

6. Managementul bugetar:

- Evaluarea necesitatilor si solicitarilor privind echipamentele si serviciile IT ale ANR;

- Fundamentarea si bugetarea investitiilor in domeniul informatic;

- Administrarea bugetului alocat in vederea implementarii solutiilor informatice
eficiente din punct de vedere al costurilor;

- Participarea la procedurile de achizitie publicd in domeniul IT;

- Urmadrirea deruldrii contractelor pe domeniu.

7. Conformitatea cu reglementirile si standardele:

- Asigurarea conformitdtii cu legile, reglementarile si standardele in domeniile
tehnologiei informatiei, comunicatiilor si securitatii cibernetice.

- Intreprinde demersurile necesare obtinerii acordurilor, autorizatiilor si licentelor in
vederea functionarii in legalitate a sistemului de radiocomunicatii

Aceste responsabilitati se concentreazd pe mentinerea si Imbundtatirea continua a infrastructurii
IT, sustinerea operatiunilor institutionale si asigurarea securitatii si conformitdtii in cadrul
mediului digital.

Atributiile secundare ale serviciului sunt:

- Participa la proiecte nationale si/sau internationale din domeniul sau de activitate si la
grupurile de lucru ale organismelor nationale/internationale;

- Asigurd participarea la implementarea proiectelor finantate din fonduri proprii sau
fonduri europene;
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- Certifica realitatea si legalitatea in vederea acordarii vizei de control financiar
preventiv propriu, in conformitate cu prevederile OG 119/1999 (confirmarea pe
documentele de plata, a sumelor de plata acolo unde este cazul).

12.4 COMPARTIMENTUL AVIZARI PRODUSE NAVALE
Atributii :

1.

10.
11.

12.
13.

14.
15.

16.
17.

Examineazd si avizeazd documentatii tehnice pentru constructia, reconstructia,
transformarea, modernizarea, repararea Intrefinerea si exploatarea navelor, unitatilor de
foraj marin si containerelor precum si a materialelor si echipamentelor navale, a
tehnologiilor de fabricatie in domeniul naval inclusiv a tehnologiilor si procedeeclor de
sudare, in conformitate cu Conventiile si Reglementarile Internationale la care tara noastra
este parte, cu acquisul comunitar §i cu normele tehnice nationale sau ale altor autoritati si
organisme navale recunoscute si cu standardele aplicabile;

Efectueaza supravegherea tehnica si certificarca navelor, unitatilor de foraj marin,
produselor si echipamentelor navale, containerelor, materialelor in conformitate cu
Conventiile si Reglementarile Internationale la care tara noastrd este parte, cu acquisul
comunitar,cu normele tehnice nationale sau ale altor autoritafi si organisme navale
recunoscute, cu standardele aplicabile si cu documentatiile tehnice avizate de ANR sau de
alte autoritati si organisme navale recunoscute, colaborand cu inspectoratele tehnice ANR,
dupa caz;

Aproba programele de calcul utilizate in proiectarea navelor si echipamentelor navale
precum si a programelor utilizate la bordul navelor pentru operarea in siguranta a acestora
in conformitate cu aceleasi norme tehnice internationale si nationale;

Propune conducerii ANR derogari justificate de la normele tehnice aplicabile pentru
domeniul naval;

Participa la elaborarea si actualizarea normelor tehnice ANR pentru constructia, dotarea,
repararea i modernizarea navelor maritime, a platformelor de foraj marin si a navelor de
navigatie interioara;

Participa la elaborarea deciziilor de implementare in activitatea curentd a cerintelor
diverselor norme tehnice ANR, conventii si reglementari internationale, instructiuni si
formulare;

Poate participa la lucrdrile organismelor internationale (Organizatia Maritima
Internationala, Comisia Economica pentru Europa - ONU etc.), in limitele competentelor
si Tmputernicirilor stabilite prin mandatele aprobate de forurile superioare, in vederea
transpunerii in legislatia nationald a cerintelor conventiilor si reglementarilor
internationale;

Participa la elaborarea de proiecte de standarde privind constructia, repararea si
modernizarea echipamentelor, instalatiilor din dotarea navelor precum si a materialelor
utilizate;

Coordoneaza activitatea de avizare, precum si activitatea de certificare materiale si
echipamente navale;

Efectueaza, dupa caz, expertize tehnice precum si calcule si masuratori de tonaj;
Autorizeaza/acrediteaza/certifica in concordantd cu normele tehnice aplicabile si cu
standardele privind asigurarea calitatii:

agenti economici pentru executarea de lucrari in domeniul naval si industrial;

agenti economici pentru efectuarea de activitati de verificari si certificari de echipamente
navale (echipamente de salvare, echipamente de stins incendiul etc.);

agenti economici pentru efectuarea de inspectii subacvatice la nave;

laboratoare de Incercari probe, analize si/sau examindri nedistructive in domeniul naval si
industrial;

sudori si procedee de sudurd pentru lucrari in domeniul naval si industrial;

persoane care efectueaza examindri §i masuratori nedistructive.
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18. Coordoneaza activitatea de autorizare/acreditare/certificare agenti economici, laboratoare,
sudori §i persoane care efectueaza examindri nedistructive;

19. Asigura, la cerere, supravegherea tehnica pentru conformitate cu documentatiile de
executie a containerelor, a materialelor, echipamentelor, instalatiilor si constructiilor
metalice pentru utilizari in alte domenii decat cel naval;

20. Retrage avizul, aprobarea, certificarea sau autorizatia atunci cand constata ca proiectul
avizat nu este respectat, calitatea executiei este necorespunzatoare si/sau conditiile de
exploatare nu sunt respectate;

21. Pe baza informatiilor primite, se actualizeaza permanent bazele de date care contin
informatii despre numarul navelor maritime, de navigatie interioard, de agrement, al
navelor care se radiaza sau schimba armatorul, a datelor tehnice ale acestora cat si a
inspectiilor tehnice efectuate;

22. Asigura stocarea si verificarea informatiilor din certificatele de tonaj eliberate pentru
ambarcatiunile de pescuit;

23. Propune forma si continutul formularelor ANR pentru certificare/acreditare/autorizare
(nave, unitati de foraj marin, containere, materiale si echipamente navale, sudura, controlul
nedistructiv etc);

24. Conlucreaza cu alte compartimente din cadrul institutiei pentru asigurarea editarii
instructiunilor si formularisticii ANR;

25. Intocmeste procedurile si instructiunile tehnice, precum si formularistica necesare
desfasurarii activitatiilor din cadrul serviciului;

26. Colaboreaza cu compartimentele de resort pentru elaborarea sau modificarea proiectelor
de acte normative, tarifelor ANR, contractelor etc.

12.5 COMPARTIMENTRUL SUPRAVEGHERE PIATA

Atributii:
1. Ca organ de supravegherea a pietei in domeniul ambarcatiunilor de agrement si
echipamentelor maritime, serviciul:

1.1 Stabileste programe de supraveghere a pietei pentru categoriile de produse aflate in
responsabilitatea sa de control, cu luarea in considerare a riscurilor pe care acestea le au
pentru protectia sanatatii, securitatea utilizatorilor, protectia proprietatii si mediului;

1.2 Monitorizeaza produsele introduse pe piatd sau puse in functiune prin:

a) vizitarea regulata a locurilor unde se comercializeaza si se depoziteaza produsele;

b) vizitarea saloanelor, expozitiilor si prezentarilor de ambarcatiuni de agrement,
componente pentru acestea si echipamente maritime;

C) vizitarea regulata a locurilor unde produsele sunt puse in functiune;

d) colaborarea cu unitatile vamale in vederea identificarii prompte a produselor
importate care nu respecta legislatia;

e) organizarea de controale inopinate si verificari punctuale;

f) organizarea de controale la producatorii de ambarcatiuni de agrement si
echipamente maritime pentru a verifica respectarea legislatiei si in special a
modulelor de conformitate;

g) prelevarea de mostre de produse si verificarea prin examinare si incercare a
acestora.

1.3 Stabileste masurile ce trebuie adoptate de catre producator, reprezentantul autorizat al
acestuia sau de catre alta persoand responsabild pentru introducerea pe piatd sau punerea
in functiune a produsului, pentru indeplinirea conformitatii, dupa caz;

1.4 Adopta masurile de restrictionare, interzicerea introducerii pe piatd sau punerii in functiune
a produselor neconforme si/sau pentru a asigura retragerea lor de pe piata. Prin personalul
imputernicit, constata contraventiile si aplica sanctiunile prevazute in legislatia specificd;

1.5 Invoca clauza de salvgardare si gestioneazd procedura aferentd, cu acordul conducerii
ANR, atunci cand apare necesitatea unor masuri privind restrictionarea ori interzicerea
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introducerii pe piatd sau punerii in functiune a unui produs provenind dintr-un stat
membru al Uniunii Europene ori retragerea acestuia de pe piata;

1.6 Actioneaza in colaborare cu producatorii, reprezentantii autorizati ai acestora sau cu alte
persoane responsabile pentru introducerea pe piata sau punerea in functiune a produselor,
pentru prevenirea introducerii pe piata sau punerii in functiune a produselor neconforme
si pentru informarea utilizatorilor asupra aspectelor privind sanatatea si securitatea;

1.7 Previne sau solicita prevenirea, de catre producatori, reprezentantii autorizati ai acestora
sau de catre alte persoane responsabile pentru introducerea pe piatd sau punerea in
functiune a produselor, a persoanelor care ar putea fi supuse riscurilor ca urmare a
introducerii pe piatd sau a punerii in functiune a produselor neconforme;

1.8 Dispune interzicerea folosirii produselor neconforme si daca este cazul, distrugerea
acestora, solicitd retragerea certificatelor emise de catre organismele notificate, cu
respectarea principiului proportionalitatii si verifica daca aceste decizii si masuri sunt
respectate;

1.9 Asigura participarea la nivel national in Comitetului de Coordonare pentru Supravegherea
Pietei Produselor Reglementate; asigura participarea la reuniuni, consfatuiri, lucrari,
seminarii, schimburi de opinii in domeniul supravegherii pietei produselor din domeniile
reglementate;

1.10 Participd la reuniunile grupurilor interministeriale avand ca obiect libera circulatie a
marfurilor i eliminarea barierelor in calea liberului schimb in relatiile dintre Romania si
Uniunea Europeana;

1.11 Reprezintd conducerea ANR 1in grupurile de lucru si comitetele organizate la nivelul
Uniunii Europene in domeniul ambarcatiunilor de agrement si echipamentelor maritime
(comitete permanente, grupuri de experti, grupuri de lucru pentru cooperarea
administrativa dintre statele membre ale Uniunii Europene);

1.12 Reprezinta conducerea ANR la reuniunile grupurilor organismelor notificate la nivel
european in domeniul ambarcatiunilor de agrement si echipamentelor maritime;

1.13 Asigurd interfata pentru diferitele sisteme de alertare rapida constituite la nivel european
pentru produsele din cele doud domenii reglementate;

1.14 Intocmeste rapoarte la fiecare patru ani si ori de cite ori este necesar, conform
prevederilor reglementarilor europene, in legdturd cu rezultatele activitatilor de
supraveghere a pietei, pe care le prezintd conducerii ANR si Ministerului
Transporturilor, Infrastructurii si Comunicatiilor;

1.15 Isi revizuieste ori de cite ori este necesar procedurile, modul de organizare si functionare,
in scopul desfasurarii unei activitdti de control eficiente;

1.16 In procesul de desemnare si notificare a organismelor si laboratoarelor de incerciri pentru
evaluarea conformitatii produselor din cele doud domenii reglementate:

a) analizeazd documentatia depusa de organisme si laboratoare in vederea desemnarii si
notificarii, intocmeste raportul de evaluare si il prezinta la MTIC;

b) primeste, analizeaza si decide asupra solicitarilor de limitare, suspendare ori retragere
a desemnarii;

2. Intocmeste rapoarte conducerii ANR referitoare la modul in care se indeplinesc sarcinile
serviciului, propune masuri privind imbunatatirea activitd{ii proprii cat si a inspectoratelor
ANR.

3. Conlucreaza cu alte compartimente din cadrul institutiei pentru asigurarea editarii
instructiunilor si formularisticii ANR;

4. Intocmeste procedurile si instructiunile tehnice, precum si formularistica necesare
desfasurarii activitatiilor din cadrul serviciului;

5. Colaboreaza cu compartimentele de resort pentru elaborarea sau modificarea proiectelor
de acte normative, tarifelor ANR, contractelor etc.

12.6 COMPARTIMENTUL SECURITATE TIC
Atributii:
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okrwdE

No

Identifica si analizeaza riscurile de securitate ale sistemelor informatice

Dezvolta si actualizeaza politici si proceduri de securitate a sistemelor informatice
Monitorizeaza si raporteazd incidentele de securitate

Ofera suport tehnic pentru solutionarea incidentelor de securitate

Colaboreazd cu Serviciul TIC si cu alte compartimente pentru a asigura securitatea
sistemelor informatice

Participa la evaluarea si selectia instrumentelor de securitate a sistemelor informatice
Asigurd conformitatea cu reglementarile si standardele de securitate a sistemelor
informatice

Executd orice alte sarcini in caz de necesitate si in interesul institutiei, la solicitarea
conducerii institutiei si sefului direct, conform prevederilor legale si in conditiile RI, CCM
si a Codului Muncii.
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13. CAPITANIA ZONALA CONSTANTA

Capitania Zonald Constanta coordoneaza activitatea capitaniilor de port Constanta, Mangalia,
Medgidia, Cernavoda precum si a oficiilor de capitanie aferente. Capitania Zonald Constanta este
condusa de un Director / Capitan Sef de Port care este in subordinea directd a Directorului General
Adjunct al Autoritatii Navale Romane.

Capitania Zonald Constanta isi indeplineste atributiunile functionale prin structurile sale
componente, dupa cum urmeaza:

13.1 DIRECTOR CAPITANIE ZONALA/CAPITAN SEF DE PORT CONSTANTA

Directorul / Capitanul Sef de Port are urmatoarele atributii si competente:

1. Aplica normele si indeplineste cerintele impuse de legislatia nationald in domeniul sigurantei
navigatiei si a conventiilor internationale la care Romania este parte, ludnd masuri necesare
privind desfasurarea navigatiei in porturi si in apele nationale In conformitate cu atributiile
specifice institutiei;

2. Dispune si coordoneaza, in mod direct sau in colaborare cu alte compartimente functionale ale
ANR si / sau cu alte institutii, actiuni in caz de sinistru, calamitate, pericol si interes general si
asigurd disciplina in realizarea acestora;

3. Controleaza activitatea de supraveghere si dirijare a traficului naval din zona de jurisdictie a
Capitaniilor de Port si Oficiilor de Capitanie aflate in coordonarea Capitaniei Zonale, avand
competenta sa emitd dispozitii de serviciu. Dispozitiile date trebuie sd fie conforme cu legile si
instructiunile de serviciu si sa nu lezeze onoarea si demnitatea celor ce urmeaza a le executa;

4. Realizeaza activitatea de control sosire / plecare nave din zona de jurisdictie a Cépitaniei de
Port;

5. Utilizeaza si gestioneaza, potrivit competentei, fondul informational referitor la obligatiile ce
revin din conventiile la care Romania este parte;

6. Coordoneaza si controleazd activitatea privind “miscare nave”: inregistrari, gestionare date,
folosirea programelor computerizate: RORIS, SSN, VTMIS etc.;

7. Asigura folosirea judicioasa a patrimoniului Capitaniei de Port;

8. Supravegheaza incadrarea in program a personalului din subordine, constatd si propune
sanctionarea abaterilor disciplinare ale acestuia;

9. Propune si organizeaza actiuni de participare, a personalului din compartimentele functionale,
la cursuri de calificare si specializare in tard si strdindtate i urmareste cresterea nivelului
profesional al acestora;

10. Analizeaza activitatea compartimentelor functionale si face propuneri pentru imbunatatirea
functionarii acestora;

11. Propune programul de investitii citre compartimente specifice ale ANR;

12. Asigura implementarea sistemului informational computerizat in toate activitatile specifice,
analizeaza si propune crearea de noi baze de date si programe de procesare a informatiilor legate
de activitatea Capitaniei de Port si activitatile portuare in limitele competentelor legale;

13. Coordoneaza, iIndruma si verifica activitatea de organizare a iernaticelor de nave din cadrul
Capitaniei de Port;

14. Verifica respectarea de catre personalul navigant, proprietari nave, operatori nave, agenti nave
etc. a legislatiei nationale si internationale cu privire la siguranta navigatiei si prevenirea
evenimentelor de navigatie, la prevenirea si combaterea poluarilor de la nave, precum si la
operatiunile cu marfuri periculoase;

15. Controleaza, agentii economici autorizati, cu privire la respectarea conditiilor de autorizare in
conformitate cu legislatia in vigoare;

16. Respecta, pune in aplicare si raspunde de aplicarea prevederilor documentelor sistemului
calitatii aplicabile in activitatea pe care o desfasoara;

17. Intocmeste si gestioneaza documentele referitoare la sistemul calitatii;

18. Asigura mentinerea starii tehnice a mijloacelor din dotare prin efectuarea la timp a lucrarilor
de intretinere si reparatii;

56



19.

Asigura participarea in comisiile de evaluare a competentelor in vederea obtinerii

brevetelor/certificatelor de capacitate;

20.

Asigura participarea in comisiile de aprobare si monitorizare a furnizorilor de educatie,

formare profesionala si specializarea personalului navigant;

13.2 DIRECTOR ADJUNCT
Directorul Adjunct are urmatoarele atributii $i competente:

1.

2.

o

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

Coordoneaza activitatea Capitaniilor de Port din subordinea Capitdniei Zonale din punct de
vedere al sigurantei navigatiei;

Coordoneaza activitatea de supraveghere a navigatiei si controlul navelor in zona de jurisdictie
a Capitaniei Zonale;

Raspunde de bund organizare a muncii personalului din subordine, urmareste realizarea
sarcinilor de serviciu a angajatilor Capitaniei;

Verifica referatele de necesitate pentru asigurarea desfasurarii activitatii Capitaniei in bune
conditiuni;

Respecta dispozitiile in vigoare referitoare la timpul de lucru si odihna;

Intareste disciplina muncii, controland activitatea salariatilor, indruméandu-i si luAnd masuri de
prevenire a deficientelor, propundnd sanctionarea celor care au comis abateri disciplinare;
Intocmeste la termenele stabilite aprecieri privind activitatea profesionald a angajatilor si
urmadreste cresterea nivelului profesional prin instruirea periodicd;

Propune spre aprobarea Directorului CZC efectuarea de operatiuni portuare in locuri situate in
afara limitelor portului, in conformitate cu legislatia in vigoare;

Ia masurile ce se impun 1n situatii de pericol si coordoneaza, dupa caz, operatiunile de salvare
in zona de jurisdictie a Capitaniei Portului Constanta;

Dispune, in lipsa Directorului CZC, restrictionarea manevrelor, cdnd conditiile de siguranta a
navigatiei si regulamentele 1n vigoare o impun;

Coordoneaza activitatea de salvamar, agrement nautic, de pescuit etc. pe linia sigurantei
navigatiei, In zona de jurisdictie a Cépitaniei Zonale;

Propune dispozitii cu caracter obligatoriu potrivit competentei, pentru toate navele si
persoanele care folosesc porturile, referitor la siguranta navigatiei in zona de jurisdictie a
Capitaniei Portului Constanta;

Coordoneaza activitatea de cercetare a evenimentelor de navigatie in zona de jurisdictie a
Capitaniei Portului Constanta, conform competentei sale;

Urmadreste repartizarea corespondentei si respectarea termenului legal de solutionare;
Propune Directorului CZC masuri cu caracter general in vederea cresterii calitatii muncii
personalului din Cépitanii si masuri de reorganizare a acestora;

Controleaza corectitudinea inscrisurilor din registrele de evidenta ale Capitaniei Portului
Constanta, primeste informatii de la subordonati prin rapoarte scrise cu privire la
neconformitdtile aparute;

Coordoneaza activitatea Capitaniilor si Oficiilor de Capitanie din subordinea CZC, urmareste
modul de aplicare uniformad a procedurilor ANR, organizeaza si efectueaza controale periodice
in teren privind activitatea capitdniei si activitatile portuare in limitele competentelor legale;
Urmareste implementarea sistemului informational computerizat in toate activitatile
Capitaniei, analizeazad si propune crearea de noi baze de date si programe de procesare a
informatiilor legate de activitatea Capitdniei si activitdtile portuare in limitele competentelor
legale;

Asigura conducerea operativd a CZC pe perioada cat Directorul CZC lipseste din unitate;
Efectueaza inspectii si controale cu privire la siguranta navigatiei si prevenirea poludrii
mediului marin la navele din zona de jurisdictie;

Are calitatea de agent constatator, constatd contraventiile si aplicd sanctiunile la regimul
transporturilor navale, precum si contraventiilor prevazute in alte acte normative unde
constatarea si aplicarea sanctiunilor este stabilitd in sarcina persoanelor imputernicite ANR;
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22. Executa orice alte sarcini in caz de necesitate si in interesul institutiei, la solicitarea conducerii
institutiei si sefului direct, conform prevederilor legale si in conditiile RI, CCM si a Codului
Muncii.

13.3 SERVICIUL TEHNIC - ADMINISTRATIV

Serviciul Tehnic - Administrativ este structurd functionald de specialitate din cadrul Capitaniei
Zonale Constanta subordonata direct Directorului / Capitanului Sef de Port.

Seful de serviciu conduce si stabileste atributiunile fiecarui salariat din cadrul Serviciului Tehnic-
Administrativ.

Atributiunile si responsabilitatile structurii functionale sunt:

1. Efectueaza activitatea tehnicd, administrativa, de aprovizionare conform legislatiei in vigoare,
intretinere, exploatare si reparatii a mijloacelor de transport auto si navale, a comunicatiilor VHF,
sistemelor de calcul;

2. Face propuneri privind planurile anuale de reparatii si investitii pe care le transmite pentru
aprobare la nivel central;

3. Organizeaza, conform legislatiei in vigoare privind achizitiile, achizitiile de reparatii, de servicii
si de furnizare, conform competentelor stabilite prin Deciziile ANR;

4. Respecta Procedurile Operationale in vigoare;

5. Raspunde de starea tehnica a salupelor, autoturismelor si a celorlalte mijloace fixe si obiecte de
inventar din dotarea Capitaniei Zonale Constanta prin respectarea programului de mentenanta;

6. Raspunde de pregatirea profesionala a angajatilor serviciului, organizarea §i testarea acestora;
7. Propune modificari in structura personalului din serviciu,

8. Urmareste realizarea planul de investitii §i reparatii;

9. Centralizeaza consumurile de carburanti si lubrifianti la salupe si auto;

in domeniul administrativ:

1. Coordoneaza activitatea administrativa, de gospodarire a bunurilor;

2. Raspunde de executarea lucrarilor de intretinere, utilizarea instalatiilor aferente, a mijloacelor
fixe si a obiectelor de inventar administrativ - gospodaresc;

3. Strange comenzi de la serviciile din cadrul institutiei pentru procurarea materialelor de
intretinere, curatenie, inventar gospodaresc si materiale consumabile cu caracter administrativ.
in domeniul aprovizionirii:

1. Urmareste permanent mentinerea stocurilor de siguranta ale bazei tehnico - materiale pentru
2. Asigurd aprovizionarea cu materiale, furnituri birou, combustibili, piese de schimb, etc.
necesare tuturor sectoarelor, in baza solicitarilor acestora;

3. Urmareste respectarea stricta a disciplinei contractuale in ceea ce priveste sortimentele, calitatea
si termenele de livrare;

4. Asigurda, prin comisia de receptie, conform metodologiei in vigoare, intrarea in gestiunea
institutiei a produselor aprovizionate;

6. Intocmeste actele necesare conform normativelor in vigoare pentru materialele receptionate;

7. Analizeaza impreund cu conducerea Capitaniei Zonale Constanta si / sau a institutiei cauzele
credrii stocurilor fard miscare si stabileste graficul si masurile pentru lichidarea lor;

8. Participa la Intocmirea planului de masuri si cheltuieli privind sdnatatea si securitatea in munca,
urmarind realizarea sarcinilor ce-i revin serviciului;

9. Intocmeste, pe baza propunerilor responsabilului cu protectia muncii si a celorlalte servicii /
birouri / compartimente si Capitanii de Port interesate necesarul de aprovizionare cu material si
echipamente de protectie si de lucru, pe sorturi, tipuri si marimi, conform solicitarilor;

10. Asigura respectarea prevederilor legislatiei si normelor de protectia muncii la manipularea si
depozitarea materialelor.
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in domeniul transporturilor auto:

1. Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind transporturile auto;

2. Urmareste si centralizeaza consumurile de combustibili si ulei ale parcului auto;

3. Efectueaza controlul preventiv asupra starii tehnice a parcului auto;

4. Raspunde si supravegheaza activitatea de Intrefinere, exploatare si reparatii a mijloacelor de
transport auto, tindnd evidenta cheltuielilor de reparatii, rulaj anvelope, revizii tehnice, schimb
ulei;

5. Elibereaza foi de parcurs , intocmeste FAZ si calculeaza consumurile.

in domeniul arhivistic

1. Organizeaza si asigurd arhiva Capitaniei Zonale Constanta;

2. Inregistreaza si pastreaza documentele detinute in arhiva Capitaniei Zonale Constanta;

3. Intocmeste nomenclatorul arhivistic al institutiei, urmareste respectarea nomenclatorului
termenelor de pastrare a documentelor;

in domeniul achizitiilor publice:

1. Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind achizitiile publice;

2. Este responsabil de contractele de achizitii publice la nivel de Capitanie Zonald Constanta
privind intocmirea, evidenta si urmarirea executarii acestora, certificand la plata facturile in baza
documentelor justificative;

3. Participa la solutionarea diferendelor precontractuale cu furnizorii alaturi de serviciile
interesate;

4. Informeaza conducerea despre nerespectarea contractelor si propune masuri de rezolvare a
situatiei,

5. Asigurd necesarul pentru desfdasurarea activitdfii de secretariat, curierat, precum si arhiva
unitatii;

6. Organizeaza desfasurarea activitatii de aprovizionare a unitatii,

7. Intocmeste planul de aprovizionare anual, centralizand propunerile tuturor compartimentelor
functionale, pe care le Tnainteaza Serviciului Investitii - Achizitii Publice, Administrativ ANR;

8. Urmareste livrarile de la agentii economici, refuza la receptie materialele necorespunzatoare;
9. Avizeaza si supune spre aprobare toatd documentatia specifica serviciului;

10. Asigura si raspunde de aprovizionarea cu materiale si piese de schimb necesare unitatii,
urmarind permanent asigurarea bazei tehnico - materiale necesare;

11. Raspunde de gospodarirea judicioasd a materialelor, combustibililor si energiei;

12. Avizeaza eliberarea din magazie a pieselor si materialelor;

13. Asigura depozitarea in siguranta si conservarea materialelor aprovizionate;

14. Centralizeaza intrarile de produse, avizeaza platile pentru materialele receptionate,
preintampinand crearea de stocuri supranormative;

15. Urmareste si raspunde de mentinerea ordinii si curdfeniei in cadrul unitatii.

13.4 COMPARTIMENTUL INMATRICULARI NAVE

Atributiunile si responsabilitatile structurii functionale sunt:

1. Intocmeste decizia privind acordarea / suspendarea / retragerea / prelungirea valabilitatii
dreptului de arborare a pavilionului roman pentru navele maritime si de navigatie interioara (cu
exceptia navelor maritime care efectueaza voiaje internationale);

2. Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele care arboreaza pavilionul roman:

a. Transcrierea constituirii, transmiterii $i stingerii drepturilor reale asupra navelor;

b. Transcrierea constituirii, transmiterii §i stingerii garantiilor reale mobiliare §i/ sau sarcinilor;
c. Inscrie in Registrul matricol al navelor procesele — verbale de aplicare a sechestrului;

d. Radiaza din Registrul matricol al navelor mentiunile privind procesele — verbale de aplicare a
sechestrului;

e. Suspendarea dreptului de arborare a pavilionului roman;

f. Retragerea dreptului de arborare a pavilionului roman si radierea navelor;
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g. Propune ANR spre aprobare atribuirea / schimbarea numelui navei si schimbarea portului de
inmatriculare;

h. Eliberarea / prelungirea valabilitatii actelor de nationalitate;

1. Eliberarea autorizatiei de modificare constructiva a navei,

j. Eliberarea autorizatiei de dezmembrare;

k. Modificarea numelui navei, caracteristicilor tehnice principale sau altele asemenea;

1. Modificarea oricaror date reglementate de legislatia in vigoare;

3. Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele navele in constructie:

a. Tine evidenta navelor in constructie;

b. Eliberereaza autorizatia de constructie;

c. Elibereaza permisul provizoriu de arborare a pavilionului roman, navelor nou - construite in
perioada probelor de mars;

d. Transcrie contractul de constructie;

e. Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea drepturilor reale asupra navelor;

f. Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea garantiilor reale mobiliare;

g. Scoaterea din evidentd a navelor in constructie;

4. Tine evidenta navelor care au primit drept de arborare a pavilionului roméan si a deciziilor
aferente;

5. Tine evidenta navelor radiate si a deciziilor aferente;

6. Elibereaza certificatul privind mentiunile din registrul matricol / evidenta al navelor;

7. Constata si sanctioneaza conform legii, contraventiile la normele privind regimul transporturilor
navale;

8. Intocmeste rapoarte privind activitatea lunard, trimestriald, semestriald si anuald a
compartimentului;

9. Actualizeaza baza de date privind situatia navelor maritime si de navigatie interioara altele decat
cele inscrise in Registrul de evidenta centralizata.

13.5 SERVICIUL CERCETARE, POLUARE SI AUTORIZARE AGENTI ECONOMICI

Seful de serviciu conduce si stabileste atributiunile fiecarui salariat din cadrul Serv.cercetare,
poluare si autorizdri agenti economici.
Atributiunile si responsabilitatile structurii functionale sunt:

CERCETARE

1. Cercetarea evenimentelor de navigatie produse in zona de jurisdictie a CP Constanta;

2. Intocmirea, instrumentarea si solutionarea dosarelor de cercetare a evenimentelor de navigatie
produse in zona de jurisdictie a CP Constanta;

3.Vizarea protestelor de mare si a rapoartelor de avarie privind evenimentele de navigatie, conform
competentelor legale;

4. Incuviintarea expertizelor extrajudiciare pentru evenimente de navigatie, cind este cazul;

5. Intocmirea referatelor, rapoartelor, proceselor verbale cu privire la cercetarile efectuate in cazul
evenimentelor de navigatie;

POLUARE

1. Cercetarea cazurilor de poluare produse in zona de jurisdictie a CP Constanta;

2. Constatarea si sanctionarea faptelor privitoare la poluarea apelor nationale navigabile de catre
nave;

3. Tinerea evidentei evenimentelor de poluare si propunerea de masuri de prevenire a producerii
poluarilor;

4. Efectuarea controalelor de prevenire a poludrii apelor maritime si a controalelor privind
continutul de sulf In combustibilii utilizati pentru consum la bordul navelor, in conformitate cu
legislatia nationala si cu conventiile internationale la care Romania este parte;

5. Tinerea evidentei controalelor efectuate si introducerea acestora in bazele de date, conform
Directivelor Europene 1n vigoare;

6. Aprobarea operatiunilor de bunkerare la nave si inregistrarea acestora in baza de date;
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AUTORIZARI AGENTI ECONOMICI

1. Eliberarea autorizatiilor pentru transport public de pasageri si/sau de marfuri pe cai navigabile
interioare, pentru pilotajul maritim si pentru remorcajul de manevra al navelor maritime;

2. Pastrarea evidentei dosarelor privind autorizarea, preschimbarea si acordarea vizelor agentilor
economici, a autorizatiilor suspendate si a autorizatiilor retrase;

3. Efectuarea de controale privind modul in care agentii economici respecta criteriile ce au stat la
baza autorizarii acestora, In baza legitimatiilor speciale de control, pe baza planului de inspectii;
4. Propunerea suspendarii sau retragerii autorizatiilor emise atunci cand nu mai sunt indeplinite
criteriile de autorizare;

13.6 CAPITANIA PORTULUI CONSTANTA

Capitania Portului Constanta este condusa de un Capitan Sef de Port care are in subordinea directa:
Serviciul Siguranta Navigatiei zona Nord, Serviciul Siguranta Navigatiei zona Sud, Serviciul
Siguranta Navigatiei zona Midia, Serviciul Management Trafic Nave.

13.6.1 SERVICIUL SIGURANTA NAVIGATIEI

Seful de serviciu conduce si stabileste atributiunile fiecarui salariat din cadrul Serviciului
Siguranta Navigatiei.
Atributiunile i responsabilitatile structurii functionale sunt:

Efectueazd supravegherea navigatiei si managementul traficului de nave in apele nationale

navigabile si in porturile romanesti;

Efectueaza inspectia si controlul navelor, indiferent de pavilionul acestora, in apele nationale
navigabile si In porturile romanesti, privind respectarea prevederilor legale nationale in domeniu
si ale acordurilor si conventiilor internationale la care Romania este parte;

Instituie dispozitivele de separare a traficului si pasele obligatorii de intrare-iesire a navelor din
porturi;

Propune limitele radelor portuare si ale zonelor de ancoraj;

Aproba intrarea/iesirea si miscarea navelor in porturi;

Propune, nominal si pe portiuni, apele navigabile ale Romaniei;

Face propuneri privind regulile de navigatie in marea teritoriala, in apele interioare si in porturile
romanesti, In conformitate cu reglementdrile nationale si cu acordurile si conventiile
internationale la care Romania este parte;

Stabileste necesitatea instalarii sau suprimarii semnalelor de navigatie, dispune amplasarea
dispozitivelor de semnalizare in apele nationale navigabile si controleaza functionarea acestora;

Aproba efectuarea de operatiuni portuare in locuri situate in afara limitelor porturilor;

10. Efectueaza formalitatile de sosire/plecare a navelor, potrivit prevederilor legale n vigoare,

eliberand acceptele sau permisele prevazute de lege;

11. Autorizeaza agentii economici care desfigoara activitafi de transport naval in apele nationale

navigabile si in porturi;

12. Face propuneri privind zonele in care pilotajul navelor este obligatoriu, precum si regulile de

pilotaj si remorcaj;

13. Aproba organizarea parcurilor reci si a iernaticelor;
14. Dispune suspendarea manevrelor navelor, atunci cand conditiile de sigurantd a navigatiei o

impun, pana la indeplinirea acestor conditii;

15. Emite avize catre navigatori;
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16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.
24.
25.
26.
217.
28.
29.
30.
31.
32.

33.
34.

Stabileste personalul minim de sigurantd pentru navele sub pavilion roman si elibereaza
certificatul pentru echipajul minim de siguranta;

Supravegheaza si controleaza din punctul de vedere al sigurantei navigatiei activitatile de pilotaj,
remorcaj al navelor in porturi;

Avizeaza din punctul de vedere al sigurantei navigatiei activitatea de agrement nautic;

Avizeaza si emite propuneri din punct de vedere al sigurantei navigatiei la elaborarea planurilor
anuale de semnalizare, in zona de jurisdictie, emise de administratiile de cai navigabile;
Avizeaza din punct de vedere al sigurantei navigatiei, activitatile care se desfasoard in apele
nationale navigabile din zona de jurisdictie;

Constata si sanctioneaza faptele care, potrivit legii, constituie contraventii la normele privind
transportul naval, precum si constatarea faptelor privitoare la poluarea apelor nationale
navigabile de catre nave, dupa caz;

Urmareste planurile de actiune in caz de calamitati naturale, impreuna cu alte organe si participa
la coordonarea activitatilor de interventie;

Controleaza functionarea mijloacelor de semnalizare costiere si plutitoare si stabileste
necesitatea instalarii sau suprimarii semnalelor de navigatie;

Supravegherea unitatilor fluviale pozitionarea lor corectd in convoaie;

Retinerea navelor in conditiile legii;

Elibereaza permisului de acostare si permisului de plecare;

Coordonarea si verificarea scoaterii navelor si epavelor esuate sau scufundate in apele nationale
navigabile;

Elibereaza autorizatii de reparatii pentru nave care efectueaza reparatii in afara santierelor sau
locurilor autorizate precum si permise de lucrari cu scafandri scafandrerie;

Supravegheaza operatiunile de buncherare in alte locuri decat cele dotate cu instalatii
specializate;

Introduce datele necesare 1n sistemele ROSSN, RORIS, MSW etc.

Participd la cursuri de pregatire profesionala, specializare si perfectionare in domeniul calitatii
sistemelor de management, a sistemelor de securitate maritima, a produselor si a resurselor
umane, organizate in tara si strainatate;

Participa la grupurile de lucru ale Comisiei Europene (COSS si MARSEC);

Analizeaza/verifica si aprobd/confirma setul de date SECURITY prin platforma Maritime Single
Windows pentru navele maritime care sosesc in porturile romanesti.

13.6.2 SERVICIUL MANAGEMENT TRAFIC NAVE SI OPERATIUNI PORTUARE

Seful de serviciu conduce si stabileste atributiunile fiecdrui salariat din cadrul Serviciului
Management Trafic Nave.

Atributiunile si responsabilitatile structurii functionale sunt:

1. Supravegheaza si monitorizeaza traficul naval, in zona sa de jurisdictie, in vederea asigurarii

sigurantei navigatiei, eficientizarii traficului naval si protejarii mediului;

2. Supravegheazd si monitorizeaza navele in conformitate cu programul stabilit prin
“Comandamentul portuar” zilnic si in baza buletinelor de pilotaj depuse de agentii navelor;

3. D4 accepte, recomandari si ordine de manevra navelor, in zona sa de jurisdictie;

4. Urmareste respectarea disciplinei navigatiei in zonele de ancoraj;

5. Informeaza navele privind zonele temporar interzise navigatiei sau periculoase pentru navigatie
conform avizelor de navigatie si urmareste respectarea acestora;

6. Suspenda temporar intrarea / iesirea si manevra navelor in conditii hidro-meteorologice
nefavorabile (furtund, ploi, ninsori abundente, viscol, vizibilitate redusa etc.) sau in conditii
deosebite ce pot afecta siguranta navigatiei, a portului sau a infrastructurii si instalatiilor acestuia;
7. Avertizeaza navele de navigatie interioara aflate la ancord §i care grapeaza si cere acestora
schimbarea locului de ancoraj sau interventia unor nave de manevra;
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8. la masuri si decizii in vederea mentinerii si derularii in bune conditii a navigatiei in zona sa de
jurisdictie;

9. Supravegheaza respectarea de catre nave a regimului juridic al apelor nationale navigabile din
zona sa de jurisdictie;

10. Asigura o supraveghere continuad si o ascultare permanenta a canalelor de lucru;

11. Monitorizeaza si supravegheazd manevra navelor auxiliare aproband manevra acestora in
functie de traficul portuar;

12. Inregistreaza toate manevrele navelor maritime, navelor de navigatie interioara si a navelor
tehnice portuare cat si cele referitoare la pilot / piloti si remorcherele folosite la manevre;

13. Verifica, aproba sau respinge solicitdrile de voiaje din aplicatia CEERIS.

14. Stabileste personalul minim de sigurantd pentru navele de navigatie interioard sub pavilion
roman i elibereaza certificatul pentru echipajul minim de siguranta;

15. Elibereaza jurnale de bord si de reziduri pentru navele de navigatie interioard sub pavilion
roman.

13.7 OFICIUL DE CAPITANIE PORTUL TOMIS

Oficiul de Capitanie Portul Tomis este condus de un Ofiter de Cépitanie si se afla in subordinea
Capitanului Sef de Port al portului Mangalia.

Activitatea oficiului consta in:

a) Efectueaza operatiuni specifice de evidentd, emite documente de identitate pentru
ambarcatiuni mici, percepe taxele legale si amenzi;

b) Acorda autorizatii de construire in regie proprie a ambarcatiunilor mici sau de modificare a
acestora in conditiile prevazute de lege;

c) Elibereaza permise provizorii de navigatie pentru ambarcatiuni mici in zona de jurisdictie a
oficiului;

d) Face sau dispune cercetarea primara a evenimentelor / accidentelor de navigatie, dupa caz,
solicitdnd colaborarea serviciului de specialitate din CZ Constanta;

e) Executa patrulare, observare in zona de jurisdictie litorala si urmareste respectarea legislatiei
in vigoare;

f) Urmareste ca mijloacele de agrement nautic in timpul sezonului estival sa corespunda din
punct de vedere tehnic;

g) Controleaza autorizatiile de functionare pe timpul sezonului estival al persoanelor care detin
mijloace de agrement nautic;

h) Verifica daca persoanele care folosesc mijloacele de agrement nautic au fost instruite in mod
corespunzator;

i) Intocmeste rapoarte referitoare la neregulile constatate si le inainteaza sefilor ierarhici;

J) Verifica ambarcatiunile mici (barci, salupe etc.) daca au dotarile corepunzatoare 1in
conformitate cu SOLAS .

ACTIVITATE CERCETARE, POLUARE

In cadrul Capitaniei Mangalia nu exista prin organigrama structurd de cercetare — poluare,
activitatea este coordonata de Capitanul Sef de Port si desfasuratd de ofiteri desemnati care au
urmatoarele atributiuni:
Atributiunile si responsabilitatile structurii functionale sunt:

CERCETARE

1. Cercetarea evenimentelor si accidentelor in care sunt implicate navele in apele nationale ale
Romaniei, indiferent de pavilionul acestora, precum si cele in care sunt implicate navele sub
pavilion roman in marea libera;

2. Constatarea §i sanctionarea faptelor care, potrivit legii, constituie contraventii la normele de
siguranta a navigatiei civile, precum si cele privitoare la poluarea apelor nationale navigabile de
catre nave;
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3. Propune Incuviintarea expertizelor navale, cu exceptia celor dispuse de instantele judecatoresti
sau de organele de urmarire penala si efectuarea, la cerere sau din oficiu, a constatarilor privind
nava, incarcatura si instalatiile portuare;

4. Verificarea modului in care se predau rezidurile de la nave la facilitatile portuare destinate
acestui scop;

5. Verifica si vizeaza protestele de mare, rapoartele de avarie privind evenimentele de navigatie,
conform competentelor legale;

6. Propune numirea expertilor tehnici in cauze judiciare / extrajudiciare, cand este cazul;

7. Intocmeste referate, rapoarte, procese verbale cu privire la constatirile si cercetarile efectuate
conform legii;

8. Efectueaza cercetarea penala;

9. Intocmeste rapoarte si situatii privind evenimentele de navigatiei din zona de jurisdictie a
Capitaniei Mangalia.

POLUARE

1. Efectueaza controlul navelor in vederea prevenirii poludrii apelor;

2. Tine evidenta datelor preluate in cazul controlului si urmareste respectarea de catre nave a
normelor de protectia mediului in zona de jurisdictie;

3. Constata si sanctioneaza contraventiile privind poluarea apelor de catre nave in zona de
jurisdictie;

4. Colaboreaza la solutionarea cazurilor de poluare cu autoritatile competente;

5. Tine evidenta evenimentelor in urma carora s-a produs poluarea, studiaza si propune masuri de
imbunatatire a activitatii in acest domeniu;

6. Verifica la bordul navei existenta / folosirea de combustibil cu continut redus de sulf;

7. Supravegheaza activitatea de bunkerare a navelor si Intocmeste proces verbal.

ACTIVITATE SIGURANTA NAVIGATIEI

Capitanul Sef de Port coordoneaza activitatea de siguranta navigatiei si stabileste atributiunile
fiecarui ofiter de turd operativ din cadrul Capitaniei Mangalia.

Atributiunile si responsabilitatile structurii functionale sunt:

1. Efectueaza supravegherea navigatiei si managementul traficului de nave in apele nationale
navigabile si in port;

2. Efectueaza inspectia si controlul navelor, indiferent de pavilionul acestora, in apele nationale
navigabile si in porturile romanesti, privind respectarea prevederilor legale nationale Tn domeniu
si ale acordurilor si conventiilor internationale la care Romania este parte;

3. Instituie dispozitivele de separare a traficului si pasele obligatorii de intrare-iesire a navelor din
porturi;

4. Propune limitele radelor portuare si ale zonelor de ancoraj;

5. Aproba intrarea/iesirea i miscarea navelor in porturi;

6. Propune, nominal si pe portiuni, apele navigabile ale Romaniei;

7. Face propuneri privind regulile de navigatie in marea teritoriala, in apele interioare si in porturile
romanesti, In conformitate cu reglementarile nationale si cu acordurile si conventiile internationale
la care Romania este parte;

8. Stabileste necesitatea instalarii sau suprimarii semnalelor de navigatie, dispune amplasarea
dispozitivelor de semnalizare in apele nationale navigabile si controleaza functionarea acestora;
9. Aproba efectuarea de operatiuni portuare in locuri situate in afara limitelor porturilor;

10. Efectueaza formalitatile de sosire/plecare a navelor, potrivit prevederilor legale in vigoare,
eliberand acceptele sau permisele prevazute de lege;

11. Face propuneri privind zonele in care pilotajul navelor este obligatoriu, precum si regulile de
pilotaj si remorcaj;

12. Aproba organizarea parcurilor reci si a iernaticelor;
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13. Dispune suspendarea manevrelor navelor, atunci cand conditiile de siguranta a navigatiei o
impun, pana la indeplinirea acestor conditii;

14. Emite avize catre navigatori;

15. Supravegheaza si controleazd din punctul de vedere al sigurantei navigatiei activitdtile de
pilotaj, remorcaj al navelor in port;

16. Avizeaza din punctul de vedere al sigurantei navigatiei activitatea de agrement nautic;

17. Avizeaza si emite propuneri din punct de vedere al sigurantei navigatiei la elaborarea
planurilor anuale de semnalizare, in zona de jurisdictie, emise de administratiile de cai navigabile;
18. Avizeaza din punct de vedere al sigurantei navigatiei, activitatile care se desfasoara in apele
nationale navigabile din zona de jurisdictie;

19. Constata si sanctioneaza faptele care, potrivit legii, constituie contraventii la normele privind
transportul naval, precum si constatarea faptelor privitoare la poluarea apelor nationale navigabile
de catre nave, dupa caz;

20. Urmareste planurile de actiune in caz de calamitati naturale, impreund cu alte organe si
participa la coordonarea activitatilor de interventie;

21. Controleaza functionarea mijloacelor de semnalizare costiere si plutitoare si stabileste
necesitatea instaldrii sau suprimarii semnalelor de navigatie;

22. Prevenirea, constatarea si sanctionarea poluarii de catre nave

23. Retinerea navelor in conditiile legii;

24. Elibereaza permisului de acostare si permisului de plecare;

25. Coordonarea si verificarea scoaterii navelor si epavelor esuate sau scufundate in apele
nationale navigabile;

26. Elibereaza autorizatii de reparatii pentru nave care efectueaza reparatii in afara santierelor sau
locurilor autorizate;

27. Supravegheaza operatiunile de buncherare in alte locuri decéit cele dotate cu instalatii
specializate;

28. Introduce datele necesare in sistemele MSW etc.;

13.7 CAPITANIA PORTULUI MANGALIA

Capitania Portului Mangalia este condusa de un Capitan Sef de Port care este in subordinea directa
a Directorului Adjunct a Capitaniei Zonale Constanta. Oficiul de Capitanie Portul Tomis este in
subordinea Capitaniei Portului Mangalia.

CAPITAN SEF DE PORT CAPITANIA PORTULUI MANGALIA

Capitanul Sef de Port are urmatoarele atributii i competente:

1. Aplica normele si indeplineste cerintele impuse de legislatia nationald in domeniul sigurantei
navigatiei si a conventiilor internationale la care Romania este parte, ludnd masuri necesare
privind desfasurarea in sigurantd a navigatiei in portul Mangalia si in apele nationale navigabile.
2. Dispune si coordoneaza, in mod direct sau in colaborare cu alte compartimente functionale ale
CZC/ANR i/ sau cu alte institutii, operatiunile de salvare, actiuni in caz de sinistru, calamitate,
pericol si interes general si asigurd disciplina in realizarea acestora in zona de jurisdictie;

3. Coordoneaza si controleaza activitatea de supraveghere, dirijare s1 management al traficului
naval din zona de jurisdictie a Cépitaniei Mangalia privind siguranta navigatiei,

4. Coordoneaza si controleaza folosirea corectd a programului MSW;

5. Propune programul de investitii catre compartimente specifice ale CZC;

6. Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de organizare a iernaticelor de nave din cadrul
Capitiniei Mangalia;

7. Verifica respectarea de catre personalul navigant, proprietari nave, operatori nave, agenti nave
etc a legislatiei nationale si internationale cu privire la siguranta navigatiei si prevenirea
evenimentelor de navigatie, la prevenirea si combaterea poludrilor de la nave, precum si la
operatiunile cu marfuri periculoase;

8. Respectd, pune in aplicare si raspunde de aplicarea prevederilor documentelor sistemului
calitatii aplicabile in activitatea pe care o desfasoara;
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9. Intocmeste si gestioneaza documentele referitoare la sistemul calitatii;

10. Controleaza asigurarea mentinerii starii tehnice a mijloacelor din dotare prin efectuarea la timp
a lucrarilor de intretinere si reparatii;

11. Asigura participarea in comisiile de evaluare a competentelor in vederea obtinerii certificatelor
de conducator de ambarcatiune de agrement;

12. Raspunde de bund organizare a muncii personalului din subordine, urmareste realizarea
sarcinilor de serviciu a angajatilor Capitaniei;

13. intocmeste referatele de necesitate pentru asigurarea desfasurarii activitatii Capitaniei in bune
conditiuni;

14. Intocmeste la termenele stabilite aprecieri privind activitatea profesional a angajatilor

15. Dispune suspendarea manevrelor cand conditiile de sigurantd a navigatiei o impun;

16. Coordoneaza activitatea de agrement nautic pe linia sigurantei navigatiei, in zona de jurisdictie
a Capitaniei Mangalia;

17. Coordoneaza activitatea de cercetare a evenimentelor de navigatie in zona de jurisdictie a
Capitaniei Portului Mangalia, conform competentei sale;

18. Controleaza corectitudinea inscrisurilor din registrele de evidenta ale Céapitaniei Portului
Mangalia.

19. Executa orice alte sarcini in caz de necesitate i in interesul institutiei, la solicitarea conducerii
institutiei si sefului direct, conform prevederilor legale si in conditiile RI, CCM si a Codului
Muncii;

20. Efectueaza instruirea personalului Capitdniei Mangalia privind protectia muncii si PSI
conform legislatiei in vigoare privind sdnadtatea si securitatea in munca.

ACTIVITATE FINANCIAR-CONTABILITATE

In cadrul Capitaniei Mangalia nu existd prin organigrami 0 structurd financiar - contabila,
activitatea este coordonata de Capitanul Sef de Port si desfasurata de un ofiter desemnat care are
urmatoarele atributiuni:

1. Intocmeste deconturile pentru activititile si operatiunile specifice desfasurate si pentru
activitatile efectuate de Capitanie si emite facturi privind acestea;

2. Tine evidenta imprimantelor cu valoare, marci postale, combustibili si intocmeste informari
catre CZC, ANR;

3. Completeaza Registrul de casd in lei si valuta;

4. Are atributiuni de gestionar incasand bani si eliberand facturi / chitante;

5. Seingrijeste de arhivarea si pastrarea tuturor documentelor privind activitatea financiar
contabila si a tuturor documentelor din activitatea Capitaniei.

ACTIVITATE TEHNIC-ADMINISTRATIV

In cadrul Capitaniei Mangalia nu existd prin organigrami 0 structurd tehnic - administrativa,

activitatea este coordonata de Capitanul Sef de Port si desfasurata de un ofiter desemnat care are

urmatoarele atributiuni:

1. Face propuneri privind planul anual de reparatii si investitii;

2. Raspunde de starea tehnica a salupei si a autoturismului din dotare, intocmeste referate privind
reparatiile neplanificate aparute si urmareste efectuarea reparatiilor cantitativ si calitativ;

3. Tine evidenta consumurilor de combustibili la salupa si auto si intocmeste informarile lunare;

4. Coordoneza echipajul salupei la efectuarea reparatiilor cu mijloacele bordului;

5. Intocmeste referate de necesitate pentru combustibili, materiale de intretinere, materiale
consumabile si rechizite pentru buna desfasurare a Capitaniei Mangalia;

6. Eliberaza, completeaza si confirma foi de parcurs;

7. Verifica completarea corectd a Jurnalului de Bord si Jurnalul de Masind din care sd reiasa
programul de munca si activitatea desfasurata.
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ACTIVITATE INMATRICULARE / EVIDENTA AMBARCATIUNI DE AGREMENT
SI NAVE IN CONSTRUCTIE
In cadrul Capitaniei Mangalia nu exista prin organigrama o structurd de inmatriculare / evidenta
ambarcatiuni de agrement si nave in constructie, activitatea este coordonata de Capitanul Sef de
Port.
Atributiunile si responsabilitatile structurii functionale sunt:
1. Urmareste respectarea si aplicarea reglementarilor interne in domeniul inmatricularii si
evidentei navelor;
2. Intocmeste decizia privind acordarea / suspendarea / retragerea / prelungirea valabilitatii
dreptului de arborare a pavilionului roman pentru ambarcatiunile de agrement;
3. Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele care arboreaza pavilionul roman:

a. Transcrierea constituirii, transmiterii §i stingerii drepturilor reale asupra navelor;

b. Transcrierea constituirii, transmiterii §i stingerii garantiilor reale mobiliare si / sau sarcinilor;

c. Inscrie in Registrul de evidenta al navelor procesele — verbale de aplicare a sechestrului;

d. Radiaza din Registrul evidenta al navelor mentiunile privind procesele — verbale de aplicare

a sechestrului;

e. Suspendarea dreptului de arborare a pavilionului roméan;

f. Retragerea dreptului de arborare a pavilionului roman si radierea navelor;

g. Eliberarea / prelungirea valabilitatii actelor de nationalitate;

h. Eliberarea autorizatiei de modificare constructiva a navei;

1. Eliberarea autorizatiei de dezmembrare.
4. Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele navele in constructie:

a. Tine evidenta navelor in constructie;

b. Eliberereaza autorizatia de constructie;

c. Elibereaza permisul provizoriu de arborare a pavilionului roman, navelor nou - construite in

perioada probelor de mars;

d. Transcrie contractul de constructie;

e. Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea drepturilor reale asupra navelor;

f. Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea garantiilor reale mobiliare;

g. Scoaterea din evidentd navele in constructie.
5. Primeste, conserva, pastreaza in sigurantd actele si inscrisurile care se refera la activitatea sa de
baza;
6. Selectioneaza, claseazd si arhiveazd toate documentele rezultate din activitatea
compartimentului;
7. Elibereaza certificate privind mentiunile din registrul evidentd al ambarcatiunilor / nave in
constructie;
8. Constata si sanctioneaza conform legii, contraventiile la normele privind regimul transporturilor
navale;
9. Colaboreaza cu celelalte compartimente si servicii din cadrul Capitaniei Zonale Constanta si ale
Autoritatii Navale Romane in realizarea sarcinilor de serviciu, in limitele competentelor ce le
revin;
10. Intocmeste rapoarte privind activitatea lunard, trimestriald, semestriald i anualda a
compartimentului.

13.8 CAPITANIA PORTULUI CERNAVODA

Capitdnia Portului Cernavoda este condusa de un Capitan Sef de Port care este in subordinea
directa a Directorului Adjunct a Capitaniei Zonale Constanta.

CAPITAN SEF DE PORT CAPITANIA PORTULUI CERNAVODA

Capitanul Sef de Port are urmatoarele atributii i competente:

1. Aplica normele si indeplinelste cerintele impuse de legislatia nationald in domeniul sigurantei
navigatiei si a conventiilor internationale la care Romania este parte, luand masuri necesare
privind desfasurarea activitatii de navigatiei in zona de jurisdictie si portul Cernavoda;
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2. Dispune si coordoneaza, in mod direct sau in colaborare cu alte compartimente functionale ale
CZC/ANR si / sau cu alte institutii, operatiunile de salvare, actiuni in caz de sinistru, calamitate,
pericol si interes general si asigura disciplina in realizarea acestora in zona de jurisdictie;

3. Coordoneaza si controleaza activitatea de supraveghere, dirijare $i management al traficului
naval din zona de jurisdictie a Capitaniei Cernavoda privind siguranta navigatiei;

4. Propune limitele radelor portuare si ale zonelor de ancoraj;

5. Emite avize catre navigatori;

6. Stabileste necesitatea instalarii sau suprimarii semnalelor de navigatie, dispune amplasarea
dispozitivelor de semnalizare in apele nationale navigabile si controleaza functionarea acestora;
7. Aproba efectuarea de operatiuni portuare si emite avize puncte de lucru izolate in locuri situate
in afara limitelor porturilor;

8. Coordoneaza activitatile de prevenire, combatere si limitare a consecintelor poludrii apelor de
catre nave aflate in apele nationale navigabile si coordoneaza actiunile de interventie pentru
depoluare;

9.Verifica respectarea de catre personalul navigant, proprietari nave, operatori nave, agenti nave
etc. a legislatiei nationale si internationale cu privire la siguranta navigatiei §i prevenirea
evenimentelor de navigatie, la prevenirea si combaterea poludrilor de la nave, precum si la
operatiunile cu marfuri periculoase;

10. Dispune restrictionarea manevrelor cand conditiile de sigurantd a navigatiei si regulamentele
in vigoare o impun;

11. Coordoneaza activitatea de agrement nautic pe linia sigurantei navigatiei, in zona de jurisdictie
a Capitaniei Cernavoda;

12. Coordoneaza activitatea de cerecetare a evenimentelor de navigatie In zona de jurisdictie a
Capitaniei Portului Cernavoda, conform competentei sale;

13. Aplica sanctiuni contraventionale persoanelor care incalca prevederile legale privind navigatia
civila si poluarea apelor nationale navigabile de cétre nave, daca faptele acestora nu Intrunesc
elementele constitutive ale unei infractiuni, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

14. Asigura folosirea judicioasd a patrimoniului Capitaniei de Port;

15. Supravegheaza incadrarea in program a personalului din subordine, constatd si propune
sanctionarea abaterilor disciplinare ale acestuia;

16. Propune si organizeazd actiuni de participare a personalului la cursuri de calificare si
specializare si urmareste cresterea nivelului profesional al acestora;

17. Propune programul de investitii cdtre compartimente specifice ale CZC,;

18. Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de organizare a iernaticelor de nave si a parcurilor
reci din cadrul Capitaniei Cernavoda;

19. Respecta, pune in aplicare si raspunde de aplicarea prevederilor documentelor sistemului
calitatii aplicabile in activitatea pe care o desfasoara;

20. Intocmeste si gestioneaza documentele referitoare la sistemul calitatii;

21. Controleaza asigurarea mentinerii starii tehnice a mijloacelor din dotare prin efectuarea la timp
a lucrarilor de intretinere si reparatii,

22. Asigurd participarea in comisiile de evaluare a competentelor in vederea obtinerii certificatelor
de conducator de ambarcatiune de agrement;

23. Raspunde de bund organizare a muncii personalului din subordine, urmareste realizarea
sarcinilor de serviciu a angajatilor Capitaniei;

24. Intocmeste referatele de necesitate pentru asigurarea desfasurarii activitatii Capitaniei in bune
conditiuni;

25. Intocmeste, la termenele stabilite, aprecieri privind activitatea profesionald a angajatilor si
urmareste cresterea nivelului profesional prin instruirea periodica;

26. Controleazd corectitudinea inscrisurilor din registrele de evidenta ale Capitaniei Portului
Cernavoda, primeste informatii de la subordonati prin rapoarte scrise cu privire la neconformitatile
aparute 1n activitatea desfasurata;

27. Efectueaza instruirea personalului Capitdniei Cernavoda privind protectia muncii si PSI
conform legislatiei in vigoare privind sandtatea si securitatea in munca;
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28. Executa orice alte sarcini in caz de necesitate si in interesul institutiei, la solicitarea conducerii
institutiei si sefului direct, conform prevederilor legale si in conditiile RI, CCM si a Codului
Muncii.

ACTIVITATE FINANCIAR-CONTABILITATE

Activitatea este coordonatd de catre Capitanul Sef de Port si este desfasurata de catre un referent
de specialitate care are urmatoarele atributiuni:

1. Intocmeste deconturile pentru activitatile si operatiunile specifice desfasurate si emite facturi
privind acestea;

2. Tine evidenta imprimatelor cu valoare, marci postale si intocmeste informari catre CZC, ANR;
3. Completeaza Registrul de casa in lei si valuta;

4. Emite borderouri/note de plata privind prestatiile efectuate pentru persoanele fizice sau
juridice si incaseaza contravaloarea acestora;

5.Asigurd inregistrarea si rezolva refuzurile de plata pentru prestatiile efectuate la clienti,
refactureaza prestatiile facturate eronat sau storneaza operatiunile neconforme;

6.Se ingrijeste de arhivarea si pastrarea tuturor documentelor privind activitatea financiar

contabila in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare

ACTIVITATE TEHNIC-ADMINISTRATIV
Activitatea este coordonata de Capitanul Sef de Port si desfasurata de personalul anume desemnat
care are urmatoarele atributiuni:

1. face propuneri privind planul anual de reparatii si investitii;

2. raspunde de starea tehnicd a salupei si a autoturismului din dotare, intocmeste referate
privind reparatiile neplanificate aparute si urmareste efectuarea reparatiilor cantitativ si
calitativ;

3. tine evidenta consumurilor de combustibili la salupa si auto si intocmeste informarile
lunare;

4. coordoneza echipajul salupei la efectuarea reparatiilor cu mijloacele bordului;

5. intocmeste referate de necesitate pentru combustibili, materiale de intretinere, materiale
consumabile si rechizite pentru buna desfasurare a Capitaniei Cernavoda;

6. eliberaza, completeaza si confirma foi de parcurs;

7. verificd completarea corecta a Jurnalului de Bord si Jurnalul de Masina din care s rezulte
programul de munca si activitatea desfasurata.

ACTIVITATE INMATRICULARE / EVIDENTA AMBARCATIUNI DE AGREMENT SI
NAVE iN CONSTRUCTIE
Activitatea este coordonata de Capitanul Sef de Port.
Un ofiter din cadrul Capitaniei anume desemnat, de Capitanul Sef de port, are atributiuni si
responsabilitati specifice structurii functionale:
1. urmareste respectarea si aplicarea reglementarilor interne in domeniul inmatricularii si evidentei
navelor;
2. intocmeste decizia privind acordarea / suspendarea / retragerea / prelungirea valabilitatii
dreptului de arborare a pavilionului roman pentru ambarcatiunile de agrement;
3. efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele care arboreaza pavilionul roman:
a. transcrierea constituirii, transmiterii §i stingerii drepturilor reale asupra navelor;
b.transcrierea constituirii, transmiterii si stingerii garantiilor reale mobiliare si / sau sarcinilor;
c. inscrie in Registrul de evidenta al navelor procesele — verbale de aplicare a sechestrului;
d. radiaza din Registrul de evidenta al navelor mentiunile privind procesele — verbale de aplicare
a sechestrului;
e. suspendarea dreptului de arborare a pavilionului roman;
f. retragerea dreptului de arborare a pavilionului roman si radierea navelor;
g. eliberarea / prelungirea valabilitatii actelor de nationalitate;
h. eliberarea autorizatiei de modificare constructiva a navei,
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1. eliberarea autorizatiei de dezmembrare.
4. Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele In constructie:

a. tine evidenta navelor in constructie;

b. eliberereaza autorizatia de constructie;

c. elibereaza permisul provizoriu de arborare a pavilionului roman, navelor nou - construite in

perioada probelor de mars;

d. transcrie contractul de constructie;

e. transcrie constituirea, transmiterea si stingerea drepturilor reale asupra navelor;

f. transcrie constituirea, transmiterea si stingerea garangiilor reale mobiliare;

g. scoate din evidentad navele in constructie.
5. Primeste, conserva, pastreaza in siguranta actele si inscrisurile care se refera la activitatea sa de
baza;
6. Selectioneaza, claseaza si arhiveaza toate documentele rezultate din activitatea
compartimentului;
7. Elibereaza certificate privind mentiunile din registrul de evidenta al ambarcatiunilor / navelor
in constructie;
8. Constata si sanctioneaza conform legii, contraventiile la normele privind regimul transporturilor
navale;
9. Colaboreaza cu celelalte compartimente si servicii din cadrul Capitaniei Zonale Constanta si ale
Autoritatii Navale Romane in realizarea sarcinilor de serviciu, in limitele competentelor ce le
revin;
10. Intocmeste rapoarte privind activitatea lunard, trimestriald, semestriald si anuali a
compartimentului.

ACTIVITATE CERCETARE, POLUARE

In cadrul Capitaniei Cernavoda activitatea este coordonati de Capitanul Sef de Port si desfasurata
de un ofiter desemnat care are urmatoarele atributiuni:

Atributiunile si responsabilitatile structurii functionale sunt:

CERCETARE

1. Cercetarea evenimentelor si accidentelor in care sunt implicate navele, in zona de jurisdictie a
Capitanie Cernavoda, indiferent de pavilion;

. Constatarea si sanctionarea faptelor care, potrivit legii, constituie contraventii la normele de
siguranta a navigatiei civile, precum si cele privitoare la poluarea apelor nationale navigabile
de catre nave;

. Propune Incuviintarea expertizelor navale, cu exceptia celor dispuse de instantele judecatoresti
sau de organele de urmarire penala si efectuarea, la cerere sau din oficiu, a constatarilor privind
nava, Incarcatura si instalatiile portuare;

4. Verificarea modului in care se predau rezidurile de la nave la facilitdtile portuare destinate

acestui scop;

5. Verifica si vizeaza protestele de mare, rapoartele de avarie privind evenimentele de navigatie,
conform competentelor legale;

. Propune numirea expertilor tehnici in cauze judiciare / extrajudiciare, cand este cazul;

. Intocmeste referate, rapoarte, procese verbale cu privire la constatirile si cercetarile efectuate
conform legii;

. Efectueaza cercetarea penala;

. Intocmeste rapoarte si situatii privind evenimentele de navigatiei din zona de jurisdictie a
Capitaniei Cernavoda.
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POLUARE

1. Efectueaza controlul navelor in vederea prevenirii poluarii apelor;

2. Tine evidenta datelor preluate in cazul controlului si urmareste respectarea de catre nave a
normelor de protectia mediului in zona de jurisdictie;
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3. Constata si sanctioneaza contraventiile privind poluarea apelor de catre nave in zona de
jurisdictie;

4. Colaboreaza la solutionarea cazurilor de poluare cu autoritatile competente;

5. Tine evidenta evenimentelor in urma carora s-a produs poluarea, studiaza si propune masuri de
imbunatatire a activitatii in acest domeniu;

6. Verifica la bordul navei existenta / folosirea de combustibil cu continut redus de sulf;

7. Supravegheaza activitatea de bunkerare a navelor si intocmeste proces verbal.

SIGURANTA NAVIGATIEI

Capitanul Sef de Port coordoneaza activitatea de siguranta navigatiei si stabileste atributiunile
fiecarui ofiter de tura operativ din cadrul Capitaniei Cernavoda

Atributiunile si responsabilitatile structurii functionale sunt:

1. Efectueaza controlul navelor, indiferent de pavilion, aflate in zona de jurisdictie, cu privire la
respectarea conditiilor de siguranfa stabilite prin reglementari interne sau prin acorduri ori
conventii internationale la care Romania este parte;

2. Avizeaza si emite propuneri din punct de vedere al sigurantei navigatiei la elaborarea planurilor
anuale de semnalizare, in zona de jurisdictie, emise de administratiile de cai navigabile;

3. Avizeaza din punct de vedere al sigurantei navigatiei, activitatile care se desfagoard in apele
nationale navigabile din zona de jurisdictie;

4. Constata si sanctioneaza faptele care, potrivit legii, constituie contraventii la normele privind
transportul naval, precum si constatarea faptelor privitoare la poluarea apelor nationale navigabile
de catre nave, dupa caz;

5. Urmareste planurile de actiune 1n caz de calamitati naturale, impreuna cu alte organe si participa
la coordonarea activitatilor de interventie;

6. Efectueaza formalitatile de sosire/plecare a navelor, potrivit prevederilor legale in vigoare,
eliberand acceptele sau permisele prevazute de lege;

7. Controleaza functionarea mijloacelor de semnalizare costiere si plutitoare si stabileste
necesitatea instaldrii sau suprimarii semnalelor de navigatie;

8. Verifica respectarea avizelor catre navigatort,

9. Verifica ca navele sa nu depaseasca pescajul maxim de incarcare;

10. Verifica existenta / respectarea echipajului minim de siguranta la nave;

11. Verifica respectarea numarului maxim admis de persoane la bord;

12. Retine navele in conditiile legii;

13. Tine evidenta adancimilor in porturi si senalele de navigatie;

14.Tine evidenta si statistica referitoare la numar nave intrate / iesite

15. Eliberareaza permisul de acostare si permisului de plecare;

16. Colecteaza informatii referitoare la evenimentele de navigatie, sesizdrile si reclamatiile
referitoare la siguranta navigatiei;

17. Aproba organizarea parcurilor reci si a iernaticelor in zona de jurisdictie;

18. Elibereaza autorizatii de reparatii pentru nave care efectueaza reparatii in afara santierelor sau
locurilor neautorizate;

19. Nu permite plecarea navelor din port sau apele nationale navigabile cand nu sunt respectate
conditiile legale privind siguranta navigatiei ori nava constituie o sursa evidenta de poluare; ;

20. Supravegheaza si controleaza aplicarea legii romane, in situatiile cand navele pot fi oprite de
a pleca din port in cazurile cand Capitania primeste reclamatii scrise prin care se cere retinerea
navei, pentru pretentii de neplatd a marfii incércate, pretentii rezultand din avaria comuna, avarii,
abordaje, asistenta sau salvare, despagubiri, taxe, tarife si alte asemenea;

21. Supravegheaza operatiunile de buncherare in alte locuri decat in dane specializate;

22. Completeaza si tine la zi Registrul de Miscare Nave;

23. Notifica statul de pavilion privind retinerea navelor de catre Cépitanie;

24. Introduce datele necesare in sistemul DANRISS, CEERIS.
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25. Suspenda temporar manevrele navelor in conditii hidro-meteorologice nefavorabile (furtuna,
vizibilitate redusa etc.) sau in conditii deosebite ce pot afecta siguranta navigatiei, a portului sau a
infrastructurii si instalatiilor acestuia;

26. Constata si sanctioneaza contraventiile la siguranta navigatiei conform competentelor;

27. Completeaza dosarele si registrele aflate In sarcina compartimentului siguranta navigatiei .

MANAGEMENT TRAFIC NAVE

1. Supravegheaza si monitorizeaza traficul naval, in zona sa de jurisdictie, in vederea asigurarii
sigurantei navigatiei, eficientizarii traficului naval si protejarii mediului;

2. Da accepte, recomandari si ordine de manevra navelor, in zona sa de jurisdictie;

3. Urmareste respectarea disciplinei navigatiei in zonele de ancoraj;

4. Informeaza navele privind zonele temporar interzise navigatiei sau periculoase pentru navigatie
conform avizelor de navigatie si urmareste respectarea acestora;

5. Suspenda temporar intrarea / iesirea si manevra navelor in conditii hidro-meteorologice
nefavorabile (furtund, ploi, ninsori abundente, viscol, vizibilitate redusa etc.) sau in conditii
deosebite ce pot afecta siguranta navigatiei, a portului sau a infrastructurii si instalatiilor acestuia;
6. Informeaza asupra orei de incepere / incetare a suspendarii manevrelor in port, prin canalul de
lucru VHF, toate navele aflate 1n port si in zona de jurisdictie.;

7. Avertizeaza navele de navigatie interioara aflate la ancora §i care grapeaza si cere acestora
schimbarea locului de ancoraj sau interventia unor nave de manevra;

8. Constata si sanctioneaza contraventiile la siguranta navigatiei conform competentelor;

9. Completeaza deconturile dosarele si registrele aflate in sarcina compartimentului;

10. Verifica si introduce in baza de date a sistemului CEERIS datele referitoare la navele de
navigatie interioard, Inregistreazd manevrele acestora,;

11. Ia masuri si decizii in vederea mentinerii si derularii in bune conditii a navigatiei in zona sa de
jurisdictie;

12. Supravegheaza respectarea de catre nave a regimului juridic al apelor nationale navigabile din
zona sa de jurisdictie;

13. Asigura o supraveghere continua si o ascultare permanenta a canalelor de lucru;

14. Monitorizeaza si supravegheaza manevra navelor auxiliare aproband manevra acestora in
functie de traficul portuar;

13.9 CAPITANIA PORTULUI MEDGIDIA

Capitania Portului Medgidia este condusa de un Capitan Sef de Port care este in subordinea directa
a Directorului Adjunct a Capitaniei Zonale Constanta. Oficiul de Capitanie Murfatlar, Oficiul de
Capitanie Ovidiu si Oficiul de Capitanie Mamaia sunt in subordinea Capitaniei Portului Medgidia
si activitatea este coordonata de Capitanul Sef de Port al Capitaniei Medgidia.

CAPITAN SEF DE PORT CAPITANIA PORTULUI MEDGIDIA

Capitanul Sef de Port are urmatoarele atributii si competente:

1. Aplica normele si indeplineste cerintele impuse de legislatia nationald in domeniul sigurantei
navigatiei si a conventiilor internationale la care Romania este parte, ludnd masuri necesare
privind desfasurarea navigatiei zona de jurisdictie si porturile Medgidia, Murfatlar si Ovidiu;

2. Dispune si coordoneaza, in mod direct sau in colaborare cu alte compartimente functionale ale
CZC/ANR si / sau cu alte institutii, operatiunile de salvare, actiuni in caz de sinistru, calamitate,
pericol si interes general si asigurd disciplina in realizarea acestora in zona de jurisdictie;

3. Efectueaza, coordoneaza si controleaza activitatea de supraveghere, dirijare si management al
traficului naval din zona de jurisdictie a Capitaniei Medgidia privind siguranta navigatiei;

4. Coordoneaza si controleaza folosirea corecta a programului RoRis;

5. Emite avize catre navigatori;
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6. Aproba efectuarea de operatiuni portuare si emite avize puncte de lucru izolate in locuri situate
in afara limitelor porturilor;

7. Propune si organizeaza actiuni de participare, a personalului la cursuri de calificare si
specializare si urmareste cresterea nivelului profesional al acestora;

8. Verifica respectarea de catre personalul navigant, proprietari nave, operatori nave, agenti nave
etc. a legislatiei nationale si internationale cu privire la siguranta navigatiei §i prevenirea
evenimentelor de navigatie, la prevenirea si combaterea poluarilor de la nave, precum si la
operatiunile cu marfuri periculoase;

9. Asigura participarea in comisiile de evaluare a competentelor in vederea obtinerii certificatelor
de conducidtor de ambarcatiune de agrement;

10. Intocmeste si gestioneaza documentele referitoare la sistemul calitatii;

11. Controleaza asigurarea mentinerii starii tehnice a mijloacelor din dotare prin efectuarea la timp
a lucrarilor de intretinere si reparatii,

12. Dispune restrictionarea manevrelor cand conditiile de siguranta a navigatiei si regulamentele
in vigoare o impun;

13. Coordoneaza activitatea de cerecetare a evenimentelor de navigatie in zona de jurisdictie a
Capitaniei Medgidia, conform competentei sale;

14. Controleaza corectitudinea inscrisurilor din registrele de evidenta ale Capitaniei Medgidia,
primeste informatii de la subordonati prin rapoarte scrise cu privire la neconformitatile aparute in
activitatea desfasurata;

15. Efectueazad instruirea personalului Capitaniei Medgidia privind protectia muncii si PSI
conform legislatiei in vigoare privind sanatatea si securitatea in munca;

16. Efectueazd inspectii si controale cu privire la siguranta navigatiei si prevenirea poludrii
mediului marin la navele din zona de jurisdictie;

17. Executa orice alte sarcini in caz de necesitate si in interesul institutiei, la solicitarea conducerii
institutiei si sefului direct, conform prevederilor legale si in conditiile RI, CCM si a Codului
Muncii;

ACTIVITATE FINANCIAR-CONTABILITATE
Activitatea este coordonatd de Capitanul Sef de Port si desfasuratd de ofiterul de turad care are
urmatoarele atributiuni:

1. Intocmeste deconturile pentru activitatile si operatiunile specifice desfasurate si pentru
activitatile efectuate de Capitanie si emite facturi privind acestea;

2. Completeaza Registrul de casa in lei si valuta;

3. Are atributiuni de gestionar incasind bani eliberand facturi / chitante;

4. Se ingrijeste de arhivarea si pdstrarea tuturor documentelor privind activitatea financiar
contabila si a tuturor documentelor din activitatea Capitaniei.

ACTIVITATE TEHNIC-ADMINISTRATIV

In cadrul Capitaniei Portului Medgidia / Oficiului de Capitinie Murfatlar / Oficiului de Capitanie
Ovidiu/ Oficiului de Capitanie Mamaia activitatea este coordonata de Capitanul Sef de Port :

1. Face propuneri privind planul anual de reparatii si investitii,

2. Conducatorul de salupa raspunde de starea tehnica a salupei din dotare, Intocmeste referate
privind reparatiile neplanificate aparute si urmareste efectuarea reparatiilor cantitativ si calitativ;
3. Coordoneza echipajul salupei la efectuarea reparatiilor cu mijloacele bordului;

4. Intocmeste referate de necesitate pentru combustibili, materiale de intretinere, materiale
consumabile si rechizite pentru buna desfasurare a Cépitaniei Medgidia;

5. Eliberaza, completeaza si confirma foi de parcurs;

6. Verifica completarea corectd a Jurnalului de Bord si Jurnalul de Masina din care sa reiasa
programul de munca si activitatea desfasurata.

13.9.1 OFICIUL DE CAPITANIE MURFATLAR / OVIDIU / MAMAIA
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Oficiile de Capitanie sunt conduse de un ofiter de Capitanie si se afla in subordinea Capitanului
Sef de Port al portului Medgidia.

Activitatea oficiului consta in supravegherea activitatilor de agrement, att pe mare , cat si pe
lacuri, din punct de vedere al sigurantei navigatiei.

Oficiul de Capitainie Mamaia desfasoara activitatea de Inmatriculare a ambarcatiunilor de
agrement, avizeaza punctele in care se desfasoara activitati de agrement nautic, privind siguranta
navigatiei, precum si punctele de iernatic.

Conducatorii Oficiilor de Capitanie au calitatea de agent constatator si aplicd sanctiuni, in
conformitate cu legislatia in vigoare, atunci cand este cazul.

ACTIVITATE CERCETARE, POLUARE

In cadrul Capitaniei Portului Medgidia / Oficiului de Capitinie Murfatlar / Oficiului de Capitanie
/Ovidiu Oficiului de Capitanie Mamaia nu exista prin organigrama birou cercetare — poluare,
activitatea este coordonatd de Capitanul Sef de Port si desfasuratd de ofiterul de turd care are
urmatoarele atributiuni:

Atributiunile si responsabilitatile structurii functionale sunt:

CERCETARE

1. Cercetarea evenimentelor si accidentelor in care sunt implicate navele in apele nationale ale
Romaniei, indiferent de pavilionul acestora, precum si cele in care sunt implicate navele sub
pavilion roman;

2. Constatarea si sanctionarea faptelor care, potrivit legii, constituie contraventii la normele de
siguranta a navigatiei civile, precum si cele privitoare la poluarea apelor nationale navigabile de
catre nave;

3. Propune Incuviintarea expertizelor navale, cu exceptia celor dispuse de instantele judecatoresti
sau de organele de urmarire penald, si efectuarea, la cerere sau din oficiu, a constatarilor privind
nava, incarcatura si instalatiile portuare;

4. Verificarea modului in care se predau rezidurile de la nave la facilitatile portuare destinate
acestui scop;

5. Verifica si vizeaza protestele de mare, rapoartele de avarie privind evenimentele de navigatie,
conform competentelor legale;

6. Propune numirea expertilor tehnici in cauze judiciare / extrajudiciare, cand este cazul;

7. Intocmeste referate, rapoarte, procese verbale cu privire la constatirile si cercetarile efectuate
conform legii;

8. Efectueaza cercetarea penala;

9. Intocmeste rapoarte si situatii privind evenimentele de navigatiei din zona de jurisdictie a
Capitaniei Medgidia.

POLUARE

1. Efectueaza controlul navelor in vederea prevenirii poludrii apelor;

2. Constata si sanctioneazd contraventiile privind poluarea apelor de catre nave in zona de
jurisdictie;

3. Colaboreaza la solutionarea cazurilor de poluare cu autoritatile competente;

4. Tine evidenta evenimentelor in urma cérora s-a produs poluarea, studiaza i propune masuri
de Tmbunatatire a activitatii in acest domeniu;

5. Verifica la bordul navei existenta / folosirea de combustibil cu continut redus de sulf;

6. Supravegheaza activitatea de bunkerare a navelor si intocmeste proces verbal.

ACTIVITATE SIGURANTA NAVIGATIEI

Capitanul Sef de Port conduce si coordoneaza activitatea de siguranta navigatiei si stabileste
atributiunile fiecarui ofiter de turd operativ din cadrul Capitaniei Portului Medgidia / Oficiului de
Capitanie Murfatlar / Oficiului de Capitanie Ovidiu /Oficiului de Capitanie Mamaia /.
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1. Avizeaza si emite propuneri din punct de vedere al sigurantei navigatiei la elaborarea planurilor
anuale de semnalizare, in zona de jurisdictie, emise de administratiile de cai navigabile;

2. Avizeaza din punct de vedere al sigurantei navigatiei, activitatile care se desfasoara in apele
nationale navigabile din zona de jurisdictie;

3. Constata si sanctioneaza faptele care, potrivit legii, constituie contraventii la normele privind
transportul naval, precum si constatarea faptelor privitoare la poluarea apelor nationale navigabile
de catre nave, dupa caz;

4. Urmareste planurile de actiune in caz de calamitati naturale, impreuna cu alte organe, si participa
la coordonarea activitatilor de interventie;

5. Efectueaza controlul navelor, indiferent de pavilion, aflate in apele nationale navigabile, precum
si navele romanesti sau cu privire la respectarea conditiilor de siguranta stabilite prin reglementari
interne sau prin acorduri ori conventii internationale la care Romania este parte;

6.Controleaza functionarea mijloacelor de semnalizare costiere si plutitoare si stabileste
necesitatea instaldrii sau suprimarii semnalelor de navigatie;

7. Emite si controleaza respectarea avizelor catre navigatori;

8. Verifica starea legaturilor navelor, pozitionare a acestora si accesul la bord;

9. Verifica ca navele sa nu depdseasca pescajul maxim de incarcare;

10. Controlul stivuirii marfurilor in magaziile navei, in special a marfurilor periculoase, in scopul
asigurarii sigurantei portului si navigatiei;

11. Supravegherea respectarii prevederilor legale cu privire la siguranta navigatiei de catre navele
tehnice;

12. Prevenirea, constatarea si sanctionarea poluarii de catre nave;

13. Coordonarea operatiunilor de asistenta si salvare in zona de jurisdictie;

14. Verifica existenta / respectarea echipajului minim de siguranta la nave;

15. Verificarea respectarii numarului maxim admis de persoane la bord;

16. Retinerea navelor 1n conditiile legii;

17. Tinerea evidentei adancimilor 1n porturi si senalele de navigatie;

18. Eliberarea permisului de acostare si permisului de plecare;

19. Colectarea informatiilor referitoare la evenimentele de navigatie, sesizarile si reclamatiile
referitoare la siguranta navigatiei;

20. Elibereaza autorizatii de reparatii pentru nave care efectueaza reparatii in afara santierelor sau
locurilor autorizate;

21. Nu admite plecarea navelor din port cand nu sunt respectate conditiile legale privind siguranta
navigatiei;

22. Supravegheaza si controleaza aplicarea legii romane, in situatiile cand navele pot fi oprite de
a pleca din port in cazurile cand Capitdnia primeste reclamatii scrise prin care se cere retinerea
navei, pentru pretentii de neplata a marfii incarcate, pretentii rezultand din avaria comuna, avarii,
abordaje, asistenta sau salvare, despagubiri, taxe, tarife si alte asemenea;

23. Supravegheaza operatiunile de buncherare in alte locuri decat in dane specializate;

24. Tine situatia traficului naval in cazul embargoului sau alte restrictii internationale;

25. Primeste, pastreaza si elibereazd documentele navelor maritime care sosesc / pleaca din port;
26. Introduce datele necesare in sistemul DANRISS, CEERIS.

27. Suspenda temporar manevrele navelor in conditii hidro - meteorologice nefavorabile (furtuna,
vizibilitate redusa etc.) sau in conditii deosebite ce pot afecta siguranta navigatiei, a portului sau a
infrastructurii si instalatiilor acestuia;
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14. CAPITANIA ZONALA GALATI

Capitdnia Zonala Galati coordoneaza activitatea Capitaniilor de Port: Galati, Brdila, Harsova
precum si a Oficiilor de Capitanie Bicaz, Macin si Fetesti.

Capitania Zonala Galati este condusa de un Director/Capitan Sef de Port care este in subordinea
Directorului General Adjunct al Autorititii Navale Romane. Inlocuitorul Directorului —
Capitanului Sef Port este Seful Serviciului Siguranta Navigatiei, din cadrul Capitaniei Portului
Galati.

Capitania Zonala Galati isi indeplineste atributiunile functionale prin structurile sale componente,
dupa cum urmeaza:

14.1 DIRECTOR CAPITANIE ZONALA / CAPITAN SEF DE PORT GALATI

1.

N

o

~

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Atributiile Directorului Capitanei Zonale Galati:
Raspunde de bund organizare a muncii personalului din subordine, urmareste realizarea
sarcinilor specifice la toate locurile de munca si actioneaza in limita prevederilor legale si a
competentelor delegate de Directorul General;
Asigura conditiile de dotare si munca a intregului personal din subordine;
Asigurd conditii optime de muncd prin punerea la dispozitie de utilaje, masini, aparate,
materiale si documentatie;
Ia masuri pentru buna functionare a masinilor, utilajelor si aparatelor in vederea utilizarii
depline si folosirii complete si eficiente a timpului de lucru;
Stabileste volumul de munca din fiecare sector de activitate;
Urmareste Incadrarea in normele de consum de materii si materiale, combustibili, carburanti
si lubrefianti, a mijloacelor din dotarea Capitaniilor Zonale si emite instructiuni proprii de
incadrare in aceste norme;
Respecta dispozitiile in vigoare referitor la timpul de lucru si odihna;
Organizeaza si verifica instruirea si perfectionarea personalului din subordine cat si Insugirea
actelor normative ce reglementeaza activitatea din domeniu de cétre acestia;
Intareste disciplina muncii, controland in permanenta activitatea salariatilor, indrumandu-i si
luand masuri de prevenire a deficientelor si de sanctionare a celor care au comis abateri
disciplinare;
Aproba si intocmeste dupd caz, la termenele stabilite, aprecierile privind activitatea
profesionald a sefilor de serviciu, sefi birou, capitani sefi de port si a angajatilor ce activeaza
in cadrul oficiilor de capitanii;
Aprobd aprecierile privind activitatea profesionald a personalului din componenta
compartimentelor functionale ale Cépitaniilor Zonale si le aduce la cunostinta celor in cauza;
Controleaza activitatea de supraveghere si dirijare a traficului naval din zona de jurisdictie a
Capitaniilor de Port si a Oficiilor de Capitanie aflate in coordonarea Capitaniei Zonale, avand
competenta sd emitd dispozitii de serviciu,
Coordoneaza sistemul informational al Capitiniei Zonale, urmareste efectuarea corectd a
introducerii datelor in bazele de date ale Capitaniei Zonale si utilizarea lor conform
competentelor;
Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de control sosire / plecare nave;
Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de prevenire si constatare a cazurilor de poluare
facute de catre nave in zona de jurisdictie a Capitaniilor de Port ce apartin Capitaniei Zonale;
Coordoneaza, indruma si verificd activitatea serviciilor, birourilor, compartimentelor
Capitaniilor de Port si a Oficiilor de Capitanii din cadrul Capitaniei Zonale;
Coordoneaza, indrumd si verificd autorizarea si inspectia agentilor economici care-si
desfasoara activitatea in zona de jurisdictie a Capitaniei Zonale;
Controleaza, indruma si aproba, dupd caz, toate operatiunile ce se efectueaza Ia
Compartimentul Inmatriculiri nave din cadrul Cipitiniei Zonale;
Réaspunde de organizarea activitatilor de proiectare, dezvoltare precum si de calitatea
serviciilor din domeniul lor de activitate;
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20.
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Supravegheaza si analizeaza periodic modul in care se desfasoara activitatile curente in cadrul
Capitaniei Zonale cat si dezvoltarea noilor servicii;

Participa la analiza neconformitatilor identificate privind serviciile prestate si decide asupra
modului de rezolvare a acestora;

Urmareste modul de evaluare si selectare a expertilor colaboratori externi aproband lista
acestora;

Aproba Planul anual de instruire si perfectionare al serviciilor / birourilor / compartimentelor
din subordine a Capitaniilor de Port si a Oficiilor de Capitanie;

Participa in comisiile de evaluare la efectuarea achizitiilor in limitele competentei, a legislatiei
si deciziilor ANR;

Participa in comisiile de receptie pentru lucrarile de reparatii contractate la mijloacele fixe din
dotare;

Raspunde de necesitatea si oportunitatea angajarii cheltuielilor privind achizitiile;

Verifica utilizarea corectd a alocatiilor bugetare pentru investitii pe capitole si articole de
cheltuieli conform legislatiei prin biroul financiar - contabil;

Raspunde de mentinerea starii tehnice a mijloacelor din dotare prin efectuarea la timp a
lucrarilor de intretinere si reparatii,

Raportarile lunare, trimestriale / semestriale sau anuale de la Capitaniile de port si Oficiile de
Capitanii cu privire la situatia activitatii desfasurate, evenimentele de navigatie ori ce priveste
comandamentul de iarna precum si orice alte asemenea legate de activitatea institutiei se depun
la nivel Capitaniei Zonale la care sunt arondati, iar acestea din urma le nainteaza la Directorul
General Adjunct ANR pentru centralizare si eventual spre comunicarea lor la MTIC;

Asigurd participarea in comisiile de evaluare a competentelor in vederea obtinerii
brevetelor/certificatelor de capacitate;

Asigurd participarea in comisiile de aprobare si monitorizare a furnizorilor de educatie,
formare profesionala si specializarea personalului navigant;

Asigura participarea in structura de securitate din cadrul Capitdniei Zonale Galati si a
Capitaniilor de Port din subordine;

Verifica respectarea deciziei Directorului General al ANR privind portul uniformei de serviciu
si al echipamentului de protectia muncii la locul de munca;

Réaspunde de pregatirea personalului care efectueaza inspectii si supravegherea pe timpul
operdrii la navele tip tanc sau inspectii pentru obtinerea certificatului de gas free sau hot work.

14.2 COMPARTIMENTUL TEHNIC — ADMINISTRATIV

Atributii:

Organizeaza si coordoneaza activitatea tehnica, de aprovizionare, achizitii publice, Intretinere
si reparatii a mijloacelor de transport auto si navale sub directa indrumare si supraveghere a
sefului serviciului financiar — contabilitate - administrativ;

Realizeaza propunerile privind planurile anulale de achizitii, reparatii si investitii pe care la
transmite pentru aprobare la nivel central;

Organizeaza, conform legislatiei in vigoare, achizitiile de reparatii, de servicii si de furmizare,
conform competentelor stabilite prin Deciziile ANR;

Pentru servicii de reparatii elaboreaza documentatia de efectuare a reparatiilor cu stabilirea
cantitatilor de lucrdri necesare a fi efectuate pentru achizitia obiectelor de inventar si a
consumabilelor, stabileste necesitatea si oportunitatea efectuarii achizitiilor. Inainteazi spre
aprobare dosarul de achizitie conform Deciziilor ANR;

Urmareste derularea contractelor incheiate, avizeaza la plata numai serviciile contractate si
efectiv realizate si produse (altele decat mijloacele fixe) achizitionate, efectueaza receptia
lucrarilor de reparatii, prestari servicii si a produselor;

Réspunde de starea tehnica a salupelor, autoturismelor si a celorlalte mijloace fixe si obiecte
de inventar din dotarea Capitaniei Zonale Galati prin respectarea programului de mentenanta;
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Raspunde de pregatirea profesionald a angajatilor din cadrul biroului, organizarea si testarea
acestora;

Verifica completarea Jurnalului de Bord si a foilor de parcurs cu date din care sa reiasa
programul de lucru;

Urmareste realizarea planului de investitii si reparatii;

Centralizeaza consumurile de carburanti si lubrifianti pentru parcul auto si naval;

Urmareste derularea si respectarea contractelor de utilitdfi si rezolva sesizarile privind
disfunctionalitatile aparute;

Asigura declararea la Directia Impozite si Taxe Galati a tuturor modificarilor intervenite in
cadrul mijloacelor de transport detinute de Capitania Zonala Galati;

Asigura dotarea cu materiale de intretinere, igienico - sanitare, inventar gospodaresc, materiale
consumabile cu caracter administrativ, in conformitate cu solicitarile primite de la serviciile i
compartimentele CZ Galati;

Urmadreste permanent mentinerea stocurilor de siguranta ale bazei tehnico - materiale pentru
Asigura aprivizionarea cu materiale, furnituri birou, combustibili, piese de schimb etc.
necesare tuturor sectoarelor, in baza solicitarii acestora;

Urmareste respectarea strictd a disciplinei contractuale in ceea ce priveste sortimentele,
calitatea si termenele de livrare;

Intocmeste actele necesare conform normativelor in vigoare pentru materialele receptionate;
Asigura instructajul de sanatate si securitate in munca si PSI la personalul din subordine;
Personalul compartimentului participa in comisii de inventariere la nivelul Capitaniei Zonale
Galati si centralizeaza propunerile pentru scoaterea din functiune a mijloacele fixe uzate din
punct de vedere moral sau fizic;

Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind transporturile auto si
circulatia pe drumurile publice;

Asigura transportul personalului angajat in interes de serviciu privind transporturile auto si
circulatia pe drumurile publice;

Colaboreaza cu sefii de structuri pentru stabilirea programului zilnic de utilizare a parcului
auto si naval;

Urmareste derularea contractelor de alimentare combustibil si lubrifianti, de service si reparatii
incheiate cu firme specializate;

Intocmeste si supune spre aprobare necesarul de combustibil, materiale de intretinere si
materialele consumabile;

Urmareste si centralizeazd consumurile de combustibil, materiale de intretinere si materiale
consumabile;

Organizeaza si planifica activitdtile de normare a consumului de combustibil si lubrifianti;
Efectueaza controlul preventiv asupra starii tehnice a parcului auto si naval,

Supravegheaza activitatea de intretinere, exploatare si reparatii a mijloacelor de transport auto
si navale, tindnd evidenta cheltuielilor de reparatii, functionare (Km/Ore), revizii tehnice,
schimb ulei;

Elibereaza foi de parcurs, intocmeste FAZ si calculeazd consumurile la mijloacelor de
transport auto; tine evidenta orelor de functionare si consumurile la mijloacele de transport
naval;

Indruma metodologic si controleazd activitatea compartimentelor tehnice din cadrul
Capitaniilor de Port / Oficiilor de Capitanie din subordinea CZ Galati privind transportul auto
si naval,

Indeplineste si alte sarcini dispuse de seful ierarhic si Directorul CZ Galati.

Atributii in domeniul PSI:

Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind PSI;

Organizeaza, indruma si controleaza activitatea de prevenire si stingere a incendiilor,
completeaza sau reactualizeaza organizarea activitatii de prevenire §i stingere a incendiilor in
cazul modificarii situatiei;
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3. Stabileste si intocmeste in colaborare cu comisia tehnica sarcinile sau normele (instructiunile
specifice) ce revin personalului la locurile de munca, le supun aprobarii conducerii, asigura
prelucrarea lor cu intregul personal, dupa care le afiseaza in locuri vizibile;

4. Organizeaza si asigurd instruirea intregului personal privind cunoasterea si respectarea
normelor de prevenire si stingere a incendiilor si modul practic de actiune in caz de incendiu,
explozie, avarie, accident tehnic, calamitati naturale si catastrofe si stabileste impreuna cu sefii
de servicii, birourietc. atributiile fiecarui angajat pentru aceste situatii;

5. Asigura procurarea materialelor si mijloacelor necesare desfasurarii activitatii instructiv-
educative pentru prevenirea incendiilor;

6. Colaboreaza cu toti agentii economici, persoane fizice sau juridice romane sau straine din
spatii utilizate in comun, controland modul in care sunt respectate normele PSI., conform legii;

7. Propune dotarea, conform normelor, cu instalatiile, aparatele, echipamentele de protectie

necesare pentru prevenirea si stingerea incendiilor, precum si cu alte sisteme si dispozitive de

protectie impotriva incendiilor; asigura mentinerea permanentd a acestor dotari in stare de
functionare sau de utilizare, precum si efectuarea la timp a intretinerilor, reviziilor, verificarilor
si reparatiilor; tine evidenta tuturor mijloacelor de protectie impotriva incendiilor;

Asigura activitatea de PSI in sediile administrative;

9. Controleazd modul in care se efectueaza instructajul periodic la locurile de munca,
completarea fiselor individuale de instructaj.

o

Atributii in domeniul sanataitii si securitatii in munca

1. Efectueaza protectia muncii conform legislatiei in vigoare privind sdnatatea §i securitatea in
munca;

2. Laangajarea personalului verifica avizul medical si efectueaza instructajul introductiv general,
cu completarea fisei individuale de instructaj;

3. Impreuna cu celelalte servicii, intocmeste proiectul planului de masuri si stabileste fondurile
necesare pentru protectia muncii pe care il propune spre aprobare Consiliului de Conducere si
urmareste realizarea masurilor prevazute;

4. Urmareste fondurile cheltuite precum si eficientd lucrarilor efectuate, raporteaza cheltuielile
efectuate;

5. Controleaza modul in care se efectueazd instructajul periodic la locurile de munca,
completarea fiselor individuale de instructaj, verificand prin sondaj insusirea acestuia de cétre
salariati,

6. Elaboreaza, cu respectarea normativelor in vigoare, instructiunile privind sanatatea si
securitatea in munca la nivel de institutie;

7. Urmareste respectarea normelor si instructiunilor privind sdnatatea si securitatea Tn munca, a
masurilor sanitare §i organizatorice stabilite; sesizeazd conducerea institugiei asupra
deficientelor constatate la locurile de munca;

8. la masuri de prevenire a producerii accidentelor de muncd; anunta ITM in cazul producerii
unui accident de munca si intocmeste programul anual de sanatate si securitate in munca;

9. Intocmeste dosarele pentru autorizarea institutiei si asigurd obtinerea autorizarilor din punct
de vedere al protectiei muncii, autorizarea sanitara de functionare si orice alte autorizafii
necesare $i urmareste prelungirea acestora;

10. Efectueaza instructajul de protectie a muncii si PSI a personalului din subordine.

Atributii in domeniul arhivistic

1. Organizeaza si asigurd arhiva institutiei;

2. Inregistreaza si pastreaza documentele detinute in arhiva institutiei;

3. Intocmeste nomenclatorul arhivistic al institutiei, urmareste respectarea nomenclatorului
termenelor de pastrare a documentelor;

Atributii in domeniul achizitiilor publice:
1. Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind achizitiile publice;
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Este responsabil de contractele de achizitii publice la nivel de departamentului, privind
intocmirea, evidenta §i urmadrirea executdrii acestora, certificand la plata facturile in baza
documentelor justificative;

Participa la solutionarea diferendelor precontractuale cu furnizorii alaturi de serviciile
interesate;

Informeaza conducerea despre nerespectarea contractelor si propune masuri de rezolvare a
situatiei;

Asigura necesarul pentru desfasurarea activitdfii de secretariat, curierat, precum si arhiva
unitatii;

Organizeaza desfasurarea activitatii de aprovizionare a unitatii;

Intocmeste planul de aprovizionare anual, centralizind propunerile tuturor compartimentelor,
pe care le Serviciului Investitii - Achizitii Publice, Administrativ ANR;

Urmareste livrarile de la agentii economici, refuza la receptie materialele necorespunzatoare;
Avizeaza si supune spre aprobare toatd documentatia specifica serviciului;

Asigura si raspunde de aprovizionarea cu materiale si piese de schimb necesare unitatii,
urmarind permanent asigurarea bazei tehnico-materiale necesare;

Raspunde de gospodarirea judicioasa a materialelor, combustibililor si energiei;

Avizeaza eliberarea din magazie a pieselor si materialelor;

Asigurd depozitarea in sigurantd si conservarea materialelor aprovizionate;

Centralizeaza intrarile de produse, avizeaza platile pentru materialele receptionate,
preintampinand crearea de stocuri supranormative.

14.3. COMPARTIMENT INMATRICULARI NAVE
Atributii:
Urmareste respectarea si aplicarea reglementdrilor interne in domeniul Tnmatriculdrii si
evidentei navelor;
Formuleaza propuneri de proiecte pentru inifierea de acte normative precum si modificarea,
completarea actelor normative existente in domeniu;
Intocmeste decizia privind acordarea/suspendarea/retragerea/prelungirea valabilitatii dreptului
de arborare a pavilionului roméan pentru navele maritime si de navigatie interioara (cu exceptia
navelor maritime care efectueaza voiaje internationale);
Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele care arboreaza pavilionul roméan:
a. Transcrierea constituirii, transmiterii $i stingerii drepturilor reale asupra navelor;
b. Transcrierea constituirii, transmiterii $i stingerii garantiilor reale mobiliare si/sau
sarcinilor;

c. Inscrie in Registrul matricol al navelor procesele — verbale de aplicare a sechestrului;

d. Radiaza din Registrul matricol al navelor mentiunile privind procesele — verbale de
aplicare a sechestrului;

e. Suspendarea dreptului de arborare a pavilionului roman;

f. Retragerea dreptului de arborare a pavilionului roman si radierea navelor;

g. Propune ANR spre aprobare atribuirea/schimbarea numelui navei §i schimbarea portului
de inmatriculare;

h. Eliberarea/prelungirea valabilitatii actelor de nationalitate;

i. Eliberarea autorizatiei de modificare constructiva a navei;

J. Eliberarea autorizatiei de dezmembrare;

k. Modificarea numelui naveli, caracteristicilor tehnice principale sau altele asemenea;

l.

Modificarea oricaror date reglementate de legislatia in vigoare.
Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele in constructie:
a. Tine evidenta navelor in constructie;
b. Eliberereaza autorizatia de constructie;
c. Elibereaza permisul provizoriu de arborare a pavilionului roman, navelor nou-construite
in perioada probelor de mars;
d. Transcrie contractul de constructie;
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e. Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea drepturilor reale asupra navelor;

f. Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea garantiilor reale mobiliare;

g. Scoaterea din evidenta a navelor in constructie.
Tine evidenta navelor care au primit drept de arborare a pavilionului roman si a deciziilor
aferente;
Tine evidenta navelor radiate si a deciziilor aferente;
Primeste, conserva, pastreaza in siguranta actele si Inscrisurile care se referd la activitatea sa
de baza;
Selectioneaza, claseaza si arhiveaza toate documentele rezultate din activitatea
compartimentului;
Elibereaza certificatul privind mentiunile din registrul matricol / evidenta al navelor;
Constatd si sanctioneazd conform legii, contraventiile la normele privind regimul
transporturilor navale;
Colaboreaza cu celelalte compartimente si servicii din cadrul Autoritatii Navale Romane in
realizarea sarcinilor de serviciu, in limitele competentelor ce le revin;
Intocmeste rapoarte privind activitatea lunari, trimestriald, semestrialdi si anuald a
biroului/compartimentului;
Actualizeaza baza de date privind situatia navelor maritime si de navigatie interioara altele
decat cele Inscrise in Registrul de evidenta centralizata.

14.4 CAPITANIA PORTULUI GALATI

14.4.1 SERVICIUL SIGURANTA NAVIGATIEI

1. Seful serviciului preia conducerea Capitaniei Zonale in lipsa Directorului din institutie;

2. Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de supraveghere si dirijare a traficului naval
din zona sa de jurisdictie;

3. Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de control sosire / plecare nave;

4. Coordoneaza indruma si verificd activitatea de prevenire si constatare a cazurilor de
poluare a mediului marin de catre nave in zona sa de jurisdictie;

5. Coordoneaza gestionarea si utilizarea fondului informational referitor la conventiile la care
Romania este parte;

6. Supravegheaza incadrarea in program a personalului din subordine, constata si propune
sanctionarea abaterilor disciplinare ale acestuia;

7. Face propuneri §i organizeaza participarea personalului din compartimentele pe care le
coordoneaza la cursuri de calificare si specializare 1n tard si strdinatate si urmareste
cresterea nivelului profesional al acestora;

8. Urmadreste implementarea sistemului informational computerizat, analizeaza i propune
crearea de noi baze de date si programe de procesare a informatiilor si activitatile portuare
in limitele competentelor legale;

9. Urmareste modul de organizare a iernaticelor de catre Capitaniile de Port din cadrul CZ;

10. Primeste si verifica materialele destinate lui spre rezolvare si le solutioneaza,

11. Participa la efectuarea unor controale inopinate, pentru urmarirea corectitudinii cu care isi
desfasoara activitatea angajatii Capitaniilor de Port si dupd caz propune sanctiuni;

12. Verifica aplicarea corectd a legislatiei nationale si internationale de catre nave cu privire
la siguranta navigatiei §i prevenirea evenimentelor de navigatie, la prevenirea si
combaterea poludrilor de la nave, precum si la operatiunile cu marfuri periculoase.

13. Constata si sanctioneaza contraventiile la siguranta navigatiei conform competentelor;

14. Completeaza dosarele si registrele aflate in sarcina compartimentului siguranta navigatiei

15. Coordoneaza si controleaza modul de indeplinire a urmatoarelor atributii:

16. Propune proiecte de imbunatitire a navigatiei in apele nationale navigabile;

17. Avizeaza si emite propuneri din punct de vedere al sigurantei navigatiei la elaborarea
planurilor anuale de semnalizare, in zona de jurisdictie, emise de administratiile de cai
navigabile;
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Avizeaza din punct de vedere al sigurantei navigatiei, activitatile care se desfasoara in
apele nationale navigabile din zona de jurisdictie;

Constata si sanctioneaza faptele care, potrivit legii, constituie contraventii la normele
privind transportul naval, precum §i constatarea faptelor privitoare la poluarea apelor
nationale navigabile de catre nave;

Urmareste planurile de actiune in caz de calamitati naturale, Impreuna cu alte organe si
participa la coordonarea activitatilor de interventie;

Controleaza si supravegheaza din punct de vedere al sigurantei navigatiei activitatile de
agrement nautic;

Urmareste intrarea / iesirea si miscarea navelor in porturi;

Efectueaza controlul navelor, indiferent de pavilion, aflate in apele nationale navigabile cu
privire la respectarea conditiilor de sigurantd stabilite prin reglementari interne sau prin
acorduri ori conventii internationale la care Romania este parte;

Efectueaza formalitatile de sosire si de plecare la nave;

Supravegheaza activitatile de pilotaj, remorcaj si de legare a navelor in porturi;
Controleaza functionarea mijloacelor de semnalizare costiere si plutitoare si stabileste
necesitatea instaldrii sau suprimarii semnalelor de navigatie;

Emite si controleaza respectarea avizelor catre navigatori,

Propune instituirea paselor obligatorii de intrare / iesire a navelor din porturi, a
dispozitivelor de separare a traficului, a modului de semnalizare a zonelor de acces 1n
porturi si a plajelor;

Verifica starea legaturilor navelor cat si corecta pozitionare a acestora;

Supravegherea unitatilor fluviale pozitionarea lor corecta in convoaie;

Verificarea depasirii pescajul maxim de incarcare;

Controlul stivuirii marfurilor In magaziile navei, In special a marfurilor periculoase, in
scopul asigurdrii sigurantei portului si navigatiei;

Supravegherea respectarii operatiunilor care se efectueaza numai cu nave romanesti;
Supravegherea respectarii prevederilor legale cu privire la siguranta navigatiei de cétre
navele tehnice si de agrement;

Prevenirea, constatarea si sanctionarea poludrii de catre nave si de catre instalatiile de foraj
marin;

Patrularea in scopul determinarii pozitiei, depistarii unor pericole de navigatie, portul si
folosirea in permanentd a mijloacelor de salvare existente la bord, existenta actelor
personalului navigant conform certificatului minim de siguranta etc.;

Participarea la coordonarea operatiunilor de asistentd, cdutare si salvare pe fluviu, prin
aplicarea Planului Local de Coordonarea Activitatilor de Interventie (PLCAI);

Verifica existenta echipajului minim de siguranta la nave;

Elibereaza certificatul de echipaj minim de siguranta la nave;

Verificarea respectarii numarului maxim admis de persoane ce se transporta cu navele;
Specificarea locurilor de acostare a salupelor si respectarea consemnului de a face in
permanenta ascultare radio in canalul de lucru al Capitaniei de Port;

Supravegherea si urmarirea sistemului informational referitor la nave i marfuri;
Retinerea navelor in conditiile legii;

Supravegheaza ca navele sd nu intre in raioanele interzise temporar navigatiei si in zonele
periculoase pentru navigatie;

Tinerea evidentei adancimilor in porturi si senalele de navigatie;

Elibereaza permisul de acostare al navelor;

Tinerea evidentei si statisticilor referitoare la numar nave intrate / iesite, marfuri
incarcate/descarcate etc.;

Urmarirea efectudrii manevrelor conform programarii;

Tinerea evidentei intreruperilor activitatilor portuare cauzate de vreme rea, greve etc.;
Eliberarea permisului de acostare si permisului de plecare;

Tinerea evidentei neregulilor constatate in urma efectuarii controalelor si a remedierii lor
inainte de plecarea navei;
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52. Colectarea informatiilor referitoare la evenimentele de navigatie i/ sau poluare, sesizarile
si reclamatiile referitoare la siguranta navigatiei;

53. Aprobarea operatiunilor de lansare / ridicare a navelor pe cala sau doc;

54. Coordonarea si verificarea scoaterii navelor si epavelor esuate sau scufundate in apele
nationale navigabile;

55. Supravegheaza regimul navigatiei in porturi si in apele nationale;

56. Organizarea si verificarea iernaticelor in zona de jurisdictie a Capitaniilor de Port;

57. Avizeaza si controleaza: amplasarea posturilor de salvare de prim ajutor pe plaje si in
stranduri, cat si activitatile sportive nautice si activitatile de agrement;

58. Elibereaza autorizatii de reparatii pentru nave care efectueaza reparatii in afara santierelor
sau locurilor autorizate;

59. Nu admite plecarea navelor din port sau radd si / sau continuarea navigatiei in apele
nationale navigabile cand nu sunt respectate conditiile legale privind siguranta navigatiei,

60. Nu admite plecarea navelor, in orice alte cazuri, cand siguranta navei este periclitata sau
nava ar periclita siguranta navigatiei in apele nationale navigabile ori nava constituie o
sursa evidenta de poluare;

61. Supravegheaza si controleaza aplicarea legii romane, 1n situatiile cAnd navele pot fi oprite
de a pleca din port sau rada si in cazurile cand Capitania primeste reclamatii scrise prin
care se cere retinerea navei, pentru pretentii de neplatd a marfii incarcate, pretentii
rezultdnd din avaria comuna, avarii, abordaje, asistentd sau salvare, despagubiri, taxe,
tarife si alte asemenea;

62. Vizeazd documentele financiar - contabile, conform sarcinilor primite in limitele
competentei sale;

63. Supravegheaza operatiunile de buncherare in alte locuri decat cele dotate cu instalatii
specializate;

64. Efectueaza inspectia navelor tip tanc care urmeaza sa opereze in porturile din zona de
jurisdictie, urmarind functionarea 1n sigurantd a instalatiilor de operare a marfii, a
instalatiilor de prevenire si stins incendiu, a instalatiilor de prevenire si combatere a
poluarii mediului, in conformitate cu legislatia nationala si internationald, asa cum este
specificat in OMT nr.813/2008, ghidurile de operare ale navelor tanc, dispozitiile
fundamentale privind navigatia pe Dunare (DFND), Acordul European privind transportul
international al marfurilor periculoase pe cdile navigabile interioare (ADN) si cerintele
tehnice minime pentru navele fluviale care arboreazd pavilionul roman, aprobate prin
OMLPTL nr.595/2003;

65. Efectueaza inspectii de gas free pentru navele maritime de orice tip ce urmeaza sa efectueze
reparatii in santierele navale din Romania;

66. Efectueaza inspectii de gas free si hot work pentru navele de orice tip, ce solicitd acest
lucru, care urmeaza sa efectueze reparatii;

67. Inspectiile si supravegherea pe timpul operarii a navelor tanc, inspectiile pentru obtinerea
certificatului de gas free si de hot work, se vor efectua de catre ofiteri de Capitanie
specializati si nominalizati, care au mentionate in fisa postului atributiile pentru aceste
inspectii.

14.4.2 SERVICIUL MANAGEMENT TRAFIC NAVE SI OPERATIUNI PORTUARE

Atributii:

Cercetarea evenimentelor si accidentelor 1n care sunt implicate navele in apele nationale ale
Romaniei, indiferent de pavilionul acestora, precum si cele In care sunt implicate navele sub
pavilion roman in afata teritoriului Romaniei;

1. Constatarea si sanctionarea faptelor care, potrivit legii, constituie contraventii la normele de
siguranta a navigatiei civile, precum si cele privitoare la poluarea apelor nationale navigabile
de catre nave;
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2. Propune incuviintarea expertizelor navale, cu exceptia celor dispuse de instantele judecatoresti
sau de organele de urmadrire penala si efectuarea, la cerere sau din oficiu, a constatarilor privind
nava, incarcatura si instalatiile portuare;

3. Verificarea modului in care se predau reziduurile de la nave la facilitatile portuare destinate
acestui scop;

4. Verifica si vizeaza protestele de mare, rapoartele de avarie privind evenimentele de navigatie,
conform competentelor legale;

5. Propune numirea expertilor tehnici in cauze extrajudiciare, stabiliti prin Nota de serviciu de
catre Directorul Capitaniei Zonale;

6. Intocmeste referate, rapoarte, procese verbale cu privire la constatirile si cercetirile efectuate
conform legii;

7. Efectueaza cercetarea penala conform avizului dat de Procurorul General al Romaniei;

8. Indrumi in activitatea de cercetare Oficiile de Capitanie si Capitaniile din cadrul Capitaniei
Zonale;

9. Primeste rapoarte si centralizeaza situatia privind evenimentele de navigatiei din zona de
jurisdictie a Capitaniei Zonale.

POLUARE
Atributii:
1. Efectueaza controlul navelor in vederea prevenirii poluarii apelor;
2. Tine evidenta datelor preluate in cazul controlului §i urmareste respectarea de catre nave a
normelor de protectia mediului In zona de jurisdictie;
3. Constata si sanctioneaza contraventiile privind poluarea apelor de citre nave in zona de
jurisdictie;

4. Colaboreaza la solutionarea cazurilor de poluare cu autoritatile competente;

5. Tine evidenta evenimentelor in urma carora s-a produs poluarea, studiaza si propune
masuri de imbunatatire a activitatii in acest domeniu;

6. Verifica la bordul navei existenta / folosirea de combustibil cu continut redus de sulf;

7. Supravegheaza activitatea de bunkerare a navelor si Intocmeste proces verbal.

MARFURI PERICULOASE

Atributii:

1. Efectueaza inspectia navelor tip tanc care urmeaza sa opereze in porturile din zona de
jurisdictie, urmdrind functionarea In sigurantd a instalatiilor de operare a marfii, a
instalatiilor de prevenire si stins incendiu, a instalatiilor de prevenire si combatere a
poluarii mediului, in conformitate cu legislatia nationald si internationala, asa cum este
specificat Tn OMT nr.813/2008, ghidurile de operare ale navelor tanc, dispozitiile
fundamentale privind navigatia pe Dunare (DFND), Acordul European privind transportul
international al marfurilor periculoase pe cdile navigabile interioare (ADN) si cerintele
tehnice minime pentru navele fluviale care arboreazd pavilionul roman, aprobate prin
OMLPTL nr.595/2003;

2. Efectueaza inspectii de gas free pentru navele de orice tip ce urmeaza sa efectueze reparatii
in santierele navale din Romania;

3. Efectueaza inspectii de gas free si hot work pentru navele de orice tip, ce solicitd acest
lucru, care urmeaza sa efectueze reparatii;

4. Inspectiile si supravegherea pe timpul operarii a navelor tanc, inspectiile pentru obtinerea
certificatului de gas free si de hot work, se vor efectua de catre Ofiteri de Capitanie
specializati si nominalizati, care au mentionate in fisa postului atributiile pentru aceste
inspectii.

AUTORIZARI AGENTI ECONOMICI
Atributii:
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9.

Elibereaza autorizatii in limita prevederilor legale agentilor economici sau persoanelor
fizice;

Efectueaza operatiunile de emitere a autorizatiilor si duplicatelor acestora, de
preschimbare si de aplicare a vizelor anuale, pe autorizatiile privind activitatile de
transport naval, activitatile conexe si auxiliare acestora;

Propune elaborarea, modificarea de norme metodologice privind autorizarea agentilor
economici;

Tine evidenta si arhiveazd dosarele privind autorizarea, eliberarea duplicatelor,
preschimbarea si acordarea vizelor agentilor economici;

Tine evidenta autorizatiilor suspendate;

Tine evidenta autorizatiilor retrase;

Intocmeste trimestrial situatia autorizatiilor de transport naval eliberate si a celor retrase
pentru transmitere la MTI;

Rezolva in timp operativ corespondenta cu solicitarile agentilor economici cu privire la
autorizari;

Intocmeste situatiile statistice solicitate de seful ierarhic superior;

10. Coordoneazd, supravegheazd si controleazd modul respectarii, de catre agentii

economici, a prevederilor legale impuse de actele normative in vigoare, in baza
legitimatiilor speciale de control, conform atributiilor de serviciu,

11. Verifica modul in care agentii economici respecta criteriile ce au stat la baza autorizarii;
12. Intocmeste, organizeaza si armonizeaza planul de inspectii pentru verificarea agentilor

economici;

13. Urmareste la zi:

a) evidenta agentilor economici, precum si locul unde acestia isi desfasoara activitatea;

b) evidenta proceselor verbale intocmite cu ocazia efectuarii controlului;

c) evidenta proceselor verbale de contraventie, prin care au fost sanctionati agentii

economici;

d) evidenta deciziilor de suspendare sau retragere a autorizatiilor;
e) circuitul documentelor in compartiment.
14. Pune in aplicare prevederile documentelor sistemului calitatii, aplicabile n activitatea

desfasurata;

15. Participa la realizarea de proiecte legislative noi
16. Colaboreaza si coopereaza cu celelalte compartimente din cadrul CZ, ANR, cu

Capitaniile si dupa caz, cu alte autoritati.

MANAGEMENT TRAFIC NAVE/ OPERATIUNI NAVE

Atributii:

1. Supravegheaza si monitorizeaza traficul naval, In zona sa de jurisdictie, in vederea
asigurdrii sigurantei navigatiei, eficientizarii traficului naval si protejarii mediului fluvial;

2. Supravegheaza si monitorizeaza navele in conformitate cu programul stabilit prin
“Comandamentul portuar” zilnic si in baza buletinelor de pilotaj depuse de agentii navelor;

3. Accepta / recomanda si da ordine de manevra navelor, in zona sa de jurisdictie;

4. Urmareste respectarea disciplinei navigatiei in zonele de ancoraj, in zonele de trecere cu
bacul si in zonele in care sunt restrictii de navigatie;

5. Supravegheaza respectarea zonelor 1n care pilotajul este obligatoriu pentru navele
maritime;

6. Informeaza navele privind zonele temporar interzise navigatiei sau periculoase pentru
navigatie conform avizelor de navigatie si urmareste respectarea acestora;

7. Monitorizeaza navigatia in conditii de vizibilitate redusa in rada portului si acorda navelor
asistentd de navigatie, la cererea acestora;

8. Suspenda temporar intrarea / iesirea si manevra navelor in conditii hidro-meteorologice

nefavorabile (furtund, ploi, ninsori abundente, viscol, vizibilitate redusa etc.) sau in
conditii deosebite ce pot afecta siguranta navigatiei, a portului sau a infrastructurii si
instalatiilor acestuia;
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10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

30.

Informeaza asupra orei de incepere / incetare a suspendarii manevrelor in port, prin canalul
de lucru VHF, toate navele aflate in port si rada, agentiile de pilotaj, companiile de
remorchere, administratia portului etc.;

Tine evidenta timpilor pe perioada suspendarii manevrelor in port;

Avertizeaza navele aflate la ancora si care grapeaza si cere acestora schimbarea locului de
ancoraj;

Aproba si supravegheaza intrarea navelor in bazinele portuare in situatii speciale
(probleme tehnice sau conditii meteo nefavorabile) pe baza solicitarii,

Controleaza informatiile primare referitoare la navele sosite si plecate in / din rada si le
livreaza sistemului VTMIS, dupa caz;

Tine evidenta evenimentelor de navigatie petrecute in rada, port si pe cdile navigabile;
Constata si sanctioneaza contraventiile la siguranta navigatiei conform competentelor;
Completeaza dosarele si registrele aflate in sarcina srviciului.;

Informeaza sefii ierarhici, cu privire la evenimentele deosebite din timpul serviciului, si le
inregistreaza in baza de date;

Verificd si introduce in baza de date a sistemului, datele referitoare la navele de navigatie
interioara, manevrele acestora, cat si cele referitoare la pilot / piloti si remorcherele folosite
la manevre;

Ia masuri si decizii in vederea mentinerii si derularii In bune conditii a navigatiei in zona
sa de jurisdictie;

Supravegheaza respectarea de catre nave a regimului juridic al apelor nationale navigabile
din zona sa de jurisdictie;

Asigurd o supraveghere continua si o ascultare permanenta a canalelor de lucru;
Monitorizeaza si supravegheaza manevra navelor auxiliare aproband manevra acestora in
functie de traficul portuar;

Inregistreaza manevrele navelor auxiliare / tehnice din port, a celor care fac prestatii la
navele aflate in rada si urmareste ca acestea sa se efectueze conform aprobarilor;
Transmite toate informatiile pe care le detine referitoare la poluarea cu hidrocarburi si orice
accident naval in zona sa de jurisdictie, catre Seful de turd pe Capitanie;

Primeste si transmite orice informare asupra incidentelor de poluare notificate in zona
romaneascd sau alte tari, din cadrul cooperarii regionale (R.Moldova, Ukraina);
Intocmeste si introduce in baza de date toate avizele citre navigatori emise prin Serviciul
Siguranta Navigatiei din cadrul Capitanie Zonale Galati;

Seful de serviciu prin decizie a Directorului General ANR este responsabil pentru
instruirea intregului personal privind cunoasterea si respectarea normelor de prevenire si
stingere a incendiilor si modul practic de actiune in caz de incendiu, explozie, avarie,
accident tehnic, calamitati naturale si catastrofe si stabileste impreuna cu sefii de servicii,
birouri etc. atributiile fiecarui angajat pentru aceste situatii;

Seful de serviciu efectueaza protectia muncii conform legislatiei in vigoare privind
sanatatea si securitatea in munca;

Seful de serviciu la angajarea personalului, verifica avizul medical si efectueaza
instructajul introductiv general, cu completarea fisei individuale de instructaj;

Seful de serviciu controleazd modul in care se efectueaza instructajul periodic la locurile
de munca, completarea fiselor individuale de instructaj, verificand prin sondaj insusirea
acestuia de catre salariati.

14.4.3 OFICIUL DE CAPITANIE BICAZ
Atributii:

1. Desfasoara activitati specifice de supraveghere a sigurantei navigatiei din perspectiva
conditiilor legale minime stabilite de actele normative in vigoare

2. Verificarea conditiilor legale aferente incadrarii navelor cu echipaj minim de siguranta si
verificarea calificarilor echipajelor

3. Activitati specifice de inmatriculare pentru ambarcatiunile de agrement
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4. Examinarea candidatilor in vederea obtinerii certificatelor internationale de conducétor de
ambarcatiuni de agrement
5. Orice alta dispozitie legald emisa de catre Capitanul Sef de Port

14.5. CAPITANIA PORTULUI BRAILA

Capitanul Sef de Port efectueaza, coordoneaza si controleaza executarea atributiilor prevazute de
reglementdrile in vigoare In structura sericiului si compartimentelor functionale din cadrul
Capitaniei de Port in zona de jurisdictie, dupa cum urmeaza:

14.5.1 SERVICIUL SIGURANTA NAVIGATIEI SI MANAGEMENT TRAFIC NAVE

1.

2.
3.

®

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de supraveghere si dirijare a traficului naval
din zona sa de jurisdictie;

Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de control sosire / plecare nave;
Coordoneazd indruma si verificd activitatea de prevenire §i constatare a cazurilor de
poluare a mediului marin de catre nave in zona sa de jurisdictie;

Coordoneaza gestionarea si utilizarea fondului informational referitor la conventiile la care
Romania este parte;

Supravegheaza incadrarea In program a personalului din subordine, constata si propune
sanctionarea abaterilor disciplinare ale acestuia;

Face propuneri si organizeaza participarea personalului din compartimentele pe care le
coordoneaza la cursuri de calificare si specializare in fard si strdinatate si urmareste
cresterea nivelului profesional al acestora;

Urmadreste implementarea sistemului informational computerizat, analizeaza si propune
crearea de noi baze de date si programe de procesare a informatiilor si activitatile portuare
in limitele competentelor legale;

Primeste si verifica materialele destinate lui spre rezolvare si le solutioneaza;

Verifica aplicarea corectd a legislatiei nationale si internationale de catre nave cu privire
la siguranta navigatiei si prevenirea evenimentelor de navigatie, la prevenirea si
combaterea poludrilor de la nave, precum si la operatiunile cu marfuri periculoase.
Supravegheaza si monitorizeaza traficul naval, iIn zona sa de jurisdictie, iIn vederea
asigurdrii sigurantei navigatiei, eficientizarii traficului naval si protejarii mediului fluvial,
Supravegheaza si monitorizeaza navele in conformitate cu programul stabilit prin
“Comandamentul portuar” zilnic si in baza buletinelor de pilotaj depuse de agentii navelor;
Acceptd / recomanda si da ordine de manevrd navelor, in zona sa de jurisdictie;
Urmareste respectarea disciplinei navigatiei in zonele de ancoraj, in zonele de trecere cu
bacul si in zonele in care sunt restrictii de navigatie;

Supravegheaza respectarea zonelor in care pilotajul este obligatoriu pentru navele
maritime;

Informeaza navele privind zonele temporar interzise navigatiei sau periculoase pentru
navigatie conform avizelor de navigatie si urmareste respectarea acestora;

Monitorizeaza navigatia in conditii de vizibilitate redusa in rada portului si acorda navelor
asistenta de navigatie, la cererea acestora;

Suspenda temporar intrarea / iesirea si manevra navelor in conditii hidro-meteorologice
nefavorabile (furtund, ploi, ninsori abundente, viscol, vizibilitate redusa etc.) sau in
conditii deosebite ce pot afecta siguranta navigatiei, a portului sau a infrastructurii si
instalatiilor acestuia;

Informeaza asupra orei de incepere / incetare a suspendarii manevrelor in port, prin canalul
de lucru VHF, toate navele aflate in port si rada, agentiile de pilotaj, companiile de
remorchere, administratia portului etc.;

Tine evidenta timpilor pe perioada suspendarii manevrelor in port;

Avertizeaza navele aflate la ancora si care grapeaza si cere acestora schimbarea locului de
ancoraj;
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21. Aproba si supravegheaza intrarea navelor in bazinele portuare in situatii speciale
(probleme tehnice sau conditii meteo nefavorabile) pe baza solicitarii,

22. Controleaza informatiile primare referitoare la navele sosite si plecate in / din rada si le
livreaza sistemului VTMIS, dupa caz;

23. Tine evidenta evenimentelor de navigatie petrecute in rada, port si pe cdile navigabile;

24. Constata si sanctioneaza contraventiile la siguranta navigatiei conform competentelor;

25. Completeaza dosarele si registrele aflate in sarcina srviciului.;

26. Informeaza sefii ierarhici, cu privire la evenimentele deosebite din timpul serviciului, si le
inregistreaza in baza de date;

27. Verifica si introduce 1n baza de date a sistemului, datele referitoare la navele de navigatie
interioard, manevrele acestora, cat si cele referitoare la pilot / piloti si remorcherele folosite
la manevre;

28. Ia masuri si decizii In vederea mentinerii si derularii in bune conditii a navigatiei in zona
sa de jurisdictie;

29. Supravegheaza respectarea de catre nave a regimului juridic al apelor nationale navigabile
din zona sa de jurisdictie;

30. Asigura o supraveghere continud si o ascultare permanenta a canalelor de lucru;

31. Monitorizeaza si supravegheazd manevra navelor auxiliare aproband manevra acestora in
functie de traficul portuar;

32. Inregistreazd manevrele navelor auxiliare / tehnice din port, a celor care fac prestatii la
navele aflate in radd si urmareste ca acestea sa se efectueze conform aprobarilor;

33. Transmite toate informatiile pe care le detine referitoare la poluarea cu hidrocarburi si orice
accident naval in zona sa de jurisdictie, catre Seful de tura pe Capitanie;

34. Primeste si transmite orice informare asupra incidentelor de poluare notificate in zona
romaneascd sau alte tari, din cadrul cooperarii regionale (R.Moldova, Ukraina);

35. Intocmeste si introduce in baza de date toate avizele citre navigatori emise prin Serviciul
Siguranta Navigatiei din cadrul Capitanie Zonale Galati;

36. Seful de serviciu prin decizie a Directorului General ANR este responsabil pentru
instruirea intregului personal privind cunoasterea si respectarea normelor de prevenire si
stingere a incendiilor si modul practic de actiune in caz de incendiu, explozie, avarie,
accident tehnic, calamitati naturale si catastrofe si stabileste impreuna cu sefii de servicii,
birouri etc. atributiile fiecarui angajat pentru aceste situatii;

37. Seful de serviciu efectueaza protectia muncii conform legislatiei in vigoare privind
sanatatea si securitatea in munca;

38. Seful de serviciu la angajarea personalului, verificd avizul medical si efectueaza
instructajul introductiv general, cu completarea fisei individuale de instructaj;

39. Seful de serviciu controleaza modul in care se efectueaza instructajul periodic la locurile
de munca, completarea fiselor individuale de instructaj, verificand prin sondaj insusirea
acestuia de catre salariati.

CERCETARE
Atributii:
Constatarea si sanctionarea faptelor care, potrivit legii, constituie contraventii la normele de
siguranta a navigatiei civile, precum si cele privitoare la poluarea apelor nationale navigabile
de catre nave;
Propune incuviintarea expertizelor navale, cu exceptia celor dispuse de instantele judecatoresti
sau de organele de urmarire penala si efectuarea, la cerere sau din oficiu, a constatarilor privind
nava, Incarcatura si instalatiile portuare;
Verificarea modului in care se predau reziduurile de la nave la facilitatile portuare destinate
acestui scop;
Verifica si vizeaza protestele de mare, rapoartele de avarie privind evenimentele de navigatie,
conform competentelor legale;
Propune numirea expertilor tehnici In cauze extrajudiciare, stabiliti prin Nota de serviciu de
catre Directorul Capitaniei Zonale;
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6. Intocmeste referate, rapoarte, procese verbale cu privire la constatarile si cercetirile efectuate

conform legii;

Efectueaza cercetarea penala conform avizului dat de Procurorul General al Romaniei;

8. Indruma in activitatea de cercetare Oficiile de Capitanie si Capitaniile din cadrul Capitaniei
Zonale;

9. Primeste rapoarte si centralizeaza situatia privind evenimentele de navigatiei din zona de
jurisdictie a Capitaniei Zonale.

~

POLUARE

Atributii:

1. Efectueaza controlul navelor in vederea prevenirii poludrii apelor;

2. Tine evidenta datelor preluate in cazul controlului §i urmareste respectarea de catre nave a
normelor de protectia mediului in zona de jurisdictie;

3. Constata si sanctioneaza contraventiile privind poluarea apelor de citre nave in zona de
jurisdictie;

4. Colaboreaza la solutionarea cazurilor de poluare cu autoritatile competente;

5. Tine evidenta evenimentelor in urma carora s-a produs poluarea, studiaza si propune
masuri de imbunatatire a activitatii in acest domeniu;

6. Verifica la bordul navei existenta / folosirea de combustibil cu continut redus de sulf;

7. Supravegheaza activitatea de bunkerare a navelor si intocmeste proces verbal.

MARFURI PERICULOASE
Atributii:

1. Efectueaza inspectia navelor tip tanc care urmeaza sia opereze in porturile din zona de
jurisdictie, urmarind functionarea 1n siguranta a instalatiilor de operare a marfii, a instalatiilor
de prevenire si stins incendiu, a instalatiilor de prevenire si combatere a poludrii mediului, in
conformitate cu legislatia nationald si internationald, asa cum este specificat in OMT
nr.813/2008, ghidurile de operare ale navelor tanc, dispozitiile fundamentale privind navigatia
pe Dunare (DFND), Acordul European privind transportul international al marfurilor
periculoase pe cdile navigabile interioare (ADN) si cerintele tehnice minime pentru navele
fluviale care arboreaza pavilionul roméan, aprobate prin OMLPTL nr.595/2003;

2. Efectueaza inspectii de gas free pentru navele de orice tip ce urmeaza sa efectueze reparatii in
santierele navale din Romania;

3. Efectueaza inspectii de gas free si hot work pentru navele de orice tip, ce solicitd acest lucru,
care urmeaza sa efectueze reparatii;

4. Inspectiile si supravegherea pe timpul operarii a navelor tanc, inspectiile pentru obtinerea
certificatului de gas free si de hot work, se vor efectua de catre Ofiteri de Capitanie specializati
st nominalizati, care au mentionate in fisa postului atributiile pentru aceste inspectii.

14.5.2 COMPARTIMENTUL TEHNIC — ADMINISTRATIV

Atributii in domeniul administrativ:

1. Coordoneaza activitatea administrativa, de gospodarire a bunurilor;

2. Raspunde de executarea lucrarilor de intretinere, utilizarea instalatiilor aferente, a mijloacelor
fixe si a obiectelor de inventar administrativ - gospodaresc;

3. Strange comenzi de la serviciile din cadrul institutiei pentru procurarea materialelor de
intretinere, curatenie, inventar gospodaresc si materiale consumabile cu caracter administrativ.

Atributii in domeniul aprovizionarii:
1. Urmareste permanent mentinerea stocurilor de siguranta ale bazei tehnico - materiale pentru

.....

2. Asigurd aprovizionarea cu materiale, furnituri birou, combustibili, piese de schimb, etc.
necesare tuturor sectoarelor, in baza solicitarilor acestora;

89



3. Urmareste respectarea stricta a disciplinei contractuale in ceea ce priveste sortimentele, calitatea
si termenele de livrare;

4. Intocmeste actele necesare conform normativelor in vigoare pentru materialele receptionate;

5 Asigura respectarea prevederilor legislatiei si normelor de protectia muncii la manipularea si
depozitarea materialelor.

Atributii in domeniul transporturilor auto:

1. Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind transporturile auto;

2. Urmareste si centralizeaza consumurile de combustibili si ulei ale parcului auto;

3. Efectueaza controlul preventiv asupra starii tehnice a parcului auto;

4. Raspunde si supravegheaza activitatea de Intrefinere, exploatare si reparatii a mijloacelor de
transport auto, tindnd evidenta cheltuielilor de reparatii, rulaj anvelope, revizii tehnice, schimb
ulei;

5. Elibereaza foi de parcurs , intocmeste FAZ si calculeaza consumurile.

14.5.3 COMPARTIMENTUL INMATRICULARI NAVE

Atributii:

1. Urmareste respectarea si aplicarea reglementdrilor interne in domeniul Tnmatricularii si
evidentei navelor;

2. Formuleaza propuneri de proiecte pentru initierea de acte normative precum si modificarea,
completarea actelor normative existente in domeniu;

3. Intocmeste decizia privind acordarea/suspendarea/retragerea/prelungirea valabilitatii dreptului
de arborare a pavilionului roman pentru navele maritime si de navigatie interioara (cu exceptia
navelor maritime care efectueaza voiaje internationale);

4. Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele care arboreaza pavilionul roman:

a) Transcrierea constituirii, transmiterii si stingerii drepturilor reale asupra navelor;

b) Transcrierea constituirii, transmiterii i stingerii garantiilor reale mobiliare si/sau
sarcinilor;

¢) Inscrie in Registrul matricol al navelor procesele — verbale de aplicare a
sechestrului;

d) Radiaza din Registrul matricol al navelor mentiunile privind procesele — verbale
de aplicare a sechestrului;

e) Suspendarea dreptului de arborare a pavilionului roman;

f) Retragerea dreptului de arborare a pavilionului roman si radierea navelor;

g) Propune ANR spre aprobare atribuirea/schimbarea numelui navei si schimbarea
portului de iTnmatriculare;

h) Eliberarea/prelungirea valabilitatii actelor de nationalitate;

1) Eliberarea autorizatiei de modificare constructiva a navei;

J) Eliberarea autorizatiei de dezmembrare;

k) Modificarea numelui navei, caracteristicilor tehnice principale sau altele
asemenea,

I) Modificarea oricaror date reglementate de legislatia in vigoare.

5. Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele in constructie:

a) Tine evidenta navelor in constructie;

b) Eliberereaza autorizatia de constructie;

c) Elibereaza permisul provizoriu de arborare a pavilionului roman, navelor nou-
construite 1n perioada probelor de mars;

d) Transcrie contractul de constructie;

e) Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea drepturilor reale asupra navelor;

f) Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea garantiilor reale mobiliare;

g) Scoaterea din evidenta a navelor in constructie.

6. Tine evidenta navelor care au primit drept de arborare a pavilionului roman si a deciziilor
aferente;
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10.
11.

12.

13.

14.

Tine evidenta navelor radiate si a deciziilor aferente;

Primeste, conserva, pastreaza in siguranta actele si inscrisurile care se referd la activitatea sa
de baza;

Selectioneaza, claseaza si arhiveaza toate documentele rezultate din activitatea
compartimentului;

Elibereaza certificatul privind mentiunile din registrul matricol / evidenta al navelor;
Constata si sanctioneaza conform legii, contraventiile la normele privind regimul
transporturilor navale;

Colaboreaza cu celelalte compartimente si servicii din cadrul Autoritatii Navale Romane in
realizarea sarcinilor de serviciu, in limitele competentelor ce le revin;

Intocmeste rapoarte privind activitatea lunard, trimestriali, semestriald si anuali a
biroului/compartimentulut;

Actualizeaza baza de date privind situatia navelor maritime si de navigatie interioara altele
decat cele Inscrise in Registrul de evidenta centralizata.

14.5.4 OFICIUL DE CAPITANIE MACIN
Atributii:

1.

2.

3.
4.

Desfasoara activitati specifice de supraveghere a sigurantei navigatiei din perspectiva
conditiilor legale minime stabilite de actele normative in vigoare

Verificarea conditiilor legale aferente incadrarii navelor cu echipaj minim de sigurantd si
verificarea calificarilor echipajelor

Activitati specifice de inmatriculare pentru ambarcatiunile de agrement

Orice alta dispozitie legala emisa de catre Capitanul Sef de Port

14.6 CAPITANIA PORTULUI HARSOVA

Capitanul Sef de Port, efectueaza, coordoneaza si controleaza executarea atributiilor prevazute de
reglementdrile In vigoare in structura compartimentelor functionale din cadrul Capitdniei de Port
Harsova s1 Oficiul de Capitanie Fetesti dupa cum urmeaza:

1. Controleaza, supravegheaza si coordoneazad aplicarea si respectarea tuturor normelor
nationale in domeniul sigurantei navigatiei si a conventiilor internationale la care Roméania
este parte, luand masuri necesare cu privire la respectarea normelor legale privind navigatia
in porturi si In apele nationale in conformitate cu atributiile specifice institutiei;

2. Asigurd, coordoneaza si controleaza aplicarea uniforma si corecta a dispozitiilor legale in
domeniul sigurantei navigatiei ludnd masurile care se impun pentru optimizarea activitatii,
direct sau prin compartimentele de resort;

3. Coordoneaza, controleaza si supravegheaza intreaga activitate a Capitaniei de Port Harsova
si Oficiului de Capitanie Fetesti;

4. Urmareste folosirea judicioasa a patrimoniului Capitaniei;

5. Propune programul de investitii al Capitaniei;

6. Iamasuri organizatorice pentru aplicarea reglementarilor interne si respectarii prevederilor
Contractului Colectiv de Munca;

7. Urmareste realizarea programului de reparatii pentru bunurile din dotare;

8. Urmareste realizarea programului de instruire si perfectionare a personalului din
subordine;

9. Urmareste si verifica aplicarea corectd a normelor de sanatate si securitate a muncii,
normativele de echipament de lucru si protectie, a normelor PSI precum si normele de paza
si protectie;

10. Face propuneri de mutarea a personalului din Capitanie, in interesul serviciului, dintr-un
compartiment in altul, in cadrul structurii functionale si de executie, cand acest lucru se
impune;

11. Efectueaza cercetarea penala conform competentelor legale;
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12. Participa, direct sau prin reprezentant, ca membru in Comisia de coordonare a miscarii
navelor in porturile romanesti si aproba efectuarea manevrelor de catre nave;

13. Cerceteaza evenimentele de navigatie si de poluare direct sau prin reprezentanti;

14. Coordoneaza direct actiunile Intreprinse in caz de sinistru, calamitate, pericol si interes
general, pune in aplicare prevederile Planului Local de Coordonare a Activitatii de
Interventie (PLCAI) si asigura disciplina in realizarea acestora;

15. Coordoneaza miscarea navelor in port in sensul stabilirii programului de intrare / iesire
in/din port si a manevrelor portuare;

16. Supravegheaza si analizeaza periodic modul in care se desfasoara activitatile curente si
dezvoltarea noilor servicii;

17. Participa la analiza neconformitatilor identificate privind serviciile prestate si ia masuri
pentru Inlaturarea acestora;

18. Raspunde de respectarea prevederilor aplicabile din legislatia in vigoare si din Contractul
Colectiv de Munci;

19. Respecta si pune in aplicare prevederile documentelor sistemului calitafii aplicabile in
activitatea pe care o desfasoara;

20. Raspunde de gestionarea documentelor referitoare la sistemul calitétii;

21. Raspunde de mentinerea starii tehnice a mijloacelor din dotare prin efectuarea la timp a
lucrarilor de intretinere si reparatii.

14.6.1 OFICIUL DE CAPITANIE FETESTI
Atributii:
1. Desfasoara activitati specifice de supraveghere a sigurantei navigatiei din perspectiva
conditiilor legale minime stabilite de actele normative in vigoare, sub indrumarea
2. Capitanului Sef de Port din cadrul C.P. Harsova,
3. Verificarea conditiilor legale aferente Incadrarii navelor cu echipaj minim de siguranta si
verificarea calificarilor echipajelor
4. Supravegherea respectarii prevederilor legale cu privire la siguranta navigatiei de cétre
navele tehnice;
Prevenirea, constatarea si sanctionarea poluarii de catre nave;
Coordonarea operatiunilor de asistenta si salvare in zona de jurisdictie;
Verifica existenta / respectarea echipajului minim de siguranta la nave;
Verificarea respectdrii numarului maxim admis de persoane la bord;
Retinerea navelor in conditiile legii;
0. Tinerea evidentei adancimilor in porturi si senalele de navigatie;
1. Tinerea evidentei si statisticilor referitoare la numar nave intrate / iesite, marfuri
incarcate/descarcate etc.;
12. Urmarirea efectudrii manevrelor conform programarii;
13. Tinerea evidentei intreruperilor activitatilor portuare cauzate de vreme rea, greve etc.;
14. Activitati specifice de inmatriculare pentru ambarcatiunile de agrement
15. Orice alta dispozitie legala emisa de catre Cépitanul Sef de Port.

RB©oo~No O
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15. CAPITANIA ZONALA TULCEA

Capitania Zonald Tulcea coordoneaza activitatea Capitaniilor de Port Tulcea, Sulina, precum
si a Oficiilor de Capitanie aferente. Capitania Zonala Tulcea este condusa de un Director /
Capitan Sef de Port care este in subordinea Directorului General Adjunct al Autoritatii Navale
Romane.

Capitania Zonald Tulcea isi indeplineste atributiunile functionale prin structurile sale
componente, dupa cum urmeaza:

15.1 DIRECTOR CAPITANIE ZONALA / CAPITAN SEF DE PORT TULCEA
Directorul / Capitanul Sef de Port are urmatoarele atributii si competente:

1.

o

~

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Raspunde de buna organizare a muncii personalului din subordine, urmareste realizarea
sarcinilor specifice la toate locurile de munca si actioneaza in limita prevederilor legale si
a competentelor delegate de Directorul General,

Asigura conditiile de dotare si munca a intregului personal din subordine;

Asigurd conditii optime de munca prin punerea la dispozitie de utilaje, masini, aparate,
materiale si documentatie;

Ia masuri pentru buna functionare a masinilor, utilajelor si aparatelor in vederea utilizarii
depline si folosirii complete si eficiente a timpului de lucru;

Stabileste volumul de munca din fiecare sector de activitate;

Urmareste incadrarea in normele de consum de materii si materiale, combustibili,
carburanti si lubrefianti, a mijloacelor din dotarea Capitiniei Zonale §i emite instructiuni
proprii de Incadrare in aceste norme;

Respecta dispozitiile in vigoare referitoare la timpul de lucru si odihna;

Organizeaza si verificd instruirea si perfectionarea personalului din subordine cat si
insusirea actelor normative ce reglementeaza activitatea din domeniu de catre acestia;
Intareste disciplina muncii, controland in permanenti activitatea salariatilor, indrumandu-
1 §1 ludnd masuri de prevenire a deficientelor sesizand conducerea institutiei cu privire la
savarsirea unor fapte ce ar putea constitui elementele unei abateri disciplinare;

Aproba si intocmeste dupd caz, la termenele stabilite, aprecierile privind activitatea
profesionald a Capitanilor Sefi de Port, Sefi Serviciu, Compartiment etc;

Aproba aprecierile privind activitatea profesionald a personalului din componenta
compartimentelor functionale ale Capitaniilor si le aduce la cunostinta celor in cauza;
Coordoneaza si verificd activitatea de control sosire / plecare la nave;

Coordoneaza si verifica activitdfile legate de siguranta navigatiei in zona de jurisdictie a
Capitaniei Zonale Tulcea;

Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de supraveghere si dirijare a traficului naval
pentru porturile maritime si / sau fluviale romanesti;

Coordoneaza activitatea de supraveghere si dirijare a trecerii inofensive a navelor prin
marea teritoriala a Romaniei in zona de jurisdictie a Capitaniei Zonale;

Coordoneaza sistemul informational al Capitaniei Zonale, urmareste efectuarea corectd a
introducerii datelor in bazele de date ale Capitaniei si utilizarea lor conform competentelor;
Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de prevenire si constatare a cazurilor de
poluare a mediului marin / apelor de cétre nave in zona de jurisdictie a Capitaniilor de Port
ce apartin Capitaniei Zonale;

Coordoneaza activitatea de cercetare a evenimentelor de navigatie;

Coordoneaza, indruma si verifica activitatea serviciilor, compartimentelor si a tuturor
Capitaniilor de Port din cadrul Cépitaniei Zonale;

Coordoneaza, indruma si verificd autorizarea si inspectia agentilor economici care-si
desfasoara activitatea in zona de jurisdictie a Capitaniei Zonale aviand delegare de
competenta pentru:

emiterea §i reconfirmarea anuald a autorizatiilor agentilor economici care desfasoara
activitati de transport naval supuse autorizarii;
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21.

22.

23.
24,

25.

26.
27.

28.

29.

30.
31.

32.
33.

34.

emiterea in nume propriu a deciziilor de suspendare, incetare a suspendarii si retragere a
autorizatiilor emise;

organizarea activitifii de control a agentilor economici autorizati, inclusiv pentru
desemnarea membrilor echipelor de control si emiterea legitimatiilor speciale de control,
Controleaza, indruma si aproba, dupa caz, toate operatiunile ce se efectueaza la
Compartimentul Inmatriculiri Nave din cadrul Capitaniei Zonale si are delegare de
competentd cu privire la acordarea, suspendarea si retragerea dreptului de arborare a
pavilionului roman pentru toate categoriile de nave cu exceptia navelor de categoria I,
semnarea actelor de nationalitate ale navelor si eliberarea permisului provizoriu de
arborare a pavilionului roman;

Controleaza calitatea lucrarilor efectuate, respectarea si aplicarea documentelor sistemului
de management al calitatii;

Are atributii corespunzatoare privind relatiile cu publicul si agentii economici;
Supravegheaza si analizeaza periodic modul in care se desfasoara activitatile curente in
cadrul Capitaniei Zonale cat si dezvoltarea noilor servicii;

Participa la analiza neconformitatilor identificate privind serviciile prestate si decide
asupra modului de rezolvare a acestora;

Aproba Planul anual de instruire si perfectionare al personalului Capitaniei Zonale;
Semnalizeaza prompt conducatorului ierarhic orice neconformitate privind calitatea sau
orice alte disfunctionalitati, venind cu propuneri concrete de imbunatatire a sistemului;
Participa in comisiile de evaluare la efectuarea achizitiilor in limitele competentei, a
legislatiei si deciziilor ANR;

Participa in comisiile de receptie pentru lucrarile de reparatii contractate la mijloacele fixe
din dotare;

Evalueaza datele statistice privind rezultatele evaluarii satisfactiei clientilor;

Are calitatea de agent constatator, constata contraventiile si aplica sanctiunile la regimul
transporturilor navale;

Are competenta sa emita dispozitii de serviciu,

Raportarile lunare, trimestriale / semestriale sau anuale de la Capitaniile de Port cu privire
la situatia activitatii desfasurate, evenimentele de navigatie ori ce priveste comandamentul
de iarnd precum si orice alte asemenea legate de activitatea institutiei se depun la nivelul
Capitaniei Zonale urmand a fi inaintate la Directorul General Adjunct ANR pentru
centralizare i eventual spre comunicarea lor la MTIC;

Asigurd participarea in comisiile de aprobare si monitorizare a furnizorilor de educatie,
formare profesionala si specializarea personalului navigant;

15.2 COMPARTIMENTUL TEHNIC - ADMINISTRATIV

Are urmatoarele atributii:
In domeniul tehnic:

1. Efectueaza activitatea tehnicd conform legislatiei in vigoare, intretinere, exploatare si

reparatii a mijloacelor de transport auto si navale, a comunicatiilor VHF, sistemelor de
calcul,

2. Face propuneri privind planurile anuale de repartii si investitii pe care le transmite pentru

aprobare la nivel central;

3. Organizeaza, conform legislatiei in vigoare achizitiile, achizitiile de reparatii, de servicii si

de furnizare, conform competentelor stabilite prin Deciziile ANR;

4. Pentru servicii de reparatii elaboreaza documentatia de efectuare a reparatiilor cu stabilirea

cantitatilor de lucrari necesare a fi efectuate; pentru achizifia obiectelor de inventar si a
consumabilelor stabileste necesitatea si oportunitatea efectuarii achizitiilor. Participa la
comisiile de analiza si adjudecare si inainteaza spre aprobare dosarul achizitiei conform
Deciziilor ANR;
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5. Urmareste derularea contractelor incheiate, avizeaza la platd numai serviciile contractate si
efectiv realizate si produse (altele decat mijloacele fixe) achizitionate, efectueaza receptia
lucrarilor de reparatii, prestari de servicii si a produselor;

6. Raspunde de starea tehnica a salupelor, autoturismelor si a celorlalte mijloace fixe si obiecte
de inventar din dotarea Capitaniei prin respectarea programului de mentenanta;

7. Raspunde de pregatirea profesionald a angajatilor serviciului, organizarea si testarea
acestora;

8. Propune modificari in structura personalului din serviciu,

9. Verifica completarea Jurnalului de Bord si foilor de parcurs cu date din care sa reiasa
programul de lucru;

10. Urmareste realizarea planul de investitii si reparatii;

11. Centralizeaza consumurile de carburanti si lubrifianti la salupe si auto;

12. Efectueaza instructajul de sanatate si securitate Tn munca si PSI la personalul din subordine;

13. Participa cu echipajul de la salupe, la lucrarile de reparatii ce se executd cu mijloacele
bordului;

14. Participa In comisii de inventariere la nivel de Céapitanie Zonala si centralizeaza
propunerile pentru scoaterea din functiune a mijloacelor fixe uzate din punct de vedere
moral sau fizic;

15. Planifica concediile de odihna a personalului din subordine, intocmeste graficul de lucru
pentru conducétorii de salupe;

16. Elibereaza foi de parcurs, intocmeste FAZ si calculeaza consumurile.

in domeniul achizitiilor publice:

1. Gestioneaza contractele de achizitii publice la nivel de Capitanie Zonala, tine evidenta si
urmareste executarea acestora, certificand la plata facturile in baza documentelor justificative;
2. Participa la solutionarea diferendelor precontractuale cu furnizorii alaturi de serviciile
interesate;

3. Informeaza conducerea despre nerespectarea contractelor si propune masuri de rezolvare a
situatiei,

5. Organizeaza desfasurarea activiattii de aprovizionare a unitatii;

6. Intocmeste planul de aprovizionare anual, centralizind propunerile tuturor
compartimentelor, pe care le Inainteaza Serviciului Investifii - Achizitii Publice,
Administrativ ANR;

7. Urmadreste livrarile de la agentii economici, refuzad la receptie materialele
necorespunzatoare;

8. Intocmeste / avizeaza si supune spre aprobare toati documentatia aferenti achizitiilor
publice de bunuri materiale sau servicii;

9. Asigura si raspunde de aprovizionarea cu materiale si piese de schimb necesare unitatii,
urmarind permanent asigurarea bazei tehnico - materiale necesare;

10. Raspunde de gospodarirea judicioasd a materialelor, combustibililor si energiei;

11. Avizeaza eliberarea din magazie a pieselor si materialelor;

12. Asigura depozitarea in siguranta si conservarea materialelor aprovizionate;

13. Centralizeaza intrarile de produse, avizeaza platile pentru materialele receptionate,
preintampinand crearea de stocuri supranormative.

in domeniul administrativ:

1. Coordoneaza activitatea administrativa, de gospodarire a bunurilor;

2. Raspunde de executarea lucrarilor de intretinere, utilizarea instalatiilor aferente, a
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar administrativ - gospodaresc;

3. la masuri pentru gospodarirea rationala a energiei electrice, apei, combustibililor, hartiei,
rechizitelor si a altor materiale de consum cu caracter administrativ;

4. Organizeazd si asigura efectuarea curateniei in sediile administrative, salubrizarea
terenurilor, vidanjarea grupurilor sociale;
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Strange comenzi de la serviciile din cadrul institufiei pentru procurarea materialelor de
intretinere, curatenie, inventar gospodaresc si materiale consumabile cu caracter
administrativ.

In domeniul aprovizionarii:

1.

2.

ok~

Urmadreste permanent mentinerea stocurilor de siguranta ale bazei tehnicomateriale pentru
asigurarea desfasurarii activiatii institutiei;

Urmareste respectarea strictd a disciplinei contractuale in ceea ce priveste sortimentele,
calitatea si termenele de livrare;

Asigura, prin comisia de receptie, conform metodologiei in vigoare, intrarea in gestiunea
institutiei a produselor aprovizionate;

Intocmeste actele necesare conform normativelor in vigoare pentru materialele
receptionate;

Analizeaza impreuna cu conducerea institutiei cauzele crearii stocurilor fara miscare si
stabileste graficul si masurile pentru lichidarea lor;

Participa la intocmirea planului de masuri si cheltuieli privind sanatatea si securitatea in
munca, urmarind realizarea sarcinilor ce-i revin serviciului;

Intocmeste, pe baza propunerilor responsabilului cu protectia muncii si a celorlalte servicii
si compartimente interesate necesarul de aprovizionat cu materiale si echipamente de
protectie si de lucru, pe sorturi, tipuri si marimi, conform solicitarilor;

Asigura respectarea prevederilor legislatiei si normelor de protectia muncii la manipularea
si depozitarea materialelor.

in domeniul transporturilor auto:

N

o

Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind transporturile auto;
Colaboreaza cu sefii de servicii pentru stabilirea programului zilnic de utilizare a parcului
auto;

Perfecteaza si urmareste derularea contractelor de alimentare combustibil si lubrifianti, de
service si reparatii incheiate cu firme specializate;

Intocmeste si supune spre aprobare necesarul de combustibil, materiale de intretinere si
materialele consumabile;

Organizeazd si planificd activiattile de normare a consumului de combustibil si de
lubrefianti;

Efectueaza controlul preventiv asupra starii tehnice a parcului auto;

Raspunde si supravegheaza activitatea de Intretinere, exploatare si reparatii a mijloacelor
de transport auto, tinand evidenta cheltuielilor de reparatii, rulaj anvelope, revizii tehnice,
schimb ulei.

In domeniul arhivistic :

wnh e

5.

Organizeaza si asigurd arhiva institutiei in conformitate cu legislatia in vigoare;
Inregistreaza si pastreazi documentele detinute in arhiva institutiei;

Intocmeste nomenclatorul arhivistic al institutiei, urméreste respectarea nomenclatorului
termenelor de pastrare a documentelor;

Pune la dispozitia serviciilor interesate documentele solicitate si detinute in arhiva
institutiei;

Participa la selectarea documentelor din arhiva, la predarea sau distrugerea acesteia.

in domeniul secretariat si relatii publice:

Asigurd si coordoneaza activitatea de secretariat din cadrul Capitaniei Zonale si stabileste
metodologia de lucru pentru activitatile specifice serviciului;

Asigura circulatia documentelor intre conducerea institutiei si compartimentele de specialitate,
coordonand fluxurile de documente;
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10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.

18.
19.
20.

21.
22.
23.

Asigurd interfata privind comunicarea si corespondenta dintre conducerea institutiei si
parteneri interni §i externi, colaboratori, alte administratii, organizatii, precum si dintre
conducerea ANR, Capitaniile Zonale si compartimentele de specialitate din cadrul ANR;
Intocmeste agenda interni si externa a conducerii institutiei;

Gestioneaza documentele rezultate din relatiile conducerii cu alte institutii, organisme si
organizatii $i documentele rezultate din activitatea proprie;

Asigura securitatea si confidentialitatea informatiilor si documentelor pe care le gestioneaza
sau le vehiculeaza;

Asigura activitatea de relatii publice a institutiei;

Planifica activitatea de relatii publice si coordoneaza activitatile serviciului, pentru a asigura
un flux constant de informatii de interes public in relatia institutiei cu exteriorul;

Asigurd accesul mijloacelor de informare Tn masa la informatiile de interes public, la sursele
si mijloacele de informare si documentare din cadrul institutiei;

Furnizeaza persoanelor, la cererea acestora, informatiile de interes public solicitate in scris sau
verbal;

Asigura relatia directd a institutiei cu cetateanul, In vederea cresterii gradului de transparenta
si responsabilitate in procesul de colaborare dintre Autoritatea Navala Romana si cetateni;
Asigura aplicarea prevederilor Legii nr. 233/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului
nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

Analizeaza si rezolva operativ petitiile primite de institutie;

Asigurd expedierea catre petitionar a raspunsului la petitiile primite si Inregistrate in cadrul
institutiei, Ingrijindu-se de clasarea si arhivarea acestora, precum si a tuturor documentelor
rezultate;

Inregistreazi toate documentele rezultate din activitatea institutiei;

Inregistreaza toate documentele primite in cadrul ANR;

Asigura primirea, predarea si distribuirea corespondentei in cadrul institutiei,
precum si in exteriorul acesteia prin curier, pe baza de semnatura, intr-un registru special
destinat acestui scop;

Expediaza documentele rezultate din activitatea institutiei prin curier, posta sau alte mijloace;
Efectueaza primirea si distribuirea presei si publicatiilor in cadrul institutiei;

Tine evidenta confirmarilor de primire si a retururilor documentelor expediate prin Posta, in
registre speciale;

Asigura confidentialitatea corespondentei in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
Efectueaza legaturi telefonice 1n cadrul institutiet;

Claseaza si1 arhiveaza toate documentele rezultate din activitatea compartimentului.

in domeniul PSI:

1. Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind PSI;
2. Organizeaza, indrumd si controleaza activitatea de prevenire §i stingere a incendiilor,
completeazd sau reactualizeaza organizarea activitatii de prevenire si stingere a incendiilor n
cazul modificarii situatiei;

3. Stabileste si intocmeste in colaborare cu comisia tehnica sarcinile sau normele
(instructiunile specifice) ce revin personalului la locurile de muncd, le supun aprobarii
conducerii, asigura prelucrarea lor cu intregul personal, dupa care le afiseaza in locuri vizibile;
4. Organizeaza si asigura instruirea intregului personal privind cunoasterea si respectarea
normelor de prevenire §i stingere a incendiilor si modul practic de actiune in caz de incendiu,
explozie, avarie, accident tehnic, calamitati naturale si catastrofe si stabileste impreuna cu
sefii de servicii, birouri etc. atributiile fiecarui angajat pentru aceste situatii;
educative pentru prevenirea incendiilor;

6. Propune dotarea, conform normelor, cu instalatiile, aparatele, echipamentele de protectie
necesare pentru prevenirea §i stingerea incendiilor, precum si cu alte sisteme si dispozitive de
protectie impotriva incendiilor; asigurd mentinerea permanentd a acestor dotari in stare de
functionare sau de utilizare, precum si efectuarea la timp a Intrefinerilor, reviziilor,
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verificarilor si reparatiilor; tine evidenta tuturor mijloacelor de protectie impotriva
incendiilor;

7. Asigura activitatea de PSI in sediile administrative;

8. Controleazd modul in care se efectueaza instructajul periodic la locurile de munca,
completarea fiselor individuale de instructaj.

in domeniul sanatitii si securititii in munca

1. Efectueaza instructaje conform legislatiei in vigoare privind sanatatea si securitatea in
munca;

2. La angajarea personalului verifica avizul medical si efectueaza instructajul introductiv
general, cu completarea figei individuale de instructaj;

3. Impreund cu celelalte servicii, intocmeste proiectul planului de masuri si stabileste
fondurile necesare pentru protectia muncii pe care il propune spre aprobare Consiliului de
Conducere si urmareste realizarea masurilor prevazute;

4. Urmareste fondurile cheltuite precum si eficienta lucrarilor efectuate, raporteaza
cheltuielile efectuate;

5. Controleazd modul in care se efectueaza instructajul periodic la locurile de munca,
completarea figselor individuale de instructaj, verificand prin sondaj insusirea acestuia de catre
salariati;

6. Elaboreaza, cu respectarea normativelor in vigoare, instructiunile privind sandtatea si
securitatea In munca la nivel de institutie;

7. Urmareste respectarea normelor si instructiunilor privind sanatatea si securitatea Tn munca,
a masurilor sanitare §i organizatorice stabilite; sesizeaza conducerea institutiei asupra
deficientelor constatate la locurile de munca;

8. Ia masuri de prevenire a producerii accidentelor de munca; anuntd ITM 1n cazul producerii
unui accident de munca si intocmeste programul anual de sanatate si securitate in munca;

9. Intocmeste dosarele pentru autorizarea institutiei si asigura obtinerea autorizarilor din punct
de vedere al protectiei muncii, autorizarea sanitara de functionare si orice alte autorizatii
necesare si urmareste prelungirea acestora;

10. Efectueaza instructajul de protectie a muncii si PSI a personalului Capitaniei Zonale.

15.3 COMPARTIMENTUL iNMATRICULARI NAVE, PERSONAL NAVIGANT

Are urmatoarele atributii:
1. Urmadreste respectarea si aplicarea reglementarilor interne in domeniul inmatricularii si
evidentei navelor;
2. Formuleaza propuneri de proiecte pentru intierea de acte normative precum si modificarea,
completarea actelor normative existente in domeniu;
3. Efectueaza controale ale activitatii de Tnmatriculari nave desfasurate de catre personalul cu
atributii de inmatriculari nave din subordinea Capitaniei Zonale;
4. Intocmeste decizia privind acordarea / suspendarea / retragerea / prelungirea valabilitatii
dreptului de arborare a pavilionului romén pentru navele maritime si de navigatie interioara
(cu exceptia navelor maritime care efectueaza voiaje internationale);
5. Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele care arboreaza pavilionul romén:
a) Transcrierea constituirii, transmiterii si stingerii drepturilor reale asupra navelor;
b) Transcrierea constituirii, transmiterii si stingerii garantiilor reale mobiliare si / sau
sarcinilor;
c) Inscrie in Registrul matricol / evidentd al navelor procesele — verbale de aplicare a
sechestrului;
d) Radiaza din Registrul matricol / evidentda al navelor mentiunile privind procesele —
verbale de aplicare a sechestrului;
e) Suspendarea dreptului de arborare a pavilionului roman;
f) Retragerea dreptului de arborare a pavilionului roman si radierea navelor;
g) Propune ANR spre aprobare atribuirea / schimbarea numelui navei si schimbarea
portului de iTnmatriculare;
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h) Eliberarea / prelungirea valabilitatii actelor de nationalitate;

i) Eliberarea autorizatiei de modificare constructiva a navei;

j) Eliberarea autorizatiei de dezmembrare;

k) Modificarea numelui navei, caracteristicilor tehnice principale sau altele asemenea;

I) Modificarea oricaror date reglementate de legislatia in vigoare.
6. Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele in constructie:

a) Tine evidenta navelor in constructie;

b) Eliberereaza autorizatia de constructie;

c) Elibereaza permisul provizoriu de arborare a pavilionului roméan, navelor nou construite

si corpurilor de nave;

d) Transcrie contractul de constructie;

e) Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea drepturilor reale asupra navelor;

f) Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea garantiilor reale mobiliare;

g) Scoaterea din evidenta navele in constructie.
7. Tine evidenta navelor care au primit drept de arborare a pavilionului roman si a deciziilor
aferente;
8. Tine evidenta navelor radiate si a deciziilor aferente;
9. Primeste, conserva, pastreaza in siguranta actele si inscrisurile care se referd la activitatea sa de
baza;
10. Selectioneaza, claseazd si arhiveazd toate documentele rezultate din activitatea
compartimentului;
11. Elibereaza certificatul privind mentiunile din registrul matricol / evidenta al navelor;
12. Constata si sanctioneazd conform legii, contraventiile la normele privind regimul
transporturilor navale;
13. Colaboreaza cu celelalte compartimente si servicii din cadrul Autoritatii Navale Romane in
realizarea sarcinilor de serviciu, 1n limitele competentelor ce le revin;
14. Intocmeste rapoarte privind activitatea lunard, trimestriali, semestrialdi si anualdi a
compartimentului;
15. Actualizeaza baza de date privind situatia navelor maritime si de navigatie interioara altele
decat cele Inscrise in Registrul de evidenta centralizata.

in domeniul personalului navigant:

1. Primeste documentele personalului navigant si le inainteaza directiei de specialitate a ANR;

2. Prelungeste carnetele de marinar ale personalului navigant;

3. Transcrie stagiile de ambarcare ale personalului navigant;

4. Asigurd lucrarile de secretariat in cadrul sesiunilor de examen pentru obtinerea certificatelor de
capacitate de conducator ambarcatiune de agrement.

15.4 CAPITANIA PORTULUI TULCEA
15.4.1 SERVICIUL SIGURANTA NAVIGATIE

Este condus de un Sef Serviciu care stabileste atributiunile fiecarui salariat.
Are urmatoarele atributii:

1. Propune proiecte de imbunatatire a navigatiei in apele nationale navigabile;
2. Avizeaza i emite propuneri din punct de vedere al sigurantei navigatiei la elaborarea planurilor
anuale de semnalizare, in zona de jurisdictie, emise de administratiile de cai navigabile;
3. Avizeaza din punct de vedere al sigurantei navigatiei, activitatile care se desfagoard in apele
nationale navigabile din zona de jurisdictie;
4. Constata si sanctioneaza faptele care, potrivit legii, constituie contraventii la normele privind
transportul naval, precum §i constatarea faptelor privitoare la poluarea apelor nationale navigabile
de catre nave;
5. Urmareste planurile de actiune in caz de calamitati naturale, impreuna cu alte organe si participa
la coordonarea activitatilor de interventie;
6. Controleazd si supravegheaza din punct de vedere al sigurantei navigatiei activitatile de
agrement nautic;
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7. Urmareste intrarea / iesirea si migcarea navelor in porturi;

8. Efectueaza controlul navelor, indiferent de pavilion, aflate in apele nationale navigabile cu
privire la respectarea conditiilor de siguranta stabilite prin reglementari interne sau prin acorduri
ori conventii internationale la care Romania este parte;

9. Efectueaza formalitatile de sosire si de plecare la nave;

10. Supravegheaza activitatile de pilotaj, remorcaj si de legare a navelor 1n porturi;

11. Controleaza functionarea mijloacelor de semnalizare costiere si plutitoare si stabileste
necesitatea instaldrii sau suprimarii semnalelor de navigatie;

12. Emite si controleaza respectarea avizelor catre navigatori;

13. Propune instituirea paselor obligatorii de intrare / iesire a navelor din porturi, a dispozitivelor
de separare a traficului, a modului de semnalizare a zonelor de acces in porturi si a plajelor;

14. Verifica starea legaturilor navelor cat i corecta pozitionare a acestora;

15. Supravegherea unitatilor fluviale, pozitionarea lor corecta in convoaie;

16. Verificarea depasirii pescajul maxim de incarcare;

17. Supravegherea respectarii operatiunilor care se efectueaza numai cu nave romanesti;

18. Supravegherea respectarii prevederilor legale cu privire la siguranta navigatiei de catre navele
tehnice si de agrement;

19. Prevenirea, constatarea si sanctionarea poluarii de catre nave;

20. Patrularea in scopul determindrii pozitiei sau depistarii unor pericole de navigatie;

21. Participarea la coordonarea operatiunilor de asistenta, cautare si salvare pe fluviu;

22. Verifica existenta echipajului minim de siguranta la nave;

23. Tine evidenta navelor stationate 1n porturile fluviale romanesti,

24. Tine evidenta operatiunilor portuare la navele romanesti si straine;

25. Tine evidenta navelor retinute in porturile romanesti si motivul retinerii acestora;

26. Tine situatia traficului naval in cazul embargoului sau alte restrictii internationale;

27. Efectueaza raportari statistice la diferite nivele;

28. Primeste, pastreaza si elibereazd documentele navelor maritime care efectueaza formalitati,
29. Nu elibereaza certificatele navei daca unul sau mai multe documente sunt expirate;

30. Completeaza si tine la zi Registrul de Miscare Nave;

31. Notifica agentii maritimi privind retinerea navelor de catre Capitaniile de Port;

32. Intocmeste deconturile in vederea taxarii navelor care fac escald in port si rada;

33. Tine statistica cu toate informatiile referitoare la stationarea navelor in porturi,

34. Certifica stationarea navelor si orice evidenta in legdtura cu acestea, daca este cazul,

35. Introduce datele necesare in sistemul SSN;

36. Asigura serviciul de permanent;

37. Asigura transmiterea situatiei hidro — meteo a porturilor si a cailor navigabile.

POLUARE

1. Efectueaza controlul navelor in vederea prevenirii poluarii apelor;

2. Tine evidenta datelor preluate in cazul controlului si urmareste respectarea de catre nave a
normelor de protectia mediului in zona de jurisdictie;

3. Tine evidenta zonelor cu grad mare de poluare sau cu risc mare de poluare, analizeaza si propune
masuri in vederea limitarii acestora;

4. In baza analizei cazurilor de poluare propune modificarea sau completarea regulamentelor
referitoare la prevenirea si limitarea cazurilor de poluare;

5. Tine evidenta navelor care au recidive sau creeaza probleme deosebite din punct de vedere al
pericolului de poluare;

6. Urmareste respectarea normelor prevdzute in Conventiile internationale de catre unitatile
specializate 1n activitatea de depoluare, preluare a reziduurilor primeste rapoarte si centralizeaza
situatia privind evenimentele de navigatie din zona de jurisdictie a Capitaniei Zonale.

15.4.2 SERVICIUL MANAGEMENT TRAFIC NAVE SI OPERATIUNI PORTUARE

Este condus de un Sef Serviciu care stabileste atributiunile fiecarui salariat.
100



Are urmatoarele atributii:

MANAGEMENT TRAFIC

1. Supravegheaza si monitorizeaza traficul naval, in zona sa de jurisdictie, in vederea asigurarii
sigurantei navigatiei, eficientizarii traficului naval si protejarii mediului fluvial;

2. Supravegheaza si monitorizeazda navele in conformitate cu programul stabilit prin
“Comandamentul portuar” zilnic si in baza buletinelor de pilotaj depuse de agentii navelor;

3. Da accepte, recomandari si ordine de manevrare a navelor, in zona sa de jurisdictie;

4. Urmareste respectarea disciplinei navigatiei in zonele de ancoraj;

5. Supravegheaza respectarea zonelor de ambarcare / debarcare piloti, dupa caz, in conformitate
cu regulamentul portuar;

6. Informeaza navele privind zonele temporar interzise navigatiei sau periculoase pentru navigatie
conform avizelor de navigatie si urmareste respectarea acestora;

7. Suspenda temporar intrarea / iesirea si manevra navelor in conditii hidrometeorologice
nefavorabile (furtund, ploi, ninsori abundente, viscol, vizibilitate redusa etc.) sau in conditii
deosebite ce pot afecta siguranta navigatiei, a portului sau a infrastructurii si instalatiilor acestuia;
8. Informeaza asupra orei de incepere / incetare a suspendarii manevrelor in port, prin canalul de
lucru VHF, toate navele aflate in port si radd, agentiile de pilotaj, companiile de remorchere,
administratia portului etc.;

9. Tine evidenta timpilor pe perioada suspendarii manevrelor in port;

10. Avertizeaza navele aflate la ancora si care grapeaza si cere acestora schimbarea locului de
ancoraj;

11. Controleaza informatiile primare referitoare la navele sosite si plecate in / din rada si le livreaza
sistemului VTMIS, dupa caz;

12. Tine evidenta evenimentelor de navigatie petrecute in rada, port si pe caile navigabile;

13. Constata si sanctioneaza contraventiile la siguranta navigatiei conform competentelor;

14. Completeaza dosarele si registrele aflate in sarcina biroului;

15. Intocmeste situatia la rada la fiecare schimb de tura si o transmite Serviciului de Siguranta
Navigatiei;

16. Informeaza sefii ierarhici, cu privire la evenimentele deosebite din timpul serviciului si le
inregistreaza in baza de date;

17. Verifica si introduce in baza de date a sistemului, datele referitoare la navele de navigatie
interioard, manevrele acestora, cat si cele referitoare la pilot / piloti si remorcherele folosite la
manevre;

18. Completeaza in registrul “Hazmat” datele referitoare la marfurile periculoase transportate de
nave;

19. Ta masuri si decizii in vederea mentinerii si derularii in bune conditii a navigatiei in zona sa de
jurisdictie;

20. Supravegheaza respectarea de catre nave a regimului juridic al apelor nationale navigabile din
zona sa de jurisdictie;

21.Asigura o supraveghere continud §i o ascultare permanenta a canalelor de lucru;

22. Monitorizeaza §i supravegheaza manevra navelor auxiliare aproband manevra acestora in
functie de traficul portuar;

23. Inregistreazi manevrele navelor auxiliare / tehnice care ies din port, a celor care fac prestatii
la navele aflate in rada interioara i/ sau exterioara si urmareste ca acestea sa se efectueze conform
aprobarilor;

24. Transmite toate informatiile pe care le detine referitoare la poluarea cu hidrocarburi si orice
accident naval in zona sa de jurisdictie.

CERCETARE EVENIMENTE DE NAVIGATIE
Are urmatoarele atributiuni:
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1. Cercetarea evenimentelor si accidentelor in care sunt implicate navele in apele nationale ale
Romaniei, indiferent de pavilionul acestora, precum si cele in care sunt implicate navele sub
pavilion roman in marea libera;

2. Constatarea si sanctionarea faptelor care, potrivit legii, constituie contraventii la normele de
sigurantd a navigatiei civile, precum si cele privitoare la poluarea apelor nationale navigabile de
catre nave;

3. Propune Incuviintarea expertizelor navale, cu exceptia celor dispuse de instantele judecatoresti
sau de organele de urmarire penala si efectuarea, la cerere sau din oficiu, a constatarilor privind
nava, incarcatura si instalatiile portuare;

4. Verifica si vizeaza protestele de mare, rapoartele de avarie privind evenimentele de navigatie,
conform competentelor legale;

5. Intocmeste referate, rapoarte, procese verbale cu privire la constatirile si cercetirile efectuate
conform legii;

6. Efectueaza cercetarea penald;

7. Primeste rapoarte si centralizeaza situatia privind evenimentele de navigatiei din zona de
jurisdictie a Capitaniei Zonale;

8. Gestioneaza procesele verbale de contraventie din cadrul Capitaniei Zonale.

AUTORIZARE AGENTI ECONOMICI
Are urmatoarele atributiuni:
1. Elibereaza autorizatii in limita prevederilor legale agentilor economici sau persoanelor fizice;
2. Efectueaza operatiunile de emitere a autorizatiilor si duplicatelor acestora, de preschimbare si
de aplicare a vizelor anuale, pe autorizatiile privind activitatile de transport naval, activitatile
conexe si auxiliare acestora;
3. Propune elaborarea, modificarea de norme metodologice privind autorizarea agentilor
economici;
4. Tine evidenta si arhiveaza dosarele privind autorizarea, eliberarea duplicatelor, preschimbarea
si acordarea vizelor agentilor economici;
5. Tine evidenta autorizatiilor suspendate;
6. Tine evidenta autorizatiilor retrase;
7. Intocmeste trimestrial situatia autorizatiilor de transport naval eliberate si a celor retrase pentru
transmitere la MTIC;
8. Rezolva in timp operativ corespondenta cu solicitdrile agentilor economici cu privire la
autorizari;
9. Intocmeste situatiile statistice solicitate de seful ierarhic superior;
10. Coordoneaza, supravegheaza si controleazd modul respectarii, de cétre agentii economici, a
prevederilor legale impuse de actele normative in vigoare, in baza legitimatiilor speciale de
control, conform atributiilor de serviciu;
11. Verifica modul in care agentii economici respecta criteriile ce au stat la baza autorizarii;
12. Intocmeste, organizeazi si armonizeaza planul de inspectii pentru verificarea agentilor
economici;
13. Urmareste la zi:

a) evidenta agentilor economici, precum si locul unde acestia 1si desfasoara activitatea;

b) evidenta proceselor verbale intocmite cu ocazia efectuarii controlului;

c) evidenta proceselor verbale de contraventie, prin care au fost sanctionati agentii

economici;

d) evidenta deciziilor de suspendare sau retragere a autorizatiilor;

e) circuitul documentelor in compartiment.
14. Pune in aplicare prevederile documentelor sistemului calitdtii, aplicabile in activitatea
desfasurata;
15. Participa la realizarea de proiecte legislative noi;
16. Colaboreaza si coopereaza cu celelalte compartimente din cadrul Cépitaniei Zonale, ANR si
dupa caz, cu alte autoritati.
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15.4.3 OFICIUL DE CAPITANIE JURILOVCA

1. Activitatea oficiului constd in supravegherea activitafilor de agrement, transport persoane in
zona Jurilovca — Gura Portitei si a punctelor de pescuit, toate aceste supravegheri si inspectii
fiind facute doar din punctul de vedere al sigurantei navigatiei, in toatd zona de activitate;

2. Oficiul de Capitanie Jurilovca desfiasoara activitatea de inmatriculdri ambarcatiuni de
agrement §i pescuit si avizeaza, din punctul de vedere al sigurantei navigatiei, punctele de
agrement, de stationare ambarcatiuni de pescuit si punctele de iernatic;

3. Ofiterii Oficiului de Capitanie au calitatea de agent constatator si aplicd sanctiuni
contraventionale in conformitate cu legislatia in vigoare, in conditiile normelor juridice in
vigoare.

15.4.4 OFICIUL DE CAPITANIE ISACCEA SI OFICIUL DE CAPITANIE MAHMUDIA

Oficiile de Capitanie indeplinesc atribufiunile locale privind siguranta navigatiei, efectuand
urmatoarele activitati:
1. Indeplinirea formalititilor la navele care vin in port;
2. Supravegherea navelor aflate la operare in port sau in punctele izolate;
3. Efectueaza controale vizand siguranta navigatiei si respectarea legislatiei privind transporturile
navale;
4. Efectueaza prima interventie in cazul evenimentelor de navigatie;
5. Efectueaza cercetarea la fata locului in cazul evenimentelor de navigatie, inaintand actele
premergatoare incheiate Capitaniei Zonale;
6. Tine evidenta ambarcatiunilor de agrement din zona de jurisdictie;
7. Urmareste respectarea si aplicarea reglementdrilor interne in domeniul Tnmatriculdrii si
evidentei ambarcatiunilor de agrement;
8. Formuleaza propuneri de proiecte pentru intierea de acte normative precum si modificarea,
completarea actelor normative existente in domeniu;
9. Efectueaza controale ale activitatii de Tnmatriculdri la ambarcatiuni de agrement desfasurate de
catre personalul cu atributii de Tnmatriculari ambarcatiuni de agrement din subordinea Capitaniei
Zonale;
10. Intocmeste decizia privind acordarea / suspendarea / retragerea / prelungirea valabilitatii
dreptului de arborare a pavilionului roman pentru ambarcatiunile de agrement;
11. Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la ambarcatiunile de agrement care arboreaza
pavilionul roman:

a. Transcrierea constituirii, transmiterii i stingerii drepturilor reale asupra ambarcatiunilor de
agrement;

b. Transcrierea constituirii, transmiterii §i stingerii garantiilor reale mobiliare si / sau
sarcinilor;

c. Inscrie in Registrul de evidentd al ambarcatiunilor de agrement procesele — verbale de
aplicare a sechestrului;

d. Radiaza din Registrul de evidentd al ambarcatiunilor de agrement mentiunile privind
procesele — verbale de aplicare a sechestrului;

e. Propune ANR spre aprobare atribuirea / schimbarea numelui ambarcatiunilor de agrement
si schimbarea portului de inmatriculare;

f. Eliberarea / prelungirea valabilitatii actelor de nationalitate;

g. Eliberarea autorizatiei de modificare constructiva a ambarcatiunilor de agrement;

h. Eliberarea autorizatiei de dezmembrare;

i. Modificarea numelui ambarcatiunilor de agrement, caracteristicilor tehnice principale sau
altele asemenesa;

J- Modificarea oricdror date reglementate de legislatia In vigoare.
12. Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la ambarcatiunile de agrement in constructie:

a. Tine evidenta ambarcatiunilor de agrement in constructie;

b. Eliberereaza autorizatia de constructie;

c. Transcrie contractul de constructie;
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d. Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea drepturilor reale asupra ambarcatiunilor de
agrement;

e. Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea garantiilor reale mobiliare;

f. Scoaterea din evidenta a ambarcatiunilor de agrement in constructie.
13. Tine evidenta ambarcatiunilor de agrement radiate;
14. Elibereaza certificatul privind mentiunile din registrul de evidentd al ambarcatiunilor de
agrement;
15. Constatda si sanctioneaza conform legii, contraventiile la normele privind regimul
transporturilor navale;
16. Intocmeste rapoarte privind activitatea lunard, trimestriald, semestriald si anuald privind
ambarcatiunile de agrement;
17. Actualizeaza baza de date privind situatia ambarcatiunilor de agrement altele decat cele
inscrise in Registrul de evidenta centralizata.
18. Ofiterii Oficiului de Capitinie au calitatea de agent constatator si aplicd sanctiuni
contraventionale in conformitate cu legislatia in vigoare, in conditiile normelor juridice in vigoare.

15.4.5 OFICIUL DE CAPITANIE SF. GHEORGHE

1. Specific zonei din deltd, zona cu concentrare a activitatii turistice in perioada sezonului estival,
atributiunile acestui Oficiu de Capitanie sunt legate de controlul ambarcatiunilor de agrement
in zona si mentinerea ordinii Tn navigatie In colaborare cu organele de control ale Rezervatiei
Biosferei Delta Dunatrii.

2. Ofiterii Oficiului de Capitanie au calitatea de agent constatator si aplicd sanctiuni
contraventionale in conformitate cu legislatia in vigoare, in conditiile normelor juridice in
vigoare.

15.5 CAPITANIA PORTULUI SULINA

Este condusd de un Cépitan Sef de Port care stabileste atributiunile fiecarui salariat din cadrul

Capitaniei de Port.

Atributiunile si responsabilitatile Capitanului Sef de Port:

1. Este subordonat Directorului de Capitanie Zonala;

2. Coordoneaza, indruma si verificd activitatea de supraveghere si dirijare a traficului naval din

zona de jurisdictie a Capitaniet,

Coordoneaza, indruma si verifica activitatea pe linie de siguranta navigatiei;

Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de control sosire / plecare nave;

Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de prevenire si constatare a cazurilor de poluare

a mediului marin de catre nave 1n zona de jurisdictie;

6. Coordoneaza gestionarea si utilizarea fondului informational referitor la conventiile la care

Romania este parte;

Coordoneaza, indruma si verifica activitatea “miscare nave”,

8. Intareste disciplina muncii, controland in permanenti activitatea salariatilor, indrumandu-i si
ludnd masuri de prevenire a deficientelor sesizdnd conducerea institutiei cu privire la
savarsirea unor fapte ce ar putea constitui elementele unei abateri disciplinare;

9. Face propuneri si organizeaza participarea personalului la cursuri de calificare si specializare
in tard si strainatate si urmareste cresterea nivelului profesional al acestora;

10. Analizeaza activitatea Capitaniei de Port si face propuneri pentru imbunatagirea functionarii
acesteia;

11. Urmareste implementarea sistemului informational computerizat in toate activitatile
Capitaniei, analizeazd si propune crearea de noi baze de date si programe de procesare a
informatiilor legate de activitatea Capitaniei si activitatile portuare in limitele competentelor
legale;

12. Urmareste modul de organizare a iernaticelor;

13. Primeste si verifica materialele destinate spre rezolvare si le solutioneaza sau le repartizeaza
spre rezolvare;
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14. Participa la efectuarea unor controale inopinate, pentru urmarirea corectitudinii cu care isi
desfasoara activitatea angajatii Capitaniei de Port si dupa caz propune sanctiuni;

15. Verifica aplicarea corecta a legislatiei nationale si internationale de catre nave cu privire la
siguranta navigatiei si prevenirea evenimentelor de navigatie, la prevenirea si combaterea
poluarilor de la nave, precum si la operatiunile cu marfuri periculoase;

16. Controleaza, cand este Tmputernicit de seful ierarhic, agentii economici autorizati, cu privire
la respectarea conditiilor de autorizare in conformitate cu legislatia in vigoare;

17. intocmeste la termenele stabilite, aprecierile privind activitatea profesionali a personalului din
subordinea sa.

18. Efectueaza cercetarea evenimentelor de navigatie si cercetarea penald si coordoneaza activitate
ofiterilor desemnati cu aceste atributiuni.

SIGURANTA NAVIGATIEI

1. Propune proiecte de Tmbunatatire a navigatiei in apele nationale navigabile;

2. Avizeaza si emite propuneri din punct de vedere al sigurantei navigatiei la elaborarea planurilor
anuale de semnalizare, in zona de jurisdictie, emise de administratiile de cai navigabile;

3. Avizeaza din punct de vedere al sigurantei navigatiei, activitatile care se desfagoard in apele
nationale navigabile din zona de jurisdictie;

4. Constata si sanctioneaza faptele care, potrivit legii, constituie contraventii la normele privind
transportul naval, precum si constatarea faptelor privitoare la poluarea apelor nationale navigabile
de catre nave;

5. Urmareste planurile de actiune 1n caz de calamitati naturale, impreuna cu alte organe si participa
la coordonarea activitatilor de interventie;

6. Controleaza si supravegheaza din punct de vedere al sigurantei navigatiei activitatile de
agrement nautic;

7. Urmareste intrarea / iesirea si migcarea navelor in porturi;

8. Efectueaza controlul navelor, indiferent de pavilion, aflate in apele nationale navigabile cu
privire la respectarea conditiilor de siguranta stabilite prin reglementari interne sau prin acorduri
ori conventii internationale la care Romania este parte;

9. Efectueaza formalitatile de sosire si de plecare la nave;

10. Supravegheaza activitatile de pilotaj, remorcaj si de legare a navelor in porturi;

11. Controleaza functionarea mijloacelor de semnalizare costiere si plutitoare si stabileste
necesitatea instalarii sau suprimarii semnalelor de navigatie;

12. Emite si controleaza respectarea avizelor cdtre navigatori;

13. Propune instituirea paselor obligatorii de intrare / iesire a navelor din porturi, a dispozitivelor
de separare a traficului, a modului de semnalizare a zonelor de acces 1n porturi si a plajelor;

14. Verifica starea legaturilor navelor cat si corecta pozitionare a acestora;

15. Supravegherea unitatilor fluviale, pozitionarea lor corecta in convoaie;

16. Verificarea depasirii pescajul maxim de incarcare;

17. Supravegherea respectarii operatiunilor care se efectueaza numai cu nave romanesti;

18. Supravegherea respectarii prevederilor legale cu privire la siguranta navigatiei de catre navele
tehnice si de agrement;

19. Prevenirea, constatarea si sanctionarea poludrii de catre nave;

20. Patrularea in scopul determindrii pozitiei sau depistdrii unor pericole de navigatie;

21. Participarea la coordonarea operatiunilor de asistentd, cautare si salvare pe fluviu;

22. Verifica existenta echipajului minim de siguranta la nave;

23. Tine evidenta navelor stationate n porturile fluviale romanesti;

24. Tine evidenta operatiunilor portuare la navele romanesti si straine;

25. Tine evidenta navelor refinute in porturile romanesti si motivul retinerii acestora;

26. Tine situatia traficului naval in cazul embargoului sau alte restrictii internationale;

27. Efectueaza raportari statistice la diferite nivele;

28. Primeste, pastreaza si elibereazd documentele navelor maritime care efectueaza formalitati;
29. Nu elibereaza certificatele navei daca unul sau mai multe documente sunt expirate;

30. Completeaza si tine la zi Registrul de Miscare Nave;
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31. Notifica agentii maritimi privind retinerea navelor de catre Capitaniile de Port;

32. Intocmeste deconturile in vederea taxarii navelor care fac escald in port si rada;

33. Tine statistica cu toate informatiile referitoare la stationarea navelor in porturi,

34. Certifica stationarea navelor si orice evidenta 1n legatura cu acestea, daca este cazul;
35. Introduce datele necesare in sistemul ROSSN;

36. Asigura serviciul de permanenta;

37. Asigura transmiterea situatiei hidro — meteo a porturilor si a cailor navigabile.

POLUARE

1. Efectueaza controlul navelor in vederea prevenirii poludrii apelor;

2. Tine evidenta datelor preluate in cazul controlului si urmareste respectarea de catre nave a
normelor de protectia mediului in zona de jurisdictie;

3. Tine evidenta zonelor cu grad mare de poluare sau cu risc mare de poluare, analizeaza si propune
masuri in vederea limitarii acestora;

4. In baza analizei cazurilor de poluare propune modificarea sau completarea regulamentelor
referitoare la prevenirea si limitarea cazurilor de poluare;

5. Tine evidenta navelor care au recidive sau creeaza probleme deosebite din punct de vedere al
pericolului de poluare;

6. Urmareste respectarea normelor prevazute in Conventiile internationale de catre unitatile
specializate in activitatea de depoluare, preluare a reziduurilor, primeste rapoarte si centralizeaza
situatia privind evenimentele de navigatie din zona de jurisdictie a Capitaniei Zonale.

(VTMIS) MANAGEMENT TRAFIC

1. Supravegheazad si monitorizeaza traficul naval, in zona sa de jurisdictie, in vederea asigurarii
sigurantei navigatiei, eficientizarii traficului naval si protejarii mediului fluvial;

2. Supravegheaza si monitorizeazd navele in conformitate cu programul stabilit prin
“Comandamentul portuar” zilnic si in baza buletinelor de pilotaj depuse de agentii navelor;

3. Da accepte, recomandari si ordine de manevrare a navelor, in zona sa de jurisdictie;

4. Urmareste respectarea disciplinei navigatiei in zonele de ancoraj;

5. Supravegheaza respectarea zonelor de ambarcare / debarcare piloti, dupa caz, in conformitate
cu regulamentul portuar;

6. Informeaza navele privind zonele temporar interzise navigatiei sau periculoase pentru navigatie
conform avizelor de navigatie si urmareste respectarea acestora;

7. Suspendd temporar intrarea /iesirea s$1 manevra navelor in conditii hidrometeorologice
nefavorabile (furtund, ploi, ninsori abundente, viscol, vizibilitate redusa etc.) sau in conditii
deosebite ce pot afecta siguranta navigatiei, a portului sau a infrastructurii si instalatiilor acestuia;
8. Informeaza asupra orei de Incepere / incetare a suspendarii manevrelor in port, prin canalul de
lucru VHF, toate navele aflate in port si rada, agentiile de pilotaj, companiile de remorchere,
administratia portului etc.;

9. Tine evidenta timpilor pe perioada suspendarii manevrelor in port;

10. Avertizeazd navele aflate la ancord si care grapeaza si cere acestora schimbarea locului de
ancoraj;

11. Controleaza informatiile primare referitoare la navele sosite si plecate in / din rada si le livreaza
sistemului VTMIS, dupa caz;

12. Tine evidenta evenimentelor de navigatie petrecute in rada, port si pe cdile navigabile;

13. Constata si sanctioneaza contraventiile la siguranta navigatiei conform competentelor;

14. Completeaza dosarele si registrele aflate in sarcina biroului;

15. Intocmeste situatia la rada la fiecare schimb de turd si o transmite Serviciului de Siguranta
Navigatiei;

16. Informeaza sefii ierarhici, cu privire la evenimentele deosebite din timpul serviciului si le
inregistreaza in baza de date;
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17. Verifica si introduce in baza de date a sistemului, datele referitoare la navele de navigatie
interioard, manevrele acestora, cat si cele referitoare la pilot / piloti si remorcherele folosite la
manevre;

18. Completeaza in registrul “Hazmat” datele referitoare la marfurile periculoase transportate de
nave;

19. Ta masuri si decizii in vederea mentinerii si derularii in bune conditii a navigatiei in zona sa de
jurisdictie;

20. Supravegheaza respectarea de catre nave a regimului juridic al apelor nationale navigabile din
zona sa de jurisdictie;

21. Asigura o supraveghere continud si o ascultare permanentd a canalelor de lucru;

22. Monitorizeaza si supravegheaza manevra navelor auxiliare aproband manevra acestora in
functie de traficul portuar;

23. Inregistreaza manevrele navelor auxiliare / tehnice care ies din port, a celor care fac prestatii
la navele aflate in rada interioara si / sau exterioara si urmareste ca acestea sa se efectueze conform
aprobarilor;

24. Transmite toate informatiile pe care le detine referitoare la poluarea cu hidrocarburi si orice
accident naval in zona sa de jurisdictie.

INMATRICULARI NAVE
1. Urmareste respectarea si aplicarea reglementarilor interne in domeniul Tnmatricularii si
evidentei ambarcatiunilor de agrement;
2. Formuleaza propuneri de proiecte pentru intierea de acte normative precum si modificarea,
completarea actelor normative existente in domeniu.
3. Efectueaza controale ale activitatii de inmatriculare a ambarcatiunilor de agrement desfasurate
de catre personalul cu atributii de inmatriculdri a ambarcatiunilor de agrement din subordinea
Capitaniei Zonale;
4. Intocmeste decizia privind acordarea / suspendarea / retragerea / prelungirea valabilitatii
dreptului de arborare a pavilionului roman pentru navele maritime si de navigatie interioara (cu
exceptia navelor maritime care efectueaza voiaje internationale);
5. Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la ambarcatiunile de agrement care arboreaza
pavilionul roman:

a. Transcrierea constituirii, transmiterii §i stingerii drepturilor reale asupra ambarcatiunilor de
agrement;

b. Transcrierea constituirii, transmiterii si stingerii garantiilor reale mobiliare si / sau sarcinilor;

c. Inscrie in Registrul matricol / evidentd al ambarcatiunilor de agrement procesele — verbale
de aplicare a sechestrului;

d. Radiazd din Registrul matricol / evidentd ambarcatiunilor de agrement mentiunile privind
procesele — verbale de aplicare a sechestrului;

e. Suspendarea dreptului de arborare a pavilionului roman;

f. Retragerea dreptului de arborare a pavilionului roméin si radierea ambarcatiunilor de
agrement;

g. Propune ANR spre aprobare atribuirea / schimbarea numelui ambarcatiunilor de agrement si
schimbarea portului de inmatriculare;

h. Eliberarea / prelungirea valabilitatii actelor de nationalitate;

1. Eliberarea autorizatiei de modificare constructiva a ambarcatiunilor de agrement;

J- Eliberarea autorizatiei de dezmembrare;

k. Modificarea numelui ambarcatiunilor de agrement, caracteristicilor tehnice principale sau
altele asemenea;

1. Modificarea oricaror date reglementate de legislatia in vigoare.
6. Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la ambarcatiuniler de agrement in constructie:

a. Tine evidenta ambarcatiunilor de agrement in constructie;

b. Eliberereaza autorizatia de constructie;

c. Elibereaza permisul provizoriu de arborare a pavilionului romén, ambarcatiunilor de
agrement nou construite si corpurilor de ambarcatiuni de agrement;
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d. Transcrie contractul de constructie;

e. Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea drepturilor reale asupra ambarcatiunilor de
agrement;

f. Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea garantiilor reale mobiliare;

g. Scoaterea din evidenta a ambarcatiunilor de agrement in constructie.
7. Tine evidenta ambarcatiunilor de agrement care au primit drept de arborare a pavilionului roman
si a deciziilor aferente;
8. Tine evidenta ambarcatiunilor de agrement radiate si a deciziilor aferente;
9. Primeste, conserva, pastreaza in siguranta actele si inscrisurile care se refera la activitatea sa de
baza;
10. Selectioneaza, claseaza si arhiveaza toate documentele rezultate din activitatea privind
ambarcatiunile de agrement;
11. Elibereaza certificatul privind mentiunile din registrul matricol / evidenta al ambarcatiunilor
de agrement;
12. Constatda si sanctioneaza conform legii, contraventiile la normele privind regimul
transporturilor navale;
13. Colaboreaza cu celelalte compartimente si servicii din cadrul Autoritatii Navale Romane in
realizarea sarcinilor de serviciu, in limitele competentelor ce le revin;
14. Intocmeste rapoarte privind activitatea lunard, trimestriald, semestriald si anuald privind
ambarcatiunile de agrement;
15. Actualizeaza baza de date privind situatia privind ambarcatiunilor de agrement altele decét
cele inscrise in Registrul de evidenta centralizata.

CERCETARE EVENIMENTE DE NAVIGATIE

Are urmatoarele atributiuni:

1. Cercetarea evenimentelor si accidentelor in care sunt implicate navele in apele nationale ale
Romaniei, indiferent de pavilionul acestora, precum si cele in care sunt implicate navele sub
pavilion roman in marea libera;

2. Constatarea si sanctionarea faptelor care, potrivit legii, constituie contraventii la normele de
sigurantd a navigatiei civile, precum si cele privitoare la poluarea apelor nationale navigabile
de catre nave;

3. Propune Incuviintarea expertizelor navale, cu exceptia celor dispuse de instantele judecatoresti
sau de organele de urmarire penala si efectuarea, la cerere sau din oficiu, a constatarilor privind
nava, Incarcatura si instalatiile portuare;

4. Verifica si vizeaza protestele de mare, rapoartele de avarie privind evenimentele de navigatie,
conform competentelor legale;

5. Intocmeste referate, rapoarte, procese verbale cu privire la constatirile si cercetirile efectuate
conform legii;

6. Efectueaza cercetarea penala.

PERSONAL NAVIGANT

1. Primeste documentele personalului navigant si le Thainteaza directiei de specialitate a ANR,;
2. Prelungeste valabilitatea carnetelor de marinar ale personalului navigant;
3. Transcrie stagiile de ambarcare ale personalului navigant;
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16. CAPITANIA ZONALA GIURGIU

Capitania Zonala Giurgiu coordoneaza activitatea Capitaniilor de Port: Giurgiu, Snagov,
Calarasi, precum si a Oficiilor de Capitanie Corabia, Tr. Magurele, Zimnicea, Oltenita si Dej
Céapitania Zonala Giurgiu este condusa de un Director/Capitan Sef de Port care este in
subordinea Directorului General Adjunct al Autoritatii Navale Romane.

Capitania Zonala Giurgiu isi indeplineste atributiunile functionale prin structurile sale
componente, dupa cum urmeaza:

16.1 DIRECTOR CAPITANIE ZONALA / CAPITAN SEF DE PORT GIURGIU

1.

N

o

~

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Raspunde de bund organizare a muncii personalului din subordine, urmareste realizarea
sarcinilor specifice la toate locurile de munca si actioneaza in limita prevederilor legale si a
competentelor delegate de Directorul General;

Asigura conditiile de dotare si munca a intregului personal din subordine;

Asigura conditii optime de munca prin punerea la dispozitie de utilaje, masini, aparate,
materiale si documentatie;

Ia masuri pentru buna functionare a masinilor, utilajelor si aparatelor in vederea utilizarii
depline si folosirii complete si eficiente a timpului de lucru;

Stabileste volumul de munca din fiecare sector de activitate;

Urmareste incadrarea in normele de consum de materii si materiale, combustibili, carburanti
si lubrefianti a mijloacelor din dotarea CZ Giurgiu si emite instructiuni proprii de incadrare in
aceste norme;

Respecta dispozitiile in vigoare referitor la timpul de lucru si odihna;

Organizeaza si verifica instruirea si perfectionarea personalului din subordine cat si insusirea
actelor normative ce reglementeaza activitatea din domeniu de catre acestia;

Intareste disciplina muncii, controland in permanenti activitatea salariatilor, indrumandu-i si
luand masuri de prevenire a deficientelor si de sanctionare a celor care au comis abateri
disciplinare;

Aproba si intocmeste dupa caz, la termenele stabilite, aprecierile privind activitatea
profesionald a Capitanilor Sefi de Port, Sefi Serviciu;

Aproba aprecierile privind activitatea profesionald a personalului din componenta
compartimentelor functionale ale CZ Giurgiu conform RI si le aduce la cunostinta celor in
cauza;

Coordoneaza, Indruma si verifica activitatea de supraveghere si dirijare a traficului naval
pentru porturile fluviale din zona sa de jurisdictie;

Coordoneaza sistemul informational al CZ Giurgiu, urmareste efectuarea corecta a introducerii
datelor in bazele de date ale CZ Giurgiu si utilizarea lor conform competentelor;
Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de control sosire / plecare nave;

Coordoneaza, Indruma si verifica activitatea de prevenire si constatare a cazurilor de poluare
a mediului marin / apelor de catre nave in zona de jurisdictie a Capitdniilor de Port ce apar{in
CZ Giurgiu;

Coordoneaza, indrumd si verifica activitatea serviciilor, birourilor, compartimentelor si a
tuturor Cépitaniile de Port din cadrul CZ Giurgiu;

Coordoneaza, indruma si verificd autorizarea si inspectia agentilor economici si a agentiilor
de plasare personal navigant care-si desfasoara activitatea in zona de jurisdictie a CZ Giurgiu;
Controleaza, indruma si aprobad toate operatiunile ce se efectueaza la Compartimentul
Inmatriculari Nave din cadrul CZ Giurgiu;

Réspunde de organizarea activitatilor de proiectare, dezvoltare precum si de calitatea
serviciilor din domeniul lor de activitate;

Supravegheaza si analizeaza periodic modul in care se desfasoara activitatile curente in cadrul
CZ Giurgiu;

Participa la analiza neconformitatilor identificate privind serviciile prestate sidecide  asupra
modului de rezolvare a acestora;

Aproba Planul anual de instruire si perfectionare al serviciilor / birourilor / compartimentelor
din subordine si al Capitaniilor de Port;
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23.

24,

25.
26.

27.

28.

29.

30.

Participa in comisiile de evaluare la efectuarea achizitiilor in limitele competentei, a legislatiei
si deciziilor CZ Giurgiu;

Participa in comisiile de receptie pentru lucrarile de reparatii contractate la mijloacele fixe din
dotare;

Raspunde de necesitatea si oportunitatea angajarii cheltuielilor privind achizitiile;

Raspunde de mentinerea starii tehnice a mijloacelor din dotare prin efectuarea la timp a
lucrarilor de intretinere si reparatii;

Raspunde de respectarea prevederilor din legislatia in vigoare cu privire la atributiile ce ii
revin,

Executa orice alte sarcini in caz de necesitate si In interesul institutiei, la solicitarea conducerii
institutiei si a sefului direct, conform prevederilor legale si in conditiile ROF / RI, Contractului
Colectiv de Munca si a Codului Muncii;

Raportarile lunare, trimestriale / semestriale sau anuale de la Capitaniile de Port cu privire la
situatia activitatii desfasurate, evenimentele de navigatie ori ce priveste comandamentul de
iarnd precum si orice alte asemenea legate de activitatea institutiei se depun la nivelul CZ
Giurgiu la care sunt arondate, iar aceasta din urma le Tnainteaza Directorului General Adjunct
ANR spre analiza,

Réspunde de pregétirea personalului care efectueaza inspectii si de supravegherea pe timpul
operarii la navele tip tanc sau inspectii pentru obtinerea certificatului de gas free sau hot work.
Atributiile de Capitan Sef al Capitaniei Zonale Giurgiu

1. Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de supraveghere si dirijare a traficului naval
pentru porturile fluviale din zona sa de jurisdictie;

2. Controleaza, indrumd si aproba, dupd caz, toate operatiunile ce se efectueaza la
Compartimentul Inmatriculdri nave din cadrul Capitaniilor din componenta Capitaniei Zonale;
3. Coordoneaza conform competentelor activitatile intreprinse in caz de sinistru, calamitate,
pericol si interes general ivite la uscat, in apele nationale si asigurd disciplina in realizarea
acestora;

4. Indruma si verifica activitatea de prevenire si cerceteaza dupa caz, evenimentele de
poluare a apei de citre nave inzona de jurisdictie a capitaniilor de port ce apartin Capitaniei
Zonale Giurgiu;

5. Are competenta sd emita Dispozitii de serviciu;

6. Raspunde de respectarea prevederilor din legislatia in vigoare cu privire la atributiile ce-i
revin;

7. Semneaza documente de corespondenta si Inscrierile din registre legate de Intreaga gama
de operatiuni cu nave si cu personalul navigant.

16.2 COMPARTIMENTUL TEHNIC - ADMINISTRATIV

1.

Efectueaza activitatea tehnica si de aprovizionare conform legislatiei in vigoare, intretinere,
exploatare si reparatii a mijloacelor de transport auto si navale, a comunicatiilor VHF,
sistemelor de calcul;

Face propuneri privind planurile anuale de reparatii si investitii pe care le transmite pentru
aprobare la nivel central;

Organizeazd, conform legislatiei in vigoare privind achizifiile, achizitiile de reparatii, de
servicii i de furnizare, conform competentelor stabilite prin Deciziile ANR,;

Pentru servicii de reparatii elaboreazd documentatia de efectuare a reparatiilor cu stabilirea
cantitatilor de lucrari necesare a fi efectuate; pentru achizitia obiectelor de inventar si a
consumabilelor stabileste necesitatea i oportunitatea efectudrii achizitiilor. Participd la
comisiile analizd si adjudecare si inainteazd spre aprobare dosarul achizitiei conform
Deciziilor ANR;

Urmareste derularea contractelor incheiate, avizeaza la platd numai serviciile contractate si
efectiv realizate si produse (altele decat mijloacele fixe) achizitionate, efectueaza receptia
lucrarilor de reparatii, prestari de servicii i a produselor;
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8.

9.

10.
11.
12.

Raspunde de starea tehnica a salupelor, autoturismelor si a celorlalte mijloace fixe si obiecte
de inventar din dotarea departamentului prin respectarea programului de mentenant;
Raspunde de pregatirea profesionala a angajatilor, organizarea si testarea acestora,

Verifica completarea Jurnalelor de Bord si foilor de parcurs cu date din care sd reiasa
programul de lucru;

Urmareste realizarea planul de investitii si reparatii;

Centralizeaza consumurile de carburanti si lubrifianti la salupe si auto;

Participa cu echipajul de la salupe, la lucrarile de reparatii ce se executa cu mijloacele bordului,
Participa in comisii de inventariere la nivel de departamentului si centralizeaza propunerile
pentru scoaterea din functiune a mijloacelor fixe uzate din punct de vedere moral sau fizic.

In domeniul aprovizionarii:

1.

2.

oo

10.

Urmadreste permanent mentinerea stocurilor de sigurantd ale bazei tehnico-materiale pentru
Asigura aprovizionarea cu materiale, furnituri birou, combustibili, piese de schimb etc.
necesare tuturor sectoarelor, in baza solicitarilor acestora;

Urmareste respectarea strictd a disciplinei contractuale in ceea ce priveste sortimentele,
calitatea si termenele de livrare;

Asigurd, prin comisia de receptie, conform metodologiei In vigoare, intrarea in gestiunea
institutiei a produselor aprovizionate;

Intocmeste actele necesare conform normativelor in vigoare pentru materialele receptionate;
Analizeaza impreund cu conducerea institutiei cauzele credrii stocurilor fara miscare si
stabileste graficul si masurile pentru lichidarea lor;

Intocmeste, pe baza propunerilor responsabilului cu protectia muncii si a celorlalte servicii si
compartimente interesate necesarul de aprovizionat cu materiale si echipamente de protectie
si de lucru, pe sorturi, tipuri $i marimi, conform solicitarilor;

Asigurd respectarea prevederilor legislatiei si normelor de protectia muncii la manipularea si
depozitarea materialelor. Raspunde de executarea lucrdrilor de Intretinere, utilizarea
instalatiilor aferente, a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar administrativ - gospodaresc;
Strange comenzi de la serviciile din cadrul institufiei pentru procurarea materialelor de
intretinere, curatenie, inventar gospodaresc si materiale consumabile cu caracter administrativ.

in domeniul transporturilor auto :

1. Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind transporturile auto;

2. Colaboreaza cu sefii de servicii pentru stabilirea programului zilnic de utilizare a parcului auto;

3. Perfecteaza si urmareste derularea contractelor de alimentare combustibil si lubrifianti,de
service si reparatii incheiate cu firme specializate;

4. Intocmeste si supune spre aprobare necesarul de combustibil, materiale de intretinere si
materialele consumabile;

5. Urmadreste si centralizeaza consumurile de combustibili si ulei ale parcului auto;

6. Organizeaza si planificd activitatile de normare a consumului de combustibil si de lubrefianti;

7. Efectueaza controlul preventiv asupra starii tehnice a parcului auto;

8. Raspunde si supravegheaza activitatea de intrefinere, exploatare si reparatii a mijloacelor de
transport auto, tinand evidenta cheltuielilor de reparatii, rulaj anvelope, revizii tehnice, schimb
ulei;

9. Elibereaza foi de parcurs, intocmeste FAZ si calculeaza consumurile.

in domeniul PSI:

10. Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind PSI;

11. Organizeaza, indrumd si controleaza activitatea de prevenire si stingere a incendiilor,

completeazd sau reactualizeazd organizarea activitatii de prevenire si stingere a incendiilor in
cazul modificarii situatiei;
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12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Stabileste si intocmeste in colaborare cu comisia tehnica sarcinile sau normele (instructiunile
specifice) ce revin personalului la locurile de munca, le supun aprobarii conducerii, asigura
prelucrarea lor cu intregul personal, dupa care le afiseaza in locuri vizibile;

Organizeaza si asigurd instruirea Intregului personal privind cunoasterea si respectarea
normelor de prevenire si stingere a incendiilor si modul practic de actiune in caz de incendiu,
explozie, avarie, accident tehnic, calamitati naturale si catastrofe si stabileste impreuna cu sefii
de servicii, birourietc. atributiile fiecarui angajat pentru aceste situatii;

Asigura procurarea materialelor si mijloacelor necesare desfasurarii activitatii instructiv-
educative pentru prevenirea incendiilor;

Colaboreaza cu toti agentii economici, persoane fizice sau juridice romane sau strdine din
spatii utilizate in comun, controland modul in care sunt respectate normele PSI., conform legii;
Propune dotarea, conform normelor, cu instalatiile, aparatele, echipamentele de protectie
necesare pentru prevenirea si stingerea incendiilor, precum si cu alte sisteme si dispozitive de
protectie impotriva incendiilor; asigura mentinerea permanentd a acestor dotari in stare de
functionare sau de utilizare, precum si efectuarea la timp a intretinerilor, reviziilor, verificarilor
si reparatiilor; tine evidenta tuturor mijloacelor de protectie impotriva incendiilor;

Asigura activitatea de PSI in sediile administrative;

Controleazd modul in care se efectueazd instructajul periodic la locurile de munca,
completarea fiselor individuale de instructaj.

In domeniul sanatatii si securitatii in munca

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Efectueaza protectia muncii conform legislatiei in vigoare privind sdnatatea si securitatea in
munca;

La angajarea personalului verifica avizul medical si efectueaza instructajul introductiv general,
cu completarea fisei individuale de instructaj;

Impreuni cu celelalte servicii, intocmeste proiectul planului de masuri si stabileste fondurile
necesare pentru protectia muncii pe care il propune spre aprobare Consiliului de Conducere si
urmareste realizarea masurilor prevazute;

Urmareste fondurile cheltuite precum si eficienta lucrarilor efectuate, raporteaza cheltuielile
efectuate;

Controleazd modul in care se efectueaza instructajul periodic la locurile de munca,
completarea fiselor individuale de instructaj, verificand prin sondaj Insusirea acestuia de catre
salariati,

Elaboreazd, cu respectarea normativelor in vigoare, instructiunile privind sandtatea si
securitatea in munca la nivel de institutie;

Urmareste respectarea normelor si instructiunilor privind sanatatea si securitatea in munca, a
masurilor sanitare s§i organizatorice stabilite; sesizeazd conducerea institutiei asupra
deficientelor constatate la locurile de munca;

Ia masuri de prevenire a producerii accidentelor de munca; anunta ITM in cazul producerii
unui accident de munca si intocmeste programul anual de sanatate si securitate In munca;
Intocmeste dosarele pentru autorizarea institutiei si asigurd obtinerea autorizarilor din punct
de vedere al protectiei muncii, autorizarea sanitard de functionare si orice alte autorizatii
necesare i urmareste prelungirea acestora;

Efectueaza instructajul de protectie a muncii si PSI a personalului din subordine.

In domeniul arhivistic

o oA

Organizeaza si asigurd arhiva institutiei;

Inregistreazi si pastreaza documentele detinute in arhiva institutiei;

Intocmeste nomenclatorul arhivistic al institutiei, urmareste respectarea nomenclatorului
termenelor de pastrare a documentelor;

in domeniul achizitiilor publice:

15.

Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind achizitiile publice;
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16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.
24,

25.
26.
27.
28.

Este responsabil de contractele de achizitii publice la nivel de departamentului, privind
intocmirea, evidenta §i urmadrirea executdrii acestora, certificand la plata facturile in baza
documentelor justificative;

Participa la solutionarea diferendelor precontractuale cu furnizorii alaturi de serviciile
interesate;

Informeaza conducerea despre nerespectarea contractelor si propune masuri de rezolvare a
situatiei;

Asigura necesarul pentru desfasurarea activitdfii de secretariat, curierat, precum si arhiva
unitatii;

Organizeaza desfasurarea activitatii de aprovizionare a unitatii;

Intocmeste planul de aprovizionare anual, centralizind propunerile tuturor compartimentelor,
pe care le Serviciului Investitii - Achizitii Publice, Administrativ ANR;

Urmareste livrarile de la agentii economici, refuza la receptie materialele necorespunzatoare;
Avizeaza si supune spre aprobare toatd documentatia specifica serviciului,

Asigura si raspunde de aprovizionarea cu materiale si piese de schimb necesare unitatii,
urmarind permanent asigurarea bazei tehnico-materiale necesare;

Raspunde de gospodarirea judicioasa a materialelor, combustibililor si energiet;

Avizeaza eliberarea din magazie a pieselor si materialelor;

Asigurd depozitarea in sigurantd si conservarea materialelor aprovizionate;

Centralizeaza intrarile de produse, avizeaza platile pentru materialele receptionate,
preintampinand crearea de stocuri supranormative.

16.3 COMPARTIMENTUL INMATRICULARI NAVE SI PERSONAL NAVIGANT

1.

2.

6.

Urmareste respectarea si aplicarea reglementarilor interne in domeniul Tnmatriculdrii si
evidentei navelor;
Formuleaza propuneri de proiecte pentru initierea de acte normative precum si modificarea,
completarea actelor normative existente in domeniu,
Efectueaza controale ale activitatii de Tnmatriculari nave desfasurate de catre personalul cu
atributii de inmatriculari nave din subordinea Capitaniei Zonale;
Intocmeste decizia privind acordarea/suspendarea/retragerea/prelungirea valabilitatii dreptului
de arborare a pavilionului roman pentru navele maritime si de navigatie interioara (cu exceptia
navelor maritime care efectueaza voiaje internationale);
Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele care arboreaza pavilionul roméan:
a. Transcrierea constituirii, transmiterii si stingerii drepturilor reale asupra navelor;
b. Transcrierea constituirii, transmiterii i stingerii garantiilor reale mobiliare si/sau
sarcinilor;
c. Inscrie in Registrul matricol si de evidenta al navelor procesele — verbale de aplicare a
sechestrului;
d. Radiaza din Registrul matricol si de evidenta al navelor mentiunile privind procesele —
verbale de aplicare a sechestrului;
e. Suspendarea dreptului de arborare a pavilionului roman;
Retragerea dreptului de arborare a pavilionului roman si radierea navelor;
Propune ANR spre aprobare atribuirea/schimbarea numelui navei i schimbarea portului
de inmatriculare;
h. Eliberarea/prelungirea valabilitatii actelor de nationalitate;
i. Eliberarea autorizatiei de modificare constructiva a navei;
J. Eliberarea autorizatiei de dezmembrare;
k. Modificarea numelui navei,caracteristicilor tehnice principale sau altele asemenea;
I.  Modificarea oricaror date reglementate de legislatia in vigoare.
Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele navele in constructie:
a. Tine evidenta navelor in constructie;
b. Eliberereaza autorizatia de constructie;

«Q
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c. Elibereaza permisul provizoriu de arborare a pavilionului roman, navelor nou-construite

in perioada probelor de mars;

Transcrie contractul de constructie;

Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea drepturilor reale asupra navelor;

Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea garantiilor reale mobiliare;

g. Scoaterea din evidenta a navelor in constructie.

7. Tine evidenta navelor care au primit drept de arborare a pavilionului roman si a deciziilor

aferente;

Tine evidenta navelor radiate si a deciziilor aferente;

9. Primeste, conserva, pastreazad in siguranta actele si inscrisurile care se refera la activitatea sa
de baza;

10. Selectioneaza, claseaza si arhiveaza toate documentele rezultate din activitatea
compartimentului;

11. Elibereaza certificatul privind mentiunile din registrul matricol / evidenta al navelor;

12. Constatda si sanctioneazd conform legii, contraventiile la normele privind regimul
transporturilor navale;

13. Colaboreaza cu celelalte compartimente si servicii din cadrul Autoritatii Navale Romane in
realizarea sarcinilor de serviciu, in limitele competentelor ce le revin;

14. Intocmeste rapoarte privind activitatea lunard, trimestriald, semestriald si anuald a
biroului/compartimentului.

15. Actualizeazd baza de date privind situatia navelor maritime si de navigatie interioara altele
decat cele inscrise in Registrul de evidenta centralizata.

-0 Qo

oo

in domeniul personalului navigant

1. Primeste documentele personalului navigant si le Thainteaza directiei de specialitate a ANR;

2. Prelungeste carnetele de marinar si carnetele de serviciu ale personalului navigant;

3. Transcrie stagiile de ambarcare ale personalului navigant;

4. Asigurad lucrarile de secretariat in cadrul sesiunilor de examen pentru obtinerea certificatelor de
capacitate de conducator ambarcatiune de agrement;

5.Elibereaza certificatul de echipaj minim de siguranta la nave.

16.4 CAPITANIA PORTULUI GIURGIU

Atributii:

Efectueaza, coordoneazd si controleaza executarea atributiilor prevazute de reglementarile in

vigoare precum si In prezentul ROI in structura compartimentelor functionale din cadrul

Capitaniei de Port in zona de jurisdictie, dupa cum urmeaza:

1. Controleaza, supravegheaza si coordoneaza aplicarea si respectarea tuturor normelor nationale
in domeniul navigatiei civile si a conventiilor internationale la care Romania este parte, direct
sau prin compartimentele de resort (servicii, birouri, compartimente) din subordine, luand
masuri necesare cu privire la respectarea normelor legale privind navigatia in porturi si in apele
nationale Tn conformitate cu atributiile specifice institutiei;

2. Asigura si coordoneaza aplicarea uniforma si corectd a dispozitiilor legale i1n domeniul
sigurantei navigatiei civile, ludnd masurile care se impun pentru optimizarea activitatii, direct
sau prin compartimentele de resort;

3. Stabileste sectoarele de control ale ofiterilor de control in teren, obiectivele de control, face
planificarile de control in zona de jurisdictie si alte planificari legate de personal;

4. Controleaza, supravegheaza si coordoneaza intreaga activitate a Capitaniei de Port;

5. Urmareste aplicarea intocmai §i respectarea legislatiei in vigoare care reglementeaza
activitatea Capitaniilor de Port si a prevederilor reglementarilor interne si internationale cu
privire la siguranta navigatiei;

6. Urmareste folosirea judicioasd a patrimoniului Capitaniei,

7. Propune programul de investitii a Cdpitaniei;
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

25.
26.
217.
28.

29.

30.

Ia masuri organizatorice pentru aplicarea reglementarilor interne si respectarii prevederilor
Contractului Colectiv de Munca si a drepturilor de personal;

Urmareste realizarea programului de reparatii pentru bunurile din dotare;

Urmareste realizarea programului de instruire si perfectionare a personalului din subordine;
Urmareste si verificd aplicarea corecta a normelor de protectie a muncii, normativele de
echipament de lucru si protectie, a normelor PSI precum si normele de paza si protectie;

Face propuneri de mutarea personalului, in interesul serviciului, dintr-un compartiment in
altul, in cadrul structurii functionale si de executie a Capitaniei cand acest lucru se impune;
Efectueaza cercetarea penald pentru infractiunile contra sigurantei navigatiei pe apa si contra
disciplinei si ordinii la bord, precum si pentru infractiunile de serviciu sau in legatura cu
serviciul, prevazute in Codul Penal, savarsite de personalul navigant al marinei civile,

Emite, in limita competentei, dispozitii de serviciu pentru bund desfisurare a activitatii
Capitaniei;

Participa, direct sau prin reprezentant, ca membru in Comisia de coordonare a miscarii navelor
in porturile romanesti si aproba efectuarea manevrelor de catre nave;

Cerceteaza evenimentele de navigatie direct sau prin reprezentanti,

Coordoneaza direct actiunile intreprinse 1n caz de sinistru, calamitate, pericol si interes general
si asigura disciplina in realizarea acestora;

Coordoneaza miscarea navelor 1n port in sensul stabilirii programului de intrare / iesire in/din
port si a manevrelor portuare;

Supravegheaza si analizeaza periodic modul in care se desfdsoara activitatile curente si
dezvoltarea noilor servicii;

Participa la analiza neconformitatilor identificate privind serviciile prestate si ia masuri pentru
inlaturarea acestora;

Réspunde de respectarea prevederilor aplicabile din legislatia in vigoare si din Contractul
Colectiv de Munca;

Respectd si pune in aplicarea prevederile documentelor sistemului calitatii aplicabile 1n
activitatea pe care o desfasoara;

Raspunde de gestionarea documentelor referitoare la sistemul calitatii;

Réaspunde de mentinerea starii tehnice a mijloacelor din dotare prin efectuarea la timp a
lucrarilor de intretinere si reparatii;

Indeplineste orice alte sarcini si ordine legale, la solicitarea sefului ierarhic superior;
Autorizeaza concursurile si serbarile nautice;

Avizeaza activitdtile de agrement in scop comercial desfasurate in zona de agrement nautic
sau pe sectoare de ape nationale navigabile;

Analizeaza si rezolva operativ reclamatiile, sesizarile de la clienti, initiaza dupa caz, actiuni
corective sau preventive;

Efectueaza controale privind respectarea indeplinirii criteriilor si a conditiilor de functionare
a operatorilor economici autorizati sau concesionari care desfasoara activitati de transport
naval in conformitate cu prevederile legale in vigoare (OMT nr.37/23.01.2014);

In calitate de agent constatator in vederea constatarii contraventiilor si aplicarea sanctiunilor
la regimul transporturilor navale precum si contraventiilor prevazute in alte acte normative
unde constatarea si aplicarea sanctiunilor este stabilita Tn sarcina persoanelor imputernicite de
ANR, conform OG nr.2/2001 privind reginul regimul juridic al contraventiilor.

16.4.1 SERVICIUL SIGURANTA NAVIGATIEI, MANAGEMENT TRAFIC NAVE SI

OPERATIUNI PORTUARE
Atributii:
1. Propune proiecte de imbunatatire a navigatiei in apele nationale navigabile;
2. Participa la elaborarea planurilor anuale de semnalizare si controleazad functionarea acestora;
3. Avizeaza din punct de vedere al sigurantei navigatiei, activitatile care se desfasoara in apele

nationale navigabile din zona de jurisdictie;
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10.
11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.

21.
22.
23.
24,
25.

26.
217.
28.

29.
30.
31.
32.

33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.

40.

Constata si sanctioneaza faptele care, potrivit legii, constituie contraventii la normele de
sigurantd a navigatiei civile, precum si constatarea faptelor privitoare la poluarea apelor
nationale navigabile de catre nave;

Urmareste planurile de actiune in caz de calamitati naturale, impreund cu alte organe si
participa la coordonarea activitatilor de interventie;

Controleaza si supravegheaza din punct de vedere al sigurantei navigatiei activitatile de
agrement nautic;

Urmareste intrarea / iesirea si miscarea navelor in porturi;

Efectueaza controlul navelor, indiferent de pavilion, aflate in apele nationale navigabile cu
privire la respectarea conditiilor de siguranta stabilite prin reglementari interne sau prin
acorduri ori conventii internationale la care Romania este parte;

Efectueaza formalitatile de sosire si de plecare la nave;

Supravegheaza activitatile de pilotaj, remorcaj si de legare a navelor in porturi;
Supravegheaza functionarea mijloacelor de semnalizare costiere si plutitoare si stabilirea
necesitatii instalarii sau suprimarii semnalelor de navigatie;

Emite si controleaza respectarea avizelor catre navigatori;

Propune instituirea paselor obligatorii de intrare / iesire a navelor din porturi, a dispozitivelor
de separare a traficului, a modului de semnalizare a zonelor de acces 1n porturi si a plajelor;
Verifica starea legéturilor navelor cat si corecta pozitionare a acestora;

Supravegherea unitatilor fluviale pozitionarea lor corecta in convoaie;

Verificarea depasirii pescajul maxim de incdrcare;

Controlul stivuirii marfurilor in magaziile navei, in special a marfurilor periculoase, in scopul
asigurdrii sigurantei portului §i navigatiei;

Supravegherea respectarii operatiunilor ce se fac numai cu nave romanesti;

Supravegherea respectarii prevederilor legale cu privire la siguranta navigatiei de catre navele
tehnice si de agrement;

Prevenirea, constatarea si sanctionarea poludrii de catre nave si de catre instalatiile de foraj
marin;

Patrularea in scopul determinarii pozitiei sau depistarii unor pericole de navigatie;
Participarea la coordonarea operatiunilor de asistenta, cautare si salvare pe fluviu;

Verifica asigurarea echipajului minim de siguranta la nave;

Verificarea respectarii numarului maxim admis de persoane ce se transporta cu navele;
Specificarea locurilor de acostare a salupelor si respectarea consemnului de a face in
permanenta ascultare radio in canalul de lucru al Capitaniei de Port;

Supravegherea si urmarirea sistemului informational referitor la nave si marfuri;

27 Retinerea navelor in conditiile legii;

Supravegheaza ca navele sd nu intre in raioanele interzise temporar navigatiei si in zonele
periculoase pentru navigatie;

Coordonarea operatiunilor de interventie pentru depoluare;

Tinerea evidentei adancimilor in porturi si senalele de navigatie;

Darea acceptului pentru accesul navelor in porturi §i pe canale;

Tinerea evidentei si statisticilor referitoare la numar nave intrate / iesite, marfuri
incarcate/descarcate etc.;

Urmarirea efectudrii manevrelor conform programarii;

Tinerea evidentei operatiunilor efectuate la nave pe timpul stationdrii in port;

Tinerea evidentei intreruperilor activitatilor portuare cauzate de vreme rea, greve etc.;
Eliberarea permisului de intrare si permisului de plecare;

Tinerea evidentei neregulilor constatate in urma efectuarii controalelor si a remedierii lor
inainte de plecarea navei;

Tinerea evidentei sanctiunilor si a navelor sanctionate intocmind si o listd a
navelor/comandantilor in acest sens;

Colectarea informatiilor referitoare la evenimentele de navigatie, sesizdrile si reclamatiile
referitoare la siguranta navigatiei;

Supraveghere la lansarea / ridicarea navelor pe cala sau doc;

116



41.
42.
43.
44,

45.
46.

47.

48.

49,
50.

51.
52.

53.
54,
55.

56.

S7.

58.

=

Coordonarea si verificarea scoaterii navelor si epavelor esuate sau scufundate in apele
nationale ori aflate pe plaja sau cheu;

Supravegheaza regimul navigatiei in porturi si in apele nationale;

Organizarea si verificarea iernaticelor in zona de jurisdictie a Cépitaniilor de Port;

Avizeaza si controleaza amplasarea posturilor de salvare de prim ajutor pe plaje si in stranduri,
cat si activitatile sportive nautice si activitatile de agrement;

Elibereaza autorizatii de reparatii nave;

Nu admite plecarea navelor din port sau rada si / sau continuarea navigatiei in apele nationale
navigabile cand nu sunt respectate conditiile legale privind siguranta navigatiei;

Nu admite plecarea navelor, in orice alte cazuri, cand siguranta navei este periclitatd sau nava
ar periclita siguranta navigatiei in apele nationale navigabile ori nava constituie o sursa
evidenta de poluare;

Supravegheaza si controleaza aplicarea legii romane, in situatiile cand navele pot fi oprite de
a pleca din port sau rada si in cazurile cand Capitania primeste reclamatii scrise prin care se
cere retinerea navei, pentru pretentii de neplata a marfii incarcate, pretentii rezultand din avaria
comund, avarii, abordaje, asistenta sau salvare, despagubiri, taxe, tarife si alte asemenea;
Urmadreste perfectionarea continua a personalului din subordine;

Vizeaza documentele financiar - contabile, conform sarcinilor primite in limitele competentei
sale;

Verifica si urmareste circuitul documentelor in cadrul compartimentelor subordonate;
Verifica si urmareste pregatirea profesionald a personalului compartimentelor subordonate,
cunoasterea si aplicarea legislatiei interne si internationale, insusirea noutatilor legislative n
legdtura cu activitatea specifica desfasurata;

Vizarea proceselor verbale de dezmembrare a navelor;

Indeplineste orice alte sarcini si ordine legale, la solicitarea sefului ierarhic superior;
Efectueaza inspectia navelor tip tanc care urmeaza sd opereze In porturile din zona de
jurisdictie, urmarind functionarea in siguranta a instalatiilor de operare a marfii, a instalatiilor
de prevenire si stins incendiu, a instalatiilor de prevenire si combatere a poluarii mediului, in
conformitate cu legislatia nationald si internationald, asa cum este specificat In OMT
nr.813/2008, ghidurile de operare ale navelor tanc, dispozitiile fundamentale privind navigatia
pe Dunare (DFND), Acordul European privind transportul international al marfurilor
periculoase pe cdile navigabile interioare (ADN) si cerintele tehnice minime pentru navele
fluviale care arboreaza pavilionul roman, aprobate prin OMLPTL nr.595/2003;

Efectueaza inspectii de gas free pentru navele maritime de orice tip ce urmeaza sa efectueze
reparatii in santierele navale din Romania;

Efectueaza inspectii de gas free si hot work pentru navele de orice tip, ce solicita acest lucru,
care urmeaza sa efectueze reparatii;

Inspectiile si supravegherea pe timpul operdrii a navelor tanc, inspectiile pentru obtinerea
certificatului de gas free si de hot work, se vor efectua de catre Ofiteri de Capitanie specializati
si nominalizati, care au mentionate In fisa postului atributiile pentru aceste inspectii.

PREVENIREA POLUARII:

Efectueaza controlul navelor in vederea prevenirii poluarii apelor;

Tine evidenta datelor preluate in cazul controlului si urmareste respectarea de catre nave a
normelor de protectia mediului in zona de jurisdictie;

Constatd si sanctioneaza contraventiile privind poluarea apelor de catre nave in zona de
jurisdictie;

Colaboreaza la solutionarea cazurilor de poluare cu autoritatile competente;

Tine evidenta evenimentelor in urma cérora s-a produs poluarea, studiaza si propune masuri
de imbunatatirea a activitatii in acest domeniu;

Tine evidenta zonelor cu grad mare de poluare sau cu risc mare de poluare, analizeaza si
propune masuri in vederea limitarii acestora;

In baza analizei cazurilor de poluare propune modificarea sau completarea regulamentelor
referitoare la prevenirea si limitarea cazurilor de poluare;
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8. Tine evidenta navelor care au recidive sau creaza probleme deosebite din punctul de vedere al
pericolului de poluare;

9. Urmareste respectarea normelor prevazute in Conventiile internationale de catre unitatile
specializate in activitatea de depoluare, preluare a reziduurilor;

10. Verificarea modului in care se predau reziduurile de la nave la facilitatile portuare destinate
acestui scop;

11. Primeste rapoarte si centralizeaza situatia privind evenimentele de navigatie din zona de
jurisdictie a CZ Giurgiu.

MISCARE NAVE
Atributii:

1. Tine evidenta navelor stationate in porturile fluviale romanesti;

2. Tine evidenta operatiunilor portuare la navele romanesti si straine;

3. Tine evidenta navelor retinute in porturile romanesti si motivul retinerii acestora;

4. Tine situatia traficului naval in cazul embargoului sau alte restrictii internationale;

5. Efectueaza raportari statistice la diferite nivele;

6. Primeste, pastreaza si eliberareza documentele navelor care fac escala in port;

7. Nu elibereaza certificatele navei daca unul sau mai multe documente sunt expirate;

8. Asista comandantul /agentul navei la intocmirea declaratiilor privind nava, marfa, pasagerii
etc.;

9. Completeaza si tine la zi Registrului de Miscare Nave si Marfuri;

10. Notifica agentii maritimi privind retinerea navelor de cétre Capitaniile de Port;

11. Intocmeste deconturile in vederea taxarii navelor care fac escald in port si rada;

12. Tine statistica cu toate informatiile referitoare la stationarea navelor in porturi;

13. Certifica stationarea navelor si orice evidenta in legatura cu acestea, daca este cazul,

14. Tine evidenta marfurilor periculoase;

15. Raspunde de respectarea prevederilor legislatiei in vigoare din contractul colectiv de munca,
din contractul individual de muncd, precum si de regulamente, standarde si alte norme
aplicabile;

16. Respecta si pune in aplicare prevederile documentelor sistemului calitatii aplicabile in
activitatea pe care o desfasoara,

17. Raspunde de gestionarea documentelor referitoare la sistemul calitatii;

18. Semnalizeaza prompt conducatorului ierarhic orice neconformitate sau probleme privind
calitatea sau orice disfunctionalitati din cadrul serviciului venind si cu propuneri concrete de
imbunatatire a sistemului;

19. Indeplineste orice alte sarcini si ordine legale, la solicitarea sefului ierarhic superior.

Atributii VTMIS

1. Supravegheaza si dirijeaza traficul naval, in zona sa de jurisdictie, in vederea asigurarii
sigurantei navigatiei, eficientizarii traficului naval si protejarii mediului fluvial,

2. Supravegheaza si dirijeaza navele prin dispozitivul de separare a traficului in conformitate cu
programul stabilit prin “Comandamentul portuar” zilnic si in baza buletinelor de pilotaj depuse
de agentii navelor;

3. D4 accepte, recomandari i ordine de manevra navelor, in zona sa de jurisdictie;

4. Urmareste respectarea disciplinei navigatiei in zonele de ancoraj si in zonele de separare a
traficului;

5. Supravegheaza respectarea zonelor de ambarcare / debarcare piloti, dupa caz, in conformitate
cu regulamentul portuar;

6. Informeaza navele privind zonele temporar interzise navigatiei sau periculoase pentru
navigatie conform avizelor de navigatie si urmareste respectarea acestora;

7. Dirijeaza navigatia in conditii de vizibilitate redusa in rada portului si acorda navelor asistenta
de navigatie, la cererea acestora;

8. Sisteaza temporar intrarea / iesirea si manevra navelor in conditii hidro-meteorologice

nefavorabile (furtund, ploi, ninsori abundente, viscol, vizibilitate redusa etc.) sau in conditii
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deosebite ce pot afecta siguranta navigatiei, a portului sau a infrastructurii si instalatiilor
acestuia;

Informeaza asupra orei de incepere / incetare a suspendarii manevrelor in port, prin canalul de
lucru VHF, toate navele aflate in port si rada, agentiile de pilotaj, companiile de remorchere,
administratia portului etc.;

Tine evidenta timpilor pe perioada suspendarii manevrelor in port;

Avertizeaza navele aflate la ancord si care grapeaza si cere acestora schimbarea locului de
ancoraj sau sa tina drum de capa;

Aproba si dirijeaza intrarea navelor in rada interioara a portului in situatii speciale (probleme
tehnice sau conditii meteo nefavorabile) pe baza solicitarii;

Controleaza informatiile primare referitoare la navele sosite si plecate din rada si le livreaza
sistemului VTMIS, dupa caz;

Tine evidenta evenimentelor de navigatie petrecute in rada, port si senal navigabil;

Constata contraventiile la siguranta navigatiei conform competentelor;

Completeaza dosarele si registrele aflate n sarcina serviciului;

Intocmeste situatia la rada la fiecare schimb de turd si o transmite Serviciului de Siguranta
Navigatiei din cadrul Capitaniei Portului;

Informeaza sefii ierarhici, cu privire la evenimentele deosebite din timpul serviciului, si le
inregistreaza in baza de date;

Verifica si introduce in baza de date a sistemului, datele referitoare la navele fluviale,
manevrele acestora, cat si cele referitoare la pilot / piloti si remorcherele folosite la manevre;
Completeaza in registrul “Hazmat” datele referitoare la marfurile periculoase transportate de
nave;

Ia masuri si decizii in vederea mentinerii si deruldrii in bune conditii a navigatiei in zona sa de
jurisdictie;

Supravegheaza respectarea de catre nave a regimului juridic al apelor nationale navigabile din
zona sa de jurisdictie;

Asigurd o supraveghere radar continua si o ascultare permanenta a canalelor de lucru;
Dirijeaza si supravegheazd manevra navelor auxiliare aproband manevra acestora in functie
de traficul portuar;

Inregistreaza manevrele navelor auxiliare / tehnice care ies din port, a celor care fac prestatii
la navele aflate in rada interiora si / sau exterioara si urmareste ca acestea sa se efectueze
conform aprobarilor;

Transmite toate informatiile pe care le detine referitoare la poluarea cu hidrocarburi si orice
accident naval in zona sa de jurisdictie, catre coordonatorul de serviciu din cadrul
Secretariatului permanent al CODM,;

Primeste si transmite orice informare asupra incidentelor de poluare notificate in zona
romaneasca sau alte tari, din cadrul cooperarii regionale.

In domeniul cercetarii si expertizarii evenimentelor navale:

1.

Cercetarea evenimentelor si accidentelor in care sunt implicate navele in apele nationale ale
Romaniei, indiferent de pavilionul acestora, precum si cele in care sunt implicate navele sub
pavilion roman 1n marea libera;

Constatarea si sanctionarea faptelor care, potrivit legii, constituie contraventii la normele de
siguranta a navigatiei civile, precum si cele privitoare la poluarea apelor nationale navigabile
de catre nave;

Propune incuviintarea expertizelor navale, cu exceptia celor dispuse de instantele judecatoresti
sau de organele de urmarire penala, si efectuarea, la cere sau din oficiu, a constatarilor privind
nava, incarcatura si instalatiile portuare;

Verificarea modului in care se predau reziduurile de la nave la facilitatile portuare destinate
acestui scop;

Verifica si vizeaza protestele de mare, rapoartele de avarie privind evenimentele de navigatie,
conform competentelor legale;

119



in
1.
2.

oo

11.
12.

13.

14.

15.
16.

16.

1.

w

Propune numirea expertilor tehnici in cauze extrajudiciare, stabiliti prin Nota de serviciu de
catre Directorul Cépitaniei Zonale;

Intocmeste referate, rapoarte, procese verbale cu privire la constatirile si cercetirile efectuate
conform legii;

Indruma in activitatea de cercetare Oficiile de Capitanie si Capitaniile din cadrul Capitaniei
Zonale dupa caz;

Primeste rapoarte si centralizeaza situatia privind evenimentele de navigatiei din zona de
jurisdictie a Capitaniei Zonale.

domeniul autorizari agenti economici :

Elibereaza autorizatii in limita prevederilor legale agentilor economici sau persoanelor fizice;
Efectueaza operatiunile de emitere a autorizatiilor si duplicatelor acestora, de preschimbare si
de aplicare a vizelor anuale, pe autorizatiile privind activitatile de transport naval, activitatile
conexe si auxiliare acestora;

Propune elaborarea, modificarea de norme metodologice privind autorizarea agentilor
economici;

Tine evidenta si arhiveaza dosarele privind autorizarea, eliberarea duplicatelor, preschimbarea
si acordarea vizelor agentilor economici,

Tine evidenta autorizatiilor suspendate;

Tine evidenta autorizatiilor retrase;

Intocmeste trimestrial situatia autorizatiilor de transport naval eliberate si a celor retrase pentru
transmitere la MTI;

Rezolvd in timp operativ corespondenta cu solicitdrile agentilor economici cu privire la
autorizari;

Intocmeste situatiile statistice solicitate de seful ierarhic superior;

. Coordoneaza, supravegheaza si controleazd modul respectarii, de cdtre agentii economici, a

prevederilor legale impuse de actele normative in vigoare, in baza legitimatiilor speciale de

control, conform atributiilor de serviciu;

Verifica modul in care agentii economici respecta criteriile ce au stat la baza autorizarii,

Intocmeste, organizeazi si armonizeazi planul de inspectii pentru verificarea agentilor

economici;

Urmareste la zi:

- evidenta agentilor economici, precum si locul unde acestia 1si desfasoara activitatea;

- evidenta proceselor verbale Intocmite cu ocazia efectuarii controlului;

- evidenta proceselor verbale de contraventie, prin care au fost sanctionati agentii
economici;

- evidenta deciziilor de suspendare sau retragere a autorizatiilor;

- circuitul documentelor in compartiment.

Pune in aplicare prevederile documentelor sistemului calitdtii, aplicabile in activitatea

desfasurata;

Participa la realizarea de proiecte legislative noi;

Colaboreaza si coopereaza cu celelalte compartimente din cadrul Capitaniei Zonale, ANR, cu

Capitaniile si dupa caz, cu alte autoritafi.

4.2 OFICIUL DE CAPITANIE CORABIA/ TURNU MAGURELE/ZIMNICEA

Desfasoard activitati specifice de supraveghere a sigurantei navigatiei din perspectiva
conditiilor legale minime stabilite de actele normative in vigoare

Verificarea conditiilor legale aferente incadrarii navelor cu echipaj minim de siguranta si
verificarea calificarilor echipajelor

Activitati specifice de inmatriculare pentru ambarcatiunile de agrement

Examinarea candidatilor in vederea obtinerii certificatelor internationale de conducator de
ambarcatiuni de agrement

Orice alta dispozitie legala emisa de catre Capitanul Sef de Port
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16.5 CAPITANIA PORTULUI CALARASI
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Atributii:

Efectueaza, coordoneaza si controleaza executarea atributiilor prevazute de reglementarile in
vigoare precum si in prezentul ROI in structura compartimentelor functionale din cadrul
Capitaniei de Port in zona de jurisdictie, dupa cum urmeaza:

Controleaza, supravegheaza si coordoneaza aplicarea si respectarea tuturor normelor nationale
in domeniul navigatiei civile si a conventiilor internationale la care Romania este parte, direct
sau prin compartimentele de resort (servicii, birouri, compartimente) din subordine, luand
masuri necesare cu privire la respectarea normelor legale privind navigatia in porturi si in apele
nationale in conformitate cu atributiile specifice institutiei;

Asigurd si coordoneaza aplicarea uniforma si corectd a dispozitiilor legale in domeniul
sigurantei navigatiei civile, ludnd masurile care se impun pentru optimizarea activitatii, direct
sau prin compartimentele de resort;

Stabileste sectoarele de control ale ofiterilor de control in teren, obiectivele de control, face
planificarile de control in zona de jurisdictie si alte planificari legate de personal;
Controleaza, supravegheaza si coordoneaza intreaga activitate a Capitaniei de Port;
Urmareste aplicarea intocmai si respectarea legislatiei in vigoare care reglementeaza
activitatea Capitaniilor de Port si a prevederilor reglementarilor interne si internationale cu
privire la siguranta navigatiei;

Urmareste folosirea judicioasa a patrimoniului Capitaniei;

Propune programul de investitii a Capitaniei;

Ia masuri organizatorice pentru aplicarea reglementarilor interne si respectarii prevederilor
Contractului Colectiv de Munca si a drepturilor de personal;

Urmareste realizarea programului de reparatii pentru bunurile din dotare;

Urmareste realizarea programului de instruire si perfectionare a personalului din subordine;
Urmareste si verifica aplicarea corecta a normelor de protectie a muncii, normativele de
echipament de lucru si protectie, a normelor PSI precum si normele de paza si protectie;

Face propuneri de mutarea personalului, in interesul serviciului, dintr-un compartiment in
altul, In cadrul structurii functionale si de executie a Capitaniei cand acest lucru se impune;
Efectueaza cercetarea penald pentru infractiunile contra sigurantei navigatiei pe apa si contra
disciplinei si ordinii la bord, precum s§i pentru infractiunile de serviciu sau in legaturd cu
serviciul, prevazute in Codul Penal, savarsite de personalul navigant al marinei civile,

Emite, in limita competentei, dispozitii de serviciu pentru bund desfasurare a activitatii
Capitaniei;

Participa, direct sau prin reprezentant, ca membru in Comisia de coordonare a miscarii navelor
in porturile romanesti si aproba efectuarea manevrelor de cétre nave;

Cerceteaza evenimentele de navigatie direct sau prin reprezentanti;

Coordoneaza direct actiunile Intreprinse in caz de sinistru, calamitate, pericol si interes general
s1 asigurd disciplina in realizarea acestora;

Coordoneaza miscarea navelor in port In sensul stabilirii programului de intrare / iesire in/din
port si a manevrelor portuare;

Supravegheaza si analizeaza periodic modul in care se desfisoara activitatile curente si
dezvoltarea noilor servicii;

Participa la analiza neconformitatilor identificate privind serviciile prestate i ia masuri pentru
inlaturarea acestora;

Réspunde de respectarea prevederilor aplicabile din legislatia in vigoare si din Contractul
Colectiv de Munca;

Respectd si pune in aplicarea prevederile documentelor sistemului calitdtii aplicabile in
activitatea pe care o desfasoara;

Raspunde de gestionarea documentelor referitoare la sistemul calitatii;

Raspunde de mentinerea starii tehnice a mijloacelor din dotare prin efectuarea la timp a
lucrarilor de intretinere si reparatii;
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26. Indeplineste orice alte sarcini si ordine legale, la solicitarea sefului ierarhic superior;

27. Avizeaza activitatile de agrement in scop comercial desfasurate in zona de agrement nautic
sau pe sectoare de ape nationale navigabile;

28. Analizeaza si rezolva operativ reclamatiile, sesizarile de la clienti, initiaza dupa caz, actiuni
corective sau preventive;

29. Efectueaza controale privind respectarea indeplinirii criteriilor i a conditiilor de functionare
a operatorilor economici autorizati sau concesionari care desfasoara activitati de transport
naval in conformitate cu prevederile legale in vigoare (OMT nr.37/23.01.2014);

30. In calitate de agent constatator in vederea constatarii contraventiilor si aplicarea sanctiunilor
la regimul transporturilor navale precum si contraventiilor prevdzute in alte acte normative
unde constatarea si aplicarea sanctiunilor este stabilita n sarcina persoanelor imputernicite de
ANR, conform OG nr.2/2001 privind reginul regimul juridic al contraventiilor.

16.5.1 OFICIUL DE CAPITANIE OLTENITA

1. Desfasoard activitati specifice de supraveghere a sigurantei navigatiei din perspectiva
conditiilor legale minime stabilite de actele normative in vigoare

2. Verificarea conditiilor legale aferente incadrarii navelor cu echipaj minim de siguranta si

verificarea calificarilor echipajelor

Activitati specifice de inmatriculare pentru ambarcatiunile de agrement

4. Examinarea candidatilor in vederea obtinerii certificatelor internationale de conducétor de
ambarcatiuni de agrement

5. Orice alta dispozitie legala emisa de catre Capitanul Sef de Port

w

16.6 CAPITANIA PORTULUI SNAGOV
Atributii:

1. Efectueaza, coordoneaza si controleaza executarea atributiilor prevazute de reglementarile in
vigoare precum si in prezentul ROI in structura compartimentelor functionale din cadrul
Capitaniei de Port in zona de jurisdictie, dupa cum urmeaza:

2. Controleaza, supravegheaza si coordoneaza aplicarea si respectarea tuturor normelor nationale
in domeniul navigatiei civile si a conventiilor internationale la care Romania este parte, direct
sau prin compartimentele de resort (servicii, birouri, compartimente) din subordine, luand
masuri necesare cu privire la respectarea normelor legale privind navigatia in porturi si in apele
nationale in conformitate cu atributiile specifice institutiei;

3. Asigura si coordoneaza aplicarea uniforma si corectd a dispozitiilor legale iIn domeniul
sigurantei navigatiei civile, ludnd masurile care se impun pentru optimizarea activitatii, direct
sau prin compartimentele de resort;

4. Stabileste sectoarele de control ale ofiterilor de control in teren, obiectivele de control, face

planificarile de control in zona de jurisdictie si alte planificari legate de personal;

Controleaza, supravegheaza si coordoneaza intreaga activitate a Capitaniei de Port;

6. Urmareste aplicarea intocmai §i respectarea legislatiei in vigoare care reglementeaza

activitatea Capitdniilor de Port si a prevederilor reglementarilor interne si internationale cu

privire la siguranta navigatiei;

Urmareste folosirea judicioasd a patrimoniului Capiténiei,

Propune programul de investitii a Capitaniei;

9. Ia masuri organizatorice pentru aplicarea reglementarilor interne §i respectarii prevederilor
Contractului Colectiv de Munca si a drepturilor de personal;

10. Urmareste realizarea programului de reparatii pentru bunurile din dotare;

11. Urmareste realizarea programului de instruire si perfectionare a personalului din subordine;

12. Urmareste si verifica aplicarea corectd a normelor de protectie a muncii, normativele de
echipament de lucru si protectie, a normelor PSI precum si normele de paza si protectie;

13. Face propuneri de mutarea personalului, In interesul serviciului, dintr-un compartiment in
altul, In cadrul structurii functionale si de executie a Capitaniei cand acest lucru se impune;

o1

o~
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14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.

26.
27.

28.

29.

30.

Efectueaza cercetarea penald pentru infractiunile contra sigurantei navigatiei pe apa si contra
disciplinei si ordinii la bord, precum si pentru infractiunile de serviciu sau in legatura cu
serviciul, prevazute in Codul Penal, savarsite de personalul navigant al marinei civile,

Emite, in limita competentei, dispozitii de serviciu pentru bund desfdsurare a activitatii
Capitaniei;

Participa, direct sau prin reprezentant, ca membru in Comisia de coordonare a miscarii navelor
in porturile romanesti si aproba efectuarea manevrelor de catre nave;

Cerceteaza evenimentele de navigatie direct sau prin reprezentanti,

Coordoneaza direct actiunile intreprinse in caz de sinistru, calamitate, pericol si interes general
si asigura disciplina in realizarea acestora;

Coordoneaza miscarea navelor in port in sensul stabilirii programului de intrare / iesire in/din
port si a manevrelor portuare;

Supravegheaza si analizeaza periodic modul in care se desfasoara activitatile curente si
dezvoltarea noilor servicii;

Participa la analiza neconformitatilor identificate privind serviciile prestate si ia masuri pentru
inlaturarea acestora;

Réspunde de respectarea prevederilor aplicabile din legislatia in vigoare si din Contractul
Colectiv de Munca;

Respecta si pune in aplicarea prevederile documentelor sistemului calitatii aplicabile in
activitatea pe care o desfasoara;

Raspunde de gestionarea documentelor referitoare la sistemul calitatii;

Raspunde de mentinerea starii tehnice a mijloacelor din dotare prin efectuarea la timp a
lucrarilor de intretinere si reparatii,

Indeplineste orice alte sarcini si ordine legale, la solicitarea sefului ierarhic superior;
Avizeaza activitatile de agrement In scop comercial desfasurate in zona de agrement nautic
sau pe sectoare de ape nationale navigabile;

Analizeaza si rezolva operativ reclamatiile, sesizarile de la clienti, initiaza dupa caz, actiuni
corective sau preventive;

Efectueaza controale privind respectarea indeplinirii criteriilor si a conditiilor de functionare
a operatorilor economici autorizati sau concesionari care desfasoara activitati de transport
naval in conformitate cu prevederile legale in vigoare (OMT nr.37/23.01.2014);

In calitate de agent constatator in vederea constatirii contraventiilor si aplicarea sanctiunilor
la regimul transporturilor navale precum si contraventiilor prevazute in alte acte normative
unde constatarea i aplicarea sanctiunilor este stabilitd In sarcina persoanelor imputernicite de
ANR, conform OG nr.2/2001 privind reginul regimul juridic al contraventiilor.

16.6.1 COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV

13.

14.

15.

16.

17.

Efectueaza activitatea tehnica si de aprovizionare conform legislatiei in vigoare, intretinere,
exploatare si reparatii a mijloacelor de transport auto si navale, a comunicatiilor VHF,
sistemelor de calcul;

Face propuneri privind planurile anuale de reparatii si investitii pe care le transmite pentru
aprobare la nivel central;

Organizeazd, conform legislatiei in vigoare privind achizifiile, achizitiile de reparatii, de
servicii i de furnizare, conform competentelor stabilite prin Deciziile ANR,;

Pentru servicii de reparatii elaboreazd documentatia de efectuare a reparatiilor cu stabilirea
cantitatilor de lucrari necesare a fi efectuate; pentru achizitia obiectelor de inventar si a
consumabilelor stabileste necesitatea i oportunitatea efectudrii achizitiilor. Participd la
comisiile analizd si adjudecare si inainteazd spre aprobare dosarul achizitiei conform
Deciziilor ANR;

Urmareste derularea contractelor incheiate, avizeaza la platd numai serviciile contractate si
efectiv realizate si produse (altele decat mijloacele fixe) achizitionate, efectueaza receptia
lucrarilor de reparatii, prestari de servicii i a produselor;
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18. Raspunde de starea tehnica a salupelor, autoturismelor si a celorlalte mijloace fixe si obiecte
de inventar din dotarea departamentului prin respectarea programului de mentenant;

19. Raspunde de pregatirea profesionald a angajatilor, organizarea si testarea acestora,

20. Verifica completarea Jurnalelor de Bord si foilor de parcurs cu date din care sd reiasa
programul de lucru;

21. Urmareste realizarea planul de investitii si reparatii;

22. Centralizeaza consumurile de carburanti si lubrifianti la salupe si auto;

23. Participa cu echipajul de la salupe, la lucrarile de reparatii ce se executd cu mijloacele bordului;

24. Participa in comisii de inventariere la nivel de departamentului si centralizeaza propunerile
pentru scoaterea din functiune a mijloacelor fixe uzate din punct de vedere moral sau fizic.

in domeniul aprovizionirii:

11. Urmareste permanent mentinerea stocurilor de siguranta ale bazei tehnico-materiale pentru

12. Asigura aprovizionarea cu materiale, furnituri birou, combustibili, piese de schimb etc.
necesare tuturor sectoarelor, in baza solicitarilor acestora;

13. Urmareste respectarea strictd a disciplinei contractuale in ceea ce priveste sortimentele,
calitatea si termenele de livrare;

14. Asigurd, prin comisia de receptie, conform metodologiei In vigoare, intrarea in gestiunea
institutiei a produselor aprovizionate;

15. Asigurd, in masura posibilitatilor, transportul materialelor de la furnizorii locali si din taréa;

16. Intocmeste actele necesare conform normativelor in vigoare pentru materialele receptionate;

17. Analizeaza impreuna cu conducerea institugiei cauzele crearii stocurilor fara miscare si
stabileste graficul si masurile pentru lichidarea lor;

18. Intocmeste, pe baza propunerilor responsabilului cu protectia muncii si a celorlalte servicii si
compartimente interesate necesarul de aprovizionat cu materiale si echipamente de protectie
si de lucru, pe sorturi, tipuri $i marimi, conform solicitarilor;

19. Asigurd respectarea prevederilor legislatiei si normelor de protectia muncii la manipularea si
depozitarea materialelor. Raspunde de executarea lucrdrilor de Intretinere, utilizarea
instalatiilor aferente, a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar administrativ - gospodaresc;

20. Strange comenzi de la serviciile din cadrul institutiei pentru procurarea materialelor de
intretinere, curatenie, inventar gospodaresc si materiale consumabile cu caracter administrativ.

in domeniul transporturilor auto :

10. Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind transporturile auto;

11. Colaboreaza cu sefii de servicii pentru stabilirea programului zilnic de utilizare a parcului auto;

12. Perfecteaza si urmareste derularea contractelor de alimentare combustibil si lubrifianti,de
service si reparatii incheiate cu firme specializate;

13. Intocmeste si supune spre aprobare necesarul de combustibil, materiale de intretinere si
materialele consumabile;

14. Urmareste si centralizeaza consumurile de combustibili si ulei ale parcului auto;

15. Organizeaza si planifica activitatile de normare a consumului de combustibil si de lubrefianti;

16. Efectueaza controlul preventiv asupra starii tehnice a parcului auto;

17. Raspunde si supravegheaza activitatea de intretinere, exploatare si reparatii a mijloacelor de
transport auto, tinand evidenta cheltuielilor de reparatii, rulaj anvelope, revizii tehnice, schimb
ulei;

18. Elibereaza foi de parcurs, intocmeste FAZ si calculeaza consumurile.

in domeniul PSI:

19. Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind PSI;

20. Organizeaza, indruma si controleazd activitatea de prevenire si stingere a incendiilor,
completeazd sau reactualizeazd organizarea activitatii de prevenire si stingere a incendiilor in
cazul modificarii situatiei;
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21. Stabileste si intocmeste in colaborare cu comisia tehnica sarcinile sau normele (instructiunile
specifice) ce revin personalului la locurile de munca, le supun aprobarii conducerii, asigura
prelucrarea lor cu intregul personal, dupa care le afiseaza in locuri vizibile;

22. Organizeaza si asigurda instruirea intregului personal privind cunoasterea §i respectarea
normelor de prevenire si stingere a incendiilor si modul practic de actiune in caz de incendiu,
explozie, avarie, accident tehnic, calamitati naturale si catastrofe si stabileste impreuna cu sefii
de servicii, birourietc. atributiile fiecarui angajat pentru aceste situatii;

23. Asigura procurarea materialelor si mijloacelor necesare desfasurarii activitatii instructiv-
educative pentru prevenirea incendiilor;

24. Colaboreaza cu toti agentii economici, persoane fizice sau juridice romane sau straine din
spatii utilizate in comun, controland modul in care sunt respectate normele PSI., conform legii;

25. Propune dotarea, conform normelor, cu instalatiile, aparatele, echipamentele de protectie
necesare pentru prevenirea si stingerea incendiilor, precum si cu alte sisteme si dispozitive de
protectie impotriva incendiilor; asigura mentinerea permanentd a acestor dotari in stare de
functionare sau de utilizare, precum si efectuarea la timp a intretinerilor, reviziilor, verificarilor
si reparatiilor; tine evidenta tuturor mijloacelor de protectie impotriva incendiilor;

26. Asigura activitatea de PSI in sediile administrative;

27. Controleazda modul in care se efectueaza instructajul periodic la locurile de munca,
completarea fiselor individuale de instructaj.

in domeniul sanatatii si securitatii in munca

21. Efectueaza protectia muncii conform legislatiei In vigoare privind sdnatatea si securitatea in
munca;

22. La angajarea personalului verifica avizul medical si efectueaza instructajul introductiv general,
cu completarea fisei individuale de instructaj;

23. Impreuni cu celelalte servicii, intocmeste proiectul planului de masuri si stabileste fondurile
necesare pentru protectia muncii pe care il propune spre aprobare Consiliului de Conducere si
urmareste realizarea masurilor prevazute;

24. Urmareste fondurile cheltuite precum si eficientd lucrarilor efectuate, raporteaza cheltuielile
efectuate;

25. Controleazda modul in care se efectueaza instructajul periodic la locurile de munca,
completarea fiselor individuale de instructaj, verificand prin sondaj Insusirea acestuia de catre
salariati,

26. Elaboreaza, cu respectarea normativelor in vigoare, instructiunile privind sdndtatea si
securitatea in munca la nivel de institutie;

27. Urmareste respectarea normelor si instructiunilor privind sanatatea si securitatea in munca, a
masurilor sanitare s§i organizatorice stabilite; sesizeazd conducerea institutiei asupra
deficientelor constatate la locurile de munca;

28. Ia masuri de prevenire a producerii accidentelor de munca; anuntad ITM 1n cazul producerii
unui accident de munca si intocmeste programul anual de sanatate si securitate In munca;

29. Intocmeste dosarele pentru autorizarea institutiei si asigurd obtinerea autorizarilor din punct
de vedere al protectiei muncii, autorizarea sanitard de functionare si orice alte autorizatii
necesare i urmareste prelungirea acestora;

30. Efectueaza instructajul de protectie a muncii si PSI a personalului din subordine.

In domeniul arhivistic

7. Organizeaza si asigura arhiva institutiei;
8. Inregistreaza si pastreaza documentele detinute in arhiva institutiei;
9. Intocmeste nomenclatorul arhivistic al institutiei, urmareste respectarea nomenclatorului

termenelor de pastrare a documentelor;

in domeniul achizitiilor publice:
29. Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind achizitiile publice;
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30.

31.

32.

33.

34.
35.

36.
37.
38.

39.
40.
41.
42.

Este responsabil de contractele de achizitii publice la nivel de departamentului, privind
intocmirea, evidenta §i urmadrirea executdrii acestora, certificand la plata facturile in baza
documentelor justificative;

Participa la solutionarea diferendelor precontractuale cu furnizorii alaturi de serviciile
interesate;

Informeaza conducerea despre nerespectarea contractelor si propune masuri de rezolvare a
situatiei;

Asigura necesarul pentru desfasurarea activitdfii de secretariat, curierat, precum si arhiva
unitatii;

Organizeaza desfasurarea activitatii de aprovizionare a unitatii;

Intocmeste planul de aprovizionare anual, centralizind propunerile tuturor compartimentelor,
pe care le Serviciului Investitii - Achizitii Publice, Administrativ ANR;

Urmareste livrarile de la agentii economici, refuza la receptie materialele necorespunzatoare;
Avizeaza si supune spre aprobare toatd documentatia specifica serviciului,

Asigura si raspunde de aprovizionarea cu materiale si piese de schimb necesare unitatii,
urmarind permanent asigurarea bazei tehnico-materiale necesare;

Raspunde de gospodarirea judicioasa a materialelor, combustibililor si energiet;

Avizeaza eliberarea din magazie a pieselor si materialelor;

Asigurd depozitarea in sigurantd si conservarea materialelor aprovizionate;

Centralizeaza intrarile de produse, avizeaza platile pentru materialele receptionate,
preintampinand crearea de stocuri supranormative.

16.6.2 OFICIUL DE CAPITANIE DEJ

1.

w

Desfasoara activitati specifice de supraveghere a sigurantei navigatiei din perspectiva
conditiilor legale minime stabilite de actele normative in vigoare

Verificarea conditiilor legale aferente incadrarii navelor cu echipaj minim de sigurantd si
verificarea calificarilor echipajelor

Activitati specifice de inmatriculare pentru ambarcatiunile de agrement

Examinarea candidatilor in vederea obtinerii certificatelor internationale de conducator de
ambarcatiuni de agrement

Orice alta dispozitie legala emisa de catre Capitanul Sef de Port
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17. CAPITANIA ZONALA DROBETA TURNU SEVERIN
Capitania Zonala Drobeta Turnu Severin coordoneaza activitatea Capitaniei de Port Drobeta

Turnu

Severin, Orsova precum si a Oficiilor de Capitanie Calafat, Bechet, Moldova Veche,

Timisoara si Gruia.

Capitania Zonald Drobeta Turnu Severin este condusa de un Director/Capitan Sef de Port care este
in subordinea Directorului General Adjunct al Autoritatii Navale Romane.

Capitania Zonald Drobeta Turnu Severin isi Indeplineste atributiunile functionale prin structurile
sale componente, dupa cum urmeaza:

17.1 DIRECTOR CAPITANIE ZONALA/CAPITAN SEF DE PORT DR.TR.SEVERIN
Atributiile de Director al Capitaniei Zonale Drobeta Turnu Severin:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Raspunde de buna organizare a muncii personalului din subordine, urmareste realizarea
sarcinilor specifice la toate locurile de munca si actioneaza in limita prevederilor legale si
a competentelor delegate de Directorul General,

Analizeaza si propune conducerii ANR modificarea structurii organizatorice a Capidnie
Zonale;

Asigura conditiile de dotare cu echipamente si materiale de munca a Intregului personal
din subordine;

Asigura conditii optime de munca prin punerea la dispozitie de utilaje, magini, aparate,
materiale si documentatie;

Ia masuri pentru buna functionare a masinilor, utilajelor si aparatelor in vederea utilizarii
depline si folosirii complete si eficiente a timpului de lucru;

Stabileste volumul de munca din fiecare sector de activitate;

Urmareste incadrarea in normele de consum de materii §i materiale, combustibili,
carburanti si lubrefianti, a mijloacelor din dotarea departamentului si emite instructiuni
proprii de incadrare in aceste norme;

Respecta dispozitiile in vigoare referitor la timpul de lucru si odihna;

Organizeazd si verifica instruirea si perfectionarea personalului din subordine cat si
insusirea actelor normative ce reglementeaza activitatea din domeniu de catre acestia,
Intareste disciplina muncii, controland in permanenti activitatea salariatilor, indrumandu-
1 s1 ludnd masuri de prevenire a deficientelor si de sanctionare a celor care au comis abateri
disciplinare;

Aproba si intocmeste dupa caz, la termenele stabilite, aprecierile privind activitatea
profesionald a Capitanilor Sefi de Port si Sefi serviciu;

Aprobd aprecierile privind activitatea profesionala a personalului din componenta
compartimentelor functionale ale Cépitaniilor si le aduce la cunostinta celor in cauza;
Coordoneaza sistemul informational al Capitaniei Zonale, urmareste efectuarea corecta a
introducerii datelor in bazele de date ale Capitaniei si utilizarea lor conform competentelor;
Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de control sosire / plecare nave;
Coordoneazd, indruma si verificd activitatea de prevenire §i constatare a cazurilor de
poluare a mediului marin/apelor de cétre nave in zona de jurisdictie a Capitaniilor de Port
ce apartin Cépitaniei Zonale;

Coordoneaza, indruma si verifica activitatea serviciilor, birourilor, compartimentelor si a
tuturor Capitaniilor de Port din cadrul Capitiniei Zonale;

Coordoneaza, indruma si verificd autorizarea si inspectia agentilor economici care-si
desfasoara activitatea in zona de jurisdictie a Capitaniei Zonale;

Supravegheaza si analizeaza periodic modul in care se desfasoard activitatile curente in
cadrul Capitaniei Zonale si structurilor subordonate cat si dezvoltarea noilor servicii;
Participa la analiza neconformitatilor identificate privind serviciile prestate si decide
asupra modului de rezolvare a acestora;

Urmareste modul de evaluare si selectare a expertilor colaboratori externi aproband lista
acestora;
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21.

22.

23.

24,
25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Aproba Planul anual de instruire si perfectionare al serviciilor / birourilor /
compartimentelor din subordine si al Capitaniilor de Port;

Participa in comisiile de evaluare la efectuarea achizitiilor in limitele competentei, a
legislatiei si deciziilor ANR;

Participa in comisiile de receptie pentru lucrarile de reparatii contractate la mijloacele fixe
din dotare;

Raspunde de necesitatea si oportunitatea angajarii cheltuielilor privind achizitiile;
Verifica utilizarea corecta a alocatiilor bugetare pentru investitii pe capitole si articole de
cheltuieli conform legislatiei prin biroul financiar - contabil;

Raspunde de mentinerea stdrii tehnice a mijloacelor din dotare prin efectuarea la timp a
lucrarilor de intretinere si reparatii;

Analizeaza si verifica raportarile lunare, trimestriale / semestriale sau anuale de la
Capitaniile de Port cu privire la situatia activitatii desfasurate, evenimentele de navigatie
ori ce priveste comandamentul de iarna precum si orice alte asemenea legate de activitatea
institutiei care se transmitserviciilor ANR la care sunt arondate iar acestea din urma le
inainteazd la Directorul General Adjunct ANR pentru centralizare si eventual spre
comunicarea lor la MTI,

Raspunde de pregatirea personalului care efectueaza inspectii si supravegherea pe timpul
operarii la navele tip tanc sau inspectii pentru obtinerea certificatului de gas free sau hot
work .

Coordoneaza, indruma si verifica activitatea de supraveghere si dirijare a traficului naval
pentru porturile fluviale romanesti din zona de competenta,

Controleaza, indruma si aproba, dupa caz, toate operatiunile ce se efectueaza la
Compartimentul Inmatriculdri nave din cadrul Capitaniilor din componenta Cipitaniei
Zonale;

Coordoneaza conform competentelor activitatile intreprinse in caz de sinistru, calamitate,
pericol si interes general ivite la uscat, In apele nationale si asigurd disciplina in realizarea
acestora;

Indrumid si verificd activitatea de prevenire si cerceteazi dupa caz, evenimentele de
poluare a apei de catre nave 1n zona de jurizdictie a capitaniilor de port ce apartin Capitaniei
Zonale Drobeta Tr.Severin ;

Are competenta sa emitd Dispozitii de serviciu;

Raspunde de respectarea prevederilor din legislatia in vigoare cu privire la atributiile ce-i
revin;

Semneaza documente de corespondentd si inscrierile din registre legate de intreaga gama
de operatiuni cu nave si cu personalul navigant.

Este membru in Comitetul Judetean pentru Situatii de Urgenta si indeplineste sarcinile ce
deriva din aceasta functie

17.2 COMPARTIMENT TEHNIC - ADMISTRATIV

1.

Efectueaza activitatea tehnica si de aprovizionare conform legislatiei in vigoare,
intretinere, exploatare si reparatii a mijloacelor de transport auto si navale, a comunicatiilor
VHF, sistemelor de calcul;

Face propuneri privind planurile anuale de reparatii si investitii pe care le transmite pentru
aprobare la nivel central;

Organizeazd, conform legislatiei in vigoare privind achizitiile, achizitiile de reparatii, de
servicii si de furnizare, conform competentelor stabilite prin Deciziile ANR;

Pentru servicii de reparatii elaboreaza documentatia de efectuare a reparatiilor cu stabilirea
cantitdtilor de lucrari necesare a fi efectuate; pentru achizitia obiectelor de inventar si a
consumabilelor stabileste necesitatea si oportunitatea efectuarii achizitiilor. Participa la
comisiile analiza si adjudecare si inainteazd spre aprobare dosarul achizifiei conform
Deciziilor ANR;
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10.
11.

12.

Urmareste derularea contractelor incheiate, avizeaza la plata numai serviciile contractate
si efectiv realizate si produse (altele decat mijloacele fixe) achizitionate, efectueaza
receptia lucrarilor de reparatii, prestari de servicii si a produselor;

Raspunde de starea tehnica a salupelor, autoturismelor si a celorlalte mijloace fixe si
obiecte de inventar din dotarea departamentului prin respectarea programului de
mentenanta;

Raspunde de pregatirea profesionala a angajatilor, organizarea §i testarea acestora;
Verifica completarea Jurnalelor de Bord si foilor de parcurs cu date din care sa reiasa
programul de lucru;

Urmareste realizarea planul de investitii si reparatii;

Centralizeaza consumurile de carburanti si lubrifianti la salupe si auto;

Participa cu echipajul de la salupe, la lucrarile de reparatii ce se executd cu mijloacele
bordului;

Participa in comisii de inventariere la nivel de departamentului si centralizeaza propunerile
pentru scoaterea din functiune a mijloacelor fixe uzate din punct de vedere moral sau fizic.

In domeniul aprovizionarii:

1.

2.

10.

Urmadreste permanent mentinerea stocurilor de siguranta ale bazei tehnico - materiale
Asigurad aprovizionarea cu materiale, furnituri birou, combustibili, piese de schimb etc.
necesare tuturor sectoarelor, in baza solicitarilor acestora;

Urmareste respectarea strictd a disciplinei contractuale in ceea ce priveste sortimentele,
calitatea si termenele de livrare;

Asigura, prin comisia de receptie, conform metodologiei in vigoare, intrarea In gestiunea
institutiei a produselor aprovizionate;

Intocmeste actele necesare conform normativelor in vigoare pentru materialele
receptionate;

Analizeaza impreund cu conducerea institutiei cauzele crearii stocurilor fard miscare si
stabileste graficul si masurile pentru lichidarea lor;

Intocmeste, pe baza propunerilor responsabilului cu protectia muncii si a celorlalte servicii
s1 compartimente interesate necesarul de aprovizionat cu materiale si echipamente de
protectie si de lucru, pe sorturi, tipuri si marimi, conform solicitarilor;

Asigura respectarea prevederilor legislatiei si normelor de protectia muncii la manipularea
st depozitarea materialelor. Raspunde de executarea lucrarilor de intretinere, utilizarea
instalatiilor aferente, a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar administrativ -
gospodaresc;

Strange comenzi de la serviciile din cadrul institutiei pentru procurarea materialelor de
intretinere, curdtenie, inventar gospoddresc si materiale consumabile cu caracter
administrativ.

in domeniul transporturilor auto :

1.
2.

3.

o

Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind transporturile auto;
Colaboreaza cu sefii de servicii pentru stabilirea programului zilnic de utilizare a parcului
auto;

Perfecteaza si urmareste derularea contractelor de alimentare combustibil si lubrifianti,de
service si reparatii incheiate cu firme specializate;

Intocmeste si supune spre aprobare necesarul de combustibil, materiale de intretinere si
materialele consumabile;

Urmareste si centralizeaza consumurile de combustibili si ulei ale parcului auto;
Organizeazd si planificd activitatile de normare a consumului de combustibil si de
lubrefianti;

Efectueaza controlul preventiv asupra starii tehnice a parcului auto;
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9.

Raspunde si supravegheaza activitatea de intretinere, exploatare si reparatii a mijloacelor
de transport auto, {indnd evidenta cheltuielilor de reparatii, rulaj anvelope, revizii tehnice,
schimb ulei;

Elibereaza foi de parcurs, intocmeste FAZ si calculeaza consumurile.

in domeniul PSI:

1.
2.

o

Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind PSI;

Organizeazd, Indrumd si controleaza activitatea de prevenire §i stingere a incendiilor,
completeaza sau reactualizeaza organizarea activitatii de prevenire si stingere a incendiilor
in cazul modificarii situatiei;

Stabileste si Intocmeste In colaborare cu comisia tehnica sarcinile sau normele
(instructiunile specifice) ce revin personalului la locurile de munca, le supun aprobarii
conducerii, asigura prelucrarea lor cu intregul personal, dupa care le afiseaza in locuri
vizibile;

Organizeaza si asigurd instruirea intregului personal privind cunoasterea si respectarea
normelor de prevenire si stingere a incendiilor si modul practic de actiune in caz de
incendiu, explozie, avarie, accident tehnic, calamitati naturale si catastrofe si stabileste
impreuna cu sefii de servicii, birouri etc. atributiile fiecarui angajat pentru aceste situatii,
educative pentru prevenirea incendiilor;

Colaboreaza cu toti agentii economici, persoane fizice sau juridice romane sau straine din
spatii utilizate Tn comun, controland modul in care sunt respectate normele PSI, conform
legii;

Propune dotarea, conform normelor, cu instalatiile, aparatele, echipamentele de protectie
necesare pentru prevenirea si stingerea incendiilor, precum si cu alte sisteme si dispozitive
de protectie impotriva incendiilor; asigurd mentinerea permanenta a acestor dotari in stare
de functionare sau de utilizare, precum si efectuarea la timp a intretinerilor, reviziilor,
verificarilor si reparatiilor; tine evidenta tuturor mijloacelor de protectie impotriva
incendiilor;

Asigura activitatea de PSI in sediile administrative;

Controleazd modul in care se efectueazad instructajul periodic la locurile de munca,
completarea fiselor individuale de instructaj.

In domeniul sanataitii si securitatii in munca

1.

2.

Efectueaza protectia muncii conform legislatiei in vigoare privind sdnatatea si securitatea
in munca;

La angajarea personalului verificd avizul medical si efectueaza instructajul introductiv
general, cu completarea fisei individuale de instructaj;

Impreuna cu celelalte servicii, intocmeste proiectul planului de masuri si stabileste
fondurile necesare pentru protectia muncii pe care il propune spre aprobare Consiliului de
Conducere s1 urmareste realizarea masurilor prevazute;

Urmareste fondurile cheltuite precum si eficientd lucrarilor efectuate, raporteaza
cheltuielile efectuate;

Controleazd modul in care se efectueazd instructajul periodic la locurile de munca,
completarea fiselor individuale de instructaj, verificand prin sondaj insusirea acestuia de
catre salariati;

Elaboreaza, cu respectarea normativelor in vigoare, instructiunile privind sandtatea si
securitatea Tn munca la nivel de institutie;

Urmareste respectarea normelor si instructiunilor privind sdnatatea si securitatea in munca,
a masurilor sanitare si organizatorice stabilite; sesizeazd conducerea institutiei asupra
deficientelor constatate la locurile de munca;

Ia masuri de prevenire a producerii accidentelor de munca; anunta ITM in cazul producerii
unui accident de munca si Intocmeste programul anual de sanatate si securitate in munca;
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9. Intocmeste dosarele pentru autorizarea institutiei si asigura obtinerea autorizarilor din

punct de vedere al protectiei muncii, autorizarea sanitard de functionare si orice alte
autorizatii necesare §i urmareste prelungirea acestora,

10. Efectueaza instructajul de protectie a muncii si PSI a personalului din subordine.
in domeniul arhivistic
1. Organizeaza si asigura arhiva institutiei,
2. Inregistreaza si pastreaza documentele detinute in arhiva institutiei;
3. Intocmeste nomenclatorul arhivistic al institutiei, urméreste respectarea nomenclatorului

termenelor de pastrare a documentelor.

in domeniul achizitiilor publice:

1.
2.

10.

11.
12.
13.
14.

Indeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiei in vigoare privind achizitiile publice;
Este responsabil de contractele de achizitii publice la nivel de departamentului, privind
intocmirea, evidenta si urmarirea executarii acestora, certificand la platd facturile in baza
documentelor justificative;

Participa la solutionarea diferendelor precontractuale cu furnizorii alaturi de serviciile
interesate;

Informeaza conducerea despre nerespectarea contractelor si propune masuri de rezolvare
a situatiet;

Asigura necesarul pentru desfasurarea activitatii de secretariat, curierat, precum si arhiva
unitatii;

Organizeaza desfasurarea activitatii de aprovizionare a unitatii;

Intocmeste planul de aprovizionare anual, centralizind propunerile tuturor
compartimentelor, pe care le inainteazd Serviciului Investitii - Achizitii Publice,
Administrativ ANR;

Urmareste livrarile de la agentii economici, refuzd la receptie materialele
necorespunzatoare;

Avizeaza si supune spre aprobare toata documentatia specifica serviciului;

Asigura si raspunde de aprovizionarea cu materiale si piese de schimb necesare unitatii,
urmarind permanent asigurarea bazei tehnico - materiale necesare;

Raspunde de gospodarirea judicioasd a materialelor, combustibililor si energiei;

Avizeaza eliberarea din magazie a pieselor si materialelor;

Asigurd depozitarea in sigurantd si conservarea materialelor aprovizionate;

Centralizeaza intrarile de produse, avizeaza platile pentru materialele receptionate,
preintdmpinand crearea de stocuri supranormative.

17.3 COMPARTIMENTUL INMATRICULARI NAVE SI PERSONAL NAVIGANT

1.

2.

Urmareste respectarea si aplicarea reglementarilor interne in domeniul inmatriculdrii si
evidentei navelor;

Formuleazd propuneri de proiecte pentru initierea de acte normative precum si
modificarea, completarea actelor normative existente in domeniu;

Intocmeste decizia privind acordarea / suspendarea / retragerea / prelungirea valabilitatii
dreptului de arborare a pavilionului roman pentru navele de navigatie interioara;
Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele care arboreaza pavilionul roméan:

a) Transcrierea constituirii, transmiterii si stingerii drepturilor reale asupra navelor;
b) Transcrierea constituirii, transmiterii si stingerii garantiilor reale mobiliare si/sau

sarcinilor;

¢) Inscrie in Registrul matricol si de evidenta al navelor procesele — verbale de aplicare a

sechestrului;

d) Radiaza din Registrul matricol si de evidenta al navelor mentiunile privind procesele —

verbale de aplicare a sechestrului;

e) Suspendarea dreptului de arborare a pavilionului roman;

f)

Retragerea dreptului de arborare a pavilionului romén si radierea navelor;
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g) Propune ANR spre aprobare atribuirea/schimbarea numelui navei si schimbarea portului
de Tnmatriculare;
h) Eliberareaactelor de nationalitate;
1) Eliberarea autorizatiei de modificare constructiva a navei;
j) Eliberarea autorizatiei de dezmembrare;
k) Modificarea numelui naveli, caracteristicilor tehnice principale sau altele asemenea;
I) Modificarea oricaror date reglementate de legislatia in vigoare.
5. Efectueaza urmatoarele operatiuni cu privire la navele navele in constructie:
a) Tine evidenta navelor in constructie;
b) Eliberercaza autorizatia de constructie;
c) Elibereaza permisul provizoriu de arborare a pavilionului roman, navelor nou-construite
in perioada probelor de mars.
d) Transcrie contractul de constructie;
e) Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea drepturilor reale asupra navelor;
f) Transcrie constituirea, transmiterea si stingerea garantiilor reale mobiliare;
g) Scoaterea din evidenta a navelor in constructie.
6. Tine evidenta navelor care au primit drept de arborare a pavilionului roman si a deciziilor
aferente;
7. Tine evidenta navelor radiate si a deciziilor aferente;
8. Primeste, conserva, pastreaza in siguranta actele si inscrisurile care se refera la activitatea
sa de baza;
9. Selectioneaza, claseaza si arhiveaza toate documentele rezultate din
activitateacompartimentului;
10. Elibereaza certificatul privind mentiunile din registrul matricol / evidenta al navelor;
11. Constatd si sanctioneazd conform legii, contraventiile la normele privind regimul
transporturilor navale;
12. Colaboreaza cu celelalte compartimente si servicii din cadrul Autoritatii Navale Romane
in realizarea sarcinilor de serviciu, in limitele competentelor ce le revin;
13. Intocmeste rapoarte privind activitatea lunara, trimestriali, semestrial si anuala a biroului
/ compartimentului;
14. Actualizeaza baza de date privind situatia navelor de navigatie interioara altele decat cele
inscrise in Registrul de evidenta centralizata.

in domeniul personalului navigant
1. Primeste documentele personalului navigant si le Tnainteaza directiei de specialitate a
ANR;
2. Prelungeste carnetele de marinar si carnetele de serviciu ale personalului navigant;
3. Adnotarea stagiului conform carnetului de marinar sau carnetului de serviciu al
personalului navigant roman;
4. Asigura lucrdrile de secretariat in cadrul sesiunilor de examen pentru obtinerea
certificatelor de conducator ambarcatiune de agrement;
Elibereaza certificatul de echipaj minim de siguranta la nave.
6. Prelucreaza si emite certificatele de conducator de ambarcatiune de agrement cu motor

o

17.4 CAPITANIA PORTULUI DROBETA TR.SEVERIN

17.4.1 SERVICIUL SIGURANTA NAVIGATIEI, MANAGEMENT TRAFIC NAVE SI
OPERATIUNI PORTUARE
Seful de serviciu conduce si stabileste atributiunile fiecarui salariat din cadrul Serviciului
Siguranta Navigatiei, Poluare si Management Trafic Nave.
Serviciul Siguranta Navigatiei, Poluare si Management Trafic Nave are urmatoarele atributii:
1. Elaboreazd propuneri de proiecte de imbundtitire a navigatiei In apele nationale
navigabile, in zona de competenta;
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10.

11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

26.
217.
28.
29.
30.

31.
32.

33.

Efectueaza supravegherea navigatiei, controlul si dirijarea traficului de nave in apele
nationale navigabile si In porturile din zona de competenta;
Efectueaza inspectia si controlul navelor, indiferent de pavilionul acestora, in apele
nationale navigabile si in porturile din zona de competentd, privind respectarea
prevederilor legale nationale in domeniu si ale acordurilor si conventiilor internationale la
care Romania este parte;
Avizeaza si emite propuneri din punct de vedere al sigurantei navigatiei la elaborarea
planurilor anuale de semnalizare, in zona de jurisdictie, emise de administratiile de cai
navigabile;
Constata si sanctioneaza faptele care, potrivit legii, constituie contraventii la normele
privind transportul naval, precum si constatarea faptelor privitoare la poluarea apelor
nationale navigabile de catre nave;
Urmadreste respectarea atributiilor din planurile de actiune 1n caz de calamitati naturale, in
limitele competentelor, impreuna cu alte organe si participa la coordonarea activitatilor de
interventie;
Controleaza si supravegheaza din punct de vedere al sigurantei navigatiei activitatile de
agrement nautic;
Urmareste intrarea / iesirea si miscarea navelor in/din porturi;
Efectueaza inspectia si formalitatile de sosire/plecare a navelor, conform prevederilor
legale in vigoare, eliberand acceptele sau permisele prevazute de lege;
Controleaza functionarea mijloacelor de semnalizare costiere si plutitoare si stabileste
necesitatea instalarii sau suprimarii semnalelor de navigatie;
Emite si verifica respectarea avizelor cétre navigatori;
Verifica starea legaturilor navelor ANR;
Verifica respectarea cerintelor de formare a convoaielor conform documentelor de bord;
Verifica respectarea de catre conducatorii de nave a cerintelor privind incarcarea navelor
pentru asigurarea unui pescaj corespunzator trecerii prin zone cu adancimi mici;
Controlul stivuirii marfurilor In magaziile navei, In special a marfurilor periculoase, in
scopul asigurarii sigurantei portului si navigatiei;
Verificarea si supravegherea respectarii operatiunilor care se efectueazd numai cu nave
romanesti;
Verificarea si supravegherea respectdrii prevederilor legale cu privire la siguranta
navigatiei de catre navele tehnice si de agrement;
Prevenirea, constatarea si sanctionarea poluarii de catre nave;
Patrularea 1n scopul determinarii pozifiei sau depistarii unor pericole de navigatie;
Participarea la coordonarea operatiunilor de asistenta, cautare si salvare pe fluviu;
Verifica existenta echipajului minim de siguranta la nave;
Verificarea respectdrii numarului maxim admis de persoane ce se transporta cu navele;
Supravegherea si urmarirea sistemului informational referitor la nave si marfuri;
Retinerea navelor in conditiile legii;
Tinerea evidentei si statisticilor referitoare la numar nave intrate / iesite, marfuri
incarcate/descarcate etc.;
Urmarirea efectuarii manevrelor conform programarii;
Tinerea evidentei intreruperilor activitatilor portuare cauzate de vreme rea, greve etc.;
Eliberarea permisului de acostare si permisului de plecare;
Tinerea evidentei neregulilor constatate in urma efectuarii controalelor si a remedierii lor
inainte de plecarea navei;
Colectarea informatiilor referitoare la evenimentele de navigatie, sesizarile si reclamatiile
referitoare la siguranta navigatiei;
Aprobarea operatiunilor de lansare / ridicare a navelor pe cald sau doc;
Coordonarea si verificarea scoaterii navelor si epavelor esuate sau scufundate in apele
nationale navigabile;
Organizarea si verificarea respectarii cerintelor functiondrii iernaticelor in zona de
jurisdictie;
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34.
35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.
42,
43.
44,
45.
46.
47.

48.
49.
50.
51.

52.
53.

54,

55.

56.

S7.

58.

Avizeaza si controleaza activitatile sportive nautice si activitatile de agrement;

Elibereaza autorizatii de reparatii pentru nave care efectueaza reparatii in afara santierelor
sau locurilor autorizate;

Nu admite plecarea navelor din port sau radd si / sau continuarea navigatiei in apele
nationale navigabile cand nu sunt respectate conditiile legale privind siguranta navigatiei,
Nu admite plecarea navelor, in orice alte cazuri, cand siguranta navei este periclitatd sau
nava ar periclita siguranta navigatiei in apele nationale navigabile ori nava constituie o
sursa evidenta de poluare;

Supravegheaza si controleaza aplicarea legii romane, in situatiile cand navele pot fi oprite
de a pleca din port sau rada si in cazurile cand Capitania primeste reclamatii scrise prin
care se cere retinerea navei, pentru pretentii de neplatd a marfii incarcate, pretentii
rezultdnd din avaria comund, avarii, abordaje, asistenta sau salvare, despagubiri, taxe,
tarife si alte asemenea;

Verifica si/sau supravegheaza operatiunile de buncherare in dane specializate sau alte
locuri decat cele dotate cu instalatii specializate;

Verificarea modului in care se predau reziduurile de la nave la facilitatile portuare destinate
acestui scop;

Tine evidenta navelor stationate in porturile fluviale romanesti din zona de competenta,
Tine evidenta operatiunilor portuare la navele romanesti si straine;

Tine evidenta navelor retinute in porturile romanesti $i motivul retinerii acestora;

Tine situatia traficului naval in cazul embargoului sau alte restrictii internationale;
Efectueaza raportari statistice la diferite nivele;

Primeste, pastreaza si elibereaza documentele navelor fluviale care efectueaza formalitati;

Completeaza si tine la zi Registrului de Miscare Nave (intrari/iesiri nave — Reguli de
supraveghere fluviala 2010 art. 2.4). O evidenta in format electronic este acceptata,
Notifica agentii fluviali privind retinerea navelor de catre Capitaniile de Port;

Intocmeste deconturile in vederea taxarii navelor care fac escald in port si rada;

Tine statistica cu toate informatiile referitoare la stationarea navelor in porturi,

Certifica stationarea navelor si orice evidenta in legatura cu acestea, daca este cazul;
Introduce datele necesare 1n sistemele CEERIS, DANRISS, RoRIS, SSN etc.;
Semnalizeaza prompt conducdtorului ierarhic orice neconformitate sau probleme privind
calitatea sau orice disfunctionalitati din cadrul serviciului venind §i cu propuneri concrete
de Tmbunatatire a sistemului;

Efectueaza inspectia navelor tip tanc care urmeaza sa opereze in porturile din zona de
jurisdictie, urmdrind functionarea in sigurantd a instalatiilor de operare a marfii, a

instalatiilor de prevenire si stins incendiu, a instalatiilor de prevenire si combatere a
poluarii mediului, in conformitate cu legislatia nationald si internationald, asa cum este
specificat in OMTI nr.245/08.03.2022, ghidurile de operare ale navelo tanc, dispozitiile
fundamentale privind navigatia pe Dunare (DFND), Acordul European privind transportul
international al marfurilor periculoase pe cdile navigabile interioare (ADN) si cerintele
tehnice minime pentru navele fluviale care arboreaza pavilionul roman, aprobate prin
OMT 1472/2018;

Efectueaza inspectii de gas free si hot work pentru navele de orice tip, ce solicita acest
lucru, care urmeaza sa efectueze reparatii; Inspectiile si supravegherea pe timpul operarii
a navelor tanc, inspectiile pentru obtinerea certificatului de gas free si de hot work, se vor
efectua de catre Ofiteri de Capitanie specializati si nominalizati, care au mentionate in fisa
postului atributiile pentru aceste inspectii. Efectueazd controlul navelor in vederea
prevenirii poluarii apelor;

Tine evidenta datelor preluate in cazul controlului i urmareste respectarea de catre nave
a normelor de protectia mediului in zona de jurisdictie:

Constata si sanctioneaza contraventiile privind poluarea apelor de catre nave in zona de
jurisdictie;

Colaboreaza la solutionarea cazurilor de poluare cu autoritatile competente;
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59.
60.
61.
62.

63.
64.

65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.

77.
78.

79.

80.

a. Tine evidenta evenimentelor in urma carora s-a produs poluarea, studiaza si
propune masuri de imbunatatire a activitatii In acest domeniu;

b. Tine evidenta zonelor cu grad mare de poluare sau cu risc mare de poluare,
analizeaza si propune masuri in vederea limitarii acestora;

c. In baza analizei cazurilor de poluare propune modificarea sau completarea
regulamentelor referitoare la prevenirea si limitarea cazurilor de poluare;

d. Urmaireste respectarca normelor prevazute in Conventiile internationale de cétre
unitatile specializate in activitatea de depoluare, preluare a reziduurilor, primeste
rapoarte si centralizeaza situatia privind evenimentele de navigatie din zona de
jurisdictie a Capitaniei Zonale.

Supravegheaza si monitorizeaza traficul naval, In zona sa de jurisdictie, iIn vederea
asigurdrii sigurantei navigatiei, eficientizarii traficului naval si protejarii mediului fluvial,
Da accepte, recomandari si ordine de manevra navelor, in zona sa de jurisdictie;
Urmareste respectarea disciplinei navigatiei in zonele de ancoraj;

Informeaza navele privind zonele temporar interzise navigatiei sau periculoase pentru
navigatie conform avizelor de navigatie si urmareste respectarea acestora;

Monitorizeaza navigatia in conditii de vizibilitate redusa in rada portului;

Suspenda temporar intrarea / iesirea si manevra navelor in conditii hidro - meteorologice
nefavorabile (furtuna, ploi, ninsori abundente, viscol, vizibilitate redusa etc.) sau in
conditii deosebite ce pot afecta siguranta navigatiei, a portului sau a infrastructurii si
instalatiilor acestuia;

Informeaza asupra orei de incepere / incetare a suspendarii manevrelor in port, prin canalul
de lucru VHF, toate navele aflate in port si rada, agentiile de pilotaj, companiile de
remorchere, administratia portului etc.;

Tine evidenta timpilor pe perioada suspendarii manevrelor in port;

Avertizeaza navele aflate la ancora si care grapeaza si cere acestora schimbarea locului de
ancoraj;

Aprobd si supravegheaza intrarea navelor in rada portului in situatii speciale probleme
tehnice sau conditii meteo nefavorabile) pe baza solicitarii,

Controleaza informatiile primare referitoare la navele sosite si plecate in / din rada si le
livreaza sistemului VTMIS, dupa caz;

Tine evidenta evenimentelor de navigatie petrecute In rada, port si pe cdile navigabile;
Constatd si sanctioneaza contraventiile la siguranta navigatiei conform competentelor;
Completeaza dosarele si registrele aflate in sarcina serviciului;

Informeaza sefii ierarhici, cu privire la evenimentele deosebite din timpul serviciului si le
inregistreaza in baza de date;

Verificd si introduce in baza de date a sistemului, in aplicatiile dedicate, datele referitoare
la navele de navigatie interioard;

Ia masuri si decizii in vederea mentinerii si derularii in bune conditii a navigatiei in zona
sa de jurisdictie;

Supravegheaza respectarea de catre nave a regimului juridic al apelor nationale navigabile
din zona sa de jurisdictie;

Asigurd o supraveghere continud si o ascultare permanenta a canalelor de lucru;
Monitorizeaza si supravegheazd manevra navelor auxiliare aproband manevra acestora in
functie de traficul portuar;

Inregistreazd manevrele navelor auxiliare / tehnice care ies din port, a celor care fac
prestatii la navele aflate la ancord si urmareste ca acestea sa se efectueze conform
aprobarilor;

Primeste si transmite orice informare asupra incidentelor de poluare notificate in zona
romaneascd sau alte tari, din cadrul cooperarii regionale;
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17.4.2.

OFICIUL DE CAPITANIE GRUIA

In subordinea Capitaniei Drobeta Turnu Severin functioneaza Oficiul de Capitinie Gruia, zoni cu
concentrare pe activitati de agrement in perioada sezonului estival. Atributiunile oficiului sunt
legate de controlul ambarcatiunilor de agrement in zond de competentd si mentinerea ordinii in
navigatie In zona Ecluzei Portile de Fier II.

17.4.3 OFICIUL DE CAPITANIE BECHET, CALAFAT, TIMISOARA

Desfasoara activitati specifice de supraveghere a sigurantei navigatiei din perspectiva conditiilor
legale minime stabilite de actele normative in vigoare

1.

2.
3.

4.

Verificarea conditiilor legale aferente Incadrarii navelor cu echipaj minim de siguranta si
verificarea calificarilor echipajelor

Activitati specifice de inmatriculare pentru ambarcatiunile de agrement

Examinarea candidatilor in vederea obtinerii certificatelor internationale de conducator de
ambarcatiuni de agrement

Orice alta dispozitie legala emisa de catre Capitanul Sef de Port

17.5 CAPITANIA PORTULUI ORSOVA.

1.

2.

2

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

Elaboreazd propuneri de proiecte de Imbunatitire a navigatiei in apele nationale
navigabile, in zona de competenta;

Efectueaza supravegherea navigatiei, controlul si dirijarea traficului de nave in apele
nationale navigabile si In porturile din zona de competent;

Efectueaza inspectia si controlul navelor, indiferent de pavilionul acestora, in apele
nationale navigabile si in porturile din zona de competentd, privind respectarea
prevederilor legale nationale in domeniu si ale acordurilor si conventiilor internationale la
care Romania este parte;

Avizeaza si emite propuneri din punct de vedere al sigurantei navigatiei la elaborarea
planurilor anuale de semnalizare, in zona de jurisdictie, emise de administratiile de cai
navigabile;

Constata si sanctioneazd faptele care, potrivit legii, constituie contraventii la normele
privind transportul naval, precum §i constatarea faptelor privitoare la poluarea apelor
nationale navigabile de catre nave;

Urmareste respectarea atributiilor din planurile de actiune in caz de calamitati naturale, in
limitele competentelor, impreuna cu alte organe si participa la coordonarea activitatilor de
interventie;

Controleaza si supravegheaza din punct de vedere al sigurantei navigatiei activitatile de
agrement nautic;

Urmadreste intrarea / iesirea si migcarea navelor in / din porturi;

Efectueaza inspectia si formalitatile de sosire/plecare a navelor, conform prevederilor
legale 1n vigoare, eliberand acceptele sau permisele prevazute de lege;

Controleazd functionarea mijloacelor de semnalizare costiere si plutitoare si stabileste
necesitatea instaldrii sau suprimarii semnalelor de navigatie;

Emite si1 verificd respectarea avizelor cdtre navigatori;

Verifica starea legéturilor navelor ANR,;

Verifica respectarea cerintelor de formare a convoaielor conform documentelor de bord;
Verifica respectarea de catre conducatorii de nave a cerintelor privind incarcarea navelor
pentru asigurarea unui pescaj corespunzator trecerii prin zone cu adancimi mici;
Verificarea si supravegherea respectarii operatiunilor care se efectueazd numai cu nave
romanesti;

Verificarea si supravegherea respectdrii prevederilor legale cu privire la siguranta
navigatiei de catre navele tehnice si de agrement;

Prevenirea, constatarea si sanctionarea poludrii de catre nave;

Patrularea 1n scopul determinarii pozifiei sau depistarii unor pericole de navigatie;
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19.
20.
21.
22.
23.
24,

25.
26.
27.

28.

29.
30.

31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.

47.
48.
49,
50.
51.
52.

Participarea la coordonarea operatiunilor de asistenta, cautare si salvare pe fluviu;
Verifica existenta echipajului minim de siguranta la nave;

Verificarea respectarii numarului maxim admis de persoane ce se transporta cu navele;
Supravegherea si urmarirea sistemului informational referitor la nave i marfuri;
Retinerea navelor in conditiile legii;

Tinerea evidentei si statisticilor referitoare la numar nave intrate / iesite, marfuri
incarcate/descarcate etc.;

Tinerea evidentei intreruperilor activitatilor portuare cauzate de vreme rea, greve etc.;
Eliberarea permisului de acostare si permisului de plecare;

Tinerea evidentei neregulilor constatate in urma efectuarii controalelor si a remedierii lor
inainte de plecarea navei;

Colectarea informatiilor referitoare la evenimentele de navigatie, sesizarile si reclamatiile
referitoare la siguranta navigatiei;

Aprobarea operatiunilor de lansare / ridicare a navelor pe cald sau doc;

Coordonarea si verificarea scoaterii navelor si epavelor esuate sau scufundate in apele
nationale navigabile;

Organizarea si verificarea respectarii cerintelor functiondrii iernaticelor in zona de
jurisdictie;

Avizeaza si controleaza activitatile sportive nautice si activitatile de agrement;
Elibereaza autorizatii de reparatii pentru nave care efectueaza reparatii in afara santierelor
sau locurilor autorizate;

Nu admite plecarea navelor din port sau rada si / sau continuarea navigatiei in apele
nationale navigabile cdnd nu sunt respectate conditiile legale privind siguranta navigatiei;
Nu admite plecarea navelor, in orice alte cazuri, cand siguranta navei este periclitatd sau
nava ar periclita siguranta navigatiei in apele nationale navigabile ori nava constituie o
sursa evidenta de poluare;

Supravegheaza si controleaza aplicarea legii romane, in situatiile cand navele pot fi oprite
de a pleca din port sau rada si in cazurile cand Céapitania primeste reclamatii scrise prin
care se cere retinerea navei, pentru pretentii de neplatd a marfii incarcate, pretentii
rezultdnd din avaria comund, avarii, abordaje, asistenta sau salvare, despagubiri, taxe,
tarife si alte asemenea;

Vizeaza documentele financiar - contabile, conform sarcinilor primite in limitele
competentei sale;

Verifica si/sau supravegheaza operatiunile de buncherare in dane specializate sau in alte
locuri decat cele dotate cu instalatii specializate;

Verificarea modului in care se predau reziduurile de la nave la facilitdtile portuare destinate
acestui scop;

Tine evidenta navelor stationate in porturile fluviale romanesti din zona de competenta;
Tine evidenta operatiunilor portuare la navele romanesti si straine;

Tine evidenta navelor retinute in porturile romanesti si motivul retinerii acestora;

Tine situatia traficului naval in cazul embargoului sau alte restrictii internationale;
Efectueaza raportari statistice la diferite nivele;

Primeste, pastreaza si elibereaza documentele navelor fluviale care efectueaza formalitati;
Completeaza si tine la zi Registrului de Miscare Nave (intrari/iesi nave — Reguli de
supraveghere fluviald 2010 art. 2.4). O evidenta in format electronic este acceptata;
Notifica agentii fluviali privind retinerea navelor de catre Capitdniile de Port;

Intocmeste deconturile in vederea taxirii navelor care fac escald in port si rada;

Tine statistica cu toate informatiile referitoare la stationarea navelor in porturi;

Certifica stationarea navelor si orice evidenta in legatura cu acestea, daca este cazul,
Introduce datele necesare 1n sistemele CEERIS, DANRISS, RoRIS, SSN etc.;
Semnalizeaza prompt conducdtorului ierarhic orice neconformitate sau probleme privind
calitatea sau orice disfunctionalitati din cadrul serviciului venind §i cu propuneri concrete
de Tmbunatatire a sistemului;
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53. Efectueaza inspectii de gas free si hot work pentru navele de orice tip, ce solicita acest
lucru, care urmeaza sa efectueze reparatii;

54. Efectueaza operatiuni privind eliberarea autorizatiilor de constructie, transcrierea de
drepturi reale si altele privind navele de navigatie interioard, ambarcatiunile de agrement
si de pescuit conform dispozitiilor in vigoare.

In domeniul prevenirii poluarii:

1. Efectueaza controlul navelor in vederea prevenirii poluarii apelor;

2. Tine evidenta datelor preluate in cazul controlului si urmareste respectarea de catre nave a
normelor de protectia mediului in zona de jurisdictie;

3. Constata si sanctioneaza contraventiile privind poluarea apelor de catre nave in zona de
jurisdictie;

4. Colaboreaza la solutionarea cazurilor de poluare cu autoritatile competente;

5. Tine evidenta evenimentelor in urma carora s-a produs poluarea, studiaza si propune masuri
de imbunatatire a activitatii in acest domeniu,

6. Tine evidenta zonelor cu grad mare de poluare sau cu risc mare de poluare, analizeaza si
propune masuri in vederea limitdrii acestora;

7. In baza analizei cazurilor de poluare propune modificarea sau completarea regulamentelor
referitoare la prevenirea si limitarea cazurilor de poluare;

8. Urmareste respectarea normelor prevazute in Conventiile internationale de catre unitatile
specializate in activitatea de depoluare, preluare a reziduurilor, primeste rapoarte si centralizeaza
situatia privind evenimentele de navigatie din zona de jurisdictie a Capitaniei Zonale.

17.5.1 OFICIUL DE CAPITANIE MOLDOVA VECHE

1. Desfasoara activitati specifice de supraveghere a sigurantei navigatiei din perspectiva
conditiilor legale minime stabilite de actele normative in vigoare

2. Verificarea conditiilor legale aferente incadrarii navelor cu echipaj minim de siguranta si

verificarea calificarilor echipajelor

Activitati specifice de inmatriculare pentru ambarcatiunile de agrement

4. Orice alta dispozitie legald emisa de catre Capitanul Sef de Port

w
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18. DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII

1. Directiile, serviciile §i compartimentele din cadrul ANR central au o serie de obligatii si
atributii comune, dupa cum urmeazi:

a)
b)
c)
d)
©)
1y
g
h)
i)
k)

Respectd §i pun in aplicare prevederile documentelor sistemului calitétit aphcablie in
activifatea pe care o desfisoara;

Réspund de gestionarea documentelor referitoare la sistemul de management al calitatii;
Semnaleazi conducdtorului ierarhic orice neconformitate sau problemd privind calitatea
sau orice alte disfunctionalitdti din cadrul serviciului, venind cu propuneri concrete de
Imbunitatire;

Rispunde, in limitele mandatului incredintat, de aplicarea prevederilor Planului national
de actiune Tmpotriva coruptiei;

Monitorizarea si Intocmirea prezentei zilnice a salariatilor, de cétre sefii de structuri sau
persoane desemnate de citre acestia,

Intocmirea pontajului lunar, in conformitate cu reglementirile in vigoare, de catre sefii de
structuri sau persoane desemnate de cétre acestia;

Elaborarea periodici (sau la cererea gefilor ierarhici) a unor mésuri sau planuri de masuri
care si vizeze optimizarea si eficientizarea structurii respective;

Elaborarea periodicd (sau la cererea gefilor ierarhici) unor mésuri sau planuri de misuri,
de perfectionare a pregétirii profesionale a angajatilor;

Redactarea si prezentarea spre avizare, de citre sefii ierarhici, a unor rapoarte de activitate
cu privire la indeplinirea sarcinilor si atributiilor de serviciu (lunar, trimestrial, anual);

In baza deciziilor/dispozitiilor conducerii ANR, partlc1parea la activitifile specifice

' structurii de securitate.

2. Nerespectarea de citre angajati a prevederilor prezentului Regulament de Ordine Interioard
constituie abatere disciplinard, dacd Imprejurdrile si conditiile comiterii faptei nu intrunesc
elementele constitutive ale unei infractiuni, conform normelor juridice de drept penal,

3. De prevederile prezentuiul Regulament de Ordine Interioara, vor Iua la cunostinta pe bazi de
semnétura, toti angajatii ANR;

4. Refuzul de a lua la cunostint de prevederile acestui regulament, const1tule abatere dlsc1p11nara
si se sancfioneaza conform Regulamentulul Intern a Codului Muncii, Codului Administrativ si a
celorlalte prevederi legale in vigoare.

Director General,

Directia Juridici, Reglementiri si Resurse Umane

Serviciul Juridic si Contencios,

Serviciul Resurse Umane - Salarizare,
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