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1. DIRECTOR GENERAL

Directoru] genocral are vimdioarelc atriburii:

L.

2.

~

.

11.

12,

Asipuri conduceres operaiivi a ANR in conformitafe cu atributiile st compeleniele e 1i sunt acordale
prin lege, inclusiv cele In calitate de pregedinte al Consiliut de Conducers;

Propusic structura organizatosicd a ANR ceniral gi & orpanelor terttoriale operative;

Reprezintd ANK in relatifle cu tertii 51 semmnenvd aclele co angajenzd inslitatia, pe baza gi In Hnnlele
imputernicirilor date de consiliul de conducere §i ale celov conferite de legistalia i vigoare;

Ia masurile necesare privind colaburarea cu structurite MTT referitor fa Implementarca prevederifor

weordurior i conventiilor internationale la care Roménia este parte si a legishaliel comumitare In

domneniud sipnrantei navigatict st al securitili navelor;

Direct sau prin defegare de compotents, asipurd i coordoncazi aplicarea uniforma gi corectd a
dispeziifilor legale in vigoare, in domeniul siguranfei navigatict §i al securititii navelor, [uind
mdsurile care se impun pentiu optinnzarea activitdtil,

Propune mumires 5t dupi caz, revocares divectorifor ANR, In condiile legislagiel In vigoare;
Angajeari si dupd caz, concediazd personalul de executie sl de conducere din cadrul ANR in
condijiile legii,

Aprobid mudares personalulud, Tn miercsl serviciufui, dintr-un compartimeni fu altul, in cadwul
stracturii faneHonale s de cxecutie a ANR, dircet sau Ia propunerea personalulul din subordine;
ThucH constats in mod dircet sau In cazal Tn care 11 sunt aduse la cunogtingd fapte ce pol constty
abuteri disciplinare, dispune corectarsa disciplinard g, dacd esle cazid, aplicd sanclimi
corespunzilnare, potrivit lepii, Contractului Colectiv de Munca aplicabil 5 Regulamentubui Jinterm;
la masuzl pentic respeetarea prevederilor Conteactulul Colectiv de Muncd, 8 Regulamentului Intern
s1 & Regnlamentudui de Oeganizare st Funclionare;

Aprobi, prin infermedial documentelor spacitice, atiibutiile si obligatitle de serviciu penfru fiecarc
salarial in parte, In flimitele competentelor i prevederilor lepale;

la masurd In vederca exercitindi prerogativelor de epmirol, in mod direet sao prin delegare de

. competetd, momitorizind modul de indeplinire a sarcinilor de serviciu a angapatilor ANE;

13.

14,

15,

16.

17

15.

15.
241,

21

2.

Asigura acordares salariatilor a dreplurnilor ce deeurg din lege, din contractul colectiv de munca

aplicabil si de respectares acestora prin prevedeiile contractelor individuale de raunci;

Prin comparlimentele de speciatitate, asigurd eliberarea, la corere, a tuturor documncntclor care atestd
calitatea de sulariat a solicitaniulho;

Atunici cdnd este cavl, initiazi consultin cu sindicatul in privinta deciziilor susceplibile si afocteze
substantial drepturile i tilerescle salarialiion;

Asiguri ovganizarca gi aplicarea coreetd, direct san prin delegare de compelentd, a logll sscurility $1
sAnAtati in munck, a nonmativelor pentra cchipament de Tucra i protectie, 8 normelor PSE, precum
si & normelor de pavd §i proteciie prin persoana Tmpiterniciti in acest sens;

T1 misurile cc se impun pentru asiguravea phatii comtributiilor i #mpozitelor aftate Tn sarcina
inskilatiel, precum si refinerea si virarea contribufitlor si impozitelor daforate de salariati, In condilifle
[epii; '

Asipurd orpanizarea cxcreitinil controlului financise prevenliv propriv si a controalclor de audit
infori;

Asigurd {blosirea judicioasi a pattimonjului instituticd, prin organele de spoctalitats;

Asigura executia bugetard §i respectarca disciplingd financiar contabile tn cadrul instiinfied, pnn
structurile de specialitate din cadrul ANR;

Asipurd modul de organizare privind fatocmirea instrumentelor de platd s cheltweltlor st
dncumentelor aforente privind angajares 31 ordonantarea chebtuielilor institaiici;

in exercitaren atributiilor sale emite decizii §i dispozitil ci caracter obligatorin pentru personalul
Autoritatil Navale Roméne;



73.1a miswile cc sc impun privind aplicares provederilor Planubui nafionat de acfiune Impotiiva

corupfied, conborm leyislatiel T vigoare;

24. Asigurd respeclarca gi punerea n aplicare a prevederilor informatici documentate a aisterlul de

management a] calititii aplicabile tn activitates pe vare o desfgoard;

25, Asipuri respectarea i puncica in aplivarc a legislafiel europens gi najionale in domeniul prolecticl

datclor cu caracter personal;

26. Asipurs respectares gi altor prevederi din legislatia In vigoare cu privire la alnibofiile ce-i revin, find

2.

10,

11.

13

14,

15.

16.

consifiat i1 acest domenin de citre personalu) direetiifor de specialitate din cadrul ANR conform
competentelar [or,

DIRICTOR GENERAL ADJUNCT

Adributii;

Asigurd conducerca operativi wr Dircetiel Siguranta Navigaljei i Porsonal Navigant, Dircefiel
Tehnice si a Capiliniilor Zouale;

Asigurit conduceren operativid a ANR pe perioada ¢il directornl general Hipsegte din imslitniic,
conform mandatilai conferit de Directonyd Gencral;

Aprobi sifsau avizeazd documentele elaborate de direetorii Threcticl Sigummia Mavipatiei gl
Tersomal Naviganl, Dircetiei Telmice §i a Capitiniilor Zonale:

Urimireste, supravegheazi, controleard i coordonenvd metodologic aclivitatca departamentelor
din subordine, cu respectares tuturer normelor nationale st a conventiilor mternationale la care
Ruomdnia ests parte;

Tnformcazi operativ dircetorul general despre jociledrile regulilor gi deficienfels constatate in
cadrul direetiilor /eipiidniilor din subordinge;

intocmeste cvaluaresn. directorilor i a porsonalului din subordine v conformitate <
replementirile legale In vigoare si procedurile oporationale aplicabile [a nivel de ANK;
Reprezinti ANR in organisme nationale sifsan internationale dm domenivl navi gatiei, pc baza
de mandat;

Verificd si aprobii procedurile operationale privind activitatca direciiilor si cipilimilor din
subordine; _

Ycsizeaza comisia internd penira prevenirea coripticl, In toale cazurile tn care existd suspiciuni
privind implicarea porsoanelor din subordine o acle do coruptie; _ _
Momitorizeazi i coordoncazil propuncrea de iniliere de proiecte de acte normative peatru
infocmirea Programului legislativ anuat fa nivel de ANR conform specificulul de activitate al
directiilor din subording. Coordoneazi aclivitatca de finalivare a proiectelor legislative derulale
prin stracturile din snbordinea sa;

Coordoneaza participarca in projcetele de cooperare internationald, in cazurile s conditlile
previzute do loge; ' '

. Avizeazii planul de formare profesionalis 51 programul de insiruire interné 4 salariatilor aflafs in

subordinca sa 51 monitorizen«A realizarea Jui;

Tndeplinestc orice atribugii speciiice stabilite prin decizic a directorulu gencral al ANR;
Semnaleavd prompt Tirectorului General orice neconformitate sau problefd privind calitatca
sau orice alle disfunctionalititi din cadrul directiilor §i sexvicitlor pe care le coordoneazi, vemnd
cu propuneri concrete de imbundtitire a sctivitatii;

Asigurd participarca In comisiile de evuluare a competenjclor In vederea abtinerii
brevetelor/certificalelor de capacitate/conduciior de ambarcatium de agrement;

Asiguri participarea in comisiile de uprobarc si monftorivare a furmzorilor de cducaiie, formatc
profesionali si speclalizarea personalului navigant,

. Evalueazi si propunc Direcloralul General inifierea / mentinerea wnor relafii de colaborare in

domeniuf sigurantei navigatiel cu institntiilc omoloage din striinilate san eu institulii nationale.



3. DIRECTIA JURIDICA SI SUPORT MANAGERIAL

1. Tirectia are cu precidere atribufi de naturd juridicd, consiliers juindicd a conducerii gl a celomlalte
strucluri, reprezeniare furidicd fn. fnslanti a institutief, coardonaren apliciti: normelor de dreplul
muncii §i a celor de drept maritim Ja nivele] mstitugiel;

2. Coordumeazd, supravegheazi si controleardt prin consilierit juridiel procesul de vertficare a
legalititil aclelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare, lnplicil superyizarca
aclivitifii de avivare i confrasemnare a actelor cu caracter pupidie existente fa nivelul ANR,
coordoncazd activitatea de Ihmatriculareffnscricre nave,

3. Asipurd s coordensavi activitatea de secretariat din cadrul ANR contral 51 va stabili metodologia
de lucru, asigurand cireulafia documentclor fntre conduceren institutici st compartimentele de
spedcialitate, conlritmind 1a mal buna exccutare a fimcliitor do management la toate nivelurile;

4. Geslioneaza relatiite juridice i infer-institulionale cu Dircctia Transporluri Navale si Direclia
TJuridica ditt eadrul Ministernbul Transporiusilor $i Infrastroclurii;

5. Participi la ncgocierea Contrastniui colectiv de morcd, asipusind consilieres Directorehy (Gencral
si supravegheard respecturen prevederilor legale ule acestuia. Norvinalizarca de participare se face
prin deeizie 8 Directorulul Gensral;

6. Asiguri sprifiniren conducerii ANR i elaborarca politicii 41 a obicetivelor refentoarc [a calitate;

7. Asiguri cunoasterea si difuzarca Politicii fn domeniul calititii st a obiectivelor privind calitatea
n Intreagu organizatie;

8. Asipuri menfinerea gi identificarea oportunititil pentru fenbanftagirea sistemului de management at
calilipi (SMC) fn cadrul ANE;

Y. Asigurd activitatea de relatii publice a mstituliel, in limita mandataloi incredinfal de conducerea
institutied;

10, Stabileste i menting refatia de comunicare intre instilutic st public, infirménd constant conducerea
institaticl asupra evolufici acestel relatii; '

11. Asiguri rospectaven aplicirii prevederilor Rogulamentului (UE) 2016/675 privind protectia
persommelor fizice in ceea ce priveste prelucrarca datelor cu caracter personal yi privind libera
circulatie a acestor date i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
proteetia datelor) i ale Legil nr.190 din 18 fulie 2018 privind miswd de puncre In aplicare a
Regudamentului (UF) 2016/679 al Parlamentibul European gi al Consilinlu din 27 aprilie 2016
privind protectia persoamelor fizice fn ceea ce privegte prelucrarea datelor cu caracter possonal §i
priving lhera circolatie a aeestor date; ' '

[2. Otice altd disparitic cmisd de Ditectornl Genera} sau hotardre & Consiliutu de Conducere, vonform
competentelor.

3.1 SERVICTUL JUREDIC STEVIDENTA CENTRALIZATA NAVE
Afrihufii:
f. Asigurarca consaftantei sk asisiented juridice, in condifiile legii, in toate domeniile drepéntui, carc
se realizeaza prin:
1. consultatii gi cereri cu caracter junidic Tn legdturd ou activitatea institutiel;
2. vedactarea do opinii profesionale la solicitarca structuilor din cadmd Autoritain Navale Romine, cu
privire la aspectele legale ce privesc aclivitatea institugiel.

1L Avizarea §i contrasemnarca actelor cw caracter juridie:
I, Avizeazi/contrasemmeazd actele ce anpajeazi rispunderea instituticl din punct de vedere jundic st
el Ta vivd actele care Tnealed dispozilifle legale {cu Intoemires raportului de neavizarc), dupd cum
lighel=rives s

a. Deeizil cu cavacter infern ermise de Directond General al ANE;

b, Tithui executorii emisc In temeiul prevederilor legale ce reglomentenri transportul neavi;

¢. Decizii privind rvaporiurile de muncd ale salariatilor T institufie (ungajarc, promoyare,
sanclionare, muetare contracte individuals de munca cte.);



o

2. Avivcazi/contrascmncazi operaliunile supuse controlulul financiar preventiv, numai In cavortle in
cme dispozitille legale provid avizares operatiunilor de clitro structura de specialitate juridic;

7. Avizeasifcontrasemncazi proiscte de contracte, conveniii st protocoale Tnchelate de institulie cu
alte persoane fizice sau juridice, care angajeard rispunderes mstiluticl din punct do vedere juridic;

4. Verifich § avizeazi projecte de acte normative inffiate In cadrul ANR conform Programului
legislativ al instiluliet;

5. Rste supus avbarii orice alt document pontru care acordarca avizubi de legalilals este, rod
cxpres, reglementat de prevederile unui act novmativ.

HI. in domenin reprezentirit instilatiei in fata instanielor de judecatd, la organcle de urmarire

penali uri alte asteritili gi organc eu atribufii jurisdictionale: '

1. Reprevintd institutia in baza delegafiel dute de citre conduciitorul aces(eia tn fata tuturor organelor
mdecitoresti;

2. Pune comclwsi i fafa tuluror instantelor de judecatd si ia wrice alte miiswi neccsarc apiriri

intercsclor legale ale institufied, wmiregte sobutiile pronuntate g le comunicd celor inleresati, dupd

caz;

Semmmenrd documaniele ou caracter juridic emanate de la instiluic, la solicilarea conduceril acesteta;

4. Instrumenieazd dosars! cauvei po baza dafelor i documentelor primite de Ja compartimentele de
specialfitate din cadrol institulien;

5. Tine evidenta situaliilor {itigionase Ja nivelul serviciulur,

6. Tormuleard gi introduce plangeri prealabile/contostatii, actiuni, depune Intdmpinisi § raspunsurt la
intdmpindni, di rispunsur lz interogatord, exercitd cil de atac, propune comduccii institugie
remrjarea Ja acliani si cii de atac, excrcitd orice mijloace legale de apiirarc a drepturilor g1 intoreselor
legitime ale nstilufiel fa instantele judechtoresti g1 Ju alle organe de jurisdiciie, causele n care
aceasiy e3te citatfifparle; o

7. Studiavd tomcinic cauzele In care asistd sau reprezintd mstitutia {conform. delegaticl de serviciu), se
prezinii Tu terene fa instantele de fudecaii ori [a alte institufii, manifestd conglimetozitate i probitale
profesionuld, pledeazi cu demmitate fatd de judecitor si de pirtile Tn proces, depune concluzii orale
san note de sedintd orl de cfite ori considerd necesar acest lucry sau instanta de judecatd dispune In

L

aoest soms,; :

8. Sesizensd conducerea mslituticl cu privire Ia deficientele constatate ca urmare a solutionfiil Hiignlor
la instanfele jwdccitoregt sau la alte ‘orgame de jurisdictie, pentru luatea misurlor de Indativare 5
agipnraren legalititii si a ordinii de dropt. "

IV. Evidentia centralizati nave
Uoordoneazi metodelopic activitalea de inmatricularc/Inscriere nave;
Tine cvidentn navelor carc au obtinut dreptul de arborarc a pavilionulut romin, in formatl tipérit 5 n
format clectronic. Bfectueazi menfiunile/transcrierile corcspunzitoare cu pwivire In operatiunile
reglementate de prevederile legatc:
a. acordares dreptulii de arbovare a pavilionalui romén, Tmmatricularca navelor §i eltherarea aciulal
de nationalifale carc atestd auest drept;
1. franscricrea constiluirii, transmiterii s stingerii dreptorilor reale asupra navelor;
. lransurierca f radieren ranscrierii gerantiilor reale constitnite asupra navelor;
d. lranscrierea / iadiersa transcrierii contractelor de fnchiricre, coniractelor de bare-hoal,
contractelor de leasing, conlractelor de memagcment ete. asupra navelor,
¢. transerieren procesntui — verbal de aplicare a sechestoubuy
{.  radierea mentiupii privind sechestral;
g. emiterea/preschimbarea actutul de nafionalitate ca wmare a modificirilor miervenite:
i.achimbarca numelul navei;
ii. schimbarea portului de fnmateiculare;
3it. modificares caracteristicilot tchnice principale ale navel sau allor ascmensa modificari;
jv. deteriorares imprimatirhl;
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il

12

13.

15.

l6.

L7

v. pierderea aclului de nationalilale.
b, modiffcarca datelor previzate de lepislatia o vigoare;
¢. suapendarea droptului de arborare a pavilfonutut rondng
d retragerea dreplalui de arborare a pavilionului romin i radicrea navelor;
Intoomegte decizii privind acordarea droptulel de aiborare a pavilionulud romén, suspendares gi
retrageres acestul drepl pentru navele matitine care efectuensdt voiaje injermationale gi intrdl sub
incidentn conventiilor infernationale efectufind mengiunitc corsspunsitoare in evidente;
intocmeste docomentele si completeazi evidentele privind:
1. alribuirea mgnirul unic de identificare (mmidr ANR) din Registrul de ovidentll cenfralivatd,
navelor care au oblinut dreptul de srhorare a pavilionulul romén;
2. aprobarea atribuirdi / schimbiril mumelud prin care sc individualizeazd navele;
3. aprobarea schimbiri portulw de inmatriculare,
4. alribuirea numirdui curopean wyic de identificare a navelor de navigalie intericari {ENE;
Intocmeste si elibereayi nrmitoarele documetite:
a} Repisiru! Sinoptic Pettmancnt;
b}y Certificatul de apartenenid a navel la navigalta pe Ring
¢} Certificatul reglementat de prevederile Regulamentubud (CLEY pr.3921/91 al Consibiulud din
16.12.1991 de stubitire a condiliilor in carc transportatorii nerezidenyi pot trangporta mérfun
suw cildtor] pe cifle navigabile interioare i interlory] unu siat membru,
fntocmeste raportirt, stalistict si adrese de riispuns la corcrile autorititilor de stat (Prefectoed, Garda
Financiard, Polilie, Judecitorie, Parchet, FCCT, Polifia de Frontieri, ANAY, Ministera] Finantelor,
Oficinl National de Prevenire a Criminalitatii s Cooperare pentrn Recuperarea Croantelor Provenite
din Infvactiuni ete.) conform prevederilor legale (Codul Fiseal, Codul de Procedura Civila etc.) altele
dociit prevederile legh speciale sau tn baza prolocoalclor Incheiate o ANE;
Furnizeazi persoancior fizice si juridiec la cererea acestora, informatii de interes public solicitate In
seris sau verbul dircet sau prin compartimertul pentra relatii publice, in conditiile Legii n.544/2001
privind [iberul acces la infortnafiile de interes public, cu modificirile 5 completirile viterioare;
Intocmeste statistica anuald pentru Tostiote! National de Slatisticd:
a} mijloace de lransport pe ciile navigabile nterioure,
b} mijleace de transpord maitim,
Tntocmeste slulistica anuald pentru Comisia Dundrii (nave de navigulic mterioard ST1 - nave
autopropulsaté. dupi patere; $T2 —nave autopropulsale i salande.du ph.capacilatea de transport ; 813
—tave de navigatie intedoari dupd anul de constrctie); o
Tntocmeste raportul anual pentru LMSA cu privire la transfera] navelor de mirfuni gi do pasageri de
la un registru 1a aftul al comumitigii - Regulameniul CE ne 78%/2004;
fntocmeste gi iransmite ciitre INS, T Torimat electrunic, raportul imestial ou privire la lransferut
luleror puzior de nave do la un registra la altul al comutitatii ;
intoemeste raportul amal penirn EMSA - Consistency of the fleet Romania;

. Intocmegte siluatia annald a pavelor maritime sulopropulsate cu un tona] brut maf mare de 99 1R}

(3&P Global ex JHS Markit); _
Tine evidenta ONI (nueniit curopean unic de identificare a navel de navigatie tnlerinard) atribml 3
actualizensi haza de date TEN;

.Tine evidentz documenielor primite g1 a modulul de solulionarc & acestors, respectiv a

documentelor rezaltate,
Primesic, conservii, pistrcazi In siguranti actele g1 fnserisurile care se referd la activitates sa de
havi;

Selectioneayd, claseazi §i arhiveazd toate docurnentele reudlate din activitate;

. Asigurdl gi transmite serviciului de specialitale pentru postare pe site-wd exte, i [orematiile de

interes public specifiec activitifii de Inmatriculare/inscricie nave. Pune la disporilia celor
interesali formulare §i cereei tip, informatiile necesare cu privire la aclele nccesare peniri
efecluarea operatiunilor solicitate precum §i actele nommative care reglementcazd aceastd
activitate;



1%. Asigurd si transmite serviciufui de specialitale perira postare pe sfle-ul itern, informalii specilice

activitialii de Trunatriculare/inscricre nave;

19, Cestioneard documemntele referiloarc [a sistermad calilfifii. Pune Tn aplicare prevederile documentelor

sistermului cafitalii, aplicabile in activitatea desfaguraii Elaboreazd i modificd procedurile
operationale i formularcle specifice activititii de inmatriculare/inscticre nave;

20. fntoemeste  rapoarte privind  activitates, lrimestriald, semestriald i anuald a activiigy do

2

inmatricolarc/evidentd nave Ja nivel ANE ;
1. Colaboreari e colelabte comparlimente si servicii din cadral Autoritdfii Navale Roménc gi cu oricare
auloritate a stalulw Tn realizarea sareimilor de servici, in Hmilele competentelor ce Je revin;

27, Semmndleazé prompt, fn scris, conducitorulwd {crarhic, orice meconformitate, problemd san

disfunctionalitate priving aclivitatca specific, vemind cu propuneri voncrete do imbunétifire
activitdlii;

3. Constatd si sanciioncaxd conform legi, contraventiile la pormele privind regimal iransporturilor

navale,

24, Efeclueazi, [a solicitares conducerii institufiel, inspectia activititiz de Trmnatriculare/evidentd nave,

prin persoancle desemnate de ciire directorul de directie;

25, Initiazd propuneti do prolecte de actc normative §i formuwdcazd propunsn pentrit modificares,

completarea aclelor normative specifice;

26. Indeplinegte orice atrbubii specifice stabiliie de conducerea direciiet/servicnui.

V. Alte atributit

1.

4.
3.

Proputic gi parlicipd la actiuni de cunoagterc a fegii §i de prevenire a Tncélcdrii actelor normative In
cadrul instifutiei;

Initiazi proicete de acte normative conform dispovililor conducerii ANR,

Orice altd dispozitic emisd de Dircctorl Directiei Juridice gi Suport Munagerial sau Directorud
Cleneral ¢} ANR, In loghturd cu exercitarca atribufiilor de servichn.

328ERVICITUL CALITATE S SUPORT MANAGERIAL
Serviciul Culitate §i Suport Mapagerial coordoneazs, organizeard i controleazd activitatea:
Compurtimentuty) Managemeniul calititii, Compariimeniulai Secretatiat; Compartimentubi Helalii o .
publioul si a Compartimeniuini GDPR, aflsle Tn subordine, asigurdnd indeplinirea atribufiilor stabilite prin
reglementirile inlerne st lepislatia apHeatnla; |
* Asipurd Imstrnires penmanenfd a personalului din subordine in vederes Indeplinirii cOresPELZAIIATS &
atributiifor.

3,21 COMPARTIMENTUL MANAGEMENTUT, CALETATI
Atribastiiz

1. Sprifind condncsrea de viefa ANR Tn elaborarea politicii §i a obisctivelor referitoare ]a calitate;
7. Asigurd ennoasterca §i difizarea Politicli In domeniul calititii gi & ohjectivelor privind cal itatea tn

intreaga arganizafic;

3. Tn dewvollarca SMC (Sistem de Management al Calititi) identifick procescle necesare §i mlerachunca
for, s asigurd ci sunf docnmentate, implemcutate i mentinute In conformitate cu politica in domeniul
calitiitii, cu ubicctivele privind califatea stabilite de condueerea de vérf a ANR §i on corintele fumilied
de gtandarde 15O 9000;

4. Indrumi, coordoneasd gi verificd modul in cate este elaborald, verificatd, analizatd, modificata, aprobati,
difuzald i reteasi documendatia SMC {manualul califitii, procedurilc gonerale si opetajionale,
formalare, liste de evidond);

5. Elaboreazi procoduri generale i oporationale specifice aclivitdti propris;

6. Propume madificaren Manualulai Calitatii, Procedurilor Generale, Procedurilor Operationale alunc ciad
se modified struclura organizatorics, Regulamentnl de Organizare ¢i Functionare sl ANR. sau la cererea
organismelor de certificars;

7. Cestioncazi documentalia sistemului de manapemet al caditdtii in cadiul ANR;

8. Blaboreazd cu sprijinad structurifor de specialitate programul anval de devyoltare pontri
indeplinirea obicetivelor calititii si dezvollarea standardelor de control intern managerial;



L0,

11.

12.

14.

15.

16.

17.

18,

1%,

20.

21.

22,

24,

25,

26.

27,

28.
29,

(rganizeari si ofectueasd activilaiea de andit inlotn privind sistemul de management al calitii
n stucturile ANR {planificars, selectare auditori interni, desfdgurare audit intern, raporiare,
urmirire coreclii/actiuni corcetive/mitsuri);

Urmdreste fn timpul auditurifor Interse rezaltatul aplicarii prevederilor docnmentate din
procedurile operalionale si generale specilice desfigurirtt activitililor;

Uirmireste modalilalea In care au fost implementate coreclitle, actiunile corective i evalueaza
daci cfectul acestor scliuni este cel scontat;

Monitorizeazd modul de desfisurare a activititilor ANR pe Hnia SMC, prm desfagurarea de
andituri suplimentare si aprobate de Direcioral General al ANR, acolo unde au [ost identificate
neconformititi sau aspecte care pot detcrmina uparitia wnor neconformilitl;

Desfagoard v activitale sistematicd si documenlatd Tn scopul colcctirii de date referitoare [a

presiarca i calitatea serviciilor din cadral ANR, date ce sunl analizate T cadrul analivet
cfectuatd de management pentru orice necesitate de maodificare & sistetnniut de management al
calitiiing

Arc responsabilitates de a menfine si de a idenfilica oportumildd pentry imbuondtatires sistemuiol
de management al calitdlil (SMC) in cadral ANR;

Repotteazi periodic Directorului DISM si Direclorului (General despre functionares i
cficacitatca sistermulal de managerent al calititii In vederca analizel gi pontru a servi ca bazi
de Tmbuniititire a aciivititilor din cadrul ANR;

Flahoreazii anial raporiul privind eficacitatea gi performanga SMC in cadrul ANR,

Tine sub control informafiile doenmendale pentry a demonstia con formitatea SMC en cerinfels
de cerlificare i elicacitaten SMO;

Realizeasdt cursari de instruire pe linia calitiii privind sistemul de management al calitifh, daca
S6 Hpune;

Avircazi si propunc lista patticipantiior din cadr] coinpartimentelor ANR la curauri extemne
privind sistemul de management al calititi;

Asigurd sccretariatul sedintelor anuale de unaliza de management privind SMC 5 interfata intre
toate compartimentele din ANR pentro imbunétitirea Sistemubui de Menagement ab Calitifil;
Asigurd legiitura cu organizafii exterioare fn probiomele legatc de SMUC sau de calitatea
serviciilor prestato:- -

Consiliaza conducerea instilutict peivind actualizarea structuril organizatorice, aviind ca suport
activitatea de audit intern privind SMC; .

Iiste beneficiar al hoidrarilor consilinfui de condueere cure privesc niodificdri In dexvoltarca

sistermAui de management al calitadii;

Asigurd promovarca imaginii ANR la nivel national §i international prin serviciile de calilate
oferile partilor inleresate, prin cortificarea st menfinsrea sigternulyl de management al calitdfia
de ciitre un organism de cortificare independent;

Participd la fmbunitifirea continui a calitatii serviciilor in concordanti cu ccrinfele lepale
nafionale gi internationale din domeniyl navigaiel civile pontry s promova si devvolta cele ma
inalle standarde de sipuranfii a navelor, echipajclor, pusagerilor si protectia mediule Impotriva
poludril;

Asienrd participarea in comisiile de evaluare s competentelor T vederen ehlincrii brevetcior /
certificatelor de capacitute / certiffcalelor intexnationale de conducator de smbarcafiune de
agremesnt;

Asigurd participarea in comisitle de aprobare g1 monitornare a firpizorilor de educatic, formare
profesionald si specializarca personalolui navigant;

Arc acees Liber fa orice functic din ANR pentru a analiza problemelc legate de calitate,

Orice alta dispovitie cmisd de yeful Serviciului Calitate st Suport Managerial, de hrectorul Direclied
Tavidice st Suport Managerial sau Dircetorul General al ANR, in lepaturdl cu cxercilares atribufiilor
de serviciu
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3.2.2 COMPARITMENTUL SECRETARIAT

20 =1 O th e Lo

8.

10.
1.

12,

13,

L4,

15,

Atributit:

fn domeniul activitiiti de secvetariat din cadinl ANR central:

asiourd interfata dintre conducerea institutiel 5 plrtile interesatc {clien{i, vizitatori, volaboratori, alle
institutii, ovganizatil, cipitanii zonale, cipitinii de port, oficii de cipitanie s comparliimenicle ANR),
creeasd condiliile pentru a asiguza realivarca de cltre conducere a unor contacle operative 51 eficiente
o persoanele din interioral §i cxteriorul ANR,

preia §i transmite mesaje penfru conduceresn ANK;

tine cvidenta solicitintor de audienta;

mtocmeste agenda inteni,

fntoemeste agenda cxternd pentru conducerea ANR gi o transmite spre publicare po portalul extern;
mentine §i actualiveazd permement apenda cn adrese gl numerc de telefon nzuale,

supervizeazd faxul de consold al nstititied 51 cisntele de email soeretaviat(@ma.ro ¥ Maf@maro
extrage corespondenis adresatil conducerit ANR, precum si corespondenta afercntd Divecliet Juridice
si Suport Mumagerial, Directict Teonomice, Centrului Matitim de Coordonare, Direcfiel Siguratita
Navigatici i Personal Navigant st Directiei Tehmice, penlru tnregistrare, inaintwre 1 vederes aplictin
rezolutiei/avizirit/aprobiri 5 repartizace;

turcgistreasd documentele emise de cdtre conducerca ANR, procum s documentele revaitate din
avlivitates propric;

orgamizeazd corespondenta primita si cen emisi de conducere san compartimentele ANR;

primesle si distribaie documentele destinate aplicarii rezoluli elfavizarti/aprobirii de citre conducerea
ANR, dupi caz;

returncazi documentele dupd aprobarea acestora de citre conducerc compartimontelor ANR gl alte
pérh interesate; :

aplici gtampila eu amprenta “Autoritates Navali Romind 1 pe loate documentele scmmgte de
conducere, care tiebide oxpediate san pe alte tipud de documente, pentru a face dovada conformititii
documertului, acolo unde cste necesar, numal cu aprobarea directoruhs gencral si slampila cu
ampreita “Autoritates Navals Roménd 47, numai cu aprobarea divectorulol general adjuncl;
participd, atunei cind este solicitat, la gediniele operalive de management ale conducerii, intocmeste
si fine evidenta provesclor-verbate ale acestura; '

cfectueardi activitifi protocalars, conform wzmtclor: fntovmirca documentelor penlru asiguraren

“inecesarulyi de protocol, gestionarea activitdtilor: de “protoco] aforente siarbiitorilor nalionale gl

L&,

7.
18.

LS,

0
21,

In

religioase, invitatii la diverse cvenimente organizate fa nivelul ANR;

eluboreazifactunlizeazs procedurile operagionale specifice activitifii desfiyurate In cadral
conipartmicitlu;

intocmeste teferate de necesitate necesatc bunei desfigurin 4 activitati compattimentisid;

participi o realizarca altor sarcinilor cure intervin, 1a solicitarea scfului leparhic san a conducerli
institutied (director gencral, directori generati adjunctl, ditcetori AINR central);

astgurd securitates i confidentialilatea infoxmatiilor gi doctrmentelor pe carc le gestioncazd sau e
vehiculeard,

athiveazd docurnenicle rezaflate din aclivitatea desiisuratd si asigurd predares avestora la arhiva;
Orice altd dispovitis cmisd de gelid Serviciutui Calitale si Supeort Managerial, de Directorul Dhreciic:
Juridice gi Suport Managorial san Dircctorul General al ANK, in legiturdl cu cxercilarca atributiilor
de serviciw

demeninl activitiitii de vegistratnri gi curierat:

Trregistreazd tonts documentele pritite i expediate infdin institulie prin intermediul Registraiuni
ANR Central, indiferent de modalftate: pogtf, servicil de curierat, depunere petsonali;

realizeazi evainarca inifiuld a documentetor primite prin regisiraturd, In vederea reparii-drtl fizice s
clectronice a neestora citre secretariat] diteetoralid gencral sau ciilre compartimentele de specialitate
din cadral instiulien; '

11
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[1.

0.

aplicd stampila cu amprenta “Autoritater Navald Roméni Intrare/legire”, alocati Registraturii ANR
Central, pe toate documentele primite/iesile In/din instulic prin intermediul Registratuein ANR
Central i stampila cu amprenta “Autoritatea Navald Roména 37 pe borderourile, procesele-verbale
ale documentelor expediate prin pogtd, precum si pe confirmérile documentelor primite prin posld;
asigrd expedierca corespondentel, Ja destinatiils inscrise dc chitre compartimenicle inftiatoare saa de
citre conducerea fustituties;

intocmeste actele de expediere a corespondentel generate prin aplicatia prestatorn)ut do scrvicil de
curicrat;

tine evidentu confirmirilor de primive §i & retorurilor documentelor expediate $i asipurd distribuirca
lor ¢iiire compartimentele inifatoare;

asigurd legaturile telefonice fn cadrul instiluliet,

intocmeste referate de necesitate necosare buned desfsurdrl a activitatil de registeaturi ¢ curierat;
asiguri securitaica si confidentiakitatea corespondeniet pe care 0 geslioncazd sau o vehiculeazi;
parlicipd lu realizarca altor sarcinilor carc intervip, Ja solicitares sefidni ierarhic sau a conducetii
instituticl;

arhivensd documenlete rozultale din activitatea desfagurati §i avigwed predurea acestora fa arhiva,

in demenind sctivititii de billioteci:

R I

LM

In

ho s L ot

&

L0

11.

rispunde de gestionarcs, securitatca gi buna pistrare a fondulni de carte ab ANES

asipuri completarea fondulu de carte, tn coneordantd cu aclivitatca desfiyuraia de Insiilofic;
realizenri activititi de recondifionaieficpare a ciirtilor sau & altor publicatii detertorate;

verifici periodic fondul de carte 5i propune, in conditiile logii, casarea carfilor san publicatiilor care
previntd in grad avansat de weued fzicH;

asigurd conditiile necesare penire consultarea fondului de carte, ia solicilurea celor inleresati;
acordd, la corere, fmprumuturi din fondul de carte pentru consultare ke domiciliu § wrméresie
recuperared cirtilor sau publicatislor Bmprumutate;

asienrd inlormarea tuturor wiilizatonitor prin orgamizarca unel bavel de date mivind fondul de carte
existont 51 poslarca acesteia pe portalul intern al ANR;

asiguwi permanenta privind aclivitatea de biblioteci In intervalul ovar GH_14M de [uni pénd joi;

domeniu] avhivistie:

coordonenvi i pestioneurA activitaiea arhivisticd ku miveiul ANR Central; .
elaboreazifuclualizeazd proceduri operationale de specialitate ¢y privire la buna desfigurare a
aclivitagi arhivistice atét In cadral ANR Central, cdt 51 n cadral subumitdtilor subordonate;

verifici §i preia de la eompartimente, pe bazi de inventars, dosarcle constituite;

Tntocmeste inveitare penira documentelc fard evidentd aflate In depozitele de arhivi; _

asionrd evidenla tuturor documentelor intrate sau jeyite din depuvilele de athivil, pe baza registrubui
de evidertd curenti;

elibereavd copiifexivase din cadrul Fondului Arhivistic al ANR, Ia solicitacen personalului
ravigant;

punie la dispositia compartimentelor creatoare, pe bazi de semnflura 4i solicitare scnisd, documente
allate in depozilele de arhivi; la rostituire, verifich integritatea documetitclor hmpromutate i le
reinlepreazi in Fondul Arhivistic al ANK;

periodic, realizeazd inventarierea tulwror doemmentelor aflate o depozitele de arhiva din cadind ANE
Central;

initiazd si organizeazd activitatea de Tntocoire o nomenclatorului arhivistic fa nivelul ANR
Central i unndireste respectarea tormenelor de pistrare a documenielor previzute de acesty;
askgurd secretariadu) comisiel de selectionare g1, in aceasld calitate, convoac comisia n vederea
analizisli dosarclor cu letmene de phstrare expivale si care, fn principin, pot Tt propuse pentra
eliminarce ca fiind ncfoloyitoare,

tntocreste formele previizute de lege pentu confirmarea hucsarii de selectionare de citre Arhivele
Mationale;
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12. asigurs predarea infegral a achivel selectionate [a umilhitc do recuperare;
13. Indraind metodologic ¢ controleazd activitatea compartimentefor din cadral cipitamilor wonale cu

atributil 0 domeniud arhivistic;

14, ;rganizeazid, menfine ordines $i asigurdt curiifenia In depoziiul de achivi, dupd ciiterli prealabil

stahitite, conform prevedorilor Tegli Arhivelor Nationale;

15. solicild conducexii instilatici dotarea corespunzittoare a depozitelor de arhivi (mobilicr, rafiusi,

mijloace P.5.1. etc);

16. informeard conducerea Institutict st propune tedisurl in vederea asignediil conditiilor corespunziloare

de péstrare st conservarc a aphaved,

17. asigurit rclationares cu Arhivele Nafionale - Serviciud Judetean Conslanta, instilutia abilitatd s&

vorifice si 4 monitorizeze activitatea arhivisticd din cadrul ANR.

13.2.3 COMPARTIMENTUL RELATII FUBLICE

in domeniul activigitii de relatii publee:

Asigwrii activilatea de relatii publice a institufier, fo limita mandalul w Incredinlat de conduceren
instituiel;

Stabileste gi menfine refalia de comunicare Intre Institutie $i public, Informénd constami conducerca
nstitutiet asupra evolutiel acestel relatii;

Consirnieste, promoveazd §i monitorizeazd fmaginea institutiel prin infermediut mijloacclor de
informarte in masi, n Hmita mandatulud incredingad de conducerea stitulicl;

Asigurit §i coordonsard activitifile destinate comuniciri intorne, In scopul crefil $i perpetudri
cukturii organizationale;

Fuce cunoscule sirategia, politicile, reglementiivite, serviciile' si programele nstitulied atét In Hrteriorul
cit i Tn cadteriorul acesteia, tn Hmita mandatuhuf incredintat de conducerca institutiel;

Asipurd functia de purtitor de cuviinl al ANE;

Asipuré un fine constant de informatii de interes public fn relatia Instituftel cu exteriorul, Tn limita
mandatutui eredintat de conduscerea Institufiel; _

Organizeaza §i asigard condifiile aptime de desfigurare a interviunior cu reprezentaniit institugier 51
1 viviletor de presd tn cadrul institutici, la solicitares aristifor, cu acordul preafabil ab conducerii
institufien; - -

Orpanizeasi simpoziomme, intiiniti, conferinte do presd, briefing-wi §i alle evenimente, cu acordul
prealabil al conduceril instilulied;

10. Blahorcazi ziljc vevista presei prin monitorizarea mijloacelor de informare n masd, I scopul

informéri conduceni institutiel, arhivind raterialele rezultate;
. Tivalpeai analizeazh g clasifics informalia media, elabornd rapoarte periodice de momitorizare
a imaginii institutici (funar, trimestrial sau la solicifaren condueerii mstitufien);

12. Comeepe, claboreayi st aplicd planutd §i programe de comunicare gi rolafii publice pe lormen sourt,

mediu si fung, peniru promoveres imaginii institutied, programs de tmbunétitire & comunicit
interne gi a relatici institutici cu cetitemi, programe destinate informiri publiculul g1 promovari
scopurilor organizationale;

13. Acordi la cerere, (53 discriminare, acreditisi ziavistilor §i repreventantilor mijloacelor de informare

in masi, cu respectarca Regulamentufud pontru acreditares permanetd a jurnaligtilor la ANR,

14, Asigur acecsul ziwvigtilor la activitilile si actiunile de intores public organizate de ANR, in [imita

mandatulu ineredingsl de conducerea institulied;

15. CGostioncazd, din punct de vedere comunicational situatiile de crivi prin: evalnares

riscurilor, planificarca comunjcirii de crizd, emilerea raspumsulut;

16, Crecazdi ¥ aciualizeazd baza de dale cu informatii de interes public reforitoare la activitdtile

instituties;

13




17. Coleclewdd, prelucreazd gi transmile pentry postarc pe site-ul cxtern si intern, informegiile de
intcres public puse la dispozifie de cilre departamentele ANR, in conforimitate oo prevederile Legn
544/2001;

18. Actualizeazd site-uf extern a1 ANR, constant si de fiscare datd céind aclivitatea instiinfiel presintd un
interes public imediat, prin difuzarca de comunicate, informirt de presa elc;

19, Comumics din oficin informatii de interes public, In conformitate cu prevedetile art.3, Secfiunca
I, Cap TE din Legea 544/2001 privind accesul ka informatiile de wtercs pu blic;

20. Precizeavi persoanelor intercsate condifiile si formele in care are Toc accosul [a informatiile de
interes public; :

21. Asigurd, la cerere sau din oficiu, accesul opicdret porsoane |4 informatia publica al clrei confimmt
ac referd 1a activitates instifitied, in eonformitate cu provederile Tegii 54472000

22, Asigurd secesul mijloscelor do informare in masd fa informatiile de nteres public, la surscle
mijloacele de informare 3i documentare din cadrul institulied, In condititle legii;

23, Furnizcazi persoanclor, la cererea acestora, informatiile de interes public solicitate Tn scris san
verbal, tn condijiile legis;

24, Blahoreaza g dd publicititil raportul amal privind accesul la i formatiile de interes public n
conditiile legi;

25. Fluhoreazi si di publicititii raportal anus), trimostrial, semesirial de activitate al ANR, in condifiile
leyii, pe care fe supunc avizirii Divectorului DISM si, ullerior aprobarii Direcioruiunl General si
Consiliului de Conducere al ANE;

26. Blaboreawd si di publicieitii buletimel mlormativ lunar coprinzénd mbormatii de miceres public
privind activitalea institefiei Tn condifile legit;

27. Mentine legitura permanentd 5 conlucreasi cn organismele similare cu atributit In domenial
relatiilor publice, in limita mandatnlad ineredinfal de conduceres ingtitutict;

28. Orice alli dispozitie emisd de seful Serviciului Calitate si Suport Managenial, de Directoral Directied
Juridice si Supeort Manugerial sau Direclorul General al ANK, i Jegilura cu exercitarea atributiilor
de serviciu.

In domeniuk activititii de protocof:

Reprezintd institutia in cadruf activitdfiloe de protocol, In limitele mancatulul fneredingat de citre
comducerea nsiitofici; : -
Planifici, orpanizeasd si coordoneazd activititile de protocol ale institufien, In limitele mandatuiui
incredintat de citre conducerea instilugici; :
Asigurl interfaja privind actiunile de protocol dintre conducerea institutiet 4 partencri inkernt $1
cxterni, colaboratorl, administratii, organizafil, organizsme §i alle jnatitugil similare interne i
internaticiale, Tn limita mandaluiui incredindat;

PManificd, orpanizendt si coordoneazd actiunile do protocol prilgjuite de svenimentele speciale de
naturit inlernd si internationald in cate institufia este implicatii: mese oficiale, dincuri, dejunuri,
teceptii, cocteiluri, reuniuni cu participare internationala si alte actiuni de protocod, findnd cont de
normativele de chetluicli stabilite I acest scop, in limitele mandatulvi incredintat de ciftre conducersa
instiladic;

Planifici, orpanizeazd i coordoneazd primires, Insofires, cazarca delegaliilor inderne 51
internationale, in limita mandatului Incredintat; _
Efectueazi activiliti protocolare conform uwzantelor: pregitirea st trimiterca de feliviléiri cu ocazia
siirbitorilor nationale si religioasc, invitafii fa diverse evenimentc organivate;

Flaborcaxii gi actualizeazd permanent listele de protocol, liste privind zilele nationale, altc date
importante, ale tirilor cu care se Intrelin relatii de colahorare, liste on datele de nagtere ale personahtafilor
si oficialitifilor cu care se Intrefin xelu(ii de colabovare si listele de invitafl pemtru eventmentele
arganizate de Instilulie;

Owice alti dispozifie emisd de geful Serviciului Calitate si Supont Managerial, de Dircctorul Dircelicl
Juridice si Suport Managetial saw Pirectorul Generat al ANR, In Jegatara cu exercilarca atvibulilor de
servicim,
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fn domeniel activitiiii de relatii cu cetilenii/solutiondrii petitizlor:

Asieurd gestionarea refuticl instituliei cu cetileanul, n Jimila mandatubui Tncredinjat de citre condacerca
instituticl, in vederea cregteril gradului de transparenta gi responsahilitate in procesul de colaborare dintre
Auloritatea Navald st cetifen;

Se preccupa neineetat de creglerca calititn relatiilor ANR co cefiifeatial, ajulind cetifeanul sid parcuigd
mai usor proceduzile birocratice, contribuind astfel la cresterca graduli de satisfactic a contbuahilalui;
Asipurd facilitaren comunicirii §i cooperarea eficientd dinlre mstitutie 41 cotdfend i ajutd instiulia s
pispundd mai bine nevoilor cetffenilor, iaforméndu-i in mod organivat si In limita mandatulud
Incredintat, cu privirc 1a activitiitile desfiiguraic la nivelut ANK; :

Coordoneaza fonclionarca punciufui de infimmare - documentars al nstittiel, care realizeavd pentin
cetitcan oficiul de Indrumare st orientarc;

Furizeazi cetdtenilor informatiile de inferes public solicilate verbal, asigar§ accesut cotifenilor la
fnformatiibe de intores public furnizate din oftelu i ¥ tndrumid o vederea revobvirii problemclor for n
cel mad seurt timp posibil;

Pune [a dispozitia cetiienilor formultarcle - tip neeesare, pentra simplificarca si urgentarca procedurilor
de rezolvare a problemelor acestora, precum gi pliante, [futuragi in formativi, alic materisle de
informare care Tt ajutd Ju traversares procechilor bitocratice fv timp scurt i ol minim de efort;
Acordii sprijin cetdtenilor in ndeplinirea formalitihlor cerute de loge, prin faenizaren mitrmatidor
nocesare pentra solutionarca soljcitaritor cetijenilor;

Colaboresd en compartimontele de specialitate din cadrmul ANR pentru revolvarca In cel tnai scurt Himp a
problemelor cetitenitor;

Preciveszi perscanclor interesate condititle gt formele o care are toc accesul la informatiile de interes
public §i funizeard fo mod rapid informatiite solicitate, Tn situafia ¥ carc acesten sunt dispomibile;
Particips 1a claborarea pliantetor, ghicurilor i materiatelor informative si asigurd difuzarea lor citre
cotiteni;

Actualizenvi gi completeasa permanent baza de date cu informatii despre alle institutii, pentra a asigura
oficiul de orieniarce si indrumare a cetitenilor;

Ffeclueaza programatca solicitiilor de audicnte, in condneinitate cu programul de andiente stabilit;
Inregistreasd soliciigrilc de audientd In Registrul de evidentd al audientclop i tine cvidenta lor pe
scetoare de activitate,

Congemneszd modalitates de rezolvare si monilovizcazi rewolvarca problemclor ridicate in cadrut
audientelor;

Tntoemeste si preintd rapoarte privind audientcle, ori de ciic ori este necesar;

Afiseard Ta avizier] institufiel programul de lucre ou publicul, prograrmul de audicate, pumele s
prenumele persoanclor care fae parte din conducerca ingtilufici, modelele do completarc a ceretilor
adtosate instifuliei, codul de conduitd a porsonalubui contrachsa, akte informatit necesare Indrmmd,
orientirii si informinii cetifesnulai;

Asiguri aplicarca prevederiior Legit nr. 233 /2002 pentru aprobarca Ordomantel Guvernubud nx. 27/2002
privind reglementaren activitatil de solationare a petifitlor;

Treia, inrcgistreasd s urmiveste fluxut de solufionse ol petififlor pritaite de imstitutics

Tntoemeste raportul, trimestrial g anual privind activitatea de solufionare a petitiihor primite de inatituiie,
Trtoomesie rapoarte lrimestriale / anuale privind activitatea do relati cu publicnl;

Orice afli dispozitie emisd de seluf Servicinu Calitate si Suport Menagerial, de Directorul Directicd
Turidice i Suport Managerial san Directorul General al ANR, o [cgdturd cu excrcitarea atribufilor de
servichi.

in domenial aclivititii aferente declaratiilor de avere §i de interese:

Aplici prevederile Legea nt. 176/2010 1n cadrul Autoritatii Navals Roméne;

Primegte declaratifle de avere gi declagafiifc de interese, i Io transmie eleetronjc citre Agentia Najionali
de Tniegritate

Oferit comsuftantd In ceea ce priveste aplicarea provederilor Legen ar. 176,201
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10

11,
12.

Asigurd publicaren si menfinerea declarafiflor do avere gia doclaratiiior de interese, pe pagina de intemet
a institufiel;

{vice altd dispozitie emisd de geful Serviciulu Calitate si Suport Managesial, de Dirsctorut Threctiel
Turidice i Suport Meanagerial sau Directosul Cenctal al ANR, In [oofilari cu exercitarea atribuliitor de
SETVIGEL.

in domeninl activitidii privind satisfactia clientilor institntiek:

Centralizessd trimestrial datcle contimite de rapoattele privind satisfactia clientilor ale departamentelor
ANIE; .
Prelucreazd, analiveazi si centralizeazi datele privind:graduel / mndicele de satisfactie al clicntilor la
nivelul intreentui sistem, pe by rapoartelor primite de lu compartimentele ANR;

Tntocmeste rapoartele fritneatriale [ anuale de sutistactia chentilor;

Tomfncazi clientilor spre completare, chostionare de cvaluare a satisfactiel, din oficiu sav la solicilarca
direcld a acestora,

Orice #ltd dispowilis cmisi de seful Serviciutui Calitate si Suporl Managerial, de Directorul Direcliet
Juridice §i Suport Managerial sau Dircetorut (Gencral al ANR, in legiturd cn exercitares atribulitlor de
serviciu,

32.4 COMPARTIMENTUL GDPR

Adributi:

Aplicit prevederile Rogulamentulud (UF) 2016/679 privind profectia persoanclor fivice . ceen o8
privesle prelucrarea daiclor cu caracter persanal si privind libera cireulatic a acestor date §i de abrogare
4 Divectivei 95/46/CF (Repulmmentut general privind prolectia datelor);
Aplicd prevederile Legii arl00 din 18 fuhe 2018 privind mésui de punere in aplicare &
Regubamentubui (VL) 2016/679 al Parfamentuiui Furopean si 1l Consilivtui din 27 apritie 2016 privind
protectia persoanelor fizice fn ceca ce priveste prelucrarea datelor ca caracter personal gi privind kbera
circulalie a acestor datc si de abrogare a Directivel 05/46/CL (Regutamentul general privind proteciin
datclor);
Faciliteazd implementarea politicilor §i procedurtior nterns fu domemiul protectien datelor, precuen
5i instruirea angajatifor cu privire la responsabilitiiile ce le revin;

. Consilierea personaluhi ANR in gestionarea incldentelor de securitate a4 datelor co caracler personak
(abordarea riscurilor de scowritate digitald, els.):
Monitorizarea permanenti & procesclor dge prelucrate o datelor desfisurate de operator, identificarca
somelor de imbuondtatine i ofcriren de suport in fmplomentarea modificirilor necesare pentru 4 HsIgara
respeciarca celor mai Inalte standarde de bune practici in domeniul protectiet datelor;
Analiza solicitiriior venite din partea persoanclor vivate in temeint RGPD (dreprul de acees, dreptul
de a fi uitad, droptul la rectificarea datelor ete.) st suport Tn formulares de rispuns;
Tnstruirca personakului ANR cu privire la protectia datelor cu caracter personal dar st in ceca ce prveslc
noulitile lepislative st bunele practici fn domeniu] protectied datelor, polrivit specificulul activitdli
MNE:
Elaberarea de puncte vedere pe probleme specifice protechict datelor cu caracter personal
Cooperaren cu atoritatea de contral - -, Autorilalea Nationali de Supraveghere a Prelucririi Batelor cu
Caracter Personal” (asumarea rolului de punct de comtact pentru ANSTTICP)
Acordi asistentd persoanelor interesate o excreitares dicpturilor prevazute de Logea nr. 190211 8;
Tine evidenta, forepistreazd 51 gestionsasd notificirile transmise citre Auwloritatea Nationald de
Supraveghere a Prelueriitii Datelor e Caracter Personal;
Asigurd implementares Ja nivelul instituticd & recomandirflor Autorititii MNationale de Supraveghere a
Preloerivii Datelor en Caracler Porsonal;
{ine evidenta cereniloe, pidngerilor si sesizinilor formulate in bara Lopil nr. 190/2018;
Raspunde solicitirilor, plingeritor st sesizdrilor formulate Tn baza T.egii nr. 19072018,
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20.
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22,

23
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Tntocesic documenstele specifice GIPR in basa prevederilor Repulamentuloi (UE) 2016/679 1
raporty] auaal privind prelucrarea datelor cu caracier porsonal;

Qi pastresc o evidenld a activitdtilor de prelucrare. Accasth evidenfi rebuic s cuprindd touate
informatiile provizate la art. 30 olin. (1} din Reputamentul General de Proteciie a Datelor 20E6/67%;
Promovares unci colturi 2 protectiei datelor cu caracter personal In cadrul orgamalic;

Participarea in mod regulat Ju sodintele condureri unde s jau hotirdn eu moplicatil privind prelicrarca
datclor si oferirea de opindi conurete gi docamentale;

Colectaren nformatiflor necesare pentry identificaren activitdtilor de prolucrare;

Colabosarea cu celelalte departamenle pentru a avea informatiile necesare indeplinird sarcimilov;
Recomandirl § sprijin concret fn privinta implementirii cerm{slor Reprdamentuhd (B0 2016/67Y,
cum ar fi peincipiile prefucririi datelor, drepturile porsoanel vivate, profectia datelor fncepind cu
mometul conceperii i T mod mplicit, pastrarea evidentel activitafilar de prefucrare, securitatea g
manapementul adecyal ul incidentelor de securitate;

Respectares secrctului §i a vonfiden(ialitatii In ceca oo privegte indeplinirea sarcinilon sale;

Continud s3 se desvolte profesional prin participarca la sesfuni de insinare, conferinte, cursun de
speciakilate;

Sa puni fn aplicare orice decizii / dispozifii ale conducerii ANR, o privire la protecfia datclor ca
caracter personal,

Orice altd disporitic cmisi de seful Serviciukui Calitate si Suport Manaygerial, de Prirectorul Directicl
Juridice g1 Suport Managerfal sau Directorul General al ANI, in legitws cu excreitares atribugiilor de
serviciu.

DIRECTIA ECONOMICA

Directiz Econormici este stuctara finctionald In cadrul Autoritifi Navale Roméne organizath 1a nivel
de dizectie, care asiguri indeplinirea stributiior acesteis in domeniul cecononic;

Structura oreanizatoricd a Direclici Leonpomice este trmatoarea.

) Serviciul Fmanciar, Bugete, Tarife, CEP;
b} Serviciul Contabilitate 51 Gestiune;

Conducerea Divectic Boondinice este asigurali de clitre divector, iar fn lipsa acesiuia de cétre onul
din sefii sorviciilor, desemmati de acesta In limita competenielor.

1. Obicetivele specifice ale Directiel Eeonomice suat:
ay Lilaborarea projectuhii de buget do venilurt gi chel buicti si a prodectulul de rectificare a
bugetulut pentru aclivitatea propric a ANR, inclusiv tritnestrinlizarea accstora,
b} Inloemires cercrilor de deschidere de credite bogotare Tunare trimesinale si Ingintarca
aceslota citre organul ferathic superior spre aprobarc;
¢) Organivarca si exercitaren controlulul financiar preventiv la nivelel ANR Certral 51
structurilor din teriloria;
4} Ovganizarea $i conducerca evidenlel contabile a instilulied, cu asigurarca Infocrairit §i
depurcrii siluatiilor financiare conformn normelor logale;
2. Atribulii specilice:
Rispunde de buna desfyurarc a sclivitatii firanciar — contabile din cadrul institutiel n
conformitsle cu dispozititle legale;
Asigurd intocmirea stalelor de salarii, partea a -1l a {de fa brut Ja rest de platd), plata avestora gi
a obligaliilor ANR fatii de bugetu] slatalut 51 hugetul asiguririfor sociale, intocmeste §i depunc
decluratiile aferenie accstory;
Hfectucazi plata tuturor furnizorilor, prin intermediul Trezoreriel st a unitatilor bancure, in limita
creditelor bugetare aprobate; .
Factureazd presiatitle electuate clientilor, In bava decontuwritor primile de la serviciile din ANR;



10.

12.

14.

15,

Organizeazi aclivitatea casieriel, pastrarea numerarulw i varsared veniturilor fncasaie la
Trevorcric;

Raspunde de foomirea bugelului de venituri si cheltuisly, repartizarea acestuis chpitanilor
zonale din subordine st respectarea legalitdiil privind cxecutin acesiua,

intocmeste circuitului docunientelor privitoarc la activitatea financiar contabili;

Accrdd viza de comtrol financiar prevenliv proprin pe documentele care reflectd operatiuni
scompraice supuse controlului. financiar preventiv propaiu, (e Registrul operatiunilor supuse la
viza de control fnanciar preventiv propriu gi raporteazd Wimestrial la MTT situatia privind
activitalea de control [inanciar preventiv,

Tine cvidenla creditelor de angajament, 4 angajamentelor bugetare sl legale si asigurd angajarcs,
lichidarea, ordonantarca gi plata chelinielilor;

Tntoemeste funar si raporteazi 1o MTE monitorfzarca cheltuielilor de personal, raportirile lupare
alc venilurilor gi chellutelitor;

8¢ fngrijeste de arhivares documentelor s péstrarea [wluror actelos privind activitales hnanciard
n conformitale cu dispozijitte tegale In vigoarc;

Respecth gi pune in aplicare prevederife documentelor sistemuli calititii aplivabile In activilatea
pe care ¢ destigonrd;

Indrumad, controleaza §i instruicste unititile subordonate pentru fndeplinirca atrbuliitor ce le

revin i domeniul fingneiat-contabil, propundnd comducerii ANR misuri de Imbunititire a
acivitatii sau de remediere a deficientelor constatate, dupd caz;

Primeste date privind fundamenlarca tarifelor pentru activildfile si operajiuttile specifice
desfigurate sau pentrie activititile sfectuate In [egiturh o acestea de citrc ANR;

Transmite propuneri de laxe, tarife gi proturl pentru avizare in Consilid de Condunecie,
colaboreazi la slaboraren Ovdinelui MTI pentrn tarife, actuatizeazi lunar larifele In funclie do

- evolutia cursulul euro si Ie transmite cclor interesati pentru aplicarc;

- 16,

18
[,

20.

21,

22,

23,

24,

24.
27

28,

24,

Fmite decizii sermnate de Directorul General pentru sistaren efeclufrii prestafiilor pontru clienlit
v platnici si unmérests reouperarea sumelor datorate de acestia;

. Calculeavd dobénzi, majorirl, penafititi pentre sumele neachitate de cliengli riin platnici gi

tntocmegte dosarcle pentiu sctionarea acestora In instantd, dosare pe care le inainteard stroctird
de spaiislitate juridics dun cadralinstitufiel; -

Rispunde de efectuarea corectii i la titnp a invegisirérilor contahile,

Urmiresle pestionarea §i integritafea patrimoniubol si Inregstreazd toute operatinnile
patrimoniale;

Asieura inregistrarca cronologicd si sistematicd a clementelor de activ ¢ pasiv In registrele de
contabititate, conform planului de conturt pentrw institutii publice;

Analiveard periodic situatia soldurifor la clientt, furnizori, credilori, debitori ele. is mésuri de
lichidare a acestora in conformitate cu dispozitiile legale;

intocmeste o conformitale o dispozifitle legale balanfa de verificare, exceutia bugetad si
siluatiile financiare trimnestriale gt anuale;

Colaboreard cu celelalte compartimente la corelaren lwiaror raportinilor, inclusiv a celor stafistics
cu datele din evidenta contabild;

Asigurd organivarca st buna desfagurare a Tucrarilor de inventaricre, de valorificare a revultatclor
invenlaricril si integistrarea Tor Tn contabilitate;

. Centralizeazi propunetile privind scoaterea din fumclinne §i casarea activelor fixe §i a stocurilor,

le naintesyd spre aprobare Consiliulud de Conducere, participd la luerarile de casare;
Tntocmeste si tnainteard fa MTT raportivile lunare ale venitarilor;

Asipurd orpanizarea si desfdsurarca In condilii corcspunzitoare a activildii tuturor serviciilor g
comparthincntelor din suboxdine;

Angajenzii ANR aldturi de Directorul General In relafiile cu tertii in tate operatiunite patrimoniale,
dispunc si aviveazi documentele elaborate de compartimentele din cadrul institutiet;

Analizeazd i aviveazi referatele de necesitaie in vodorea aproviviondril ou bunui materiale a futuror
coruparlimentelor instinztiel;



30, Participd la nepocierea Contraciului colectiv de muunca, asipurind consilicrea Directoralid General gl
taspunzind de respectarea prevedetilor lepale ale acestuia confurm competentelor. Nuorinalivarea de
participars se [acc prin decizie a Diveclorulul General;

31. Raspunde de respectarca tormenelor $i remedicrea fularor deficienyelor economice stabilite in sarcina
s de madituf brtem sza de Curtea de Contari tn urma controatelor dernlate fn structirile ANR;

32, Orice altd dispozitie emisd de Dircctorul General sau hotiirfire a Consiliulut de conduccre, conform
competenieior.

4.1 SERVICIUL FINANCIAR, B IFE, C
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2,

10,

DIRECTTA SIGURANTA NAVIGATIE] $1 PERSONAL NAVIGANY

Asteurs conduecrea operalivd si coordonarey stracturilor fiunclionale din subordine, respectiv:
- Serviciul Stpuranla Navigatiel - ISM;
- Serviciul Marfuri Periculoase, Terminale 3i (Gas I'ree
- Serviciul Personal Navigant Marttim )
- Compartimeniul Personal Nayvigant ¥luvial
Tirmireste, supravegheazi, controleazd i coordoncazd metodotogic activilules structusilor din
subordine, cv respectarea fituror normelor nationale g1 & conventiilor inlernationals Ja care Roménia
cste parle;
intocmesle cvalnarea tuluror sefilor de servicii din subordine, precurm 5 salariatilordin
corpartitentil #fat in‘subording; pe baza unalivel modului de desfagurare a activititii cu privire Ja
aiributiile incredintate prin Figa postului, cét §i a ndephinivii dispowitilor primite;
Reprezinth ANR in organisme naljonate si/sau internationale din domemul sau de aclivilale, pe hazi
de mamndat;
Verifich 51 aproba procedurile operationate privind activitaten serviciilor din subordine;
Verifica aplicarea corcetd o prevederilor nationale i inlemationale In domentul pe carc il conduce;
Aprobi programul de perfectionare profesionali o subordonailor g1 momitorizeazd vealizarea lui;
Parlicipd [a iniffierea proicctelor legistative de implemertare a reglemontarilor conventiilor
tnternationale si cerinfelor lepistatiel comunitars;
Ticloplinegte orice atributii specifice stabilite prin decizic a Directorilui General al ANR, conform
competenfelor;
Sernnaleazd promyd Dircctorului Genetal gi Directoruluj General Adjunct otics aeconfunmitale sav
problemi privind calilatea sau orice alle disfunctionali tifi din cadrul serviciilor pe care le
coardonenyil, verind cu propuncri concrete de Trbuluititire a4 activititii,

5.1 SERVICTUL SIGURANTA NAVIGATIEI ISM

2.

Atributii:

Coordoneasi metodologiv activitatea privind sigoranfa navigaliei gi managemenlul traficulul de nave
in cadinl sirictircE VI / centrcior RIS «l clipitaniilor de porl gi al ofictilor de vipitinic. Propune
s de Tmbunditétice a activilil;

Coordoneazd si momitorizeazi sislemele RIS din punet de vedere al exploatérdi;

Coordoneaz §i conbroleazi modul de aplicare a prevederilor legale tn vigoare, Tn denmeniul
siguranfel navigaticl, a preveniril polufrilor produse de navele de navigatie fterioard §i a mvesl gitiel
evenimentelor de navigatie, efeciudnd controals periodice la ciipilaniile de port, condort planificini
aprobate sau ori de cite orl este necesar, propundnd mésirl de rernediere a deficienfelor constatate,
de tTrvbunitative a acliviligii si raporteard conducerii ANR;

Glestionen7i documentatia privind derulavea transporturilor speciale Th apele nafionate navigahile;
(restioneazd/verificd/ avizeaza unde cste cazul docwnentatia privind :

4y regulamentele de navipatie in marea teritoriald, in apcle interioare i in paturile rominesti;

b} avivele cfre navigator

¢} lugririle co se execuld in apele nationale navigabile 51 th zoncle maritiane i fluviale

&) efectmarea de operativmi portnate in focuri situate In afira limitelor porturilur

¢} organizares parcarilor reci i a iernaticelor

f) activitates Comandamentulul Operational de Tarna

6. Verific, prin sondsj sau la scsizare, inslalatiile i echipameatele navale privind siguranga navigatiol

7.

care stay Ja baza cliberiri cerlificatelor de navigatie In nave;

1ransmite cipitiniilor zonale dispouzitiile §i deciziile conducerii ANR privind sigwanta navigatiel

wetndrind modul de ducere [a ndeplinire a acestora;

8. Gestioneazifanalizesrivernite puncte de vedere [a docurmentatia primitd de la Dircctorul General si

Directomd Directiel de siguranta navigatiel in relatia cu; dircctib/serviciifcompartiments ate ANR,
minister, alle autorititifinstilag §i agenti economici, pe linte de sipusanta navigatiet;

25



9. Geslioncazd/intocmeste/canlrlizeazd raportirile zilnice, hinare, imesiriale, semeslriale §i anuale ale

L0.

11

12

14,
|5,

i6,

17.

18.

19,

20,

21.

2L

23,
24.

ciipitindtlor zonale privind:

2y waporiid de sobivilate;

b) silualia punctelor de teccere de b un mal la altul $i 2 navelor implicale fn accasta activitate;

c) situalia scmnalizini de navigatie;

d) situatia punctelor caiice;

e) situatia epavelor;

f} situalia antoriziri agentilor economiet $i controlani acestora;

g} evenimetitcle de nuvigatic;

1} managementut traficulu;

iy alte situatii 41 rapoarte cerules sau rimise de ciipildniilc zonale.

Glestioncaziianalizeasd/ raportirile privind cvenimentele g accidentele de navipatie in care suat
implicale navele in apele nationale navigabile ale Rominiel, indiferent de pavilionul acestors,
precuim i acelea In care sunt impticate navele sub pavilion romdn In marea liberd;

Tnlocmeste ruportud anual 4] accidentelor de mavigatic in care propunc mésur de prevenire si il
tnainteazd directorehu general spre aprobare.

Initiavd $i / san participd fa claborares projoctelor de acle novmative din responsabilitates ANR sau
4 altor administratii sau auloritit, care conlin proveder] privind sigaranta navigalict;

. Participi & reprezintd ANR, pe baza de mandat, 7 cadrul manifestlirilor intemne i internationale cu

privitc fa sigurunia navigafiel, s sistemclor de management privind operares. stgurantd st

prevenirea poludril medivlni gi a securititit a navelor,

Avizeavii deplasarea platiovmelor petioliere T zona de respomsabilitate a Romdnied;

Coordoneard si controlenvd modul de splicare a prevederilor lfegale In vigoare, Tu domenin

autorizirii agen(ilor cconomici care desfigoardt activitdti de transport naval in apele nationale

navigabile sl in potiun; ; ;

Tnspecteazi 51 certiticd sistemele de asipurare a calildfii managementulul agentilor BEOTIONLIC],

confomm coduridor B3 =1 15P5s;

Inspecteardi gi certific sistercle de management privind operarca In sigurantd a navelor 0

prevenires  poluitii mediulid, precum g sistemcle de  securitatc  maritimé dezvoltate g

implementate de céitre companiile de navigatie rominestt la navele acestora; _

Participd la cursuri de pregitite profesionald, specializare st perlectionarc In domeniul calitiiil

sistemncior de managemoent, a sistemelor de securifate maritimi, a produselor si a resurselor  wmane,

organizate In fard g striindtate;

Parlicipi [a compenenta listei auditoriior autorizati de ciitre ANR;

Coordoneazi progrannsd de auditare al companiilor gi navelor, pe linis de TSM g [SP3; - elaboreazd

plamuai de andit pentru companii §i nave; '

Participi, Impreund cu auditori autorizati, la evaluarca sistemelor de managsment de siguranti si 4

sistemelor de securitate mariting af companiilor de navigatie rominesti;

Participi [a inspectitlc Comisiej Furopone in domeniul securitifii maritime ka Statele MWetnbre, dach

sunt nominalizali de Comisia Buropeand, conform Regulamentului FC Ni.324/2008,

Participd Ia grupurile de fueru ale Comisici Luropene {COSS st MARSEC);

Verifics la companii 51 nave, conformitatea cu cerinfele Codului ISM 41 a Codului ISP'S,

prin determinaren:

a) conformitifii sistemelor de management al siguzanied (8.M.5 -urd) 41 a sistemelor de seclritale
maritima, reatizate de citre compantile de navipagie, eu cerintele Codului ISM ¢i a Codulni ISP3;

b} felului in care sistemele de management ab sigurantei si sistemele de securitale maritind, realizate
de catre commpanile de navigatic romfnesli, asigurd fudeplinirca obiectivelor definite in
paragraful 1.2.3. din Codul T8M, respectiv paragratul 1.2 din Codul ISPS,
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25,

26,

27,
28,

5.2

L1.

Al

¢} implomentirit 51 mentinerii SM8-ulul adoptat la companie, procurm 1 a sistemului de securilale
maritimi devvoltat la companic de navigalic si la bordul navelor sate.

Emite unniioarels documente:

a) NOC (Doecument de Conlimmitate) pentry compartile de navigagie;

b} SMC (Certifical de Management al Siguranfei} penteu nave coanlorm prevedetifor Codalnl  ISM;

¢) CTSN (Certificale Internatiovale de Sccuritate ale Navelor) coniorm prevederilor Codulul  [ST'S

Propune Directorulai de Direcfie misnrt pentru remedierea deftcientelor constatate gi pentiu

imbunititirca activitilii in acest domeni specific de aclivitate;

Tndeplinesle orice atributil specifice stabilite prin decizia Directoruiul Gereral;

Clomstath s sunclioncazd faplele care, potrivil logil, constiluic contraven(n la normele privind

tramsportul naval, prin peesonalul fmputernicit din cadrul servicialut

SERVICIUL MARFURI PERICTULOASE, TERMINALE $1 GAS FREE
Atribuiii:

inspectia i verificarea operirii navelor tip tanc specializate In transportul de produse petroliere,
chimice 51 gaze petroliere hehefiate,

Tnspoctenzil si vetificd operares navelor tip tanc in porturile Tomincsti i apele nationale navigabile,
veniirind funclionarea In siguranl a instalatiilor de operare a irfii, a instalafiilor de prevenire G
stins jneendinl, a instatatiilor de prevenire si combalere a polufiri mediulul, In conformitate cu
legistatin nationals si internationald aplicabu;

Promeoveazi s sustine propuncri de reglementiri si projecte logislative privind reglementari
mafionale si infemationale in maleric, in colaborare cu departamentele de specialitate din cadrod
Autoriiftii Navale Romanc, :

Incursjewsd dezvoltarea unci culturl §i mentalitafl privind siguranty operdirii navelor 1 a preveniril
polugii, in respeet pentru medinl inconjuriitor, din porturile roménegti §1 apele nationale navigabile;
Asignrd parliciparca in comisii de avtorizae, moniforizave $i cvaluare competenie din cadril
Autoritatii Navale Romane, conform competenielor stabilite;

Monilodxcazi activitabea, urmiresie si indrumi personatul din cadral clpitiniilor do port care
cfectuessi imnspeetil in vederca cliberim permisului pentru Inceperea operiril, inspecin de pas free
si het work, la navele tip tane carc opereard i porturile dundrenc;

Ficctucazs inspectia navelor pentra cliberarea certificatului de gas frec 5l a certifcatualui de hot wile
prin inspeetori specializati gi nominalizati, caze au mentionat T hya postului atibuolittc de inspechi
gas free / hot work;

ifectuenri inspeetiils de gas free pentru navele maritime si fluviale ce wrmeasd si cfectuese reparatii
Tn porturile sau fn santierele navale din Roménia, conform Jegislaticl in vigoare;

Ffectusaza inspectitle de hot work pentru navele maritime si fuviale de orice fip o¢ solicitd acest
hieru §i care urmeazi si efoctueze reparatii in portinile din Roménia, conform fepislaliel i vigoare;

. Inspecteazd toate tcrminalele de operare produse pelrobere, gaze licheliate si substanfe fichide

nocive din eategorile X,Y,Z 5i 8, aga cum sant definite de Convenfia MARPOL 73/78, ancxa
Tl din porturile s apelc nafionale navigabile din  Roménia arondate sepvicintui 51 elibereard
certtficaiad de conformilaic;

Thniireste respectarea i aplicarea cerinelor legislaliei nationale §i internationale aplicabile n ceea
ce priveste siguranta in functionare a inslalatitior destinale operatiunilor de fncarcare - descircare, a
instalatiilor de prevenire gi stingere a ncenditlor, a instalafilor g cchipamentclor de preverire gt
combatere in caz de poluare.

5.3 SERVICIUL PERSONAL NAVIGANT MARITIM
Adviboedi:

Organizeasd, coordoneard sl supraveghcazd desfisorarca normalé a activitifii de nnatricaiare,
cerlificare sl atestare a personalulul navigant maritim, waritim/portuar 5 o pilofilor mantimi precuin
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11

si a conduocitoritor de ambarcaiiuni de agrement i a mésurile necesarc pentru elivicntizarea activita{n
in baza prevederilor legale existente, cu privire la:
asiyurarca activitiit de inmaticularc a personalului navigant wuritim gl mari litn portuar in
conformitate cu normele stabilite prin reglementirile I vigoarc;
cfectuarea operatiunilor de prelungire a valabilititii camelelor de marinar persenalulul navigant
maritim gl maritim-portsan
elecluarca opevaliunii de fnscifere a avizutui medical In carnctul de matinar;
efectuarca operafiunilor de cliberare a carnctelor de marinar pentru personalul navigant maritin g
maritim portaar;
efectucazil operatiuni de eliberatc a carnetelor de marinar pentiy personalul navigant avxiliar;
efectiarea operaliunifor de Timbarcarc/debarcare;
eliberarca de duplicale In cazul plevdeni carnetelor de marinmar,
operaliunca de preschimbare & carnefutud de naarinar;
asipuraves activitifli de alestarclcertificarea personabuini navigant maritam g maritim portuar i
conformitale cu normele stabilite prin reglementinle in vigoare;
. eleciuarea operatiunilor de eliberarefprelungire/preschimbarc/cliberare de duplicate a cerfificatelor de
competerntd personahubui navigant maritin , maritim-portuar, a brevetelor pentra piloti maiitim;
eliberarea/preachimbares/eliberarea de duplicate a atestatelor de confirmare a valabilitati certificalelor
dc compedentd,

12. sliberarea ateslalelor de specializare;

13,

eliherarca atestatelor de recunoagtere in haza protoconlelor de recunoagters fcheiate cu alte state;

14, eliberarea/preschimbaren cettificatelor de conduedtor de ambarcatiuni de agrement;

15.

tineren la vt & registrefor matricole de evidentit a personalului navigant, respectarea procedurilor legate
cu privire Ja complctarea acestors, cliberarea copitlor de pe foata mstricold Ja soficitarca celor
inlevesati, pistrarea/completarea/eliberarca carnetelor de marinar gi a docwnentelor aferente acestor;

16. comfirmarea si autentilicarca certificatele de competeniifatestatele ka solicitarca atorild(tlor sirdine

17,

18.

competente sau la solictlarca altor terdi inlercsati;

colaborarea §i participares la claborarea protocoalelor de recunoastere a documentelor de atestarc
cirise de cilre autorititile competente striine;

coordonaren 51 Indrumarca persoanele descmnate din-cadryl capitinitlor cu atributil privind personalul
navigant maritim; R

19 ‘tnresisiraren comunicirilor transmise de citre compartimentele de specialitale din cadrul i A timatlor
: £ ¥

privind operatiunile efectuale personabului navigant maritim;

20, intocmires corespondented, nformarifor, siuatiflor centralizite, ruportirilor petodics ou privire ki

personalul navigant maritim, maritim portuar, a pitolilor precum i a conducatoiilor de armbarcatiuni
de agrenient; :

B, Organiveard sesivni de examene pentu evaiuarca competentetor in vederes emtiteril brevetelor si
certificatelor de capacitate personafulul navigant maritim i maritim portuar, pilofilor maritimi i
condueatorilor de ambarcatiuni de agrement §i ia masurile necesare pentri cficientivarea activitatii
in hawa provederilor legale existente, oo wrmitoarele atributil:

primirea actelor necesare nsorictii la examenele de promovare sau reconfimare pentru personalul
navigant maritim, macitim portuar, pilotilor maritimi si conducitorilor do ambarcafiuni de agrement
verificd dacd sunt futranite conditiife fegale peniru nscriere;

participarca in calilute de sccretar in comista de evaluate organizate in vederca cmiters brevetelor 51
certificatelor de capaeitate pentru personalul navigant maritin gi maritim poriuae, pilofior maritimi §i
conducitoriior de ambarcaliuni de agrement;

propune directorulul directiel siguranta navigafiel gi personal navigant componenfa comisiilor de
cvatuarc,

Tntocmeste gi propune spre aprobare metodologia de arganizare si desfigurare & examenelor de cvaluarc
a competenlel In vedersu emiterii brevetelor si certificalelor de capacitate a personaluli naviganl
marifing gi maxitum portuar;
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Mtocmesie § propune spre aprobare metodelogia de organizare s desfgurre a cxamenelor de
cvaluare  competenfel in vederea emiterit certificatelor internationale de conducilor de ambarcatiune
de aprement;

{tocmoste si propunc spre aprobare melodologis de organizare 41 desfigurare a cxanenelor in vedorea
eimiterii brevetelor de piloth maritimi;

C. Coordoncaza s controleazi modud de aplivare a prevederilor legale fv vigoare, In domemul
autoriziirii agentilor econemici care desfagoard activitit de sclectie pplasare 8 personalului navigant
maritim $i 1o misurite necesare pertru eficicutizarea activitifii in baza prevederilor legale existents,
i urtndtoarele atribafil:

cliberenvi autorizafii tn Hmita prevederilor legale perscancior juridice legal comatituite cu drept de
functionare po toritoriul Roméniel, care prosteaza servic] de sclectie si plusate a navigatortlor pe nave
Tatitime care arboreazd pavilion romdn ovl sirin,
veri lici tndeplinirea condififlor legale In vederea prelungiri valabiltdti autorizafiilor enrise apentitlor
de firnizare navigator;
ting evidenta autorizaiiilor cmise, suspendate g relrase, a dosarclor privind suiorizarca, eliberarea
duplicatslor, preschimbarea $i acordares vizelor anuale agentiilor de funizare navigalo;
propane slaborarca, modificarea de regulamente / norme mefodologice pri vit autorizarea agentiilor
de personal navigant;
orpaniveazi gl efeclusari controale operative (monitoriziri apuale) si inopinate pentu contrelul
agentiflor de fiwnizare navigatori cu privire la indeplinirea si menfinerea conditnior de aptorizare,
functionars si respeetare a oblgatiilor care decurg din prevederilo legale;
Ffeclucaza aclivilatea de:
s} nrepistrare si evidentd a procasclor verbale de constatare nfocmite cu ncazia controlubu;
b} inregistrare §i evidenti a procesclor verbale de constatare st sanciionare a contravenfiilor
Intocmite tn urma rapoartelor de inspectie In care an fost sexivate si menfionate fapte cave
constitaic contraventi conform prevederilor legale;
¢) Inregistrarc a deciziilor do suspendure, setragere u autorizafiibor agetfiilor de ([wenizare
navigatorl;
Propune Dircctorali de Directie masuri pentru vemediers deficientelor constatate §i peniru
imnbunililitea activititii fn accst domeniu specific de aclivitate; .

D. Coordonesvi i controleasi modul de aplicarc a prevederilor legale fn vigoare, peniru aprobarea
carsurilor arganizate de un fumizor de educatic, de fonmare profesionali sau de perfectionare In
domeniu {forme de progitire aprobatc) si ia masurile necesare pentrit eficientivarea activitati tn baza
prevederitor legale existente, prin:

abignraven secrctariatul comisiilor nomyimate de Directorul Ceneral pentrr aproburea cursuiiior
orpanizate de un [urnizor de educatie, de formare profesionali san de perfeclionare In domeniu (forme
de pregdtire aprobaie) '

asiyurarea sceretariatul comisiifor nominate de Dircctorul General pentru aprobarca curswrilor
organizate de un furnizor de educatie, de furmare profesionald sau de perfectionare penkru organizares
si cfectnarea cursurilor necesare obtinerii cerlificatelor intermationale de conducitor de smbarcatiune
de agrement si tine evidona activititit desfigurate do citre acesia;

tinerea evidentel monitoriziitlor anuale efectuate de catre comisiile nominate de Ditectorul General cu
privive [a respoctarea conditiilor in baza civora au fusl aprobate formele do pregitire aprobate, modul
de derulare al acestora, mclusiv calificarea si cxperienia personalulut didactic §i al instructortlor,
precum si baza lehtico-materiali alcrentd;

avipurarea logistici pentra inspectiile gi controalele efecluate de comisiile norinate de Dhircctorut
General, in vederea monitoriziti formelor do pregitive aprobate conform programulu anual aprobat
SlE ITTOpEnAt;

propuncrea cétre Dircctorul de Dircetic fn vederca aprobiirit de citre Directorul General a listel cu
evaluatori / auditor i vederea stabilini comisiilor de aprobare / monitorizare a (wnizoritor de edncaiic,
de formare profesionsti sau de perfeclionare In domeniu §i peniru otganizaren §i eiccuarea cursutifor
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necesare obfinerii cortificatelor tmtornafionale de conducitor de ambarcajiune de agrement, Tn baza
pregillirii profesionalc, a calificirilor sl specialivivilor acestora §i tinc cvidenga lot

elibersrea docomenielor do aprobare tn limita prevederilor legale,

fincrea evidentel thuror documentelor de aprobare emvise, a documentelor care au stal la baza cmiteril
acostora, precon si a documentelor de aprobare suspendate, preschimbate, rotrase sau a dupheatelor
aeslors;

adnolarea pe docutncntele de aprobare a curswilor, monitorizarile ammale efectate de comisi gt
pAstrenwi evidents acestora cu respeciatca prevedertlor logale

propuneres citre Direclorul Dircetiel 4 achizitiondrii documentelor necesare evalualoritor T vedoren
verificarli cursurilor desfisurate de cdtve furnizorii de educatic de formare profesionald sau de
perfeciionare i {ine evidenta ulferioard a aceslora,

10. propumerca penteu elaborarca, modificarca de regutamente/norme melodalogice privind autorizarea

furnizorilor de educatie, de formare profesionald sau de perfectionare fn domeniu §i 4 frrnizorilor de
cducatie, de formare profesionald san de porfectionare penire organizarea gi cfectuarea cursurifor
necesare obdinerii certificatelor internationale de conducitor de ambarcativne de agrement

¥ Comstats si sanclioncazi contraventiile la normele privind transportarilc pe apele nationale navigahle
si fu porturi conform legit In ceen e privegte documentelo personal pdid naviganl i a agenjiilor de
farnizare navigatori care nit indeplinese st mentin condilitle de autorivare, fanctionars § respectare
a obligaliilor carc decurg din prevederile legale si dupd car, propun suspendaren. sau retragorea
autorizatiilor;

¥, Elaboreazs, avizensi s dupi caz, supunc spre aprobare Ministeruld Transporturilor gt [ufrastruciuni
projectele de acts nmormative si normele obligatorii privind atestares, cortificarea $1 brovetarea
personaluluy navigant, folocmeste propunett fegisiative pentr implementarca actslor nommative
corunitare T legislatia nationali;

G. Notifici Secretariat! Ceneral al Organizefiei Maritime Infernationale, Comista Luropeand 3
celelalte autoritdli maritime, urmarindu-se respectarca legislatiel tn vigoare ¢ a reguli 17 din
Conventia STCW i reprezintd staiul vorndn Th organisme internationale din domeniul transportuiilor
navale, pe bazd de mandat acordat In condititle legli;

H. Colaborens cu celelalte compartimente gi servicii din cadruf ANR i cu oricare autoritate a statalui
in roalizaren sarcinilor de serviciw, In limitels competentelor ce fi rovin gi exercild orice atribufii carc
# tevin conform prevederilor fegale, regulamentulul de organizare gi funefionare, precum 4
hotacdritor consiliului de conducere, L
5.4 COMPARITMENTUL PERSONAL NAVIGANT FLUVIAL
Adribulii:

1. Orgamiveasd 5i coordomeasd dosfigurares normald a activitatii de tnmatreinlare a personalului navigant
fluvial gl ia masurile nevesare pentru eficientizarca activithti In baza prevederilor legale existente;

2. Tinc evidents rmprimatelor [elosite;

Tntuetneste raportdrile pesiodice cu privire ka personatul navigaot fluvial,

4. Efechueasi prehmgirea valabilitatli cametelor de marinar / ceritficatclor de calificarc nationale
{brevete si cartificate de capacitate) personalulu navigant;

5. (oordoneazi, wrmaregte, centrabizeazs i supraveghcazi aclivitatca compartimentulini de specialitate
cu privire [a

A} asipurares activititl de fnmudriculare 8 personaluhn navigant fluvial Tn confonmitate cu
normele stabilite prin replementinle in vigoare;

b} eliberarca carmetelor de serviciu combinate ou cortificatele de calificare/ camctclor de
serviciu nationale;

¢} eliberaren de duplicate fn camy pierderii documentelor cmise de comprartimentul de
specialitate pentru personalul navigant fhuvial,

d} efecinarca operatiunilor de Imbaresre/debarcare;

¢} asipurarea activiifii de certificare a personalului navigant fluvial in conformitate cu normele
stabilite prin reglermentivile In vigoare,

L]
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10,

11.
12,

13,

i,
i5.

16.

17.

18

19,

20,

21,

22,

3.

24,

f) prelunpgivea valabilitdtii  cametelor de  servicin combinate o certificatele  de
calificarc/centificatelor de calificare nationale {brevelelor gt certifieatelor fhuviale);

o) elihberarca certificatelor de ealificare ale Uniunii, certificatcor de calificare nafionale
{brevele $i cortificate fuviale), certificale $i antorizadii speciale, certificate de conducatori
de ambareutiane de agrement, brevetelor de pilot de Dundre sau cit navigabile IErIoale;

hy efectuaren operationii de Inserere a avizulul medical In carnetul de marinar.

Aslguri respectares tularor normnelor legale T conformitate cu tegislatia romind fn vigoars, precum
s cu prevederile conventiilor inlernationals Ja carc Roménia esle parte, referitoare la inmatriculares
personalului navigant,

Tntoemeste corespondenta privind activitatea de inmatricwlare si certificare & porsonaluiul navigant
thivial:
Tntocmeste informart sau silualii contralizate privind personalul nuvigant fluvial romén;

Supravegheard si vorificd tndeplinirea condifitlor legale necosare preschimbiril documendelor cmise
de compartimenlul de gpecialitate pentru poersonsiu] navigant fluvial;

Onyanizeazd sesiunt de examinare i asigurd sceretariatul penten cvaluarsa comnpetentslor in vederca
obtinerii centificatelor de cafificare ale TUniunii, certificatelor de calificars nationale (brevete i
certificate de capacitate), pilot de Dunsre sau it navigabile interioare, a certificatelor intornationale
de conducitori de ambarcatiune de agrement § pentr obfinerea certificatelor g1 autorizafiilor
spectale;

Coordoneazd gi verificd activitatea de cerlificarc a personalulud navigant tluvial;

Coordonead gi indrumi persoanele desemnate din cadrul cipitiniilor cu atributi pri vind personalul
navigant fluvial;

Comstati 51 sanclioneazi contraveniile la Ia regimul acistor personalulut navigant conforn legii;
Propume dircetorului de divectict componenia comisiflor de evaluare,

Pntocmeste si propune spre aprobare metodologia de organivave si desfiguare & cxamenelor de
evaluare u competentel in vederca emiterii cerlificatelor de calificare ale Uniuri, cortificatelor de
calificare natfonale (hrevete 5i centificate de capacilate) s personaluiur navigant fluvial;

intocmeste st propunc spre aprobare metodologia de organizare desfagurare a examenclor de
svaluate a competenlel In vederen emilerii certificatelon/autorizatiilor speciale personalulii navigant
fluvial; : : .
Colaborensd cu cclelalte compartimente si serviell din cadryl ANR sau autoritiiti ale statulod n
realizaiea sarcinilor de serviciy, To limitele competeniclor ce 1i revin; v
Terepistreazi comunicirile transmise de citre compartimentele de specialilate din cadrul ciiprifiniiior
privind operatiunile efectuate persovainlod navigant fuvial;

Urmitregte fincrea la 71 o registrelor matricole de evidenifi a personslulu navigant, respecturea
procedurifor legale cu privire la completaren ucestora, eliberarea copiilor de pe foaia matricold kn

solicitarea celor interosati, pistrarea / completarea / cliberarea cametelor de serviciu/marinar si a
documentelor aferente accstor; '
Primeste i gostioneazi actelc necesare fosctiedi a examenele pentru persenalud navigant fluvial,
pilatilor de Duniire sau cili navigabile interioare §i conduciitorilor de ambarcatiuni de agrement si
verifics dac sunt Tntrunite condiliile legale pentru nscricre;

Participi la claborsrea proiectelor de actc normalive si norme obligatorii privind atestarea,
cerlificares ¢i brevetarea personalulul navigani; '
Colaborenzi ¥ sprijing celelalte autoritafi ale slatalui In realizarea sarcinilor de servicil, In limiele
competentelor ce 1o revin
kxcrcitd orice atribulii care fi revin conform prevederilor legale, regulamentulul de organizarc i
lunctionare, precuin g1 hotdrdritor consilivim de conducere;

Reprezinti stalul romén fn organisme rternabionale din domeniul transporturiior navale, pe bavzi de
mandat acordat i conditiile legh.
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L.

DIRECTIA TEANICA
Atributii:

Asipurd conducereq operativa a

4 Serviciului Certificure Tehnicii Nave - coordonarca §i fndramares aclivitigii de mspeclic a

navelor sub pavilion roman / implementarea slandardelor inlernationale pri vind sigran(s navelor
suh pavilion romin in apele intomationale; coordonares, ndinmares i verificaren activitatit legale
de certificarea ichnicd a navelot de cilre inspectoratele tehnies teritoriale ale ANR;

b. Servictului Tehnologia Informatiei gi Comunicatii - gestionares infrastructuriz TF

administraren aplicatiifor si sistemelor sollware, pestionavea infrastructurit de comtunicagir, suporl
tehmic s asistentd, monitorizarea performantel sistemelor 51 a infrasiructurii, manageinent
bugetur, conformilaiea cu replementirite si standardele I vigoare;

c. Serviciul Avizivi Produse Navale si Supraveghere Piafd — examinarea i avizaren

documentafiilor ichnice pentra constructia, reconstriclia, iransfonmarca, modemizarca, reparared
ntretineres § exploatarea navelor, unitdfilor de fora] marin si containerelor precum i a
materialelor si echipamentelor navale, a tehmologiilor de fabricatic in deameninl naval inclosiv a
tehnologiilor §i procedeclor de sudare, T conformitale cu Conventiile sl Reglomentérile
Tniemationale Ja catc tara noasird cste parle, cu acquisul cotutitar §i cu normele tehnice nationale
azil ale altor auterititi ¥ organisme navale recunoscute si cn slandardels aplicabile; stabilirea
programelor de supraveghcre a pletet pentru calegorile de produse aflate n responsabilitatea sa
de conirol, cu huarea in considerarc a riscurilor pe care avested le au pentri proteclia $Andtatif,
securitatea uithizatorilor, prolectia proprielitii si mediului; monitorizavea produselor introduse pe
piatd sau puse o funcliune;

d. Compartimentul Secaritate TTC — identifici si analizenzi nscurile de securitate sle sistemelor

e N o

13

intrnatice, devvoltd si acluslizcazi polilici si procedwd do securflale a sistemelor wformatice,
monitorizeasi §i raporteaydi incideniele do securitule, oferfi suport tchiic pentre solutionarea
incidenlelor de secinilate, participd ta cvaluares i seloctia ins(rurmnottelor de securitate a ststemclor
informatice,’ asigurd conformitalea cu reglementirile si slandaedele de seeuritate a sistemolor
informatice. A
Urmireste, supravegheazd, comtroleasi si coordoneard metodologic activitatea scrviciilor din
subordine, cu respeciatea tuturor normelor nationale g g convenfiflor jnterationals la carc Fom#nia
este purle,
Tntocmeste evalnarea inturor sefilor de servieil sau compartimente din subordine, pe bava analizel
raodutui de desFgarare o aclivitifii cu privire la atiibofifie:din Fisa postulul, vl ¢i a Indeplminii
dispuvatiilor priomie;
Reprezintd ANR in organisme nationale gifsay mternationale dm domeniul san de activilale, pe bazi
de mandsid;

Vetificd iprocednriic operalfonale privind activitatea serviciilor din subordine;

Verifici aplicares corectd a prevederilor vafionale si interationale in domeniul pe care il conduce;
AVizeais propiamial de perfectionarc profesionald a subordonatilor i monitorizeazi realizarea lui;
indeplineste orice atributii specifice stabilite prin deeizie a Directoruui Creneral al ANR;
Semmaleazi prompt Directorubui General orice neconformitaie san problemd privind calitatea sau
orice alte disfimetionalitili din cadrul servicitlor pe carc le coordoncazd, venind cu propunert
conersle de imbunititire  activilitii,

Orice altii dispozitie emisd de Directorul General sau hotrire a Consiliuha de conducere, conform
competentelor.
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10,

i3,

14,

15.

6.1 SERVICIUL CERTIFICARE TELINIC ‘A NAVE

Akributii;
Coordoncazd si verificd activilatea inspectoratclor tebnice ANK din punct de vedere al
cunoaslerii, respectirii si aplicdrii nonmelor tehnice si instructiumtor ANR, precum gi s cerinfelor
conventiifor st reglementirilor intermationale;
Coordonenzi i vorificd aclivitatea inspectoratelor {elmice ANR pentru su praveglicrea tehnicd
si certificarea navelor si unititilor de foraj marin in timpul comstructied, reschiparil, moderizirii,
reparatiilor ssu in perioada exploatiivi lor;
intocmesle  instructiunile tohnice i formudaristica necesare desfagurdrii activitdfii de
supraveghere (ehnicd gi cerlificare & navelor gi nnitifilor de foraj marin;
Coordoneazi sclivitatca de implementate i activitatea curontd de supraveghere iehnic,
inspectii si certificare a logislaties nationale §i a celel internafiomalc disponibile;
Aprobi, cu acordul conducesit ANR, deropgarf justificate tehmic pentry domoniul naval, la
propunerea inspoectoratelor tehinice gi Serviciulul de Aviziiri Produse Navale, Supraveghere Plati;
Conlucrenyi cu altc compariimette din cadral institutied pentru asipurarea cditéiril mstructianilor
g1 formularisticin ANE;
Analizeazd propunerile i observaliile primfte din pattea inspectoratclor tehmee ANE, precum si
din pariea heneficiarilor prostatiilor ANR, In legiiturd ca continulul instractiurlor ANR;
Poate purlicipa la lucririle orgasismclor internationate In limitele competentclor sl
tmputernicirilor stabilite prin mandatele aprobate de forurile superioare, fn vederes franspoaneri
in legisiatia nationali a ceringelor conventiflor i reglomentarilor intcenationale;
Participh 1a claborarea deciziilor de implementare Tn activitatea curentd & cerintelor diverselor
norme tehnice ANR, conventii si reglementiiri internalionale, instructiuni si formutare precum 5
de masusi organizatorice suu de coordonare, menite si himbondtajeasci activitatile lehmee;
Face propuneri de acordare sau retragere, pe hava rapoartelor tehnice ale inspectoratelor ANR, d
cerlificatelor navelor §i unititilor de foraj marin; elibereazi sau refrage, ou aprobarca conducerii
ANR, cerlificatcle tehnice;

Verificd documertele eliberate de cilre inspectoratele tchnice ANR, wrmérivd respoctares

regulifor si instructionilor ANR, a cerinfelor din convenfiile §i reglementdrile infemmationale
referitoare la modul do ofectuare a inspectiilor, cvaluares slirii tehnice u navelor gi fermencle
inspectitlor;

. Analizeav si solufioneari, tn baza regulilor gi insiructiunilor ANR, precum gt in baza corinfelor

conventiilor ¢i reglementziilor internationale, cererile atmatorilor pri vind cfectuarea diferitelor
tipuri de inspectii la navele §i unitdfile de foraj marin, care arboreazi pavilion romén, aflate In
exploalate,;

Analizeard gi face propuncri de solutionare a reclamatiilor primile din partea beneficiarilor ANTR
cu privire lu activitifile de supraveghere tehnicd si vertificare, care inttd in sfera de activitate a
ANE;

Parlicipa la realizarea bazelor de date tehnice alc navelor, matcrialelor s produselor navale
producitorilor, laboratoarclor etc., carc fac obiectul supraveghetil tehnice, certificdnl sau
antorizérilor ANK;

Intocmeste rapoarte conducerli ANR zeferitoare la modul In care se indeplinesc sarcinile
compartimentului, propume masuri privind imbunitilirea  activilidi proprii cat g a
mspectoratelor ANE.
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6.1.1. INSPECTORATLELE TEHNICE ANR

s

B

11,

12,

I3,

14,

Adribuiii:
bifectyensd supravegherca tchnicd gi cortificarea, potrivit normelor tehnice de constructis
aplicabile, corcspunzitor destinatiel si particulariliilor constructive, penie exploalarea si
navigatia in sigurantd, a navelor si unitdtilor de foraf marin, care arboreazil pavilionul romfn;
Lfeciucazd supravegherca tehnicl si clibereasd in mumele Guvemnulul romdn cortificatels
documentele necesute pentru navele si unitiiile de Fovaj markn, care arborcazd pavilion romdn,
prin care se atestd respectarea corintelor <din convenfile s1 reglementirile internationale privind
siguranfa navelot gi navigafiel, ocrotivea victil omenegti pe mare, inlegritatea mérfunlor
transportate, prevenirca poludii;
[ifeclucazd supraveghcrea tebmicd g1 certificarea constructiel, rveparafiilor containerelor,
materialelor si componentelor pentra acestea in bava normclor tehnice propril 4i respectiv a
regulilor conventiilor internationale privind sipurania contlawinercior, la care Roménia esle partc,
Fisctuenzd imspectii la amburcatiunile de agrement, fn conformitate cu legislafia nationald fn
VigOUre;
Vfeciucazi, dupd car, supiavegherea tchnicdi st certificaren fn bava normelor tehnice, 8
materialelor, lnstalaiilor si cchipamentetor destinate constractiilor navale pentru beneficiari
mternd gi siriin;
Bfeclucazd, dupa caz, caleule §i mésuritori de tonaj, elibereusi certificate de tonaj si {ine
evidenia acestory,
Intocimesc gi clibereazit rapoarte, certificate si alte documentc necesare ca UNMAre 4 inspectiilor
efoctirate, nsignrd evidenfs pastrarea gt folosirea acestora;
Fac propuner Servicinloi Cerlificare Telnicd Nave privind eliberarca sai am wlarca valabililitit
cerlificatclor confirm conventiilor, rotragerea avivelor sau atestivilor ANR. de orice fel atumer
clind se constatd nevespectarca cerintelor si normelor aplicabile navelor, platformelor de foraj,
contaiperslor, cchipamentelor si malerialelor ori a laboratoarelor de mdsurdtori, tnecredti,
analize, care fac obiectul supravegherii lehmee ANR,
Fac propuneri, prin rapoarte lebnice, privind anularca san velragerea ceriilicatelor acordute
pavelor sau a cerlificatelor elfberate pentru maleriale si echipamente, cfind ucestea prezintd
defeciiuni repetate ce nu pot fi remediate; :
Fac propuneti si participd; dupa caz, o colaborare cu Serviciul Certificare Tchnic Nave, pe bazn
expericnfel proprii, la reatizarca hucrdrflor privind perlectionarca i devvoltarca normetor
(ehnice, instruciunilor si procedorifor ANR, a standardelor g1 normelor tehnice, privind obieulul
de aclivitatc al ANR;
Asigurd, dupd caz, fn Hmitele stabilile de Serviciul (ertificare Tehnicd Nave, analizarca si
aprobarca unor documentalii tchnice §i de execatic pentru constructia, repararea, transformarea
i modernizaren navelor, platlormelor de forw), containerelor, precum si o wmaterialelor si
echipameniclor deslinalc acestora, pentru care se asigled supraveghcrca tehnicd, clasificarea gt
certificarea tn conformilate cu regulile mat sus menfionate;
Participd, in cooperate eu Serviclul Avizin Produse Navale gi Supraveghere Piat la aprobarca
de tip pentru materiale gi echipamente navale, verificares st atcstaren capabilitdtii tehmnice a
laboratoarclor §i la autorizarea sudotilor, in comeordanti cu normele tehmice 5t respectlv cu
standardele privind astgurares culitijil;
Verifica g1 utestd capabilitatea tehnici a agentifor economict, din »ona lor de activilate, pentru
cxocutarea de Juerdri tn domeninl naval, fo. cotaborare cu Serviclul Aviziri Produse Navale gi
Supraveghere Prafiy;
Fac propuneri, prin rapoarte tehnice, privind anulares san retragerei autorizatiilor producitoriior
de materiale s cehipamente navale;

.Realizcazd  supravegherea tchnicd pendru cortificarea conformitihi o documentatiilc,

standardele & documentaliile de executie & materialelor, cchipamentelor instalztiilor sl
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constructiitor metafice pendra utilizdr navale, precum si cicctuarsa de alte presladit spectlice
domeniilor de specializare ale porsonalului, ta solicitarea beneficiarilor intert gi straini;

16. Fac propuneri si patticips, dupi eaz, la elaborarca, perfechonarca si publicarea formularisticii g
instructiunilor necesare pentru des[Bguraren aclivitatitor ANR;

17, Participd [a elaboravea tarifelor pentra prestagifle specifice obieclul i de activiiaie in fepdtard cu
cfoctuarea supravegherli ohnice, certiliclril navelot, utitilor de foraj marin, coniamerclor,
matcrialelot si cchipamenlelor destinate acestora;

18. Raporteazi periodic conducerii ANR modul in care se fndeplincsc sarcinile Tn domeniul do
activitate si propun misurl de perfeclionare a activitafil.

6.2 SERVICIUL AVIZARI PRODUSE NAVALE 81 SUPRAVEGHERE PIA’L&_
Adribneii:
in domeniul avizare produse navale:

Examineavd § avizeazd documentafil tebvice pentru comsiractia, recomstrucfia, transformarca,
inodernivatea, repararea Intretincsea si exploatarea navelor, anititilor de [oraj marin g containerelor
precum si & materialelor gi cchipamentelor navale, a tehnologitlor de [abricatie Tn domeniul naval
inchagiv a tehnologiilor §i procedestor de sudare, Tn conforrilate cu Conventiile gi Replementirile
Iternationale la care fara noastrd cste parte, cu acguisul comunilar si oo normele ichnice nationate sau
ale altor autoritti si organisme navale recunoscute gi cu slandardele aphicabile;

Efeclusazi supravegherca tehnic st certificarea navelor, unititilor de foraj marin, produsclor 5t
echipatnentelor Tuvale, containerelor, matcrialelor o conformitate cu Conventiile 31 Reglementinile

. Tuternationale la carc fara noastr cste parte, cu acquisul comunitar, cu normels ichnice nationale sau

ale altor autorititi si organisme navals recunoscute, cu standardele aplicabile si cu documentatiile
tehmice avizate de ANR sau de alle autoritifi si organisme navale rceuncscute, volabordnd cu
inspectoratels ishniee ANK, dupd caz;

Aprobi programele de valeul atilizate In proicetarea navelor i cchipamentelor navale precum si a
programelor utilizate e bordul navelor pentrr operarea-in sipuranfd 4 accstora in conlormitate cu
aceleasi norme tehnice internagionale gi nafionale,

- Propune conducerii ANR derogari justificate de 1a norencls teéhnice aplicabile pertru domeniul naval,
Participi Ta elaborares §i actualizarea normelor tehnice ANR pentru comsitrictia, dotares, Tepararca gl
modemizarea navelor maritime, a platformetor de fora) marin si a navelor de navigatie interioard;
Parlicipa la claborarea decizillor de tmplementare in activitatea curentd a cerfnfelor & Versclor norme
tchnice ANR, conventi gi reglemoertirl inlernafionale, instructiun i formulare;

Poate participa la [ucrfirile oreanismelor internationale (Organizatia Mamtimé Inteznationsld, Comisia
Econornicti pentru Furopa - ONU ete.), In limitele competengelor §i tmputornicirilor stabilite prin
mandatele aprobate de forurile supetioare, In vedere (ranspunerii in legislatia nationald a cerinjelor
conventiilor si replementérilor internationale;

Participd lu elahorarea de proiecte de standarde privind construciia, repararca si modernizarca
eclhipamentelor, instalatiifor din dotarea navelor precumn i a matestalelor utilizate;

‘eordoncazd activitatca de avirare, precum & activitatca de certificare materiale si cchipamenie
navale;

10, [feclueazs, dupi caz, expertize tehnice precum gi calouls 5 masuritor] de tonaj;

11.

Aulutivenrifacrediteazi/eertifics in concordanti cu normete tehnice aplicabile i ou standardele privind
astgurarea calithfii

- agenii economic] pentra cxecutavea do lacedr In domentul naval g ncusteial;

- agenti econogmici pentrn cfectuarea do activitati de verificid si certificari de echipamente navale
{cchipamente de salvare, echipamente de stins moeendind efc.);
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agenti economici penti efectuarea de inspeclii subacvatice la nave;
laboratoare do incercin probe, analize sifsau. Lxamivin nedistructive fn domeniul naval gi
indusirial;

- sudori ¢ procedes de sudued pentra huerdri In domeniul naval si indusirial;

- persoanc care efectuensd oxamindinl i misoritorl nedistroctive.

172, Coordoncazi aciivilatca de autorizare/acreditare/certifcare agenti sconotnici, boratoare, sudert g

persoane care efeeticazd examindri nedistructive,

[3. Asipurd, Ju cerere, supravegherca tofnic pentrn confopmitate cu doc wmentatiile de execulic a

containerelor, a materialetor, cchipamentelor, instalatiilor ¢i constructitlor motalice pentru wllizar In
alte domeni decdil cel naval,

14. Relrage avizul, aprobarea, cerlificarca sau antorizajia atuncl cind constatd cé projeciul avizat mr este

respectat, calitater execuliel cste necorespimziiloate ifsan conditiile de exploatarc nu sunt respectlate;

15. Pe bava informaliilor primite, se actualiveazd permanent bazele de dale carc confin mivtinalil despre

numirnl navelor maritime, de navigalie interioard, de agrement, al pavelor core se Tadiazd san schinbi
armatarul, a datclor tehniee ale acestora cit 3 a nspeetiilor tehnice cicctuate;

16. Asigura stocarca gi verificarea informatiilor din certificatele de tonaj eliberale pontr ambarcals umile

de pesouit;

17, Propune forma 5 continutul formalaretor ANR pentru certificarsfacreditarc/atorizare (nave, unitdtl de

foraj tnarin, containere, materale §i cehipaments navale, sudurd, controlul nedistrucliv ete);

18. Conbucreardt cu alte compartimente din cadvul instituiel pentra asipurarea editésil instructunilor si

formudaristicii ANIX;

19, fntocmeste procedaile si mstructiunile tehnice, precum gl formudaristica necesare desfaguririt

activitifilor din cadrul sernvieinkai;

20, Colabureasd cu comparltmentele de resort pentru elaborarca san modificarca proecielor de acte

normative, tarifelor ANR, contractelor cte.
in dnmeniui axamiuare §i avizare I_’innu_ri de Muni_iqrizar_e §i I{apqmrle de Emisii_: _

Rﬂmama prin Aumnrarm Navald Romam este stat de adm;msrmre pen.fm c:r;rmpamzfe de r; ﬂm’p&ﬂ‘
maritim pentru care Romdnia este auforitatea de adminisivare. S
Smmmf Avizétri Produse Navale gi Supraveghere Piggd reprezinia duloriiatea Navaia Ramana ca
autaritate de adminisivare §i indeplinegte urmiitoarele afribufiuni. ' :
Verific si avizeazii Manurile de Monilonizare In confurmitate cu Llotivirea {_ruvr::ruulm Rﬂmémm or.
_';9(]’?#’23 10 2{}25 prmnd stabﬂm:d s:,hcmm de cumexctahzare 8 Lemliualclm de f:rmm de ga.ze cu efeui
_'-.:"If,tmte Snrmnarect de Aviz pv::nf_m Pianurﬂe de mnrutﬂrlzare C-U]ﬂf}i'fllc : :

3."Verrﬁca Ra;:martclc de Emisti in conformitate cu Hotarfirea Guvernolui Rumamcl fr. E}EJ'L"‘B 1'[} 2‘]25
. }prwmd slabilirca schernei de comercializare & certificatelor de emisii de gaze cu efect de serd; .

"_-:_Estc: prmmpaltﬂ punct de contucl pﬁm:ru mmpamtlc d{: Transpurt mant:m pantm care Rﬂjﬂ.ﬁm ﬁbf.t:

~autoritatea de administrare;
Tmu legdlura cu persoamule de mnt.aui dcsc:mnate de célre cﬂmpa_mﬂe dﬂ transpﬂrt manhm ‘in vcdcrca

nhtmcm de documentatii suphmantarc corective yau de mmplemre in s:tua’pulf: In care dc-cumentele

PI.LIILIEE: spre verilicarc/ayizare sunt neconfurme;
. Transmite citre Agentia Nationald peniru Mediu si Arit Pr{}iﬂjﬁtc, pind cel 13min la daia de 'i I martm

A ilﬂ(‘.dl'm am, lista care include emisiile verificate de verificatort acreditali, pontru ﬁecaxe cumpamc de
R immpml matitim, o vederca verificivii cmisiilor introduse in registrul Uniuni; ' ' :
Administreazi documeticie primile pe platforma EMSA europa EUY THETIS MRV,
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8. Nofilicl compania de transport maritim cu privire la neindeplinirca obligagiet do predare cerfificatelor
previzte la sxl. 36 alin, () gi {10) pentru douit sau mai multe pentoade de raporiare conscewtive, in
termen de 5 zile de ln primirea [istel previznte la alin. (3) - Hotarirea Guyvernului Kominiei nr.
907/23.10.2025;

9. ‘Peniru navele companici de tansport care nu indephincse obligafile dc  predave a cerfificatelor
mfmmaam conducerea ANR in vederea emiterii ordinnibui de expulzarc;

0. Are ubligatza de a nolifica ordinul de expulzarc citre Comisia Europeand, Agentia Europeand pt‘.‘l‘lﬁ"ﬂ
Sigurcmta Maritimi BEMSA, celelalte state membre gt statulw: de pavilion fn canza;

11, Tmnumtarea pmutelur de vedere ale SAPN-SY factorilor infercsati intern: i extorni privind 4pmbarjle

date; -

12, "C-::iﬁplalaazi chestionarele gi rapoartele privind puncrea In aplicare a DIRECTTVEL 2003/87/CE cu
mmple:taﬂle si modificirile ultericare;

13, Reprezinti Autoritatca Navald Roména ca atoritate de administrare fn prupueile de Jucra st comitetele
organizate ta nivelut Unionii Furopene n domeniul EU ETS.

fn domceniul supraveghere piafi:

L1

orean de supravcghorea o pietel fn domeniul smbarcatiunilor de agrement g echipancntelor

maritime, serviciul:

1.1

1.2

1.3

1.5

Stabileste programe de supraveghere a pictel pentru categoriile de produse aflate in
responsabilitates sa de control, cu Tuarca in considerare a riscurilor pe vare acestea le au pentru
protectin sinitifil, securitatea utilizatorilor, protectia propristdfii ; mediulul;
Monilovizeazd produsele intraduse pe piald sau puse In fiumchiune prite:
&) vizitaren regulatd a locurilor unde so comercializeavi st sc depozileard produsele;
b} vizitarea saloanclor, expowitiilor si prezentinilor de ambarcatium de agrement, compotcnte
pentru acesten i echipamente marifime;
¢} vizitarea reguluti a locurilor snde produsele sunt puse in funciuns;
d) “colaborarea cu nnitdtile vamale tn vederea identi ficrii pmmpte u produsclor imporlate care
nu respects legistatia;
&) organizaica de confroale inopinate §1 verificiel punchuale -
[} organizaren 'de controale la produecitorii de ambarcatiuni de agrement gi echipumenle
marithme pentrit a verifica respoctarea legislatied §i in special 4 modulelor de coniurmitate;
g} prelevarca de mosire de produse si verificarea prin examinare i fricercare u acestora,
Stabileste masurile ce rebuic adoptate de catre produciior, reprezentanto] aulovizat al acestuia
suu de citre altd persoand responsahild pontru introducerea pe piatd sau punetcs in funcffune a
produsului, perrue fndeplinires conformitdtii, dupd ca;
Adapti misurile de restrictiomare, interziceres introducerii pe plalit san punerii in functione a
produselor ncconforme gifsan peitru a asipura retragerea lot do pe piafd. Prin personalul
fmpuiernicit, conslatd contraventiile 51 aplicd sanctivmile prevazute in legislatia spocificd
Invocd clauza de salveardare i pestioncazd procedura aforentd, cu acordul conducerii ANR,
atunci cind aparc necesttates unor misur privind restricfionarea ori infcrzicerea introduecrii pe
piati sau puncrii in funetiune a unul produs provenind dinir-un stat membru al Unianii Buropene
orf refragerea aceslwa de pe piafi;
Aclioncazi in colaborare cu producitorii, repreventanfii auwtorizali & accstora sax cu aho
porsoane responsabile peniru introduceren pe piald sau puneren n fonctiune a produsclor, pentru
prevenirea introducerii pe piatd sau punerii in fanctivne a produsclor necon forme §i pentru
informarca wilzalorilor asupra aspectelor privind sinitatea si securitalea;
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1.7 Drevine sau solicitd prevenives, de it producitor], repreventantii antorizali al acestors sau de
citre alie porsoane responsabile pentru infroducerea pe piafd sau puncrea fn Tuncliune a
produsclor, 8 persoanclor care ar pulea (i supuse nscutilor ca nmarc a introduccril pe prata sau
1 panerii Tn functivne a produselor neconforme;

18 Dispune interzicerea folosinii produselor neconforme §1 dacd este caent], distrugeres acestora,
soljciti retraperea cerlificatefor emise de citre organistucle notificais, ca respectarea principiulul
proportionaliliiti si verifich duca aceste decizii ¢i mésuri sunl respoctate;

1.0 Asieurd participarca [a nivel national in Comitetutui de Coordonare pentiu Supravegherea Piefei
Produselor Reglementate; asipurd parliciparca la reyniuni, consfituin, [wordrl, seminarii,
schiphuri de opinii in domeniul supravegherii piefed produsclor din domeniile reglementale;

[.10 Participa la reuniumile grapurilor inlerministerjate avind ca obiect hbora cireulafic a tnarfureilor.
si climinarea bavicrclor in calea liberului schimb in relaffe dintre Romfnia gi Unfuneca
Huropeani;

i.11 Reprezinti conducerea ANR in grupurile de luera sl comitetels organizate Ja nivetul Llaiunil
Furopene in domeniit ambarcajiunilor de agrement gi echipamctitelor maritime {comifele
permanente, grapuel de experfi, gropurl de lucrd pentry coopetarca administrativd dintre siatelc
menbre ale Uniumi Butopenc);

1.12 Reprezintd conducerea ANR fa reumiunile prupurilor organismelor notificate 1a nivel owropean
in domeniu] ambarcatiunilor de agrement i echipamentelor marilime;

1.13  Asipurdl oter/atu pentra diferitelo sisteme de abertare rapidi constituite la nivel curopean penlm
produsele din cele dowd domenii reglementatc;

1.14 Tntoomeste rapoarte fa ficcare patru ani gi oif de cite ori cste necesar, conform prevederior
veglementirilor europenc, In legiturd cu rezultatele activitatilor de supraveghers a picted, Pe care
le prezintit conducerii ANR i Ministerihd Transportorilor s Infrastructurti;

1.5 Isi revivudeste orl de chite ori oste necesar procedurile, modu! de organizare g fupclionare, In
soopul desfigurarii uncl actividit de control eficients;

1.16 In procesul de descmnare si notificare & organismelor st laboratoarelor de fnceredrl penlro
cvalgares conformititii produsclor dincele dond domenii reglementate:

a, analizeazi documentatin depusi de orpanismee $i kaboratoare In vederen desetnnfrii g
notificiirii, intnemesgte raporial de evaluare 51 1t prezintd Ja ML :
b. primegle, analizeazd § decide asupra solicitdrilor de Jimitare, suspendure orl retragere 4
desemnarii;
fntocreste rapoarte conducerii ANR refinitoare la modul fn carc se Indephnesc sarcintle serviciuhil,
propume masae privind tabunétiies activitaili propi it 5l a inspectoratclor ANT. :
Comlucreazi cu alle compartimente din cadrul mstitaticl pentry asigurares editini instructiunilor N1
fortmlaristicii ANE;
Intocmeste procedurile s instructiunile tebnice, precum i formularistica ncocsare destisurri
activitiffior din cadrul servicivlui
Cwlaburcazd cu compartimentele de resort pentru claborares sun modificarea projcetelor de acle
normative, tanielor ANR, contractelor ete.,

6.3 SERVICIUL TEHNOLOGIA TNFORMATIEL 51 COMUNICATH
Adtributii:
Serviciul Fehnologia Informaticl si Comunicatii arc responsabilitaten de asignra Implementarca s
pestionaren elicicntd a tehnologiel informaticd i a infrastrocturil de comunicati.

Atributiile principale:

1. Gestionarea inlrastrueturii ['13
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Proiectatca, implomentares §i acministrarea sistemelor de comunicatii, serverelor i
cehipamenteior bardware ale ANR;

Asigurares secunitilii gt integritifii datolor prin implementarea i moniturivarea masurilor de
securitate cibernclicd;

haplementarea sl gestionarea sistemelor de backup pentru a astguea securifaten i
disponibilitatea datelor;

Administrarca tehnotogiilor de virtualizare si pestionarea infrastrueturii In clond,
Asipararca fimetionirii eficicnie a sistemelor de monitorizae viden, control acces, avertizare
incendis.

2. Administrarca aplicafiiler si sistemelor software:

Tdentdificaren §i evaluarca solutiilor software potrivite pentra nevolle ANR;

Trapfomentarea si administrarea aplicaiilor §i a sistemelor software fn vedorea optimizirii
procesefor intone si a nleractiuni cu clientin;

Menlinevea fancfionarii optime a sislemmelor de moniiorizare sl mamagement a traficat i naval
penira asigurarea signrantei navigaticl;

Administrares wilizatoritor st a drepturifor de acees la sislemele informalice.

3. Gestionarea infrastructurii de comunieatii:

Tmplementares i gestionaren refelclor de comunicafil pentru a asigura concctivitatea
eficicntd Tolre diferitele localii ale ANR, inelusiv e-mail, telefonje si alte mijloace de
conmunicare tterne si exlerne,

Adminislrarca si Intretinerca sisternudi do vrmérite a navelor Ja marc distanld TLRIT sia
rejeled nationale de stafii de bard ALS]

Administraren sistemnclor suport pontru navigatic sl de .comunicafii navale, nclusv
confipurares, intrefineren 51 actualizares accstora;

4, Buport tebnic st asistenta:

Identificare, diagnosticare s tispuns la problemele tehnice raporlate de utilizatori §i
furmzarea de solutii adecvate;

Remedierea: problemelor tehnive pentra a asigura functionalitatca i disponibilitates
sistemclor i echipamentelor T,

Asistenta in configuraren i instatarea soflwarc-wul confirm ceriptelor si politicilor ANR,;
Ofcrires de formnare i resursc pentru a creste compeientele tehnologice ale angajutilor.

5. Monitorizarea performaniei sistemelor si a infrastruciarii:

Administarea sistemelor de monitizare pentru a ewmite alerte 41 notificdri fo timyp real In
cazul in care se inrcpistreszd anomalii sau problome care ar putea afecla performants
sistemelor;

Mumitorizares parametrilor lehmici despre performanta echipamentelor hardware, a re lelelor,
a serverelor sia aplicatiilor software pemtra identificares §i romedierea problemelor intrun
mod pro acliv,

6. Managementul bugetar:

Hyaluaren necesitifilor $i solicktirflor privind echipamenteie i serviciile [T ate ANE;
[Mndamentaten si bugctares investitiilor in domeniul informatic,

Administrares bugetului alocat In vederea implementirii solugiilor infommatice eficiente dim
prnel de vedere al costurilor;

Participarea la procedurile de achizifle pullici In domeniud 'L

Urnirires dernbirii contractelor pe domeniu.

7. Conformitatea cu reglemenidrile i standardele:

Asiguraresn conformititii cu legile, reglementarile §i slandardels n domeniile tehnolopici
informatien, comunicaiiifor gi securtiifii cibernetice;
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. Tntreprinde demersurile necesare oblinetii acorduarilor, aulorizatiilor g heentelor in vederea
Tumetiondinii tn logalitate a sistenmibui de radiocomumicatii,

Aceste responsubilitati se comcentrcazd pe menlinerea gl fmbunatifives comtinud a infrastruetaeii T,
sustinerea operafiunilor inslitulionale gi asigurarea scenritii si conformititil in cadrul medinhi digilal.

Atributiile secundare ake sexviciului sunt:

- Participi la proiccte nafionale si/sau internationale din domemind sin de activilale sila
grupurite de uers ale organismelor nationale/internafionals;

- Asignedi participarea ta implementares projcctelor finantate din fonduri proprii sau fondur
eurOpeie,

- Certifics redlitates gi legalilalea in vederea acorddnfi vizel de control financiar preveltiy
propriu, fn conformitate cu provederile OG 119/1999 {confimmarea pe documeniele do plath,
a sumelar de plati wcolo unde este carul).

6.4 COMPARTIMENTUL SECURTTATE TIC

I

~ o

Atributii:

Identificd 5 analizeazi riscurile de securitate ale sislemelor informatice;

Drezvaltd §i sctualiveard politiel 5 procoduri de securitate a sistemelor iformalice;
Monitorizeazd 51 raporteazd incidentele de securitate;

(¥ferd suporl tehnic pertru solufionarea incidentelor de secaritate;

Colabareasd cu Seniciud TIC 51 cu alte compartimente pentru a asigura securitatea sistemaslor
Informatice,

Parlicipi Ia evaluarea si selectia instrumentelor de seetritate & sistemelor informatice,

Asigura conformitatea cu reglomentarile yi standardele de sceuritale a sistemelor in {ormatice;
lixocuti oHee alte sarcint in caz de necesitate st in interesul institutich, la solicitarca conducerii
instituiiel si sefului dircet, conform prevederilor legale §i in condifille R, CCM sl a Codualui
Muncit.
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7. CENTRUL MARITIM DIL COORDONARE

1.

o

[LIR
11.

14,

L5,
(6.

Coordonarea actinilor de ciutare gi salvare de vieli omenesti pe mate, in voma de responsalilate a
Romésict, prin Scrviciul MRCC (Marfiime Reseue Coordonation Centre),

Coordonarca activitatilor de prepitire §i 1ispuns la poluin cu hidrocarburd, In zona de
responsabilitate maritima a Roméici, prin Servictal MROC,

Asigurarea supravegherii navigatiel §i managementul traficuhul naval in seopul Intiiii stguranfel
navipatiel, slicientizini tratfcutui gi protejdeii medinlul Tn zona de responzabilitate {zona VIS),
indeplinind stributinni legate de firnizarea de informafh, asistentd Tn navigalie st de organizare a
traficutur.

7.1 SERVICIUL MRCC
fndeplineste atributitle de Centru de coordonare a activitafii de cRutars §i salvare a vielii omenegt: pe
mare contorm O3 4271997, art. 97, par. 3.
indeplineste atributiile de conducere si coordonare conform "Flanul de cooperarc pentru inlerventia
umilard, In staatii de nrgentd, privind ciutarea si salvares vietil omenegti pe mare”, att. Yopar, 1, art.
§-13.
Planifici si coordoneazi operaliunile st exerciliile de ciutare gt salvare (SAR) confinm EAMSATR,
vorl. 2,
indeplinests atdbutiile de Contru de coordonare a activitafilor de interveniie pentru depolaare,
conlorm OG 42/1997, art. 59, par. 2. _
Tndeplineste atributiile de coordonator si conduciitor al operalionilor de depoluare maritime, confom
HG 89372006, art. 14
Solicitd sprijin cxtem pentrit rispuns 1a poluare pe mare cand esle cazul, statelor rverane MAarit
Negre, In bara prevederilor Conventied de fa Bucuresti/ 1992, pentru protectia Miirii Nepre impobriva
poluErii;
Adreseavi solicitarea do sprijin extern pentru vispuns la polusre pe mare in baza Regulamentulu
(CI NR. 1406/2002, TG §93/2006 catre LMBA, cand este cavul;
Verifich §i avizeazd Planurile de interventic in cav de poludrl accidentale, nloctnite de operatost
oitshore, pentie platfarmele marine mobile de explorare. a
Aplicd prevederile SOLAS, regula ¥/7.3, privind Planurile de couperarc cu navele maritime de
DESAETI, : -
indeplineste atributiile de Punct Nalional de Contact pentry Comnisia MEri Negre;
ndeplinegte atributiile de Punct Nafional de Contucl pontri Grupul ‘Tchnic Consultativ de pregitive
si rhspuns tn caz de poluare maring (CTG MPPR-Consultative Technicat Croup for Matine Pollution
Preparedncess and Response, din cadrul EMBA),

. Asigurd legitura cu Ministerud Transporturilor i Tnfrastuchuti, Organizatia Maritin# Inlernationald

{1M0), Agentia Buropeami pentra Sigurantd Matitima (EMSA), Comisia Miri Negre, 51 MRCC-
urile din statele tivorane Mirii Nepre, Comisia Furopcana, finmivdnd permanent inforrainde
necesare cu referire la incidentele SAR 5i de poluare marni;

. Initiaza actiuni in vederea incheierii de protocoale cu institutih i arganisime capabile g1 abilitate si

inferving tn caznd actiunilor do ciutare si salvare de victl omenesli pe mare, respoctiv 4 pohudriior
miaring cu hidrocarbusi sau alle substanle poluaite,

Transmite  raportul privind concluzia analizei efecluate de clpiliat In cazedl reclanainilor [/
raporlirilor comandantilor de nave privind reluzul admmistratiifor de porlutd / operaloritor portuari
specializali, de a prelua degeurile de ta bordul navelor la MTI, Audoritaten publicd copmpedentd pentry
protectia mediulnd a Comisiei Huropene, autoritihi statului de pavilion af navei si la MO (prin
(F1818), conform art. 4, OG 32022

Aplic prevederile art. 16, 19, 24 5i 24 din HG 1016/2010.

Actualizeasd si introduce date i mlormatii in Baza de dute ((ESIS) Glabal liteprated Shipping
Information System conform Decizien DG ANR 1626/2021.
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Emite Certificate CLCY/1992, privind rigpunderea civild pemtru papubele produse poin poluare cu
hidvocarbwi in baza TTolitded nr. 1232/2000 pentra aproharea Noimelor metodologice de
implementaze a prevederilor Conventiel mtornationale privind rispunderea civild pentru pagubele
produse prin poluare cu hidrocarburd, 1992 (CLC, 1992).

Hnite Certificate Bunlkera/2001 de asigurars sau altd garantie {inanciavd do raspunderc civila pentiu
prejudicii provocate prin poluars cu hidrocarburt de consum. de la pavele maritime (combustibeli
pavali) in bava Hotdrdrii nr. (2992009 pentru aprobarea Normelor de panere n aplicare & Conventic
internationals din 2001 privind raspunderca clvild pentru prepedicti provocate de poluarea cu
hidrocarbael de comsurn de fa pavele marithne, ddoptatd la Tondra ka 23 martic 2001;

Tndeplineste ateibutiile de Punct Nafional de Contact porira sistermul CECTS (Common Bmergoncy
Comvtnunicalicon and Information Systern), sistem de alertare cleclronica, via nlernet 3i de facilitate
& comunicatiilor tn cazul siluatiilor de urgentd i poluir, la nivele] Uniunti Buropenc — prin FRCC
{Umergency Response Coordination Centre) Cenitrul ds Monilorizare gi Informare (MIC) al Comisiel
Buropene, pentru modukul de poluare;

Verificd Notificirile transtaise prin platforma Maritime Single Windows de Ja nave maritime, nainte
de sosires n portd Cobstania;

Parlicipd la elaboratca projectstor de modificare gi / sau completare a legislatiel cxistente § de
inifiere a unor noi profecte legislative, peniru activitdfile pe carc de desfisoard;

Coleclears datele conlinta cerintelor Circularel MEPC/Cire. 318/1996,

7.2 SERVICIUL VTMIS
Supraveghcazi, coordoncazi gi monitorizeazi traficul naval fn vona VT8 Constanta;
Asignri um scrviciu de informare lrafie, prin furnizarea la cerere gi In lnp util, de inlbrmats

velevante navelor, pentru wona VIS referitoare [a:

traficut din zond;
situatia meteorologici locald;
zonele si facilitatile de ancorare In rada cxterioari ¢t interioard a portubui Constanta;
pericale st / saw restrictii de navigatie,
. orice akte infoamalii relevanls necesare mavetor,
Asigur un serviciu de asistenla in trafic pentru zona VTS si acordi fa corore sau onl de céte o se
impune, asistentd navelor aflate n trafic n zona VIS momstorizind efectele In situagi de:

a. trafic intens; '

b, vizibilitate redusa;

¢. condifii metearolugice nefavorabile,

d. potential poricol elo.
Asigrd managemental teaficulut in zona VTS prin farmizarea de infornmin, avizir g1 recomandéni
navelor, o scopul prevenitii situatiflor potential periculoase in. trafic, a incidentelor gi accidentclor
de viavigatie In vona VI'S;
Monitorizeazd s ia toate mésurile tecesare pentm respeciarea rogulifor de navigatie Tn zona V13;
Permite intrarcafiesires navelor in/din portul Constanta fn conformitate on programul vilndc atabiit
51 In baza buletinelor de pilotaj aprobate on-line i/sau redactale s aprobates pe suport de hirtic;
Pernite i supravegheaza intrarca navelor in radn inlerioard a portului Constanis In situsli spectale
(probleme telnice, wgente medicale, conditii meteo nefavosabile elc.), pe baza solicitirli navel
printr-un “Master Request”, cu aprobarea cipitanulul yel do port;
Supravegheazisi confroleazi din punctul de vedere al guranel navigaticl manevrele navelor
auxiliare, activitatile de pilotaj si remorcaj al navelor i porburi;
Suspend traficul naval Tn conditi hidro-metcorelogice deosebite (furtund, ploi, ninsosl abundenis,
viscol, vizibilitate reduss ete.), cu aprobares viipitanului yef de port gt n confonmitate cu prevedert)s
Regulamentului porluar al porturtior maritime romancgti;
“ertfics inuinte de ilrarea unei mave in zona VT8, dacll s-z transmis prim aplicatia RO-MSW
notificarca de sogire 4 navel respective (conditie obligatorie pentru a 1 se permile navel intrarea in
porl sau pontry ancorare), fn caz contrar, nava va timine in afars apelor teritorisle;

ooon e
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11, Monitorizeazs tn zona VIS trafical naval viflizind reeeptin avlomatd a poziiici ai identitatil navel
prin sistemul ALS,

8. SERVICIVUL PROIECTE FEUROPENE 81 ACHIZITIY PUBLICE

Atribatii:
in domeniut proicetelor europenc:

1. Asigard docaencntares i monitorizaren oportunitifitor privind programcie de fmanfare ale Uniunii
Futopene precum si fumizarea accestor informnatii comparbimentelor de specialitale eligibile pentru
acesle programe $i projecie;

0. Tdentificd nevoia, tindnd cont de eportuniillile ofcrite de [onduf vizat yi avénd In vedere tipurilte de
nevol si Incadrarea acestora In programele aferente

3. Analizeazd programele lansate, idenii ficfind noi opurtunitatl penira dezvaltares proicetelor, n acord o
chidurile alerente fiecini program si cu ideca projectulud;

4. Tdentifica s propunc conducerii ANK posibilititi de asociere in cadrul diversclor programe de finantare
ale Tntanii Buropeic;

5. La iniliativa deparlamocutelor ANR, formulea-d propunerl de sctivithti $indnd cont de expericnta
organizationald a instiluiei In domenisl abordat, de nevoile seesleta §i de cerimlele legislative din
dorcning

6. Aviveaz ideen de proicct confiorm nocesitifilor ANR si legislaticl In vigoare;

7. ‘Transmitc Ministerului ‘[ransporiiritor si Infrastructieti, sprs aprobare propuneti de proiscle s face
demersur pentrn aprobarea acestor propunc de pronecte; _

8. Tdentifics conditille de aplicarc conform legislatiel In vigoarc si normetor de aplicare spocifice tipulud
de proicct;

9, Tdenlifici grupurile tintd eligibile avind in vedere prioritdftle institwief, sector] de activitate al
acestura, idcea projectihui, legislalia Tn vigoare i lufnd in caleut loate comtexisle intcene sl exisrne,

[0. Asigurd informarea Ja nivel superior asupra oporiumtétilor In domeniul programelor coropene §i a
desfaguriinii proicctelor fv cadrul nstituliel, transmite mformatia la toate nivelurile, pe toate clile de
COMTIHCADE; '

11. Tntoemeste notele de fandamentare privind oporlunitatite de finanjare; :

12. {mprewni cu managerud de project desemnat, stabilegte necesarud de partenerial cu rigurositale sl
responsabilitate Tn funciie de activitdlile derulate in proiect, de Jegslatia in vigoare gi normele de
aplicare gi tn deplin acord cu necesitiile ANR;

13, Participd la intocmirca plamurilor de activitdti si a graficelor Gantt pentry implementared profoetuli;

14, Agisti managerul de proiect la reductarca / preventarca projectulud inti-o formd ineiplenii conform
formatulii specificat In Ghidul aplicantudui (specific [tecirul program opcrational) st avind in vedere
regulamentele nafionale 5 europonc;

15. Participd la pregitivea documentatici In vedere scmniimn/ intrarii In efectivitate & Acordurilor/
Contractelor do [inamlare;

16. lmpreund cu managery] de proiect desemnat, supune aprobfril ANR forma proviznic a projectulut,
corectind eventualele neconcordarte i omisiuni de comun acord cu partencril implicads, in vedersa
asigurdirii coerenlei prolectului;

17. Tine evidenta tuturor profectelor cu finanfare suropeand la care ANR participd in calitate de partencr f
cordomator

[8. Glaboreazdl rapoarte lunare! trimestrialel semoestriale privind gradutb de realizave si performunld al
proicctelor implementate;

19, Monitorizeazi imndicalorii de reudiat si de impact ai prolechuiut;

20, Colaboreasi cu departamentul fimanciar - comtabil pentru evidentz contabili a proicetului;

91, Momitoriveari incadrarea valorii proicctelor in limitele bugetubui ajobat;

22, Supervizeazi achizifiile publice necesare pentru derularea projectuhn;
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23. Participi ln eluborarea de maferialele do prezentare, peniru fiecare project cu finantare europeand la

care ANR parlicipd in calitate de parlener/coordonator;

. Organtzcazd sesiuni de inlormare 4 instruire pertadice a personalulut ANR, o domeniul

managernentului de proicete, (onduri suropene i posibilititilor de accesare a acestora in domeniul de
activitmie;

25, Participd in conformitale cu compeleniote si in bavam atidatirtui aprobat de conducerea ANR Ja ttdlnivi

de Tuery In cadrul programelor de cooperare la vivel national, inteenational §i curopean i denneniul
sigurantei navigaticl si proteciel mediutui;

26. Riispunde de realizarea la lermencele stubilite a lucrinilor repartizale, precuin st de calitates ncestora;
27. Aplici prevederile Contraclelor de Vinantare tncheiate pentin profectele finanfate din fondurl externc

nerambursabile, semmnate cu instintia finanfatoars! Artoritdfile de Management;

28, Participd la organizarea evenimentelor si workshop-urilor penliu prezentarca rezultatelor proicetalo;
79 Courdonenvd claborayen documentatiei privind rispunswrile la ctarificirile solicitate de cilre AM in

diverse ctape, pentra cerenile de finantare aforente projectelor cu inuntare nerambursabild depuse;

30). Asigurii respectarea coringelor privind publicitatea si transparcnta impuse de foantaton

3L

Colaboreazi cu celelaltc servicii din cadrl ANR, precum gi cu alte auloritdti specializate In derularea
projectelor [inantate din fondurl exterme neranibursabile;

2. Contacteazii Responsabiful ci protectia datelor cu cyraster personal ori de clte oti existd neldmerirt In

ceen ve privesls protectia datetor,
in domeniul achizififler publice:

Tndeplineste atribugiile ce-i revin conform legislaliel Tn vigoare privind achizitiile pubhice;

Asigurd aplicarea procedurilor de achivitii publice §1 incheierea coatractelor la nivel central,

Intocmind dosarul achizitiei ce toate documentele aferente; |

3. Urmireste derularea contractelor incheiate, certificind a platé facturile in barzs documentelor
fustificalive;

4. Participa la elaborarea Planului anual af achizitiilor publice, face propimen pentr toale tipeile
de achizitii;

5. Urmireste si verificd contraclele de achivigii publice fncheiate la nivelal cipilintilor zenale, o
conformitate ¢ deciviile In vigoare, Tnaintindu-fe spre semnarc conducerii institudiet;

6. Asigurd phmificarea, pregitivea, executarea §i reccpiionares fucrrilor de reparatii curente sl de
intretiniere o “mijloacelor fixe din patrimonivl unitatil in scopal menfineril caracteristicilor
tehnico-coonomice initiale si pontru a prefrtémpina icgirea acestora din funchiune fnuinte de
covsinarca duralet novmate de scrviciu, S

7. Centralizeasi propunerile ficule de stricturile’centralg ANR si ale cipitiniilor zonale pentru
achizitii de luerdrl, bunurt st servicii in vederea tntocmiril planuritor amuale de repavalii curente
st contralizenzd Junar raportirile privind realizirile la roparafiile efectuate con form plamficarii;

8. Intocmeste plamul anval de reparatii curentc ce va 0 supus spre aprobare

by o—

ongilivlal de
Conducere, efoctuenzi modificin ale acestuia, tn functie de propaneri §i necesitafi curente;

9. Asigura conditiile pentru dezvoltaren n perspeclivi a activitatilor unitati fa nivelut eclor mal

inalte exigente, prin elaborarea sirategiel de dotars i modernizare a patrimoniulai unitdil;

10. Asigurd planificares, progitives, urmirirea executini §i receptionares fucririlor de inveslifii;

11, Unmireste respectarea principiilor gi procedurilor legale pontru atribuirea contractelor de
achizitie publicé;

12. Asigurd trapsparcnis, respectiv pumerca la dispozijia tubuor cclos abilitati & informatiilor
referitoare la aplivarca procedurii de atribuite & contractelor de achivitic publicd;

13, Primeste documentele aprobate carc justificd necesilafea gi oportunitatea insevierid i Fista
obiectivelor de investifii, a cheltuielilor de capital,

14. Centralizeazs propunerile feute de strichirile cehtraleANR 5 ale cpilaniilor zonale pentry
achivitii de lueriivi, servicij ¢t bunuri de natura mjloacclor fixe n vederes claborirn Listei
ubisclivelor de mvestitii;
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15. Supune aprobirii Consilivlui Tehnico-EBeonamic al ANR {CTL-ANR) propunerile siructarilor
cenfrald ANR si ale citpitaniilor vonale In vederea Intocmiri I.istei obiectivelor de mvestiin,

16. Supane avivirii Consiliuti de Conducere Lista oectivelor ds investifil aprobati in CTE-ANE;

17, Solicitsd Ministernlul Transporturilor si Infrastructurit aprobarea Tistel obieclivelor de Investilit,
in Bmita bugelubud aprobal;

18 Lefectueazd modificirl ale Tistel obieotivelor de investifii n funetie de propunen g1 necositdti g
le previnld spre aprobare Consilivlui de Conducere 1 Ministerntul  Transporluntor gt
Tnfrastructurii;

19, Supune aprotérii Consilivlud Tehnico - Feonomic al ANK documentatiile tehmce do execulie,
indicatorii tehnico-coonomict penten obiectivele do lnvestifii noi sau Tn continuare;

20. Tndeplineste atribuitle cc ii revin conform legislatici in vigoare privind achizitiile publice ve fac
ohicetul T.istet obiectivelor de invesiitri:

a) Dupi aprobares bugetulul elaboreaza (si actualiveazd ciind estc necesar} Programul anwal
al achizifiilor publice pe baza Lisiel obicctivelor de investiln aprobetd de Ministerul
‘Fransporturifor si Tnfrastructurii, program pe care 1l Thaintsavd pentru aprobare condaceril ANE;

b) Asiguri, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, aplicares taturor criteriilor de
calificare 51 selcotie necesarc atribuirt corccte a coniractelor de achizitii publice;

¢) Asigwd, prin aplicarca corespumzitoare a reglomentirilor legale gi procedurale,
promavarea coneurente Intre operatorii econotmict concomilent ¢ Furuntarca tratamentulut egal
si nediscriminatoriu al acestora Tn ctapele premcrpatoare atribuirli comtractelor de achizifil
publice;

) Asigurli claboraren sau, dupd car, coordonend uctivitates de claborare a documentalie]
de atribuire {fisa de dste, formulare §i propuncrea de contract- tnlocmitd In volaborare cu
rosponsabilul de contract), In conformitate cu legisiatia In. vigoare, pe buva caietului de sarcini

tutocinit de pérsonatul slrugturilor care solicitd achivitia;

e} Tndeplineste obligatiile de publicitate a procedutilor de achizifie publicd in conformitate
cu legislatia Tn vigoare;

£y Pentiu documentatia de atribuire ttocmitd {figa de date, lorrnulare g1 propuneres de
contract - Intocimis n colaborare cu responsubilul de contract) claboreavd st transmile raspunsul
la solicittile de clarifciiri ale operalorifor sconamici. Pentru solicitarile de clarificari referitoare )
la caietul de sarcini, soHeitd stiucharilor centrale iANR sau ale cipitdniilor »onale elaborarca
rispunsului la solicitdrile de clarifichr i asigura transmitorea acesiuia la operalorii coconomic;

g} Elaboresw Hmpreund cu strticturs de spccialitate juridica din cadrol institutied si transmiie
punciul de vedere Comsilialui Nationsl de Solufionare 4 Contestatiilor {(CNSC) in cazul unei
contestatii depuse de operatorii econumict referiloarc la informatiile din fiya de date, formnutarcle
saul propunerea de contracl, in caznl unei contestalil co vizeazd inlormatiile din caictul de sarcini,
solicith struchur carc l-a ntocmit claborarea punctulud de vedere si asignrd transmilerea aceshua
fa ONSC; '

1) Intocmeste §i rangmite ofertantifor comuonicirile privind rezultatul procedurii, pe baza
Raportului procedurii de alribuire, folocmit de comisia de evaluare i aprobul de conducerea
ANR;

7} Participd in comisiile de evafuare a olertclor depuse in voderen abributirii contractelor care
fac obiectul listei obisctivelor de investitii;

1Y Conslitaic si pistreasa dosarul achiziie publice.

21. Finalizeazi procedura de alribuire prin incheferca contractulul de achizitie publics, iar th
cirenmstantele prevazute de lege prin anulares proceduril, urmiirirea derulirm contractelor
reatizfindo-sc conform procedurilor interne in vigoare;

22, Informeazs conduceren despre nerespectarea contractelor i propune misuri de revolvare &
situatici in colaborare cu responsabilul de contract §i cu structara do- specialitate uiridich din
cadrnl institutiel;
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23 Certificd realitatca si legalitatea in vederca acordirii vizel de control financiar prevcutly propriu,
in conformitate cu prevederile OG 119/1999 (confinmarea pe documentele de platd, a sueior
de plati pentin obiectivels previzute in Tisla obicetivelor de investHii),

24 Centralizcazi lunar realizarea Histel oblectivelor do investifii;

25, Participi la scoaterea din fupctivne a mifloacelor fixe §i Ia areanizareda liciatiilor peniri
valorificarea lor, participd tn comisiile do casare a bunurilor;

26, Trarticipd la inventaricrea patrimoniulun untatit anval san ori do cite ori cste nevoie;

27, Partivipd la recepliile pentru luerarile / sexviciile / bumurile de natara mijl aacclor fixe contractate,
care fac obicetul listel obiectivelor de investifil;

28, Flaboreasi gi transmile organelor Tn drept informatiile statistice privind realizarca Lister
obiectivelor de investifli, raportart lunare privind procedurile de achivitic publicd organizate;

99, Transmite cilve Autorftatea Nationald pentru Reglemenlarea §i Monitorizares Achiatiilor

Publice raportul anual privind contracicic atribuite fn anul anterior;

30.Indrumi metedologic si controleard activitatea compartimentelor din cadiul cipitdnitior zonakc

cu alributii de achizitii.

9, SERVICIUL RELATU INTERNATTONALE S1 REGLEMENTARI
Adtributii:
Ciestioneavd relatiile de cooperare ale Rominict in domeniul transportului naval;

1. Monitorizead activititile organizatiilor mnternajionale o domenivl bansporturilor maritime st
fluviale i propune spre aprobare conducertl ANR prograimul privind parlicipéiile repreventantilor
ANR 1z evenimenisle intornationate relevante domeniului de activitate al ANR;

2. Desfigouri activitdti de documentare cu priviee la acordurtic si convenlitle nternationale la care Roménia

este parte, relevante pentru ANR;

3. Asignrd inifieves si montineren schimbubul de informatii cu diverse orgaiisnie sau comisii de lueru create
in hava conventilor §i acordurlor intornafionale fa care Remfnia cste parle 1 arméaregte madut de
realivare a prevedentlor accstorn;

4. Analizessd /propune spre aprobare organizarca gl asigurd suportul logistic in vederea desfigurini
nnor evenimente internafionale orpanizate de Autoritatea Navald Roménd in vederea promovarii
intercaclor ANR $i ateagerii de expertizi profesionald i domeniul de activitate al acesleta;

5. Asigurdi promovarea imaginii Actoritatii Navale Romdne o cadral evenimentelor gi conlerintolor
orpamivate de citre institutie, realiveazd i actualizeazd  elementcle de identitate vizuabd ale
Avtoritifii Navale Roméne, tn limba roménd si englesa;

6. Hvalueazd g propunc participarea la renmiunile, sedingele de Tucru sau orice alle cvenimente organizate
sub egida orpanizatiilor si organismelor intemationale din domerra;

7. Tine evidenta statisticd pe domenifle de activilale specifice ¢ grupnsl de lueru/programe/proctc
nationale suu itternationale in cadml cirora ANR cste represcntat precum 51 a personaluli o reprezintd
ANE Tn cadnal accstora;

8. Gestioncazd relafia cu Agentia Furopeana de Sigoranta Mavitirad (EMSA) fn calitate de auloritate
de siguranti maritimi a unui stat merbra al Untunit Buropens;

4 Reprezinth ANR in relatiy cu Agengia Buropeand de Sigurantd Mariimain cadrul Gropuodal Consultativ
de Asistenti Tchnicd §i asigard promovarca necesititilor de amslenta tchnicét i programe de
pregatire;

10. Asigurit coloctaren, furnizarea 3i sulualizares infoumatiilor prvind Roménia pe pagina destinatd
autorttifilor maritime ale statclor membre, adminislratd de EMSA;

I, Ceationeazi platforma EMSA - MacKs (e-learning) 1 programele de cooporare tefica; creenzd g

administreazd ulilizatoril natiomali ai platformefor MacKs 31 EMSA Academy;
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28,
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indeplineste rolul de coordonator national T cadrul aplivatici LMSA — DONA (Dynamic Overview
of National Authoritics), aplicalic creati si administrati de EMSA ca suport al stalelor mombre ale
Uniunti Baropene s at Comistel Furopene;

Gestionews, realizensi raportirife obfigatorii 1 actualizeail verintele de vaportare penlru actele
europene relevante domeniubul de activitate al ANR (directive, regulatiente),

. Asigued rolal de reprezentant / Focal Point in cadrul CNTA (Refeaun Consultalivd pentra Asistenta

Tehricd) gi cel de membru supleant in Constliul de Admmistratic al EMSA;

. Actualiveazd  Iiinmatiile publicate pe site-ul ANR ntern si exlern (sectunile: Relajil

internationate/sanctiumi/participari  internafionaleforganizatii mternafionale) g Infocmeste
faclualizeard abehul de sanclivn, nimeare conflichulu dintre Vederatia Rusi — Tcraina;
Actualizeazd portalul cxtern al Awtoritafii Navale Romine si gestioneavii scofiunes , Events™, unde
extista un fhux continue de informatii menite s4 ajute speeialislii carc vor participa la contermtcle §i
evenimentele orpanizate de citre Auloritates Navald Roménd,
Clestioneard relatia o Organizatia Maritima Internationala — OMI, in calitate de autoritate mavilima
a wen stal parte al DML
Gestionare activititi privind platforma GTSIS (Clobal Integrated Shipping fnformation Systen) 4
Orgumizatiel Maritieme laternationale - verificare / actualizare informatiz modoie;
[ndepkneste rolut de Punct Unic de Contact National - Single Point of Contact pentru awditol
obligatorin al statelor membre ale IMO in domeniul maritim;
Monitorizesvd activitaten comitoctelor 3 sub-comitetelor OMI s reprezinti ANR, pe bazil de
malat In cadrul Comitetniui de Cooperare Tehnicd (TOC), Comitetului Legislativ (T.F(), Sub-
comitelutui pentru implementaren Tnstiumentelor OML obligatori {Codul TiT) i Sub-comiletului
privind elementul wman s progitires navigatozrtlox (HTW);
Monitorizeazd activitaten acordarilor / comitetelor §i grupurilor de luern oreate Ja nivelul Comisien
Curopene respecliv Comitetulul pentry siguranta maritimé i prevenirea poludrii de citrc nave
(COSS), Acordubui curopean privind transportal internabonal al niiirfurilor pericntoasc pe ofi
navigahile interivare {ADN), Comisici Centrale pentru navigatia pe Rin {CCANR), Comitetulai
Huropean pentru elaborarea de standarde in domenul navigatied terioare {CESNE;
Riispunde de buna arganizare din pumetil de vedere al ogisticii gi circd] afici documentelot a participirilor
reprezentantilor ANR la evenimente intervafionale;
Participii {a activitilile organizatitfor internationale din domentul transporlwritor navale, pe bazd de
mandad;

. Pregiteste din punct de vedere at legislaticl relevante nécosare orice tntilnire / imisione de evaluare san

vizith de lucru de nivel inlemational care decurge din cufitatca Romémici de stat membio al Tlmiumit
Faropenic sau de stal parte al ongaizatiilor internationale care vizeazs aciivitalea ANR;

Anuliveari Rapoartele rezultale in nrma participiii veprezemfaniilor ANR [z evenimente
imternatiomale;

Cenfralizeazs datele si jnformatiile rexusdtate In vona participdni reprezentanlilor institufien la
dverse actiunl sau cvenimente imtcrnationdle in domeniul de activitate al instifuiici, propune
conducerii ANR misuri privind transpuneren conclozilor rapoartelor de participare;

Participd fn untitile de Implementare a projeciclor swopenc [ nationzld desfigurale de ANR,
condrm dispozitier conducertl ANE;

[fectuenzi traduceri / rotroversiumi de specialitale fn domeniud de activitale ul ANR i asigurd
interpretariat, dupd caz, In limba englevd, francezil 41 turca,

Moniterizeazi activitatea legislativi in cadral Uniunii Bacopene ¢ al organizafiifor internafionate
specializate, privind domeniul transporturilor maritime 5t po ¢l navigahile interioure;

. Furmuleazi, Tn baza soliciitlor, a propunerilor de puncte de vedere privind pozitia Roméniei fatd

de protectele de instrumeitte juridice oo urmenszd a fi adoptate In cadrul TIntunii Furopenc sifsan al
organtzatiitor irternalionale specialivate,

Coordonenrdi claborarca anvali a projectulal de Program legislativ al ANR pentru staborares
proiectelor de acte normative interme;
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32. Colaboreazs §i coordoneazi din punct de vedere mefodolopse, claborarea projeclclor de ol acte pormative

si / sau de modiffcarc a unoy acte normative existente, penlry lrapspuncrea i legislaiia infernd a scguis-bu
Uniunii Europene 1 pendmi implementares conventiilor internalionske [a care Romdnia este parle, precun §i,
dupd caz, [a elaborarca aermetor metodologics, procedurilor sau insteactinnilor de aplicare a unor
reglemenlari intesnationale @ materic, conform cerinjelor acestora, precum i a [ormlavisticii necasare,

13. Contralizexsd obligatitle de asumare 4i raportare ale ANE cire Uniunca Furopeand yi raportarde efectnate

i1 haza acestor obligafil do ciitre ANR, asipuri interfata intre departimenicle ANR gt '[N sau Reprezentanta
permancntd a Roméniel pr lingd Uniunea Evropuand, depd caz, pentru efectuarea raportirilor specifices;

14, fntocmu;;iu': ligta de Noutdti legislative (interne, sle Uniunil Fawopene gl intemajionale) ¥o imaterie, a

Namenelatorului legislativ? si a "Stadivlui implementirit imstrumeniclor OMI abligatont™,

15, Orce altd disporifie ciisi de Directorul Goneral sau hotfvire a Consilini de: Conducere, conform

j1iR

1.
)
b)

c}
&)

e)
£}

compotentalor.

SERVICIUL PSC/ESC

Atributii:
In degneninl FLAG STATE CONTROL (¥.5.C.) - {cantroful ravelor sub puv, roméo angaate Tn volsjo intermajionabe):

verifica buna stare tehnici a navelor, cxistenta si valabilitalen actelor de clasificare st statntare, conform
lepislalicl nationale si a conven{iilor ivternationale aflute in vigoare:
verificd la bordul nmvclor valabilitates docutmemtelor de atestave a porsonabuiui navigant g incadrarea
personalulul 1a bord;
verificd dotarea navelor cu cchipamentels cerule de conventiie intemationale, aga cum an fost amendale;
int cazul 1 care certificatele navelor sunl cxpirate sau daca navels nu respectd reglementinibe tchnice, privind
siguranla, provenirea peluinii yi conditiile de viatd $i de muned 1a bordul nswe[ur reting aceste nave pind ka
retnedierea deficienelor constatate,
efectuenzd inspectiile solicitate;
urmireste respectarea si aplicarca cerintelor legislafici interne i internattonule aflale in vigoare,

Tn domeniul PORT STATE CONTROEF. (P.5.C.} - (controlul navelor maritie sub pavilion sirdin):
controlenzi navele strime aflale 0 porturi romanesti swn 1o apele ndtionsle cu privire 14 respectares
standardele intemnationale privind siguvanta prevenirca polndrit si condijiile de viatd §i de munci-la burdut
navelor stabilite prin reglementmi st convengil internationake n vigoarce la care Rominia esle parte;
respectd, To timpul controlulul efectuat la nave, procedurile 3 liniile directoare ale Maraataiui ofiferului PSC
care 2¢ aplicd in cadtil regfnii Memorandumului de 1a Paris; B :
efectueazit nspeotiile solicitate;
utmarcste respectavea i aplicarea reglementirilor inferne, a acordurilor $i conventiilor irternuiionale in
domeniad navigagici civile 12 care Kominia cslc parte,

i caeul In care certificatele mavelor sunt expirate sau dacd navels nu respeclil replomentirile impuse de
replementisi 5i convenliflc internationale In vigoure la care Romédnia este parte, repine aceste nave PAnd la
remedierea :i&:ﬁmmfdmr canstatate;

- -Cﬂnveuim SOLAS: Cﬁpl‘tﬂl‘tﬂ K‘LE Codul ESPS 31 'Ragu!ammml G '??5}’2094;'
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11.

9

1.

L1,

12.

13,
14

is.
16,
17.

18.
19,

_ lﬂ;:,]slatlci JZI:L'LI]:LCII

I‘{l'tUL]'I‘Jt-F{tG r‘tpurt tnmwtrml penk

.Intocmf:ste ruporiel anwal pen!,r

b).impune: mﬂz.ur‘ '3'ﬂﬂ'-"supiunenlare de control ‘in"cazil in care muse; Prezintd. in Gt
: itate 8 nave valabil’ san uand existd inotive’ mtammatc, pé hay.
: Bl udeplineste cerintele imphse de Jegidlatia i Gomeniy apllcab;ia"
c) Constats ﬁi aphca samhmiz contraventionale conform legislatiel natmuale ‘pplicabili.

COMPARTIMENITIL RESURSE TMANE

A, Atribufis;
AL, Managementa] resurselor wmance :
Asiguri gestionarea resurselor nmane i conformitatc cu legis alia teencii i politica conducets
institutief, prvind coordonares unnitoarele insbituli de muncd:
a) rectulure porsonal prin asigurarca formalititifor de coneursfexamen;
by Incadraves salaviagilos;
¢} incheierca, moditicarca si incetarea raportasilor de munc cn salaiafii matituficl;
d) dexvoltarca caverel  saladatilor  (promovare,  formare profesionald,  evaluared
performargelor individuale),
Consiliazs conducerea institufiel si structurile organizatoriec ale nstiiufiel n domeniul aplicarii

donatca'si cetitinlic '“ﬂ.‘mfmmﬂtulm 41 datclor T procesele de. i
. fraetu; Ca,plia Lﬂnale

: _c citre Eomﬂhul de Landucere ai ANR
; ﬂiwra’ta ir donienil resurselnr e 14, mvc.lul
Wiregat instituigi penten &'fi-ingintat spre avizarg de ciitre Consitiul de Conducerc i aprobare din cétre
MTIE.

fntoomeste sau actualizeasd organigrama institufic 5i nota de fundamentare, conform dispozitie
conduceni instinticl.

[ntocmeste sau actualizeazd Statul de Functii gt Staiul de Fanctii-Nominal cu Drepturi Salariale
in conformitate cu strnctura orpanizaloricd aprobati, la nivel de structurd centrald,

Tntocmeste san actualiveazd Regulamentul de Ordine Tnterioarsi (R.O.1} pe baza propuneribor
formulale de structurile din cadmal Institufier,

Intocmeste sau achualizeazi RLguhmentulm Tniern in conformitute cu prevederile Codului Muncit,
Asigurd orpanivarea §i desfisurarea negocieri colective pentru fncheterea Contractulul Colectiv de
Munca gi fnrepistrarea acestuia la Inspectoratul Teritorial de Munca.

Asigurd Intocmirea docurmnentelor {;niraaeqfdmcumenta justificative) spﬂmhw nanagementulm
resurselor ymane ec revin competentelor de avivare sau aprobare, dipi ¢az; de ca Consilinlui de
Conduccre (ROT; RE; Organigrama; Stat funetii; COM; numiri/revociri functit de conducere).
Elaboreazi propunetea pentru bugetul de veniturd i cheltuicli al structurii cenfrale ANR, necesare
arficolutul bugetar . chellweli salariale”™ (bruse),

Stabilegte elementele de satarizare [a Incadrarea personabulu,

Liaboreazd sau, dupd caz, verificd si avizensd documentatii privind drepturile salariale, Tn
concordantd cu legslatia in vigoare;

Tine evidenta concediilor de odibnit, a comecdiilor firfi plaid §i a altor tipuri de eoncedii;
Tnreistreasd in programul de salarii perioadele de deplasare micend si externd;

Centralizesvi Foile Coleclivil de Prezentifpontajele lunare care stau la baza caleululud drepturilor
salariale brute;

Citcileazi drepturile saldriale pand n'brut (partea T din statul de plata);

Fliherenyii adeverfiie safariatilor (inclusiv coasipurati) si Togtilor salarfaff wi institufiel peptru
dovedirea perioadei luciate, vechimea fn instilutic, dreptur sadariale, numér de zile do concediy

mtr:ﬁgu Inslitngii pentry s i i
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medical s calitatea de agigural, numir de vl do concediu de odihng, alte drepturi de personal,
conditii de muncd cte.
20, Inlwcmeste chestionarcle lunare/ anuale solicitate de cdtre Institulul national de Htatisticd {SI —
numdirad medin al sularictilor 5t cdstigurile salaviale, 83 - costul forjel de muncd - cap toluk 1
— Numiiruf mediu al selariagilor s timpuf de Tucru)
21, Completarea Formulandui T, 153, privind veniturile salayiale ale personalubud platit din fonduri
crola ANAF,
idaid Liste s fuliiior fusilor i

B.2, Managementol calititic

24, Coordoncaza procesul de implementars si dezvoltare sistemutui de control intern managenial la
niveld compartimentulisd Resurse Urnane, stractura centralid ANR i domeninl resurselor umane.

25. Intocimeste Raport de analizé a managerentulud, amuad, din cadrul Compartmentulol Resurse
Trmane la nivelul strocturi centrate.

26, Stahilcste obiectivele calitatii [a nivelul CRU

27, Intoomeste Planul de acliuni pentru Indeptinires oblectivelor calitdtii fa nivelut CRU.

28. {ntocmests Registrul de risceri la nivelul CRET

29 Intocmeste sau revixaicste procedurtle generale san operationals cu specific in domemul resurselor
UTHATIC,

B 3. Recrutarca si dezvollarea caricrel personatalui

30, Orpanizear-d COnCULsur $4u BXAMCNES pentin ocuparca posturilor vacante / temporar vacants, [a
nivel struclurii cetiteale condurin procedurli mterne §i logislatiet fn domeniu. :

31. Organizenzd examen de promovarc a salariatilor Ta nivelul struclurdi eentrale, conform procedurii
interne si legislatiel in domeniu,

13, Courdoncazi procesul de formare prolesionald gi Inslruire internd Ja nivelul structurdi centrale,
conform procedurii hiterne gt legislatied fn domeniu,

33. line evidenla figclor de post, prin arhivares in dosaru! persoval cotiform procedant interne.

14 Coordoneazi procesul de Intoomive sifsan actualizare a figelor pusludui, conform procedurii mterne
si legislaticl in domeniu. C o L

15, Coordoneazi procesul de cvaluare s performangelor prolesionale ale sulaviatilor la nivelul strochuii
centrale, conform proceduwrii intorne gi legistatici in domeniw.

B.4.Angajarca personalulni

36. Tneadrarea salariatitor care au fost declarati ,admis” la concursfoxamen g1 se previntd pentiv
ocuparea postulul pentru incheierea Contractubui Individual de Munea.

317. Intocmeste, dosarul personal pentro flecare dintre salanaiii incadrafi cu contract individual de
munci.

38. Tntocmeste acte aditionale sau devizit, dupd car, pentru modilicarea contractulul individual de
murci.

19, Tine evidenia contracielor individuale de muncd / actelor aditionale / deciailor referitoare la
raporturite de truncd 5i le arhiveazi in dosarul personal al salariatului, la nivelud struchurilor cenlrale
ale ANR, & 'excepiia salafiatilor carc au ocul de avilinch in loealilé Capitaniilor Zonale.

40. Compleleazd §i iransmit elemenlele (datele) conlractulul individual de muonch privind incheieres,
modificares, suspendarca si incetorea acestals, i Registeal gencral de evidenta a sulariatilor —
REGYS - ONLINE.

41, fnrepistraren §i actualizeard datelor privind elemcntele raporindni de muncd necesare utilizawi
aplicatici de salarizarc.

42. Rlectyeass futocmirea si cliberaren adeverintclor ¢ ordincfor de deplasare, conform prevederilor
Jegale cu daiele extrase din evidentele cornpatfimentulul resurse woLaNe, :
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43, Fleclueazi evidenty centralizati a satadatilor in functic de fluctuatia personaluhn st a dreplurilor
salariale acordate prin intenvcdivl registrulul RIEVISAL

B.S. Rispunderea disciplinari

44, Coordoneasd aduccrea la ndeplinire s prerogativelor disciplivare ale Directorului General n
conformitafe cu Codul Muncii si procedura opcrationald PO ASMI31 — Electuarcs corcetirii
disciplinare praatabile.

1.6, Orpganizarea timpuiai de Incre

45, Coordonesd modul de aplicare a regulilor de organizare a timpulud do luens,

46. Coordonesyd regitmi de acordarea a coneediilor.

R.7. Transparenta instituiionali

47, Asigard transparentn institutionald cu privire la documentele gestionale de CRU o condtiile
previizute do prevederile fegale.

41. Tntocmesle situatii, formulare, rapoarte, elu., privind transmiterea diferitelor date existente fn
evidentele compartimentuhy, astfel cum sunl previzute prin acle normative sad la solicitarea
sudoritatilor si institupiifor publice compeiente.

1.8, Alte atributii desfiguraie in eadrul CRU

47, Initiazd furmalitifi necesare achizitiondr de bunuri (obiecte de mventar/mijloace fixe) pentry hana
desfagurare a activititilor la mivelal compartimentuiui,

43, Blectueazi formalitifile necesare obtincsii legitimatitlor de serviciu sifsau de acees In port, dupd caz.

44, Asiguri cvidentn ,comenicacea 5i arhivarca documentelor/deciziilor emise do CRLU.

45, Intocmeste dosarnl personal al salariatilor, completaren si arhivarca acestuia, preciin gl eliberarea de
copil de pe decumente exisients In dosar,

A6, Asipurd secretariatul pentru comisiite de concurs/ de examinare, precum gi al comisien de solufionare
a contestafiior pentru a fi nominalivab prin decizie.

47. Cestioneazi corespondenta repartizatit la nivel de compartiment (formularea de adrese/raspunsuri la
adrese);

4%, Asiguri sclivitatea de comsulantd de specialitate in domeniud resursclor nmane,

49, Asieurd aplicarea lepislatiet din domeniul dreplulud munch cu preciidere din sfera alributiilor stabilite
prin fisa postulut.

50, Avhiveazi documentele conform nomenclatorufui arhivistic aprobat Ja nivelul institutiel.

51. Indeplineste si alte atribugii de serviciu la solicitaren gefilor ierarhici in stricla legdtara cu glithadiile
specifice Compartimentulid Resurse Umane.

52 Prin realizavea atribiiilor de serviciu de resurse umane, concurd fa atingeres obiectivalui final al
ANR  SIGURANTA NAVIGATIEL

12. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Cudral legak dc organizare §i funclionare!

Activitatea de audit public intern din cadrul ANR este organizatd gi functioneazi In baza Legit nr.

672/2007 privind quditul public intern, republicatd, precum g3 Normele specifice privind exercifarea

activitdtii de audit intern la nivelul Ministerufui Transporturtior aprobate i OMT. nr

1380/3.11.2010.

Compartimentul Audit Public Tntemn este structura funciionald aflalit in dirccta subordine a

Threctorulod Generat.

Obicetive:

[. Obicctivul peneral al audiulei public intern viveard, in principat, fmbunétajiren managementulul

entiliililor / strocturilor auditate prin furnizarca de;

) activilili de asigurare, care reprezinii examindrl obiective ale elemenleior probante, efecluaie cu
scopul de a furniza entitdtilor publice o evaluare independentd st obieclivii a proceselor de
management al riscurilor, de controd sl de guvemanta, -



b} activitili de consiliere, menitc s adauge valoare gi si Tmbuntajensci procescle de guvemanta
din cadrut entititilor publice.

¢} activitifl de astgurare/consiliere prin desfigurarca de miziuni de andit ad-hoe la solicitarea
conducitorul enlititii publice, a structurii de andit intern din cadral entitifii publice icrarhic
superioare, la solicitarca Curtii de Conturt sau a Autoritatin de Audi, inurma:

- scsizaril privind posibilitaten existentsl uneifunor crori semnifieative care trebuic
stopate sau coreclalc de urgenti;

- exislentel naor dichi. privind posibile projudicii, fraude sau fregulantdti, scinnalate
conduciiiorulul entititii pubkoe care trebuie verificate;

- necositafif huirii, de nrgentd, a unel decizll Tundatnentate de cilre management, carc
trebuic si se bazeve pe anumite anatize, verifichn, evalar efecluale de stractura de
aiedil friterte.

2. Copinderca In sfera auditatul public intetn a truror activititilor desifisurate in cadrul ANR pentru
Tndeplinirea obiectivelor acesteia, inclusiv evaluarea sistemudui de confrof intem { managerial;

1, Conform Normelor specifice privind exercitaren activitifii de audit infern Iy nivelul Ministerulu
Transporturilor aprobate prin OM.T. nr. 1380/03.11.2016, obiectivele structurti de audit inlem
vizessA, Tn principal:

a) astgurarca conducitoruiui entitifii publice cd aclivitdtile se desfigouri conform asleplivilor 50
formularca de recomundiet prin implementarca cirora 88 s¢ realizeve fmbundtéfirea procesclor
de management al riscurifor, de control i de guvernang;

b) consilierea condacitorului enbititii publice referitoare ln proectc, activiidir, actiuni, etc
specifice 51 formularca propumerilor de solulii menite si adauge valoare aveslora si si
fimhunititeascd provescle de guvemanii din cadil entitititor publice.

Adribuetii:

1. Compartimentul de audit public intern trebuie s auditeze, cel puiin o daté la 3 ani, [ard a sc Fimide Ta

gcestes, urmitoarsls,
1) activitdile fnanciarc s cu iraplicatii financiare desfagurale de ANRK din mementul
constituitii angajsmentelor pénd 1a wlilizarea fondurilor de cétre beneficiarii finali, inclasiv a
fondurilor provenite din finanaze exlema;
b} pliffile asamate prin angajamente bugelare st legale, melusiv din fonduri evropene;
¢) administrarea patrimoniulud, precum gi vinearca, gapares, vrmcesionares sau Tnchirieren de.
hunuet din domentul privat al statalud orl al upititilor administrativ-teritoriale;
Ay concosionarea san tnchirieren de bumuri din domcniul public al statuhii ori al umititifor
adnyisirative - tentoriale;
&) constiluivea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
creantd, precurs sia facilitililor acordate la ncasarca acestory;
iy alocarca credielor bugeture;
i) sistermul contabil si fiabilitates acestuia;
hy sistemut de luare & deciziilor;
i} sistemnele de concucere i de control, precum st riscurile asoviate unor astfe] de sisteme;
i) sistemcle informatice.
2. Prin atribuliile sale, Compartimentul de audit public imerm nu trebuie sd lte implicat In elaborarca
procedurilor de control intern;
3. Atributiile Compartimentulut de andit public intern sunt definite fn conformitate cu afribufrile
slabilite Tn cadrml de reglomentare, asticl:
a) colaboreazh co SAFI-MTT la claboraren de norme metodologice specifice, tnaintind
propuneri de modificare/completare ;
b} claborearii Programul de asipurare 3 imbunitatire a calitifii activititii de andif briem aga
curm este stipulat tn Normele specifice privind exercitareq aotivitdfil de audit inlern fa nivelul
Ministerulul Transporturilor aprobate prin OMT. nr. 1380/03.11.2016
¢) elaboreazi projecial planului multianual de audid public intern, de reguld pe o pertoadd de 3
ani, 51, pe baza acestuia, profcotd planului anval de audit public intern,
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d} efectucazh activilali de audit public intern penira a evalua dacd sistemels de munagement
financiar si control gle ANR sunt fransparcnte g1 sunt conforme cu normete de lepgaltlate,
regularitate, cconomiciiate, eficientd §i effvacitate,

&) Tnformeari SAI-MT despre recomandézile neinsugite de cilre conducilorut citithtii publice
auditate, precum si despre consecintele aceslora, In temmen de 5 zile calendaristice de la
tncheicres trimestrdue ;

f) raportcazi la solicitarca structuril de audit intem de fa niveldd entititii publice israrhic
supsrivare asupra constatirilor, recomandgnlor st conclwailor rezuktate i activitatea de audil
micrm;
) raporteazd periodic asupra constatdrilor, concluxiilor gi recomatdarilor revultale din
activilalca do audit inlermn;
1) elaboreasi raportul anual al activitagii de andit puble intern si se fransmile citre Serviciul
Andit Public Intern din cadvuf Ministerubui Transportuilor i Infrastrecturti, ping la data de
30 iamarie, confortn prevederilor legale;
i} In cazul identificliri unor iregularilali sau posibile projudicd, rapoTieaza imediat Pirectordul
Generat al ANR. s structarii de condrol intern abilifale Tn tormen de 3 zile lecriitoare de la
constatare, confoem ait, 1671 din Normele specifice privind exerciturea activitdfil de audit intern
fa mivelul Ministerutud Transporturilor aprobate prin O.M.T. nr, 1380/03.11.2016 ;
i) asignrd respectarca normelor, instroctiuailor, precum st a Codului privind conduifa ctich a
audilorufui intern 0 cadril compariimentuhii de andit pablic intem din ANR si poale nifia
misurile corective necesare.
4. Tancgocieren Contractutui colectiv do mmuncd precum gi in cadrul sedinfelor SCIM, poate participa
ca invitat, asipurind consilicrea Directorubur Genezal.,

13. COMPARTIMENTUL SECURFTATE $1 SANATATE IN MUNCA

1.

2.

Flaborcazi g1 aclualizcazi planul de prevenire si protectie la ANR central §i verificd existenta g
aclualizarca pianuni)or aferente din sirocturile texiloriale;

Lilaborensd instructiund proprii pentru completarea gifsan aplicarea reglementirilor-de securitate
si sindtate fn munci, tinfud scama de parlicularitafile activititilor gi ale institatic, precum si ale
locurilor de munci/posturiior de lneru; . :

Stabileste atributiile si raspunderifc In domeniul sceuritdfii 31 sEnafafil in munca, ce revin
fucrilotifor, corespunzitor functiilor cxerellale, carc se consemmncazd in figa postubil, cu
aprobares angajatorub;

_ Verificd prin sondaj nivelu] de cunosgtere yi aplicare de ciilre lott lucritorii 1 tAsuriior previsle

in plarl de prevenire i protectie, precum si & atributiilor §i responsabilifatilor ce le revin n
damentul sceurititil i sindtitii in nnca, stabilile priniRegutameniul Intein;

Intocmeste necesarul minit de documentatil cu catacter tchnic de informare s inslruire a
fucritorilor in domenivl securititii i sindldtil in muncé;

. Flaboteazi programul de instruite-testare infroductiv generald 1a nivelul ANR central, in limila

mandalultd fncredintal de citre conducerca nstiluliei;

. Stabilegte voncle care ncecsitd semmnalizare de securitate gi sAnftifli In mumed, tipn! de

semmalizare necesar §i amplasaren conform prevederilor HG nr871/2006, cu modificirile
ulicrioare, privind corintele minine pentru semnalizares de securitate i /sau santatil la locut de
munci pentru ANR central;

. Tive evidenta meseriilor gi a profesiilor previizute de legislatia specificd, pentru care este necesard

autorizareq excreitirii lor pentru luerilorii din ANR central;

. Monitorizeazi functionarea sistemelor §i dispozitivelor de protectie, a aparatarii de miswa gl

control, procum i a instalatiilor de ventilare saw a altor instalafii pentru con troful noxelor in
mediul de muncd din ANR central; :
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10,

il.

13.

k4,

Verificd starea de funclionare a sistemelor de alarmare, avertizave, scmnalizare de argonid,
precumn si a sistemelor de sipurantd din dotarca ANR centeal g1 structurile toritoriale;

tdentificd echipamentele individuale de prolectic necesare pontru posturile de Iucru din ANR
central §i siracturile teriforinle g intocmeste necesarul de dolare a [uerlorilor o echipament
individual de protectic, conform HG ar 104872006 privind cerinfele minime de sconritate i
sindtate pentry utilizarca de citre lneritor] a cchipamentelor individuale do prolectic fa focul de

munci;

Urméreste Tntretinerea, manipularca gi depovitarca adecvald a cchipamenietor individuale de

profectic §i a tnlocuirii lor la termencle stabilile, precum §iin celelalte situalil prevézute de HG
nr.1048/2006; R e .
indrumi motodologic i controleazi aclivitatea salariaiitor, mamiti prin decizie; ‘ca Tesponsabili
S 88M idin cadrul cipitiniilor zonale cu alributil in domeniut sAndtdfl §i securitdfil In munca si
propune condocerii ANR misuri privind imbunatitirea activititii sau remmedierca deficientelor
constatate, dupi caw;

Onfce altd disporilie emisd de Ditectorul General san hotarére a Consiliutui de Conducere, conform
competentcior.
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14 2COMPARTIMENT RES URSE UMANE
oifY ammenml Rtsurse 1Uniaiw_f:st+:'5fmctuia f:_mchonala de specmhtate care 5 regase;&e ia nwciui

A. Atribudiii:
A.1. Managementul resurselor umane

1. Asiguri gestionarea resurselor musne in conformitate cu legislabia muncii st politica conducerii
mautu;ml pfr: wnd actwmmlt. dc

nd:wduafe)' SEEHENEE :
3. Consiliazd conducerea ChHpitimet 71}11&]0 gt stmfturlle :1T,c_r,dm,ﬁatmmr: ale PrkP'l[&ﬁ'lCl Zonale in

donenint aplicdrii lepistatici muneii.
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cfcntqare }.:L__gcstmnaa r&sursclar umaua de la mw:lui mna]m pantru mmmmrea ;

D 'i;rlalefanuéic de aﬂtawiate 'a difcm_:el_u: S_ta_.h_sl]u Lau asujumrea n‘anspareni,cl 1ns1:1tutmnaic 'Z(SI

5. Infuumcstﬁ sau ;mlu'lhzcaza nrgamgrﬂma Lapitamel ?mmic gia nnter {Ie fundammian dm
d;spwatm directoruli Cipitinict Zonale,

6. Intocmesle sau actualizeasd Statul de Functii i 8iatal de Functii Nominal cu epturi Salariale
tn conformilate cu struchirs organizatoried aprobatd, la nivel de Chpitinic Zonali,

7. Asipwd Intocimrex documentelor (cﬂTC%GfE[GGUﬂlEHfE justificative) HI}GCIﬁCE mimagementiul
resurselor nmane din cadral Capitaniel Zonale cc revin n competenta de avivare sau aprobare, dupd
caz, de citrc Consiliulyi de Conducers.{ Organigrama; Stal [tnetil; numirifrevocdrl functil de
condncers),

8. Flaborcazi propunerca pemtru bugetal de venituri g1 chelfuielil at Chpitiniel Zonale, neccsare
articolnlui bugetar ., cheltuicli salariale ” (brat),

0, Stabileyic clementele de salarizare la Incadravea porsonalulu,

10, Elaboreursi san, dupd caw, verifick si aviceard documentalii privind dreplurile salariale, n
concordanti cu legisiatia In vigoare;

11. Tine evidenia conceditlor de odilmi, a concedillor fird plati si a altor concedii,

12. Tm‘egmtrcaza in programal de salarii perioadele de deplasare internd gi externs;

13. Centraliveard Foile Colective de Prezentit / pontajele lunare care stau la baza caleulaiul drepturilor
aatariale brode;

14. Culenleazd dreplurile salariale pind Tn brat (partea T din statul de plati);

15, Flibereazd adeverinle salariatilor (inclusiv coasipurapi) ¢ fostilor sulariali ai institufiel pentra
dovedires pericadei Iucrate, vechimes fn mstitatic, dieptur salatiale, mmir de zile de concedin
medical g calitatca de asigurat, numér de:wile de concediu de oditing, alte drepiuri de personal,
condiii de momca cte.

16. Tntocmegte chesiionarcle lunare/ anuale solicitate de citre Institulul National de Slalisticd (81 —
Numiiral mediu 4l salariatilor i cdytigurile salariale, 83 - Costul forlen de muncd - capiolt 1 -
Nurnérul mediu al SE—].L—J.‘I."hﬂ.‘l]GI’ gi timpul de lucr,

* 17. Completarea. Formutaralul 1:.153, privind veniturile salariale ate personaluln platit din fomdur]

ol datclf: de 31" Martm 31 5]

ﬂéﬂéﬁﬁé'-ﬁe pmﬁ ria Ths pmdere

A2, Managementul calitadii

16, Comunics, la stractura centeald de resurse umane, semestrial/anual date din evidenjele Cipitinist
Zonale privind fluctuatiile de personal, realivarca instruirilor inteme/cxterne, eto, pentri Itocmirea
Raportului de analizd a managementuiud,

A.3. Recrutarea i dezvoltarea carieret personzhriut

17, Orpanizeazd coONCUTSL Sa0 SXAmenc pertiu oeuparca posturifor vacanle / temporsr vacante, fa
mivelul Capitiniei Zonate, conform procedurii interne §i legislaticl In domeniu.

18. Iniocmesle decizii privind constituires comisiilor de examinare si comisitlor de solufionare a
contestatiflor pe baza propunerilor din referatele pentre examenele de attzajare, sprobate, pe oare le

commicd membulor comisiilor;
19, Ovganiveazi cramen de promovare a salariatilor la ntvelnd Cipitniei Zomale, corform proceduri
inleme i legistatiel In domenin.
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20, fntocmegte decixzii privind constituitca comisfilor de cxaminare §i comisiilor de soliftonare a
coestatiilor pe baza propunerilor din referatele peniru cxamenels de promeovare, agprobale, pe care
e copnuiticd membatlor comisiflor;

21, Coordimessi procesul de formare profesionald si instuire internd la mvelal Capitiniei Zonale,
conform procedarii lteme gi legislatiel in domenia,

22. Tine evidenty (igclor de post, prin arhivarea In dosarat persona) conform procedutt interac,

3. Coordoncazd procesut de Intoemire gifsan actualizare # fisclor postulut, conform procedarit inlorne
st legislatiel In domemu,

24. Coordumenv procesul de evaliare a performantelor profesionale ale salariafilor Ja nivelul Capitime
Zonale, conform proceduri intetne si legistatiel In domeniu.

25. Intoemeste acte aditionale [n contractul individual de muned, privind formarea profesiomala.

Ad. Angajarea personalulut

26. Efcctueard [rnalititile de fncadrare pentro incheierea Contractul Individual de Munca.

27, Electueszi intocmitea, completarea si arhivaren dosavufnd personal al satariagilor.

58, Bfectucazd intocmirea de acte adilionale san decizii, dupd caz, pentra modificares contractulu
individual de mmci.

29, Completeurd gi fransmit elementele (datele) contractului individual de munci privind Incheierea,
modificaren, suspendarea si thoetarca acestuia, in Registrul gencral de evidenté a salaviafilor —
REGES - ONLINE.

30. Asiguri tnregistraren yi actualizeazd dutele privind elementele raportulul de munea nocesare utiltzari
aplicalie de salarizare.

31. Efcetueazd inloomirca gi eliberarea adeveringelor i ordinelor de deplasare, conform prevederilor
tegale cu datele extrase din evidenlete comparthmentubut resurse uroane.

2. Fleciucazi cvidenfs ceniralizati a salariatilor in funclie de fluctuatia personaluloi i a drepturitor
salariale acordate.

A5, Organizarea timpului de leera
33. Coordoneazi modud de aplicare a reguliler de organizare a tinpubut de luern.
34. Coordoneazd regimi] do acordares a comecditlor, i

A Iransparenia institnfionali .

35, Asipurd transparcita institufionald cu privive la docnmentele gestionate de CRIJ in conditiile
previzite de prevederile legale.

41. Tntocmeste situmdii, lormulare, 1apoarte, cfe, pnvind transmifersa diferitclor date exasiente in
evidenfele compartimenlului, astfel cum sant previizube prin acte noxmalive san ko solivitarea
antorititilor si institutiilor publice competenle.

A7, Alte atributii desfisurate in cadrel CRU

A1, Tnifinvd [ormalithtt necesure achizitiondini de bumui {objecle de inventar/mijloace fige) peniru buna
desfisurare a activititior Ia nivelul compartimentodu,

472, Bfoctucazs formalititife necesare obtinerii legitimatiilor de seiviciu si/sar de acces in pott, dupd caz.

43. Astenes cvidents, comunicare gi arbivare a documeniclor/decizillor enmse de CRU.

44, Tntocmeste dosarul personal al salariafiior, completares gi arhivarea acesiuia, precum gi eliberarea de
copii de pe documents exislente in dosar,

45. Asigurd secrelatiatul pentru comisiile de coneurs/ do examinare, precum st al comisied de solutionare
a contestatilor pentri a fi nominalizall prin decixe.

48, Gestiomeaza corespondenta repartizata 1u nivel de compartiment {formulares de adrese/rispunsuri la
adrese);

49, Asigur activilaica de consubtunga do specialitate i domeniul resursclor umane.

50. Asipurd aplicares legislatiei din domenduf dreptutui nncii cu preciidere din sfera airibufiilor stabilite
prin {iga postulul.
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51. Arhiveazd documentele conform nomenclatorului avhivistic aprobat 1a nivelul inslitutics.

52. Tndeplineste gi slle atributii de serviciu la solicitaren yefilor lerarbict T strictd IegAlurd cu atributiile
specifice Compartimentalui Resuse Thnanc,

53. Prin realizarca atribuiiilor de servicin de resurse umane, conewd la aiingerea oblectivulul final
ANR — STGURANTA NAVIGATIEL
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15. CAPITANIA ZONATLA CONSTANTA

CdipHania Zonald Conslania coordoneaza activilaiea wimétoarelor stucturi Capitdnia Portultd Constania,
Cipitania Porllui Conslanta Zona Mangalia, CHpitinia Portulyl Constanta Zona Midia ce are n
subordine Oficiul de cpitinie Maimala, Capitania Porlulad Medgidia ce are tn subordine Oficiul de
clpitiinie Ovidiu, Muwrfatlar gi Tomis si Chpitania Portulal Cemavada.

Cépitinia Zonald Constanta este condusii de oo Dircetor - Capiian Scf de Port care este tn subordinea
directs s Dircotorului General Adpnct al Avtoritiin Navale Roméine,

Capitinia Zonald Constars Ty fndeplineste stributiunile functionale prin struclorile sale components,
dopd curn urnressi:

15.1 DTRECTOR CAPITANIE ZONALA/CAPITAN SEF DE PORT CONSTANTA

Director - Ctipitan Sef de Port cu urmatoarele atributii:

I.

LN
LI

12,

13.

14.

[5.

o

17

Aplica normele s indeplincste cerintele impuse do legistatia nalionald in domeniul smyurantcl
navigatiel st a convenifilur inlernationale la care Rominia cste parte, huind maswri necesare privind
desfiguraren navigaticl In porturi §i fa apele nationale Tn conformitate cu atributiifc specifice
nstitufier;

Dispunc st coordoneurd, tn mod ditect sau in colaborate cn alte compartimente functionale ale ANR
si / sau cu alte institugil, sctiuni in caz de sinistru, calamnitate, pericol yi iniercs peneral gi asigurd
discipling n reatizarca acestor;

Controleazii aclivitatca de supraveghers ¢i dirijare a traficuhyi naval din zoma de jurisdictic a
Cipitaniifor de Tort si Oficiilor de Capitiinie aflate in coordonarca Cépitiniel Zonale, avind
compelenta s emitd dispovitil de servicin, Dispoatiile date trebuie sd fic conforme cu Jegile gi
instructiunile de scrviciu §i 84 nu lezoze onoarea g demmitatea eelor ce wmeard a lo crecuta;
Dispune resiviciionarca manevrelor, cind conditiile meteo 3i reprlamentele Tn vigoare o impun.
Realizeazs prin personalul din subordine activitatea de control sesire / plecare nave din zona de
jurisdictic;

Coordoneara, indrmd i verificd activitatea de cercetarc a evenimentelar de navipatie, de poluare a
apei de ciilve nave in zona de jurisdictic.

Coordonenzi activitatca de agremnent naulic pe fnia siguranied navigatiel in cadrul Clpitintel Zonale
Constanta.

Propune limitele radelor portuare st ale zopelor de ancora.

Emile avive cifre navigator.

Asipurd adinjnistrarca judicions# 1 patrimeniulai Cépitiniel dc Port;

Riaspunde de buna organizare a muncii personalulul din subordine, constatd gl propune sanctionarea
ahaterilor disciplinare sls acestiia;,

Tnlireste disciphina muneii, conlroland in permaven(i activitatea salariafilor, tndruméndu- 4 Tufind
misuri de prevemte a deficientelor,

Propunc si orpanizeari actiuni de participare, a personalului din compartimentele (anctionale, la
corsuri de calificare si specializare in tard 51 strifinditatc st unméregie cresterca nivelului profesionat al
aceslora,

Supravegheavd yi analizeazd periodic activitaitle curente din cadni compartimentelor functionale ale
.7, Coonstania 51 {aee propuneri pentru fmbunétitiren funclioniii acestora,

Propunc programnul de investiti cite compartimentc specitice ale ANK;

Astgird inuplementares sistemuolui  inforrvalional computerizat T loate activitifile speeilice,
aaliveazd s propunc crearsa de noi baze de date g programe de procesare a informatiilor tegule de
activitatea Céipitintel de Part gi aclivititile portuare in Hanlele competenfelor legale;

Coordoncazd, Indromi st verified activitatea de organizare s jeralicelor de nave din cadrol Capitaniel
de Pori:
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& Verilted pein strueluriic din subordine respectares de ciitre personalul navipant, proprietar] nave,
operuloti nave, agenti nave ete. a legislafici nationale gi internafionale eu privire la sipuranfa
navigaliel gi prevenirea evonimentelor de navigatic, la prevenitea st combaterea poluartlor de fa nave,
precum §i la operatiunile cw mérfori periculoase;

19, Verificd prin structurile din sabordine agentii economict aulovizatl, co privive la tespectarea
conditiilor de autorizare In conformitate cu legiskatia in vigoate;

20, Respectd, pune in aplicarc si rdspunde de aplicarca prevederilor documentelor sistemudud calitits
aplicabile In activitates pe carc o desfigom,

2 1. Asipurdi parliciparca Ia sesiunile de craminare STOW i cele pentru amnbarcafiunt de agrement;

22, Asigurd parliciparea in comisiile de aprobare gi monitorizare a fumizotilor de educalie, formare
profesionald g1 specializarca personalulur navigant,

23. Astgurd puncrea in aplicare a Declziilor Directoradud Genera] privind activitales Capitinici Zonale,

152 DIRECTOR ADJUNCT
Directorul Adjunce se subordonenzi divecl Directorului - Cépitan Sef de Port al CZ Constanta 5i are
nrmitosrels atribufii si competente:
I, Coordonesi activitates Chpitintilor de Port din subordinca Cépitintci Zonale din punecd de veders
a] sipurantel navigatic;

2. Coordoncazd aclivitalea de supraveghere a navigatiel st vontrolul navelor Tn zona de jurisdictie a

Chpitiiniet Zonale;

Riaspunde de bung organizare a sruneli personalulid din subordine, urmareste realivared sarcinilor de

serviciu a angajatilor Capitiniel luind misul de prevenire a deficientelor, propinéind sanclionarca

celor care au coms abatert disciplimare;

4. Verifici rcferatele de necositate pentru asigurarea desfyurfirii activitifit Clpitdniel In bune
congdifiomi; '

5. Intocmeste la termenele stabflile aprecieri privind activitatea profesionald a angajafilor §i urinarcste
cresterea nivelubui profesional prin instruires periodicd;

6. Propunc spre aprobarea Directorula C7. Constanta efecluarea de operafiuni porfuarc in Ioetd siluate
in afira limitelor portuhut, n conformitale cu legislafia in vigoare;

7. Ia misurile ce sc impun fn sitaatii de pericol 1 coordonenzi, dupd caz, operajiunile de salvare in
zona de jinjsdictic a Chpitaniel Portului Constania; _

8. Dispune, in lipsa Dircetorubui €7, restrictionares mancvrelor, cind conditiile de sigurania a
navigatici si regulameniele T vigoare o tmpun,

0. Coordoncazi activitaten de aprement nautte, de pescuit ele. pe linia sipurantei navigatici, in zona de
jurisdictie a Capitaniel Zonale;

16, Propune dispowlii cu caracter obligatosiv potrivit competentel, peniin loate navele gl persoancle care
fdosese porturile, referitor [a siguranta navigajiel fn wzona do jurisdiclie a Capitdniei Porhdog
Comstanfa;

11. Coordones-i activitatea de cercetare & evenimentclor de navigatie i zona de jurisdiclie a Capitiniel
Portufui Consiania, conform competentel sale,

12, Propunc Directorului (7 Constanila misurl cu caracter gencral in vederea crestoril calitifil TITmnet
personabalud din Cipitinit ¢i masuri de reorganizare 8 acesiora,

13, Cunlraleari corectitudines Tnserisurilor din tegistrele de eviden(d ale Clpitiniei Poriului Constanta,
primeste informatii de fa subordonati prin vapoarte seiise cu privire la neconformitilile aparate;

14. Coordoneazd sclivitatea Cépitaniilor si Oficiilor de Capitinie din subordinea CZC, ummitreste modul
de aplicarc uniformé a procedurilor ANR, organizeasd ¢ cfoctueazd confroate poriodice n teren
privind sctivitatea cipitiniel §i activititile portuare In limitele competentelor legals;

15, Unnireste implementarea. sistemulel infrmational computerizal in toate activitifite Capitiniel
zonale, analizeavdi st propune crearca de noi baze de date i programe de procesare a inlbrmatiilor
lcgate de activitaies Cipitanici Zonale i activitifile porluarc In limitele competeniolor Jegale;

16. Asigura conducersa operalivi a CZ Constanta pe perioada cit Dircetornl C7, Constanta lipsesle;

i
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[7. Bfcctueari inspeetil §i controale cu privire la siguranla navigatiel preveniven poludiri mediahs
miatin la navele din zona de jacisdictie;

18, Are calitaten de apent constatator, constatd contraventiile st aplici sanctiunils la regimul
transportarilor navale, precum $i contravengiilor previzute in alte actc normative thde constatarsa $1
aplicarea sanctiunilor esto stabilild in sarcing. persoanelor Tmputenmcric ANR;

1. Excouli arice alte sareini in cez de noccsitate si in inleresnd instilngicl, [a solicitarca conduceril
institutiel 51 sefalui direct, conform prevederilor legale.

15.3 SERVICIUL, TEHNIC - ADMINISTRATTY
Gerviciul ‘Tehmic - Administrativ este structurii inclionald de specisditate din. cadral Cépitiniel Zonale
Constanta subordomati direet Directorului - Cépitamithd Sef de fort.

Seful de serviciu conduce gl slabileste atribufiunile ficcimi salarial din cadrul Scrviciului Tehnic-
Administrativ.

Atrilmfii:

1. FRlectucazd activilatea tehnich, administrativi, de aprovizionare conforrn legisiatiel in vigoare,
intrefinere, explontire §i repapatil & mifloacelor de transport aute i navale, o cornunicatiilor VHF,
sistemelor de caleul;

2. Facc propuneti privind planurilc anuale de reparatil i mvestilii pe care [e transmite peniru aprobare [a
mivel central,

4. Organizeazd, confnn legislatiel Tn vigoare privind achizitiile, achizitile de reparalii, de servicii ¢i de

furnizare, conform competentelor stabiitle prin Decizile ANR;

Respecta Procedurile Operationale in vigoare;

Rispunde de starea tehnici a salapelor, autolurismelor §i a celarlatte mifloace [ixe zi obisvte de inverdar

din dotarea Cipilinici Zonale Constanta prin respectarca programului de mentenania,

Rispundec de prepitivea profesionald a angajatilor serviciului, OrgamiyATCA 8 testarea accstora,

Propune modificir] in structura personalulni din servicis;

Urmaresle tealizarea planul de investifii 51 reparail;

Centralizeazi conswmurile de carbiranti 51 hubrifiacdi la galupe si antoy

b

RIS

in domeniul administrativ:
Coordomensi activitates administralivi de gospodirive a bunurilos;
Riaspunde de cxceutares luctdrilor de iniretinere, vtilivarca instalafiilor alerente, a mijloucelor fixe sia
obicctelor de mmventar administrativ - gospodirese, :
3. Stringe comenz do [a serviciile din cadrul fstitutici penéru procurarea matenatelor de inlretinerc,
curiienie, fuventar gospoditese gl materiafe consumabile cu caracter administrativ,

|

in domeniuf aprovizionarii:

1. Urmiircstc penmanent mentinerea stociilor de siguranti ale havet tehitico - materiale pomtru asigurarea
destBgurarii activitdlll institufiel; .

2. Asiguri aprovizionares cu materiale, fumnitoedl bivow, combustilyli, piesc de schinh, clc. necesare
futuror secloarelor, In bava solicitdrilor acestora,

3. Urmiregte respectarca stricti a disciplinel contractuale i coca ce priveste sortitnentele, calitatea si
termencle de liviare;

4. Asigord, prin comisia de reeeptie, conlomm metadologict In vigoare, infrarca in gestunca instilubie: a

produselor aprovizionale; :

Asipura, tn misura posibiliti{iior, transporful materialelor de fa furnizorii focali gi din tard;

3.
6. intocmeste actele neeesare conlvom normativelor Tn vigosre peniru naterialele receptionaie;
7. Amalizousd Impreuni cu conducersa Cpitiniei Zonale Constanta ¢i / sau & nstilutici cauzele credrl

stocurflor Fira migcare gi stabilegte graficul si misurile pentru Hehidarea lor,
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Parlicipd la inlocenirea planuui de misur st cheltuiell privind sindtates i sccutitates T mnancl,
wrmirind realizarea sarcinilor ce-l tovin sexvictubui; )
Intocmeste, pe  bava  propuncrilor responsabifubyi cu protectia muncH 8l il
conducatorilotfcoordonatorilor i de structuii interesate, neccsarul de aproviziopare ct material §
cchipaments de protectia 4 de leny, pe sortuet, tipur §i mirtind, conform solicitirilos;

10. Asigurd sespectarca prevederilor legisTutici si normelor de proteciia meneii la mamipualares si

bt bt e

O

— Mo 5o
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13.

depovitacea malenalelor,

fn domeniul iransporturiior anto: .
Tndeplinegle atributiite ce-i revin conform legistaticl in vigoare prvind fransportatle asto;
Thmireste 5t centralizeazd consumutile de combustibili siulei ale parculut auto;
Fifectueazi controlul preventiv asupra stirli tehnice a parcuini auto;
Rispunde i supraveghen4 activitatea dc Tniretinere, exploaiarc i reparafii a mijloacelor de transport
anto, tindnd évidenta cheltuislilor de repavatii, niaj anvelope, revizil tehnice, schimb ulet,
FElibercazi [oi de parcurs , Bntocrieste FAZ ¢ calenieaza consumurile.

In domeniul arhivistic
Organizeari si asigurd arhiva Cépitiniet Zonale Constanfa;
fnrcgistreavi si pastreazit docunentele delimute Tn arhiva Capitinici Zonals Constanta;
Tolocmeste nomenclatorul arhivistic al institufiel, urnareste respeclarea nomenclaloraul termenelor de
pisirare a docinentelor;

o domeniul achizitiilor publice:
ndeplineste atributiile ce-~i revin confonn legislatier i vigoars privind achiziliile publice;
Este tesponsabil de contractele de achizitii publics 1a nivel de Cipitanic Zonald Constanfa privid
intoomirea, evidenls $i urmirires executirii acestora, certificind la plali facturile in bara documentslor
Justificative;
Participi la sohitionares diferendelor precontractuale ou furnizorii alatwi, de serviciile inferesate;
Informeazi condacerea despre norespectares coniractelor §i propunc masuri de rezolvare a siluatied;
Asipura necesarul pentru desfigurarca activititii de secretariat, curterat, precum s avhiva unitifii;
Qrganizeazi desfiigurarca activitalii de aprovizionare 2 unitatil; '
Intocmeste planu! de aproviziomsre anual, centrulizind propuverile tufuror compartimetelor
functionale, pe care le Tnamteazd Serviciului Proiccte Buropenc, Achizitii Publice;
Urmiregts liviirile de la agenlil econamici, refuvd la recepfie matcerialele necorespunzitoare;
Avizeazi si supune spre apeobare (oath documentatia specificd serviciului;

0. Asigurd gi rispunde de aproviziovares cu rateriale gi picse de schimb necesare uni EAfiE, nrotdrind

permanen( ssigurared baver ichnico - materiate necesare; _
Raspunde de gospodirirea judicioasi a materfalelor, combustibililor 5i energies;
Asizcazi cliberares din magazie a piesclor st matenalelor;

Asigurd depozitarea Tn sipurantd 5l eonservarca matenalelor aprovizionstc;

14, Centralizeard intrivile de produse, avizessi platile pentra materinlele receptionate, pretntdmpindnd

crearesn de stocurt supranonmative;

15. Urmaregte i rispunde de menfinerca ordinii gi cuvdfenied i, cadrul unitifis.

I

5.4 COMPARTIMENTUY. iINMATRICULARL NAVE
Atribufii:
Trtoemeste decizia privind acordaren / suspendaren / retrageren / prefungirea valabilitilii dreptulul de
arborare g pavilionului romén pentru navele maritime 5t de navigatie nlerioard (cu excepdia navelor
maritime care efectieazd vinajs irternationale);
tifoctucazi urmiitoarcle operaliuni cu privire ka navele care whoreazd pavilionul romén:
a. Transcrierea constituirii, ransmiterii si stingerii drepturilor reake asupra navelor;
b, Transcrieresa constituizii, tansrmiterii si stingerti paranfiilor reale mobiliare i / sau sarcintor;
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o Inscric n Registral matrical al navelor procesele — verbale de aplicare a sechestrolu;

d. Radiaza din Registrul matrico] al navelor mentiunile privind procesels - verbale de aplicare a
sechesltalui,

¢ Suspendarca dreptulai de arborare a pavilionubul romén,

¢ Retraperea dreptului de arhorare a pavilionudut romén i radierea navelor;

g, Propune ANR spre aprobare alribuirea / schimbuarea mumelui navei gi schimbarea poriulai de
frmatriculare;

. Bliberarea / prelongires valabiliti{n actelor de najionalilate;

i.  Llibeyarea antorizatiel de modificare constructiva a naved,

j.  Eliberares sulonzatict de dewmernbrare,

k. Maodificares numelul navei, caracleristicilor tehnice principale sau sltele ascmenen;

[, Modificarca oricéror date reglementale de lepislafia By vigoare;

Flectneazs wntiloarcle operatiuni cu privire la navele In constructie:

4. Tine evidenia navelor In comstruciie;

Elibereazi aulotizatia de conslractic;

Elibereazd permisul provizoriu de arborare a pavilionalud romén, navelor now - construtie in
perioada probelor de marg;

d. Transcrie contractul de comsiruetie;

e 'Franscrie constituirea, fransmiterca si stingerea drepturilor reale asupra navelor;

£ Transcric constibuires, transmilerea si stingerea garaniiitor reale mohiliare;

g, Scoalerca din evidenli a navelor T construetie;

=

Tine evidenta navelor eare au primit drept de arbovare a paviliopulut roman gt a decizilor aferente:
Tine evidents navelor radiate si a decivitlor aferente,

Fliberenri certificatul privind mentivnile din rogistrul matricol / cvidentd al navelor;

Constati §i sanctioneazii conform legh, contravenfiile In nomcle privind regimul transportunior
navale;

fntocmeste rapoarte privind activilatca lunard, (timestriald, semeshiald §i anuald a cotnpartimentiutut;
Aclualizeaza bava de date privind situatia navelor maritime s de navigatie interioard allele docét cele
inscrise in Registrul de evidentd cenfrabizata.

155 SERVICIUL CERCETARE, POLUARE SI AUTORIZARE AGENTI

Seful de servicin conducee yi stabileste atributiundle fiecina salariat din cadrul Serv. coreetare, polusec gi
autorizarl agentl eCoNomicl.

ECONOMICL -

[

Adribugii:

fn domeniul CERCETARF

(Ccrectares evenimetitelor de navigatic produse Tn zona de jurisdictie a CF Coustania,

Tutocnsirca, instumentarea gi solulionarca dosarelor do cerceture a evenimentelor do navigatie
produse o zona de junsdictic a CF Conslania;

Vizaren protestclor de mare §i & rapoartelor de avarie privind cvenimentele de navigatie, conlorm
competentelor legate;

Incuviintares expertizelor extrajudiciarc pentry evenimeonte de navigatic, cind este cavul;
Intocimirea  referatelor, rapoartelor, proceselor verbale ou privive la corectirile efectuate In cazul
evenimenlelor de navigatic;

in domeniul POTUARE

Cercolarea cazurilor de poluare produsie in zona de jurisdictic a CF Constanta;

Constatares §i sanctionarca faptolor privitoare fa poluarea apolor nationals navipabile de cétre nave;
Tinerea evidentel evenimentelor de poluare g propunerea de misvri de prevenire 2 prodoacerii
robudrilor;

64



/. Bfectusrea controalelor de prevenire a polufiii apelor maritime gl a controalelor privind conbmudual de
sulf in corbustibilii wlilizati pentrie consun ka bordul navetor, In confonitaic cu legislafia nalionald
si cu conventiilc intemalionale [a care Rominia cste parte;

5. Tincrea evidentei confroalelor cfcctuste si introducerea acestora In bavels dc date, conform

Divectivelor Buropene tn vipoare;

Aprobarca operafinilor de bunkerars [a nave gi frregistrarca acestora In baza de dale;

7. Indeplinestc alte sarcini do serviciu la solicitarea yefilor icrarhick in sirictd legitura cu atnbufide
spocifice servicinlul,

o

o domeninl AUTORIZARI AGENT1 ECONOMICT

1. Autorizarca apenfilor economici cure desfigoardi aclivitifi de transport naval In apele nationale
navigabile i i porturi;

2. TFlihcrarea adtorizatiilor pentri transport public de pasageri gi/san de mirfiri pe cii navigahile
interioare, pentru pilotajul maritim i pentru remorcajid de manevidl al navelor maritime;

3. Pastrarca evidentei dosarclor privind autorizarea, preschimbares gi acordarea vivelor ageuibor
coonomict, a autorizaliilor suspendate si a antorizatitlor retrase;

4. Hfectuarea de controale privind modul in care agentil economici respectd criteritle e au stat In baza
autorizani acesiora, In baza legilimatillor speciale de comirol, pe haza planului de inspoctii;

5. Tropuncrea suspenddrii sau retragerti autorizatiilor emisc atuncl cand tia mat sont Tndeplinite criteriiles
de autorizarc,

6. Indepliveste alte sarcini de serviciu fa solicttarca sefilar jerarhicl In stricti legaturd cu atribuliile
specifice serviciulul,

15.6 CAPITANTA PORTULUT CONSTANTA |
Cipitania Portahsi Constamta este condusi de un Cdpitan Sef de fort care are Tn subordines direcia:
Serviciul Sigwanla Navigafiel voma Nord, Servieiul Siguranla Navigatiel zona Sud, Seivigiul
Managereit Trafic Mave,

15.6.1, SERVICIUL SIGURANTA NAVIGATIE] -

Seful de servicin conduce 5 stabileste atribotiunile fiecinn salariat din cadrul Serviciulul Sigaranta
Navigatiel zomna Nord si Serviciulai-Sipuranta Navigatiel zona Sud.

Alritntionile i responsabilitaiile siractuil finctionale sant:

1. Blectueazd supravegherea navigatiei si managementul traficihui de nave tnapele nafionale navigahile
g1 pod;

2. [ifectueazd inspectia §i controlul navelor, indiferent de pavilionul acesiors, Tn apele nalionafc
navigabile si tn porturile romfnest, privind respectarca prevederilor legale nafionale fn domenia i
ale acorduriior st conventiilor termationale la care Rotnénia este parle;

. Desfigouri activitifl pentru provenirea, constatarea si sanclionarca poluiri de citre nave;

. Aprob# intraresficsirea 5i migearca navelor n portari;

. Aproba cfectuarea de operafiuni portaare tn Jocuri situate n atara hinitelor porfurilor;

6. BEfcctucazi formatitdiile de sosirefplecarc a navelor, poteivit prevederitor legale In vigoare, eliberind

sCceplele sat peimnisele provizate de lege;

7. Verifui o introduce dalele ncecsare In sistetncle de raportare obligatorii — MSW eto.;

8. ['ace propumeri privind regulile do navigafie tn marca teritorfald, tn apele mtericate si fn potiurile
roménesti, in conformitate cu reglemontrils nalionale si cu acordurite gi conventile intermationale
la care Roménia este parte;

9, Prapune dispozitivels de separare a traficulul si pasele obligatorii de nlrarc-fegire a navelor din
parhurk;

14, Propunc limitele radelor periuare gi ale zonslor de ancoraj;

1. Propunc, nominal st pe portiuni, apele navigabile ate Roméanier;

e L2
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12. Verifich amplasarea dispozitivelor de semnalizare tn port 5t pe apele nationale navigiatite din zona
de jurisdictie §i conlroleaz® functionarea acestors.

13, Stabileslc necesitafea instaldiil san supriméril semnatelor de navigale, disprme amplassares
dispozitivelor de semmalivare In apele pationale navigabile yi controleazi Ji nclionarcs acestora;

14, Avizeazi 51 emite propuneni din punct de vederc al sipuranfei navigatici ka elaborarea plamiridor
anuale de 3emml1mm In zona de jurisdictie, emise do administraiile de cdl navigabile;

15. Aprobi efectuarea de operatiuni portuare fn [ocurd siluale tn afara limilelor porturilor,

16, Supravegheazi 5t controleazi din punciul de vedere sl siguranfel navigafiel activititile de pilota,
remorey] sl navelor n potl;

17. Fucc prnpunan privind zonele fn care pilotajul navelor cste obligatorii, precum 31 regulile de _‘p!l{]ta_]
5i reriloreaj;

18. Dispunc suspendarea mancvrelor navelor, afunci cénd conditile de sigeranid a navipatiel o g,
péng Ja tndeplinirea acesior conditli;

19, Emite avivze citre navigatori;

20, Aypwobd organizarca parcurilor reci $i a lernaticelor;

21. Avizeaza din pumelul de vedere al sigurantel navigatiel aclivitatea de agrement nautic;

32, Aviveazd din punct de vederc al siguraniei navigaticl, activitilite carc se desfiigoara in apele nationale
navigabite din zons de jurisdictic;

23, Constatd y sanctioneazi iupLeEc care, potrivit legi, cnnstmua contraventil la nonmele peivind
transportul paval, precum §i constalarca faptelor priviloare [a poluarea apelor nagionale navigabile
de citre nave, dupd cay,

24 Intervic jesirea din porlwd sifsan continuarea navipaticl in apele nationale navigabilc a navelor n
conditiile legit;

25. Uriireste planurife do aetiune n car de calamitii nufurale, impreund cu altc organe § participd la
coordonaresn activiiahlor de Intervenlie;

26. Colectcaza informatii referitoare la evenimentele de navigalic, sesiziirile 53 reclamaiile refertioare
Ia siguranta navigatiei §i informeazi sutorititile competenle, dupd caz;

27, Coordonend 5 verific scoaterca navelor i epavelor, esuate saw scufundate in apcle nationale
navipabile; nolifica si dispune mitsuel proprietarilor de nave eguale sau adeministrafillor porfaare sau
de cale navigabild conform prevedertlor legale;

28, Flibereazi mrtorizali de reparatil pentre nave care e[e&,mcaza reparail in afars santierelor san
Iocuitor autorizate;

29, Supraverheaxd operatiunite de buncherare in alie locuﬂ decft uﬂe dotate ou Instalahi specializate,

Alribufii specifice

1. mbroduce datele necesare 1 sistemele ROSEN, RORTS, MSW cic.

2. analizeasifverifich setul de date SECURITY din aplicatia MSW ¢i ia masuel In consecintd,

3, Indeplineste abe sarcini de serviciu la solicitarea gefilor ferathic) Tn strictd leglturk cu atribufiile
specifice serviclulu,

15.6.2. SERVICTHL MANAGEMENT TRAFIC NAVE

Seful de serviciu conduce §i stabileste atributiunile ficcfrul saturial din cadrul Servicidul Management
Trafic Nave.

Atribulii:

1. Supravepheasd gi monitorizeasd traficul paval, in zona sa de jurisdictie, fn vederca asiguririi
sipurantet navigatier, cficientizirii (raltculnl naval g protejaril niediitu;

2. ‘uuplavcghcaza & monitorizeazs navele In conformilate ca programul stabilit prin “Comdnddmcntul
porluar” vilnic si in bava bulctinclor de pilotaj depuse de agentii navelor,

3. DM aceeple, rocormandiri si ordine de manevrd navelor, In vona sa de jurisdiclie;
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4, Urmniiregle respectarca disciplinel navigatiel in zonele de socorag,

5. Informeawt navele privind wonele temporar inferzise navigaliel sau periculoasc penir navigafic
cimbram avizelor de navigatie 51 unmitreste respeclarea acestora;

6. Suspendi temporar intrarca / fegiven yi manevra navelor in condiii hdro-metecrologice netavorabile
{furtumi, ploi, ninsori sbundente, viscol, vizibilitate redusd efe.) sau in condilii deosebile ce pot afceta
siguranta navigaticl, & portului sat a infraslructueii g instalafiflor acestuia;

7. Avertizensi navele de navigalie interioard aflate la ancord gi care grapoazd st cere acostora schimbarca
loculul de ancors] sae interventla unor nave de maneyid;

8. Ta milsuri si decizii in vederea mentinerii si derudarii fn bunc condifis a navigatiei in vona sa de
jurisdictie;

9. Supravegheazi respectaren de clitre nave a regimulbui juridic al apelor nationale navigabile din wona
s e jurisdictie; :

16. Asigursi 0 supravegherc continuil 51 0 ascultare permanentd a canalelor de luery,

11. Monilotizeazi si supraveghcazi manevra navelor auxiliare aprobind manevra acestora fn fimetic de
traficul poriuar,

12. Tnregistreard toate maneviele navelor maritime, navelor de navigatic interioard 3i & navelor tehmec
porluarc cét §i cele veferitoare la pitol / piloti §i remorchercle folosite Ja mancvre,

13. Verificd, aprobi sau respinge solicititite de volaje din aplicatia CEERIS. .

14, Stabilestc personahsd minim e siguran(d pentrz navele de navigatie interivard cu pavilion romén gl
slibercazd cerlificatul pentru echipajil minim de sigaeants;

15, Flibereaza jurnale de bord 5i de rezidurl pemrn navele de navigatie mterioard sub pavilion romén.
16 . Tndeplineste alie sarcini de servivia la solicitares seftlor ierarhicl fn strictd legfturd cu atributiile
specifice servichibul

15.7 CAPITANTA PORTULUT CONSTANTA — ZONA MIDIA
Capitania Portubui Constania - zona Midia esle condusa de un Cipiian Sef de Port carc este In subordinca
dircetd g Directoraiui Adjimet a Cipltinisl Zonale Constanfa.

CATITAN SEF DE PORT CAPITANEA PORTULUI CONSTANTA - ZONA MIIRA
Cipitanul Sef de Port are urmitoarcle atribiii:
Aplicd normels si indeplinegte cerintele impuse de legisiatia nafionald In domentul sigaranget navigalied
51 & conventiilor inlernationale la care Roménia esle parte, lndnd misuri necesaxe privind desfigurares
in sigurantd a navigaliel In portul Midi si in apele nationale navigabile.
Dispune si coordonsard, tn mod direcl sau in colaborare cu alte contpurtimente functionale ale CZ
Constanta/ANR i / sau cu abe institufii, operaliunile de salvare, actiuni in cax de sinistiu, calaimitate,
pericol §i inferes gencral §i asigurd discipling In reativarca acesiora in zona de Jumsdicie;
Coordoncazi gi conlroleazi activitules de supraveghere, ditijare §i managoement al traficulut naval din
zona (e Midia privind sjguranfa navigalie;
Coordoneazi 51 controlenzd {olosirea corecti a programulul MEW;
Propunc programul de Envestifii ciitre compartimenie specifice ale C2Z Constanta;
Coordoncazi, Indrumé §i verifici aclivitatea de orgamizare a fernaticelor de nave din caclral Cépitiniel
Mickia;
Verificd respectarca de citre personalul navigant, proprietari nave, operatori nave, agenii nave ctc a
legislatiet natiomale gi internationale cu privire la siguranfa navigaticl st prevemrea cvenimentsior de
navigatie, la prevenirca si combatorca poludrilor de la nave, precum gi la operatiomile cu mirfur
periculoase;
Respectit, pume in aplicare si rispunde de aplicarea prevederilor documentetor sistemulw caliatii
aplicabile In aclivitatea pe care o destagoard,
Trtocmeste si gestioncazi documentelo referitoars lu sistomul calilidis;

. Controfcazd asigurares mentinerii stirii tchnice a mijloacclor din dotace prin efectuarca la timp 4
Iucriviior de Tntretinere i reparafii;
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Taspande de buni oreanizare 1 muneii personafulul din subordine, wimdreste realizares sarcinilor de
; ¥

servicin a angajalilor Capitinie;

Intocmesic referalele de nccesitrte pentru asigirarca desfasuriird  activitifli CHpitiniei In bune
conditiuni;

Intocmeste la tormenele stabilile aprecieri privind activitatea profesionald a angajafilor

Dispune suspendarca manevielor cdnd condiliile de sigursn(i a navigaiel o fmpue,

Coordencazs activitatea de agrement nantic pe Tivia sipuranfel navigatici, in zona de jurisdictie Madia;
Coordeneaza activilales de ceroctare 1 evenimenielor de navigatie fn wona de jurisdictic Midia, conform
competentel salc;

Controleazi corectitndinea Inserisurilor din registrele de evidentd ale Capitaniei;

Execuli orics alis sarcini Tn caz de neccaitate 3 tn interesul instilufied, la soficitarea conducerit instiluficl
5i sefulud direct, conform prevederilor Jegale;

Lifeetnenya instruiren personalulul Cépiliinicl privind protectia muneii i PSL conlorm legislatiel n
vipoare privind sAndtates ¢ secwritatea Inmuncd.

ACTIVITATE FINANCIAR-CONTABILITATE

fn cadm] Capitinicl nn existd prin organigrami structurifinanciar - conlabild activitatea este
coordemati de Cipianal Sef de Port i desfisuratd de un ofiter doscmnat care are urméitoaretc
atribufiumn:
intocmeste deconturife pentru activitifile s oporagiunile speeifice desfiigurate si penlru activitdtile
sleciuate de Cipitinic si emite Tacturt privind acestoa;
Tine evidenta imprimantelor ou valoarc, mérci pogtale, combus(ibili si Intocmeyle informir cifre CZ
Constanta, ANKE Cenlral;
Completeard Registrul de casd fn et g1 valats,
Are atribufiunt de pestionar Tncasénd bani gi eliberfnd facturi / chitange;
Se ingrijeste de arhivarca gi paslarea tutaror decomertelor privind activitaten financiar comtubili s a
tuturor documenielor din activitatea Capitaniel.

ACTIVITATE TEINIC-ADMINISTRATILV o

In cadmul Cipitiniei nu existd prin organigrami s machny tehnic - adminisrativd, activitatea este
coordonati de Chpitanul Sef de Port gi desiisuratd de un ofiter desemmnal carc are urmaloarcle
atribuliuni: o '
1. Face propuneri privind planul anuat de reparatii 57 nvestifit,
7. Rispunde de stares lehnicd a salupei gi a autoturismului din dotare, Intocmeste referate privind
reparaiile neplanificate apérute gi urmivegte efcctnarea repuratiilor cantilaliv i calitativ,
Tine cvidenta consumurilor de combustibili Ja satupd si aulo y intocmeste informdariic hunare;
Courdaneazi echipajul salupsl la efectuarca repazalitlor eu mijloacele bordului;
5. latocmesle referate de necesitate pentru combustibili, materiale do Inirefinere, materiale
consumabile §i rechizite pentra bund desfisurare a Capitinier;
Flibereazs, compleicazll st confinma fol de parcurs;
Veri (ici completarea corecti a Jurnalului de Bord i Jurnakul de Maging din care si reiasd progranul
de muned ¢ activitates desfaguratd,

P

- e

ACTIVITATE INMATRICULARE / EVIDENTA AMBARCATIUNL DE AGREMENT $¥
NAVE IN CONSTRUCTIE | o

Tn cadiul Capitinici nu existd prin organipramd strachuk de fomatriculare / evidentd ambarcatiuni de
agrement gi nave In constructie, aclivitatea cste coordonatd de Cipitanut Sef de Port.
Atribatiunile si respansebilititile structurit functionale sunl:
1. Urmiiregte respoctaren yi aplicarea reglementiriior imeme in domeniul tnmatriculi st cvidentel
navelor,
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2. Intoomesie decizia prfvind acordarca / suspendarca / retragevea / prelungirea valabiitifii drepluled de
arborase a pavilionului romfn pentrn ambarealiunile de agrement;
3. Efcetzeazd wmitoarcle operatiuni cu privive la navele care arboreazi pavilionul romedn:
4 Transcrieren vonstitoiril, transmiterit si stingerit dicprurilor reate asupra navelor;
I, Transcrieres constituirli, transmitenit gi stinperii garantiilor reale mobiliare si / sau satoinilor;
o. Inserie tn Registrul de evidentd al navelor procesele — verbale de aplicare & sechestrdua;
d. Radizvd din Registru] evidenti al navelor menfiunile privind procesele — verbale de aplicars a
sechostrius,
e, Suspendarea dreptului de arborare a pavilionulu romin,
f Retragorea dreptutut de arborare a pavilionalu romén st radicrea navelor;
g. Iilfberarea / prelungirea valabilitafii actelor de nationalitate;
h. Hlibesurea antorizatiel de modificare construchva a navel;
i. Etiberaren antorizatici de devmembrare.
4. Ffeclucazd nrmitoarelc operatiuni cu privire fa navele To constructie:
a. Tine evidenta navelor fn constructie;
b. Llibereazi autorizatia de constractie;
¢. blibereavi pormisul provivoriv de arborare a pavilionulul rownén, navelor nou - construite in
pericada probelor de marg,
d. Transerie conltaclul de construche;
c. Tramseric constituires, transmiterea st slingerca drepturilor reale asupra navelor,
f. Franscrie constituiten, transmiterca si stingereu garantiilor reate mobiliare;
g Scoateren din evidentd navele fn constructie.
5. Primestc, conservil, piistreazs In siguranta actele si inscrisurile care se velerd ta activitatea sa do baz;
6. Selecioneazi, claseazd i athiveazd toate docomentsle revuliate din activifates cotpartimentutug,
7. Hlibereasii costificate privind menfiunile din registrul  evidentd al ambarcatiumilor / nave o
constructie;
8. Constats 5 sanctioncazi conform legii, contraventiile la normele privind regimut transporturiior
navale, .
9. Colahoreaza cu celelalle compartimente si servicii din cadiul Chpitimel Zonale Constanta si ale
- Autoritatii Navale Roméne fn realizarea sarcinilor de serviciy, in limitele competentelor cc le evin,
L0, Tntocmeste rapoarte privind activitatea lunard, rimestriald, semestriald sl anuald a cotnpartimentiuds.
I , S
ACTIVITATE CERCETARE, POLUARE o :
o cadvil Chpitiniel nu oxistd prin organigrama shuclird dé cercetare - poluare activilatea cste

coordanats de Capitanal Sef de Port gi desfisurata de oftfend desemnati care au urmiitoarcle atribultuni:

CERCETARYE

1. Cercetarca cvenimeniclor si accidentelor in care suni implicate navele In apele naftonale ale
Rormfniei, indiferent de paviliomul acestora, procum gi cele tn carc sant implicaie navele sub pavition
roman Th marea libers;

2. Constataren §i sunciionaren faptelor care, poixivit legii, constituie conlraventil la nomele de sigurania
a navigatici civile, precu si cele privitoare la poluarea apelor nafionate navigabile de citre nave;

3. Propune incaviintarea exportizelor navale, cu exceptin celot dispuse de mstangelc judecitoresti san de
oreanele de urmdrire penald gt efechurea, la cerere sau din oficiu, a constatirilor privind nava,
ncireitura st instalatiile portuare;

4. Vertficarea modulod In care se predau rezidwiile de la nave la facilititile portuare destinate acestul
SCO

5. Verilicd i vizeazi protestele de mare, vapoartele de avarie privind evenimentele de navigaic,

conform competentclor legale;

Propunc miniirea experfilor tehnici In cauze judiciare / extrajudiciare, cind cste caval;

7. Intoctneste referate, rapoarte, procose vorbale cu privire fa conslatinie si cercelirilc ciectiate
conkorm legii;

&
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8. Eieclucazi cercetarea penals;
0. Inlovmcste raposrle si situatil privind evenimentele de navigatied din zona de judsdiclic Midia

POLUARE

i, [ifectusazi controlu] navelor in vederes prevenieli poheini apelor;

2. Tine evidenta datelor preluate fo cazul controluiui si vrmiireyte respectares de citre nave a normetor

de protectin medinbui In zova de jurisdictie;

Comstatd gi sanclioneazd contraventiile privind poluarea apelor de citre nave In zona do juriadictie;

Colaboreaza la solufionarca cazurilor de poluare cu autontitile competente;

5. Tine evidenta evenimentelot In urma cirora s-a produs poluarea, studiavi st propune mésur do
fmbunititite a activitiii in acest domeniu;

6. Verificd la bovdul navei existenta / folosirea de combustibil cu conlineit redus de sulf;

7. Sumavegheazd sclivitatea de bunkerare a navelor g1 fnlocteste proces verbal.

P L

ACTIVITATE SIGURANTA NAVIGATIEL
Capitarut Scf de Port coordoneazi activilatea de siguranfa navigaticl i stamiegte atribufitmile lieci
ofiter de turd operativ din cadrol Capitaniel Portutui Constanta — Zona Midis,

Atributiiz

[. Lfectusurd supraveyberea navigafiel si manapementu] taficulul ds nave in spele nalionale
navigabile §i n port;

2. Flectueazi imspectia si controlal navelor, indiferent de pavilionul acestora, Tn apele nafionale
navigabile si in portarilc roménesti, privind respectarea prevederilor tegale nationale fn domeniu s
ale acordurilor i comventiilor nternationale la care Roménia cste parte;

3, Desfrigoari activitit pentru proveniten, constatarca §i sanclionatca polufinii de catre nave;

4. Aprobd intrarea/icgirea gi migcarca navelor in porturt,

5. Aprobi efectuarea de operatiumi pottuare In locuri situate in afara hmitelor porturilor;

6. Fleclucazi formabiiitile de sosire/plecarc a navelor, polrivit prevedenior Iegale in vigoare, cliberfind
accepiele sau permisele previzute de lege;

7. Verifich yi introduce dafele necosare in sisterncle de raportare obligatoril — MSW.cte,;

8. Face propuner privind regulile do navigalie o marca teritoriald, Tn apele Inlerivare al in porlule

roméncst, in conformitate ou reglemnentirile nativnale si cu acordurite si conventile intcrnationale
14 care RomAnia este partc;

9. Propune dispozitivele de separare a lraliculul gi pasele oblipatoril de intrare-icgire a navelor din
porturi;

10, Propunc [imiels radelor portuare af ale zonelur de ancoraj;

11, Propume, nominal 5 pe portiuni, apele navigabile ale Romiiici;

12. Verificd amplasaren dispozitivelor de semnalizare In port 4i pe apele nationale navigabile din zona
de jurisdiciie si controlesyd Timctiopares accstora.

|3. Stabileste mecesitatca inglalirit sau suprimérii scmnalelor de navigatie, dispunc amplasares
dispozitivelor de somnalizare in apele najionale navigabile g conlroleazd funcfiomarea accstora;

14, Avizessi st emite propuneri div pomet de vedere ul sigurantel navigaiici la elaboravea planarilor
anuale de scmnalizare, Tn zona de jurisdictic, emise de administrafiile de ciil navigabile;

15. Aprob# efecluarca de operatiunl portuare Tn locurd situate fn afara [imitelor porturior;

16. Supravephenzi ¥i controlenzd din punetul de vedere al sigavanfel navigatiel ac vitdtile de palotai,
remorca) al navelor in port;

17. Face proponcri privind #onele In care pilotajul navelor este obligatoriu, prectim ai regulile de pilotaj
51 remorcayy,

18. Dispune suspendarca maneyrelor navelor, atimei cand condilitle de siguraniii a navigatiel o impun,
pénd la indeplinirca acestor comditii;
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19, Henite avize clitre navipaton,

20, Aprobi organizarea parcurilor reci §i a icrnaticelor;

21, Aviveazi din panetul de veders al sigurangel navigaiiel activitatea de agrement nautic;

77, Aviveazd din punet de vedere al siguranter navigaticl, activititile carc se destisoara In apele nationale
navigahile din zona de junsdietic;

23, Constati si sanctioneazd faplele care, pobivii fepi, constituie contraventii la normels privind
transportul naval, procum si constalarca faptelor privitoare la poluarea apelor nationate navigabile
te ciiire nave, dupd s

24, Intervic icsirca din portwi si/sau continuares navigatict In apele nationale navigabtle a navelor fn
conditiile tegii;

25. Umndireste planurile do aciune Tn caz do calamitiji naturale, Impreund cu alte orpane §i particypa la
cotdonarea activitiiilor de Htervenlie;

26. Colecteazi informatii referitoare In evenimentele de navigaiie, sesizirile si reclamatiile reforitoare
la siguranta navigatiel g inforicazd autorititile competeme, dupl cax;

27, Coardonessi ¢i verifics scoalerea navelor i epavelor, cguate sau scufundate In apele nalionale
navigabile; nolifici ¢ dispune mésur proprictarilor de nave cguate sau administrafitlor portuare sat
de cale navigabili conforin prevederilor legale;

38, Dlibercazd avtorizatii de reparatii pentru nave care cfectueard reparatil In afina ganticrclor sau
locurilor auntarizate;

29. Supravegheusd operatiunile de huncherarc in alte lucurl decit cele dotate cu instalafii specializate.

15.7.5 OFTICTUL DE CAPITANIE MAMATA

Ohiciul de Capitinie Mamaia desfisoari activitatea de Tnmalriculare a ambarcatiunilor de
agrement, avizeari punctele In care so desfigoard activitifl de agrement nautic, privind sigiranta
navigatiel, precum 3 punctele de jemalic,

Oficinl de Cipitinie Portul Mamaia este condus de un Ofiter de Capitiinie i se afld In subordinea

Ciptlanubui Sef de Port al portalul Midia.

Activilaiea oficiulul constd Tn:

[. lifectusard controale In zona de jurisdictie pe Hinia sigueantei havigatied, conform planului de controf -
aprobat privind: pancte de luery, mnbarcatiunite de agrement/pescuit g a mifloacclor de semnalizare
plutitoars gl costierd; - ' :

2. Fxecuta supravegherea trafic In zona de jurisdictic — lacul Siutghiol;

3. Cerceleasi evenimentele de navipatie;

4. Participd la actiunile de sabvarc, scoatersa navelor si epavelor eyuate san scufondate din zona de
durisdictie;

5. Participd la coordonarca operafiuntlor de asistentd, clutarc si salvare pe Lacal Siutghiol, prin
aplicarea Planalul Local de Coordonares Activitatilor de Interventic (PLCAL,

6. Desfiisonri activitati speci(ice de ovidenth s ambareatinnilor de agrement gi documentelor intocmite;

7. Fleclueard inspectil Ja ambarcativnile de agrement pescuit cw/férd motor gi emite docurente pentru
acesie operatinni;

%, Orgamizessi examinares candidatilor In vederea obtincril certificatelor internationale de conducator
de ambarcatiuni de agreinent;

9. Urmircste ci mijloacele de agrement nantic In timpud scronului estival si corespund® din punct de
vodere tehnic

10, Controleard autorizaliile de fanctionare pe tmpul sezonulul estival al persoanelor care detin mijloace
de agrement nautic;

11. Verificd daci persoancle cove folosese mijloncele de aproment neufic au fost Instruite in nod
corespothizator;

12. Duee la tndeplinire orice lid dispozitie legald cmisd de Cipitanul Sof de Port,
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15.8 CAPITANIA PORTULUT CONSTANTA - ZONA MANGALIA

Citpitania Portulul Conslana - zona Mangalia cste condusa de Ciipitan Sef de Port carc cste In

-

swhordines directi a Directorutal Adjunct a Cipitanici Zonale Constanta.

CAPITAN SEI DE PORT CAPITANTA PORTULETT MANGATIA

.

14,
15,
T6.
i7.

18.
14,

21},

21.

22,
23,
24,

25,

Yapitanu] Sef de Port are wmitearele afribufii:

Aplica wormele g Indeplineste cerinfele impuse de fopislatin putionald In domeniul sipurane]
navigatiel §i a conventiilor intcrnationale la care Rominta este parte, Jusind masur] necesare privind
des[Hyurares in sigurantd a navigatici in porlal Mangalia §1 in apele nationale navigabile,

Dispunc si coordoneaz, in mod direct saw in colaborare cu alle compartimenle funetionale ale CZ
Constania/ ANR si / sau cu alte institudii, operatiunile de salvare, acfiuni in caz de simisten, calamitale,
poricol g interes peneral yi asigurd disciplina in realizarea acestora fn vona de jurisdictic.
Coordonearii si controlenzi activitatea de supravephere, divijare si management al traficului naval din
zona de jurisdictic a Capitiniei Mangalia privind sigurants navigaticl.

Coardoncazi si controlcaza folosirea corectdl a aplicaticl MSW,

Propune programul de investitii ciitre compartimente speetfice ale CZ.LC.

Coordonead, indrumi 5t verificd activitalea do organizare a icrnaticelor de nave din cadri] Clpitdnie
Mangalia.

Verifica respectarea do citre persomaiul navigant, popeietari nuve, operatori nave, apenti nave etc a
legisluliet nationale si internationale cu privire la siguranta navigaliel §i provenirez evenimentelor de
navigatie, ta proveniren gi combateres poludrilor de la nave, precum i la opexafi uile cu mdrfir
pericliionss,

Respects, pune in aplicare gi rispunde de aplicarca prevedenlor documentelor sistemulul cafititil
aplicabile In activilalea po care o desldgoara.

Titocmeste si gestionexri docuimentele reforitoare Ta sistermul calitifin.

Controleavd asiguraren mentinerii stith fehaice & mifloaccior din dolare prin efecluarea Ia thmp a
Tucricilor de Tntrefincre g1 reparafid,

. Asiguri participarca Tn comisiile de cvaluare a competenelor u vederes ohiincrii certificatelor de

conduchior de ambarcatiune de agremcnt, :

. Raspunde de bund organizatc a muncti personafulul din subordine, winarcgte realivarea sarcinilor de

servicin g mgajatilor Ciplidnici.

 Intocmeste referatcle de necesitate penire asiguraren desfasuedicii uclivititii Copitinter ‘in ‘bune

comditit.

Tntoemeste la termenele stabilite sprecior! privind activitatea profesionald a angajatitor .

Dispune suspendarea mancvrelor ofind condititle de sigurant® a navigatici o Impun,

Coordoneazi activitatea de agroment naatic pe linia sigurantel navigatiel, In zona de jurisdictie a
Cipitanici Mangalia.

Coordoneazs activitatea de cercetare a cvenimentefor de navigalie fn zona de jurisdictic a Capitamet
Portului Mangalia, con{urm compelente sale.

Controlegzi corectitudines Tnserisurilar din registrele de evidentd ale Clpitanici Portulut Mangalia.
Twecuti otice alle sarcini n cax de necesitate i in interesn] institufiel, la solicitarea cemduccrii
imstilutief i sefului direct, confinm prevederilor Tegale si In conditile ROL CEM si a Codului Muneii.
Ffeclusnrd instruires personalulyi Clpitiniel Mungalia privind protectia munet g1 PSI condinm
legislatisi tn vigoare privind sinfifaiea 3i scouritatea tn inancs.

Propune dispozitivele de scparare & traficulul §i pasele oblipatonii de intrare-jegire a navelor din
posturi.

Propune limitels adefor portuare $i ale zonelor de ancoraj.

Propune, nominal §1 pe portioni, apele navigabile ale Roméniet.

Limite avize ciire navigalon.

Avizeazd 5i entite propuner din punct de vedere al siguranfe’ navigatiel 1a elaborarea planurilor anuale
de scmnalizare, in xona de pumsdictic,
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ACTIVITATE FINANCIAR-CONTABILITALE o
i1 cadrul Clipitaniet Mangalia oy existi prin organigrama structurd financiar - conlabild activitates
este coordonali de Chpitanul Sef de Port gi desfisuratd de un ofifer desemnat care ard uredtoarels
atributiumni:
1. Intoemeste deconturifc pentru aclivitilile i operaifunile specilice desfinuale si pemtry activitifile
cfectuate de Chpiliinie s cmite factun privind aceslea,
2, Tinc evidenta imprimantelor cu valoare, mitrei pogtale, combusiibili 51 fntocmeste fnformdr: citre
C7 Constamia, ANRK;
3. Completcazi Registiul de casd fn el ¢ valutd,
4. Are atributiuni de gestionar incasind hani si cliberind factmi / chitante,
5. 8cingrijeste de arhivarea si pastrares tuluror documentelor privind activitatca financiar contabild
si & tuturor documentelor din activitaten Ciprlénicl.

ACTIVITATE TEHNIC-ADMINISTRATIV -

T cadru! Copitdniel nu cxistd prin orgemigrami stricturd tehnic - administrativil, activitatea este
coordonati de Capitaml Sel de Port 5i desfigurati de nn ofiler desemnat care arc urmato arele atributiuni:
1. Facc propuneri privind planud anal de reparaii g1 investili.

2. Raspunde de starea tchnicd & safupel gi a aulolwismulni din dotare, ntocmeste referate privind
reparatiile neplamificate apirate 31 mmirogte cfectuarea reparafiilor cantitativ §i cabhifativ.

3. Tine evidenga consumurilor de combustibili 1a salupi i auto sl Intocmestc informérile lunarc.
4. Coordoneazi echipajul galupel la ofectuarea reparatiilor cu mijloacele bordului.
5. Inlocmeste referale de necesitate pentru combustibili, materiale de intrefinere, m ateriale consumabile

si rechizite penfru bund desfagurare a Clpitdnici Mangalia,

6. Llibereasi, completeasd 3i confiri i de parcurs.

7. Vorifics complotares corectd a Jurnalului de Bord si Jurnalid de Magmd din care 58 rejasi programul
de munecd g schvitatca destiyurata.

ACTIVITATE INMATRICULARE / TVIDENTA AMBARCATTUNI DE AGREMENT 51
NAVE iN CONSTRECTIE . o
fn cadrul Clpitiniei Mangafia pu oxistd prin organiprami stricturk dg inmatriculare / evidenia
ambarcatiuni do agrement si nave in consiructic, activilatea cste coordonata de Cipitanu] Scf de Porl.
Atribufiunile 51 responsabiliiafile structimi functionale sunt:
1. Urmiircste respectarca si aplicarca reglementirilor Interve tn domeniul fimmatriculdrll ¢ evidentei
navelor; _
2: intocmesle decizia privind acordarea/ suspendares / vetragerea / prehungirea valabilitiii deeptubuf de
athorare & pavilioneini romén pentru mmbarcatinnile de agrement;
1, Electucazi nimitoarele operatiuni cu privire 1a navele care arboreazd pavifionul romén:
o, Transcricrea consbicdtii, transmiteril si stngerii drepturilor reate asupra navelor;
b. Transchierca congtitaiii, transmiterii ai stingerii garantiilor reale mobiliare g1/ sau sarcinilox;
.¢. Inserie tn Registrul de evident ) navelor procesele — verbale de aphearc a sechestrulu,
d. Radiazs din Repistrul evidenti al navelor mentiunile privind procesele - verbale de aplicare
sechesitubui;
e. Suspendarca dreptului de axborare a pavilionulud romén;
f. Reiraperea dreptului de arborare a pavilionului romén st radierea navelor;
g. Tliberaren / prelungirea valabilitfiii actetor de nagionalitale;
lh. Hliberarca auturivatici de maodificare construcliva a navet,
i, Fliberarca autorizatiet de dezmembrare.
4., Blectueazi umnitoarsle oporatiunt ou privire la navele n construciie:
a. Tine evidenla navelor in constructie;
b. Llibcreazs autorizatia de constructie;
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¢. Hlibersazi pormisul provizorin de arbozare a pavilionutul romin, navelor nou - construfle

perivada probelor de mary;

d. Transcrie contractul de consiruciie;

e. Tianscric consliluitea, transmiterea g1 stinperea drepturilor reale asapra navelor;

£ "{'rapscric constiluirea, transmiteren 3 stingerca garanitilor reale mohiliare;

o. Scoateres din evidenld navele In construchie.
5. Primesgte, conseevh, pistreasi To sigurantd actele yi inscrisurile care se referd la activitaten sa de bawi;
6. Seleclionenzi, claseazi sl arbiveard toate documeniele rezuitate din activitatea comnpartimentului;
7. Liibereazi certificate privind mentiunile din registral  cvidentd af ambarcajiunilor / nave in
constructie;
8. Constatd s sinctioneazi conform legii, contraventiile fa nommele privind regimul transporturior
pavale: : :
O, Colabotcazi cu celelalic compartimente si servichi din cadrul Clpitdnici Zomale Constanta si ale
Autoritatii Navale Roméne fn realizarea sarcinilor de serviciw, in limitele competentelor ce le revin,
10. Tutoemeste tapoarte privind activitatea uparé, trimestriald, senicstriald gi an uald a compalimentului.
11, Formuleszi propuneri la legistatia aplicabii pentru inilierea de acte nommative, precum 51
modificarca, complelarca actelor normative cxistente fn domeniv;
12. Constatd s sanclioncazi  confonm  logil, conlraventiile la  normele privind  regiemul
transporturilor navale;
13. Bfoctueari, T solicitarea sefului ierarhic, controale ale activilitii de inmatricularc/cvidentii nave din
padrul cipitinie zonale, prin pevsvanete desemnate de clitre directorul clpitaniel Zomnale;
14. Infrodnee datele navelor tn aplicalia [EN, completeazd gi actualiveazd datele navelor, conform
mentiunilorfiranserierilor din rogistrele de evidentd (navele tn construciie; navele cu un deplasament
maxim de pani la 15 m inclusiv sau cn o capacilate de Incfrcave mad micd de 15 long, care nu efectucazd
aclivititi Tn scop comercial). E

ACTIVITATE CERCETARE, POLUARE -

[n1 cadrul Capitiniel Mangalia nu existd prin organigrama structird de cercctare - poluare activitates
cate coordonati de Capitanul Sof de Port i desfigarati de ofiterl desermati care au urmitoarele
alributingn: ' '

CERCETARE .

1. Cercetarca evenimentelor si accidentelor In caze sunt imphcate navele in apele nationale navigabile
ale Roménici, indifereni de pavilionul acestora,

2. (onstatarea 3 vatctionareu laptclor care, potrivit legil, constituic confraventit privitoare Ju poluarca
apctor nationale navigabile de citre nave. :

3. Prapunc incuviinjarea expertizelor navale, cu exceptia color dispuse de instantele judecitoresti sau de
organele de urmirive penald si efectuarca, la cerere san din oficiu, a constatarilor privind nava,
incircitura 3 matalatiile portsac.

4. Verifick si vizenvi protestele de mare, rapoariele de avarie privind evenimentele de navigatie, comlorm
compelentelor legale.,

5. Proprme numirca experlilor tehnici i cauze judiciare / extrajndiciare, cind oste cazul.

6. Intacmegte referate, rapoarte, prosese verbale cu privire fa constatinle gt corcetdrile cfectiate
conform legi,

7. intoemeste rapoarle si situatii privind evenimentele de navigater din zona de jurisdictic a Cayritinie]
Manguha.

POLUARE

1. Efectueazi conirolul navelor fn vederea preveniril poluirii apelor.

3. 'Fine evidenta dutelor prefuate fn cazul comtrolalvi gi unndreste respectare de cire nave a normelor
de protectia mediulud #n zona de jurisdictie,

3. Constata §i sanctioneavd contravenliile privind poluarea apelor de cilic nave th zona de jurisdictie.
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4, Colaborewd fa solulionarea cazurilor de poluare ou aulositdfile competente,

5. Fine evidenta evenimentelor In urma clrora s-a produs polnared, slndiszd gi propunc masutl de
fmbuongtifive a activitdlii n accst domeniu.

6. Veriticd la bordul navel exislenta / folosiren de combustibil eu continut redus do sulf,

t. Veriticarca modulud in care se predau reziduile de la nave Ja factlititile porfuare destinate aeeslul
SCOP.

ACTIVITATE SHGURANTA NAVIGATIET
Capilanul Sef de Porit coordonear activitaten de siguranta navigaliel i stabilegie atribufiunile Fecimi
ofiter de Lurd operativ din cadrul Chpitiniei - zona Mangalia.

Atributiunile i responsabilitilile structurti functionale sunt:

1. Ffeclucazd supraveghcren vavigatici sl managementul traficutul de nave i apele nativnale
navigabile si In port;

0. bifectuensd inspectia §i controlul navelor, indiferent de pavilionul accstora, In. apele nationale
navigahile si tn porturils romancsti, privind respectarea prevederilor legale nationale in domeniu gi
afe acordurilor g1 conventiilor internationale la care Roméania este parte;

3. Desfisoard activitili pentru prevenirea, constatarea si sanctionarea poludti de cilre nave;

4. Aprobi intrarca/iegires i migcarea navelor In porturi;

5. Aptobi efecluarca de operatinni porfiare in Tocuri situate Tn afara limitelor porturilor;

6. Flectueazd formalititile de sosire/ploeare a mavelot, poteivit prevederilor legale In vigoare, ehiberfnd

auceplele sau permisele prevande de [ope;

. Verifich i introduce daicle necesare in sistemele de raportare obligatori - MSW elc;

8. . Face prapuneti privind regualile de navigatic In mares leritoriald, In apele interioare §i n porturile
roménesli, In conformifate cu reglemeniiile nationale i cu acordurile 51 conventiile infernationale
ta care Romima cate parte;

9. Propunc dispovitivele de separare a traffculul yi pascle obligatorii de infrure-iegirc a navelor din
portur;

10. Propune Hmitcle radelor poriuage i ale wonclor de uncoraj;

1 1. Propune, nominal gi pe portiuni, apele navigabile ale Romianici,

12. Verificd amplusarca dispowitivelor de semmalizare In porl si pe apels pationale navigabile din zona
de jurisdictie gi conlroleazd funclionarea aceslora.

13, Stabileste necesilalca instaldrii sau suprimim scmnalelor de navigagie, dispunc amplasates
dispovitivelor de sernmalizare In apele nationale navigabile si conlroleazd functionarea accstora;

14. Avizeazi §i cmite propuneri din puncl do vedere ab signeantei navigatict la claborurea plamuritor
anale de semnalizare, in vona de jurisdictie, cise de administratiile de cii navigabile;

15. Aprohii efectuarea de operatiuni portaare fn locuri situate o alura [mitelor porianlor;

i6. Supravegheazi si controlcazi din punctul de vedere al siguraniei navigatici activi tifile de piloty,
remercaj al navelor in port]

17. Face propuneri privind zonele fn care pilolajul navelor esle obligatoriu, precuun si repulile de pilotaj
5t TCIMOLCal;

18. Prispune suspendarea mancvrelor navelor, atunci cénd condiiiile de sigurantd a navigatiel o fmpun,
pand la tndepliniren acestor condifi;

12, Erite avive citec navigatori;

20. Aproba arganivarca parcurilor reci si a lernalicclor;

21. Avireara din punclul de veders al signrantel navigatiei aclivitalea de agrement naiic;

22. Avivenvi din punct de vedere al siguranicd navigaliel, activitiile care sc desfagoari in apele nafionale
navigabile din vona de Jurisdictic;

23. Constatd i sanclioneazi faptele care, poirivit legii, vonstituic confraventii la normele privind
transportal naval, precum gl constatarca faplelor privitoars la poluarea apelor nationals navigabile
de ciitre nave, dupi caz;

=]

75



24, Interzic icgiren din portuet sifsau continuarca navigaliel fa apele nubionale navigabile o navelor Tn
condi(itle logik;

25. Urmiregte planurile de sctinnc in caz de calarnititi naturale, impreund cu alte organe §i participd la
coordonarea activitdfilor de interventie;

26. Colecteaza inlurmatii referitoare fa evenimeniele de navigatie, sexivirile g reclamatiile referitoare
la sigoranta navigaliel §i informead antarititile compelente, dupd caz;

27. Coordoncazi si verifici scoaterea navelor gi epavelor, esuate saw seufundate In apele nationatc
navigabile; notifica si dispune misuri propristatilor de nave eguate sau admmisteatitlor portuare sau
de cale navigabiti conform prevederifor legale; _

28, Glibercazi autorizalii do reparafii pentru nave care efectucazd reparatii in afara ganlierclor sau
locurilar antorizate;

29, Supravegheazi operatiunile de buncherare in alte locuri decil cele dotate cu instalafii specializate.

Ainbutii speciices
Coniroleazi din punciul do vedere 4] sigarantel navigatied activitates de agrement naulic din zona de
furisdictic si din porturile taristice Mangalia gi LimaniL

159 CAPITANTA PORTULUT CERNAVODA
Citpitania Portulut Cornavoda este condusd de un Cdpifan Sef de Porl care este in subordinea directs &
Directoreinl Adjunct a Cépitinie] Zonale Constanta.

CAPITAN SEF DL PORT CAPITANIA PORTULUI CERNAVODA

tipitanul Sel de Port are urmdlvarele atribufii:

1. Aplici nommele si ndeplinegte cerinfele impuse de logislatia nafionald In domeniul sighrangel
navigatici si a conventiifor internationale la care Roménia cste parts, fufind masur] necesare privind
desfisurarca in siguranii a navigagiel n portid Cernavoda gi in apele nafienale navigabile.

2. Dispune gl coordonenza, n mod direct sau fa colaborare cu alle compartiments Functionale ale CF
Clonstania/ ANR si/ sau cu alle institufil, operativnile de salvare, acliunl i caz de sitristry, calamitate,
pericol si interes gencral si asigurdl discipling in realizatca acestora tn zona de jurizdictic.

3. Coordoncazi si controleaza activitaies de supraveghere, dirfjarc 51 management al traficulw naval din
zona de jurisdictie o Cipitinict Cernavoda privind siguran{a navigafiei.

4: Coordoneav §i controlenv {blosirea corectd a aplicatitlor CRERIS st DANRISS.

5. Propune programul de investiil clitre compartimente specifice ale CZ Constanga.

6. Coordoneazd, indrumi si verific activitatea de organizarc a fematicelor de nave din cadrl Capitanie]
Cemavodi.

7. Verifica respoctarea de cifre porsonaiul navigant, proprietarl tave, operstor nave, agenti nave elc a
legislatiei nationalc si internationale cu privite Ia sigurangs navigatici si prevenitea eventmentelor de
navigatic, la prevenirca si combalerca polufirilor de la nave, precum §i la eperafiunile cu mfrfuel
periculoase,

8. Respectd, punc 1o aplivare 5i rispunde de aplicarca prevederilor documenlelor sistomndit cakitaii
aplicabile in activitatea. pe care o desfagoma.

9. Intocmeste gi gestioncaza documentele referitoare Ta sistemul califagi.

10. Controlcazs asiguratea menfinerii stirii tehnice a mijloacclor din dolare prin cfectunrea la timp a
Tuctirilur de Intrefinere st reparatil.

11. Asigurd parliciparea fn comisiile de evahume a competentelor in vederea obfinerii certificatelor de
conducitor de ambarcatiune de agrement.

12. Réspuride de buni organizare a muncii personalulud din subordine, wrmarcste realizarea sarcinifor de
serviciu a angajatilor Cipitiniei.

13. Tntocmesle teferatele de necesitate pentru asigurarea des{fignefieti activillii CApHaniel Tn hune
condifil.

14. Intocmeste la termencle stabilile aprecicet privind activitatea prolesionald a angajalitor .

15. Dispune suspendares mancvrelor cind condifiile de sigurantd a navigaticl o impa.

[
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16. Conrdonesza activitatea de agrement nautic pe linka sigurantel navigaliel, in zona. de junisdiclic
Cipitdniel Cernavodi.

17. Coordoneazi activitaten. de cercotars a cvenimentelor de navigatic In zona de jurisdictie a Capitinien
Portubui Cernavodi, conform compelentel sals.

18, Controleaza corectiludines nsorisurilor din registrele de evidenti ale Cpitiniet Porlului Cernavodi.

|9, Hxceuti vrice alte sarcini in caz de necesitate gi in fnleresul mstitulied, la solicitarea conducerii
institutiel g1 gefulul direct, conform prevederitor legale s in condifille ROL CCM sl g Codualai
Mumneii.

20, Kifeciueazi instruitea porsonahului Cipitaniel Cemnavodd privind protectia mumen gi P51 conform
legislaliel in vigoare privind sindtates w securitatea In memed.,

21, Propune [imilele radelor portuare si ale zomelor do ancoraj.

22, Propune, nominal si pe porfiu, apele navigabile ale Roménien.

23, Bmite avize ciire navigator,

24, Avizeazh si emite propuneri din punct de vedere alb siguraniel navigatict la elaborarea planurilor
anwate de semnalizare, tn zona de jurisdiclie.

25. Aprobi efectuarca de operafiuni porfuare si ermitc avize puncic de lucru twolate Tn locord sifuate
afura limitelor portarilor.

ACTIVITATE FINANCTAR-CONTABILITATE

Activitatea este coordonati de ciitre Capitanud Sef de Port i este desfigurata de citre un referent de

specialitate care are urmitoarele alribugnmi:

i. Intocmeste deconlurile pentru aclivitiitile ¢i operatiunile speeifice destiigurate gi emile facturd privind

acesteu;

Tine evidenta imprimatelor eu valoars, mirei postale si Intocmogte informi catee CZC, ANR;

Completenzi Registrol de casi In lei gi valuid; .

Fsnite borderourifiote de plale privind prestuiiile efoctuate penlr porsoanele fivice san juridice 4

fneaseazi contravaloatea acestory;

Asigurii trepistrares si rezolvi refiardle de platd pentra prestatiile efectuate [a client, refacnirenzi

prestafiile facturate eronal saq storneazd operativnile neconforme;

6. S ingrijeste de arhivarea si pistrarca tuturor docurmentelor privind activitatea {inanciar contabla in
conformitate cu dispozitiile legale In vigoare,

e

ACTIVITATE TEINIC-ADMINISTRATIV
Activitates este coordonath de Capitami Sef do Port si des/Hgwratd de personalul anume desemnat care
are aemitoarele abibutiuni:
1. face propuneri privind planul smwal de reparaifi §1 investifii; :
2. rispunde de staren tehnicd a salupel gi a autoturismulul din dolure, infocmegte referate privind
reparafiile neplanificate uplirate si vrmareste cfectuaren reparattilor cantilaliv g1 calitativ;

3, tine evidenta consunmrilor de combustibili Ta satupa gt aslo 5 intocmegte informirite lunae;
4. coordoneazi echipajul salupei la efectuaten reparatiilor eu mijloacele bordului;
5. Fntocmeste roforate de necesitate pentru combustibili, materiale de hirelnerc, materiale constinabile

si rechizite penten buné des(igurare o Cipitdnicl Cemavods;

6. elibereazi, completeazi gi confinnd foi de parcurs;

7. verific completarea corectii a Turnalului de Bord si Jurnalul de Magind din care s& rezulte programul
de nunci i activitalea deosfigurati.

ACTIVITATE INMATRICULARE / EVIDENTA AMBARCATIUNI DE AGREMENT 51
NAVE [N CONSTRUCTIF.

Activitatea este coordonatd de Clipitanul Sef de Port.

Un oftfer din cadrul Capitiniel anume desemnat, de Capitanad Sef de port, arc atribufiuni s
responsabilititi specifice structurt functionate:
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1. unpireste respectares si aplicarea reglementivilor inforne tn domentul Bumatriculdrs g evidentel
navelor;
7. Intocinegie decizia privind acordatca / suspendares / relragerca / prelungires valabilitail dreptului de
arborarc a paviliomulul romén penlre ambarcatiunile de agrement;
3. efectucazi wmiloarelc operafinmi cu privire la navele care arboreazi pavilionu romén:
a4, bungcricrea constiluivii, transmiterii si slingerit dreptasilor reafe asupra navelor,
botrmnscricrea constituirii, transimiterit §i stingerii garantiilor reals mobitiare gi f sau sarcinilor,
¢. inscrie Tn Registrul de evidentd al navelor procesele — verbale de aplivare a scehestrulul;
. d. radiazi din Registrnd de evidenld al nevelor mentiunile privind procesele — verbale de aplicare a
sachestroul;
e. suspendarca dreptulu de arborare s pavilionehs roman;
f. setragerea dreptului de arborare a paviliommlui romén s radicsea navelor;
o, cliberavea / prelungirea valabiliati actelor de nationalitale;
h. eliberaren aulorizatici de modificare constructivi a navel;
i. eliborarcs aviorizaliel do dezmembrare,
4, Bfectusazd urmétoarele operatiuni e privire I navele tn constructie:
a. fine evidenja navelor in conslroctie;
b. cliberereavit aulorizatia de consiruc(ie;
o. cliberenzd pernvisul provizorin de arbotare a pavilionulul romdn, navelor nou - comstruite in
perioada probelor de mary;
d. transerie contractul de construetic;
¢. transcrie constituirea, transmiterea i stingerea drepturilor reale asupia navelor,
[, transcrie constiluires, transmiterea gl slingerea garantiilor ren)e mobiliare;
g, scoate din evidend# navele in constructie,
5. Primegte, conscrvi, pistrenzd in sigurantd actele g fnserisurile care se referii a activitatod sa de bavd;
6. Seleciioneasd, clascazd st arhiveaza toate documentele rexultate din activitales compartimentolu;
7. Tilibereuwit cettificate privind menfiunile din repistiul de evidentd al ambarcajiunilor / navelor T
constructie;
R. Constatd si senclioneavd conform legii, contraventiile la normele privind repinmgd iransportiriior
navile; - , -
0, Colgborears ot colelalte compartimente si servicii din cadeul Chpitiniei Zonale Constanta g1 ale
Autorititii Navale Roméne in realizavea sarcinilor de serviciy, in Hraitele competentelor ce e revin,
10. Intocmeste rapoarle privind activitatea lunard, frimestriali, semestriald sl amuald a compuartimontitui,

ACTIVITATE CERCETARE, POLUARD

In cadrul Capitanici Cernavods activitates cste coordonati de Capitaml Sef de Porl st deaf@suratil de un
ofiter desemmat care are urmitoarele alrbufiuni:

Atritmtiunile si responsabilititite strueturii fumctionale sunt:

CERCETARE

1. Cercetaren evenimentelor si accidentelor fn care suot implicate navele, In zonn de jurisdictic a
{apitanie Cernavoda, ndiferent de pavilion;

2, Constatarca §i sanctionares faptelor care, polrivit legil, constituie contrveniil la normele de siguranta
a navigaliet civile, precum §i cele privitoare la poluarca apelor nationale navigabile de cétre nave;

3, Propune fncuviintarea cxpertizelor navale, cu exceptia celor dispuse de instanfele judccitoresti sau de
organele de wmirire penald si efecluarea, 1a cerere sau din oficin, a constatiriior privind nava,
IncBecatira si instalafijle porluare,

4. Verificarea modulul in care se predau rezidurile de [a nave la facilititile porluare destimale acesin
SEOP;

5. Verificd si vizensd protestele de mare, rapoartele de avarie privind evenimentele de navigatic, conform
compectentelor legale;

6. Propune nutnirea expertilor tehmiel T cauzs judiciare / cxtrafudiciare, vind este cazul;
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7. Intoemeste referate, vapoarte, procese verbale ou privire la constatirils st cercotirile efectuate conform
lepmii;

8. [ifecmensi corectares penala;

9. Intocmeste rapoarte g situatii privind evenimentele de navigatiei din zona de junisdictie a Capitinie]
Cernavoda,

POLUARE

8. lifectuead controhul navelor tn vedersa prevenirit polufini apelor;

9. Tinc evidenia datelor preluate In cazul controlutul gi armaregte respectarca de ciilre nave a normelor
de protectia mediubui Tn zona de jurisdictie;

10. Conslatd si sancfioneard contravengiile privind poluaren apelor de catre nave i zona de juisdiclic;

1. Colaboreas la solutionarea cazurilor de poluarc cu autoritifile competenls;

[2. Tine evidenia cvenimentelor n urma ciroa s-a produs poluarea, stidigzd 51 propunc miswi de
hnbangtitie o activitifi n aces! domeniv;

13, Verificd Ia bordu! navel existenta / folosires de combustibil cu continul redus de sulf;

10, Supravegheazd activilaiea de bunkerare a navelor gl intocineyte proces verbal,

SIGURANTA NAVIGATIEL

Capitanid Sef de Porl coordoneaz selivilatea de sipuranta navigatiol g1 slabilestc atribufiumle fecin
ofiter de tord operativ din cadrul Capitaniel Cernavoda

Adributii:
1. Eloctueazi supravegherea navigalici si mansgementul traficulw de nave in apele nationale
navigahile gi In port; ' ' '

2. Ffeciueazi inspectia s controlul navelor, indiferent de pavilionul acestora, in apele nafionale
navigabile si tn portrile Tomdnesti, privind respectarea prevederitor logale nafionale Tn domeniu g
afe acordurtlor si conventiflor inlernationale 1s care Roménia este parte;

3. Desfigoard activititi pontra prevenites, constatarea si sanetionaren. poluird do cétre nave;

4. Aproba intrareafiegirea gi miscares navelor in port,

5. Aprobi efcctuarea de operatiuni portuare I locuri situate Tn afara limitelor portulud;

6. Yifectneasd formalitaile de sostro/plecare o pavelor, potrivit prevederilor legale fn vigoare, cliberfind
acceptele sau petmiscle previzate de lege; '

7. Verifica gi introduee datele necesare Tn sistemele de raportare abligatoriy -- CEERIS, DANRISS;

§. Face propuneri privind rcgulile de navigatic In upele interioare g fn porturile romdnesti, in
conformitate cu reglementiirilc nationale 3 cu acordurile gi conventiile inlernationals Ja care
Roméniy esls pate;

g Propune limitele »onclor de ancora);

16, Tropune, nominal i pe poitiani, apele vavigabile ale Romianiei;

11. Verificd amplasarea dispovativelor de senmalizare In pord st pe apele nationale navigabile din woma
de jurisdicie 3i controleazd functionaren acestora.

12. Stabilegte necesitaten fnstaliril san suprminii semmalelor do navigatie, dispune amplasaren
dispozitivelor de semnalizare in apele natiopale navigabile g conboleazi functionarea accstors,

13. Avizeazs si emile propuneri din punct de vedere al siguranjel navigaliel la claborarea plamritor
armuafe do semnalivare, In zona de jurisdictic, emise de adeministratifle de cii navigabile,

14, Aprobi efectuarea de operatiuni portuare in tocurl situate tn afaea fimitelor porturilor;

15. Supravegheari gi controleszi din punctul de vedere al siguranlet navigaticl activititile de pilotaj,
remorcaj al navelor In port;

16. Face propuneri privind zonele tn care pilotajul navelor este obligatoriu, precum si repulile de pilota]
51 TRMOTCA];

17. Dispune suspendarca manevrelor navelor, atunct cdnd condititle de sigueantd a navigatiel o Impun,
pfind la indeplinirca acestor conditil;
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18, Fmite avize clilre navigatory;

19, Aprubi organizarea parcurilor rect gl a fernaticelor;

20, Avizeavd din punctul de veders al signeante] navigaticl activitatea de agroment nautic,

21. Avizeavi din punct de veders ul sigurantel navigatiei, activitatile care se desfagoari in apcic najionale
navipabile din zona de jurisdictie,

92, Coustati §i sanctioneazd faptcle care, potrivit legil, consliluic confravendii la normele privind
transportul naval, precum s constataren. faplelor privitoars la. poluarca apelor nationale navigale
de citre nave, dupi caz,

23. Intorzic fegirca din poruri sifsan continuarca navigajied o apele nationzfc navigabite a navelor in
conditiile legri;

24, Upnsiiregte planurile de actiune tn caz de calamititi naturale, Impreund cu alte organe gi partiocip la
coordonarca activititilor de imerventic;

25. Colectens informatii veferitoare 1n evenimentele de navigatic, sesizinle gi reclamaliile referitoare
1a sipuran(a navigatiei i informeazi autoritdtile competente, dups caz;

26. Coordoneazi gi verifich scoaterca navelor §i cpavelor, eguate sau scufundate In apele nationale
navigabile; nolificd si dispune misurl propriefanlor de nave spuale sau administratitlor porfuars sau
de cale navigabili comform prevederdor fogale;

7. bilibereasi autorizathl de ropasafii pentra nave care efeclueazd reparalii tn afara ganlierelor sau
locueilor aulorizate;

28, Supravegheazi operatiunile de huncherare In alle locurd decdt cele dotate cu instalatii specializate.

MANAGEMENT TRAFTC NAVE

}.Supravegheazd si monitorizeazd traficul naval, fo vona sa de jurisdictic, In vederes asiguririt
sleuraniei navigatiel, effvientizitii teaficulud naval gi protejirt mediujui;

2. D% accepte, recomandir §i ordine do manevrd naveler, In zonu sa de jurisdictie;

3, Urmniireste respeclarea discipline navigatiel In zonele de ancoraj;

4. Informeszi navele privind zonele lemporar infersise navigatiel sau periculoass pentra navigatie
conform avizelor de navigatic sivmniveste reapectures aecstors, _

5. Suspendi temporar infrarea / iegirca gi manevra navelor i conditii hidro-meleorologice nelavorabile
{fartung, plof, ninsori abundente, viscol, visihilitate redusi ete.) sau In conditii deosebite ce pot
afecla siguramts navigatiel, a porlului sau a infrastructoril gi instatafiilor acestuia;

6. Informeasd asupra orel de Incepere / Tncetare a suspendéril manevrelov f port, prin canahal de hueru
VITF, {oate navele aflute Tu port §i in woma de jurisdiclhie.;

7. Avertizeazi navele de navigntie intorioars aflate 1a ancord gi vare pripeszil yi vere acestora schimbarea
Tocului de ancoray san interveniia anor nave de rmancvrd,

8, Constatd si sanclioneasd contraventiile la siguranla navigatiei conform competenteior;

9. Compleleasi deconturile dosarcle 5i registrefo aflate #n sarcina compartimontubut,

10. Verificd st ntroduee in bava de date a sistemului CEFRIS datele referitoare la navele de navigatic
inierioad, Inremisireazd manevrele accstora,;

11. T misurd i decizii tn vederen mentinel gi derutiinii in bune conditii & navigafie: In zona sa de
Furischiclie;

12. SupraveghsarA rospectavea de citre nave a regimulul jundic al apelor nationale navigabile din zona
sa de jurisdichie; :

13. Asigutd o supraveghere continul gi o ascultare permanentd a canatclor de uerw,

14. Monitotizeazi si supravepheazd manevea navelor audiliace aprobiind manevra aceslorain functie de
traficul purluar,

15.10 CAPITANIA PORTULUT MEDGIDIA
Capitania Portufui Medgidia este condusi de un Clipttan Sef de Port care este n subordines divecli a
Directorulud Adfunet a Céipitaniel Zonale Constanta. Oficinl de Capiténie Murfatlar, (Hicinl de Chpitinre
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Ovidiu s Oficiul de Chpitinis Porlul Tomis sunt fn subordines Cipitdniel Portului Modgidia §1
activitalex este coordonati de Coipitanal Sef de Port al Capitiniel Medgidia.

CAPITAN SEF DE PORT CAPITANIA PORTULUI MEDGIDIA

Capitamszt Sel de Port are urmdtoarele atibufii si compelenie:

8.

9.
10

50
12.
13.
14.
£s.
16
17.
18.
19
20
21,
22,

23
24

Aplici normcle si indephineste corinjele impuse de Jemslatia nationald n domeninl sipuranie
navigaticl gi 2 conventiflor inlerationale Ja cave Roménia este parte, ludnd misur noccsarc privind
desfisurarea navigalict zona de jurisdictic si porlurile Medgidia, Murfatlar, Ovidiu g1 Portu] Toinds;

. Dispune st coordoneari, in mod direct sau In colaborare ci altc compartimente funcfionale ale C4

“onstanfaf ANR g1 / sau cu alte institutli, operatiunile de salviare, actiui in cax de sinistin, calamifale,
perical i interes poneral gi asjgurd discipling in realizarea acestora tn zona de junisdictic;

. Bfeclucazi, coordoncazd 51 confroleazi activiiatea de supraveghere, dirljare $i managemont al

traficului naval din wona de jurisdictie a Capitintel Medgidia privind siguranfa navigatie

. Coordoneazi gi controleard folosirea corectd a aplicafiilor CEERIS gi DANRISS;
. Propune prograrmil de inveslilii catre compurlimente specifice ale CZ Constanla.
. Coordoneazi, ndruma si verificd, dacl cate casnl, activitatea de orgamizare a femalicelor de nave din

cadrul Capitdnisl Medgidia.

. ‘Verifica respectares de clitre personahul navigant, proprietart nave, operaloi nave, agenfi nave eic a

lceislafiel nationale §i internationalc cu privire la sipurants navigaticl sl prevemrea cvenimentelor de
navigatie, la prevenirea 5i combalerca poludrlor de la nave, precun i la operab umile cu mirfun
periculoase.

Respects, pune fn aphcare si rispunde de aplicarea prevederilor documentelor sistemulwl cahtafi
aplicahile tn activitatea pe carc o desfdgoari.

Tntocmeste i gestioneazi dovumentele referitoare la sistemnl calilii.

_Controleazi asigurarca menfinerii staril tehnice a mijloacelor din dotarc prin efectwrea fa imp a

Jueririlor de intrefinere gi reparafil.
Asigurii participares in comisiile de evaluare a competenielor in vederea obtineril certificatelor de
conducitor de ambarcajiune de agrenient.
Rispunde de buni organizare a funcit persopalulwi din sabordine, wrindregte realivzarea darcinilor de
servicil a angajalilor Cipitiniel. '
inlocmeste referatele de necesitate pentru asiguravea desfigurdeil activitatii Capitdmed In bune
comditii,
Tntocmeste 1a termenele stahilitc aprecieri privind activitates profesionald a angajatilor
Dispune suspendarca manevielor cfind conditfile de sigurantd a navigatici o impun.

wordoncaz activilaiea de agrement nautic pe linia sigurantel navigatici, in zona de jurisdictie a
Ciipitinter Medgzidia,
Coordoneas3 activitaten de cerectate a evenimentclor de navigatic In zona de jurisdictic a Cipilinie]
Portului Medgidia, conforn compelentet sale.
Controleszd corectiludinea fserisurilor din repistrele de evident ale Clipitanicl Portulw Medgidia.
Fxecuti orice afte sarcini Tn caz de necesitate si in interesul instituiie, Ta solicitaren vonduccrit
institutiel i seffni divect, conform prevederilor fegale 3 fn condijiile ROI, CUM 51 a Codulw
Muneii. ' :
lfechicazi instruirea personalului Clpitdniel Medgidia privind protectia muncii st P3I conform
lepislatiel in vipoare privind sindtatea s sceuritates In muanca,
Propune limitcle radelor portuare si als onelor de ancora).
Propune, nominal si pe portivn, apele navigabile ale Roméniei.
Emite avize ciitre navigatori.
Avizessi g1 cmite propuncti din punet de vedere al sigarantel navigalici la claborarea plamirifor
anuale de sermmnalizare, In wona de jurisdiche.

. Aprobi efectuarca de operaliuni portusre si emile avize puncte de lueru izolate in locwurt stiate i

afara limitelor poriactlor;
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ACTEVITATE FINANCIAR-CONTABILITATLE
Aclivitatea este eoordonati de Chpitanul Jel de Port gi desf@surati de ofiterul de (wa carc ars
urmitoarelc atribuiuni:

1. Tntosmeste decomlurile pentru activitdtile gi operatiunile specifice desfagurate 41 pentra activilaiile
aleetnate de Cipitinie gi emtle facturt prvind acestea;

2. Completeari Rogistrul de casé fn lel g valut;

1. Are atributiuni de gestionay ncasind bani eliberfind facturi / chitante;

4. Se fogrijoste de arhivarca si pistrarea tuturor documentclor privind activitates linanciar contalnild s
a tataror docwnentelor din activitaten Capitanici.

ACTIVITATE TEHNLC-ADMINISTRATTY ;

Tr cadvul Capitaniel Portului Medgidia / Oficiului de Cépitinie Mur(atlar / Oficiul wi de Capitanie Ovidny
Oficigiui de Capitanie Portul 'L'omis activitatea este coordonatd de Cipitanol Sef de Port:

1. Face propuneti privind plamal anval de reparatii 51 investiit;

2. Conducitorul de sahupé rispunde de stered tehnicd a galupet din dotare, tntocmegte referate privind
reparaiiilc neplanificate apirute y windrcgte efecluarca reparatiflor cantitativ s1 calitativ;

3. Coordoncazd echipajul sahipel la electuarea reparafitlor cn mijloacele bordulu;

4. Intocmeste referate ds necesitate penirt combustibili, mateiiale de Tntretinere, maleriale conswmahic
st rochizite perra bund destigorare a Cpilinict Medgidia;

% Rlthercazi, completcazd i conlimni fol de parcurs;

6. Verifich complstarea corectd o Jumalulul de Bord i Jurnabul de Maging din care 53 relasi progratmul
de munci §i activitaten desfagueatd.

15.10.1. OFICILE DE CAPITANLE MURFATLAR/QOVIDIU

Oficiile de Capitinie suni conduse de un ofiter de Cipitinic §i se afld T subordinea Cépitanulul Sef do
Port al poriulul Medgidia,

Conducitori Ofictifor de Capitinic au calilalea de apet constatator st aplic sanciiun, in conformitate
cu legislatia in vigoare, atunci ciind cste cazul.

ACTIVITATE CERCETARE, I'OLUTARE

Tn cadiul Capilinici Partulu Medgidia / Oficiniui de Ciipitinie Murfatlar / Oliciubui de Ciipitanie Ovidiu
{ Oficiulul de Chpitanic Portw Tomis nu existd prin orgamgrami struciurd dg cercetare  poluare,
aclivitatca cste coordonati de Cipianl Sef de Port si desfigurati do ofifeni de Lurd care are wrmitoarcle
atribuiino:

Atribugit:

CERCETARYE

I. Cercelarsa evonimentelor si accidemtelor in care sunt hmplicate navele In apele nafionale wle
Roménisi, indifcrent de pavilionul acestora, procam § cele in care sunl implicate navels sub pavilion
POFAL

2. Constatarca si sanctionarca faplelor care, potiivit legii, eonstiluic contraventii la normele de sigaranta
5 navigaticl civile, precura si cele privitoare la poluarca apelor nafionale navigahile de ciire nave;

3. Propune incuviingaren expertizelor navale, oo exceplia color dispuse de instantele judecitoreshi sau de
orpanele de wmirire penald, gl efectuarea, [a cerere sau din oficiu, a constatirilor privind nava,
Tncaredtura i instalatitle porfuare;

4. Verificurea moduhy m carc se predau rezidurile de la nave la facilititile porluare dostinale acestul
SC0P;

5. Verificd 5i viveard proteslele de mare, rapoartele de avaric privind eveofimentele do navigatie,
confortn competentelor legale; :

6. Propunc numirea expertilor ishnicl in caure judiciare / extrajudiciare, cind este cazul;
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7. Inlncmests referale, rapoarte, procese verbale cu privire fa constatinile si cereelinle efecluate
conformn legil;
Y. Bfectusazi cerceturea penald;
8. Tntocmeste rapoarte §i silualii privind evenimantele de navigagiel din zona de jurisdicfie a Capitaniel
Medpidia.

FOLEGARL

Dfectueard controlul navelor i vedeyes prevenirii poludrii apeion;

Constaiil 5i sanctioneazil conlraventiile privind poluarca apelor de citre nave In sona de furisdictie;
Colaboreazi la mh{tmnarca carurilor de pohare cu aulortidiile compelente;

Tine cvidenta evenimentelor in wrmd cirora s-a produs pnluama studiazd s propune misun de
Imbuniititice a activilifi in acest domeniy;

. Yerificd 1a bordul navei existenta / folosivea de cornbustibil cu umhnut redus de sull]

6. Supravegheard activitatea de hunkerare a navelor i Intocmeste proces verbal,

Al

ACTIVITATE SIGURANTA NAVIGATIETL

Cipriand Sef de Port cunduce si coordoneazi activitalea de siguaranta navigajict gi stabilegte
ateibutiunile fiecing ofiter de turd operativ din cadrul Cipitaniel Portulul Medgidia 7 Oficiului de
Cipitimie Murfatiar / Ofictulai de Cipitinie Ovidin /Oficiulul de €& dpitanic Porlul Tomis

Adribudii:

1. Efectueazs supravegherea navigaliel si managemeniut traficului de nave in apele nafionale
navigabile si in porl;

7. Dfectuesrd inspectin s controlal pavelor, indiferent de pavionnl acestors, fn apcle -najionale
navigabile g1 in portrile roménesti, privind respectarca prevedenlor legale natlonasle tn domenin 51
ale acorduritor si conventiilor inlemationale b care Roméania este parle;

3 Desfagoard aclivilal pentru preveniren, constatarea gl sanctionarca poluiinil de catre nave;

4, Aprobi intrarenfiesitea gi migcarea navelor In pot;

5. Aprobi efectuarea de operatiund portuare fn Tocuri sitvate tu alara Iimitclor portudu;

6. Dfectuesra Iotrnalitiitile de sosive/plecare a navelor, potrivit prevederilor legale In vigoure, cliberand
acceptele sau permisele previvule de loge; -

7. Verifica si infroduce datcle necesare in sistemele de 1:1p:}r[arc obligatorl — CEERLS sl DANRISS;

8. Face propuneil privind rcgulile de nuwgatm in apele nderivare si In 1}nrluﬁlc roménesti, In
conformilate cu reglementiirile nationale s cu acordurile § conventiile internaionake la care
Rominia este parte;

9. Propunc [imitele zonclor de ancotyy;

10, Propune, nomingl 5i pe portinni, apele navigabile ale Roménicr,

LT, Verifich amplasares disporitivelor de semmalivare In port §i pe apele nationale pavigabile din zong

de jurisdiclie si controleaxd funclionarea aces(ora,

[2. Stabileste neccsitaten instalirii san suprimirii semnalelor de navigatic, dispune amplasarea
dispozitivelor de scmnalizare in apele nationale navigabile si controlead functionarea acestora;

13. Avizeard si emile propuneri din punct de vedere al sigurantel navigabiel la claboraren planuritor
anuale de qmmmlmnb in zona de jurisdiclie, cmise de admindstratiile de ol navigabile;

14, Aprobi efechirarea de operatiuni portuare in locuri situate Tn afara linitelor porturilos;

15. Supravegheas# si contoleavit din punctul de vedere al sfguraniel navigatict activi tilile de pietag,
romorcaj al navelor In port;

16, Face pm;mm::ri privind zonele in care pilolajul navelor este obligatoriu, precum i regulile de pilotag
41 FErBoTeay;

17. Dispune suspendarea manevielor navelor, atunel cind condititle de sigurantd a navi gd.f.lﬁ]. o bmpun,
pind a indeplinirca acestor condiin;

1 8. Eamite avize citre navipatori;
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1%,
20.
210

A

23,

24,

25,

27.

28,

Aprobii organizarea parcuiilor reci i a crnaticelor,
Avizeazil din punctul de vedere al signrantel navigatiel activitatea de agrement naulic;

Avizeazi din punct de vedere uf siguraniel navigatiel, sctivitifile care se desligoard In apele naionale
navigabde din vona de jurisdichc;

Conslatd 5i sanctioncazi faplele care, potrivil legil, conslilwe coutraven{ii la normele privind
teansportul naval, precum gi constalarea faptelor privitoare la pohuares apelor nationale navigabile
de citre nave, dupd caz;
Tnlerzic iesirea din porturi sifsau continuarca navigatiel in apele nationale navigabile a navelor in
conditiile legit; :
Urmireste planurile de actiune in v, do calamitili naturale, Impreuni cu alte organe sl participd la
coordomarea activititilor de interven{re;

Tolocteara informatil referitoarc la evenimentele de navigalie, scsizirile st reclamafiile referitoare
la siguraita vavigatici ai infirmeazi antoritifile competente, dupd caz;

;. Coordoneazi gi verificd sconterea navelor §i epavelor, cguate sau seufondale n apele naionals

navigabile; notifici 51 dispunc mésun proprictarilor de nave cguate sau administrafiilor portuare sau
de cale navigabild conform prevederilor legale;

Fitherenzi autorizafil de repavatii penitu nave care sfectusard roparalii o afara suptierelor sau
locurilor autormsale;

Supravephcazi operatiunile de buncherare in alte locun decét cele dotate cu nstalafii specializate.

15.10.2. OFICIUE BE CAPITANIE PORTUL, TOMIS

Oficiul de Capitdnie Fortul Tomis este condus de un Ofifer de Chipitime §i se afld fn subordines
Capitamdut Sef do Port al portalui Medgidia.

Atvibudii;

L.

2,

e

Tfeclueard operatiuni specifice de evidentd, cmite documente de identitate pentru ambarcatinn mic,
percepe laxele legale 41 amenzi;

Acordd autorizatii de consiruire in regie propric a ambarcatiunilor mici sau de modificare « accstora
n condifiile previsate de lege; -
Flihercazi permise provizowii de navigatic pentru amnbarcagiuni mici Tn zona de junsdictic a oficiulud;
Face sau dispune cercetarca primars. a evenimentelor / aceidentelor de navigatie, dupd caz, solicitind
colahorgrea serviciului de specialitate din CZ Constanla;

lxcoutd palrudare, observare in zona de jurisdietie litorald gt urméreyte respectares legistatici in
vigoarc;

Thmiireste cd mijloacele de agrement nantic in timpul sczonwlui estival sé corespunds din punct de
vedere lehnic,

Controleazi autorizatiile de functionare pe timpul sczonului estival al persvanelor care delin tijloace
de agrement naukic;

Verifich dacd persoancle care folosese mijloacele de agrement nautic au fost instriite 1 mod
corespunzalor;

Intocmeste rapoarte referiloare [a neregulile constatats 51 le Tnainteaza selifor icrarhici;

. Verificd ambarcatiunile mici (bérel, galupe elc.) dacd au dotérile corespunzdtoare Tn conlomitate

ce SUHLAS .
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16. CAPITANIA ZONALA GALATI

Clapitinia Zeonald Calati coordoneazd activitales Capitdniilor de Port: Galati, DBraila, Hargova precum gl
a Oficiilor de Cépitanic Micin ¢ Fetegti,
(pilinia Zonald Gatati cste condusd de un Director/Clpitan Sef’ de Porl care este i subordinea
Directoralul General Admnct al Autoritii Navale Romine.
CApitinia Zonald Galati 78 ndeplineste afributivnite functionale prin structurile sule componente, dupit
LU Urmeswi

16.1 DIRECTOR CAPITANIE, ZONALA / CAPITAN SEF DL PORT GALALT
Atribufiile Dircctonsui Cipiténic Zonale Galati:

1. riispunde de hund organizare a mumeil personafulud din subordine, urmireste realizures sareimilor
specifice Ia toale Jocarile de muncil g actioncazi fn limita prevederior legate i a competentsior
delegate de Directoral Genessl,
asirurk condifiile de dotare si munch a fnlregihi personal din subordine;

3. asigwd conditil oplime de tnuned prin punerea la dispozitie de ulilaje, magind, uparatc, materials gi
decnmentafic;

4. ia masuri pentru buna fimeljonare a maginilor, wilajelor si aparateior n vederea utilizini depline g
folosirii complete i cficiente a timpulai de fuery;

5. stabileste volumul de muncd din fiecare scetor de activitate;

6. urmireste fncadrares in normele de consuim de materii §i materiale, combuslibili, carburanti sl
hubrifianii, a mifloacelor din dotarea Cipitiniiior Zonale si emite instructivni proprii de Incadrare i
acesie noTinG,

7. respectd dispozitiile Tn vigoure referitor la timpul de fuerur gi odihmi;

$. orpanizeavd yi verificd instruirea si perfectionarea porsonalului din subordine cét §i fsusirea actelor
normative ce reglementeazs aclivitatea din domeniu de efitre acestia;

9. i‘ntércgtc diauf[ﬂina munci, mntﬂﬂﬁnd in pcrmmlenii‘t activitatea s;ﬂm*jatih‘;r Tnclrumﬁm:i: -1 g1 ludnd

-

liale _iaérsonalulm i cadel zunaiea 'm""ﬁonfnrmitate rars PD-&ShﬁﬂE 5 _-Evaluarca

pﬂrfﬂﬁﬂﬂﬂ{:ﬂlm},

12, controleazd activitales de supraveghere gi dirijare a traticelul naval din rona de jurisdiche a
Capitimiilor do Port i a Oficiilor de Chpiiinie aflate In coordonarca Clpitdnies 7. onale, avand
competenta si emitd dispovitt de serviciu,

3. enordoneazi sistemut informational al Cipitiniel Zonale, urmireste efsciuarca corect a introducetit
datclor tn bazele de date ale Capitiniei Zonale gi utilizarea lor conform competenielor;

14. coovdoneazd, indrumi st verificd activiiatea de control sosimefplecare mave;

15. conrdoneasi, Indrumi st verificd aclivilatea do prevenire §i constatare o cavarilor de poluare [denle

de cilre nave tn zona de jurisdictie a Clpitiniilor de Port co apartin Capitaniel Zonale;

16. coordoneavd, indomi i verificd activitaiea serviciilor gi compartimentelor Cépitaniiior de Fort i a

Oficiilor de Chpitanii din cadrut Capitinie]l Zonale;

17. coordonenzd, Tndrumi gi verificd awtorizarea i inspectia agentilor economici care-yi desfagoard

activitatea in zona de jurisdictie s Capitinici Zonsle;

18. controleazi, Indrami §i aprobi, dupil car, toate operatiunile oo se efectueari la Compartrmen{ud

Tnmatricalin nave din cadrul Cépitinie: Zonale;
19, viispunde de orpanizares activitdtilor de projectare, dezvoltare precum gt de calilatca scrvieiilor din
daieniul Jor de activitate,



20,
21

22,
23

24,
25,
2.
27.

28,

33

- 16.2 PARTIMENTUL TEENIC - ADMISTRATIV

1.

supravegheazi §i analiveass periodic moduf o care sc desfigoari activitdtile curente in cadrul
Cpitanici Zonale ¢it 51 dexvoltarea noflor scrvicil;

participi 1a analiza neconlormitéfitor identilteate privind serviciile prestate 51 decide asupra modatui
de rezolvare a acestors;

wrmireste modul de evaluare i sclectate a expertilor coluboratori catern aprobind lista acestory;
aprobd Planul anual de insboire gi perfectionare al serviciilor/compartimenlefor din subordine a
Capitaniilor de Port gi a Oficiilor de Capitanie;

parlicipd in comisiile do ovaluare Ja efectuarea achiviitilor in Imilele competenisi, a legislatiel g
decizitlior ANKE,

participi in comisiile de teecptic pentru lucririle de repavalii contractate 1 mijloacele fixe din dotare;
rigpunds de neecsitatea st oportunitatea angajini cheltuielilor privind achizilitte;

verifich utilizarca corectd a alocatitlor bugelare pentrn investifit pe capitole yi articole de cheltuicli
conformm legislatiei prin compattimennit financiar - contabil;

rigpunde de menlincrea stirii tehmice a mijloacelor din dotare prin efcctuarea la timp a luerdrilor de
intrefincee sireparafii;

. raporliniic lunare, trimestriale/semeslriale sau amuals de la Capitiniile de port st Oficiile de Chpitanii

o privive [a situatia solivititii dosfigursie, evenimentels de navigatie ori ve priveste comandamentnl
de iarni precum si orice alte ascmenea legate de activilatea institugiel se depun la nivel Cipitiinicl
Zonale la care sunt arondati, jar acestea din urmit le Thalnteazi la Diecctorul Creneral Adjunct ANR
pentru centralivate gi eventual spre comunicarea Tot la MTT;

. asfgurd participarea n comisiile de evalmare s competenfelor in viderea objinertt brevetelor!

certiltcatclor de capacifate;

. asigura participarea in comisiite de aprobarc si monilorivare a furnizorilor de educatte, formate

profesionali si specialivavea personalului navigant;

. asigud participarea in structura de securilute din cadiul Clipitanici Zonale Galati gia Capiiantlor de

Part din subording;
verifich respectarea deciziei Dircetorului General al ANR privind portul uniirmed de serviciu 1 al
echipamentului de protectia norwcid s locul de mumea.

Atributii SECRETARTAT:
Asigurd activilalsa de secrelatiat din cadrul Capitiniel Zonale Galafi de prumire, Inregisirare,

repartizarc i preduve a corespondenici, precum §i expedicroa aceslela la destinatie;

2,

Crecazi conditiile penfru a asigura realizaves de citre condusers a unor conlacte operative s

eficiente cu porsoansle din interiorn) i exteriorul Cépilinici Zonale Galati;

S R e

Prefa gi lransmite mesaje pontn condocerca Capitaniel Zonale Galais,

Menline g1 actualizeazi permancnt agenda cn adrese gi numere de telefon watale,

Lifectueazd lewilur telefonice tn cadrul €7, Galafi;

'ransmite i primeste documente prin fax, curder, postd sau posta cleetromied;

Primeste §i distribuic documcntele destinate aplicfiiil revalutict/avizdrii/aprobarii de clbre

conducerca Capitiniel Zonale Gulall, dupd caz;

B

Aplict stampila cu amprenta “Autoritatea Nuvala Romang - Ciipitdnia Zonald (ralati ** pe toaie

docurnentele somaate de conducere, care trobuic expediale sau pe alte tipuri de documente, pentru a face
dovada conlonititll documentalul, acolo unde este necesar, numal cu aprobarca comluceti;

9.

Returneazi dveumentele dupd aprobarea acestora de cilre conducere compartimentelor Capitanict

Zonale Galat] 3 alte partl interesate;
10. Tine cvidenta 51 régpunde de intrarca documentetor din cadru} cotnpartineniulul scorctarial;
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11. Urmireste circuitol coresprmdentel In cadrul CZ Galals,

1. Tntoemesic referate de necesitate necesate bunci desfiigurdrt a activitatii compartimeninfui;

13. Participht ta realizaren alior sarcinilor care nlervin, la solicitarea conducerii matituiied;

14, Intocmests borderoul de pogtit cu serisorile ce lrebule expedisle frpreund cu comn Hindrite de primive
41 fe predi funciicl care merge fa Oficinl Pogtal ci corespondenis;

[S. Tine evidenfa contabild primard a sumelor wtilizate peném corespondenia expodiatd, situatia
intocmmcu-se lune;

10, Previntd corespondenia la semnai; :

17. Intocmeste tunar situalia contalul avans pentru expedieres. prit pogia;

18, Primeste, transmite, inregistreard §i imparte documente pe bizowni pe bazi de semmatud;

19, Priencste, ansmite, inregisirearii $1 fruparte docurmnente fax pe biroun pe bazd de semndtura;

20, Expediaza clitve cHenti corespondenia en semndturd sun confirmare de pritnire wenliondnd data
primirii;

21, lnregistreaza in Registrul wnic de intrare — iesire corespondentd at CZ Galafi toate documentele cu
respoctares prevederilor proceduilor oporationale gi a Dispozitiillor de servicin existente;

27 Arhiveazd documentele rezultate din activitaten deslHsurati gi asigurd predarca aceslora la athivi;
3. Asigurd sceuritaten i conlidentialitates tnformatiltor §i documentelor ps care lo gestionenzd san lo
vehiouleard;

24. Asigurs desfisurarca actimilor de protocol la mivelul institutiel;

25. Foloseste fondul de protocol ou respectarca prevederilor legale gl vizeard actele de chelluielt si de
platd necesarc bunel des(Esurird a actiunilor de protocol;

26, Lifectueasd primirea gi disliibuirca presef i publicatiflor In cadrul mstituiiel;

27, Asigurt secaritaica ai confidentialitatea informatiilor gi documentelor pe care le gestionoazi sau Je
vehiculcazd; : .

78, Fxecatd orice alie sarcini in caz de neccsitate st in intercsul institufied, Ja solicitaren conduceri
institutiel si a scfulvi dizect, conform prevederilor legale din COM, RO, RI;

29, Asipurd profectia gi comlidentialitaten datelor cu caracter personal [a care are atees;

30, Notifich orice cident de fueileare a securitiigit datelor cu caracler personal clive responsabilul cu
protectia datelor cu catacter personal, in maxim 24 ore, de proforat odt mai repede;

11, Respects prevederite Regulamentului (VIE) 67942016 pivind protectia persoancior fizice tn ccca co
priveste prefucrarca datelor ¢u caracter personal si [ibern circulatic a acestor datc si de abrogare a
Prirgctiver 95/46/CL; '

12, Contacteazh responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal ori de cate o exisia nelimurivi
n ceea oo privegie protectia datelor,

Atributii ADMINISTRATTY:

1. Organizeazii s coordoneavd activitaten telnicH, de aprovizionare, achizifii publice, ittretinere si
reparatii & mijloacelor de transport aulo §i navale;

7. Realizeazd propunerile privind planurile anuale de achizili, reparafii 3 investilii pe care Js {ransmnitc
peniri aprobate [a nivel cenlral;

3. Organizewdd, conform legisiaticl in vigoure, achizitille de veparafii, de servicii gt de furnizare,
conform competenietor stabilite prin Declziide ANR;

4. Pentru servicH de reparatii eluborcazi documentatia do efectwsre a reparagiilor cu stabilirca
cantitdiilor do fucriiri necesarc a fi efectuate pontry achizilia obicetelor de imventar gia consurnabilelor,
stabilegte necesitatea g oporlmnitatea efeciuini achizitiilos. Tnateteaza spre aprobare dosarul de achivilie
conform Deciziflor ANE;

5. Usmireste derularea contractelor Tnehoiate, aviveuvd la plata numai serviciile contraclate si cfcctiv
reahizate 51 produse (aliele decdt mijloacele fixe) achizifionale, cfectsazii receplia lucrdritor de reparatii,
prestind servici gl a produselor;

6. Raspunde de starca tehnica a galupelor, autoturismelor gl a celorlalte mijloace {ixe gi obiecte de
inventar din dotaren Cipitiniel Zonale Galati prin respectarea progpamitai de mentenanta;
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7. Rispunde de progitirca profesivnald a angafalifor din cadrud compartimentului, organizarea si
{eslares acostor,

8. Verifici completarea Jurnalului de Bord si a foilor do parcurs cu dale din care si reiasi programul
de lacra;

4. Urmiresle realizarea planulud de investilis 51 reparatil;

10. Contralivenst consumurile de carburani 51 Jubrifianti pentru pavewd auto gl naval,

11, Urindreste  dervlarca gi respectarea confractelor de utiliff i rozobva sesizérile  privimd
disfunchonalitifile apidrute;

12. Asipura declararea la Divectia lmpozite si Taxe Galafi a tudaror modifieanilor intervenite 7o cadiul
mifloacelor de transport detinule de Cipitdnia Zonald Galatl;

13, Asigurn dofarea cu materiale de intrefinere, igienico - sanitave, invontar pospodircas, materiale
consurnabile ¢u caracler administraliv, Tn conformitale cu solicitirile primite de la serviciile §i
compartimentele CZ Galair;

|4, Urmiiresle pesmanent meniinerea stocarilor de sigurani ale bazel telmico - materiale penirn
asipurarea destigurirl activiti{s instiutict;

15. Asigurd aprovizionarca cu materiale, forniturt bitow, cambustibili, piose de schimb cte. necesare
fturor sectoarelor, Tn hava solicHaril acestors;

16, Urmiiresic respectaren sirictd a disciplinel contractuale Tn ceca oc privesle sotfimentele, calitalea si
termenele de Hvraie;

17. Intocmeste acisle nocosare conform normativelor fn vigoare penltu matcrialele receptionate;

18. Asigari instructsjul de sindtate yi securitate in munci §i PSL la persomaluld din suboxdime;

19, Personalul compariimentudui particips In comisii de inventaricre la nivelul Capiinisi Zonale (atati
si contealivzensd propunerile pentru scoaterea din functivne a mijloacele fixe urale din punct de vedere
moral sau fzic;

20, Tndeplineste atributiile ce-i revin conform legislatici in vigoure privind trapsporturile mo §i
circulatia pe drumertle publice;

21. Asigurd transporiu] personafull angajat In interes de servicin privind transporturile auto 5 circulatia
pc deumurile publice;

22, Colaboreurit ou sefii de structuef pentru slabilivea programulu ziloic de whilivare a parcului aulo gi
naval; : -

23, Umndireste dervlarea contractelor de alimentare combustibil §i Tubmifiangi, de service st reparafii
Inchejale vu firme specialivate; - . .

24 Intocmeste i supune spre aprobare necesirul de combustibil, materiate de tntrefinere g malerialele
consumabile;

25, Urmiregte s centralizenzd consumurile de combustibil, maleriale de Inbretinere 3i materials
consumabile;

26, Organiveazi &l planificd activitifile de normare a conswnultui de combustibil si lubrifienli;

27. Bfectueari controlul preventiv asupra stiri tehaice a parculw auto 3i paval,

28. Supravegheavd activitaten de Intretinere, exploalars i reparafit & mijloacelor de transport aulo 4
navale, tindnd evidenla cheltuielilor de repararii, fumelionare (Km/Ore}, vevizii tehnice, sehimb ule;
9%, Fitherewrd fol de parenrs, Intocmesle FAZ si caleuleszd consurnurile la mifloacele de transport auto;
tine evidenfa orelor de funelionare st consumurile la mifloacele de transporl, mayval;

30. Indnma metodologic si controlcazi activitalea compartimentelor tehnice din cadrul Capiti-niflor de
Port/Oficiilor de Cipitanie din subordinea CZ Galali privind transportud auto gi naval;

31. Indeplineste g alle sarcini dispuse do gefud jerarbic si Directorul C7 Galati.

Atributl fu domeniul achizitiilor publice:

32, indeplinesle atributiiles ce-i tovin conform legistaticl in vigoure privind achratitle publice;

33. Liste responsabil de contraciele do achizithi publice la nivel de departamentului, privind infocmirea,
evidenta §i urmirires exceutdrii acesiora, cortificAnd Ja platd factarile In baza documentelor justifieative;
4, Participd la solutionarea diferendelor precontractuale cu furnizorii alituri do serviciile interesate;
35, Tnforneari conducerea despre nerespectarea conteactelor §i propune miswi de rezolvare a silualiel;
36, Asigurd necesarul pentn desfasurarca activilitii de scoretarial, curicrat, precum yi arhiva vniiifii;
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17, Organizeazi desfigurarea activititii de aprovivionare a upiiin;

18. Tutocmegte plaml de sprovivionare anual, centralizind propunertle tuliror comparlimentetor, pe carc
le Serviciulud Investith - Achizifii Publice, Administrativ ANE;

39, Urmiiresle Yivrarile de 1a apeniii sconomicl, refuzd ta recoptic materialele necorcspunzitoars:

40, Avizeazh i supone spre aprobare toatd documentalia specificd scrviehdui;

41, Asipurd gi raspunde de aprovizionaren cu matcriale §1 piese de schimb necesare utiitite, wrimdrind
permanent asigurares bavel tehnico-materiale necesarc;

42, Raspunde de gospodiriren judicinasi a materiafelor, combustibililor 51 energici;

43, Avizeazi eliberarca din mapazie n meselor gt materiafelor;

44, Asigurd depowitures Tn sigurantd si conservarea materialelor aprovivionate,

45. Cenlralizeazd intrifle de produsc, avizenzd plitife pentru malerialele recoptionate, prefntimpindnd
crearea de siocuel supranormative.

Atribudii Soferi

1. executd conduceres antoturismulul uniilii o serviciu ordomal, conform normelor tegale fn vigoare
5i foil de parcuors,

2. ridicd, vilnic, foile de parcurs, Tntocmeste FAZ i calonlcazd consumurile, wmdrind buna gospodinre
a cornbustibifulwd, fbrofiantilor si a bomarilor velorice pentra mijlocul auto, navelor din dotarea
ciipitinic gi generaloral do avarie,

3. vexificA periodic starea (chnicd a mijloace]or de transport auto, naval si a generatorulw de avatic,
uemérind asigorarca valabililagi aclelor st se preocupi permanct de buna functionare a mifloacelor de
{ransport §i de respectarea regulilor ¢ normativelor legale tn vigoare;

4. verificd sl urmireste asipurarea pavel mijloacclor de transport naval ale céipitdnien, legarca acestora
lamal st & accesulul v conditii de sipurantd;

5. executil operatiile de infrelinere, Mprijive 2 parcutui auto gi naval din dotarca cpitinges;

&, tine evidenta tuturor mifloacclor de protectie impotriva mcenditlor din institufie §i asigord
menfineres  petmancnti a aceslor dotird (mijloace) T starc de funcfionare gi utilizare, urmirind
ofeetirarea [a 1imp a tntectinerii, reviziilor, verificirilor §i reparafilor;

7. efcetucazd mici Jucriri de reparatii cu caracter gospodiresc,

R. fndeplincste sarcing de voricr: :

a. transporii si predé la oficiile postalefouiemte rapide corcspondenti, coletiric ote.;

b. Inainteard luctari s corespondentd agentilor economici ; o :

c. transportd si asipurd/insoteste predurea la teezorerte sumele provenite din Tneasiel, clnd cste cazul;
9. urrircste si verifiva starca de a curilented, a sediului, predarea/prefuarea materialelor reciclabile §i
a gunoiwfi monajer s, dupd caz, pavlicipi la cfoctuarea cuvdlenici, sclectarsa §i predarca
materiatelor/gunoatclor reciclabile.

16.3 COMPARTIMENT INMATRICULARI NAVE
Adributii:

b, Urnidresie respectarca i aplicarea roglomentirilor intemne in domeniul fnmatriouldrii i evidenfed
navelor,

2. Formdeazd propuneri do proiects pentru initicroa de acte nommative precwn g1 modificarca,
complelarea actefor nommative existerte In domendw;

3, Totocmesle decizia privind acordarca/suspendareafretragerca/prelungiten valabilitdi diepludu de
arborare a paviionalui romén penttu navele maritime i de navigatie intericard (cu cxeepfia vavelor
maritime care sfeclueazi volaje infermationale);

4. Efcctusard urmitoarele operatiuni cu privire la navele care arboresrd pavilionul romén:

4. Transcrietca consliluirt, transmiterii g1 stmgeiti drepturifor reale asupra navelor;
. 'Transcrierea constifui, transemiterii sl stingerdi garantiifor reale mobiliare gifsau sarcimilor;
c. Inscrie tn Registrud matricol al navelor procesele — verhale de aplicare o sechestrului;
d. Radiazi din Registrut matricol al navelor menfivnile privind procesele — verbale do aplicate a
sechestrning;
e. Suspendarca dreptulut de arborase & pavilionulul Tonsdn;
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Retragerea dreptolui de arborare a pavitiomilul romén gi radierea navelot,

Propune ANR spre aprobare abibuirea/schimbarea numebul naves 51 “:ChLL‘(lE}{-]J ea portula de
fnmnatriculare;

Fliherarca/prelungives valabilitdth actslor de nationalitale;

Fliberarca autorizafiet de wmodificare constructiva a naver;

Llikerarea autorizatiel de dermembrare;

Modificaren numelui navei, caraclerisiicilor tehmice principale sau alicle ascienes;
Modificaren oriciror date replementate de lepislatia In vigoare.

5. Nfectuensd wrindtoarele operajinni cu privire la navele In constructie:

P

— e o

.

Tine evidenta navelor n construetic;

Lilibereard :uforizatia de conslruciie;

Elibereazi permisut provizoriu de arborarc a paviliomalui romén, navelor nou-constroite in
perinada probelor de mars;

Transcric contracny de constractie;

Transcrie constituires, transmilerca si stingerea drepturilor reale asupra navelos;

'I'ranscrie constituirea, transmilerea si stingerea garantiilor reale mobiliare;

Scoaterea din evidentd a navelor in constructic.

6. "{ine evidenta navelor care aw primit drept de arborarc a pavilionalud romén gi a decidilor aferente,

7. linc evidenta navclor radiate i a decizitlor aferente;

8. Pritcste, conservd, pastreaza in sigurant actcle §i inscrisorilc care se el la activitaten sa de baxd,

9. Selectioncazi, claseni gi arhiveazi toale docomentele revuliate din activitatea corapartimentuluf;

14, Llibereard cortificat] plwmd mentinnile din registrul mairicol / evidentd al navelor,

[1. Constatd i sanctioneazi conform fepil, contraventiile la normele privind regimul transporturilor
navale;

12. Colaborcazs cu celelalte compartmente st servicl din caded Autoritilii Navale Romdne in
realivarea sarcinilor de servicin, In Jimitele competentelor ce le revin,

13. Tntoemeste rapoarte privind activitatea lunarll, trimestrialfl, semestriald si anvald a compartimentulus,

14. Actualizeasd baza de date privind situstia navelor maritime gi de navigatic interioaril allele decit cele
nscrise tn Registrut do evidenld contralizati.

16.4 CAPITANTA PORTULUT GALATI

16.4.1 SERVICTHTL SEGURANTA NAVIGATILY

Adributii;

1. Ffeclueasd supraveghersa navigatiel s managementul trafivwlui de nave n apele nationale
navigabile 51 T port;

2. Lifectucazd inspectia §i controlul navelor, indiferent de pavilionulb acestora, In apele nationale
navigabile g In pori urile romAnesh, privind respectaren prevederilos legale nationale Tn domeniu i
ale seorduritor si convenliilor internatiouale la cate Romiénia este parte;

Frih R

Desfisoard aclivitail pentru pravenirea, consislarea gi sanctionares poludirii de citre nave;
Aprobi intrarenfiegivea si miscurea navelor In pori;
Aprobi efectrares de operation porteare In locuri sitvate T afara limitelox p{]ﬂuhli
Fieclueard formalititile de sosire/plecars a navelor, poirivit prwtdcrﬁr:rr legrale Tt vigoare, ehhemud

acceptele sau pernisele previzote de lege,

--..]

. Verifics si infroduce datele necesare In sistemele de raportare obligatorii.  CLERIS ;1 DANRISS;

8. lace propuneri privind regulile de navipatie in spelc interioare §i fn portuzie romidnesti, In
conlormitate cu reglementirile nafionale si cu acordwrile i conventiile micrnationale la care
Rominia esie parte,

%, Propune limitele wonclor de ancoray;

10. Propuge, nominal si pe portioni, apefe navigabile ale Roménic;
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12,

13.

|4.
15.

16.
17,
L5
19

2(h
21,

23,

24.

25

26,

27.

28.

24

1. Verifics amplasurea dispozitivelor de sernnalizars T port gi pe apele nafionale navigabile din zoma
8 : !

de jurisdictie ¢ controleazi funclionarea acestora,

Slubilegte necesitafca instalirii sau supriméri semmalelor de navigalic, dispune amplasaea
dispuzitivelor de semmnalizare in apele nationale navigabile i controlsazi funclionarca acestora;
Avizeazii si emile propunertt din punct de vedere al siguranier navigatiel Ja eliborarca plamurilor
anmale de semnalizare, n vona de jueisdictie, emise de admintslbaliile do ¢l navigabile;

Aprobi efecluarca de operatiuni portuarc in locuri siluate tn afara Hmitelor porturidor;
Supravepheszi §i controleazd div punclul de vedere al sigurantel navigaltet activitiile de pilota,
remoeal al savelor To port; '

Face propuncei privind zomele tn care pilotajil navelor cste obligatoriy, precum gi regulile de pilota)
i remeorca];

Digpune suspendatca maneyrelor navelor, atunc cdnd conditiife de siguranid a navigatier o impurt,
pani la indeplinitea acestor conditii;

Cmile avize ciitre navigatori;

Aprobi organizarea parcuritor reei gt a iernaticelor,

Avizeazi din punctul de vedere al sigutantel navipafie: activitatea de agrement nautic,

Avizeazi din punet de vedere a sigurantei navigatiel, activititile care se desfiyond fn apele nationale
navigabile din zona de jurisdietie;

_Constat¥ §i sanctioneard faptele care, potrivil legil, constitufe contraventli la normele privind

{ransportul naval, precum § constatarca faptelor privitoarc fa poluares apelor nationale navigabile

de cétre nerve, dupd caz,

Intervic fosirea din portart sifsaw continuarea navigatiel Tn apele nationale navigabile a navelor in

concibiile topii;

Urinfreste planurile de actiune r caz de calamitili natarale, Impreand ou alte organs §i parlicipd a

coordonares activititilor de interventic, " :

Colecteaza informatil referitoars la evenimentele de navigatic, sesizdrile yi reclamatiile referitoure

la signeanta navigatiet 5i mformeazi autoriléifile competente, dupd caz,

Coordoneazi si verifich scoaterea navelor g epavelor, eguate sau scufundate In apele nationale

navigahile; notifici si dispune misuri propristaritor de nave eguate sau administrafiilor portuare sag
de cale navigahila eonform prevederlor logale; _
Elibcreazd sutovizaiii de reparafii pentra nave care efeclueazd reparafil n afara santierelor sau

lostnlor awtorizaie; :

Supravegheazi operatiunile de buncherare o alle locust dechit cele dolate cu instalafii specializate.

. Stabilegte pevsonaiul minim de stgrrantd pentru navele sub pavilion romin si clibereaza Certificatal
pentru echipajut minim de siguranid, conform prevederiior logale;

Atributii specifice

Gesliomeara activitatile de control de sosirefplocare/tranzit abe navelor de navigalie inforioard gi
maritime fu portal CGalati i conformitate eu QUG 10572001, asiguwind participarea o cadrl
cchipelor comune de control fmpreund cu celelalte avloritati desemnate (participarea la reviviile de
sosire/plecare sau tranzt);

Asionrd participarea Ia sedintele din vadrul Comisiej de Coordonare a Migclrii Navelor Maritme 4
de Cii Navigabile Inierivare, in vederea aprobirii buletinelor de pilotaj depuse de agenti i fine
evidenta Proceselor — Verbale intocmite;

Aprobi 5 supraveghenzi operatiunile de lansarc / ridicare a navelor la apd, pe cald sau doc;
Glestioneni activitatea de emilere a permiselor de fuer pentru lucyént de scafandrerie;

Ufectucazé inspectiile [a ambarcaliunile de agrement cu motor / pescuil g1 clibereazil permisud de
navigatic pentru respectivele atnbarcaliu,
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10,
11.
12.
13.

14,
13

s,
17.
L 8.

9.

20

21,

Patruleazi cu galupele ANR conform Planificinilor de conirol aprobate, efectuind controlul din
marg 1a navele de navigatie tntorioard, ambarcatiuni de pescuil oi aprement §i verificl situatia
dit teren a v¥jloacelor de semnalizarc plutitoare i costicre;

Asipurd persomal de specialilate pentra constituirea comisiilor de exdarnet/monitorizare/ evaluars,
conloril Decizislor ANRE,

£6.42 SERVICIUL MANAGEMENT TRAFIC NAVE ST OPERATEUNE
PORTCARE

Atribudii:
Supravegheazi §i monitorizeazd traficut naval, In zona de jurisdictie, in vederea asigurini
sigurantet navigaliel, cficientizirii traticului naval §i protejarii mediului fluvial;
Urmireste respeclarea disciplinet navigaticl fn zonele de ancoraj, in zonele de trecere cu bacul
st in zouncle In care sunl restricli de navigalie;
Coordoneazi navigatia in zoncle de ancora si urmireste respectarca zonelor de ancoraj conform
zonelor desemmnate prin Avivele citre navigatom;
Supravegheasd respectarea wonelor In care pilolaud este obligatoriu pentia navele
tmaritime:
Manitorizeazd respectarca Avizelor ciiire navigatori de citre navele aflate Th zona de jurigdictie;
Momiiorizeazd navigalin in condifii de vizibilitate redusi In rada portuhw $i acordd navelor
agislentd dc navigatie, fa corcrea acestora. La ordinul Cépitanubui Sef de Port sagpondd temporar
intrarea / iesirca si manevra navclor in conditii hidro-meteorologice nefavorabile (futund, ploi,
ninsori shundente, viscol, viribilitate redusi ele.) san in conditii denscbite ce pok alecla sipuranta
navigatiei, a poriulni sau a imfrasiracturii §i instatafiilor acestuia,
Informenzd ssupra orel de fneeperc / Incetare a suspendiril manevrelor in port, prin canabul de
lacru VIIF, toale navele aflaie tn port si radi, agentiile de pilotsj, companiile de remorchicre,
administratia portuloi cte. gi tine evidenta timpilor pe perioada suspendirit mancvrelor In port;
Aprobi i supravegheazi intraren navelor in bazinele portuare In situaln speciale (probleme
tehmtice san conditii meteo nofavorahile) pe baza solicitini;
Tine evidenta evenimentelor do navigatie petroeute in rada, port si pe céile navigabile;
Constatd si sanctionsazi confraventiile la siguranta navigaties conform competenfelor;
Supravegheard respectarea de citee nave a regimulul puidic al apelor nationale navigabile din
zona 88 de junsdictic;
Supravegheazi continuu s asigurd o ascnltare penmanentd a canalelor de fucru;
Asiguri diseminaren Liuror informatiilor obtinute In urma unor incldente re feritoarc la poluarea
cu hidrocarbusi i orice accident naval ¥n wona de jurisdictie, citre Seful de turd pe Capitinie;
Primegte 4 [ranstnite orice informare asupra incidentelor de poluare notificate Tn vona
romineasch sau alte ], din cadril cooperiivi regionale (R.Moldova, Ukraina);
Tnregistreazi cadrul aplicatiilor specifice Ceeris st MSW, date conform procedurilor operationate
ANEK;
Primegic sl inregistrcazi toate informatiile despre cventualele madificari/deteriovdn ale
sisternnlui de semmalizare plutitor san costier din »ona controlatd gi informeaza autontifile
responsabile;
Receptioneari si inregisireard mesajele de primejdie sau vrgentd transuise prin postul teleforic
special 112, diseminind informatiite citre Sigurania Navigatiel,
T cazul unei siluatii de urgentd, punc 1o aplicare “Planul local de coordonare a activiti-{ilor de
interventic™.
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Cercetarca evenimentelor de navigatie:

L.

L0.

il

12,

(estionenyi aetivitatea. de cercelare a ovenimentelor gi accidentelor Tn care sunt jrplicate navele In
apelc nationale ale Roméniei, indilerent de pavilionul acestora,

Comstatd gi sanetioneazs faptele care, poteivit legil, constitiic contravenlii la notmels de siguranii a
navigatici civile, precum si cele privitoare [a poluares apelor nationale navigabile de ciire nave,
Propme Tneuvimjarea exportizelor navale, cu cxeeptia celor dispuse de instan(etc judechtoresti sau
de organele de urmirire penald si cfectuares, la cerere saw din oficin, a constatirilor privind nava,
Incarcdlors g instalatitle porluere;

Verificd prolestele do mare, rapoariele de avarie privind evenimenlele de navigalie, conlom
competentelor legals i le inaintsard pentru vizare Cépitanalul Sef de Port;

Tntocmeste referale, rapoarte, procese verbale cu privive la constatirile s1 cereetirile efectuale
contorm legii;

Lfeciucnzd cercetarea penala conform competentelor insitugien;

Primeste rapoarte si cenlralizeazi situatia privind cvenimentele de navigatiei din xona do jurisdictie
a Capitiniel Zonale;

(estionenyd procesele verbale de contraventie din cadrut Cépitaniel Zonale.

Autorizarea si controlul agenfilor cconomick:

Gestioncazi activilatea de autorizare si controf & agentilor economnicd din cadrul Capitdniei Zovale
{zalali;

Flibererd autorizatli penivu transport public de pasageri si/sau de mirfuri pe cfii navigabilc interioars
gi pentru remoreajul de manevri al navelor maritime;

Pistreazd evidenta dosarelor privind aumtorizares, proschimbares yi acordarea vizelor agentilor
cconomic, 4 aatorizatiilor suspendate gt a autorivatitor retrase;

(lestionenzid sclivitatoa de control privind modyl fu care agentii economic respectd eriteriile e all

. stat la baza avtorivdrii acestora, Tn baza lepitimatillor speciale de control, pe baza planuiw de
" inspectii claborat la nivelul Cipitinde Zonalc B

13,

14,

L6,
7.

18,
19,
20.

AR
22,

Propine suspsndarea san rottaperen aubmizatiilor crise gtunc cénd o mai sunl ndeplinite critenile
de autorivare; '

Intocmesle trimestrial siluatia autorizatiilor de transport naval eliberate §i a celor refrase penfru
transmitere ks ML,

. Contializenz i Intocmegte raportarca anuali a fndicatortor fivici peniru agenfil economict

autorizatl.

Poluare:

Ffechead controlul navelor fo voderea prevenirid polodril apelor,

Tine evidenta datclor prefuate tn cazul controlalul $1 armireste respeclarca de ciire nave a normeclor
de protectia meditlui in zona de jurisdicie; '

(Clonstati gi sanclioncazi conraventiife privind poluarca apelor de ciére nave In zona de jurisdictie;
Colaboreazi la sohulionarea cazunilor de poluare cu aulorititile competenle;

Tine evidenta evewimentelor In wma ciroes s-a produs poluarca, studiazi ¢ propune nsw de
fmbuniitilive a activitifii in accest domenty;

Veri Fed Ja hordul navelor existenta / folosites de combustibi] cu contimut redus de salf;

Lfectueazé inspectii 1a bordul navelor pentr verilicarca modului in earc sc predau degousile la
facilitatile porluare,

. Supravegheazi activitatca de hunkerarc & navelor gi intoemeste proces verbal.
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Miirlari periculoase, emitere certilicate gas free st kot work:

24. Flectacaza inspectia de sipman(i navelor de transport produse petrolicre, produse chimice lichide gi
gaze lichefiple care urmenzi si opereze fn porfurile din zona de jurisdictie, in conformilate cu
lepmistatia nafionald g1 internalionald;

25. Verificii opetaren o signeantd a navelor de transport produse petroliere, produse chimice fichide gl
oaze Hehefiate in conlormitate cu legislatia nationald §i infernationald;

26. Bfectueard inspectii de pas free pentrn navele de otice tip fn conformitate ou legislatia nationals;

27. Bloctueazd mspoctil tn vedersa emiterii certificatulul de hol work pentre navele do orice tip, oo
solicits acest luory, care Urinenyd si sfeciieze reparalii, In conformilale cn legislatia nafinala,

16.5 CAPITANIA PORTULUI BRAILA

T. CAPITAN SEF DE PORT
“onduce tnireaga activitate a Capitinict Portnl Bréiia si coorduneazd activitatea Oficialui de Cépitinie

Micin si are urmittoarcle atribulie:

1. Aplicd novmele gi indeplineste corintele impuse de legislatia nafionald in domenial sipuranisi
navigaticl si a conventiilor mternationale la care Roménia este parle, lufind masur necesare privind
desfiigurarca In sigurantd a navigatiel. In portul Brdila 51t apcle nationyle navigabils;

2. Dispune i coordonenzd, fn mod direct sau in colaboraie cu alic compartinente functionals ale C7
Calat/ ANR sifsau cu alte nstitutii, operafiunile do salvare, aclioni in caz de simsten, calamitate,
pericol gi interes genceal sl asiguri discipling In yenlivarca acestora in zona de jurisdiciie;

. Coordoncazi 5i controleazi activitates do supraveghexe, dirijarc sl management af traficului naval din

zona de jurisdietie n Chpitinict Briila privind signrants navigatici, :

4. Coordoneavd si confroleavd folosirea corectd a aplicatilor MSW, CELRIS 5 NDANRISS;

S. Propune progranmd de investitii citre compartimente specifice ale CZ Galati;

6. Coordoneaza, indrurni si verifici aetivitatca de organizarc a lernaticelor de nave din cadrud Capitaniel
Buriila;

7. Verifita respoctaren de clilte porsonalul navigant, proprielar have, operator! nave, agenth pave ele a
legislatiel nationale §1 infemationale cu privire fa sighiranta navigaticl §l prevemnea eyvorimentelor de
navigatie, la prevenirca gi combateeea poludinilor de la ndve; precum gi 13 operaliumilc eu mérfuil
periculoase;

8. Respectd, pune in aplicarc §i rispunde de aplicares prevederilor documentelot sigtemmub calitatil
aplicabile fo activitaten pe carc o destigoard;

9. Tntocmeste gi gestioneazd docurnentele referiloare ta sistemul cabilitiz,

110, Controleazi asiguratea mentiperii stiri tehnice a mijloacelor din dotarc prin efecluarea la thnp a
Tucririlor do Intretinere $i reparafil;

11, Asigurs participarca In comisiile de evaluare a competenfelor tn voderea oblinerit cortificatelor de
conducitor de ambarcatiune de agremeit;

12, Raspuade de buni organizare 1 muncii personabuhud din subordine, wmiregto realizares garcinilor de
serviciu a angajaiilor Cpitiniel;

13. Tnlocmeste reforatele de noccsitate pentru asipurares desfdsurdirii activiti(h Capitaniet Tn bune
condifii;

14. {ntoermeste Ta termencle stabilite aprecieri privind activitatea profesionald a angajatilor;

[5. Dispunc suspendurea maneveelor cind condififle de sigurantd a navigabiel o fnpm;

16. Cootdoneard activitrtea do agrement nantic pe linfg sigurantel navigafiel, in rona de jurisdictic a
Capitimie Briila;

17. Coordeneaza aclivitatea de cercetare a evenimeniclor de navigalie Tn zona de purisdictic a Clipitinie
Portiini Brdila, conlvrm compelenter sale;

18. Confroleazi corectiludinea tnserisirilor din repistrele de cvidentd ale Capitinici Portului Briila;

L)

94



14,

20,
21.
22.
23,
24,

25

ad.

Bxceutd orice alte sarcii in caz de hocesitate st in interesul Instiluticd, la solicitarea conducerit
institutiel si sefului direct, conform prevederilor legale & in conditific ROL, CCM 4 a Codwlu
Muncit;

Ffeciucazd [ostruimes porsonaluli Cépitiniel Brdila privind protectia muncit si PSE conform
lepislaliet Th vigoare privind sdnftatea 3 secunilatea i mninc;

Propune Timitcle radelor porluare si ale zonelor de ancoraj;

Propune, nominal i pe porjiuni, apcle navigabile ale Roménici;

Finite avize citre navigatori fi zoma de jurisdictic a Chpitanie: do port;

Avizeavd si cmite propencti din punct de vedere al siguranfei navigafisl ln glaboiarca plamieilor
arale de semnalizare, in «ona de nurlsdictie,

Aprobi efectuarca de operatiumi portuate si cinite avive puncic de luoru izolate In Jocurt situate o
afura Himitelor porlarilor;

 Dste orean de cercetare penali i efeclueavd corcotarca pentru infraciinmile contra sigurante

navigatiei pe api 51 conira disciplinei si ordinii lu bord previizute de normele privind infractiunile la
regimul rangportulul naval, precam si pentro infractivnile de serviciu sau In leghturd cu serviciul
previzute in Codul Ponal, siviirgite de porsonalul navigant al marinel civile n zona de jurisdictie;
Semncazi permisele do arborare provivorie a pavilionulni romén pentro navele care pleacd In probe
de mare g deciziile de acordace & drepiuli de arborare & pavilionuhid romén pentru ambarcatiunile
de ggrement Inmatriculafe 1a CP Briila,

1L SERVICTUL SIGURANTA NAVIGATIET $T MANAGEMENT TRAFIC NAVE

Fste condus de un Sef Scrvicin, subordonat Chpitanului Jel’ de Port.

Personalul din cadrul serviciulul executi activitatca specific privind siguranta navigaticl, securitatea
navelor §i protejares mediutui, In conformitate cu prevederfle reglementirilor legislative specifice,

interne, cotnunitare sifsan acordurilor ari conventiilor internajionale ta care Romdnia este parte.

I

-1

E0.
11,

12,

Atribuiii Siguranja Navigatiei:
Ffectuensdi sapravegherea navipatigh §i managementul trafiouhud de nave In upele nationale
navigabile si T pott; _
Efectucazd inspeclia i controlul navelor, indiferent de pavilionul acestora, fn apele paliomale
navigabile si fn porlurile romanegt, privind respectarea prevederilor lepale nalionale In domeniu 3
ale acordurilor st convenlilor internationate [a carc Rominiy este paric;

. Desfiisoari activitifi pentru prevenitca, conslalares si sanciionarea poluiirii de citre nave;

Aprob Infrareaficsirca sl miscarea navelor in port;

Aprobi efectunren de operainni portuare in locuri situate in afara limitelor portufu;

Fleclusari formalitiile de sosire/plecare a navelor, potrivit prevederilor fegale fn vigoare, clibsrind
acceptele suu pormiscle previtanie de lege;

. Verific gi indroduce datcle necesare in sistervels de raportare obligatori  MSW, CRERRIS s

DANRISS:

Face propuneri privind regulile de vavigatic In apele interioarc si In porlarile romanegt, in
conformilaie cu reglementirile nationale si cu acordurile §i conventiile intemalionale la care
Ronénia esle paric;

Frapune limitele wonctor de ancoraj;

Propuic, nominal 5i pe portiuni, apele navigabile ale Romdénici;

Verilici amnplasaren dispovitivelor de semnalizare Tn port 5t pe apele nationale navigabile din zona
de jurisdiclie gi controlenvi functionarea acestora.

Stabileste neccsitatea inslalidi sau suprimdrii scmpalelor de navigatic, dispune amplasarca
dispozitivelor de semnalizare in apele nationale navigabile si controleavd funclionaren avestora;

. Avizeazd §i emile propuncri din punct de vedere al sigaranfel navigafisi la claborarss planumlor

anmale de semnalizare, th zona de jwisdictic, emise de adnrinistratiile de cii navigabile,
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14,
15.

16.

L8.
[9.
20,
21,

22

23,

24,

23,

26.

27,

28,
29,

Aproba cfectiaren de operalinni portuare In Jovurt situate in afara Hnitelor poriurilor;
Supravepgheazd 57 controlenzi din punctul de vedere al sigurantes navigatiel aclivititile de pilotaj,
remarcaf al navelor In post;

liace proputiesi privind zonele in care pilotajul navelor este obligatoriv, precum gi regulite de oty
gl remorca);

- Digpune suspendarca manevrelor navelor, alune cind condifiile de siguranii a navigatiel o impum,

pini Ia indeplinivea acestor condifi;

Linite avize ciite navigatori;

Aprobi organizarca parcurilor reci gi o tematicclor;

Avizeazd din punctuf de vedere al sipurantel navigaticl activitatea de agrement nautic;

Aviveazi din punel de vodere u] sigurantei navigaliel, activititile care se desfigoari fn apele nationale
navigabile din zova de jurisdictie;

Constalll §i sanclionsusi faptele care, poteivit legii, constiluic commaventii fa nonmele prf vind
transporlul naval, precum st constataren fuplelor privitoare la poluarea apelor nationale navigahile
de catre nave, dupd caz;

Tnierzic iegirea din portui gifsau continuarea navigaliei n apele natjonale navigahile a navelor In
condilitle lepil;

Urmérssle planurile de acliune n caz de calammitati natorale, tmpreund cu alle organc si participa la
coordonaves activitifilor de interventie;

Colecteaza informalii referitoare 1a cvenimentele de navigatie, sesivdrile si reclamaiile referitoare
la siguranta navigatiei §i informeazi autorititile competente, dupd caz;

Coordoneayid si verificd scoatcrea navelor §i cpavelor, eguate sau scufundatc i apele nalivmale
navigabile; notificd si dispune misurd proprietailor de nave eyuats sau adminisiratiifor porhaare san
de cale navigabild conform prevederilor legale;

Flihorcaza autorizalii do reparalii pentra nave care efectucazd reparatii n afera yantiercior sau
locurilor autorizate;

Supraveghecazad operaiiunile de buncherare fn alte locunf decit cole dotaie cu ingtalafil speciakivate.
Stabilesle personalul minim de signzanti penlri navele sub pavilion romén si ehbercaza Cerfificatnd
pentra echipajul minim de sigurantd, conform prevederilor legale;

Adribulii specifice:

asigurii participaren Ju sedintele din cadryl Comisiei de Coordonare a Miseiril Navelor Maritime gi
de (i Navieabile Interinarc, in vederea aprobirii huletinclor de piloly depusc de agenli si tinc
evidenta Proccsclor — verbale intocmite;

dupd caz, conform dispovitiilor primite, efcctusazd momitorizarea pavelor maritime penire
prevenirea poluftti-PRF/verifich confinntul de  sulfl o combustibilul naval, brtocmegte
rapoarte/inregistriri conform prevedorilor procedurale, inwoduce datele in aplicajfa THELTS-IT;
yerificd operares Tn sigurantd o navelor de transport produse petroliers, produse chimice lichide g1
civse fichefiate;

etecluensd coreetren la ata loculul in caval evenimentelor de navigaie;

propune fncuviingarea expettizelor pavale, cn cxcephia celor dispuse de nstanfele judecitoresti sau
de organele de urmirite penald si efectuares, la cerere sau din oficiu, a constatarilor pn vinel nava,
iedrcitura 1 instalatiile poriuarc,

emite permise de lucry pentra Tuerfiel de scalandrerie, monitorizeaza/supravegheari operafitnile;
avizeazd din punct de vedere 4l sigurantel navigatici punciele de lnem izolate s de trecere cu bacul
in zona de jurisdictic;

efectueaz inspecliile la ambarcatiunils de agrement cu motor / pescuit §i clibereasd pormisil de
navigatie pentru respectivele ambarcaliuni, cu personalul numit;
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10,
1%,

El.
i2.

13.

14.

I5.

primeste si actualizeard ordine, instractiuni, precum i avize citre navigulori referitoare la conubitiife
de navieatie In zoma controlatd, conseruneazd in evidenie si introduce datele Tn programele NIS;
efeclucazi control ta agentii ecomnmicl autorizati, Tn bava programérijor, cu personalul nammlk,
indeplineste orice alii dispozitie legald emisd de cilre Cépitanul Sef de Port.

Atributii Management Trafic Nave:

supraveghcazi gi monitorizeazd trafieul naval, in zopa de jurisdictie, in vederea asipurimi
sipuraniel navigatiei, eficientiziril traficulnt naval gi protejirii medivlul Hruviat;

urmareste tespectarca disciplinei navigafiel in zonele de ancorsj descunate prin avizele catre
navigatori, in zomele de trecere cu bacul si in wonele fo care sunt restrictii de navigalie;
monitorizessifsupravegheazi respectatea cerinfelar privind pilotajul navelor in ximele th care
pilotajul pentra navele maritire estc obligatoriug

menitorizeazi respeclarca Avizelor ciitre navigatori de chtre navele aflale in zona de jurigdictic;
moitorizeazé navigalia in conditii de vizibilitate redusi tn zona portulu, inelusiv In zonele de
ancoral din raza porluard, acordd navelor asistentd de navigalic, [a cerersa accstora;

la ordinul Capitanulyj Sef de Port suspendi tcmporar intravea / iegirea g1 mancvia navelor n
condifii hidro-tactearologice nefavorabile (Jurtund, ploi, ninsori abundente, viscol, vizibilitate
redusd sle) sau fn condilii deoscbite ce pol afecta sigurania navipatiel, a porfului san a
infrastructuni st instalatiflor scestuia;

informenzi ssupra orci de incepete / incetare u suspenddril manevrelor In port, prin canabul de
Jucte VEIL, foate navele aflate in port si radi, agentiile de pilotaj, companiile de yemorchere,
administratia portulu cte. si fine evidenta timpilor pe perioada suspendiirii mancvrelor in port;
tine evidenta evemimentclor de navigatic petrecute in zoncle de ancoray, port §i pe clile
navigabile din zona de jurisdictie;

conslati si sanctioneard contraventiile la sipuranta navigatici conform siompetentielor;

. supravegheazi respectarea de citre nave a regindui juridic al apelor nationzle navigahile din

zona sa de jerisdictie;

supravegheayi continuu §i asigurd o ascwdiare permanentd w canalelor de luery VHE]

asipurdl disemitiarca tuturer informagiilor oblinute I uema unor incidente referitoarc [a poluares
cu hidrocarui §i orice aceident naval in zona de jurisdictie, citre Scful de turd pe Capitanic;
primoste si inregistreazs toate infommatiile despre eventualele modificart/deteriordr ale sigtermalui
de scrunalizaze plutitor sau costier din zona controabi §i informenza auloritatile responsabilc.
Toregistreazi in cadral aplicafiilor spocifice CEFRIS si MSW, dale conform procedurilor
operslionate ANE, '

raportensi problemele apirute In functionares cehipamenlelor si aplicatiilor/sodtarilor infomind
serviciile de comunicatie g1 sigueanta navigatiel din cadrul ANR gi centrul regional RIS din cadrul
C.Z. Galali,

. corrminicd cu vpcratorii RIS din altc clpitanii pentru clarifoarea i rezolvarca neconlormititiiorn

corcetarea datelor cronate (aprobiit plecare/orele de plecare ale navelor cte.) din aplicatia CHERLS,

-orice altd dispovitic lepald emisi de citee Capitanual Scf de JPort.

16.5.F COMPARTIMENTUL TEUNIC — ADMINISTRATIV

Activitatea este coordonatd de Cipitanul Sef de Port.
Personahl angajal al compartimentului este direct subordonat Chipitanutut Sef de Port.
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Porsonalul din cadrul compartimentiuhui exceutd activitatea specificd privind operafiunile tebnic

admirdstrative, financiar-comahile sl de secretariat-registialuii-arhivare, in conformitate oo prevedenite

replemoentirilor legisiative specilice.

Personualal din cadrul compartimentulai exceutii wriniitoarele atributii:

MR

7.

9.

- LAk

10.

k.

A. Activitate — Financiar-contabili:

incaseazd, conform normclor legale fn vigoars, toate veniturile provenite n urma serviciilor prestate
de unitate, In lei i valntd; wtilizeazi aplicatia SEVECO - modulul Fanciar Contabilitate; sfectuazi
incasirt th numerar prin dispozitiv I*0S;

tine evidenta registrelor de casd lef 41 valutd, in care opereaza, zilnic, tuate incasirile;

depune veniturile fncasate de cpitinie 1a Trezorerfe g3/san bancd, dupi caz;

Intoctnegle, emite si elibereasd pentru fiecure opraiune, Faclari si chitante tn Tof §i valutd;
fmoctneste siteatiile referitvare la facturd, firmalitati, borderowi pontru taxarea formalitifilor la nave
{romAnesti sau stedine) si 4 imprimatelor cu valoate;

primeste si indosariazh toale ordinele gi cireulurele refesitoare la activitaten Tmaneiar-contabild;
geslioncaza bunurile materiale allaic Tn patrimoniul administral de C.P. Dedila,

unmireste ca migcarea burmrilor si fie eonsemnati n evidente;

primeste s indosariavd toate ordinele yi circularele, cu caractor pernanent sau temporar, referitoare
la nelivitatca finapciar-contabild.

B. Activitate — Secretariat-registraturi-arhivare / adminisirativ:

exceuti luerdri specifice de secretariat: - telefinme, fax;

pritneste s furegistreazi toald corespondents; o prezinfd pemtru rezolufic capitanutui sof de port, dupi
care o ropartizeasi ficcdrut compartiment Tn parte, cu semnffurd de pririre;

expediazd corespondenta prin fax sau mandat pogtal, T funciie de ﬁnimﬂaiﬂe printife sau a unui
Taspuns de dat, conlom rezolutiel cipitanulul sef de port;

tine svidenta alimentiiri avansului penire contal postal;

ntocmeste referate de necesitate privind materialele pentru birotich §i de 'thtlHE:rE:

primesle i distribuie confirtmn neeesitifilor materialele mentionate;

sestionenri bunurile materiale aflate in patrimoniul administrat de CP Briila i upmiresie ca
migcares bunurilor si fie consernati in evidente,

ntocmegte condica de preventi §i urmiresle ca personalul si scmnpeze I accasta con fonm
platificarifor/ programului de Iuery;

fntocmeste, conform prevederilor Jegale i decizionale, pontajul in bava condicilor de prezenta gin
programulbul de laenu,

yimeste, forcgistrenzi i ndosariazil toate ordinele si cirewlarcle privind activitatea de scorctariat
precun i corespondenia repartizati;

execitd activitatea specilicl privind arbiva cipitiniel, verificd g prela de Ju compartimente, pe bazd
de inventure, dosarele constituite; Tntocmeste inventare pentra doctinentele tard cviden(a, aflate In
depozit; asigurd cvidenta luluror documentetor intrate sau legite din depovstul de arhivid, pe baza
tepistrului de evidentd curenti s intoemeste formele previzule de lege pentru confirmares e
de eitre Directia Judcteand Buifla a Arhivelor Nationale, asigovd prodaren miegralf a arhives
seloctionate 1a unitdhle de recuperare;
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12,

14.

15.
respoctaren (ermensalui legal privind primirea dovezilor achitirii amenzilor jar n cazil in care nw 5-

16,

cenlralizeaza infimmatiile privind activitatea Capitinici Portuhui Braila sl a Ofictulul do capitinie
Micin asiguriind tnlocmires sitaatiilor lunase, irimestriake, semesiviale, anuale pentri Inaintare la
7. (ialat;

. tine evidenta figelor de instruire o angajatilor cipitdnic privind respectarca nomelor de sAndtatea g

securitaica in munc, sitnatii de wrgenta si apirare fmpotriva incendillor st te compleleara contform
disporitici cipitanut sof de port,

primeste de la salariati cate au calilates de agenfi conslatatord, procesele verbale de contraventic
ntocmile, procum i dovezile de plati ale amenzilor contraventionale aferente, transniise de edlre
contravenien(t; '

tine cvidenta procesclor verbale Intocmie fn Registral de evidentd confraventil sl urméreyle

a pritait dovada, va transmile procesele verbale fo original, cu adresd de namtare, confirmare de
primire, la Adnrinistratia [inantelor Publice—Serviciul de Excentare Stitd {persoans [izicefpersoans
furidice} din raza teritoriald in care 51 arc domiciliud confravenientul;

mimnireste colectarea selectivd a degewrilor rezultate din activitatea CT Bréifa precum i efecivarca
curiifentei de citre personahil care execit accastd activitule;

. primeste gi indosarlazd corespondenta sepecificd compartimentubui, toate grdinele g1 cirodarele, cu

caracter permancnt sau fenpovat, roferitoare Ta activitatea financiar-contabild,

(. Activitate — Sofer / tehnic admiris{rativ:

Gxecuti activitatea spectlici, privind conduccrca autovehicululai gi activitales tehnie-administrativa la
nivelu} ciipitinicl privind parcul auto §i naval din dotmea CP Briila, In conformitate cu prevederile

reglementiitilor fegislative speeifice.

execnli conducarea antoturismubul unilEti n servichz ordonat, conform novmelor legale in vigoate
gi foil de parcuss;

- ridicd, #ilnie, foile de parcurs, Intocmete FAZ i rcalculc—mm consumurile, wrmitind buna gospodirire

a combustibilului, fubrefiantilor si a bonurilor valorice pentru mijlocul aulo, navelor din didarea
cipitiniel 4i generatorul de avarie;

verificd periodic starca tehnici a mijloacelor de transpm't auto, naval si a generatondul de avarie,
urmirind asigurarea valabiliati actelor st se preocupd permanen! de buna functionare a mijlogelor

~ de de transpori i de rospectaren regulifor g normativelor legale Tn vigoarc;

>

10.
11.
12,

verifich i urmireste asigurarea pavel mijloacelar de transport naval ale ciipitanict, legarea accstora
T mal $1 & acecsului fn conditii de sigurantd;

execulli operatitle de Tntretinere, ingrijive a paccului auto gi naval din dotarea cApitaniet;

tine evidenla tuturor mijloacclor de prolectic fmpobiva incendiilor dim mstitugie yi asigurd
mentineren permancntd a acestor dotird (mijloace) In stare de functionare 4 wlilizae, wrminmd
cfectuaren la (imp & intretinexii, reviziilor, veriliciritor gi reparaliiior;

efectucazi mict lucriri de reparalii o caracter gospodiresc;

indeplineste sarcina de curies:

iransports si predi fa oficiile poglale/ouricrate rapide corespondenld, colotarie ec.,

fnainteazi faoturl si corespondentd agentilor economict

transporti $i asigurdinsoleste predarea la trezorerie sumele provenite din incasirl, clnd este cazal;
wrmitresle s verificd starea de a euriilenied, a scdbului, predarca/prefuaren maicrialelor reciciabile si
g gunoiulul menajer s, dupd caz, parlicipd la efectuarea curfijenier, selectaren yf predarca
materitalelor/guneaiclor reciclabile.
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13, Indeplineste orice altd dispozific legali amisd de citre Capitanul Sof de Porl.

16.5.2 COMPARTIMENTUL INMATRICULARI NAVE

Activitatea este coordonatd de Cipitamul Scf de Part,

Personalul angaja al compartimentilut cste direst subordonat Cipitanubui el de Pout.

Personatul din cadrul compartimentulea executd activitaten speci (ici privind evidenla gt inmatricularea
navelor, transcrierea constituirii, stingerii §i transmiterii diepturilor reale asupra. navelor, acordares,
suspendarca si retragerea dreptiui de arborare a pavilionnful romdn, fr conformitale cu pr cvederie
replementsiriior  lopislative specifice, inmterme, comunitare sifsau  acordurilor o conventiilor
mternation:le la carc Homénia esle partc.

Atributii personal privind Evidenta si inmatricularea Navelor:

1. Intocmeste la corere, actele neccsarc oliberénll antonizatiilor de constiuetie, reconstructie yi
modificare a navelor, cliberfind i autorizatiile respective;

2. fnsceie o regisirele de cvidentd a navelor (nave maritine gi de navigatic inlerioard, instalagii
plutitoars, constructii plutitoare, mmbarcatiuni de agrement), navele In construclie, caracteristicile
acestora, autorivatiile de constructie si {ranscric contractele de constmetie In aceste repistre;

3. transcric in repistre, la cercre, toate muialitle ce sarvin In timpul constrieticl nave;

4. elihercazi g prelungesie la corcre, permisele provizorit pentru navele now constrigte,

5. verifjed cercrile 5i actele fnsolitoare sub aspeclul regularitatii for ca ¢ a corclirit datelor fnscrisc fn
regisira cu ecle ale cererilor i ancxelor precum g ale rezolutiel Clpitanulud Sof de Torl suue
Inlocuitorulut acoantia;

&. Intocnieste deciile de acordare/suspendare/tetragere a droptulni de arborarea a pavilionului romién
pe care le nainteazii pettru senmare §i contrasemnare persoatclor compsienie;

7. completeazd aclele de nationalilaisfevidents, face menliunile nceesare in registrul matricol/
evidentd, anexeari ka dosarele cazier copil ale acestora §i indeplineste formalitilile de predare-
pringire a actelor de nationalitate/eviden(d;

8. Tnscric In registrele matricole navele {mmbarcativnile de ag E‘I‘E]bl’lt) carc &1 primit dreptud 58
arboreze pavilionul romén;

9, {ramserie In registrg] matricob/evidentd al navelor (amba_rcﬂtnmﬁnr de agrement) 51 menbioncazi in
actul de nationalitate/evidentt, constituirenfransmiferca/stingeren drepturilor reale;

10, franscrie tn foaia matricolifevidenta si in aclele de nationalitatefevidentd (dupd caz), toale
schimbarile privind situatia juridicd a navef (gajuri, contracte de Inchiriete, scchestre efc.);

11, pistreazdi in dosarc separate [oale documentele care privese navele de la data tnserierii in registrele
imatricolc/evidenti pand la scomteren din evidenta a aceslora, dapd care le depune fa arhiva unitifil
cu ternien de pslyarte permanent,

12. efcctiueaza inspectii tehnice pentru ambarcatiuni de pescuil 31 agremoent o sau Hird motos, ¢
respectarca ceringelor stabilite de prevederile legisiative si decixionale, dupd caz,

13, huereavi corcspondenta referifoare [a nave;

14, elibereasi cortificate cu privire la mentiunile cuprinse In regisirele matricole/fevidengi alc navelor,
la vererea celor inferesait;

15, primeste/nlocmoste documentatia peivind suspendarea / retragered dreptudut de arborare a
pavilionutui Roman conforn: prevederilor legale si procedurale in vigoare;

16. tine evidenta §i wrmireste dezmembrares navelor, conform normelor legale Tn vigoarc;

7. tine cvidenta computcrizati a navelor; introduce, completeazi st actualizeari datele §i situatia
juridicd a acestor: vonform tramserierilan/mentiunilor din registee;
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18, cfcctueari arhivarca documentelor fntocmite de Compartimental Tnmatricudidrd Nave;

19, pentrey desRigurarca In bune conditii a activitatii i pentng a preitdmping edlciri ale nommelar
legistative tn efectuarca activitili, th nema wor analize precum si a situatilor deosebile TotAlnite tn
activitatea cwrentd face propuneri pentry imbunilitirea activititii specifice compartimentului;

20. indeplineste urice altd dispozitie Jegald cmisf de citre Clipitanal Sef de Torl,

16.5.3 ONYCITT. DE CAPITANIE MACIN

Oficiulal de Capitinie Micin execuld activitates specifich privind sigurarga navigaticl, sceuritate
navelor §i protejerea medivdw, Tn conformitatc cu prevedesfle reglementirilor legistative spocifice,
interne, cotnmitare gissar acordurilor ori conventiilor internationale fa care Roménia este purle, precum
si activitii specifice privind evidenta gi Inmatricularca navelor §i operaliunile tehnic adrministrative,
financiar-contabilc si de secrstariat-registraturii-arhivare, Tn conformitate cu provederile reglementirilor
[egislative specifice.

Personakl angajat al compartimentalui este direct subordonat Capitamsui Sef de Port.

Atributii;

1. indepliniren formalititilor de soswe/plocarc la navele cave vin/pleacd In/din port, locurile sau
punctele de operare marfurd din zona de Jurisdictie;

2. monitosizarea/supravegherea navelor affate fa operare in porl sau locwi de operare san puncte de
luerw izolate, precum 51 nivele care tranzileasd zona de jurisdiclie; :

3. efeciucazi controale vizdnd sipuramn navigafiel si respectarea legislaticl privind transporturile
navale;

4. conslali g sanctioneari (aplele care, potrivit cadrului normativ Tn vigoare constituie coniraventii

fa normele privind transporiul naval precom g1 [aptele pu‘nmare lu poluarca apelor nafionale

navigabile de ciitre nave;

cmite si conlroleazi respectarea avizelor ciitre navigatori in zona de jurindictic;

desfisoari aclivititi privind prevenirca, constatarea si sanctionaren poludrii do clire nave;

~] LA

tine cvidenia 4 Tnlocmegte statisti ¢l referitoare Ia numir nave intratefiesile, mérfurl Incdreate/

déscireate, et

8. colecteazi informatiile referitoare by evenimentele de n.:mgauc sifsan poluare, scsizirile gi
reclamnatiile referifoare la siguranta navigatiel §i efectueasd cerectarea la fafa loculut In cazul
evenimettelor de navigahie;

U, Intocmeste referate, rapoarle, proccse verbale cu privire la constaliivile gi ccreetirile elecluate
conform legn;

10. emiteres permisclor de Jueru pentra lucrfii de scafandrerie, monitorizcazi/supraveghead
operafiunie;

| L. avizeazd din punct de vedere al sigurantei navigatiel punctele de lucru dzolate i de trecere cu bacul
in zona de jurisdiclic;

12. ¢libereazd autorizalii de reparatii pentru nave carc efeciueazi roparatii in afara sanilerelor sau
locurilor autorizate;

13. efectuensd inspoctiile lx arbarcatiunile de agrement cu motor/fpescnit i clibereazi permisul de
navigatie penira respectivele ambarcatiuni, cu personaiul rumit;

14. primeste si {ine fa zi ordine, instractinn, precum i avize citre navigalori referitoare la condifnle de

navigatie in vona controlatd, consemeacazi In evidente s introduce datele In propramels NTS;
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14.

16.

18,
19,
20.
2L

23,

patruleszi cu safipele ANR conform Planificidilor de contiol aprobate, slectufnd controlul din
mars lanavele de navigatie interioard, ambarcatinni de pescutl ¢ agromend 1 verificd situatia din
teren 4 mijtoacelor de senmalizare plutiloarc i costiere,

supravegheazi gi movitoriveazd traficul naval, In zona de jurisdictie, i vederea asigurini
sigurantel navigatict, eficientiziri traficulu naval si protejiirti mediulal fhrvial;

. urmdreste respectarca disciplinel navipatie/ fn woncle de ancoryj, In ©oncle de treccre cu bacuol si
in zonele Tn care sunt restriciii de navigatie;

monitorizenzi vespectared Avizelor citre navigatori do cdtre navele aflate tn zona de Jurisdictic;
supravepheazi conlinuua i asigurd o ascultare permanentd a canalclor de Jucra VIIE,
inregistroazi in cadrul aplicatiilor speeifice CLERIS, dale confoun procedurilor eperationale ANR;
wtilizeazi corespunzillor aparatura din dolarc si pastreazi confidentialitaten datolor din aplicafile
CEERIS, MSW ete, pe care lo utilizeazi In exceutarea smemilor de servich;

. urmiresle respectarea i aplicarca replementirifor interne fn domeniul Inmatviculiril §i cvidentel

ambarcaimtilor de agrement, sfectucazi operatium gi executd atribufil specifice mentionate la
Compartimentutui Inmatricalin Nave din cadrul Capitantel Portubu Bréila;

wrmdreste respectarca si aplicarea reglomentinilor interne In domeniul, privind operaliun financiar-
contabife, secrelariat-repistraturii-arhivare, precum gi operatiuni privind conducerea alovemontubut
si activitaten tehnici-administrativi la nivelul oficiubul privind parcul anto gi naval din. dotare,
sfeclucazi activitili & cxceutd amibutii specifice mentionate la. Compartimentulul Tehnic-
Admministrativ din cadru] Capitaniel Porlulud Bréila;

24, indeplinestc orice altil dispozitic legald emisa do citre Cdpilanul Sef de Port.

16.6 CAPTTANIA PORTULUL LIARSOVA

Capitanul Sef de Port, coordonesvi controleaz 51 supravegheazi Tolreaga activitate a

Capitaniei Porlahud Hargova i Oficiud de Capitinie Fetestt dupll cum urmicazas

1.

8.

9.

Aplica normefe si indeplineste cerintele fmpuse de legislatia nagionald i dementul siguranfet
navigatiel si & conventiilor internationale la care Romédnia este parte, luénd misun necesare privind
desfagurarea ¥ sigurantd a navigatic in portul Hirgova st In apele nafionale navigabile;

. - - [ . - - - ) . -
_ Dispune si coordomeazd, it mod direct $au in colaborare eu afte compartimente funcgionate ale-CZ

Galati/ANR s / sau cu alte institulii, operatiunile de salvarc, actiuni iy cax de sinistru, calamitate,
pericol i intores geneval §i asigurd disciphina fn realizaren acestora in zona de jurisdicic;

. Coardonenvi 5i controlenzi activitatea de supraveghere, dirjjare §i management al fraficulul naval din

zona de jurisdictie a Cipitaniei Hirgova privind siguranta navigagien;
tnordoncaza gi controleazi folosites corectd a aplicatizlor CEERIS gt DANRISS;

. Propume programul de investitil citre comparlimente specifice ale CZ Galai,
. Coordoneszi fndrumi si verificd activitatea de organizare a iematicelor de nave din cadral Clpitiniel

Hérgova;

. Verificd respectaren de ctre personalul navigant, proprietati nave, operator nave, agenii nave ele a

legislatiet nationale g internationale cu privite la sipurants navigatiel i prevenires evenimentelor de
navigafie, la prevenirea si combaterea poludriior de la nave, precuin 5l Ia operafivnile cu mirfur
periculoass;

Respeetd, pune in aplicare st rispunde do aplicares prevederilor docrnentelor sistermnulul calitatii
aplicabile in activitatea pe care o destigoard,

Tntoumeyle §i gestionenvit documentele referitoare la sistemul calitatii,

10. Controleazd uxigurares meniinerii stirii tehnice a tmijloacelor din dotarc prin efecluarca [a timp a

11

fuerrilor de Inrefincre si reparalii;
. Asigurii participarea fn comisiile de evaluare a competentelor fn vederea oblinerit certifivatetor de
comducilor de ambareaiivne de agrement; :
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12,
I3.
14.
13,
1&.
17.
LE.
(9.
20
21.
22.
23.
24,

25

Rispunde de buni organizare a momeli personakului din subordine, urmdreste reakizaren sarcindlor de
seqviciu a angajalilor CRpitfinisi;

Tntocmeste referatele de necesitale pentro asigurarca desfisuriitii activildlin CApitiniel in hunc
condith;

Tntocmeste la termensle stabilite aprecier privind activitatea profesionalz a angajalitor;

Dispune suspendarca manevrelor cind conditiile de sigrwantd a navigatied o impui;

Coordoneazi sctivilatea de agrement nautic pe linia sipuranlel navigatiei, o zona de jurisdictic a
Capitiniel Hargova;

(nordanesvi activitates de corcetare 1. evenimentelor de navigatie in vona de jurisdictic a Cipitinien
Tortului Hargova, conform competented sale;

Controleazi coreclitudinea Inscrisurilon din registrele de evidenid ale Cépilinict Portolul ITargova;
[ixeculs orice alte sarcini in cuz de nccesitate g1 o interesul institutiel, la solicitarea conducerit
instittiel si sefului direet, conform prevederilor legale si In conditiile RO, CCM si & Codulod
MWImacil;

Flectacazi imstruitea pexsonalufnt Cipitamiel Harsova privind protectia muncii gi ST conform
tegislatici in vigoare privind sinilatea i securilatea In muncd,

Propune lirnitele zonelor de ancoraj;

Propune, nominal si pe portinni, apele navigabile ale Romnicl;

Fmite avize vifte navigalor n zona de jurisdictic a Capitiniel de port;

Avizeaz §i emite propuneri din punet de vedere al siguranlel navigatiel la claborarea planurilor
anuale de sermnalizave, In Zona de jurisdictie;

Aprobi slectuares de operatiuni porluare si cinite avive puncte de luern izolate o Tocuri situate
alfara limtelor porturilor;

16.6.1 OF1CIUL DF CAPYTANIE. FETEST]

[.

2.

Atribatii:

Tntocmeste formalitati de sosire/plecare a navelor de navigafie inlevioard In zona de furisdiciie
(deconturi, facluri, cvidenta navelor sosite/plecate); _

Rlectucazs conlroale In zona de jurisdictie pe linia siguranlel navigaiei, conform plamgu de control
gprobat privind: navele in mary, stationare, puncte de lueru, puncte de trecere, ambarcaliunilc de
agrement/pescuit yi a mijfoacelor de scmnalizare plutitoare 4 costicei);

Desifgoard activitdl] specifice de evidenti a ambarcatinnilor de agrement gi documentelor hrtoemile;
Floctucaza inspectii [a ambarcatiunile de agrement peseuit cw/fird motor 51 emite documente pentru
aueste oporafhms;

Cerceleard evenimeniele do navigalie;

Participi 1a actiunile de salvare, scoaterca navelor si cpavelor eyuate sau seufundate din zona de
juarisdictie;

Participd fa coordonarsa operatiunilor de asistentd, chulare gi salvare pe fluviu, pon aplicarea
Planwalui Local de Coordonarsa Activititilor de Tnterventie (PLOCAL;

Nuee 1a indeplinire orice altd dispozitic legald emisd de Capilanud Sof de Port.
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17. CAPTTANIA ZONALA TULCEA

Cipitinia Zomali Tuleea coovdoncazd activiiatea Cipiliniilor de Fort Tulecea, Subna, procun gl &
Oficiilor de Ciipitinic Jurilove, [saccea, Mabmudia gi Siintul Gheorghe. Capitinia Zonald Tulcea
cste condnsd de un Dircctor / Clipitan Sef de Port care esle fn subordines  Directorubn Crencral
Adjunct gl Awtorititii Navale Romine.

Cipitania Zeonald Tuleen Tyl tndeplinesle atributiunile functionale prim stracturile sale componente,
dupit cium urneasi

17.1 DIRECTOR CAPITANIE ZONALA / CAPITAN SEF D¥. PORT TULCEA

Directorul / Cipitamil Sef de Port are unndtoarcie atribufii $1 compstente:

1. Rispunde de bun organivare a muncii personalubud din syhordine, uymireste realivarea sarcintlor
specifice la toats locurile de mumcd st actioneavd in limita prevoderilor legale si & compeientelor
delegate de Divectoral General;

2. Asipurd conditiile de dotare st munci a Intregului personal din subording;

3. Asigurd conditi optime de muncd prin puncrea la dispozitic dewtilaje, magini, aparate, materiale
51 documentalie;

4. Tamisuri pentro boma finctionare a maginilor, utilajclor gt apavaiclor in vederca utilizérif depline
si folosirii complete i eficiente a tupulvi de luerog

5. Stabilesie volumul de munci din fiecare scctor de activitate;

6. Urniiregte ncadrarca In nonele de consum do materii 51 mmateriale, combustibill, cartneranti si
Jubrefianti, a mijloacclor din dotarca Clipitiniel Zonale i emtie instroctiunt proprii de fncadrare
in acesle norme;

7. Respecti dispozitiile in vigoare referitoarc la timput de lucr gi adibma;

8. Organizeard si vorificd instruirea gi perfectionarea personalulul din sithordine eft 51 fnsugirea
avtelor normative co reglementeazi activitatea din domenin de cétre acegtia;

¢, Totireste disciplina muncil, confrolind in permancnfd activitatca salarjalilor, Indrmdndu-i sl
lufind masuri de prevenire a deficientclor sesizind conduceres institutiei cu privire fa siviryirea

performantelor;

12, Courdoneszd 51 verificd aclivitatea de conbrol sosire / plecare la nave;

11, Coordoncazd si verificd activilitile lopate de sipurants navigaticl in zona de Jurisdictie a
Capitinien Zonake Tulcea;

14. Coordonenzd, Tndromi g1 verificd activitulsa de supraveghere si dirjjare a traficulu naval pentru
purturile maritime st/ sau fluviale roménegtt;

15. Coordoneazi activilatea de supraveghere gi ditijare a treceni mofonsive a4 navelor prin marea
teritoriald a Roméniei in zona de junisdictie a Chpitinict Zonale;

16. Coordoneazs sistenmisl informations] al Capitiniel Zonale, urmiregtc cfectusrea corectd o
introducerii datelor In bavele de date als Clipitiniel si ulilizarca lox condorm compelentclor;

17. Coordoncazi, fndrumi si verilicd activitalea de prevenire gi constatare a cazarilor de poluare a
mediutul marin / apclor de citre nave n zona de jurisdiciie « CApitiniilor de Port ce aparlin
{dpitiniei Zonale;

18, Coordonenzi activitatea de cercetare 8 evenimentefor de navipatie;

19. Coordoncazs, indmma si verific activilatea serviefilor, compartimentclor §i a tuturor
Capilintilor de Port din cadrnit Capiténies Zonate;

20, Coordoneasi, indnima si verifics sulorizarea gi inspectia ageniilor economici vare-si destisomd

activitaten n vons de jurisdictic a Cipitinicl Zonale avind delegure de compstenid penine:

t04



. emilerca si reconfirmarea anuatd a autorixaliifor agenlilor ccononmci care desfiisoard activithil de
tyansport paval sapusc autoriza;

- cmiterea in nume propriu o deciziilor de suspendare, tnectare a suspondarii sl retrageors a
automzatiilor emise;

- orpanizarea activitdfii de control a agentilor evonomicl avtorizali, nclusiv pontru tdesemnarea
membrilor echipelor de comizol gl emilterea [egitimaliilor speciale de control;

21, Controleazi, Indriani sl aprobi, dupd ca, toate operatiunile cc se efeutucazi la Compartimentul
Tnmatriculir Nave din cadmil Cépitiniei Zonale si are delegare de competen{t cu privire Ja
acordares, suspendarea i reteagerea dreptului de arborare a pavilionulus romdn penfru toate
categoriile de nave cu exceptia navelor de categoria |, scmnarea actelor de nationalitate alc
navelor si eliberarea peemisulud provizoriu de arborare a pavilionul toman;

27 Controleazd calitales lucririlor electuate, respectaren i aplicatca documentelor sistenmini de
management al califiin;

23, Arc atribulii corespunzitoare privivd relatiile cu publicul gi agen(d economici;

24, Supravegheard si analizeasi periodic modul In care se desfigond aetivititile curcate i cadrul
Ciipitanici Zonale cit gi dezvollarca noilor servicli;

25. Parbicipi la analiza neconformitiitilor identificate privind servicille prestaftc gi decide asupra
modului de rezolvare a4 accstora;

26, Aprobii Planal anual de instruire i perfectionare al personalulul Ciipitaniel Zonale;

77, Semnalizeazi prompt conduc#torutul jerarhic orice neconformitate privind calitatca sau once
alte disfunctionalititi, venind cu propunesi conerete de fmbundtative a sistetulul;

28. Participi Tn comisiile de cvaluare lu cfecthzanes achizitiilor in hmitele competentel, 4 legislatier
si deciziilor ANE;

29, Participd in comisiile de reveptic pentru lucrérile de reparatii contractate la mijtoacche fixe din
chiylare;

30, Lvalueasd datele stalistice privind rezultatele evaluirit satis factict clien{tor;

31. Are calitatea de agent constatator, constati conteaventille si aplicd sanctiunte la regimud
{ransporturitor navale;

32, Arc competenla si emitd dispoziii de setvicing

33, Raportirile Junare, ttimestriale / semes(riale sau anuale de la Capitaniile dé Dot cu privire la

| situatia activitiiil desfigurate, evenimentele de navigafic ol ce privegte comandanientul de lami
precum. si orice alte asomenes legate de aclivitatea insli frtici se depun la nivelw} Chpitaniel
Yonale urmind a fi fnaintate la Directorul General Adjunct ANR pentru centralizars §i eventual
sprc comunicarea lor la M1

4. Asigurd participarea In comisiife de aprobare si monslurizare & fumizorilor de educatic, formare
profesionald si specializares personabulul pavigant;

17.2 COMPARITMENITUL TEINIC - ADMINESTRATIV
Arc urmitomvele atribufit:
n domeniul tchnic:

1 Fiectueaza activilatea tebnicd conforrn legislaticl in vigoars, fntretincre, exploatarc sl repatafii a
mijloacelor de transport auto si navale, o comomicatiflor VHI, sistemelor de caloul;

9. Tace propuneri privind planurile annale de repir(ii si inveslifi pe care fe lransinite penlru aprobare Ja
nivel cenirat;

3. Orpanizeazs, eonform lepislatiel o vigoare achizitiile, achizihile de reparatii, de servicii gi de
[urmivare, conform competentelor stabilile prin Decizale ANR;

4. Pentru servicii do reparatii elabareazi documentatia de efecluarc a reparatiilor cu stalylirca cantiifilor
de lucrar necesare a 1 efcetuate; pentru achizitia obiectelor de nventar 4 a eonsumahilelor stabileste
neoesitatea 5 oportunitatea cfectuiinii achizifitlor, Patticipd Ja comisiile de amadizd si adjodeeare gi
tnainteazd spre sprobare dosarul achizibes conform Deciziilor ANR;
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5. Urmiireste depularea conteactelor Inchelate, avizeara la platd numad scrviciile contractate si efectiv
realizale si produse (altcle decdt mijloacele fixe} achizitionate, electucaza recepiia lucriritor de
reparatii, prestisl de servielt gi a produselor;

6. Raspunde de starea tehmick a satupelor, autotarismelor 1 a cclorlalte mijloace fixe g obiecle de
inventar din dotarca Cépitiviel prin respeclatea programulu de mentenanli;

7. Raspunde de pregiitirea profesionald a angajatilor serviciulug, argariizared 31 teslarea acestora;

8. Propune modificini tn structiea personalutui din serviciu,

9. Verifici completare Turnabului de Bord 41 foilor de parcurs eu date din carc si reiasd programod de
Tuea; : :

10. Unmniireste realivarca planul de investitii si reparafit;

11. Centralizeazi consunmrile de carburanii gi [ubrifianii la sahupe gi aulo,

12, Lifectueaza nstructajul do sindtate §i securitate o muncii-gi PSI la personatul din subordme;

13. Pacticipi cu cchipajul de ta galupe, fa fuerinile de reparain ce sc executd cu rrijloacele hordulud,

14, Participd In comisii de Inventarierc ia nivel de Capitanie Zonald gi contralizeai propuncrile pentra
scoalerea din (et a mijfoacelor fixe uzate din punct de vedere moral sau biric;

15. Plapifici concediile de odihng a psrsonakulai din subordine, intocmeste grafioul de Tuera pentru
conducitorii de galupe;

16. Elibereuzd fol de parcurs, inloemcste FAZ s calculenzi consumueiic,

Tn domeniul achizitidor publice:
{. Cestioneazi comtractete de achizitii publice Ia nivel de Clpitinie Zonald, tine evidenla g1 uwmregts
exceutaren dcestora, certificind ta platd facturile in baza docamentelor fustificative;
2. Participd la sohutionarea diferendclor precontractuale cu fumixorii alturi de serviciile nteresaie;
1. Tnfortneazl conducerca despre nerespectarea conlractelor si propune mésuri de revolvare a situatiei;
5. Organizeaza destisirarca activititii de aprovizionare & unitatii;
8. Intocmeste planul de sprovizionare mual, centrabizind propuncrile tubwror compartimentelor, pe care
le nainteazs Servicinlol Tovestitii - Achizilii Publice, Administrativ ANR,
7. Urniireste Hvrérile de fa ageniii cconomic, refuzi la recepie matcrialele necorespunzitoare;
8. Iniocmeste / avizeazd sl supume spre aprobare toatd documeniafia aferentdl achziiilor publice de
bunuri materiale sau serviet; : ! :
9. Asigwrd si réspunde de aprovizionarea cu materiale §i picse de schimb necesare unilE, urmirind
pérmanent asigurarea bazei tehnico - materiate necesare; :
10. Raspunde de gospodiriren judicioasi a materialelor, combuslibililar si energiei;
11. Avizcazi eliberarea din magavie a pieselor i malenalclor;
12. Asiguri depozitaren In sigurantd 51 conscrvarea matertatclor aprovizionate;
13, Ceniralizeasd intririle de produse, aviveazd plitile pentru materialele receptionate, prefatérpinind
crearca de stocurl supranormalive.,

In demeniud admiristrativ:

Coordonesi activitaten adiministrafivi, de pospodirire a burariler;

2. Rispunde de executarea ucririlor de Intretinere, wtilizares inslalatiilor aferente, a mijloacelor fixe g1
a obicctclor de mventar adiministraiiv - gospodiresc,

3. Tamdasuri pentru gospodarirea tationald a cnergied eleclrice, apel, combustibilifor, hériiet, rechizitelor
si 1 altor materiale de consunl ou caractor administrativ,

4. Organizears}i ¢ asipwid efcctuaren curBlenici in sedille adrinistrative, salubrizarea lcrenurilor,
vidanjarea gruporilor sociale,

5. Stringe comenzi de la serviciile din cadrul inslitulied pentru procorarca materiatelor de ntrelinere,
curilenie, inventar gospodérese gi matcriale consumabile cu caracler adtninistrativ.

sl

In domeniul aproviziondrii:
[. Urmiregte psrmancat mentincrea stocurilor de siguranii ale bazed (ehnico-materiale penlro’
asipurarca desfisuriini activililil instifutiei;
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Urmiireste respeclarea strictd a disciplinel contractuale n coca cg privesls sortimentele, calitabes: g
temnencle de livrare,

Asiguriy, prin comisia de reecptie, conform metodologied In vigoare, infrarea T gestiunea instituiel
a produselor aprovizionale;

Asigurd, tn mésura posibilititilor, transportul malerialclor de la lumizorii focali si din fard;
Tntocmeste aclele necesare confirm novmativelor fn vigoare pentiu malerialele receplionate;
Anahizeaza tmpreuni cu conducerss instilulicl cauzele crefiril stocurflor [irdl miscare gi stabilesle
praficul §i nrAsurile penlru lichidares log;

Pasticipa Ja intocmirea planulod de miasued gi cheltnicli privind sindtatea gi securilated Tn yunca,
wtarind realivarca saicinilar ce-i revin serviciului,

Tntoumeste, pe hava propunerilor responsabilului cu prolectia muncli §i a celorlalte servicii i
compaurtimente interesaie nocosarul de aprovizionat cn matenale i cohipamente de protectic gi de
[neru, pe sorturd, tipurd §i mérimi, conform solicilérdor;

Asipuri respectarca prevedenilor legislatiel si normelor de profeclia munet la manipuiarea g
depozitarea malerialclor.

in domeniual éransportarilor aato:

Indeplineste atributiile ce- vevin conform legislatied in vigoare privind transporturile auto;
Colaboreavi cu gefii de servich pentra stabilirea programului zilnie de wlilizare a parcului auto;
Terfecteazs st wmitreste dernlares contractelor de alimenlare combustibil ¢ hubrifianti, de service ¢
reparalii ncheiate cu firme specializate;

Trtocmeste gi supune spre sprobare necesarul de cmnbustibil, maieriule de Intrefinere st materialele
eonsumakhle;

Organizeazi si plarifica activitifile de normare a consumului de combustibil §i de lbrefiamdi;
Ffechicazi controlul preventtv asupra sl tehnice a parcutut anto;

Rispunde st supravegheasd activitatea de intretinere, exploatare gi reparatii a mijloacclor de transport
auta, lindnd cvidenta chelluielilor de reparalii, rulaj anvelope, Tevizii tehnice, sehimb ulei.

Tn demeniul arhivistic :

{rpanizeazi si astgurd arhiva instiludied in conformitate vu legislatia In vigoare;

Tnvegistreazd si pistrenrd documentele definute In arhiva instiluier;

Tntocmeste nomonclatorud arhivistic al instiluliel, urmareste respeclarca nomenclatoruhe termenelor
de pistrare ¢ documentelor;

Pune la dispozitia servicitlor interesate documenlele solicitate si defimute n athiva instituftet;
Participd la selectares documentelor din arhiv, [a predured san distrugeren acesleta,

In domeniul secretariat si relatii publiec:

Asipurd gi coordomeazd activilalea de secrefarial din cadral Chpilinied Zonale s slabilegic

metodolopia de fuem pentm activitdiile speeifice serviciuha,

Astgurd cireulatis documentelor Time eonduccrea institufiel §i compartimentele de specialitate,

coordondnd Nuxurile de documente, :

Asipurd interfata privind comunicarca gi corespondenta dintre comducersa institufiel i partencti

interni si cxterni, coluboratori, alte administratii, organivatii, precum si dintre conducerea ANR,
NEptiniile Zonake §i compartimeniele de specialitate din cadrul ANK;

fntocmeste agenda Intemd i externd a condocerit institutiet,

Crestioneazi docamentele rexiltate din relatiile conducerii cu alte institati, organisme §t organizafii

si docnenentele revaltate din sclivitatea proprie;

Asipurd scouritaten 3 confidentialitatea informatiilor $i documentelor pe care Je gostioneazd sau le

vehiedersd;

Asipurd activitatea de relatii publice a mstifugier;

Planifici activitatea de relafii publice si coordonears activititile serviciubui, peretry a.asigura un flux

congtanit de inforratii de interes public in relatia institufiei cu exteriorul;
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9, Asipurd accesul mijloavelor de informare Tn masd & Informatitle de Interes publie, 1a surscle 51
mijloacele de informare i docurncatare din cadrul institutiel;

10. burnizens persoanclor, Ja cererea acestora, informatiile de interes public solicitale T seis sau
verbal;

11. Asigued relatia directi a institufiei cu coliteanul, In vederca cresterii gradului de transparentd 51
respomsabilitate in procesul do colaborare dimlre Autoritates Navati Romana 4 cetitent;

12, Asiurd aplicarea prevederilor Legli nr. 233/2002 pentru aprobarca Ordomantel Guvernmbul
nr.27/2002 privind reglemenlarea activitatt de solnfionate a petititlor,

13. Analizeaza si revolvd operativ petitile pramite de stHufe,

14, Asigurd cxpedieren ciilre petifionsr a rdspunsuful la pefilitle primite g imregistrate In cadiul
instiutiei, ingrijindu-se de clasarca gi arhivarea acestora, precun i 4 tuturor docun eniclor revultate;

i 5. nrooistrensd toate documentele rezultate din activilatea institufiel;

16, fnropistrenzii toate docamentele primite in cadrul ANR;

17. Asigurd primirea, predarea gi dislribuirca corespondentei In cadrul ingtitutici, precum
si fn exteriornl acesteta prin cuier, pe bavd de scrndturd, Infr-un rogistru spemal destinat acestul
8COR;

18, Bxpedinzi docamentele reznltale din activitatea instiluliel prin curler, pogti sau alte mijloace;

19. Rlcotmeazd primitea si distribuirea prescl st publicatiilor fn cadenl institugien;

20. Tine cvidenta confinmirilor de primive s a retarurilor documentetor expediate prin Pogtd, In registre
speciale;

2. Asigurd conlidentialitaten corespondenyel in confrmitate eu prevederile legale In vigoare;

22. Bfectueazi legitud elefonics in cadrnl instinsiel;

23. Clascazi gi athiveard toate documentele rexaltate din activitatea compartimentul od.

In gomeniel PSL:

1. Indeplinesle atributiile ce-i vevin conform legislabiel In vipoare privind PSI;

2. Organizenzi, indrumi gi controleard activitatea de prevenire si stingere a incendiilor, complsleurd san
reactualizeazd organivarca activitifii de prevenire gi stingere a incondiilor in caenl modificdrii situaier;
3. Stabileste gi intocmeste In colaborare o comisia tehnicd sarcinile saw pormele (instructiunile
specifice) vetevin personalului la locnrile de munecd, fe supun aprobini conducerii, asigari proluerares
lor cu Intregud personal, dupd care fe afiseazd in locurd vizibile,

4. Orpanizenzd § asigurd instrubea ntregubui personal privind cunoagteted i respectarea nomelor de
prevenire §i stingere a incendiilor gi modnl practic de acliune in caz de incendit, oxplozie, avarie,
accident tehnic, calamilili natusale si catastrofo si stabilegte, fmpreund cu conduciitoriide’strictur,
atribufiile fecarui angajat penire aceste siuaii;

5. Asipurd procurarca materialelor si mijloacelor necesare desfasuridi activititii instroctiv-educative
poniru prevenirea incendiilor; '
6. Propune dotarsa, conform normelor, cu instalafiile, aparatele, echipamentele de protectic necesaie
pentru prevenirea §i stingerea incendiilor, precum §i cu alte sisteme gi dispozitive de profeclic Tmpotriva
incenditlor; asigari menfinsrea permancnt & acestor dotéri In stare de functionarc sau de utibizare,
procum §i efectuares la timp a inmetinerilor, reviziilor, verifictirilor st reparafitlor; fine evidenfa lulwor
mijloacclor de protectie fmpoteiva incendiior;

7. Axiguri aclivitatea de PST in sediile administrative;

8. Comlrolesrd modul In care se efsctucazi mstructajul periodic 1a locunile de nmncd, completarca figclor
individuale de instructag.

n domeniul sanitatii i securitifii in munci
1. Rlsclueard instructaje conform [egislajiel in vigoare privind sinitatea si securtates In muncé;
2. La angajuren personabubui verificd avizul medical si cfectueazd instructajul introductiv gencral, cu
completarea fisel individuale de inslructaj;
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3. Impreuni eu cofelalte servict, Intocmegte proicetul planulud de masuri 5 stabileste fondurile necesare
pentry proteclia tuacii pe care Il propune spre aprobare Consiliviai de Conducere st wméircste
realizarca misunlor prevazute,

4. Unmireste fonduwile cheltuite precum gi eficienta lucrfailor efectuate, yaporicazd cholmielile
cfectnaie,

3. Controleari modul T cate s¢ efectueaxd instructajul petiodie [a locwrile de muned, completarea
figelor individaale de instrucly), verificind prm soncaj nsusirea acestula de citre salariali;

6. Elaborcazi, cu respoctarea normativelor in vigoure, instructiunile privind siniitafea gi sccuritatea tn
mncd Ja nivel de mstilulie; '

7. Urmireste respectarea novmelor g structivnilor privind sindtaten i scouritates fn muncd, a
misorilor sanflare s organiatorice stabilile; sesizeazd conducerca Instifulier asupra deficientelor
copslatate la locunle do munci;

8. Ta nisuri de prevenire a producerii accidentelor de munes; amumid FIM In cardl produceri wd
accident de nranck si indncmeste propramul anual de siindlale gi sceurilate i muncs;

¢, [ntocmeste dosatele peniri autorizares instifuticl §i asigurdl obtinerea untarizarilor din punct de
yeders al protectiel munch, sulorizates samitard de functionare 41 orice alle autorizafl necesare i
unmidreste prelungmresa accatora,

10. Ffectucaz instroctajul de protectie a nnmneii gi PST a personalului Capitiniel Zonale,

17.3 COMPARTIMENTUL INMATRICULARI NAVE, PERSONAL NAVIGANT

Are wmitoarcle atribulit

1. Urmdreste respectares §i aplicaren reglementirifor inleme in domeniul inmatriculini $1 evidentel
navelor;

2. Formuleaz propuncri de profecte pentu inifierca de scle normative precurn si modificarca,
completarea actelor nogmative existente In domentu,

1. Ffeclucazi comrounle ale activitaifi de Tnmatriculdri nave desfisurate de cétre personatul cu atribufi
de fomatriculiri nave din subordines Clpitanict Zonale;

4. fmtocmesle decizia privind acordarea / suspendarca / retragerca / prelungivea valabilitafii dreptuhui
de arborare a pavilionuhui romén pentry/navele maritime y de pavipatie interioard {cu exceplia
navelor maritime care cfectuensd voiaje internationale);

5. Bfeclusazi urmitoarele operatiuni cu privire la navele carc arboreaxd pavilionul romdn: .

g) Transcricrea conslitwitii, transmiteri i stingenii drepturilor reale asupra navelor;

by Transcricrea constituirti, transmiterii ¢ stingerif garantiifor reale mobiliate gi { sau sareinilor;

¢) fnscrie in Registu! matricol / evidentd al navelor procesels — verbale de aphcare a
sechestrulud;

d} Radiazi din Registral matricol / cvidentd 4l navelor menfiuntle privind procesele -verbale de
aplicarc a secheslrelu;

¢} Suspendarca dreptulud de arborare a pavilionulul roman;

f) Retragerea dreptului de arborare a pavilionului romén g1 radicrca navelor;

¢) Propune ANR sprc aprabare atribuirea / schimbarca nnmeha nived gi schimbuarea portuhul de
Tmmairiculare;

k) Elberarca / prelungirea valabilitafii actelor de nativnalitate;

i) Lliberarea antorizatiei de modificare constroctivd a navei;

i) Eliberaves autorizatiel de dezinembraye;

k) Medificarea nuvnchul navel, caracteristicilor ichnive principale san altele asemenca,

1} Modificarea oriciiror date reglementate de legislatia In vigoars.

6. bfoctucazi wmitoarcle operaliani cu privirs la navele In comsiructic:

a} ‘Tinc evidenta navelor Tn constructie;

17} Flibereazd autorizatia de constructic;

) Elibercazi permisul provizoriu de arborare a pavilionului yomén, navelor now conatruite gi
corprilon de nave;
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d)} TFranscric contraciul de construchie;

¢} 'Transcric constituirea, transiniterea i stingerea dreptunlor reale asupra navelor:

[} ‘ltanscrie constituires, ramsmriterea gi stingerca garaniilor reate mobiliare,

g} Scoateren din cvidentd navele in construciie.
7. Tine evidenta navelor varc au primit drept de arborare o pavilionulul romdn 5i a deciztlor alerentc;
8. linc evidenta navelor madiate §i a deciziilor afercrite;
9. Primcste, conservi, pistreavd tn sigurantd actele 41 Tnscrisurile care so refert Ja activitatea sa de bavi,
10, Selectionenzd, clascazd si axhiveaxd toate documenicle rezultate din activitaten compartimentalui;
11. Glbereazs certificatul privind menfiunile din regisirul matricol / evidentd al navelos;
12. Constali s sanctionensd conform legil, contraventiile la normacle privind regimuld transporbriior
nayale;
13, Colaborenzi cu celelalte compartimente gi servicit din cadrut Autoriliti Navale Romine tn realizares
sarcinilor de serviciuy, tn Hinitele competeniclor ce le revin,
14, Intocameste rapoarte privind activitates funard, trimestriald, semcstiiald 51 anuald a conpariimentalui;
5. Actualiveazd baza de date privind situatia navelor maritime gt de navigatie interioard altele decét cele

o~

inserise In Registrul de evidentd centralizati.

in domeninl personalului navigand:
1. Primeste documentels personalulul navigant i le naintearA dircetiel de specialitate a AN,

2. Prolungesie carnctele de marinar ale personalului navigant:

3. Transcrie stagiile do ambarcare ale peisonaluln TAvigant;

4. Asigurd luerdrile de sccretariat Tn cadrul sesiunilor de cxamen penire objinerea certificatclor de
capacitate do conducilor ambarcatiune de agicment.

5. lilibereard Certificate de Conducator de Ambarcatiune de Agremnernt.

17.4 CAPITANIA PORTULUY TULCEA.
17.4.1 SERVICTUL SIGURANTA NAVIGATIEL
Atribudii: o
1. lifectueari supravegherea navigatiel yi managementul traficubnd de nave n apele nalionale
navipabile si Tn poti; '
2. Efcctucazd inspectia si controlal navelor, indjlerent de pavilionul accstora, in apelc nationale
navigabile st in porlurile roménesti, privind respectarea provedertlor legale nationale in dornenin si
ale ncordurilor gi conventiilor bternafionale [a care Romdiria oste parte;

3. Desfigoard activitifi peniru prevonirea, constatarca st sanciionarea poludril de vatre nave;

4. Aprobi intraresfiegirca i Injycarea navelor In port;

5. Aprobi efectuaren de operajiuni portaare in focuri siluate in afara limitelor jrorfului;

6. Bfectyesrd formalititile de sosire/plecure 1 navelor, potmvit prevedertlor legale Tn vigoare, eliberéind
acceptele sau permiscle previivute de lege;

7. Verificd si introdoce datele mecesaee In sistemele do raportare obligatorii — MSW, CEERES 51
DANRISS;

8. Fuce propuncel privind regulile de navipatic In apele interioare gl fn porturile roméancsti, in

conformitale cu reglementirife nationale i cu acordunle g conventiile intornationale la care
Romiinia este partc,

9. Propunc limitele wonclor de ancorag,

10. Propume, nominal i pe portiuni, apele navigabile ale Romdanici;

11. Verificsd smplasarca disporitivelor de sermatizare fn porl 3 pe apele nafionale navigabile din vona
de jurisdiclie i controleard functionares aceslora.

12. Stabileste Decesitatea instaBirdi sau suprimdinl somnalelor de navigafie, dispune amplasares
dispozitivelor de semnalizare fn apele naionale navigabile si controteazi funcfionarca acestors;
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13. Avizcazd si emile propuneri din punct de veders al siguranfei navigatiei la elaborarca planurilor
anuale de semnalirare, in zona de jurisdictie, emise de adminigiralitle do ¢dl navigabile,

14, Aprobi cfectuaren de operatium porluare Tn locuri situale i1 afara liemitetor porturilor;

15. Supmveghcazd gi controlcazi din punclul de vedere sl sigurargel navigaiel activitifile de pilolaj,
semorea) al navelor in port;

16. Face propuneri privind zonele in carc pilotajul navelot cste obligatoriu, precum sl regulite de pilotaj
51 TeINoLcay;

17. Dispunc suspendares mancvrelor navelor, atunci cénd conditiile de sigavania a navigatiel o inpn,
pénd la tndeplinires avestor condifil; - '

8. Frnite avize clre navigalor,

19. Aprobi organizavea parcurilor rect ¢ a icrnaticelor;

90, Avizeazd din punctal de vederes al siguraniei navigatiel activitaten de agremoent nautic;

71. Avizeazs din punct de vedere al siguraniel navigaticl, activititile care se desfigoars Tn apele nationale
navigahile din zona de jursdictic;

22, Constatd s sunctioneazd faplele care, poteivii legi, constitwie contravengii la novmele privind
fransportul naval, preenm §i constatarea faptelor privitoarc la poluarea apclor nationale navigabile
de cilre nave, dupi car,

23, Interzic iegirca din porlud si/sau continuares navigaticl i apefe nafionale navigabile a navelor fn
conditiile Tegii;

24, Urniireste planorile de actione in cax de calamitdfi nalurale, Impreund cu altc organe §i parlicipd la
coordonarca activitibior de nterventie;

25, Caoleclear informafil telerttoarc la evenimentele de navigafie, scsizfirile si reclamatille referitoars
i siguranlu navigatict g1 infimncazd avtoritilile competente, dupd caz;

26. Coordonenzi i vertfic sconlevea navelor §i epavelor, cguate sau scufundate In apele nationale
navigabile; notificd si dispune misuri proprictasilor de nave cguate sau admiristragiilor porluare sau
de cale navigabili conform prevedenior legale;

27, Blibereazi autorizaiii de roparatii penira nave care efeciueszd reparatii fn afara samtierslor sau
locurilor auiorizate,

28. Supravepheard operatinnile de buncherare in atle locuri decdt cele dotate cu instalafi spocializate.

© 29. Stabilcste persumalut minim de sigurantd pentru navele sub pavition romén si clibereazi Certificatul

pentru echipajul minim de sipnranti, conform prevederilor legale;

Atributii specifice privind poluarea

F. Bfectueazi controlul navelor v vederca prevemritl poludrii apelor;
2. Tinc cvidenta datelor preluate In carul controlului i urmaregte respeciured de catre nave a normeior
de prodeciia medinlul in zona de jurisdiclie;
3. Tine evidenta zonclor cu grad mare de poluare san cu risc mare de poluars, anablizeazd gi propune
sl in vederey imnidrii acestor:
4. Tn haza analizei cazuritor de poluare propunc modificarea sau completarea regulamentelor releritoate
la prevenirea i limitarea cavarilor de poluare;
5. Tine evidenta navelor care aun reeidive saw crccazi probleme deoscbite din punet de vedere al
pericohilui de poluare;
6. Uriniircgte respectarea normelor previzate in Conventiile internationale de catre unitifile specializate
fn activitatea de depoluare, preluars a reidunrilor primesle rapoarte si centralizeazh situalia privind
evemmenlele de navieatie din vona de jurisdictic a Chipitdnier Zonale.

17.4.2 SERVICTUL MANAGEMENT TRAFIC NAVE $1 OPERATIUNL
PORTUARE
Atributii:

MANAGEMENT TRATIC
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1. Suptavegheazi gi menitorizeazd trafteul naval, fo »oma sa de jurisdictic, In vederca as gurdri
steurantel navigaticl, eficientizirii trafioubhut naval si protejidi mediului fuvial,

2. Qupraveghenr4 i monitloriveazd navele in confonnitate ou programuk stabilit prin “Comandamentud
portuar” Zilnic 5 n baza bulelinelor de pilotaj depuse de agentii navelor;

3, D aceepte, revomandid si ondine de manevrare & navelot, in zona sa de jurisdictie;

4, Urmiireste respectarea disciplined navigaticl in zonele de ancoraf;

5. Supravegheazi respectarca zonelor de ambarcare / debarcare piloti, dupd caz, in conformtlate cu
regubaicntil povluar;

6. Inforncaza navele privind zonele temporar infersise navigajiel saw periculoase pentru navigaie
conform avizelor de pavigatic gl mmiresie respoctares dceslota;

7. Suspendi leraporar intrarea / legiren 3l manevra navelor In conditii hidrometeorologice nefavorabie
(furlung, ploi, minsori abundente, viseol, vizibilitale redusd eto.} sau in conditit deoschite ce pol alecta
sigummta navigatiel, a portului sau a infrastructurii i instalatiilor acestaia;

8. Informeazi asupra orci de Incepere / Inoctare a suspendirii maneveelor in port, prin canalul de luern
VHIY, toaie navele aflate  port gi radd, agentiile de pflotaj, companiile de remorchere, adeninistratia
portuhu ele,;

¢, Tine cvidenta timpilor pe perioada suspenddirii wanevrolor in port;

10, Avertizeazi navele aflate la ancori i care gripeavi si core acestura schimbarey locului do ancozu);
11. Conlroteazi informafitie primare referitoace [a nevele sosite gi plecate in / din radd 5 Io liveeazd
sistosmalul VTMES, dupd caw;

12. Tine evidenla evenimentelor de navigatie petrecute tn radé, pott g pe ciile navigabile;

13, Constati si sanclioneazi contraventiile la sigurants navigatiel conform compelenfelog;

14, Completeazi dosarele §i registrele allate in sarcina servicilag,

15. Intocmesic situatia la radi la ficcare schimb de turd §i o transmiie Serviciului Sigurania Navigatiel;
16. Informeasi sofii ierarhici, cu privire la evonimentele deoschite din tmpul servicialu s e
threpistreazi Tn baza de date;

17. Verifics si introduce in baza de date a sisternubut, datele referficars la navele de navigatie interiourd,
nianevtele acostors, cit §i ccle referiloarc la pilot / piloli si remorcherele Tolosite In mancvee;

18. Completeazi in registrul “Hazmat” datcle referitoare ta mérfarile peouloase transporiate dc nave;
19, Ia masw i decizii in vederca menfinenii ¢ derukirii Tn bune condHii a navigatiel In »ona sa de
Jurisdictie:

20. Supravegheazi vespectarea de cilve nave a regimului juridic al apelor nationale navigabile din wona
sa de jurtsdictic; C

21.Asiguei o supraveghere continud g o ascaitare permanenitd a canalelor de lucru;

22 Monitorivea/d i supravegheazi manevra navelor auxiliare aprobind mamevra acestora fn Minctic de
traficul portuar;

23, Tntepistreazd manevrele navelor auxiliare /tehnice carc ies dinporl, a calor care fac prestatii la navele
aflate in tada interioard 51/ sau cxterioard §i temfreste ca acestea si se efectuezc conform aprobarilor;
24, Fransmite loate informatiile pe care le detine referitoare Ta potuarca cu hidrocarbusi §i orice accidont
naval In zona sa de jurisdictie.

CTRCETARE EVENIMENTE DE NAVIGATIF

1. Cereetarea evenimentelor ¢ accidentelor in eare sunt implicate navels in apele nationale ale Roménie,
indiferent de pavilionul acestora, precum $ cele n care sunt implicate vavele sub pavihion romén In
tnarea ltherd,

2. Constatarca §i sunciionarea faplelor care, porivit logli, consiiluie contraventii la normcle de siguran(i
a navigatiei civile, precum g cele privitoarc la poluarea apolor najionale navigabile de ciilre nave;

3. Propune ewviingarea expertizelor navale, eu exceplia celor dispuse de tnstantele judecitoresti sau de
otpanele de wmiwire penald st efcctuares, la corere sun din oficiy, a comslatirior privind nava,
Tncarcatura si instalalile portuare;

4. Verifich si vizeazd prolestele de mare, rapoartele de avatic privind evenifnentele de navigatie, conform
compelentetor legale;
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5. Intocmeste referale, rapoarte, procese verhale cu privire la constatirfle gi corcctare etecluaie confinm
legn;

G, Ffeclueasd corcotaren penald;

7. Primesgle rapoarte 5i centralizeazi situatia privind evenimentele de navigafier din zona de jurisdictic a
Chpitiniel Zonale;

8. Cestioneazd provescle verbale de contraventic din cadrul Cépitinies Zovalce.,

AUTORIZARE AGENTI ECONONMICT
1. Blibereazd autorizafii fn limita prevederilor legale agentilor sconomict sau persoanclor fizice;
2. Bfeciueard operativnile de emiterc a awtorizatillor si duplicatelor acestors, de preschimbare si de
aplicare a vivelor amale, pe autorizatiile privind activititile de bunsport naval, activitélile conexc gl
auxiliare acestors;
3. Propunc elaborares, modificarca de noxme melodulogics privind autonfrarea agentilor econonici;
4, Tine evidenta §i arhivewdt dosarcle privind aulorivarea, cliberarea duplfcatelor, preschimbarea s
acordarsa vizclor agengilor economici;
5. |'ine evidenla autorizagitlor suspendale;
6. Tine evidenfa at Windvatitlor retrase;
7. Tntumncstc trimesirjal sitnatia autorizatiilor de transport naval eliberate 9 a eclor retrase peniru
transmitere la M1,
8. Rezolvit In limp operativ corespondenta ou solicitirile agentilor economicl ca privire la autorizdri,
9, Intocmeste siluatiile siatistice solicitate de seful ierarhic superior;
10. Coordoneazs, supraveghcazd si comfroleasd madul respectirfi, de cétre agenfil economici, a
prevederilor legale impuse de actele normative i vigoave, n baza legitimafiilor speciale de contral,
conform almhutiilor de serviciu;
11, Verificd moedu in care apentii economic] respectd eriterfile ce au siat Ta baza autorizirii;
12. Intocmeste, organtveari si armonizeazi planut do inspectii pentru verificarca agentilor economicr;
13. Thrmidreste la zi:

a) evidenta agentilor econmmict, procum st locul unde acestia 15l desfigoari uclivilatea,

h} revidenia proceselor verbale fnlocmite cu ocazia efecludtii controfulul;

¢) evidenta procesclor verbale de contraventic, prin care au [osl sanctionafi agentii economic;

d} cvidenta decizfilor de suspendare sau relragerc a auterizaiiilor;

¢} circuitul documentelor tn eompartiment.
14. Pune fu aplicare prevederite documentelor sistennalud calititii, aplicabile Tn aclivilutea desfaguratd;
15. Participd s realizarca de profecte legislative noi;
16. Colaboreazi g1 coopereaza cu celelalte cumnpartimente din cadrul Cépitanici Zonale, ANR 1 dupd
saz, o alte atoritdtl,

17.4.3 OF1CIUL DT CAPITANIE JURILOVCA
Adribufii:

[. Activitatea oficivini consti In supravegherea si controlul activitiiilor de agrement, transpori persoane
Tn zona Jurilovea — Gura Portitei gi & punctelor de pescult, toate aceste supravegheri gi inspeclit fiind
facute din punctut de vedere al sipurantel navigatied, in toatd zona de actjvitate;

2. Oficiul de Chpitinie Jurilovea desfagoard activitulea de Tnmatriculdri ambarcafiunt de agrement sl
pescuit si aviveaxd, din punctul de vedere al sigieantel navigalici, punetele de aprement, de stationarc
ambarcatiuni de pescuit §i punctele de jernatic;

3. Ofiterit Oficiului de Capitiinic au calitatea de agent constatator i aplici suncliunt contraveniionale
i conformitate cu legislatia Tn vigoare, In conditiile normelor puridice in vigoare;

4. Coordones-i activitatea de clnlare 31 salvare In zonf;

5. Lfsctucazi conirolate privind preveniren poludril de ciitre nave $i ambareatiuni;
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6. Elcctueazi primele cercetiird In cazul evenimentelor de navigatic;
7. Flectucazd inspectii tchnice la ambarcatiun in litita competenielor.

17.4.4 OFICIUL DE. CAPITANIE TSACCEA ST OFICIUL DI CAPTTANIE MAHMUDIA

Alributii comure:
1. Indeplinirea formalititilor la vavele care vin T post;
2. Supravegherea navelor aflate la operarc In port saw fn punctele izolate;
1. bifoctueard controale vizdnd sipmanta navigatiel si respectarca legislafici privind transporlurile
navale;
. Bfeclucazad prima interventie tn cavad evenimentelor de navigagie;
lifeclucazi cercetarea fa fata Jocwlul in carul evenimemtelor de navigapie, fnantind actele
premergétoare incheiate Cpitiniel Zomale;
6. Tine evidenta ambarcatiuniior do agrement din zona. de jurisdiclic;
7. Uirmireste respociarca §i aplivavea reglementiitilor intemne n dowmeniul Inmabricaldrii gi evidente
mnbatrcatiuniior de agrement;
8. Tormulcazd propuneri de proiecle peatru infferea de acte normalive precum g modificarca,
complelarsa actelor nonnative existenie ¥n domeniu;
9, Kfoctuensi controale privind prevenives polulini de citre nave;
10, fntocmeste decivia privind scordarea / suspendarca / retrageres / prelungires valabilitatil dreptalm
de arborarc a pavibonuiui romén peniru ambarcatiumile de agrement,
11, lifectueazi urmatoarele operatinnl cu privire la ambarcaliunile do agrement carc acboreazé pavilionul
romn:
a. Transcrierea comstituiril, transmiterii si stingerii dreptirilor reale asupra ambarcaliunilor de agrement;
b. Transcricrea consliluiril, transmilerii o stingerii gavantitlor reale mobiliare si / sau sarcinilor;
c. Inscrie T Registrul de evidontd a) ambarcaginnilor de agrement procesele - verbale de aplicare a
scchestrubhe;
d. Radiazii din Registrul de evidentd al ambarcagiunilor de sgrement mentiunile privind procesele - -
verbale de aplicare a scchestrulur;
e. Propunc ANR spre aprobare alribuirca / schimbarea numelui ambarcatiunilor de agroment st
schimbarea portulul de inmatriculare; : i
f. Liliberarea / prelungiven valabilitatil actelor de nafionalitate;
g. Eliberarea autorizatiel de modificare constructivi a ambarcatiunilor de.agrement, o
h. Eliberarca auvtorivatici de dezmembrarc;
i Modificarca numelwi ambareatiunilor de agrement, caracteristicilor tehnice principale sau altele
asemene;
i. Modificarsa tricirer date reglemnentate de legistatia In vigoare.
12. Hfcetueazs wrmatoarcle operationi cu privire Ja ambarcaiiunile de agrement In constructie:
a. Tine evidenta ambarcatianilor de agrement In constructic;
b. Elibereari antorizatia de constroetie;
c. 1ranscrie contractul de consiruetic,
d. Transcric consliluirea, transmiteres si stingeren dreptarilor reale usupra ambarcatiumilor de agremen;
o, Transcric constifuimen, transmiterea §i stingerea garantiilor reale mobihate;
f. Scoaletea din evidentd a ambareatiunilor de agrement ¥n constructie,
[3. Tine evidenia ambarcatiunilor de agrement radiate;
14, Tliberenzd certificatul prvind mengiunile din registeul de svidentd al ambavcationilor de agrement;
15. Constatd gi sanctioncazi conform legil, contraventiile la nommele privind regmud transporigiior
navale;
16. Intocmesls rapoarte privind activitalen lunarfl, bimesteiald, semestriald gi anuald privind
ambarcathmile de agrement;
[7. Actualizeazi bura do date privind situatia ambarcatiunilor de sgrement altele decit cele nscrise in
Registrul de evidentd centralizali,

Lo
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T8. Oliterit Oficiuhui de CHpitinie an calitatca do agent constalator si aplicd sancliuni contraventionale

i comiprmitate cu lagislatia 1n vigoare, tn conditiile normelor juridice In vipoare,

19. Coordoneaza activitalea do cAutare gi salvare Tinraza de jurisdiclie;

0.

Eifectueasd inspectil tehnice fa ambarcagiuni fn imita competentelor.

17.4.5 OVICTUL DE CAPTTANIE SF. GHEORGIE

Atributii;

Tntocmesle Formalitatl de sosite/plecare a navelor in wona de jurisdictie (deconturt, facturi, evidenia

navelor sosilefplecate);

Ffcctueazi controale In zona de jurisdictic pe [inia sigurantel navigatied, conlimm planubui de comtrol
aprobat privind: navele In marg, slationarc, puncte de luctu, puncte de trecore en bacul,
armbarcatiunile de agrement/pescuit yi a mijloacclor de sempalivare plutitoare 51 costicrd);
Deslisoard activitafi specifiec de cvidenti a ambarcatiunilor de agrement si documentelor nlocmite;
Riectueazi inspectit la ambarcatiunile de agrement pescuft cu/fiird motor §f emite documente pentru
acesle operatiuni;

Ceercefeazi cveninenlele de navigatie;

Participd {a actiunfle de salvate, scoaterea navelor $i opavelor esuale sau scufundale dm vona de

jurisdiclis;

Participi ka covrdonarea operatiomilor de asistentd, culare i sabvare, prin aphicarca Plamutui Local
de Coordonarea Activitittlor de Interventie (PLCALY,
Duce la indeplinive orice alta dispozifie legald cinisd de Cépitanul Sef de Port.

17.5 CAPITANIA PORTULUT SULINA.

ELIR

11.
12.

Este vondusa de un Capilan Sef de Port subordimat Divectorulu de Clipitinic Zonaldl care stabilegte
atributiuntle ficcirul salariat din cadral Cipitdnier de Port.
Atributionils gi wa‘}mwabﬂmm]e Chpitarnbul Sef de Port:
Coordoneazi, tdrumi si verificd activitatea de supraveghere gi dirljare o fraficubi naval din zona
de 1ur1:1d1ct1c: & Cpikiniet;
Coordoncazs, Indrami i verificd activitatea pe linic de s;gumnlu nuvigatici;
Coordonears, Indrumé 5i verificd activitatea de control sosire / plecare nave;
Coordonenzd, Tndrami gi verificd activitatea de prevenire si constatare o cazurilor de poluare a
modiubut marin de citre nave In zopa de purisdictis;

“oordoncazi pestionares §i utilizarea sistemutol informaljonal referitor la conventiile la care
Romiinia este parte;
Cooidoneazil, ndramnd §i verificd activitatea “miscare nave™;
intaregte discipling momeii, controlind in permanentd activitatea salariatilor, indr wmindu-i gt odnd
st de provenire a delficientelor sesizind conduccrea instilugied cu privire la sdvirgivea unor fapte
ce ar puisa constitui elementele unci abateri diseiplinarc;
Face propunen i orpanizeazi participarca personalului fa cursuri de culificare g1 specializare fn Lurd
gi strdindtate 51 wmarcste cregterea niveluiui profesional al accstora,
Analizcazd activitatea Capitinici de Port gl Face propuneri pentru tmbundtatirea funclioniril acesteia;
Urmiareste implementarea sistemului informagional computerzad in toate activitiiile Cipitinici,
analizeszi §i propunc crearea de noi baze de date g programe de procesare a informatillor legate do
activitatea Cipilaniet st activitatile portuare In limitele competentelor lepale;
Urmiireste modul de organizare a jematicelor;
Verifich aplicarca corectd a legislatiel nafionale st internationale de cllre nave cu privire 1a siguranta
navigatie s provenirea svenimentelor de navigalie, Ja provenirea 5 combaterca poludrilor de lanave,
precum 51 la operatiunibe cu mérfuri periculoase;
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13.

14.

15.

o

Controleazd agenlfi econotnicl autorfzati, eu privire la sespectarca comdiliilor de autorizare v
conformitate cu legislalia fn vigoare;

Tntocmeste la termenele stubilite, aprecierile privind activitaten profesionald a personabibu din
subordines s

Blectucazd cercetatea cvenimenielor do navipafie si cercetarca pepald si coordonenzd activitate
ofiferilor desemmali ci aceste atrtbuliunt,

SIGURANTA NAVEGATIEL

Atributii:
Fifectucazi supravegherca navigaliel si managementul maliculul de nave T apele nationale
navigabtle s in port;
Lifoctueazi inspectia si controlul navelor, indiferent de pavilionul acestors, Ta apele nationale
navigabile si I portarile roménesti, privind respectarea prevederilor legale nationale In domemu 51
ale acorduritor §1 conventiilor internationale fa care Romiinia este parte;

. Destiigoard activitili pentra prevenirea, constatarca si sanctionarea poludrii de cilre nave;

Aprobd infrareallegivea 41 migcarca navelor in purl;

Aprobi electuarca de operafiunt portuare fn focue sitoate in afara Limitelor portului;

Bfectenz formalitatife de sosire/plecare a navelor, potrivit prevederilor legale In vigoars, gliberfnd
acceptele sau permusele previzule de lege;

7. Verific si infroduce datefe necesare fn sistemele de raportate obligatorii — MSW; CHERIS 4

.

1)
L1

12,

13.

L4
th

16,

18.
14,
20
21.

A2

23

24,

DANRISS:

Face propuneri privind regulile de navigatie in apele intericare §i fn portmrile roménegtt, in
eomformitate ca reglementirile mationale si ou acordunle si conventifle lernationale la care
Romiénia cste parte;

Propune limitele zonelor de ancoraj; -

Propune, nominal si pe portiuni, apele navigabile ale Roménier;

Verifica smplasarca dispozitivelor do semnalizare fn port st pe apele nalionale navigabile din zona
de jurisdictie si controleazsd funclionarea acestora.

Stabileste necesilatea instalfrfi sau supriméri semmalelor de navigabe, dispunc amplasares,
dispozitivelor de sepmalizare tn apele nationalc navigabile g1 controleaza funclionarea accstars;
Avizeasi §i cmite propuneri din punct de vedere al siguranjel navigagicl la elaborarea planurilor
amuale de semnafizare, ™ zona de jurisdiciie, emise de admintstratiile de ciit navigabile; R
Aprobd efectrea do operatiumi portuare In locwr siluate Tn afara limitelor portarilor,
Supravegheazi § controleazd din punctal de veders al sigurantei navigaliei activitifile de milolag,
remorcat ak navelor in port;

Face propunci privind zonele in care pilotajul navelor este obligatoriu, precum gl regulilc de pilota]
gl remorcaj; '

. Dispunc suspendares mancvrelor navelor, anmnct cind condititle de siguranti a navigatiel o impun,

pénd la tndeplinirea acestor condifii;

FEmile avive citre navigatori;

Aprob# organivarca parcazilor rect g a iotnaticelor;

Avizeazs din punclof de vedere al siguratifei navigaliet activitatea de agrement nautic;

Avizeazd din punct de vedere al sipuantei navigatiel, aclivildiile carc se desfiagouri in apele nafionals
navigabile din zona de junsdictic;

Conslati si sanctioneazd [luptelc care, potrivit legil, consliluie contraventii la normele privind
transportul naval, preemn 5i constatarca faptelor privitoare la polugrea apelor nationale navigahile
de cltre nave, dupd ca;

Interrie iegitca din portwi gi/san continuarea navigatiel Tn apele nationale navigabile a navelor In
conditiile legii;

Usmdreste planuriie de actiune in cax de calamildli naturale, impreund cu alte organe participi la
coordonarea activititilor de intervenlis;
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25, Colecteazd informatii reforitonre Ta evonimentele de navigatic, sesizérile §i reclamafiile referitoure
Fu siguranta navigabied si informeavd atoritatile competente, dupd caz;

26, Coardoneazd si verifich seoateren pavelor gi epavelor, esuale sau scufindale In apele nationale
navigahite; notificd si dispune masuri proprictarilor de nave eguale sau administrathlor porfiare sau
dc cale navipabild conform prevederilor legale;

27, Blibereazd aulorizath de repatalii pontro nave care eivctucazd reparuit In afara ganlisrslor sau
Iocurilor autorizale;

28, Supravegheazi operafitmile de buncherare in alte focurl dect cele dotate cu inslalafii spocializate.

Alributii specilice

29. Propune instiluirca paselor obhgaiorii de itrare / festre a navelor din poriri, a dispovitivelor de
separare 4 fraficubui, 8 modului de semnalizare a womelor de acees in porlun gi a plajelor;

30, trodice datele necesarc In sistemul ROSSN,

7. Asigurd trangmiterea sitaatiel hidro — meteo a porturilor g1 a ciitlor navigabile.

I'OLUARE
|. Bfoctueard controful navelor in vederca prevenirii poludirii apclor,
2. Tine evidentn datelor preluate in caval controbubui i unniirestc respectarea de citre nave o nommelor
de prolectia mediulul o wona de jurisdiclie;
3. Tine evidenta zonelor cu grad inare de poluare sau cu risc mare de paluare, analizeard gt propune
masurl In vederea limitaril acesiora,
4. in baza analizel cavrilor de polusre propune modificarea swa completarea regulamentelor referitoare
la prevenirea si limiterea cazaiilor de poluare;
5. Tine evidenta navelor care an recidive sau crecazd probleme deoschbite din punct de vedere al
pericolubii de poluare;
6. Urmireste respectarca normelor previzute in Conventiile internationale de citre unitfile specializate
in activitatea de depoluare, preluare a revidwurtor, primeste rapoarte si centralizeazli situafia v
evemimentele de navigatie din zona de jursdictic a Chpitiniel Zonalc.

(VTMIS) MANAGEMENT TRAFIC
|. Supraveghenzd $i.monitorizessd traficul naval, fn zona sa de jurisdictie, In vederen asigurfiril
sigurantei navigafiel, eficicntizari traficului naval gl profefirii modiului fluvial;
2. Supravegheazd st monitorizeazd navele o conformitate cu programul stabilit prim “Comandamentul
portua™ wlnic si In baza buletinclor de pilotaj depuse de agenfii navelor;
3. ¥ acoepte, recomandiri si ordine de maneviare a naveler, In zoma sa de jurisdictie;
4. Urmireste respeciarca disciplinet navigaticl in zonele de ancoraj;
5. Supraveghoazi respectarca zonelor de ambarcare / debarcarc pilotl, dupd cuz, in conformitate cu
regulamentut portuar; '
6. Informeazi navele privind v«omele temporar intersise navigafiel sau pericufoase peniru navigatic
vonform avizeloy de navigatie si urmiireste respoeciares acestora;
7. Suspendi temporar inlrarca fiesirea gi maneyra navelor in conditii hidrometeorologice nefavorabile
{furlund, ploi, ninsori abundente, viscol, vizibilitate redusi efe.} saw in condiiii deosebite ce pot afecta
sigurania navigatici, a portulud sau a infrastructurii ¢l instalagfifor acestuia;
8. Infornieazi asupra orei de ncepere / Incetare a suspenddirii manevrelor in port, prin canalul de luero
VHI, toatc navels aflate In port g madi, agentiile de pilotaj, companiile de remorchere, administrapa
porindni elce.;
3, Tine evidenta limpilor pe perioada suspendirii mancvrelor in port;
10. Comtroleazi informatiile primare reforitoare 1 navele sosite st plecate i / din radé i lo livreaza
sistormlui VTMIS, dopit caz;
1. Tine cvidenta evenimentelor de navigatie petrecute In radé, port si pe ciide navi gabile;
12. Constati 3i sanctioneard contraventiile la siguranta navigatiel conform compelentelon;
13, Conmpleleard dosarele s registrcie,
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14. Tntocmneste situatia lu radd la flecarc schimb de wid gi o transmite cifre Senviciul Sigurania
Navigalie;

15. Informeazi scfii jerhici, cu privire la cvenimentele deosebite din fimpul servichilui § le
inrcpistreari tn baza de date;

[6. Verifich g1 introduee In baza de date 8 sisteraulul, datele referitoare la navele de navigatic interioard,
nismevrele acestora, cil §i cole referifoare la pilot / pitoli ¢i remorcherele folosite [a mavsvre;

17. Completeazs in registrd “Hazmat” datele referitoare Ja mirfinile poriculoase transportaie de nave;
18, la miasuri si decizii n vederea mentinerti i derffril in bune condifii a navigaticl In zona sa de
jurisdictie; :
19, Supraveghenyi respectarca de ciifre nave a regimalo juridic af apelor nationale navigabile din vona
sa de junsdictie;

20, Asipind o supraveghere continud gi o ascoltare permanentd g canalelor de Jueny;

21. Monitoriveazd si supravegheard mancvra navelor aukiliare aprobiind mancvra acestora tn fanctie de
{raficul portuar;

22 Tnregistreazd manevrele navelor auxiliare / telinice care ies din port, a celor carc fac prestafii fa navele
aflate fn rads interioard ¢ / san cxterioarii 3i urmireste on acestea si sc cfectuere conform aprobirilor;
23. Trapsmite toate informatitle pe carc le define referitoare la poluarea cu hidrocarburi si orice aceident
naval in zosa sa de jurisdictie.

Compartimentul INMATRICULARI NAVE
Adribuiii:
[. Usmiresie tespoctarea 51 aplicarca roglemenliriior inforne I domentiul inmatieuting ¢l cvidentsi
ambarcatiunilor de agroment;
2. Formuleazd propuneri de proiscte pentru inflerea de aecte normative precum §imodificarca,
complelarea actelor normative cxistente fn domneniy;
3. Intocmeste decizia privind acordarea / suspendarca / retragerea / prelungirea valabilitatii deeptului de
arborare a paviliomului romin pentrn navele maritime si de navigatic interioard {ou excoptia navelor
maritinie core slectucazd voigje iemationale); '
4. Bfecticazs urmitoarcic operatium eq privire la ambarcatinnile de agrement carc arboreawd paviliomid
romndn:
a. Transeticres consliluiei, transmileril i stingeril dreplurilor tcale asupra ambarcatiunilor de
agrement; ' L '
b, ‘Transcrieres constituinil, transmiteril gi stingeri garaniiilor reale mobitiare gt/ sau sarcinilor;
¢. Inscrie Tn Registrul matricol / evidentd al ambareutiuntior de agrement procesele — verbale de
aplicare a scchestrubui;
d. Raudizzi din Repistrul matricol / evidenti ambarcationilor de agrement menfiumle privind procesele
-verbale de aplicarc a.sechestrulu;
" ¢. Suspendaren dreptulul de arborare a pavilionului xomé,
F. Retragerca dreptulud de arborare a pavitionudui roméfn 5i radiceea ambarcainnilor de agrement;
g Propune ANR spre aprobate atribuiren / schimbarea numelui ambarcafimilor do agrement g
schimbarea portubui de Inmalicalare;
f. liliberarea / prelungiren valabilititii actelor de naljonalitate;
© i, Eliberarca autorizatici de modificare constructiva a ambarcativnilor de agrement;
j. Fliberarca autorizatiel de dezmembrare,
k. Modificarea numelwd ambarcatiunilor de agrement, caracteristicilor tebmice prncipale sau altele
AseInenes;
1. Modificaren oricsivor date reglementate de lcgislajia in vigoars.
5. Electtueasa uemitosrele operatiuni cu privive Ja ambarca(juniler de agrement o constructie:
4. Tine evidenta ambarcafiunilor de agrement fn constructie;
bh. Elibereresri autorizajia de construcic;
¢. [Hibercazd permisul provizoriude arborarc a pavionului romén, ambarcativnilor de agrement nou
vonstruite si corpurilor de ambarcaliuni de agremcent;
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d. Transcrie contractul de constructie;

¢ ‘Iranscrie constituicca, transmiterca si stingerea dropturtlor teale ssupea ambarcatiunilor de
agrenent;

£ Transcric constituires, transmiterea i stiingerea garayliilor reale mobiliave;

p. Scoaterca din evident « ambarcationilor de agrement In construetic.
6. Vine evidenia ambarcatiunilor de agroment care aw primit drept de arborare a pavilionulw romin sia
dectwilor aferents;
7. Tine evidents ymbarcatfuttilor de agrement radiate 5 a dectvitior aforente;
8, Primesie, conserva, pisireard Tn siguranfi aclele si Inscriswiile care se rofesd la ach vitatea sa de bazé;
9, Scloetionenvd, clascazd §i athiveard toate documentele rezultate din activitatca privind ambarcafiunile
de agrement,
10, Elibereazi cerliltcatul privind menfiunile din regisirul matricol / evidentd af ambarcagivnilor de
agrement;
11. Conslati i sanctiomeavd conform legii, contraventile la normele privind reghmul transporturiox
navale;
12. Cofabarensi vu celelalte compartimente ai servicli din cadvul Autoritiiii Navale Roméne in reabivarea
suremilor de serviciw, T limitele competentetor ce le revin;
13, Intocmeste rapostle privind activitates [unacd, trimestriald, semestriald ¢ anoaald privind
aimbarcatiumile de agremest;
14, Actualizeavi baza de date privind sitaatia privind ambarcatiunilor de agrement altele decl cele
Tnyerise o Regisirul de evidentd centralivzata.

CERCETARE EVENIMENTE DE NAVIGATIE

Are nrmitoarele atribotion:

|. Cercetares evenimcntelor ¢i accidentelor in care sunt implicate navele in apele nafionale alc
Roméniei, indiferent de pavilionu! acestota, preeum i eele n care sunt implicate navele sub pavilion
romén in marea liberd;

9. Constatarca si sanchonarea faptelor cave, potrivit legil, comstituic contravenfii la notmcle de
siguranth a navigatiel civile, precum si cele priviloarce la poliares apelor nationale navigabile de catre
nave, :

3. Propunc ncuviinlarea expertizelor navale, cu cxeeplia celor dispuse de inslanfele judecatoregii san
de organcle de urmirive penald 5i efecluares, la cerere sau din oficiu, a constatinlor privind nava,
inciredtura g instalafiile portiare;

4, Verific gi vixcazd protestele de mare, rapourlete de avarie privind evenimentele de navigatic,
conform conpeleniclor legale;

5. Intoemcste referate, rapoarte, procese verbale eu privire la constatirile i cercctirile efectuale
conform legil; '

6. Efectueazii cercotarca panald

PERSONAL NAVIGANT
. Pritncgte documentele personalulul navigant §i 1o inainteazd divectici de specialitule a ANK;
), Prelungeste valabilitates carnctelor de marinar ale personalului navigant;
. Transcrie stagiile de ambarcare ale personalulul pavigant, '

g =3 —
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18. CAPITANIA ZONALA GIURGIT

Coipitinia Zonali Giurpiv coordoncazd activitatea Cpianilor de Port: Ciurgiy, Snagoy, Chldrasi,
precum si a Oficiflor de Caipitanie Corabia, 1. Migurcls, Zimnicea, Oftenita, Ney g Bicaz,
Capitinia Zonali Giurgiv cste condusit do un Direclon/Clpitan Jel do Port care estc in subordines
Dircctorulal General Adjunct al Avtorititin Navale Romine.

Capitinia Zonala Giurgiu i3 indeplinegte aiibufiunile fumctionale prin structurile sale componente,
dupd cum urmeszi:

18.1 DIRFECTOR CAPITANIE ZONALA / CAPITAN SEF DE PORT GTURGIY

1.

1453

17.
18.

19,

20.

E i

Rispunde de bund organizare u muncti personalulut din subordine, urmaregte reatizarea sarcimlor
specifice la toate locurile de munci gi actioneazd In himita prevederilor legale 5l a competemelor
defegate de Dircctorul General;

Ta masurile neccsare penirw asiguraren conditiilor de dotare §i muncy a Tntregul. personal din
suhordine,

Stabileste volumul de munca din fecare sectar de aclivitate;

Urindresle incadrares in normele de consam de materli s materjale, comnbustibili, carburanit si
fubrifianti a mijloacelor din dotarea C7. (Furgin gi emite instructivnl proprii de tncadrare n aceste
NOTITG,

Organizeazi si veri[icd instraires i perfectionsres personalului din subordine it si thsugiies actelor
normative oo reclemenieasd activitalea din domeniu de clitre acestiayg

Tntareste disciplina muneii, controland Tn permancntd activitatca salariablor, indruniinde-i si lufnd
miasuri de prevenire a deficientelor si de sunclionarc a celor carc au conis ahuteri disciplinare;
intcmmsas’tf:latcnnanelcﬁtabﬂite ey e lﬂrplf e iR A

pettotmanielor;
Coordoncazd, indrumi si verificd activitatea de supraveghere yi dirijare a trafiouini naval pemiru
porturile fluviale din zona sa de junisdiciic; '

. Coordoneasd  sistemu) formatiopat al CZ CGhurgin’ gi unmérestc utilizares lui  confomm.

commpetentelor;

. Coordonenzi, Indrama 5t verificd activitatea de control sosire / plocare nave;
. Courdoncaza, indrumi si verificd activitatea de prevenire gi constatarc a cazumlor do poluare 4 apelor

de cilre nave in zona de jurisdictie a Capitinillor de Port ce apartin CZ Giurgiu,

. Coordonears, indrami 51 verificd activitatea serviciilor, compartimentelor si Cipitanitlor de Port din

cacral CZ Glurgiy;

. Coordoncazd, ndrumi gi verifick autorizarea i tnspecfia sgentilor economicr carc-gi desligoard

activitaiea In zona de jurisdictie a C7, Giarpiu;

. Participd la unaliza neconibrmititilor identificate privind scrviciile prestate gi decide ASUPTE.

medului de rexolvare a acesiora;

Aprohi Planul anual de instruive ¢ perfectionare al serviciflor/compartimentelor din subordine ¢ al
Cipitdmilor de Porl;

Rispunde de necesitatea gi oportunitatca anpajarii cheltuiclilor privind achizitiile;

Raspunde de utifizaren corceti a alocatiilor bugelare pentra investilil po capitole i articole de
cheltuicli conform lepislafiel prin structirs fnanciar - contabild;

Ritspunde de menginerca stirii tehnice a mifloacelor din dotare prin cfectuaren la timp a luerdnbor de
intrefinere §i reparagii;

Tixecutd orice akte sarcini in caz de necesitate gi fn inlercsul Instiluliet, Ia solicitarea conduceril
instituticl 9 & sefulni direct, conform prevederilor legule st In conditifle ROV / RY, Contractului
Colectiv de Munci st a Codultn Muncii,
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21, Aprobi si Tnaintewd Dircctorulul General Adjunct ANR spre unalizd Raportinle hunare, trimestriale,

semestriale san anuate de la Cipitiniile de Port cu privire la silualia activitatii desfAgurate la nivelul
C7 Gluargin.

Atribudiile de Capitan Scf al Capitiniei Zonale Giurgin

Coordoneavi, Indromi §i verificd aclivitatea de supraveghere gi divijare a traficalul naval pemle
porlurile firviale din zona sa de jurisdicie;

Coniroleazd, indrumi s aprobi, dupi car, loate oporatiunile ce se efectuicazd la Compartimentul
Inmatricubiri nave din cadrul Cipitinici Zonale;

Coordoneasd conform competenielor activitatile fntreprinse n caz de sinistru, calamitate, pericol 3
mlerves genera) ivile la nscat, in apele natiomale st asipird disciplina in realizarea acestora,

Tndrema si verificd activitatea de prevenire §i cerccteazi dupa caz, evenimentele de poliare a apei
de ciilre nave in zona de jurisdietic a cipitiniilor de port co apartin Cipitiniei Zonale (Hurgh;

Arc competenta s cmitd Dispowalii de serviciu;

Semneazd docwmente de corespondenid si Inscrierile din registre lepate de intrcaga gamd de
operatiuni cu ave § cu porsonalul navigant.

18.2 COMPARTIMENTUL TEHNIC - ADMINISTRATIV

1.

9

[feclucasd activitaten tehnicli si de aprovizivnare conform legislafiet in vigoare, Tnlrefmere,
cxploatare si reparatii a mijloacelor de transport atto i navale, a comunicalitlor VHL, sistemelor de
calcuk;

Face propuneri privind plamuile anvale de reparatil gi nvestifii pe carc le transmite pentri aprobare
Ja pivel ceitial, '

Organiveasd, conform legislatiei In vigoare privind achizifiile, achizifiile de rcparafil, de serviwi gi
dc furnizare, conform competentelor stabilite prin Decivitle ANR;

Pentru servich de roparatii elaboveavd documentafin de efectuare & reparaliilor cu stabiliren
camtititilor de Jucriri necesare a fi efectuate; pentru achivilia obicctelor de inventar sl a
consumahilctor stabileste necesitatea si oporlunitatea cfectudrii achivifiilor. Participd o comisiifc
analizd ¢ adjudecare gi inainteasd spre aprobure dosaral achizifiel contorm Deciziilor ANR;
Urmireste derularca contractelor Incheiate, avizeazd la platd munai serviciile contractate g1 efecliv
realtizate s produse (altele dect mijloaccle fixe) achivifivnate, cfectueazd receplia lucréeilor de
reparalti, prestirl de servicit si & produselor;

Rispunde de starea {ehnicd a salupelor, autoturismelor sl a cefortalte mijloace fixe g oblecte de
inventar din dotatea depariamentulud prin respectares programulul de menienanta; '
Rispunde de pregiititca profesionald a angajatifor, orgamwvares gi tostarea acestora;

Verifick completarea Jumalelor de Tord st foilor de parcurs cu dale din care 58 refasi programul de
lueru;

Urniiiregte realizarca planub de investifil si roparafii;

10, Centralizeazi consummrile de carburanti 9 lubrifianti 1a safupe si avto;
11. Participd cu echipsjul de la salupe, la lucririle de reparatii ce se exceutd cu mijloacele hordului;
12. Participi In comisii de inventariere la nivel de departamsitului 4 centralizeazd propunerite penitiu

seoaleres din functiune 2 mijloacclor fixe uzate din panet de veders moral sau fizic.

In domenict aproviziondrii:

1.

Efectuead demersurile necesare ciire serviciul tehnic - administrativ din ANK pentru aprovizionarca
eu materigle, furnitur birow, combustibili, piese de schimb cte. pecesare structueilor din subordine, fn
haza solicitirilor acestora, cu implicarea serviciului responsabil din ANR Cenlral,

. Urmiircste respectarca strictd a discipline coutractuale T ceca oc privegte soritmentele, calitatea 51

tormenele de Hveare;

121



LN

1.

in
L.

2
3.
4

9.
fn
1
2,

f.

b

. Asigurd, prin comisia de recepfie, conform melodologiel in vigoare, intrareas fn gegliunes institugiet o

produselor aprovizionate;

. Asipuri, in misura posibilitdtilor, transportul matertatelor de la fornizoni tocali gt din fard;
. litocmeste actele necesare conform nommativelor In vigoare pentoo majeriatele recepiiomale;
. Simbilegle Tmpreund cu conducctea instiluliei a responsabibitétilor pentru crearca stocurtlor [

migcare, praficul $i misurile pentrn lichidarea for

Tntoomeste, pe bava propunerilor responsabilutui cu protectia munct g a celoriale scrviell i
compartircnte interesale necesarul de aprovizional o maloriale gi echipamente de proteclie 31 de
laeru, pe sovtael, tipurl §i mirimd, conform solicit&rilor;

. Asigurdl respsctarca prevederilor legislafiei i normelor de profectia mmeni ta manipulares §1

depovitaren malerialefor. Réspunde de cxecularea lucilridor de fntrefincre, ulilivarca instalatiilor
aferenic, a mijloacelor [ixc si a objectelor de inventar administrativ - gaspodarese;
Strfinpe comenzi de la serviciile din cadrul institufiel penlra procurarea maletialelor de fnlretinere,
curdifenie, inventar gospodirese si materisle consumabile cu caracter admisirativ.

domeniul transporterilor auto ;
L] . . K] ' ' - ) e . ] .
Indeplincste atributiile ve-i revin confori legislatiel fn vigoare privind {ransportorile austo;

. Colabovewsi cu sefii de servieii pentru stabilivea programului viinic de wtilizare & parcului auto,

Perfocteazi si wrmieeste derularea contractelor do sorvice §i reparagii incheiate ou firme specializate;

. Inlocracste 51 supune sprc aprobare nicecsarul de combustibil, matenale de intrefinere ¢i materialele

cansumabile;

. Urmiireste gi centralizenzi consunmrile de combustibili g uber ale parculws auto;

. Oreanizenzi s planificd activititile de normare a consumului de corabustibil g de hbrifianti;

. Ffectaeazi conirolul preventiv asupra stishi tehnice a parcubul aule,;

. Raspunde si supravegheazi activifalea de infretinere, exploatare g1 reparatii a mifloacelor de teansporl

auto, lindnd evidents cheltuielilor de reparatil, rulaj anvelope, revizit tehmice, schimb ulet;
Eifibereara foi de pareurs, tntocmeste FAZ g calculenzi consumurile,

domeniud I'SE:

Tndeplineste altibutitle ce-i revin conform legislalier in vigoars pri vind PSL;

Organizeazd, Indrumi §i controleard activitatea de prévenire §i slingere a incendiilor, completeazi
sau reacluatizeazi organizarca activitdlii de prevenire i stingore a-fncendiilor in cazul modificaril
sitnatied;

Stabilegte i inloctacgte Tn colaborare cu comisia tehnicd sarcinile sau nomele (instntiunie
specifice} ce revin personslulu la locwrile de munecd, [e supun aprobarii condnceril, asigurad
prefucratea for tu intregul personal, dupi carc le afiseasd in locurl vizibile;

© Organizeszi gi asipurd instruirea ntregulud personal privind cunoagterea s regpectarea normelor do

prevenire g stingere & incendiifor sl modul practic de acfiune fn caz de incendiu, cxplozie, AVHITE,
sceident tehnie, calamitigi nafurale si catastrofe 51 stabileste Impreand eu cohdusHloTi de strughiri

ahibatiile rosponsabilititile fiecirui angajat pentry aceste situafil;

Asipurd procurarea materialelor si mijloacelor nocesare desfasurdril activitili instrnetiv-educative
pestiu prevenitea incendiilor,

Colaborcaza ol lofi agentii economici, persoane (izice sau juridice romfine sau strifine din spalit
wlilizate In comun, controldnd modol 1 care sunt respectate nonmele PSL, conform legit;

Propune dotarca, conforra normelor, ca instalatile, aparatole, echipamemntcle de proteclic necesare
peniru preverirca i slingerea incendiilor, precun gi eu alte sisteme i dispozitive de protectic
tmpoteiva incendiilor; asigurh mentinerea penmanentd a acestor dotad In stave de funetionare sqo de
wtilizare, procum §i cfoctuaren la limp a intretinerilor, reviziilor, verificarilor g reparatiilor; tine
svidenta luturor mijloacclor de profectie fmpotriva incendiilor;

Asigurd activitatca de P'ST in scdifle admnistrative;

Contraleazi modul n care se efcetieazd instructajol periodic la locurile de munck, complebes
figclor individuale de instructy,
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In domeniul sanfitAtii si sccaritiiii in munci

t. Blectuenzd protoctia muneii confora logislaiiel tn vigoare privind sindtatea st scencitaten f muncd,

2. T.a anpajares personakulul verific avizal medical 8i cfectueard instrnctajul iniroductiv peneral, cu
completarea figel individuale de instructaj;

3, Impreund cn celelalle servieil, Htocmeste projeciu] planlut de miisurt gi stabileste (ondurile
neecsare peniry protectin muneii pe care 1 propune spre aprobare Commiliului de Comducere sl
wrrnireste reabizarca misurilor previzute,

4. Unmircgte fondurile cheltuite precurn si eficientd lucedrilor efectuate, raporieazd checltuielile
cfectuats;

5. Contraleazd modul in care o cfectusazd instruetaiul periodic la locmile de muncl, complelarca
liyelor individuale de instructyj, verificénd prin-sondaj Insugirea accstuia de cilre salariati;

6. Flihoreazd, cu respoctarea normativelor in vigoare, instructiunile privind sinétates §i scouritates n
munci la nivel de nstitafie;

7. Urmivegte respectarea noemelor gi instructinnilor privind sdnfitatea 1 scowritatea T muncd, a
masurilor sanitare si organizatorice stabilite; scsizeazi vonduccrea instituliel asupra deficientstor
vonstatate la locuride de munciy

8. Ta misuri de prevenire a producerii accidertelor de muncd; anunid [TM in eaznl produceril wmg
accident de muned si intocmeste programal anval de s#ndtate 51 securitate 1 munch;

9. intocmeste dosarele pentra mwtorizarea fnstituticl gi asigurd obfinerea aulonizaritor din punet de
vedere 1l protecticl numeli, antorizarea sanitar de fanctionare st orice alte aulorizafil necesure g1
urmitregte prelungirea acestor;

10. Tfeclucazs instruclajul do protectie a muncii si PST a personalilui cipiténic din subordine.

fn domeniul wrhivistic

1. Organizeavd si asipuid svhiva instifitiel;

2. tnregistreazi i pastreazi documentele definule Tn arhiva instiluitei;

3, Inlwemcste nomenclatorul srhivistic al instiofiel, wrmiregte respeciarca nomenclatorolal s a
termenelor de pasirare a documentelor;

fn domeniul achizitiilor publice:

1. Tndeplinegte atributiile ce-i revin conforn législatiel tn vigoare privind achizitiile publice;

2. Fsle responsabil de contractele de achizitii publice la nivel de ciipilinic zonald, privind frtocmiren,
evidenln §i uemirirea cxcoutdrii acestora, certificind la plath factutite in baza ducurnentclor
fostificative;

"

3. Participd la sobufionaren diferendelor preconiractnale cu finmivori aldturl de serviciile interesale;

4. Tnformeaza conducerca despre nerespectaren contractelor si propune misurl de rexolvare a situaties;

5. Asiguri necesarul pentru desfigurarea activitdii de secrctariaf, cuvieral, procun 51 urganizarea
arhivel unitifi;

fi.

7.

%, Urmires

9. Avizcazd §i supune spre g}grp&}p !;Eg,tﬁ__doﬁ:}g_]_trnti‘ia sp_f:oﬁu serviciului,

10. Asigor imprownd cu SRS e ANIC Gl iepue. B ivesl
sprovizionarea cu materiale g plese de schimb necesare unitdtil, wmiirind permment asigurarca
bazei tehnico-matcrials necesare;

11, Rispunde de gospodiriven judicioasi a materialelor, combustibililor §i energiei;

12. Avizessi cliberarea din magazie a picsclor §i materialelor;

13, Asigurd depozitares T sigurant s conservarea materialelor aprovizionate;
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13

. Centralizeaza intririle de produse, avizensd plitifc pentru materialcle receptionate, preintimpingnd
crearves de stocurl supranoimative.

183 COMPARTIMENTUL INMATRICULARE NAVE SI  PERSONAL

5.

12.

[3.
14,

NAVIGANT

. Urmniireste respoctarea gi aplicarea reglementirilor terne fn domeniul Tnmatriculdm ¢ evidentel

nayelor;

. Formuleazd propimen do proiccte peniru niticrea de acle normative precu 3i modificares,

completarca actelor nonmalive cxistente In domemy;

. Efectueari controale ale activitilii de inmatriculéri nave desfagurate de citre personaul o atributil

de Inmnatriculdn nave din subordinea Cipitdnici Zonale;

. Intocmeste decizia privind acordaresfsuspendarca/retragereafprelungiren vatabtlitafii dreptului de

arborare a pavilionuluf romén pentra navele mavitime gi de navigatic interioard (cu excoplia navelor
maritime care cfcctuenzd voiaje internaionals);
Efcetrensi wemitoarcle operntiuni cu privire la navele carc arboreszd pavilionul romifin:
4. Franscrieves constituirl, frasmiterti si stingerii drepturilor reale asupra navelor;
b. ‘Franscrieres constitairli, transmiterii si stingesii paran(iilor reale mobiliare si/fsau sareinitor;
c. Tnseric in Regisirul matricol gi de evidentd al navelor procoscle — verbale de aplicare o
sechestrihy;
d. Radiazi din Registral matricol st de evidentd al navelor mengiunile privind procesele — verbale
de aplicare # sechestrului;
Suspendarea dreplulud de arborare a pavitionului romén;
Relragerca dreptului de arhorare a pavilionubul romdn gt radierea navelor;
Propune ANR spre aprobare atribuirea/schimbarea numebuf navel §i schimbarea portului de
inmatriculyre;
Eliberarea/prelungirea valabilitilil actelor de mationalitate;
Eliberaren autotizatict de modificare constructivé g mavet,
Fliherarca arorizatiel de dezmembrare;
Modificarea numelu navel caracteristicibor telniice principals sau altcle asemenes;
Modificarea oriciror daie reglomentate de legislatia in vigoare.
Flectacaza unmiloarsle operatiuni cuprivire la navele navele in construciier,
a Tine cvidenta navelor in construche;
b. Elbercreazd antorizalia de constructie;
¢. Dlibereari permisul provizorin de arborare a paviliomslui romin, navelor nou-construite In
petioada probelor de mary;

1w th o

e

d. Transcrie comlraciul de consiTuctie; :

e, Trmscric constituires, transmitersa 1 stingerca drepturilor reale asupra navelor;
£ ‘Transcrie constituires, ransmiterea 51 stingerea gatantiilor renle mobiliare;

o. Secoaterea din evidentd a navelor h constructie,

Tine evidenta navelor carc au primit drept do arborare @ pavitionalni romén §i a deciziilor aferente;
Tine evidenta navelor radiate st a decixiitor afercate;
Selectioneazi, clascazi gl arhiveazd toate documentele reznltate din activitatea comparliencntuiug;

. Litibereazd cerlificatud privind mentiunile din regisirub matricol / evidentii al navelor,
. Constati si sancfioneszd copform leghi, contraventiile la normele privind regimnl Inmalricudati

navelor

Colaboressd cu celelalte compartimente i sorvicil din cadiul Autoritafii Navale Roméne in
realizarea sarcinilor de servieiy, #n limitele competeniclor ce le revin;

Intocmeste rapoarts privind activilalea lunard, trimesixiald, semcstriala g aruabd a comparkimenlulbu.
Actializears baza de date privind situafia navelor mariiime si de navigatle inferivarii sltcle decit cele
inserise fn Registrul de evidentd centrabivali.
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tn domeniul personaloiui navigant

1. Primeste documentele personalubui navigant i le tainteazi directici do specialilate a ANR;

2. Prelunyeste carnctele de marinar si carnetele de servicin ale persomalntul navigant,

3. l'ranscrie siagitic de ambarcare ale personafulul navigant;

4, Asigurd lueriivile de sceretarial fn cadrid sesivntlor de examen pentru oblierca diverselorcerithicate

tle catificare;

5 Flibereazd certificatul de echipaj minhm de sigurantd [a nave;
&. Lilibereara cortificatul de calificare obtinut la sesiunile de ovaluare organizate.,

18.4 CAPITANIA PORTULUI GTURGIU

L

T

10.

12.
13.

14.

£S5,
16,

18,

Atributii Capitan Sef de Port:
Controlesi, aupravcghcaza si conrdoneaza aplicarea §i Tespectarea tufuror normelor nafionale tn
domeniul navigatiet ctvile si a comvenliilor 111tcrna’;mnale bu care Roménia este parte, direct sau prin
shriclarle ﬂeﬂwafl&ﬁméc de m&eﬁ—{&m—w&q—bn att-compartimenic) din subordine, lufind mésmi
necesare eu privire [a respectarea normelor kegale privind navigatia fn portati gi In apele nationale in
conformitale cu atribufiile specifice institufiel;
Asiowrd si coordoneazi aplicarea unifotmi si corectil a dispozitilor legale tn domeniul sipuranied
navigatici civile, Tufind maswile care se impun pentru opiimizarca activilily, dircet sau prin
compartimentele de resor(;
Stabilesle sectoarcle de comtrol ale ofiferilor de comtrol in teren, obiectivele de coniral, face
lanificirile de control In zona de jurisdictic si alte planificiitl lopate de personal;
Flectucaz prin ofilerit cu Aviz de la Darchet corectaren penald pentm infractiumle contra sigurante;
navigatiel pe api §i contra disciplined gi vrdindi ta boed, precun i pentra infractiunile de sCtviciu sau
in legilurd cu scrviciul, previizate in Codul Penal, sévarsite de personabul navigant al marinel civile,
Emite, in lfmita competentsi, dispozitil de serviciu penita bund desfigurare a activitifii Cipitinier;
“erceteazi evenimentele de navigalie dircet san prin repreventanti;
Coordoncazd divect actiunile Intreprinse In caz de sinisiry, calamitate, pericol i interes general i
asipuri dwcipima in realivaresa accstora;
Coordonead imiscarea navelor in port In sensul Hld.bilirli programulw de intrare / fegive tn/din pm’t 8l
a manevrelor porteare;
’%upravcgheam i analizeazd periodic modul in care se desfagoard activitilile curente §i dezvoltarea
terdor servicil,
Participit 1a analiza neconformitifilor idenlificate privind serviciile prestate gi {u miisui pentry
Inlatsraren acestora;

. Rispunde de respectarca prevederilor aplicabile din legislatia in vigoare §i din Contractul Colectiv

de Munca;

Ragpunde de gestionarea documnentelor referilnare la sistemul calitiliz;

Rispunde de mentinerea stirii iehmice a mijloacelor din dotare prin efectuarca la timp a Jacr aritor de
Intretincre i reparalii,

Tndeplineste orice alle saccini si ordine legale, la solicilarea yetulut lerarhic superior;

Auviorivears concursurile gt scrbirile nautice;

Avizeazit sctivititile de agrement In scop comercial desfagurate o vona de agrement nautic 380 pe
sectoare de ape nationale navigabile;

. Analizcaza gi revolvi operativ reclamatiife, sesizinle de la clicnti, inifiazi dupd caz, actiumi coreciive

saw preventive;

Filfeciusari mntmaie privind respectaren fndeplinixii criteriilor $i a conditiilor de functionarc s
operatorilor economicl auwturiati sau concesionan care desfiigoard aclivititi de transpout navat in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;
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18.4.1 SERVICIUL SIGURANTA NAVIGATIE], MANAGEMENT TRAFHC NAVE 51
OPERATTUNI PORTTIART

Afributii privind siguranta navigatict:

Hfcctueasi supravegheresn navigaticl g munagementul brafioulul de mave T apele nationale
navigahils 51 Tn port;

Ffeclucazd inspectia g controlut navelor, indiferent de pavilionul accstors, fu apele nafionale
navigabile si tn porlurile roménest, privind rospectarea prevederilor Jegale nationale fo domeniu st
afe acordurilor si convenliilor internationale 12 care Roméma este parte;

Aprobi intrarcalicsirea §i migearea navelor in port

Aprobi efecluarea de operafiuni portuare i focend situate In atara Tirnitclor portualn;

Fictucaza formalititile de sosire/plecare a navelor, potrdvit prevederilor legale in vigoare, sliborénd
acceptefe sau penmisele previzute de lege;

. Verified si introduce datele necesare in sistermele de raportare obligatorit — (CFERIH si DANRISS;

o~

Face propuncti privind regulile de navigalie in apcle interioarc si in porlarile roménesti, n
conformitate vu reelementirile nationale si cn acordueile si conventiile ntermationale la care
Royminia este parle;

Propune [imitele zonelor de ancoraj,

Propune, nominal 5t pe porliu, apele navigabite ale Roméniei;

Verifich amplasarca dispozitivelor de semnalivare tn port 5i pe apele nationale navigabile din zons
de jurisdictie gi controleazd fincfionatea acestora.

Stabileste necesitulea instalfei sau suprimdrii sewmnalclor de navigatic, dispune amplasarea
dispoitivelor de semmnalizare Tn apele nafionalc navigabile §i controleazil iunctionarea acestory
Avizeard §i cmite propumeri din punct de vedere al sigumunlel navigatiel la elaborarca planunlor
atmale de sermalizace, tn zona de jurisdictie, emise do administratiifc de cii navigabile;

Aprobi efectuarea de operaiuni pottizare In locur situate In afara limitetor porturilor;

Dispunc suspendares mancvrelor pavelor, atuncl cind conditiile de siguranta a navigatisi o irapin,
pani la ndeplinirea acesior conditii;

Emite avive catre navigalond;

Aprabi organivarca parcurilor reci 8l a lernaticelor;

Avizeazi din punctul de vedere al signeangel navigaliel activitaten de agremert nautic;

Aviveazd din punct de vedereal sigurantel navigatiel, sctivitatile care se desfigoard In apele nationale
navigabile din zona de jurisdictic;

('onstati 5 sanctionenzi (aptelc care, polnvit logii, comstituic contravenih la normele privind
transportul maval, precum gi constatarea fapielor privitoare la poluarca apelor nalionale navigabile
de céire nave, dupd caz,

Tnterric tesirca din purturi sifsau continarca naviga(iel In apcle nationale navigabile a navelor i
conditiile legit;

Urmireste planurile de actiune in caz de calamitili naturale, impreund cu alte organe s pacticipd ka
coordonarea activititilor de interventie;

Colectenra informalii referitoare Ja evenimentele de navigatic, sesizirile gt reclamatiile relertoare
la sigurania navigatiel §i informeazi autorititile compelente, dupd caz,

Coordonenzi §i vorifici scosterca navelor § epavelor, esuate ssu scufundate tn apcle nationale
navigabile; notificd si dispune misutl proprietarilor de nave esuale san administralitlor porfuare sau
do cale navigabild conform prevedentlor ogale;

Flibereasa autorizatii de reparafii pentra nave care eleclucaza repavalii in afara sanberelor sau
locurilor gukarizate;

Supravegheazi operatiunile de buncherare tn alle locuri decdt cele dotate cu instalath specializate,
Stahileste porsonalul minim de siguranid pentru navele sub pavilion romin gi clibereazd Certificatol
pentru schipajol minita do sigurangi, conform prevederilor lopale;

Adtribufii privind prevenirvea poluarii:
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_ Bfeclueard comtrolul navelor In vederea preveanirii poluirit apelor;
. Tine evidenta datefor preluate In cazul controfuful i wimndreste respectarea de CAtre nave a notmelor

de proteclia mediviuf ¥n wona de jurisdictie;

. Constat’ si sanctionsazd contraventiile privind poluarca apelor de ctre nave In.vona de purisdictic;
. Colahoreazd 1a solufionares cavurifor de poluare cu autoritifile compatente;
. Tine cvidenfn evenimentelor in wma cirora s-a produs poluares, studiard 5l propune misun de

Bbuniitatitea a aclivildfii In acest domeniv,

. [ine evidenta zonelor cu grad mare de pohuare san cn risc mare de poluare, analixcazd i propune

misuri In vederca limitdrii acestora;

. Tn bura analizef cazurilor de poluare propunce modificaren sau completarea regulamentelor referifoare

fa prevenirea gi Hinitarca cazurilor de poluare;

. ‘Fine evidenta navelor care au recidive saw creazd probleme deoschite din punciad do vedere al

peticolubu de poluare;

_ Rlectueazi inspectia navelor tp tane care urmeazd si operceze n porlurile din zona de jurisdiclie,

wimniirind funclionarca in siguranld « instalatiflor de operare a maxfii, a instalagiilor de prevenire 4
sting incendin, a instalatiilor de prevenire i comtbafere « poludrii medivha, Th conformitate eu
legislatia nationald st internationalid

Adribatii privind eperaiiuni porfuare

Tine evidenta navelor slationate in porturile fluviale romanes;ts;

‘'ine evideniz operajivnilor portarc [a navele romanesti si strdine;

Tine cvidenfa navelor refinute in porturile romanesti 5 motival refinerit acestora,
Tine evidenta iraficelw naval fn canul embarpoulul sau abte restrictil infemationale;
Efeciueari raportirl slalistice;

(lompleteard si actualizenvi Registrulud de Migeare Nave g Dl T

Notificd sgentii privind refinerea navelor de cibre Chpitiniile de Porl,

Tritocmeste deconturile in vederes tuxirii navelor cave [ae cscald In porl 5 radé;
Tntoctncste statistica ou toate informatitle reforitoare la staltonarca navelor ™ porturi;

. Certifici stationaren navelor i orice svidenti tn legiturd cu scestea, dach este cavul;

. I'ine evidenia mirfarilor periculoasc,

. Semnalizeazi prompt condueitorulni icrarhic orice neconforrmitate sau probleme privind calitatca
. =L

s oried disfonefionakititt din cadrut scrviciubul venind i e propuneri conctete de intbuanilifive a
sislemalad,

. Indeplineste orice alte sarcini i ordine legale, ta solicitarea gelului icrarhic superior.

Atribugii VIMIS

Supravegheazi si divijeazi traficul naval, in zona sa de jurisdictic, in vederea asignrarii sigLanfel
navigaliei, eficicmtizari raficalul naval si protejfril medinlul uvial;

Informeazi navele privind vounele tomporss intersise navigatiel san periculoase penird navigafie
cotform avizelor de navigafie si unmarcste respectares acesfora;

Sisteavd temporar intrarea / fegiren wi manevia navelor in condifii hidro-meisorelogice nefavorabile
({urtuni, plot, ninsori abundente, viscol, vizibilitate redusé ete.) sau Tn condifil deosehite ce pot afecta
stanta navigaticd, a portufui san a infrastructurdi g1 instalathifor acestaia;

Avertizenza navele aflate ln ancord si care grapeavi si cote acestors schimbarea loculut de ancora;
I'inc cvidenta evenimentelor de navigatie petrecule fn radd, port si genal navigabil;

Informessi softi ferarhici, cu privire Ja evenimentele deosebite din timpul servictaln, §i le
inregistren-it in baza de date;

Asigurd o supraveghcre radar contitd gl o ascullare permanentd o canalclor de lueny;

‘'ransmite toate informatiile pe care le detine referitoare Ja polnarca cu hidrocarburi gi orice accident
naval Tn zona sa de jurisdictic, citre coordenatoral de serviciu din cadrul Secrelariatului permanent
al COIMN;
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Piimegte 51 ransimite orice informare asupva incidentelor de polnare notificale T zona roméneased
san alte firi, din cadrul cooperdrii reglonale.

Atributit in domeniul cercetirit si expertizirii cvenimentelor navale:

Clerceleazi evenimenicic si accideniele fn care sunt implicaic navele Tn apelc nationale ale Romndnici,
indiferent de pavilionul accstora, precum i celc in care sunt implicate navele sub pavilion roman in
tnarca libers;

Prapune incuviintarca expertizelor navale, cu excephia color dispuse de instantele judcedtoregti sau
de organcle de mmirire penald, 5 efectuarca, [a cere sau din oficiu, # constatirdor pivind nava,
incarcilura gl instalaliile portuare;

Verificih modutul tn care se prodau reziduwile de la nave lu facilitatile portuare destinate acestu]
RLOLY

Verificd si vivewdi protestele de mare, rapoartele de avaric privind evenimentsle de navigatic,
confirmm competenielor lepale;

Propune niunires experlilor tohnici In canze exirajudiciare, stabiliti prin Nola de serviciu de cilbe
Directoral Capitiniel Zomale;

Tntoemeste relerate, rapoarie, procese vorbale cu privire la conslatirile si cercetirile electuate
conlorm lepit;

Gfeciusazi cercetarea penald conform avizudui dat de Procuroral General af Romdriel

Indroand in activitaten de cevectare Oficiile de Cipitinic si Cipitindile din cadrut CapitAniel Zonale
dugd caz;

Primeste rapoarte si contralizeazdl siluatia privind evenimentele de navigatiol din zona de jurisdictic
a Cipitinicl Zonale.

Atribujii in demeninl aotoriziri agenfi ceonomici : ,
Elibereazi autorizatii fn limita prevederilor legale agentilor economict sau perseanetor fizice;
Rfectucazd operaliunile de emilere a autorizatiilor i duplicatelor acestora, de preschimbare gt de
apYicare a vizelor anuale, pe autorizalile privind activitilile de transport naval, activitifile conexe si
Auxiiiare Acostors;
Propune elaborarca, modificarea de norme metodologice privind autorizarea agenlilor ceonomici;
Tine evidenfa yi arhiveaza dosarcle piivind aulorizarca, eliberarea duplicatelor, preschimbarca §i
acordarca vizelor agentilor cconormiei; '
Tine evidenta autorizatiitor retrase sau snspendate;
Intoomeste trimestrial siluatia mrtorizaliilor de transport naval cliberate g1 a celor retrase pentru
tranzmiters Ja MT1;
Rezolvi tn timp operativ corespondenta cn solicitdrile agentilor economnsici eu privive la autorizar;
thioemeste situatiile statistice solicitate de seful ferarhic superior;
Coordoneas, supravegheazi si confroleazi modul respectivii, de ciftie agentil CCOIHATICT, A
prevedertlor Jegale impuse de actele normative in vipoare;
Verificd modul Tn care agentii ecomomici respecli eriterdile ce au stal ta baza avtoriziri;
Tntocmeste, organizensi si armoniveard planul de inspectii pentr verificarea agontilor ELOTIONGE,
Thmireste Ja i
- evidenja agentilor econormici, precum si locuk unde acestia Ty destasoard ach vilatea,
evidenta procesclor verbale Tatocmite ou ovada cfectufivii controlodu;

- cvidenta proceselor vorbale de contraveriie, prin carc au fost sancliomati agentil ECONDIIC;
- cvidenta deciziilor de suspendare san retragere a aulorizagiilor;
- civeuitul documentelor o compartionent.
Pune in aplicare prevederils docwnentelor sistermubut calitafii, aplicabile n activitalea desfigurati;
Participd la realizarea de profecte legislative noi;

tolahoreazd gi coopereard cu celelalic compartimente din cadrul Capitiirnei Zonale, ANK, o
Cépilaniile i dupd caz, cu altc autoritih.
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18.4.2 OFICIUE, DF. CAPITANDE CORABLA/ TURNU MAGURELF/ZIMNICEA
Atribetii:
Tntoemegte formalititi de sosire/plecars a navelor de navigafic infemoard i zone de jurisdictic
(decontn, factur, evidenta navelor sosile/plecate);
[ifechusazi controale tn zona de jurisdiclie pe finia siguranfel navigaticl, conlorm planalui de control
aprobat privind: navele o marg, stafionare, poncte de lucru, puncte de freccre cu bacul,
ambarcatiuniic de agremenlfpescult st a mijloacelor de scmnalizare plutitoare §i coslierd);
Desfigoard activititi specifice de evidontd a ambarcafiunilor de agiement gi documente] or Totoomite;
Efectuenzi nspectii la smbarcagiunile de agremend. pescodt cu/fark motor si eatite docamente pertra
accste operaliumng
{erceteazi evenimentole de navigalie;
Participd la acljunile de salvare, scoaterca navelor §i epavelor csuate saw scufundate din zona de
jurisdictic; _
Participd fa coordonarea operafiunilor de asistentd, cfutare yi salvare pe fluvin, prin aplicarea
Plapult Tocal de Coordomarca Activititilor de Tnterventic (FLUATY
Puee ] indeplinire orice altil dispozitie legald emisé de Capitanst Set de Port.

18.5.1 CAPITANIA PORTULUI SNAGOV

Capitan) Sef de Port, coordoneard controlenzi i supravegheaz Tntreaga activitate a

Capitaniei Portutud Snagov s Oficiilor de Cipitinie Dej g1 Bicaz, dupa cum urmeaza:

1.

Aplica normele si indeplinegte cerinfele tmpusc de legislalia nationald o domeniul siguranfel

' navigaliel §i a conventiilor internationale la care Roménia este parte, tofnd mdsur necesarc privind

10,

12,
13.

14.

15

desfiguravea Tn sipuranti a navigaticl In zona de junsdictic si in apele nationale navigabile,

. Diispune 5i coordumeazd, in mod divect seu In colaburare cu abte comparhimente fimctionale ale CZ

Giurgiw/ANR g / sau e alte institutii, operatiunile de salvare, actiuni In caz. de siniste, calamitate,
perico] §i interes general $1 asipurd disciplina tn realizaren acestora in zona de jurisdictic;

. Coordoneavi si confrolenzii aclivitatea de supraveghere si management al traficului naval din zona de

Jurisdictie # Cipitanici Snagav, privind siguranta navigagict,

. Propunc progranud de inveatiil citre compartimente specifice ale CZ (Fgrgiu,
. Verificd rospectarea de cAfre persomabul navigant, propristari sau operator navifambarcatiomi a

legislatiel nationale g1 internationale ou privire la sigurants navigatici si prevenirea evenimentelor de
navigatie, la prevenirea gi combaterca poludnii;

. Respectd, pune tn aplicare si réspunde de aplicarea provederilor documentelor sistemubui calitdtii

aplicabile in activilalea po carc o deslEgnard;

. htoemeste st gestioneazd docunientele referitoarc 1a sistemal calititii;
. Comtroleazs asigurarca mentineril stiril tehnice a mijloacelor din dolare prin efectuarea la timp a

meratilor de intrelinerc i reparaiii;

. Asigurd participaren in comisiile de evaluare a competenfclor Tn vederen obtmerti cortiffcatelor de

conduciitor do ambarcaliune do agrement;

Rispunde de bung orpanizate a munaci personatubui din subordine, umméreste realizarea sarcinilor de
serviciy a angagatitor Capitinisi;

intocmeste Teleratele do necesiiate pentry asigurarca destiguririi activitafii Capitaniel in bunc
conditii;

Tntocmeste [a termenele stabilite aprecieri privind activitatea prolesionald & angajatitor;
Coordoneari activitatea de agretnent nautic pe linia sipuraniel navigatici, in zona de jurisdictic a
Capitanici Snagov; :

Coordoncszi activitalea de corectare a evenimentelor de navigatic In zona de jurisdictie a Capilanie
Portiled Snagov, confonm competentel sale;

Controleasi corectitudinea nscrisurilor din registrele de eviden(d afe Capitiniel Poriulut Snagov;

129



16, Bxeculd orice alte sarcind i caz de pecesilute si 1n interesul institoticl, la solicilaren conduocerit
institutiel §i sefului diveci, conform prevederilor legale gi Tn condiliile ROL, CCM gi a Codulud
Munciz,

| 7. Efcctuenzi instritea porsonalului Cipitdniel Snagov mrivind proteciia muncii gl PSI confonn
legislaticl in vigoare privind sinilalea g1 sccuritates In munci,

18. Propune, nominal i pe portini, apele navigabite alc Romaniel;

19. Pmite avize citre navipalon ti zona de jurisdiciie « Cipitinic de pord;

). Avizeazi sl emite propuneri din punet de vedere al siguraniel navigafiei Ta claborarea planwilor
anuale de semualyare, tn Zons de junsdictic;

1. Ffisclucazi controale privind respeciarea fndeplinirii criteriilor ¢ a conditiilor de functienarc a
operatorilor cconomict aulorizati sau concesionarl cure destasoard activitifi de transport naval in
conformitate cu provederils Jegale tn vigoare;

22 Arc rol de agent constatator n vedevea constatirii contravenfiflor gi apicares sanctiunilor la regizmal
transporturilor navale precun gi contraventtilor previzute fn alte acie normative unde constatarca 5i
aplicarca sanctiunilor este stabilitd in sarcing persoanclor imputemicite de ANE.

I8.5.F COMPARTIMENT ADMINESTRATIV

Personalul compartimentului executa sarcin adninslrative pentry Chpitima de Port Snagov conform
dispozitiilor primile de seful ierarhic,

18.5.2 OXICTUL, DE CAPITANIE DE}
Atribwtik:

1. Desfsoard activititi specifice de eviden(d a ambarcafiuntlor de agrement i documentslor Intocmite;

7. Yifectusazd inspoctii la ambarcaliunile de agrement pesciit cn/frd motor 51 emite documente pentru
aceste operaliunt;

3. Orpanizeazi examinarca candidatilor fn vederea Dhﬁnm'ii cerlificatelor internationate de conducitor

de ambarcafivni de agrement,
4. Thuce la Indeplinire orfce alld dlS‘[}OZl‘[:lE lef:ald ermqa de Capitanu] el de Port

18.5.3 OFECLOL DY CAPTTANIE BYCAZ.

Oficiul de Capitanie Bicar desfigoard activitaten de inmatriculare a mmbarcaliunilor de agrement,
avizeazd punciele n carc sc desfigoard activitati de aprement nautic privind siguranta navigaticl, precum
51 punctele de iernatic,

Oficiul de C#pitanie Portul Bicar este condus de om Ofiter de Cipitinmie i sc afla n subordinea
Capitanulul Sef de Port al portulul Snagoy.

Agribuiii:

1. Fileclueasi controale iy vona de jurisdictie pe linia sigurantei navigatiel, conform planulud de control
aprobat privind: puncte de Jueny, ambareationile de agroment/pescuit §i 2 mijloacclor de semmalizare
plutitoare st costicrd;

2. Lxecuta supravegherca trafic in zova de jurisdictie;

3. Cerecteazd evenimentels do navigatie;

4. Participi lu actiunile de salvare, scoaterca navelor si cpavelor eguale san scufundate din woma de
junsciciie;

5. Participd la courdonarea opersfiunilor de asistenfd, ciutarc prin aplicarea Planutui Local de
Coordonarea Activitililor de loterventie (PTUAL;

6. Desfagoard activitati specifice de evidentd a ambarcatiunilor de agrement gi documentelor intocmite;

E30



1%,

11.

14

Efoctuenyd inspectii Ja ambarcationile de agrement pescuit cw/fird motor st cmiie documents penlru
aceste operaiirni;

Orpanizeari examinaren candidatilor i vedorca obfinerii certiticatclor inlemationale de conducilor
de ambarcaliun de agremenl;

Urmireste cii mijloaccle de agrement nautie n limpul sczonului estival 3 corespundd din punet de
vedere tchiic;

Controleaza autorizafiile de functionare pe timpul sezonului estival al persoancior care defin mijloace
de agrement nautie;

Verificd ducil persoancle care [blosese mifloacele de agrement nuitic au fosl inatruite Tn mod
corespunzator,

. Dugce Ia fadeplinire orice ald dispozifie legald cmisd de Cliptianul Sef de Port.

18.6 CAPITANIA PORTTLUL CALARASI

Cpitanul Sef de Port, coordoneard controleazi st supravegheazs nircaga activitate a

Citpitinici Portahy Céldragi si Oficiul de Clpitinie Oltenita dupd cum ummncaza:

g.

Aplicd pormelc si indeplinesie coringele jmpuse de legislatia nationald in domeniut siguranie
navigatiel i a conventiilor internationale la care Romdnia cste parte, lufnd mésuy neccsarc priving
destiigurarea in sigurantd & navigatiet To portul Cilarayi i In apele nafionale navigabile;

. Dispune gi coordonenzi, in mod direct sau in colaborare cu alte compurtimentc functionale ale CZ

Churelu/ANR sifzan cu alle institutil, operatiueite de salvare, actiud In caz de sinistru, calamiale
3 2 H 5 b » *
pericol gi fnferes gencral i asiguri discipling Tn realizarca acestord tn zona de jurisdiclic;

. Courdoneaza si controleaza activilaiea do supraveghere, dirfjare sl managemaert al traficul wi naval din

zona de jurisdictie o Cipitanict Caldragi privind siguranis navigatiei,

. Coordonears si controlenvd folosirea corecld a aplicatiilor CRRRIS sl DANRISS;
. Propune programul de nveslifH citre compar(imente specifice ale CZ Ghurgiu,
. Coordoneazd, mdrimd si verifica activitates de organizarc a fernaticelor de nave din cadre] Capitaniei

Calirasy;

. Verifivd respectaren de ciilre personalut navigant, proprietart nave, operatort nave, agentfi nave elc. a

legislatiel nationale si intemagionale cu privire la siguranta navigatici gi prevenirea cvenimentelor de
navigatie, la prevenites si combalorea poludritor de la nave, precum st la gperultunile en nifrfun
periculoase; :
Respectd, pune fn aplicarc si pdspunde do aplicares prevederilor dacumentelor sistemyd w calitagil
aplicabile Tn activitates pe carc o desfayouri;

4, Intocmeste si gestionenzi documentele referiloarc la sistemul vahtafii;
10. Controleazi asigurarca mentinerii stiril tehnice a mijloacelor din dotare prin efecluarca la timp

11.
i2.
13,
14.
15.
I

17.

Tuerdrilor de intrefmere i reparafii;
Asigurd participarea fn comisiile de evaluwe a competentelor In vederea oblinerii certificatelor de
conducitor de ambarcatiune de agroment;

Rispunde de buni organizare a muneti personatuled din subordine, urmiregte realizarea sarcinilor de
serviciu a angajajilor Capitaniel;
intocmeste referatels de necesitate pentru asigurares desfisuddrii activilitii Capitiniel T bunc
comdifii;
Intocmeste Ia levmencle stabilile aptecieri privind activitatea pro (esinnald a angajaliior;
Dispusie suspendatea manevrelor cnd condititle de siguranfd a navi gatici o impun;

“oordoncazi activilutea de sprement nautic pe linia sigurantei navigatiel, in zona de jurisdictic a
Capitanter Calarasi,
Coordoneazi sctivitatea de cercetare a evenirpentelor de navigalic in zona de Jurisdictic a Clpitinie]
Portulai Calirasi, conform compelente: sale;

18, Conlrofeazi corectiludinea tnscrisurilor din registrele de evidentd ale Cipitanici Porfuhu Calaragi;
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20,
21
22,
23,
24,
25,

26.

ad.

Bxeentd orice alle sarcini Tn caz de necesilale si in inferesul institufiel, la solicitaren conducerii

inslilatici si gefulul direct, conlorm prevedertlor logale g1 n voncifiile ROT, CCM i a Codului
Ioflemei;

Efectueavd instruives personalului Cépitinicl CHliragi privind protecila memet st PST conform
legislajiel in vigoare privind sindtatea $i scouritatea in munca;

Prapune limilele zonelor de ancoraj,

Propunc, neminat §i pe porfiunt, apele navigabile ale Roménier;

Cmite avize citre navigatort n zonz do jurisdictie a Ciptiniel de pott,

Avizessii gi omite propuncei din punet de vedere al siguvantel navigatici la claborres planarilor
anuale de semmalizare, in sona de jurisdiclie;

Aprobi efecluarea de operajiuni portuare si exmile avize puncle de fueru xolale n locori sifuate in
afara limitelor porlurilar;

lifectuessd contronle privind respectavca indeplinirii eniteriilor i a condifiilor de funchionare a
pperatoritor cconomici aulorizatl sau concesionari care desfigoard aclivitét de transport naval in
conformitale cu prevederile legale In vigoare,

Are rol de apenl constatator in. vederca constatinii confraventiflor si aplicarea sancliunilor ia reginul
transporturilor navate precum gi contraventiilor previbeule fn alte acte narmative unde constatarca sl
aplicarea sanctinnilor este stabilitd fn surcina persoanelor Tmputerniciie de ANR;

£8.6.1 OFICIUVL DE CAPITANIE OL.TENITA

Atributii:
Tntoctneste formalitati de sosire/plecare a pavelor de navigatie interioard fn vona de jurisdiclie
(decontuti, factum, evidenta navelor sosite/plecale),
Fievtucazs controals n zona de juvisdictic pe lnia sigurantel navigatiet, conform planudui de control
aprobat privind: pavele In marg, stafionare, puncle de fucru, puncic de trecere cu bacul,
ambarcattunile de aprement/pescuil 5 a mijloacelor de semnalizare phittoarc st costieri);
Desfiigoart activititi specifice de evidentii a ambarcatiunilor de agrement si documentelor intocinite;
Flectueazi inspectit la ambarcatiunile de agrenent pescuit cu/fird motor si emite documente pendry
aceste uperatiumn; '
Cerceteard evenimentele de navigatie;
Participd 1a actiunile de salvare, scoaterea navelor 51 epavelor cguate sau seufandate din zona de

Forisdictis;

Participi la coordonatca operaliunilor de asislentd, ciwtare g salvare pe fluviy, prin aplicarea
Plarului Local de Coordonaren Activitailor de nterventie (PLOCAD;
Nuce §a indeplinire otfce altd dispoziiie logald emisi de Capitanul Sef de Port.
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19, CAPITANIA ZONALA DRORBEYA TURNU SEVERIN

Cépitania Zonald Drobeta Tamue Scverin coordonesrd aclivitatea Coipitiniel do Port Drobeta. Turmu
Severin, Orgova precumn gi a Ofieiilor de Clpitanic Calafat, Bechet, Moldova Veche, Tinigoara si Gruja.
Cipilitnia Zonald Trobela Lurny Severin este condusi de un Ditector/Capitan Jel de Port carc este in
subordinea Directoruhui Gevetal Adjunct a1 Aulortéhi Navale Romfne.

Capitania Zonald Diobeta Tamu Severin Isi indeplineste alrtbutiunile funclionale prin structimile silte
componente, dupd cum vimeaxd:

19.1

1

17,
12,

16.

7.
3:9

19,

DIRECTOR CAPITANIE. ZONALA/CAPITAN  SE¥ DE  TORT
DR TR.SEVERIN
Atributiile de Pircetor af Cipitinici Zonale Drobela Turnw Severin:
Rispunide de bund organizare 4 muncil personafutei din subordine, wrmiircgte realizarea sarcindlor
specifice la loate locarile de muncd gl actioneazd in. imila provederilor tegale si a competentelor
delegate de Threctoral General;
T masurile pecesave pentru asigurares condititlor de dotare §i monca a nregulnt personal din
subording,
Stabilegte volutnul de munci din ficeare sector de -’!L-!j"r"ildlb,
Lirmdreste Tncadrarca in normele de consum de meterii § materiale, combustibil, carburani s
lubrifiantl a mijloacelor din dotarea 7 Drobeta e ‘Severin o cmite inslructins propril de
eadrare Th aceste nonne;
Organiveard s verificd instrutrea si perfectionarea personalndui din subordine cét si Insugives aclelor
nomative ce regimncntcazﬁ aclivilatea din domeniu de cilre accgtia;
intarcgte disciplina muneit, controlind in permancnfd activitalea salariagilor, tndrumindu-i st hednd
misuri de pi.E:VEI];IlE u deficicntelor st de sunciionarc a celor care au connis abaterl r:hhmpimart_:_‘ _

in _ iele sLibilite: Rapoartel hoat (slor nrofesionaleind

pﬂrfﬂmlargtﬂlﬂl,

Coordoneazi, indrumi §i verilicd activitates de supraveghere si dirfjare a traficulvi naval pentra
porturile Nuviale din zona sa de jum:lmtm

Coordoneazi sistemul informational al CZ Drobeta Tumu Severin si urméreste utilizarca fui conform
counpetentelor,

Coordoneazd, Indromd 57 venificd activitates de control sosive { plecare nave;

Courdonears, indromi st veri [ich activitaten de prevenire si constatare a cavarilor de poluare a apelos
de ciitre nave tn vona do jurisdictie a Cépitiniilar de Dot ce apartin CZ Drobels Turau Severin,

- Coordoneazd, todrumi ¢ verifics activitalea servicitlor, compartiracntelor si Capitaniilor de Port din

cadrod (27 Drobeta T Severin

. Coordonesd, fndrmmi i verifick autorizarea st inspeetia agentilor ecomomict care-gi desldgourd

activitatea in »ona de jurisdiciie a C7 Drobeta Turou Severin

. Participd la anakiva neconformititiior identificate privind servicitle prestate g1 decide ASUpPTE.

modibs de rezolvare o acesiora;

Aprobi Plamil anual de insiruite si perfectionars al serviciilor/compartimentelor din subording gt al
Cipilanitlor de Port;

Riispunde de necesitatea si oportunilalea angajarii cheltwichior privind achizififle;

Rispunde de utilizarea corcotd a alocatiilor bugetare penlru investitii pe capitole $1 articole de
cheltuieli conform legislaliel prin structons financlar - contabili;

Riaspunde de mientineren starii iehmice a mijloacelor din dotare prin efectuarea la timp a luerintloy de
intretincre si reparalil;
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20, Pxecutd orice alie sarcini In caz de neecsitate §i n inlercsul instituyied, 1a solicitarea conduceri

instifutied si a sefului divect, conform provederiloy Jegale i In condiiile RO !B, Contractilu
Colectiv de Muncd si a Codului Muneii;

2F. Aprobd g fnajntcazi Divecloribal General Adjunct ANK spre analivi Raportifle lunaec, trimestiiale,

b

ol

i

serncstriale s anale de la Capitaniile de Port ou privire ba situatia aclivitdfii desfisurate Ta nivelol
7. Drobeta Turu Severin.

Atributiile de Capitan Scf al Chpitanic Pariaini Drobeta Turnu Severin

. Coordoneazd, sndrumd si verificl activitatea de supraveghere gl dirfjare a traficubu naval pontm

porlurile fheviale din vona sa de pnsdictic;
Confroleazs, indrumi 41 aprobi, dupi vaz, toate operatiumile ve sc cfectuensd la Compartimeniud
Inmatsieutin nave din cadrul Capitiinief Zonale;

nordonesvd conform compelentelor activititile fnlreprinse in caz de sinistr, calwmitate, peticol gi
intetcs general vite la uscat, in apele nationale gi asigur diseipling In realizarca acestors;
Tndrumaa sl verifica activitaten de prevonire gi cerceteari dupd caz, evenimentole de polunre 4 apel
de citre nave in zona de jurisdictie a cipitinitlor de port ce apartin Cépitiniei Zomale Drobeta Turnu
Sewernn,
Arc competenta si cmitd Dispovatii de servicing
Sermncazd documente do corespondentd si Tnscrierile din registre legale de intrenga gami do
opeTalinni cu nave g cu personalul navigant.

19.1.1 COMPARTIMENT TEHUNIC - ADMINISTRATIV

1.

b2

f.

=

K.

9.

Rfcctueazi nclivitatea tebnicd ¢ de aprovizienare conform legislatiel In vigoare, Tnirelincre,

exploatare si reparatii a mijloacelor de transport auto i navake, a comuvpicairiior VHI, sistemetor de

caleul;

[ace propuncti privingd planurile atuale de repatatii si investifii pe carc o transmile pentru aprobuare

la nivel cenlral;.

Organizeazd, conlorm legislatiel in vigoare privind achivitile, achizitiile de reparafii, de servicii si

de fumnizare, conform corpetentelor stabilite prin Decivile ANR;

Pentru servicil de reparafii claboreazi documentatia de electuarc a reparaliifor cu stabilirea
- captititilor de luerdri necesare a fi efecluate; pentru achizilia obicctelor de invontar st a

consumabileor stahileste necesilatea si oportuniiatea cfectudrii achizfiilor. Participa la conisiile

amalizd si adjudecare si inainteazi spre aprobare dosarul achizitiel conform Deciziilor ANR;

Trmireste derularea contractelor inchefate, avizeaza la platé numal serviciile conlractate g1 elechiy

tenlivate §i produse (allele decdt mijloacele fixc) achizifionale, &fcctucazi receplia luordrilor de

reparafii, prestit de servicii i a produsclor,

Rispunde de siarea tchnic a salupelor, autoturismelor i a celorlalie mjloace fixe g obiecte de

inventar din dotaren departamentului prin respectarea progratuini de meitenan|d;

Rispunde de pregitirea prolesionali a angajalilor, organizarea st lostatca acestora;

Verifick completarca Jurnalelor de Bord si foilor de parcurs cu date din carc i refasi programui de

hxcr;

Urmnireste realizarea planul de investilii s roparatii;

10. Centraliveazd consumuorile de carburanti s lubrifianti la salupe si auto,
11. Participa cu cchipajul de fa sabupe, la lueririle de reparatii ce se exceutd eu mijloscele bordulu;
12. Participd in comisii de Inventmiere la nivel de departamerntulul ¢ centralizeaza propunetile pentra

scoaterea din funcliune a mijloacelor fixe uzate din punct de vedere morat sau fizic,

In domeniul aprovizionarii;

L.

Urmiregte penmatcit menjinerea stocurilor de sigoramfd ale havel tchnico - maleriale pentir
asipurarca desfigurdrii activitatii inslituficl;
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10,

Astourdl aprovivionarca cn materiale, fwmitnd birow, combustibili, piese de schimb ete. necesare
terfuror secloavelor, Tn bara solicitirilor scestors;

Uhmireste respectaren siricti a disciplinel contractuale tn ceea o privegte sorlimentele, calilatea i
lermencic de bHyvrare;

Asfenrd, prin comisia de recepiie, conform metodologiet in vigoare, mitrarca In gestiunea mstitufie
a produselor ajrovizionate;

Astgurd, o misura posibifititilor, transport] materiadclor de la furnizordi Jocalt $i din tard;

6. Trtocmeste aetele necesare conform normativelar fn vigoare pontru materialels receptionale;
Analizeazi tmpreund cu conducerea institutiel canzele crefiii stocurilor Tard migcare gi stabileste
praficud & masurile pentru lichidares lor;

Intocmeste, pe bava propuncrilor respomsalilulai cu protectia muncil g1 a celotlalte servicit g
compartimenie interesale necesatud de aproviziomal cu materiale $i cchipamente de protechie st de
buery, pe sorturd, tipurl st mirinm, conform solicitiriior;

Asipuri respectarca prevederilor legisiaticl si normelor de profeciia mumcil la manipulares g
depozilarea materialelor. Rispunde de executarca lucrdrilor de inftrefinere, utilizarca instalagiilor
afcrente, a mijloacelor fixe gi a obiestelor de inventar administrativ - gospodiresc;

Strinee comenzi de ln serviciile din cadrul institufiel penlre procurarca materialelor de Intretmere,
curilenic, inventar gospoditese $i materiale consumabile cu caracler administeativ,

" In demeniul transporturilor anio

1. Indeplineste atributifle ce-t revin conform legislatief In vigoare privind transporturile auto;

2. Colaborcazi cu gefil de servich pentru stabilirea programului #ilnic de utilizaee a parculud aoto,

3. Perfecteard si urmircste dernularea conlractelor de alimentare combustibil ¢ Tubritiangl, de service q
reparalii incheiate ci Trirme specializate;

4. Intocmeste si supune spre aprobate necesarul de combustibit, materiale de Intrefinere i matérialcle
consumahile:

4. Urmiarcste si centralizeavi consumurile de combustibili i ulel ate parcului anto;

6. Ohvganizeazd si planificd activiidtile de normare a consumului de combustibil gi de fubrefiami;

7. EBfeclueard controlul preventiv asupra stir tehniee a parcubul auto;

. Rispunde si supravegheazi activitaten de fniretinere, exploatare gi reparatii a mijloacelor de transport
anto, tindnd evidenta cheltuichior de reparatii, rulsj anvelope, revizii tehnice, schun uled;

9. Flibercazi foi de parcurs, Tnloomeste FAY gi caleulenzi comsamutile.

n domeniut PST:

I. Indeplineste shibutiile ce-i rovin conform legislatiel Ta vigoare privind PSJ;

2. Oreanizeazd, indromid g1 controleazd activitaten de prevenire gi stingere a incendiilor, completears.
sun reactualizeazd organizarea activititii de prevenire i stingere a incendiilor In cazul modificirn
sifualied;

3. Stabileste 5i Intvemeste Tn colaborare cu comisla lebmicd sarcinile sau nommele (instructiunile
specifice) ce revin personaludui la [ocurile de pwmed, le supun aprobirii conducerii, asigurd
prelucrarea lor cu intregul persomal, dupd carc le afiseazd in locun vixbikc;

4. Organdzeard siasipurd Instruiren itregului personal privind cunosgterea $1 respectatca normelor de
prevenire si stingere a incendiilor 51 modul practic de actiune in caz de mcendin, explozie, avarie,
accident tehnic, calamititt naturale §i catastrofe si Hidhl]fﬁ:tc impreund cu conducitori Striuctatilor
résponsabilitaild fiecirui angajat pentru aceste situatii;

S. Asiguri procurarca materialelor gi mijloacelor necesare desfiyuriinit activitafii instructiv-educative
peniry prevenirea incondiilor;

6. Colaboreazd cv toli agentii cconomici, persoans lizice sau juridice roméne ssu sbiine din spatil
utilizate in comun, contioland moedul in carc sunt respectale normele PSE, conform legii;

7. Propune dotarca, conform nomelor, cu instalatiile, aparatele, echipamentele do protecfie necesare

pentry prevenirea si stingerea. incendiilor, precwm st cu alte sisteme 31 dispozitive de protectie
impotriva incendiilor; asipuri mentinerea pexnanenti a acestor dotiri Tn stave de funcfionare sau de
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proal

utilizave, precunt gi efsctuarea la timp a intrefincrilor, reviziilor, vertficietlor §i reparaltilon; tine
evidentn tuluror mijloacelor de prolectic Enpobiva incendiilor;

Asiourd activilalea de PS1In sediils administrative;

Confroleazi modul In cate se efechueard instruciajul periodic la locurile de muncd, completares
figelov individuale de insivactaj.

In domeniul sinitiiii si securitafii in munch

1.
2.

Fiectueazi protectia muneli conform legislatiel o vigoare privind sndtates §1 scouritates inmunca;
La ungajarca personalubui verificd avizul modical gi efeclusard instructajul mtroductiv goneral, cu
completarca figel individuale de instructaj;

Tonpreumd cu celelafte serviei, Tntocmegte projectul planulul de misurt gl stabilegte fondueile
necosare penlta protectia muncii pe care il propme spre aprobare C onsiliulul de Conducere ai
unmnireste realizarea masoiilor previzule,

Unnireste fondwrile cheltuite precum g eficientd lucrinilor efcetvate, raporleazd choltoielfle
cfeciualte:;

Controleard modal In care se eleclucszd instruclanul pcriodic la locwdle de muonci, conipletarea
liselor individuale de Instructs], verificind pu_ﬂ sonduj tnsusirea acestuia de cltre salariai;
Flahoreazs, cu respeclarca normativelor tn vigoase, instr uuiumﬂc privind sAnilales §i sccuritaten in
mmei la nivel de st lulie;

Usrmdregte respectarez nommelor si instructiunilor privind sinfilatea yi sceuritaten in muned, a
misurilor sanitave g organizatorice slabilite; sesizesvd conduccrea institultel asupra deficienielor
constatate la locute de muoned;

In miisuri do prevenire a produccril accidentelor do mumed; anuntd [I'M In cazu] producert wmi
accident de muned si intocmesle programul sl de sndtate gl secuwtale In munc;

ntocmeste dbsarcle pcﬂtm aulotivarca institugiel si asiourd obfinefea autorizirilor din punct de
vedere al profectiei muncii, aulorizarca sanitard de functionare gt orice alte antorizatii nevesare 3
urmdreste prehumgirea accstora,

10, Flevlucazd instructajul de protectie a muncti si P8I a persumalulud din subordine.

In domeniul arhivistic

1.
2.
3.

(Jrganizeazd 5l amgued arhiva imstilatiet;

Iramgmncaza si pitslreazi documeniele delinute In arhiva instituticl; -

intocmeste nomenclatorel arhivistic a] fnstituficl, wrméaregte respectarca nomenclaloralal termeneloy
de pislrare & documentelor.

in domenini achizifiilor publice:

1.
2.

N

8.
9.

Tndeplineste atribufifle ce-i revin confurm legislaticl In vigoare privind aﬁluagnle publice;

Fiste responsahil de coniractete de achiziii publice la aivel de departatacitubui, privind ntociires,
evidenta si urmirirea execullirii accstora, certificiind la platd faclwile in baza docomentelor
Justificative;

Participii la sohutionuvea diforendelor precontractusle cu firmizorii alaturl de ser vicitle interesate;
Tniimmenvi conduceren despre nerespectares coniractelor gi propune mésuri de rezolvare a situatiet,
Asigurd necesarud pontru destisurarca activitiiz de secrotariat, cutieral, procut sl arbiva vrmtatii;
Organizeazi desidyararca aciivitlitii de aprovizionse a unitagii;

Intocmeste planu] de uprovizionare anual, centralizdnd pr nplmculc firtuzoy commpar timecntelor, pe care
fe tnaintenzd stradton centrale: dirt ANR oi atribuiti pe Time de; frivestitit 5t achi il puj::lme,

Unmidiveste livrdrile de lu agentii cconomict, refud fa reecptie malerialele necorespunzitoarc;
Avizeazi st supune spre aprobave toati documentalia spocificd serviciulu;

10. Asigurd gi raspunde de aprovizionarea cn materiale gi piese do schimb necesare unitatil, wmdrind
pertiment asipurares bavel tehnico - matertale necesare;

11. Rispunde de gospodénivea judicioasi a materialelor, combustibililor i cncrgiel;

12. Avizeazi eliberarca din magasie a piesclor 5 matenatelor,
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[3. Asipurd depovilarca In sipuranid §i conservarea matcrialelor aprovizionate;
(4, Centralizeazd miririle de produse, avizeazi plilile peaten materalels receptionaie, prefntimpinand
crearea de stooun supranormative,

19.12 COMPARIIMENTUL INMATRICULART NAVE ST PERSONAL
NAVIGANT

1. Unmareste respectaren si aplicarca reglementitilor interne fn domeaint tomatriowlari gi evidentes
navelor, ;
2. Formuleazi propuncri de profecte pentru inifieres de acte normalive precum s nmodihcarcs,
completarea actelor nonnative existenle tn domeniu;
3. latocmeste decizia privind acordarea. / suspendarca 4 refrageres / prelungivea vatabiliatii dreptulud
do arborare a pavitionului romén pentiu navele de navigatie interioara;
4. Ffectueazi unnitoarcle operationt cu privire ka navele carc arborewsd pavitionul roman:
a) Transcrieres constiluirii, transmileni g stingerii dreplunior reale asupra navelos;
b) Tramscricrea conséiluivii, transmiterii ¢ stingeril garantiflor reate mobiliare sifsan sarcintlor;
¢) Inscrie tn Repistrul matriced si de evidents af navelor procesele - vorbale de aplicarc a scchestrulud;
d) Radiazi din Registrul matnicol §i de cvidenta ol vavelor mentiumile privind procesele - verbale de
aplicare a sechestrubul;
¢} Suspendarea drepluled do arborare 1 pavilionualul ronwing
fi Retragerca dreptului de athorarce a pavilionulad roméin i radierea navelor;
¢} Propune ANR spre aprobare atribuirea/schimbarca numelul naver gi schimbures portului de
Trunatriculare,
1) Fliberarca actelor de nafionalitate;
i} Fliberarca antorizajiei de modificare constractivi a navel,
it Eliberarea antorizafiel de dezmembrare;
k) Modificarea numelul navei, caracteristicilor tebnice principale sau altele assmeness;
) Meodificavea oriciror date reglementate de Jegislalia In vigoare.
5. Flectucazi urmitoarelc opetatiuni o privire la navele Tn constructie:
#) Tine evidenta navelor in construciie;
b} Elibereaxd autorizatia de constructie; _
. ¢) Dlibereasd permisul provivorin de arborare =« pavilionwlui romén, navelor nou-construite. in
perioada probelor de marg.
d) Transceie conbracial de constructie;
e) Transcric constituires, transmiteres 41 siingerea drepiuritor reale asupra navelot;
f) Transcrie constituires, transtoitorea gi stingerea garantiflor reale mobiliare;
2} Scoaterea din evidentd a navelor in constructie,
6. Tinc cvidenta navelor care au primii drept de arborare 1 pavilionului xomén $i a declziilor alercnte;
7. Tine evidenta navelor radtate ai a deciziilor afercnte,
8. Primegte, conservi, pistreardi Tn siparantd sclele i inscrisurile care sc referd la uclivilatea sa de
bazi;
9. Scloctioneazl, classavi sl arhiveazil loate documentele rezaltate din activitatea cotrpartimenialui;
10, Flibereara certificabd priviad menfiunile din registrul matricof / evideni al navelos;
11, Comsiali gi sanctionewsd conform legli, contraventiile Ja normele privind resamnt transporiurilor
navale;
12, Colaborenzi cu celelalte compartimente §i servicli din cadral Autoritdtii Navale Romdne In
reabizarea sarcinilor de sorviciu, n limitele competenielor oo lo sevin;
13. Tntocmeste rapoarte privind activitates lunard, trimestriald, semestriald g anuali 2 compartimentalu;
14, Actualizead baza de date privind situatia navelor do navipatie interioard altele decil cole Inserise In
Registrul de evidenld contralizatd,

In domeniad personalulai navigant

137




1. Piimesie doeumentele personalulud navigant sile inainteazd directier de spectalitate & ANR;

7. Prelungeste carnclele de marinar si cametele de scrviciu ale persopalului navigant;

3. Adnotarea slagiulod conform carnetului de marinar san carnctului de serviciu al pessonalului
navigant romdn;

4. Asigurd hcrdirile de secretavial T cadrd sesiunilor de examen pentou obtimerea certificatelor de

conducétor ambarcatiune de agrement;

Giithereazi certificatul de cchipaj mintm de sipuranti la nave;

Elibereazi Tamaluel de bord;

Fiihereazi Jurnalul de hidrocarbr;

Eilibereazd foaic matricols;

Lilibereasd i preschimbi certificate de conducitor de ambarcaiiune de agrement cu motor.

D oo 3 h

19.2CAPTTANTA PORTULUI DROBETA TR.SEVERIN

19.2.1 SERVICIHUL SIGURANTA NAVIGATIEL, MANAGEMENT TRAFIC NAVE 51
OFERATITUNI PORTUARY

Sefisl de serviciu conduce si stabileste atributivnile fiecirul salariat din cadl Serviciulul Sigurania
Navigatiei, Managoment Trafic Nave gt Opératiun Pnrtuarﬂ

Atnhuiﬂ. _____

1. Efectua;ua mpmvc:ghcrc& na,vzi,mgm 5 mdnagcmcnmi naﬁumn cie nave In apc[f: mtmnale
navigahile si in porl;

2. Efectucazi inspectiz 1 conrolul navelor, mdiferent de paviliomil. acestors, fn apele nationale
navigabile si in porturile roménesti, privind respectares prevederilor legate nationale Tn domenii §i
ale acordurifor si conventiilor infernafionale la care Roménis esle parie;

3. Aproba mlrareafcsirca sl migcaren navelor n poit;

Aproba efectuarea de operatiuni portuare in focurd sitaate Tn afara limitelor portutut,

3. Efcctucazi formalilitile de sosire/plecare a navelor, polrivit prevedertor legale In vigoute, elibering
acceptele sau permisele previvute de loge;

6. Verilicd i introduce datel necesare T sisterncle de raportare obligatordi CEERDS gl DANRISS;

7. Tace propuneri privind regulile de navigatie In apele imtericare i fn porturile roménesti, T
conformitate cu teglementirile nationale i cu acordurile g conveniiile inlemafionale la care
Rotnfinia cste parte;

8. Tropune limnitcle zonelor de ancoraj;

9. Propune, nominal si pe porfiund, apele navigabile ale Romaniei,

10, Verificd amplasarea dispozitivelor de semnalizare Tn port si pe apele nafionale navigabile din zona

s

de jurisdictie i controleazd functionares acestora.

11. Stabileste necesitalea inslaldrii sau suprimdrii senmalelor de navigatie, dispune amplasarca
dmponu velor de semmalivare Tn apele nationale navigabile 51 conlroleazi functionares acestora;

12, Aviveard §1 cmite propunen dim punct de vedcre al sipurantel navigatiel la claborarea planuritor
anuale de sermnalizare, in zopa de jurisdictie, emise de administratiile de cii bavigabile,

13. Aprobi efectunres de operatiuni portuare In focari situste In afara Hmiftelor porturilor;

[4. Dispunc suspendarea mancvrelor navelor, stunci ciind conditiile de sipuranfil a navigadici o lmpun,
pénd la fudepliniren acesior conditr;

15. Fmite avize cifre navigatori;

16, Aprobd organivarea parcueilor rec gl a lemnaticelor;

17. Avizeazd din punciul de vedere al sipurantel navigaiiel aclivitatea de agrement nautic;

18. Avizeawd din punct de vedere af siguranted navigatici, activithjile carc sc desfiigoard In apele nationale
navigabile din xona de purisdiclie;
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21,

22,

24,

43,
26.

e
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Conslatd si sanctionensd Faptele care, polivit legll, constiluie contraventii la normele privind
transpor tul naval, precum i constatarca faptelor privitoars la poluarea apclor nafionate navigabile
de cifre nuve, dupi caz;

Interzic jesired din porturi sifssu continuarca navigaliel in apele pafionale navigabile a navelor in
condifiile legiy;

Uniireste planurile de actiune Tn caz de calamititi naturale, fmpreund cu alte organe s st participd la
coopdonarca activitdtilor de inlerventic;

Colecteari informatil referitonrs )a evenimentele de navipatie, sesfzirile i reclamatiile referitoare
fa sipuranta navigatici si informeazi autorititile competente, dupi caz;

. Coordoncazd §i verilich scoaterea navelor si epavelor, eguate san scufundate In apele nafionale

navigabile; notificd si dispune masuri proprietartior de nave esuate sau admumistraiilor potluare sav
de cale navigabild conform prevederiior legale;

Elibereazi aulnrizatii do reparatii peniru nave cuve efectucazi reparatii in afara santicrelor sau
focurilor autoirale;

Supravegheazd operativnile de buncherare Tn alte loenri decit cele dotate e Instalafit specializate.
Stabileste porsonalul minim de siparantd pentnu navele sub pavilion vomén st cliberenza Cerli; heatal
pertru evhipajul minim de sigurantd, conform prevederilor legale;

n domenin prevenirea poluiirii:
Efeclucazi comtralul navelor in vederea prevenivii poludrii apslor,
'[ine evidenta datelor preluale tn cazul controlulut st urmircgte respectarea de catic nave a normelor
de protectia medinlui in zona de jursdictic;

“onstatd 5 sanclioneazd contraventiile privind poluares spelot de citre nave fn vona de jurisdiciie;
Colaboreazs la solulionarea cazurilor de poluare en autorititile compeicnte;

' Tive evidenta evenimentelor 1 urma ciroms s-a produs poluarea, studiazd gi propuns mésurt de

Hmbuniitafirca a activitd[ii in acest domeniu;

Tine evidenta zonclor cu grad niare de poluare san cu fisc mare de poluare, analizeazéd gl propune
mAasuri in vederea lHmdtéril aceslora;

Tin baza analizei cazurilor de polumre propune modificares sau completarca repulamentelor refetitoare
lat prevenirea silimitares cazarilor de poluare; )

Tine evidenta navelor care au recidive sau creeurd prohlcme deosehile din punctul de vedere al
pericolulul de puluare;

bfeetneazi inspectia navelor tip fune care urmeazd s opereve tn porturile din »oma de jurisdictie,
wemniiring functiopares In sigurantd a inslatatiilor do operare » miwfi, a instelatiilor de prevenire gi
stins incendi, a instalatiifor de prevenire 5 combatere a polufirdi medialil, in conformtate cu
legislalia nationald g internafionald

in domeniul operatiuni portuare

"{ine evidemnts navelor stationate n porturile fluviale romanest,

Tinc evidenta aperafiuniior portuare la navele romanesti gi siriing,

Tine evidenta navelor retinute tn porturite romancsti si motivul relinerii acestors;
Tine evidenia traficutui naval in cazul embargoulul sau albte restricifi internationale;
Efeciuenzi raportari statistice;

Cormpletenzi si aclnalizeazi Registralui de Miseare Nave i Marfuri;

Notifics agentit privind retinerea pavelor de chtre Cépitaniile de Port;

Intmme?tc doconturile 7n vederca taxirii pavelot carc fac escali fn port st radi;
Tntocmeste statistica cu toale informatiile referitoare Ja stationarca navelor tn portut;

. Certifich stationares navelor 51 orice cvidentd in legfturd cu acestea, dach este cazul;
. 'Tine cvidenta mérfuritor periculoase;
. Semmalizeaxd prompt conducitorulul jevarhic orice neconformitate sau probleme puvind calitatca

suu orice dislunctionalititi din cadrul serviciuhui venind si cu propuneri concrete de imbundtitice a
sistemului;
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10,

Indeplincste orice alle sarcini si ordine legale, ta solicitarea gefihul ierarhic supetior.

in domeriul VIMES

Supravegheard si dirijeazd tralicnd naval, in Zona s de [urisdictis, Tn vedorea asigurirn siguranic
navigatisl, eficientizarii traficului naval gt protej&eni medinlui fluvialy

Tniurmcazd navele privind zenels temporar intorzise pavigaticl sau periculoase pentry navigalie
confiorn avizelor de navigatic gi urmireste respectares aceston;

Sisteavd temporar intrarsa / iesirea §i manevia navelot In conditii hdro-metcorolomce nefavorabile
(fiartund, ploi, ninsori abundente, viscol, vizibilitate redusi cte.) sau In condifii deosebite ce pot afecta
siguratta navigaliel, a portulol sau a infrash aeturil gi instalaitlor acestula;

Avertizeaza navele aflate la ancord 5i care prapeazd si cere aceslora schimbaren locubul de ancoraj,
line evidenta evenimenlelor de navigatic petrecule in radi, port s ser tal navigabil,

Informen acf' ii icrarhic, cu privire la cvenimendele deoschite din iunpui serviciuhi, i le
faregistreard tn baza do date;

Asigird o supraveghere radar continui 5 o ascultare permanentd a canalelor de luery;

Tramsmite toate informatiile pe care Ie define eferitoare [a poluarea en hidrocarburd st orice accident
naval #n »one sa de pisdiclie, cifre coordonatorut de servieiy din cadral Scerctariatul i permancnt
afb GO

Primegte 5i transtnite otiee informare asupra incidentelor de poluare notificale T zona romaneuscd
s alte tarl, din cadrul cooperirii regionale.

in domceiul cercelirii si expertiziivii evenimentekor navale:

Cerceteazd evenimentele si accidentele Tu cate sunt implicate navele In apele nalionale ale Roméme,

indiferent de pavilionul acestora, precum s cele In care sunt fmplicate navele sub pavition roman i
marea hbord; : :

Propune Incaviingares expammim navale, cu excepiia celor dispuse de mstan’pele judecitoresti san
de organele de urmarire pemal, i cfoctuares, fa cere sau din oficiy, & constatarilor privind nava,

Inchrcitura i instalatiile portuare;

Verifich moduld fa carce sc predan reziduurile de la nave [a facilitdfile porluare destinate aceshd
SO

Verifich s vizcazd prolestele do mare, rapoariele de avarie privind cvenimentele da thlgapc

conform u:;rmp:;[cntcior legale;

Propune numirea expertifor telmict in canze extrajudiciare, stabiifi prin Nota de scrviciu da cilre
Dhrectoral Chpitiniel Zonale;

Tntoomeste referate, rapoarte, procese verhale cu privive la constatirile si cercetiinle cfectuate
conform leg;

lifeetneaza cercelarea penald conform avizului dal de Procuroral Generul al Roméinici

Tndrami in activitatea de ccrectare Oliciite de Capitinie ¢ Cipitaniile din cadral Clpitiniel Zonale
cupit vaw;

Primeste rapoarte si centralizead situatia privind evenimentele de navigatici din zona de jurisdictic
a Chpitinigi ZE‘.IHdIt.*.

fn demeniul autoriziri agenfi economick :

Elilerenri antorizatii in limita prevederilor Jegale agcntilm' economici sau persoanelor fizice;
Efectueazi operatinnife de emitere a autorizalitlor s duplicatelor acestora, do preschimbare si de
aplicarc a vizelor dnualc pe auiorizafiile privind ﬂLwaLi[t]e de transport naval, activitiile comexe g
auxiliare accstora;

Propune elaborarcs, modiltearca de norme metodologice privind autorizarca agenlilor cconomici;
Tine evidentn s arhiveazii dosarcle prwmd autorivarea, cliberaren duplicatelor, preschimbarea gi
acordarca vizelor agentilor economict;

Tine evidenta autorivaliitor retrase san suspendate;
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12,

13.
14,
15.
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5.

6.

Totoemesle trimestrial silualia antorizatiilor de transport naval eliberate si a cefor relrase peirtra
transmiters 1a MTT;

Rezolvi n imyp operativ corespondenta cu solicitirile agentifor economict cu privire la autorizin;
intocmeste siluatiile statistice solicilate de gefinl lerarhic superior;

Coordoncazi, supravegheazi §i controleaxd modul respectirii, de ctre agentii coconomicl, &
prevederilor legale impase de actele normative T vigoare;

Verifici modul n cars agen(ii cconomici respecl eriteriile ce an stat la baza autoriziri;
Tntocrmeste, organizeazi si ammomzeavd planul de inspecil pontro verificaren apentilor economic;
Tlrrndregte 1o wi:

- evidenia agentilor economici, procurm si locul unde acestia igi desfiigoaril activitatea;

- evidentn procesclor verbale imocmile ou ocazia efectudinii controhtbur,

- eviden{a proceselor verbale de confraventie, prin carc au fost sanclionudi agentii economic;

- evidenta deciziilor de suspendare sau relragerc a autorizagiilor;

- cireuitol documentelor fn compartimern.

Punc fn aplicare prevederile documentelor sistemulul calilifii, aplicabile In activilatea dosfaguraly;
Parlicipd la realizarea de proiccte legislative not;

Colaboroazi si coopersazd cu celelalte compartimente din cadrul Chpitiniei Zonabe, ANK, cu
Capitanile si dupd caz, cu alle antorat,

19.2.1 OFICIUTL DE CAPITANIE GRITA
Atributii:

Efcctueazi controale In zona de jurisdictic pe finia sigurmlet navigatiel, conform planului de control
aprobat privind: navele fn marg, stafionare, puncte de lucry, smbarcatiunile de agrement/pescuit i a
mijloacelor de senmatizare plutitoars §i coslierd)

Execita sumravegherea frafic fn wona celuzed Portile de Ficr 1F;

Cereetenzi evenimentele de navigatic;

Participd la actiumile de salvare, scoaterca navelor i epavelor csuate sau sculindate din zona de
Jurisdictic;

Parlicipd 1a coordonarea operatinnifor de asistentd, ciutare §i sabvarc pe fluviu, prin aplicarca
PMamhw Tecal de Coordonarea Activitiiilor de Inlerventic (FLCATY;

Duce la indeplinire otice altd dispovitic [egald emisd de Capitanul $ef de Port

13.2.2 OFICIUL DE CAPITANIE BECHET, CALAFA'L

1.

2.

Lia

7.

Atributii:

frtocmeste formalilati de sosite/plecare a navelor de pavigalic inferioard In voma de jurisdictie
{deconiuri, facturi, evidenta navelor soste/plecate);

Flociuesasi controale in zona de jurisdictie pe linia sigurantei navigatiel, conform planului de control
aprobat privind: navele in murg, stafionare, punctc do lueru, puncte do frecere cu bacl,
ambarcajiunile de agrement/pescudt gi 8 mifloacelor de semnalizare plulitoare $i costierdl,
Desfagoars activiliti specifice de evidentd a ambarcativnilor de agrement si documentelor intoenite;
Eleclueard inspeetii la ambarcatiunile de agrement pescuit cu/fird motor si emite documenis pentiu
aceste operafiuni;

Cerecteazd evenimentele de navigalie,

Participd Ia actiomile do salvare, scoalerea navelor §1 epavelor cguate sau sciflundate din zona de
jurisdiciie;

Parlicipi la coordonares operatiunilor de asistentd, ciutare si salvare pe fluviu, prm aplicarca
Planulyi Taocal de Coordonarea Activitdgilor de Tuterventle (PLCAT);
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. Duce Ia tndeplinite orice altd dispozitie legald cnisd de Clipitamyd Sof de Port,

18.2.3 OFICIUL DE CAPITANTE TIMISOARA
Atribuwtie:

1. FElectucazi controale In zona de jurisdiclie pe linia siparan(ed navigaticl, conform planului de control
aprobat privind: navele in marg, stattonare, puncte de Iucry, ambarcatiunile de aprementpescint 8 a
mijloacelor de scmnalizare pluliloare gi costieri) '

2. Executn supraveghores trafic pe Canalul Bega;

3. Cercetcazi evenimentele de navigajie;

4. Participd [a activmile de salvare, scoatersa navelor gi epavelor eyuate sam scufimdate din zona de
Turisdiclic;

S. Participi la coordonarea opexatiunilor de asistend, cliutarc i salvare pe Canatul Bega, prinaplicaica
Planului Eocal de Coordonarea Aclivilitilor de Intervenlie (PLCAL;

6. DeslHsoard activitili specifice de evidenid a ambarcatinnitor de agremient si documenteior Intocmife;

7. Bfectueazd jnspectii ta ambarcatiunile de agremeint pescult cuw/fird motor g emite documernte pentru
aceste operatium;

8. FExaminarca candidafilor in vedersa oblinerii certificsielor intcrnationale de conduchtor de
ambarealiumt de aprement,

9. Duce Ju ndeplinire orice alti dispovatic legald emisd de Cépitanul el de Porl

19.3 CAPTTANIA PORTULUI ORSOVA.
Cpitanal Sef de Pord, coordoneazi conlroleazd si supravegheard Intreaga aclivitate a

Capitinici Portuld Orgova i Oficiul de Cépitdnic Moldova Veche dupi cum immeasi:

1. Aplici normele si indeplinesle corinfole impuse de legislatia naifonald In domentul siguraitcd
navigatiei si a conventiilor intemmalinnale fa care Romdnia este parte, lufind misuri nccesare privind
desfasurarea fn sigurantd a navigatief Tn portal Orgova st n apelc nafionale navigabile;

2. THspune §i coordoneszi, fn mod direct sau in colaborare cu alte compartimente funclionale ale CZ
Dirobels Tr. Scverin/ANE i / sau cu alte institutii, oporativnile de salvare, actiuni In cax de simstu,,
calamitate, pericol si interes general si asigurd disciplina in reatizarea aceslora in zona de juri ddictie;

3. Coordoneazi yi controleazd activilalea do supraveghere, divijarc si management at traficubui paval din
soma de jurisdictie a Cipitiniel Orgova privind sigurants navigatici;

4. Coordoneasd si controleasi folosirea corectd a aplicatiilor CEERTS, DANRISS g1 DSN;

5. Propune programul de investiti citre compartimente speeifice ale C7, Drobeta Lr. Severin;

6. Coordoneazd, indrumd si verificd aclivitatca de organivare a icrnaticelor de nave din cadrul Capilinies
(rrsova;

7. Verilich respoctarea de ciltre porsonalul navigand, proprictari nuve, operatosl nave, agenli nave cie a
legislatiei nationale si internaionale cu privire la siguranta navigatiei s prevenirca evenimentelor de
navigatic, la prevenirea gi combuterca poludrilor de fa nave, precum ¢l la operatiunile cu mirof
peticuloase;

8. Respecti, punc In aplicatc sirdspunde de aplicarca prevederitor documentelor sislernulul calitdtii
aplicabile Tn activitates pe carc o desfAgoard;

9. Intocmeste 51 gestioneazi documentele referitosre la sistemut calitifii;

10. Controleazi asfgurarca mentinerii stétii tchaice a mijloacelor din dotare prin efcctuarea la Limp a
lucrirlor de tntredinere g1 reparatil;

i1, Asigrd participarsa in comisiile de evaluare a competentelor in vederca obtinerii cerlifreatclor de
conducitor de ambarcatiune de agrement;

12. Riispundec de bunii organizare 2 muncii personaluloi din subordine, urmiresle reatizarea sarciniior de
servicie a angajaiilor Capitiniei;
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14,
15.
16.
17
18.
19.

20.

21

25,

A

L.

 inloerneste referaiele de ncecsitate pemtry asigurarca desfaguriril aclivitiiii Clpitdniel In bune

coneditii;

Intocmeste 1x termensle stabilite aprecicti privind activilaica profesionalf ¢ angajatilor,

Dispune suspendarea manevrelor ciind conditiile de sigurantd a navigaticl o imput;

Coordonewsdt activitatea do aprement nautic pe linia sipwantel navigaticd, In zona de jurisdiclic a
CHpitantel Orsova;

Coordoncazi activilates de cercotare a evenimentelor de navipatie in zona de jurisdictie a CApitinie
Portuui Orsova, conform compelentet salg;

Controleas# corcetitudinea inscristilor din registrele de evidenli ale Capitantel Portulid Orgova;
Fxecutd orice dlle sarcind in caz de necesilale 31 n interesul instifuliel, [a solicitarea conducerh
institutici si sefilui direct, conform prevederilor legalbe i in conditiile ROT, CCM st a Codula
Mhumeti;

lifectuesrd instmirca personalului Clpitdaici Orsova privind protectia muncil s PST conform
lepislatiel in vigoare privind sAndtaiea $i securitatca In muncd;

. Propune limitele zonelor de ancoraj;
22,
23,
14,

Propunc, nominal gi pe porfind, apele navigabile ale Roméanick;
Lmite avize citre navipatort 7n vona de jurisdictie a Cépitiinten de port;
Avizeazii s emite propuneri din puncl de vedere al siguranfet navigatici la elaborurea plunurilor
anale de semnahizate, In zona de jurisdictis;
Aprobi cfectuarea de operatiuni portuare si emile avive pancte de lucru ixolate In locurt situate in
afara limilclor porturidor;

19.3.1 OFICTUL DE CAPITANIE MOLDOVA VECDFE

Atrvibulii:

Intoemeste formalititi de sowite/plecare a navelor de navigatic interioard In zona de Jurisdictic
(deconturi, facluri, evidenta navelor sosito/plecate);
bfectuenzi combtoale In zona de jurisdictie pe linia sigurantel navigatiel, conform planulut de control
aprobat privind: navele in marg, slalionare, puncte de Jucry, puncte de trecere cu hacul,
arnbarcatiunile de agrement/peseuit 51 o mijloacelor do semnalizare plutiloare gi costicrd);
[Desfagoard activititl specifice de evidentit w ambarcatiunilor de agrement st docimontelor intocnsite;
Lifectueazil mspec(ii Ia ambarcatiunile de agrernent pesenit cu/fird motor 5t emite documenie pentra
accste operafiuni;
Cerecteazd evenimentele de navigatie,
Purlicipi 1a activnile de salvarc, scoaterea navelor $i epavelor cguate sau scafundate din zona de
jurtsdiclie;
Participi la coordenarea operajiunilor do asistenfd, ciulare §i salvarc pe ﬂiwm prin aplicarca
Planului Local de Coordonares Activitatilor de Interventis (PIOATY
Pce fa indeplinire orice altd dispozitie legald emisd de Capitanol Sel de Port.

20. DISPOZITU FINALE 51 TRANZITORIL

Directiile, servicifle si compartimentele din cadrul ANR central au o serie de obligaffi i atribufii

comne, dupd ehm unmeszi:

a) Respectd gi pun fn aplicarc prevederile documenielor sistermului calililis aphicabile I activitaten
pe care o destagoard;

b) Raspund de gestionarea documentelor referitoarc la sistenul de management al calilfii

&) Scmnaleazd conduciitorului ierarbic otice neconformitate sau problemd privind calilalea suu
ovice alte disfunctionalititi din cadrul serviciulw, venind e propunesi concrete do Imbnmitatie;

¢} Rispunde, in limitele mandatalui incredinst, de aplicarca prevederilor Planului national de
actiwne fmpoiviva cornpiiet;



i}

Muonilorizarea gt Intocmirea prezentei zilnice a salaviatifor, de cétre sefii de struchuri sau persoane
desemnate de citre scestia;

Taloemirca pontajulul lunar, in conformitate cu reglementirile Tn vigoare, de céire sefil de
structur] sau persoane desemnate de citre acestia;

Elaborares periodich (sau la cererea sefilor ierachicD) a unor mésuri san planurt de mésuri care si
vizeze oplimizarea §i eficientizaren struacturii respective;

Elaborarcs periodicd (san 1a cererea gefitor ierarbicl) unor mésuri sau planuri de mdsurd, de
perfeclivnare a pregitirii profesionale a angajagilor;

Redactarea st prezentavea spre avizare, de cétre sefil ierarhict, a unos rapoarte de activitate cu
privire la indeplinivea saccintlor i ateibutiitor de servichu (lunar, triscstrial, anual);

In baza deciziilor/dispozititlor conducerii ANR, patticiparca la activitifile specilice structurl de
securitate,

2. NMerespectarea de cifre anpgajati a provederilor prezontuloi Regulament de Ordine Interioard
constituie abatere disciplinard, dacd Tmprejuririle i condifiile comiterii faptei nu fnfrunese elementele
constitutive ake unel infractivni, conform normelor juridice de drepl penal;

3. Be prevederile prezentulyi Repulament de Ordine Inlerivard, vor lua & cunoslinia pe bazi de
semndtura, toti angafaii ANER,

4, Refirzul de a lua 1a conostingd de provederile acestud reguilament, constituie abatere diseiplinard si se
sanctioneazd contorm Repulamentului nfern ¢ Codubud Muncii, Codalui Administrativ 51 a celordalte
provedord fegale In vigoars.

I¥irecior Cieneral,
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