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1. HIRECTOR GENERAL

irectorul general are urmatoarele atributii 5 competenie:

], Asigwi conduccrea operativi a ANR in conformilale cu atributiile si competentele ce i sunt
acordate prin loge, inchsiv cele To calitate de presedinie al Consiiul de Conducere;

2. Propune shruclura orpanizatoricsd & ANR centeal gi a organclor teriloriale operative;

REPREZINTA ANR N RELATIILE CU TERTH $1 SIiIMNEAZA ACTELE CE ANGAJEAZA
INSTITETTA, PE BAZA SIIN LIMITELE IMPUTERNICIRILOR DATE DI CONSILIULL DI
CONDUCERE S1 ALY CELOR CONFERITE DE LEGISLATIA N VIGOARE;

3. Ta misutile necesare privind colaborarca cu structurile M1 referitor o implomentarca
prevederior acorduriior si conventiilor internationale la care Roménia este parte 31 1 logisladiel
comanitare in domeniul sigurantel navigalict si al scouritdtii navelor;

4, Dircel sau prin delegare de competentd, asigurd §i coordoneazi aplicares unifirmi $i corecti
a dispoziliilor legale Tn vignare, in domeniut siguranici navigatiei si al securititii navelor, fuind
miasurilc care s¢ impun pentru optimezarea aclivitdii;

5. Propunc aumirca §i dupi caz, revocarea direclovitor ANR, I conditiile legislatiei in vigoare;

Angajeazi 51 dupd caz, concediazd personalul de exceulic 51 de conducere din cadrul ANR in

condititle legil;

7. Aprobi mutares peesonalulul, in interesul sevviciubd, dintr-un compartiment in altul, Tn cadrul
structirii fumclionale 5i de executie a ANR, direcl suu la propuncrea personalului din
subordine;

%, [Jacd constali in mod dircet sau In cazul Tn care 3t sunt aduse Ja cunoslingd fapic co pot constinm
abateri disciplinare, dispunc cercetarea disciplinari §i, dack cslc cazul, aplicd sancfiun
corespunziloare, poteivit fegll, Contractului Colecliv de Munca aplicabil 51 Regulamentuhn
Intem;

9. la misuri penlru respectarea prevederitor Contractulut Colectiv de Muncd, a Regulamentului
Intern si a Regutamentului de Orpanizare 51 Functionare;

10, ﬁpmha prin miermediul documentelor specifice, atriimmie si obligatlile de serviciu pentry
fiecare salariat in parte, In limitcle competentelor 5i I}revedmlc}r legale;

11.1a misuri n vederea excreitiril prerogativelor de contral, in mod divect sau prin delegare de
competenti, monitorizind modul de Indephinire a sarcinilor de serviciv a angajatilor ANE;

12. Asigird acordarea salarialilor a drepurilor ce decurg din lege, din contractul colseliv de munci
aplicabil si de respectarca sccstora prin prevederile contractelor individuale de muncd;,

L3. Prin compartimentele de specialitate, asipurd eliberarea, 1a cerere, a tuluror docamentelos care
atestii calitatea de salmtal a solicitanfuh;

[, Atunel cand este caul, ini(iazd consultirl cu sindicatul in privinta deciziilor susceptibile s&
atocteze substantial drepturile yi intercscle salariatilor,

£S5, Asipurd organizarea si aplicarea corceld, direct sau prin delegare de competentd, a logii
scouritdfil si sdngtatit Tn munci, a nonnativelor penfru cchipament de lucra i prodectic, a
normelor PSL, precum si a normelor de pad st protectic prin persoana imputerniciti o acest
SCNS;

6. Ia mésurile ce se |mpun pentru asigursrca plafil contribugiitor si impozitelor aflate Tn sarcing
innstituicl, precom si retinerea §i virarca contribufiilor 5 impozitefor datorate de salariafi, in
conditiile legii;

17. Asipurdd organizarea exercitdrli conirotulul financiar preventiv propriu st a controalelor de
audii inforn;

=



18,
g,

20,

Asfgurd folosirea judicioass a pairimoniubyi instituliei, prin arganele de specialitate;

Asfpurdl executia bugetard st respectarea disciplinel financiar contabile Tn cadrul institutiel,
prin structurile de specialitate din cadrol ANR;

Asipuri modul de ovganizare privind Intocmirea instrumeniclor de platd a chelluielitor yi
docutnentefor aferenle privind anpajarea 5i crdonantarea cheltaielior institegien;

21.In cxercitarea atribuliilor sale cmite decizii §1 dispocilii cu caracter obligatoriv pentru

personalod Autorittli Navale Roméne,

22. Ty m#surile ce se mpun privind aplicarea prevederiior Planului national de aciune Impotriva

covupticl, conform legislalici n vigearc;

23, Asigurd respectarea si punerea n aplicare a prevederiior informatict documentate a sistemulu

de memagement al calititit aplicabile in activilatea pe care o desfagoard;

24, Asigurd respectarea i punerea in aplicarc a lopisiafiel suropene $i najionale Tn domenivl

protectied datclor cu caracter persomal;

25, Asiguri respectarea i altor prevederi din lopfslatia tn vigoeare cu privire la atributiile ce-i revin,

2.

1.

11.

12,

13.
14.

fiind consiliat In acest domeniu de cilve personalul directiilor de specialitate din cadrul ANR
comform competentelor [or

DIRECTOR GENERATL ADJUNCT

Atribufii:

Asiguri conducerca operativid a: Direc{ici Sipuramia Navigatiel si Persenal Navigan,
imrectiel Tehaice sia Clpitaniilor Zomale;

Asiguri conduccrea operativd a ANR pe perioada ot directorul gencral lipsegte din
institutie, conform madatului conferit de Dircctorul General,

Aprobit si/seu avizeazd documentele elaborate de directoril Directiei Siguranta Navigatiei
zi Personal Naviganl, Directici Tehnice 51 a Cépiténiilor Zonale,

Urmareste, supraveghcazd, controfeazd g courdoncazd  metodalogic  aclivilalca
departamentelor din subordine, cu respectarea (uluror sormelor nationale i a conventlilor
internationale la carc Roméinia este parte; '

Informeard operativ dircctorsl general despre inchlcirile regmlilor g delicieniele
constatate in cadrul directiilor /edpitiniilor din subording,

" intocmeste evaluarea dircctorilor i a personalului din subordine In conformitale cu

replementirile tegale in vigoare si procedurile operationale aplicabife fa nivel de ANR,
Reprezintd ANR Tn organisme nationals sifsau internationale din domenivl navigatiel, pe
bazd de mandat; S

Verificd st aprobd procedurite upcrationale privind activitatea dircetiilor gi cdpitniilor din
subordine;

Scsizeazd comisia internd penfru prevenirea coruptied, in toale cazurile In care existd
suspiciuni privind imphicarea persoanclor din subordine in aste de coruptie;
Monflorizeazd 5i coordoneaxzi propuncrea de inftiere de proiecle de acte normative pentru
intocmirca Programului legislativ anual 1a nivel de ANE conform specificulul de activitate
al dircefiilor din subordine. Coordoncaz activitatea de finalizare @ proicctelor legislative
derulate prin steucturile din subordinea sa;

Cuordoncazl participarea in projecicle de cooperare internationald, In cazurile gi conditiile
previzute o lege:

Avizenzi planud de formare profesionalsd si programul de instruire iniernd a salariafiior
aflati in subordinca sa 5i monitorizeazd realizarca lu;

Indeplinesic oriee atribufii specifice stabilite prin decizie a directovului general al ANR;
Semnulowzd prompt Directorului General orice neconformitate sae problemd privind
calitatea sau vrice alte disfunctionalitati din cadrul directitlor gi serviciilor pe care le
coordonenzi, venind cu propunert concrele de imbundtdfire a activitiii;




P5.

1:3

7.

N

Asipord participmes n comisiile de cvalware a competenielor in vederea obiinerii
brovetelor/certificatelor do capacitate’conducitor de ambarcativni de agrement;

Asigord participares in comisiile do aprobare 3 monitortzare a furnfzorilor de edueatic,
tormare profesionali §i specializarca personalului nayvigant;

Evalueazi si propune Dircelorulul General inffierea / mentinerea unor relagli de colaborare
in domeniu! sigurmitel navigalici cu Institugiile omoloage din siviindtalc sau cu institufii
nationale.

DIRECTIA JURIDICA ST SUPORT MANAGERIAL

Dhrcepia ate cu precidere atribuwli de naturd juridicd, consiliere juridicd a4 conduceril 31 a
celorlalte structurd, reprezentare juridicd In instantd a nstitufie:, coordonarca aplicril
notinclor de dreptul muncii st s celor de deept maritim la nivelul mstitubick;

Coordoneazs, supraveghessi 41 conroleazd prin consibierii juridici procesul do verificare a
logalitiiii actelor cu caracter juridic si adininistratly primite spre avizare, Implicid supervizarca
activilajii de avizare g1 contrasemmare a aclelor cu caracter furidic existente la nivelul ANE,
coordoneasd actividatea de inmatriculare/insericre nave

Asignd g coordoneazil activitatea de secrelavial din cadrul ANR central 51 va stabili
metodoloria de lueru, asigurand cireulatin decuwmentelor intre conduceren instituliei s
comparlimenicle de specialitate, contribuind la mai buna exectare a functitlor de
managemeni la foate nivelurile;

Clestiomessi relajiile juridice si inter-institutionale cu Dircela Transporfurt Navale 5i 1irectia
huridica din cadrod Ministerubui Transpovturiior st Inlrastructurii:

Participd la negoclorca Contractului cofectiv de muncit, asigurdnd consilierea Erectorulu
Cieneral 5i supraveghcazd respectarss prevederilor fegale ale accstuia. Nominalizarea de
participare se face prin degizic a Directorulul General;

Asigord sprijinivea conducerli ANR In elaborarea politicii $i a obicctivelor referitoare Ta
calitate;

Asigurd cunoasterea si difuzarca Politicil ¥ domeniul calititil 3 a obiectivelor privind
calitatea Tn Intreaga organizatic;

Asipurd mentinerea s identificarca oporfunitdfii pentru imbuniidtirca sistemuolul de
management al Gdhfdll] {SMC) 11 cadrul ANR; '
Asipurd activitatea de velwii publice a institotied, n limita mandatubui Incredintat de
conducerea institutiet;

10, Stabileste 5i mentine relatis de comunieare infre institutie 5i public, inlorménd constant

11.

conduccrea institutiet asupra evoludict acestel relafil;

Asipurd respectares aplicirli prevederilor Repulamentolui (L3 20165479 privind proleciia
persoanelor tizice in ceea ce privesle prelucrarca dafelor cu earacter personal st privind Hbera
circulatic a acestor date si de abrogare & Dircetivel 95/46/CI1 (Regulamentul general privind
proteeiia datclor) si ale Legii ne. 190 din 18 julic 2018 privind misuri de punere In aplicare a
Regulamentului (UE) 2086/679 al Parlamentulai European i al Consiliuloi din 27 aprilic
2016 privind protectia persoanelor fizice In coca o priveste prelucrarea datelor cu caraster
personal si peivind libera circulatie a acestor dale;

12, Orice altd dispozitic emisi de Directorul General sau hotdrire a Consilinlui de Conducore,

conlorm competentelor,

1.1. SERVICIUL JURIDIC ST EVIDENTA CENTRALIZATA NAVE

Adeibagib:
1. Asigorarea consudtanfei gi ssistentel juridice, in conditiile jegh, in toate domeniile
dreptolui, care se realizeazd prin:



1. consudtatii gi coreri cu caracter juridic in fepdlued cv activitatea institubie;
2. redaciares de opinil profesionale Ju solicitarca structurilor din cadral Auteritdfii Navale
Romine, cu privire la aspectele legale e privese activitatea institutie:.

11, Avizarea si contrasemnarca actelor ca caracter juridic:
1. Avizeazifcontrasemneaza aclele co angajeazi tispunderea nslitulici din punct de vedere
foridic §i Tefuzd la vizd actele care incalelt dispozijife legate (cu intoemirca raportulul de
neavizare), dupd curmn Brreazi
a. Decizii cu caracter intern emise de Directoril Goneral al ANR;
b, Titluri execwtorii cmise in temeinl prevederilor lepale co replementeard transportul naval;
¢. Decizii privind raporturiie de muncd ale salariaiilor in institufie (angajmre. promovare,
sanctionare, incetare conlracic individuale de muned ete.);
2. Avizearifcontrasemneazd operajionile supuse controlului financiar preventiv, numat in
cazutile in care dispoxiliile logale previd avizarea operaliunilor de citre structwra de specialilale
jurldich;
3. Avizenzifcontrasemnenzd profecte de comtracte, convenlii gi protocoale incheiate de
institutic cu alte persoane fizice sau juridice, care angajeard rispunderea institutiel din punci de
vedere juridic;

4, Verificd §i avizeszi proicele de acte normative indtiale In cadmal ANR conform
Programului legislativ af institutiel;
5. Estc supus avizirii orice abt dovument penteu care acordarea avizului de legalitate este, n

mad expres, reglementat de prevederite unui act normativ,

HI. in domeniul reprezentirii institutiei In fafa instaniclor de judecatd, la organele de
arméirire penaldl ori alte antorititi si vrgune cu atribmgii jurisdictionale:

1. Reprozinid instititia in baza delegalici date de citre conducitorut scesteia in faga tutwror
organclor judccatoresti; '

2. Pune concluzii In fata tuturor instaniclor de judecatd si ia orice alte masuri necesare apdrilvii
imteresclor legale ale institutied, inmércste solufiile pronuntate $i Je comunied celor ireresat,
dupi cay;

3. Semneazd documentele oo caracter juridic emanate de la institutie, la solicitarca conduceril
acesteia,

4, Instrumenteazd dosaril cauzei pe baza datelor si documentelor primite de la compartimentele
de specialitale din cadrul instinstiei;

5. Tine evidenia situajiflor litipioase la nivelub servicialui;

6. lormubeass st introduce plangeri prealsbilv/contestatil, actiuni, depune inldmpingdr i
rispunsuri la tntimpindrl, d8 rispunsurni la interogalorii, exercitd cdi de atac, propune conduccrit
institutiel renuniarca la activni g cii de akac, cxercitd orice mijloace legale de aphrarc a
drepturifor i inleresclor legitime ale institutiel la instanfele judecltoresti st 1a alte organe de
jueisdictie, in cauzele In carc accasta este citati/parte;

7. Studiazd temeinic causele tn carc asisth sau reprezintd institulia (conform delegalisi do
scrvicin), se prezintd la lermenc la Instanfele de judecdd orf Ia alte institugi], manifestd
congtiinciozitate i probitate profesional, pledeazi co demnitate fald de judecdtor si de pirdile
In proces, depune conchuzit orale sau note de sedinti orl de ¢ile ori consideri necesar acest
lucru sau instanta de jedecatd dispune In acest sens;

8. Scsizeazd conducerea instilutici cu privire ta deficientele cunstalaie ca vrmare a solufionirii
litiglilox fa instantele judeciloresti sau la alte organe de jurisdiciic, pentru luarea masurilor de
trldturare si asigurarea Jegalitdfil st & ordinii de drept.

IV. Evident# centratizati nave
i. Coordoneaza metndologic activitatea de tnmatriculare/inscriere nave;



2 Tine evidenta navelor care au obtinut dreplul de arborare a pavilionului romén, in format
tiphirit si in formal clectronic. I'fectueazi mentiunilefranserierile corespunsitoare oo privire la
operatiuniie reglemenlate de prevederile legale:

a. acardaren dreplului de arborare a pavilionubui romdn, Tnmatricularea navelor §i eliberarea
aciulul de nationabitale care atest acest drepl;

b. transcriersa conslituiril, transmiterti §i stingerii drepturilor reale asupra navelor;

¢. transcrierea / vadicrea transcrierii garantiitor reale constituite asupra navetor;

d.transcrievea / radicrea transcrieril contraclelor de Inchiriere, combracielor de bare-boat,
contractelor de leasing, conlractelor de management cle. asupra naveler;

e, {ranscrierea procesubut - verbal de aplicare a sechestrului;

i. radicrea mentivaii privind scchestoul;

g, smiterea/preschimbarea actului de nationalitate ca wnmare & modificlrtlor inlervenite:

1. schimbarca numelur navel:

i, schimbarca portuiui de immalriculare:
iii. modificarea caracteristicilor fehnice principale afe navel ssu allor ascmenea modificiri;
iv. deteriorarca imprimatubi;
v. pierderea actuld de nationalitate.

h. modificarca datelor previzute de fogislagia in vigoars;

i. suspendarca dreptolui de arborare 4 pavilionului romén;

j retragerca dreptnlul de arborare a puvitonulul romén si radierea navclor:
3 Tntocmesle decizii privind acordarea  dreptului de arbovare @ pavilionuiui romaén,
suspendarea §i retraperea acestui drept peniru navele maritime carc clectueazd voiaje
internaionnde si inlrd sob  incidenta convenfiilor Intervationale efeclufnd  mentiunile
corespunzitoars In ovidenge;

4, fmtocmeste documentele si completeari evidentele privind:

a. alribuirca aumdnl wnic de identificare (mumir ANR) din Repistrul de evidentd
centrabizatd, navelor care au obtinut dreptuf de arborare a pavilionului romén;

h. sprobarea atrifuivii / schimbénii numelud prin cars se individualizeazd navele;

€, aprobarca schimbirii portului de Innatriculare;

d. atribuirca numaruiui ewropean wnic de identiticare a navelor de navigaiic interioard
(END);

5, intoemeste i clibereazil wrmitoarels documente:

A Registrul Sinoptic Permanent;

b. Certificalul de apartenentd a-navel [« navigatia pe Rin;

L. Certifcaiul roplementat de prevederife Regulamentubui (CEE) nr3921/91 al

Constiului din 16.12.199§ de stabilire a conditiilor in care transportatorii nereziden(i pot
transposta mirfuri sau cili#ori pe cdile navigahile interivarc In interiorl unui stat membru,

6. Intocmeste raportiivi, statistici si adrese de rispuns Ia cererile autorititllor de stat
{Prefectord, Gards Financiard, Politie, Judecitorie, Parchet, ICC], Politia de Frontierd, ANAF,
Minisicrul Finantelor, Oficiul Nujional de Prevenire a Criminalitdfif i Cooperare penira
Recupcrarca Creantelor Provenite din Infraciiuni ete.) conform prevedertor legale (Codul Fiscal,
Codul de Procedurd Civild ste) alcle decdt prevederile tegii speciale sau In baza protocualclor
nchetatc cu ANE;
7. Furnizeazd persoanelor Nizice si juridice la cereren acestora, informafii de interes public
solivilale o scris sau verhal, ditect sau prin compartimentul pentne relafil publice, in condiliile
Leghi nr.544/2001 privind liberul acces la informatiife de inleres public, cu modificirile i
completarile ulierioars;
8. Tnocmeste statistica anuatd peniro Institutu) National de Statistica:

a. Mijloace de transport pe citle navigabile interioare;

h. Mijloace de transport mavitinm.



g, intocmeste slalistica anuald pentre Comisia Dunarii (nave de navigatie interivard ST1 -
nave autopropubsale dupd putere; $T2 — nave aulopropulsale si salande dupd capacilalea de
transport ; §173 — nave de pavipatie interinard dupd anul de consteaciie);

10, intocmeste raporiul anual peptrn HMSA cu privire la transtorul navelor de mirfuri si de
pasagert de la un registru fa altul al comunititii - Regulsmenicl CE ar.789/2004;

1f,  intocmeste si tansmite citre INS, In formal elecironie, raportul trimestrial cu privire la
transfernl feirer tipurilor de nave de la un registeu la altul ab comunitatii ;

12, Intocmeste raportul anual pentru 1XMSA - Consistency of the fleet Romaniz

13, intoomeste sittatia anuald a navelor maritime autopropulsate cu un tonaj brut mai mare de
99 TRE {S&P Global ex. [FIS Markil);

14,  Tine evidenta TiN1 {numir curupean unic de identificare a navel de navigagie interioard)
atribuit 51 actualizeazi haza de dalc TEN;

15,  Tinc evidenta documentelor primite gi a modului de solufionare a acestora, respectiv a
documentelor rezultate;

16.  Primeste, conservi, pistreazi in sipuranid actele si inscrisuribe care sc referd la activitatea
s o baei;

17, Sclectioncazi, claseard si arhiveazd toate documentele rezaltate din activitate,

18.  Asipurd si transmite serviciulul de specialitate pentin postare pe site-ul exicen,
informatiile de interes public specifice aciivititil de inmatriculare/tnscricre nave. Pune a
dispowitia celor interesati formulare $i cereri tip, inlormatiile necesare cu privire la asicle
necesars penlru cloctuarea operafiunilor solicltate precum §i actele normative  care
reglementeari wceasth activitate;

19, Asigurdi i transmite servichulni de specialilaie penirn postare pe site-ul intern, informatii
specifice aclivitagi de fnunatriculare/inscriere nave;

20, Cestionenzd documeticle referitoare la sistemul calitdiif. Pune in aplicare prevedertle
docementelor sisiemulni calititii, aplicabile in aclivitatea destagurath. Blaboreazi g1 modificd
procedurile operationale s5i formularele specifice aclivitdil de inmatriculare/inscriere nave;

21, Inocmesic rapoarte privind activitatea, wimestriald, scmestriald §i anuald a setivitdiii de
nmatricularefovidentd nave la nivel ANR ;

22, Colahoreazd cu celcelalte compartimente gt servicti din cadeul Autorititii Navale Roméne i
o1 oricars antoritale a slalului In realizares sarcinilor de serviciy, in limitele competentelor ce le
rEVin;

23, Semnaleazid prompt, in scris, conductorului fevarhic, vrice neconformitate, problema sau
disfunctionalitate privind activitatea specifich, venind cu propuncri conerete de Imbunititive a
activitatii;

24, Constati i sanclioncazd conform legii, contraventlile la normele privind regimud
transporiuridor navate;

25.  lifectneazi, la  solicitarca  conducerii  instiluliei, inspectia  activitdti  de
trimatricularefevidenti mave, prin persoancle desemnate de cilre direetorul de directie;

26. Initiazd propuneri de proicole de acte normative s formuleszd propuneri pentru
moditicarea, completaren actelor normalive specifice;

27.  Indeplineste orice atributli specifice stabilite de conducerea directisi/serviciului.

V. Alle atrihaiii

I. Propune si participi la acliuni de cunoastere 8 legii ¢ de prevenire & Incalc#irit actelor
normative in cadrul institugied;

2. Inijiaza protecte de acte normalive conform dispozitiilor conducerit ANR;

3. Orice alth dispozitie emisi de Dircclorul Directiel Juridice 31 Suport Managerial sau

Directorut General al ANR, in legiturd cu cxereitarea atributiilor de serviciu

Sfern relationail stahilith de Serviciol Joridic $i Evidentd Centralizatd Nave



1. 8f{era relationald internii:

i) Relatii ierarhice: subordonal fagd de Directorul THEM

b} Relatii fanetionale : cu celedallc struetuel din organigrama ANR
it Relatii de controb: -

b} Relatii de reprezentare: in limitcle stabilite de sefi jerarhic.

2. Sfera relationald externi:

4} cu imstantele judecitoresti, Minisicrul Publie si alte orgave de jurisdictic, In limita
impaternicirilor primite;

by cu autoritall si institutil publice: n limitele de compelenid stabilite de superiorii jerarhict in
vederea Indeplinitii sarcinilor de serviciug

o) cut organizalli internationale: in limitele de compelend stabilite de superiorii ierarhici tn vederea
indeplindrit surcinibor de servici;

d} cu persoane juridice private: in limitele de competenld stabilife de superiori ierarhici in vederea
indeplinirit sarcinibor de servici.

3.2, SERVICIUL CALITATE 51 SUPORT MANAGERIAL

320 COMPARTIMENTUL MANAGEMENTUL CALYTATI

Atribafii:

1. Sprijind comducersa de vdrf a ANR In glaborarea politicii st a obicctivelor referitoare la
calitate;

2. Asigurd cunoasterea si difuzarea Politicli Tn domeniul calililii i a obicctivelor privind
calitates In Tntreaga ovganizatic;

3. In dezvoltarea SMC {Sistem dec Manapement al Calitdtit) identificad provescle neecsare §i
interactiunea Jor, se asipurd cd sunt documentate, implementate s mentinute In
conformitate cu politica n domeniul calitdiii, cu obiectivele privind calitalca siabilite de
conducerea de virf a ANR st cu corinfele familiel de standarde SO 9000,

4, Indromd, coordoneazi si verificd modul In care este elaboratd, verificald, analizatd,

modificatd, aprobatd, difeaté i releasd documentatia SMC (manualul  calitdii,

procedurile generale si operalionale, formulare, liste de evidenti);

Elaboreazi proceduri generale i operalionale specifice activittit proprii;

6. Propune modificaren Manualulai  Calldtd, Procedurilor Gienerale, Proccedurilor
Operajionale atunci cind se modificd slruclura orpanizatoricd, Regulamentul dc
Organizare si Functionare al ANE sau Ja corerca organismelor de certificare;

7. Geslloncazd documentatia sistenmedui de management al calitdfil To cadrol ANR;

8. Elaborcazd cu speijinul structurifor de specialilate programul anual de dezyoltare peniru
tndeplinirca ohicctivelor calititii si dervoltarea slandardclor de control intern managerial;

4, (rpanizeazd si efectueazd activitatea de audit inlern privind sistemul de managemeni al
calitiii in structurile ANR (planificare, selectare xoditori inferni, destéisurare audit intevn,
raporlare, urmarice corectil/activni corective/misuri);

10, Urmireste In timpul auditurilor interne rezaltain] aplicsrli prevederilor documentate din
procedurilc operationale 5i generale specifice desiyurdril activitifilor;

11, Urmiresle modalitatca in care av fost implementate corcefiile, activnile corective si
evaluenzd dacd cfoctul acestor actiuni este cel scontul;

12, Monitorizeazd modnl de destisurare a activititilor AWK pe linia SMC, prin desfasurarea
de audituri suplimentare 3i aprobate de Directorul General al ANR, acolo unde au [ost
identi feale necontormit3ti sau aspecte care pod delermina aparifia unor neconformitidi;

N
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13. Destasoard o activitale sistematicd s documentatd In scoput colectiiri de date referitoare
Ia prestarea §i calitatea serviciilor din cadrul ANR, date ce sunt analteaie cadind analizei
cfeetyatd de management pentri orice necesilate de modificare a sistemulul de
management al calitatiii;

14. Are responsabilitaten de a mentine $i de a identifica oportunititi pentru Imbundtatirea
sistemuolui de management al calitdtii (SMC) tn cadrel ANE;

15. Raporteazd perindic Dircctorului 12J8M si Dircelorulni General despre luactionarea g
clicacitates sistemului de management al calitiifii In vederea analizel $i pendim a servi ca
bazd de Imbundtatire a activitdfilor din cadrid ANE;

16. Blaborcazd anwal raportul privind cficacitatea st performanta SMC In cadrul ANR;

17.'Fine sub control informatitle documentate pentru a demonstra conformitatea SMC cu
cerinlele de certiticare 5i eftcacitatea SMC;

18, Realizeasd cursurl de instruire pe links calititii privind sistemul de management al
calititit, dach s¢ impune;

19. Avizensd g1 propune lista participantilor dip cadrul compartimentelor ANR la cursurd
exterme privind sistemul de management al calititii;

20, Asigurd scerctariatul sedintelor anuale de analizd de managemoent privind SMC g1 interfata
ntre loale compartimentsle din ANR pentry Imbunititivea Sislemului de Management al
Clalitali;

21, Asigurd legilura cu organizatii exteriourc In problemele tegate de SMC sau de calitatea
serviciitor prestale;

22, Consiliazi conducerca institutiel privind aclualizarca stracturii ovganizatorice, avénd ca
suport activitatea de audit intern privind SMC;

23.Lste beneficior al hotdririlor consiliulid de conducere care privese modificdr in
dezvoltaren sistemului de management al calildfii;

24, Asiguri promovarca imaginii ANR la nivel natlonal §i international prin serviciile de
calitate oferite pértilor interesate, prin certificarea si mentinerca sistemului de
management al calitdfii de cétre un organism de certificare independent;

25, Participd [ imbuniififirea continud a calililii serviciilor fn concordantd co cerintele legale
nattonale si internativnale din domenial navigatici civile pentru a promova $i dezvolia
cele mai tnalte standarde de sigurantd a navelor, cchipajelor, pasagerilor $i protectia
mediuli impotriva poludrii;

26. Astourd participarea tn comisiile de evaluure a competenfelor in vederca obfinerii
brevetelor / certificatelor. de capacitate / certificatclor internationale de conducdtor de
ambarcativne de agrement;

27. Asipurd participarea in comisiile de aprabare si monilorizare a furnizortor de cdueatie,
formare profesionali si specializarea personalului navigant;

28. Arc acces liber fa orice functic din ANR pentru 4 analiza problemele legate de calitate

20, Orice altd disporitie emisd de soful Serviciului Catitate si Suport Managerial, de Dircctorul
Dircefici Juridice si Suporl Managerial sau Directorut Gueneral al ANR, in [eghurii cu
exercitarcs atribufitior de serviciu,

322 COMPARTIMENTUL SECRETARIAT

Atribniii;

In domeniul setivitiitii de secretariat din cadrul ANR central:

I. asigurd interfaja dinire conducerea institutiel § pHriile interesate (chenifi, vizitaton,
colshorator, sltc nstituiii, organizatii, cpitanii zonale, cipitdnii de port, oficii de clpitinie
si compartimenicic ANR);

2. greeszd conditiile pentru a asigura realizarea de chfre conducere a unor conlacie operative §i
cficiente cu persvancle din interioruf §i exteriorul ANE;

3. preia §i transmile mesaje pentru conducerea ANR,

IE



4. tine evidenta solicitdrilor de andientd;

imtocmesle agenda nternd;

intoemesic agenda externd pemtru conduccrca ANR §i o transmite spre publicare pe portatul
exieim,

7. menting 51 aclualizeazd permanent agenda cu adrese 58 numere de telefon vzuaks;

S VA

aferenti Direcfici Juridice §i Suport Mamapgerial, Directiel Resurse Umane si Relalii
Irternationatbe, Dircclici Eeonomice, Ditecticl Siguranta Navigatiet 51 Personal Navigant,
CMC si Direcliel Tehnice, pentru niegisivare, inainfarc In vederea  aplicii
rezolutieifaviziriifaprobirii ¢l repartizare;

9. inregistreazi documenlole cmise de clitre canducersa ANR, precuin §i documentele rezultate
din activitatea proprie;

10. orpanizeazi corespondenta primitd si cea emisd de conducere san compartimentele ANR;

L1, primeste si distribuie docunentele destinate apliciril rezolulicifavizirii/aprobsii de citre
conducerea ANR, dupd cue;

12. returneazd documentele dupd aprobarea acestora de citve conducere compartimentelor ANR
si alte prti interesates;

13. aplica stampila cu smprenta “Auloritatea Navald Roménd 17 pe loate documentele semnate
do conducere, care trebuwie expediate sau pe alte tipuri de docwmente, peniru & face dovada
conformithil documentului, acolo unde cste necesar, numai cu aprobarca dircctorulu
cenctal si stampila cu amprents “Auwloritalca Mavall Roménd 4%, numal ¢y aprobarca
dircetorului general adjunct;

14, participd, atunch cdnd este solicital, la scdinfele operative de management slc conduccril,
Indocmeste 51 tine evidenta proceselor-verbale ale acestors;

5, cloctucazd activitdli protocolmre, conlorm vzantelor: intoomirea docwneniclor pentru
asigurarca necesanilui de protoced, gestionarca activititilor de protocol afercntc sdrbatorilor
nationale 51 religinase, invitatil fa diverse cvenimente organizate fa nivelul ANE;

16. claboreazd/actualizeard procedurile vperationale specifice activititil desfigurate In cadrul
comparliimentuing;

17. intocmesie reierate de necesitate necesare bunci destisurdri a activitdtii compartimentului;

1%. parlicipd la rcalizarea altor sarcinibor care infervin, la solicitares sefului ferarhic sau a
conducerii institujiei (director general, divectont pencrall adjuncti, divectari AN cenltral),

19, asigurd seeuritatea si confidentialitaten informaiilor si documentelor pe care le gestioncazi
situ le wehiculeaza;

20, arhiveazd documentele rerultate din activitalca destiiguratd §i asigurid predares acosiora la
arhivil:

21. Orice alid dispozitie emisa de seful Serviciulul Calilate si Suport Managerial, de Direclorul
THreclici Turidice si Suport Managerial sau Direclorul General al ANR, n legiturd cu
exercitarea airibujiitor de servichu,

I domeniul acfivitiitii de registraturi gi curicrat:

1. nregistreazd toate documentele primite §i expediate in/din insiitutie prin intermediul
Registraturii ANR Central, indiferent de modalitate: postd, servicli do curlerat, depumere
personali;

2 realizeard evaluarca iniffald a documenteior primite prin repistraturd, in vederea
repartizirii fizive si cloclronice a acestora citre secretariaiub direclorului general sau clibre
compartimeniele de specialitate din cadry] institagier;

3. aplici slampila cu amprenta “Autoritatea Navali Roménd Intrare/legire”, alocald
Registraturii ANR Cenlral, pe wale documentele primitefiesite Tnfdin institulic prin intermediut
Registraturii ANR Central s1 slampila ¢y amprenta “Autoritales Navald Roménd 17 pe
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borderaurile, procesele-verbute ale documentelor expediale prin pogtd, precum si pe conflirmirte
documenteior primite prin posli;

4, asigurd expedierea corespondentel, Ja destinatiile inscrisc de clitre compartimentele
inijiatoare say de citre conducerea institufied;

3. intocmeste actele de expedicre a corespondentei gencrate prin aplicatia preslatoruba de
servieil de curferat;

o. fine evidenta confimirilor de primire st a retururilor documenielor expediate $i asigwd
disiribuirca lor citre comparlimentele inifiatoare;

7. asipurd legittorile telefonice In cadrul instifutiet;

K. inlocmeste referate de necesitale necesare bunel desfasurdri a activitilli de registraturd i
clriera;

o, asipurd scouritatea si confidentialilaica corespondentei pe care o gostioneazd sau o
vehicuifewsd,

H).  paricipd la realizarea altor savcinilor care intervin, la soficitarea yelului icrarhic sau a
conducerii instifufick;

1t arhiveazd documentele rezultate din activitatea desfisuratd 5 asigurd predarca acestora la
arhivi.

in domeniul activitd|ii de hihliotcenaomie:

i. raspunde de gostionarca, securitatea si buna pisirare a fondului de carte al ANR;

2. asigurdl complotarca fondului de carte, n concordantd cu activitatea desfAsurald de
instititie;

3. realizeari activitdli de reconditionare/legare a cirtilor sau a altor publicatii deteriorats;

4. verifici periodic fondul de carte st propene, in condifiile legii, casarea cirlilor sou
publicatiilor care prezin(i un grad avansat de uzord fizich;

5. asigerd conditiike nocesare pentru consuftarea fondului de carte, 1a solicitarea celor intetesati;
6. acordd, b cerere, Troprumutusi din fondul de carte pentrn consultare Ja domiciliu gt trmireste
recuperarea cirlilor sau publicafiilor tmprismutate;

7. asigurd informarca (uturor utilizatorilor prin orgenizarca unel bazel de date privind fondul de
carte existent §i postarea acesteia pe portabul intem al ANE,

8. asigurd permanenta privind activitatea de hiblioteconomic tn atervalul orar 9°°-14%, de luni
pénd joi; . |

In domeniul arhivistic: PR

L. coordoneazi §i gestioncazd activitatea arhivistica ka nivelul ANR Central;

2. elaboreazifactualizcazd  procedur]l operationale de specialitate co privire a buma
desfisurare a activititii arhivistice atdt in cadrul ANR Central, cil §i In cadril subunitatilor
subordonate;

3. verificd §i preia de la compartimente, pe baz3 de invenlare, dosarcle constituite;

4, nlocmeste inventare pentru documentele tard evidentd aflate in depozilcle de arhiv,

5. asigurd evidenta tuturor ducumnentelor intrate sau iesite din depoziicle de arhivd, pe baza
registrulul de evidentd curentd;

6. clibereazd copiifextrase din cadrul Fondului Arhivistic al ANR, la solicitarea
persontalulul navigant;

7. punc Ia disporitia compartimentelor creatoare, pe hazd de semndturd i solicitare scrisg,

documente aflate In depozitele de arhivd; Ia restituire, verificd inlcgritaica documentelor
fmprumutale si le reintegreazd in Fondul Arhivistic al ANR;

3. petiodie, realizeazd inventaticres luluror docomentelor aflate in depoziicle de arhivi din
cadrul ANE Centraf;
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9. initiazdl 41 organizeazd activitatea de inlucmire a nomenclatorului arhivistic la nfvelul
ANR Central 5i unmiiresle respectarea termenclor de plstrare a documentelor provazuie de
acesta;

1o, asigurd secretariatul comisici de sefeclionarc §i, In aceastd calitate, convoacd comisia n
vederes analizirii dosarclor cu tormene de pistrare cxpirate §i care, in principtu, pot {T propuse
pentry eliminare ca ffind nelolositoare;

1}, Intocmeste formele previizute de lege pentra contirmarea lucrdrii de selectionare do citee
Arhivele Nationale;

12, asigyrd predarea milegrakd a achivel selechionate la vnitifile de recuperare;

13, indrmd metodologic si conlroleazd activitates compartimeniclor din cadrul edpitiniilor
zonahe cu atributii v domeniul arhivistic;

14.  oreanizeazs, mentine ordinea §i asipurd curiitenia n depozitul de arhivd, dupdl criterit
prealabil stabilite, conform prevederilor Legli Arhivelor Nafionale;

15, solicitd conducerii institutiet dutarca corespunzitoare a depozitclor de arhivd (mabilier,
rafluri, mijloace P.5.1. etc);

16.  informeazd condoceres insilulici si propune misari in vederca asigurdrii conditiilor
corespunzitoare de pdstrare si conservare a athivel;

17.  asipurd relatioparea cu Arhivele Napionale - Serviciul Judelcan Constanfa, istitutia
abililsld sh verifice 51 53 monitorizere activitatea arhivisticd din cadrul ANR,

3.2.3 COMPARTIMENTUL RELATIR PUBLICE

in domeniul activitatii de refaiii publice:
. Asipurdi activitates de relajii publice a institugiel, In limita mandatulut Treredmial de
gonduceres instrisi;
2. Stabileste 5i mentine relajia do comunicare nire insiiluic $i public, informind constant
conducerea institutiel asupra cvolutic acestei relatii;
3. Construieste, promovessd §i monitorizeazd imagines instiluticl prin intermedivi mifloacclor
de infirmare o masd, fn Hmilte mandatului incredintat de conduccrea institutied;
4, Asipurd si coordomeazi aclivitdjile destinate comunicivii interne, In scopul credrii i
perpotudeil cularii organizatiomale;
5. Facc cunoscute strategia, politicile, reglementiile, serviciile ¢l programeie institufiel atfit Tn
interiorul cdt sl in exterioru! acesleis, In limita mandatubsi ncredinlat de conducerea institutiei;
6. Asipurd functia de purtitor de cuvint al ANR;
7. Asipued un fiuy constamt de infummatil do interes public tn relatia instituicl cu exteriorul, Tn
Hmitz mandatuloi incredintat de conducerea institetiel:
8. Orpanizeazd §i asigurd condifitlc oplinc de desfisurare a inlorviurilor cu reprezentantii
institulici 5i a vizitelor de presd in cadrul institutict, la solicitarea wiarigtilor, cu acordul prealabil
al conduceril instittis;
. Orounizcazd simpozicane, tilnin, confvrinfe de presi, hriefing-uri §1 alte cvenimente, cu
acordul preslabil al conducerit institutiei;
10, Klaboreazit zilnie revista presei prin monitorizatea miloacelor de infonmare In masd, In scopul
informani conducerii institutiet, arhivind materialels rezultate;
11, lvaluessit, analizeazd §i clasificd informetic media, claborind rapoarte periodice de
monitorizare 4 imaginli institutiel {lunar, timestrial sau la solicitares conducerii institugiel);
12, Coneepe, claboreazid st aplicd  planuri 41 programe de comunicare si relatii publice pe
termen seurt, mediy si Jung, pentru promovaved imapinii institutiel, programe de imbundtdfie
2 comumicitil interne i a relatie]l institutiel cu cotdfenil, programe destinate informdrii
publicului §1 promovirii scopurilor organizationale;
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13, Acordd 1a corere, fird discriminare, sercditird ziaristifor gi reprezentantilor mijloacelor de
informarc In masd, cu respectarea Regulamoentului pentru acreditares permanent a jurnalistilor
la ANIL;

14, Asigurd accesul ziarigtifor 1a activililile si actiunile de interes public orpanizate de ANR, n
limita mandaiubei Incredintat de conduseres institiel;

15. Geslioncazd, din punct de vedere comuaicatioval situatiile de crizd prin; evaluarea
riscurtbor, planificarca comunicirii de crizd, cmiterea rispunsolui;

16. Creeasi sl aclualizeazd baza de date cu informatil de interes public referitoare fa activititite
mstitLtied;

17. Colectenrd, prelucrcazd sl transmite Biroului T pentry postare pe site-ul extern §l intern,
informatiile de interes public puse la dispozitie de ciire departamentele ANR, in conformitate
cu prevederife Legil 54472001

18. Actualizeazi site-ul cxtern al ANR, constant si de ficcare datd cind aclivitatea institufict
prezint un interes public imediat, prin difuzarea de comunicate, informar de presi ole.;

19, Comunicd din oficiu informatil de interes public, In conformitate cu prevederile a5,
Sectiunea I, Cap 71 din Legea 544/2001 privind accesul la informatiile de interes pablic;

20, Precizeazi persoanclor interesate condititle gi formele in care are loc accesul la
intormatiife de interes public,

21. Asigurh, Ja cerere sau din oficiu, accesul oricired persoanc la informatia publicd al céirel
conlinut se referdl la activitatea institutiei, in conformitate cu prevederile Legii 544/2001;
22. Asignrd aceesut mijloacelor de inlormare in masi la informaliile de interes public, la sursele
s mijloacele de informare si documentare din cadrul institutied, In condijiile leg,

23. Furnizeazd persoanelor, la cercrea accstora, informatiile de intercs public solicitate Tn soris
sau vorbal, In condititle legii;

24. Elaborcazi 51 di publicititii raportul anval privind accesul 1a informatiile de interes public
In conditiile legii;

25. Elaboreazd si da publicitiifii raportul anual, trimestrial, semustrial de activitate al ANR, in
conditlile legil, pe care le supunc avizarit Directorulai ISM gi, ulicrior aproblrit 1Xirectorului
General i Consifiului de Conducere al ANR,

26. Elaborcazd si di publiciedtii buletinul informativ Junar cupringdnd informatii de iteres
public privind activitatea institutici In conditiile legil;

27. Wenfine legdtura permanenid si conlucreazd cu organismele similarc cu atributii o
domeniul relatiilor publice, tn fimita mandatulul incredingat de conducerca institagici;

28. Orice altd dispozitie emisi de soful Scrviciului Calitate i Suport Managerial, de Directorul
Direciicl Juridice si Suport Managerial sau Dircetorul General ab ANR, In legitturl cu exercitarea
atribudiilor do servicin,

Tn domeainl activigitii de protocol:

f. Reprezintd institutia in cadrul aclivilatitor de protocol, in limitele mandatnlui fncredintat de
citre conduceres institiel;

2. Planifici, orpanizeazd si coordoneaxil activitdiile de protocol abe instiudiel, In limitele
mandatulul ineredinat de cétre conducerea mstilutie,

3. Asigwidt inlerfata privind actiunile de prolocel dinire conducerea institutiei yi partener
jnterni si exierni, colaboratori, administratit, organizaili, organisme si alle institufil
similare inlerne # internationale, fn limita mandasdulul Incredingat;

4. Planificd, vreanizeaza si coordoneazi activnile de protocol prilefuite de evenimentele speciale
de naturd internd sf internationald in cave instilufia cste implicatd: mese oficiale, dineuri,
dejumuri, receplil, cocteilurl, reuniuni cu participare internationald 51 alte actiuni de protocol,
tindnd cont de normativele de cheftuieli stabtlile in scest scop, In limitele mandatului ncredingat
de citre conducerea instituici,

5. Planifici, organizcazi si coordoneazd primivea, Insuiirca, cazarea delegatitlor interne i
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internafionale, in limita mandataiui ncredinfal:

6. Efcctueazil activititi protocolare conform uzanjelor: pregitivea yi {rimitcrea de felicitiinl
cu veazia sirbitorifor nationale i religicuse, invital la diverse evenimenic orpanizate;

7. Elaboreazi 5i actualizeazd permanend listele de protocol, liste privind zilele nalionale, alle date
importanie, ate tdrilor co care se Tntrelin relagil de colaborare, liste cu datcle do nagiere ale
personalititilor si oficiatititilor ca cave se Tniretin relafil de colabarare 51 listele de invidati pentry
evenimentele orpanizate de institutie;

8. Oricc altd dispozitie emisd de seful Serviciului Calitate s Suport Managerial, de EHrectorul
I¥reclicl Turidice 5i Suport Managerfat sau Dircetorul General al ANR, in legitord ot cxercilarea
atributiilor de seevieio,

Tn domeniul activitiii de relafii cu cetitenii/solutionfirii petitiilor:

1. Asipuri gestionarca relatiel institutiet cu cetiitesnul, In limita mandatubui Tncredintat de ctre
conduceren instiludici, 0 vederea cresterii gradulut de ransparcnth i responsabilitate in procesul
de colaborare dintre Avloritatea Navald 51 cetiter;

2. Se preccupa neincetat de cresterea califatii relatiilor ANR cu cotéfeanul, ajutind cetiteanul s3
parcwrgi mal usor procedutie birocratice, contribuind astfel la cresierea gradului de satisfactie a
comtribuabilubu;

3. Asipwd facilitarea comunicirii gi cooperarea eficientd dinlee institufie §i cetdtent g gjutd
institutia s8 riaspundd mai bine nevoilor cettenilor, infrmindu-i fn mod orpanizat §i In fimita
mandatului incredintat, cu privire 1a activitdtile desfasorate la nivelul ANR;

4, Coordoneazd functionarea punciului de informare - documentare al Institutict, care realizeazii
penirn eetitean oficiul de tndrumare $i oriciatare;

5. Purnizeari cetitenilor informatiile de interes public solicitale verbal, asipurd accesul
cetitenilor la informatiile de interes public furnizate din oficiu i 1 indrumi In vederea rezolvaril
ptublemelor for in cel mat seurd timp posibil;

6. Pune la dispozitia cetijenilor formularele - tip necesare, pentru simplificarca §i urgentarea
procedurilor de rezolvare a problemelor acestora, precum si pliante, futuragl informativi, alte
materiale de informare care Ti ajutd la fraversarea procedurilor bivovralice in timp scurt §i cu
mirim de efort;

7. Acordd sprijin cetitenifor in indeplinires formalitdtibor cente de lege, prin furnizarea
informnatiilor necesare pentru solwlionarea solicitiriior cetitenilor;

8. Colaboreazit cu compartimentele de specialifate din cadrul ANR pentru rezolvarca i ccl mai
suurt timyg a problemelor cetitenilon !

9, Precizeszd persoanelor interesatc condifiile st formels in care are loc accesul la informatitle
de interes public 51 fiunizeard in mod rapid informatiile solicttate, in sifuatia in care acestea sunt
disponibile;

. Participd la elahorarea pliantelor, ghidurilor 3l materialelor informative st asigurd difuzarea
lor clitee cotdtent;

11, Aclualizcazd si completeard permanent basut de dale co informati despre alte institutii, peniry
a astgura oficiul de orientare i indrumars a cetifenilor;

12, Efeclucazd propramares solicitirilor de audienle, n conforinitate cu programut de audienie
stahihi;

13. Tnregistreasd solicitdrife de audientd in Registrul de cvidentd al audientelor si tine evidenla
lew pe sectoare de activitate,

14, Consemncazi modatitatea de rezolvare si moniturizeasd rezolvarea problemelor ridicaic in
cadrul audicaiclor;

15. Inlocemeste si prezintd rapoarte privind audientels, oti e cite orl este necesar,

16, Afigoazd Ia avizieru] institutied programud de heeri cu publicul, programul de acdiente, numcle
si prenumele persoanclor care fac parte din comducerea instifuficl, modelele de completare a
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cererilor adresate institujiel, codul de conduild a personalului contractual, alte informalii necesare
Indrmdirii, orterddril §i intormiril cetiteanului;

17, Asigurd aplicarca provederilor Legii wr. 233 /2002 pentru aprobarea Ordonantet Guvemnulu
ar. 272002 privind replementarea activitgiti de sotullonare & petitiilon;

18, Prefa, Intepisircazd gi urmireste fluxul de solulionare al petititlor primite de mstidutie;

19, inteomeste raporiul, trimestrial si anua! privind activitatea de solutionare a petitiilor primite
de mstitutie;

20, intoemesle rapoarle trimestriale / anuale privind activitatea de relatii cu publicul;

21, Orice aléi dispozijic cmisi de seful Servictului Calitate st Suport Managerial, de Directorul
Directiei Juridice i Suport Manaperial saw Directorut General al ANR, In legfturd cu exercitarea
atribuiiilor de serviciu.

In domeniul setivititii aferente declaratiiler de avere si de inferese:

1. Aplicd prevederite Logli nr. 144/2007 in cadruf Aulori@lii Navale Roméne;

2. Primeste declaratiile do avere i declaratiile de interese, gi lc iransmite electronic cftre
Agcntia Nationati de Imtegyilale

3. (Herd comsultantit in ceca co priveste aplicarea prevederilor Logii nr. 1442007,

4, Asigurd publicarea st menjinerca declaratiitor de avere yi a declaratiilor de inferese, pe
papina de internet 2 institutiei;

5. Orice altd dispozitie emisd de scful Servicivlui Calitate si Suporl Managerial, de

Directorul Dircetiel haridice si Suport Managerial sau Directorul Ceneral af ANK, in logiiur cu
exercilarca atributilor de serviciw

In domeninl acfivititii priviad satisfactiz clientilor institutiei:

1. Centralizcard teimestrial datele continude do rapoartele privind satisfactiz clienfilor ale
depat{amentclor ANR,

2. Prelucreazd, analizeazd si centralizesed datcle privind gradul [ indicele de salisfactic al
clivniilor Ia nivelul intregului sistem, pe baza rapoartelor primite de la compartimeniele ANE,

3, Intovmeste rapoartele trimestriale / anuale de satisfactia clientilor;

4, fnmineass clicnfilor spre completare, cheslivnare de cvaluare a satisfactied, din oficiu sau la
sobicilarea directh & acestora;

5. Orice alld dispozitic emisd de seful Serviciului Calilate si Suport Managerial, de Direclorul
ivectiel Turidice si Suport Manragerial san Direclorul General al ANR, in feghiturd ou exercilarea
atribatiilor de seryicin,

3.2.4 COMPARTIMENTUL GDPR
Atribugii:

1. Aplicd prevederile Regulameniuhet (UE) 2018/679 privind protectia persounelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caraeler personal 51 privind libera civeubatle a acestor date gi de
abrogare a Directivel Y5/46/CE (Regubammentul general privind protectia datelor);
2. Aplicd prevederile Jegii ne. 190 din 18 iulic 2018 privind mésurj de punere In aplicarc a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European gi al Consiliuhu din 27 aprilic 2016
privind protectia persoanelor fizice Tn ceea ce privegle prelucrarca datelor cu caracter personal 3i
privind Hbera circulatie 8 acestor date §i de abrogare a Dircetivel 95/46/CT {(Regulamentul genoral
mrivind protectia datefor);
3. Facililcazl implementarea politicilor $i procedurilor interne In domeniul protectiel datclor,
precum si instewirea angajatitor cu privire ia responsabilitiile ce le revin;
4, Consilictea personahfui ANR in geslionurcs incidentelor de securitate a datelor cu caracler
persenal (abordarea riscurilor de securitate digitalh, cle.):

17



5, Momilorizarca pormatentd a proceselor de prelucrare a datelor desfisurale de oporator,
identificarca zonclor de imbunititive §1 oferirea de suport In implementarea maodilicirilor neuesare
pentrit a ssigura respectarea celor mai alte standarde de bune practici in domeniul prolectivi
datelor;

A, Anabiea solicitdrilor venite din partea persoanelor vizate In temeinl RGP (dreptul de acees,
dreptuf de o f uital, deeptul la rectificaren datelor ele.) 51 suport In formularea de rispuns;

7. Instriren porsonaluhnl ANR cu privire la protectia datclor cu caracter personal dar 31 1n ceea
ce priveste nouliifile lepislative 5i bunele practici In domeniul protectiel dalelor, polrivit
specificului activitilil ANR,

8. [ilaboravea de puncie vedere pe probleme specifice protectic datclor e caracter personal

9, Cooperarea cui awtoritalea de control — ,Autoritates Nationalil do Supraveghere a Prefucrérit
Dratelor cu Caracter Personal™ (aswmtarca rolnlui de punct de conlact pentru ANSEDCHR)

B0, Acordd ssistentd pevsuanclor litcresate in exercitarea dreplurilor previzute de legea
nr. [90/2018;

1. Tine evidents, inregislveazdt si gostioncazd notificdrile transmisc ciilre Autoritatea Nationald
de Supraveghere a Prelucriirli Dalelor cu Caracter Personal;

12. Asigurd impiementarea ks nivelul institutiei a recomandarilor Autoritdli Natienale de
Supraveghere a Prelueriirii Datelor ca Caracler Personal;

13. Tine evidenta ceverilor, plingurilor si sesizirilor formulate tn baza Legil nr 19072018,

14, Rispunde solicitirilor, plangerilor si seslefirHor formulate in baza Legii nv. 190/2015;

15. intocineste documentele specifice GDPR in baza prevederilor Regulamentului (UE) 20 16/679
si raporiul anval peivind prelucrarea datelor cu caracler personal;

16, Si pistreze o evidentd a activititilor de prelucrare. Aceastd evident trebuie si cuprindl toale
informaiile previzute la @t 30 alin. (1) din Regulamentul General de Proleclic & Datclor
2016/679;

17. Promovarea unel culturi a protectiel datclor ce caracter persomal in cadrul ovganizatici;

18. Participarea In mod regulat [a yedingele conduceril vnde se iau hotdrfri cu implicatii privind
prclucrarca datelor si oferirea de opinit concrele si documentate;

19. Colectarea informatiilor necesare pontru identificarea activitatilor de prelucrars;

20. Colaborarca cn celelalte departamente penlru a avea informafitle necesare indoplinirii
gareintionr

21. Recomandiel si sprijin concret in privints anpiementdeil cerintelor Regulamentului (EU}
2N G419, cum ar 11 principiite pretueriirii datelor, drepturile persoanel vizate, proteclia dalclor
incepdnd cu momentul conceperit i in mod implicit, pastrarca cvidentel activititilor de prelucrare,
securilatea st managementil adecvat gl incidentelor de sceuritate;

22, Respeclarca secretului si a confidentialititii In coca co priveste indeplinirea sarcinilor salc;
23, Continud 54 sc dezvolie profesional prin participarea la scsiund de instruive, conferinte, cursur
de specialitale;

24, SH pund In aplicarc orice decizii / dispozitii ale conducerii ANR cu privire |a protectia dalelor
cu caractar personl;

25, Orice altd dispozilic emisd de seful Serviciuhnt Calitate si Suporl Managcrial, de Directorul
Directiei Juridice st Suport Managerial sau Pirectorul (General al ANR, In lepliturd cu exercitarea
atributiilor de serviciu.

4, DIRECTTA ECONOMICA

Diirectia Hoonomicd esle siructura functionald o cadral Autoritdeli Navale Roméne organizata la
nivel de directie, care asigurd Indeplinires atributtilor acesteia in domeniul ceonomic;

Structura organizatoricd a Dircetiel Economice este urmitoaren:
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a) Serviciul Financiar, Bugele, Tarite, CI'P;
bl Scrvicinl Contalilitsde 31 Gestiune;

Conducerea Directiel Hoonomice esie asipurata de cétre director, iar In Jipsa scestuia do ctre
unul din scfii serviciifor, desemnati de acesta In limita competentelor,

1. Obiectivele specifice ale Dircefici Economice sunt:

4} Elaborarea proiecludui de buget de venituri ¢ cheltuieli gi a profectului de
rectificare a bugetului pentry activitatea proprie 1 ANR, inclusiv timesirializarea
acestora;

b} Intocmirea cererilor de deschidere de credite bugetare lunare/ trimestriale i
fnainiarcs. acestara ciitre arganul icrarhic superior spro aprobare:

¢} Orpanizarca 51 exercitarea controlulul financiar preventiv ka nivelul ANR Central
si structuriler din teritoriu;

d) Orpunizarca si conducerea eviden{el contabile a institutici, cu asipurarea Tnfocmirii
si depuncril situatiilor financiare conform normelor kegal;

2, Atribotii specifice:

1. Rispunde de buna destgurare a activitdtii inanciar — contabile din cadrul estiotiei i
conformitate cu dispozitiile legale;

i.

B,

141

L.

EL,

FICH

14,

Asigurd tatocmirea siatelor de salarti, partea & -11- a {de la brut ls rest de platé), plata
acestora si a obligatiilor ANR fatd de bugeiwl statului §i bugetu] asigutirilor sociale,
niocmeste 51 depune declaratiile aferente acestora;

Elcctueazd platy tuturor Twrnizorilor, prin intermedial Trezoreriet si a unitdlilor bancare,
T Hinita creditelor bugetare aprobate;

Factureazd prestatitle efvctuate clientilor, in baza deconturilor primite de ia serviciile din
ANR;

Orpanlzeazd activitatea casicricl, pAstrarea numerarului gi virsarea veniturilor Tneasate la
Trozorerle;

Raspunde de intoomires bugctului de veniterl si cheltuiell, repartizarea accstula
chpithniilor zonale din subordine sl respectarea legalitalii privind executia acestuia;
Intoemeste circuitului documentelor privitoare la activilatca financiar comabil;

Acordd viza de control financiar preventiv propriu pe documentele care reflectd operatiuni
economice supuse controfuivl Nnanciar preventiv propriu, {inc Registrol operatiunilor
supuse la viza de control fnanciar preventiv propriu §i vaporicazd trimestrial la MTI
situadiz privind activitatea de control financiar preventiv; :
Tine evidenta creditelor de angajamcent, & angajamentelor bugclare i legale §i asigurd
angajarca, lichidares, ordenaniarca si plata cheitirielilon;

Intocmeste lunar 51 raporteazd la MTT monitorizarea cheltselilor de personal, raportinile
lunare ale venitarilor si cheltuielilor;

Se ingrijesic de arhivarea documintclor §i pastravea tuturor aciclor privind activitalea
financiari tn conformitate cu dispoitiile legale In vigoare;

Respecti i pune in aplicare prevederile documentelor sistemultd calitatil aplicabile n
activitates pe carc 0 destdsoard;

Tndrumi, coniroleazd si instruieste unikitile subordonate pentru ndeplinivca atributiilor ce
le revin in domeniul financiar-contabil, propundnd condocerii ANR misuri de Imbunititive
g activititii sau de remediere a deficientelor constatate, dupd caz;

Primeste dale privind fundamentarea (atifclor pentru activitdtile si operatiunile specifice
desfisurate sau pentru activititile efectualc In lopdturd cu acestea de cibrc ANR;
Transmite propuncrt de taxe, tarife yi projuri pentre avizare in Consilivl de Conducere,
colahoreazi la claborarea Ordinului MTT pentru tarife, actualizeazd lunay tarifele In functie
de evolutia cursuluf cuio 5 le transmile cetor interesati pentru aplicare;

9



15

T4,

17.

T8,

14,

2.,

2L

a2

23,

24,

25,

26.

27

28.

28

30,

31

CEmite decizii semnate de Directory] General pentry sistarea efectudrii prestatiifor pentru

clicnfii rw platnici si wrmireyle recuperarca swnelor datorate de acestia;

Caleulcaza dobinzi, majordr, penalitid(i pentru sumele neachitate de clienth «8u platnici §i
intucnieste dosarele pentru actionarca accstora in instantd, dosare pe care fe Tnainteazd
Serviciului Juridic si Comtencinog

Wispunde de efectuarea corectd i la Ump a Inecgistriirilor comlabile;

{Jrmiresic pestionarea si integritatea palrimonivlui si inregisireazh toate operatiunile
patrimoniale;

Asipurd Intregistrarea cronologicd si sislemalicd a elementelor de acliv $i pasiv in reglstrele
de comtabililate, conform planubui de comturi pentre institutii publice;

Analizeazd periodic situatia soldurilor {a clienti, furalzori, creditori, debitori cle. 31 ia
misurt de lichidare a acestora In conformitate e dispozitiile legale;

intocmeste in conformitate cu dispozitiile legate balanta de verificare, executis bugetard i
situatiile finunciare trimestriale si anuale;

Colahoreazi cu celelalic compartimente [a corelurca uturor raportdrilor, inclusiv a celor
statistice cu datele din evidenta contabild;

Asigurd organizarca sl buna desfisurare a tucrdrilor de inventariere, de valorificare a
rezultatelor inventaricrit si inregistrarea lov in contabilitate,

Centralizeazd propuncrile privind scoaterea din funcliune §i casarea activelor fixe 4ia
stocurilor, le inainteazi spre aprobare Consilivlui de Conducere, participd la lucririle de
casare;

Intocmeste si Inainteazd [a MTI raportirile lunare ate veniturilor;

Asipurs organizarea si desfitgurarca In conditil corespunzitoare # aclivithiii tuturar serviciilor
si compartimentelor din subording,

Angajeazd ANR alituri de Dircctorul General in refatiile co terlii in toatc operatiunile
patrimoniale, dispune 41 aviecard docwmentele elaborate de compartimentele din cadiul
instifutie;

Analizeazi si avizeard referaele de necesitate in vederea aprovizionfirii cu bunuil materiale a
tuturar compartimertebor institudici;

Participd la negocierea Contraclului colectiv de muncd, asiguriind consilicrea Directoruhui
General sl tispunzand de respectarca provederilor legale ale acestuia conform competentelor.
Muminalizarea de participare se face prin decizie a Directorului (eneral;

Raspunde de respectarea termenelor g1 remedicrea tuturor deficientelor economice stabilite Tn
sarcina sa de auditul intern sau de Curtea de Conturi Tn urma controatelor derulate in structurile
ANE;

Oricc altd dispozitie emisi de Diveclorul General saw hotirdre a Comsiliului de conducers,
conform competentelar.

4.1. SERVICIUL FINANCIAR, BUGETE, TARIFE, CFP

1.

Atribufiz specifice:

Raspunde de buna destasurare a activiti{li fnanciare din cadruf institotiei In conformitate
cu dispoei{iile lepale;

Urmiresle excoujia bugetului st incadrarea pldjilor In creditele bugetare aprobatc,
trimesiriale 51 anuale;

intocmeste cererile de deschidere de credile lunare/ anuale gl le Inainteazd citre organul
ierarhic superior spro aprobare;

inainteazdi coverile de deschidere de credite aprobate Trezoriei Municipiulul Constania;
intncmeg;la documcntele de Jneasiel si plil pentre vperafiunile care se efectusazi prin
conturile curente deschise 1a unititile de trezorerie, binei comerciale sau prin casieric;
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o,

o

9,

14..

LE.
[2.

[3.

[4.

t5.

h.
7.
14.
19.

20,
21

22,

23,
24,

249,
20

27
28,
28,

if.
3l

32

Verifica ducumentele justificative, in hazs cirovar sc clectucazd Tncasén i plti;

Asipurd programarca plitilor In pumerar la Trezororic;

‘Fransmite loade raportirile obligatorii citre ''rezoreria Statulul prin Sistemul National de
raportare FOREXERUG;

‘Pransmite sitvagiile tinanciare trimestriale st snuale Dirccfiel Feonomice din cadrul
Ministerului Transporturitor 5i infrastructurii;

liactureazi presiallile ofectuate elientilor, in baza deconturitor primite de la serviciile din
ANR:

Tnearca facturile crise cdtre clienti in sistemul H-Tacluva

Primeste date privind kmdamentarca tarifclor penten activitilile i operatiunile specitice
destdsurate sau peniru aclivitilile clectuate o legdturd co acestea do clitre ANR,
Transmite propuneri de taxe, larifc ¢i proeturt pentru avizare in Consilivl de Conducere,
colaboreaza [a elaborarea Ordinubei MTI penteu tarife, actualizeazd lunar tarifele in functie
de evolutia cursului euro st le ransmite colar interesati pentru aphicar;

Emite decizii semnate de Directorul General pentru sistarea efectudirii prestagiilor pentro
clicntii 3w platnici i urmireste recuperarca sumekor datorate de acestiy;

Calculeazd dobénzi, majorirl, penaliziri pentru sumele neachitule de clientil réu platnici
si intocmeste dosarele pentra sciionarca accstora o instantd, dosare pe care 1¢ thainicazh
Scrvichulul Juridic i Contencios;

Asipurd in limita bugetului aprobat, fondurife nceesare pentru deplasirile in striinilale
n tard afe salariatilor, In interesul serviciubul, pe baza ordinelor de deplasare aprobate;
Intoemeste penteu deplasirile Tn taril/ striinilate, documentele de platd Tn baza ordinelor
de deplusare aprobate;

Respectdi nivelu! baremurilor previzute de reglementirile in vigoare, verifick deconturite
prezentaie sl urmireste restitvivea sumelor neutilizale,

Tine vvidenia operativi a deplasiivilor $i verificd deconturile, conform reglementivilor in
vigoate, urmirind incadrarea corectii a chelivichlor aprobate;

Urmércstc restituirea avansurilor acordate i nejustificate;

Calculeazd penalitdiife aplicate ca urmare a norespeetdril termenelor de justificare a

avansurilor acordate;

Asteurd intocinirea statelor de salarii, partea ¢ -Ti-a, caleulcazd contributitle datovate de
sangajali s angajalor contorm normelor legale, efeclucaszd si opereazd caleulul retinerilor
din veniturile salariale cum ar fi; cotizatit sindical, pensii facultative, pensii alimentare,
popriv s.4;

i{dﬂpunde di_. legalitatea si realitatea datalm inscrise in statele de platé, partea a dous;
intocmeste chestionarele solicitate de citre Institule] najional de Statistic pe domeniul séu
de activitate;

Urmireste si verificd zilnic extrasele de cont tn lei g1 valuld pondra operatiunile efectiate;
Tntocmeste documentatia necesari pentru vinzarea de valutd din bancile comerciale st
virarea sumei in bsi la Trecoreric, necesard pentru efectuares plililor privind salarii,
investitii, cind este caxzul;

Urmireste angajarea, lichidarca, ordonantarea §i plata cheltuielilor de porsonal;

Asigurd securitaten si confideniialitatea datelor;

Orpanizeazi activitatea de casicric, pastearea numerarubui st virsarea veniturilor, conform
prevederilor legale;

Asigurd imtocmivea zilnicd a registrelor de casa in Jei 5i valuts;

Asieurd eliberarea $i incasarca sumclor in lei si valutd pentru operaliunile derulate prin
casierie cdtre salariagii inslitoticl;

Asigurd predarea la casieric a documentelor necesare aperiirli registrului de casé in lei §i
valuté;
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33
34,
35
35,
37
38
39,
44,
41
42,

43,
44,
4.
44.
47,
44,

49,
a0,

54,
55,
56.
57,

58.

55,

Asipurd arhivarea documentclor sb transmiterea acestora la arhiva institutiei, conform
normelor legale;

Ridic# 5i depune in conlurile deschise la Trezoveria Statubui i béneile comerciale, pe baza
documentelor justificative, numerarvl fn fei si valutd necesar desBiguedrii activititii;
Implementeazi sistemou] de control intern managerial;

Elaboreazd si implementcazd procedurile de lncru specifice domeniului sBu de activitate;
Indeplineste orice aite atribulii stabilite de conducerea direoticl

Asipuid plata dreptuvilor sudariale st a altor drepturi de naturd salariald,

Elcctoeazd plata desphgubirilor 30 a altor chelhsieli stabilitc in baza hitdrdrilor
iudeciiorestl/ poprivi definitive yi irevocabile, la solicitarea §i T baea referalclor Intocmite
de Dircetia Juridicd 51 Suport Managerial, certificate st avizate pentru , BLN DE PLATA”
Catculeazd si cfectveazi virsiminlele ta bugetul asiguidrilor soctale de stal, bugedal
asiguririlor do sindtate in termenele previtzute 4o foge;

.Intoemeste si depune lunar dectaratiile 100 31 112;

'i'nmumcg.-m si depune, de cite orf esle nccesar, documentatia la Casa Asigurdrilor de
Sindtale I vedorea recuperirii sumelor de concedil i indemnizatii de [a Fondul Nalional
Linic al Asigurdrilor Sociale de Sdndtate;

intocmeste si clibereazd adeverintele de venil anuale realizate de salariatii institutiei;
intocmeste lunar situatia privind monttorizarea cheltulelilor de personal;

intocmeste bugelul pentru activitatea institutiei, pe baza propunerilor transmise de divectii,
servicil, compartimentc de specialitate;

Propune spre aprobarc, tepartizarea pe trimestre a bugetului, lithal “Bonorf i servicii™;
Lfectueard pliti cétre Turnizori, prin intermediul [rezorerici gl a wnitdfilor bancare, in
limita creditelor bugctare aprobate, dupi ce cheltuielile respective au fost angajate,
lichidate si ordonantale; ;

Prezinti st sustine documentele ntocmite in cadrul servicivlod In vederea obtinerit vizei de
cantrel financiar preventiv propriu;

Tﬂtncmas,;ta sHualia privind executia cheltuizlilor bugelare;

Acordd viza de conirol financiar preventiv propriu penlru operathuntle prevazute in “Cadrul
specific al operatiunilor supusc controlujui financiar preventive propriu”, anexi fa
MNormele metodologice specific privindg organizarea gi exercitarea controlulul financiar
preventiy propriu in conformitate cu 0.G.ne 1171999 republicatd, cu moditicirile i
completirile ulterivare, O.M.F.P, nr.923/2014, republicat, cu modificdrile st completirile
ulterioare st normi decizie internd;

. Coordoneazi activitatea de control financiar preventiv propriu in cadral institatier;
Antocmeste “Raportul privind activitatea de control financiar prevenily propriu™ pentru

activitatea institutiei;

Modifics, actualizeazii si complctcazi normele interne privind controlul financiar

preventiv propriu , in funclic de nrodificlrile intervenite in legislatia specilicd;

Asigurh implementarea st dezvoltarca sistemulu de contral intern managerial, conform
lepislatici in vigoare;

Eluborcazi i tevizuieste procedurile specifice domenivlui de activitate.

Tntocmeste circuitului documentelor privitoare la activitatea financiar contabifi;

Acordd viza de contro financiar preventiv propriv pe documentele care reflectit operaiuni
ceonomice supuse controfului financiar preventlv propriv, tine Registrul operaliunilor
supusc ka viza de control financiar preventliv propriv §i raporteazd trimestriaf la MTI
stiuajia privind activitatea de control [inanciar preventiy;

Tinc evidenta creditefor de angajament, & anpajamentelor bugetare gi Jegale yi asigurd
angajarca, lichidarea, ordonantarea i plaia cheltuielilor;

Intocmeste funar si raporteazi la MET monilovizarca cheltuictilor de personal, raporiarile
lenare ate chelleiclilor;
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60. Se Ingrijeste de arhivares documentolor si pdstrarea futurer aclclor privind activitatea
financiard in conformitate cu dispozifiile legale in vigoars;

f1. Respeeld s pune in aplicare prevederile documentebor sistemului calithfii aplicabile in
activilatea pe carg o desfigoari;

62. Tndrimé, controleazs si instruieyle wildtile subordonate pentru tndeplinirea atributiilor ce
fe revin In domeniul finansiar-contabil, propunind conducerti ANR mésurl de Imbunititire
a activiliiii sau de remediere & defcientclor constatare, dupd caxz,

4.2, SERVICIUL CONTABILITATE 51 GESTIUNE

Atribuatii specifice:
1. Orvgamizeued si conduce evidenta contabilit a institodict conform |.egii nr.82/1991 a contabilitithi,
republicatd, cu modificirie i completdrile ulierioare st Ordinului ministrului linantelor publice
A 1917/2005 penire aprobarea Normelor melodologice privind organizarca i conduccrea
institutiilor publice, cu modificirile si completivile ulterioare, asigurind efectuarcs corectd i la
thp a inregistrarilor;
2. Organizeazd st conduce contabilitatea pe bazi de angajamente conform Legh nr. 500/2002
privind finantele publice . 179272002 pentru aprobarca Normelor metodologice privind
angajarea, lichidares, ordonantarea si plata cheltuielilor instififillor peblice, precum i
organizares, evidenla g raportarea angajamentelor bugelare cn completirile si modifivirte
nltericare;
3. Asigurd respectarea normclor emise de Ministerul Finanjclor co privire fa Ttocmirea s
utilizarea documentelor jusiificative i contzhile penlru [oale operatiunile patrimoniale i
inregistrarea lor in contubilitate;
4. Asipurd finerea covectd si lu ¢i a cvidentelor contabile conform prevederilor legil contahibititii
si a planuiui de contwt aprobal pentey institatide publice;
3. Veriticd documentele justificalive primite 51 intncmeste notele contabile pentru toate
opcratiunile economice;
6. Asipurd Intregistrarea cronologics si sistematic a elementelor de activ §i pasiv In registrele
g contabilitate, conform planului de conturd pentru institutii publice;
7. Asipurd evidenta contabild a debitorilor si solicitd Threctiel Juridice si Suport Managerial
acsitni ponfru recuperarea deltelor
8. Asipurd cvidenta contabild a conlutilor de trezorerie si a celor deschise la bincile comerciale;
9. Analizcaza periodic situatia soldurilor fa cHentl, furdizori, creditord, debifor] cte. gi ia mésuri
de lichidarc a acestora in conformitate cu dispozitiile legale;
10, Asigurd cvidenta rezultanelod patrimeonial;
11, Asigurd infocmirea registrelar de contlabilitale oblipatoril: Registrul jumal, Registral inventar,
Carfed marg,
12, Organizeazd cvidenia sintetici si analitcd, fntocmeste balanta de verificare [unar;
13. Inleemeste situatiile financiare trimestrisfe si anvale, pe baza balantei de verificare, carc sunt
raportale Ja Ministerol Transporturilor s Infrastructurii gl in sistepwl national de raporfare
FOREXEBUG;
14, fntoemeste situatiile lunare citre Ministera! Transporturilor gi Infrastcturii :cod raportare |
hilang, anexi 5, ancxa 30;

15, intocmeste si verificd lunar anexele citre Minisioral Finanjclor in sistemul national deo
raportare FOREXEBUG :contul de executie nontrezor, balanta de veriticare sintetic lumard |

14, Uirmireste folosirca formularelor tipizate in evidenla contabila |
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17. Intoemeste anexcle trimestriale care sunl raportate fn sistemul national de raportare
FORBEXEBIG

1%, Asigurd evidenla contabild a conturibor in afara bilaniulai:

19, Asiguri arhivarca documentelor st transmiierea acestora la arhiva institugiei;

20, Asipwd salvarca $1 arhivarea Tnregistririlor conlabile;

17. Asipurd evidenja contabild a fmobilisfritor corporale §i necorporale, a maleriakelor yi
obiectelor de inventar;

19, lifectusazd lunat punctajul datelor din evidenta conlabild a gestivmilor cu evidenla (ehnicn —
operativd a gestionarilor:

20.Efectyeazd inregistrarca si cvidenta mijlozcelor fixe din cadrul institufiel atit prin
mijleacele clasice, cit si prin cele electronice;

21. Intoemeste Registruf numorclor de inventar prin atribuirea cronologic a numerelor de inventar
peattl mijloacele fixe inlrate in insiitutie;

22. Asiguril evidenta conlubild a drepturilor de personal si a drepturilor asimilate,

23. Asigusdl evidenta contabild a datoriilor cétre bugetn] de stat, bugclul asigurdrilor sociale;

24. Inrepistreazi in contabililalc valoarca bunurilor din domeniul public al stamlui, affate Tn
administrarea institutiel, conform prevedritor lepale;

25. Initiazd decizia pentru efectuarca inveatarierii anvale a patrimoniului conform normelor legale
si urmireste valorificarea rezultaiclor inventarieril i invegistrarea n contabilitate:

26. Cenlralizcazd si analizeazi propunerilc de scoatere din functiune a unor mijloace fixc si
casared accslorn, scoaterea din folosinia u obicctelor de inventar si a altor bunutt materiale fhrd
migcare s doclasarca acestora,potrivit reglementésilor in vigoare §i le inainteusd spre aprobare
Consitulud de Conducere;

27. Colaborcast cu celelalte compartimente la corclarca tuturm rapertirifor, inclusiv a cclor
statistice cu dalcle din evidenta contabili;

28 . Intocmeste si inainteazd fa M'E raportarile lunare ale veniturior;

20, Descarcd faclurile emise de furnizori din sistemul E- Factura §i le Tnainteazi Servictului cu
atribetif Tn achizifil publice In vederea verilicdvii ¢ Intocmiril formelor de platy;

30.8e Inerijeste de arhivares documentelor yi pastrarca tuturor actefor privind aclivitaica
financiar contabild in conformitate co dispozifiile legale in vipoare;

31.Respecti i pune in aplicare prevederile documentelor sistemului calitdfii aplicabite In
activitatea pe care o desfgoars; '
32 Urmireste gestionarca i intepritaten patvimoniulul s inrcgistreazd toate aperafiunile
patrimoniale;

33, Asigurd tntregistrarca cronolopicd §i sistematicd a elemeniclor de activ §i pasiv In registrele
de contghilitate, confomm planuiui de confurt pentru institufii publice;

34.Analizeazi periodic situatia soldurilor la clienti, lumizor, creditori, debitort ete. gi ia
masuri de lichidare & acestora In conformitate cu dispoziltite legale,

35, Intocmeste T conformitate cu dispozitiite legale baluna de verificare, cxecutia bugetard g
situatiile financisre trimestriale st anuale;

36.Colaboreazd eu celelalte comparlimente la corefarea tuturor rapuridrilor, inclusiv a celor
statistice cu datele din evidenta conlahils;

37.Asigurd organizarea si buna desfigurare a lucrdrifor de inventariere, de valorificare a
rezultatclor inventarierit 31 Inregislrarea lor in contabilitate;

38.Centralizeazi propunerile privind scoatcrea din finctiune g casarea aciivelor fixe §i a
stocurilor, le inainteard spre aprobare Consilinlol de Conducere, patticipd la luerdrile de
CASALC;

39.Intocmeste si inainteazd la MTT rapottdrile lunare ale veniturifor,

40.8¢ nprijeste de arhivaren documceniclor si pdstrarea tuturor aclelor privind activitatea
Mnanciar contabild In conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;
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4} Respecti si puac T aplicare prevederile documentelor sistemului calitdtii aplicabile in
activitatea pe carc o destisoar;

42 Indrumi, controleazd si instruieste imitalile subordonate pentru indeplinicca atributiilor ce
le revin in domeniol contabilititii.

4.2.1. COMPARTIMENT GESTIUNE

1.Gcstionaren  conswmabilclor, materialelor, mijloacelor fixe, obiectelor de invenlar g
imprimatelor ¢n regim speeial 5 simplo;

2.Depozitarca mijloacelor fixe s a obiectelor de inventar n conditii de sigurantd 41 igiend;
3.Intocmirea, Impreund ce comisiite de receptie numite prin decizic de ciitre divectoru general
a notelor de intrare-receptie si constatare de diferente (NEHU) pentru docwmentele cu regim
special 41 simplu specifice activitilli, pentru obiectele de mventar, ¢t $i a proceselor-verbale
de receplic pentry mijfoacele fixe;

4.Intocmires [sclor de magazie ale documcntclor cu regim special i simply, obiectelor de
inventar, mijloacclor fixe si a altor maleriale carc s& receptioneazd;

5 intocmirea bonueilor de consum pentru bunurile care se repartizeasi personalului din sediul
central i a bunutilor de transfer pentru bunurile care se transferly

7 intoomires proceselor verbale de predave - primire la eliberarea obiectelor de inventar 5i a
mijloacelor Mxe §i cvidenfisrea in figh a miscdrii lor,

B Asigurd inscriptionarea mijfloacelor fixe 5i 4 obicctelor de inventar aflate in patrimoniul
ANR, conform datelor primite de la serviciul de contabilitate,

9 Participd in comisiilc de inventariere st casare a mijloacclor tixe, obiectelur de inventar sia
imprimatelor cu regim special §i simple, desemnate prin decizie a directorului general,
L0.Urmareste dertdarea condractelor pentru spatiile incliriate si asigurd declararea sceslora In
termenele legale {a Serviciul de Impozite i Taxe;

LE. Asigurd declaraves la SPIT & tututor madificiirifor intervenite In cadral mijloacclor de
transport detinute de ANR;

£2.Asigurd depozitarea in sigurant, conservarea bunurilor §i materialelor aprovizionate;
[3.Efectueard Tnregislarca si evidenia bunorilor g1 materialelor aprovizionate sl prin
mctodele clasice, cét si prin cole clectronice;

14, Distribuie In consimm citre scrviciile $i compartimentele din cadrul ANR materialele din
gosliune,

15.Urrafireste permanent mentinerea stocurilor de siguranti ate busci ichnico-materiale pentru
asipurarca desfasurdrii activititii instituicl;

16.1a mésuri de preintdmpinare a stocuritor frd miscare ¢i de redarc a acestora fn cireuilul
inlorn;

17.Asipuch si urmireste huna organizare i funetionare a magaziei ANR;

18.Asipurh respectarea prevederilor legislaiei si normelor de securitale 51 sAnéfate tn munci
la manipularca 51 depozitarea materiafclor;

19.Asigurh dotarea cu materiafe de intecfinere, igienico-sanitare, {nventar pospodiresc,
malerlale consumabile cy caracter administraliv, in conformitate cu solicitérile primite de la
serviciile yi compartimentele din cadrid ANR;

4.2.2, COMPAR TIMENT AGTO 51 tNTRE]’I NERL

1. Indeplineste atributiile ce-1 revin conform fegislalici In vigoare privind transporturile auto
si cirenlatia pe drumurile publice;

2. Asigurd s ummiresic Inuctinerea zilnicd a autoturismelor din parcul auto ANR central;

3. Asigurd si urmireslc realizarca reviziilor gi reparaliifor curente la autoturismele din parcol
auto ANR central;

4, lifecteazd comtrobul preventiv asopra stirdi tehnice a parculuf auto;



L

fntocmcste Fisa activititli zilnice penteu autoturismele din parcul auto;

&, Urmireste 51 centralizeazi consumurile de combustibil i lubrifiantt pentra avtoturismele
din parcul auto,

7. Asipuri exccutarea lueririlor de tntretinere, utilizarea instalatiilor aferente, a mijloacclor
Mixe 51 a obicetelor de inventar adminisirativ-gospodirese;

8. Asigurd buna functionare a cenlgalei icrmice, a ascensoarelor, a hidroforului gi a
imstalatiilor aterents;

G Urmtireste derularea §i respeclarea contraclelor de utilitdfl si rezolvd sesizhrile privind

disfunclionalitdtile apante;

10, Asigurd efccluarca curiieniei Tn sediite adminisirative (birourl, grupuri sanilare, hojuri,

casa sciriil;

11, Asigurd intretincrea spattilor verzi si a plantelor de inlerior]

12.Asigurd dolarea cu materiale de intrefinere, igienico-sanitare, Inventar gospodirese,

materiale consumabile cu caracter administrativ, tn conformilate cu solicitirile primite de la

serviciile $1 compariimentele din cadrl ANE;

13.Asigurd executarca luctdrilor de intretinere, utilizarea instalatiilor aferente, a mijloacelor

fixe 51 8 obiectelor de inventar administrativ-gospodiresc;

14.Urymireste yi rispundc de buna fonctiomare a centralel iermice, a ascensoareler, a

hidroforutui si a instataliflor alerente;

15.Urmireste derularea si vespeclarca contractelor de wtilithti s rezolvd sesizlrile privind

disfunctionalitifile apirute;

[6.Veritica existenta 51 intvomesie documcentatia necesard pentru ca Aecare auleturism 53 albd

achitate taxele impuse de lege (rovinicld, taxd pod, etel:

[7Intocmeste referatele de necesilale pentru Intretinersa, reparatia, interventia $i reviziile

ichnice perindice pentry awtovehiculele aflale in exploatare la sediul central;

[8.Tine evidenta reviziilor lehnice oblipatorii, a Inspectiilor Tehnice Periodice, pentru

autovehiculele din dotarea AWNR-sodiul central;

£9.Urméreste alimentarea cu carburant avto gi operarea electronicd & alimentdril valosice a

cardurilor pentru fiecare autovehicul.

5. DIRECTIA SIGURANTA NAVIGATIE]L 81 PERSONAL NAVIGANT

L. Asipurl conducerea operativi ponlru:

Serviciul Siguranfa Navigatiei - ISM - Coordoneazd metodolngic activitates privind siguranta
navigatici si managementul traficulul de nave in cadrul VIMIES / centrelor RES al chpithndilor
de port si al oficiilor de capitinie; Coordoncasd gi monitorizeazd sistemele RIS din punel de
vedere al exploatirii; Coordoneazi $i controleazd modul de aplicare a prevederilor logale
tn vipoare, n domeniul autorizérii agentitor cconomici care desfisoard activitdll do
transpott aaval in apele nationale navigabile sl In porturd; Inspecteazi §i certificd sistemcle
de asipurarc a calitdtii managementubid ageniilor cconomici, contorm coduriler [SM si 1SPS;
Inspecleazd 51 certificd sistemele de management priving operarea in sigurantd a navelos si
prevenitca poludril mediviui, precum s sistemcle de sceurifate maritimi dezvollale §
mplemontate de ¢itre companiile de navigatie romancsti la navele acestora;

Serviciul Mirlori Pericufoase, Terminale $i Gas Free - Inspecteazi si verifich operarea navelos
tip tane Tn porturile romanesti si apele nationale navigabile, urmaringd functionarea tn siguranti
a instalaiiilor de operare a martil, a instalagitior de prevenire gi stins incendiul, a instalagilor
de prevenire si combatere a poluddi mediului, Tn conlormitate cu fegislatia natiomald si
intemalionald aplicabild; Efectueazi inspectia terminaleior de operare produse petroliere, gase
licheflale si substanie lichide nocive; Ffeclueazd inspeeiia navelor pentru eliberarea
certificatului de pas frec i a certiticatului de hot work;
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Serviciul Personal Wavigant Maritim — Organteeazd g1 coordonceazd desfisurarea nonmalid a

activititii de fmmatriculare a personafului navigant waritim gl masitim/portuar; Organizeazi
sesiuni de examenc pentry evalparea compelenfclor in vederea emiteril brevelelor s
certificatelor de capacitate porsonatzlyi naviganl maritie si maritim portuar, pilotitor maritimt
si conducitorilor de ambarcatiuni de agrement; Eliborcazd autorizadil persomelor juridice
legal constituite cu drept do functionare pe teriloviul Roménicl, care presteazd servicti de
selectie si plasare a navigatoritor pe nave maritime care arboreazd pavilion romin on strding

Comnartimen sl Personal Navieant Flovial - Oveanizeazi i eoordoneazd desfisuraren novmali
I 2 4

10.

a activititii de nmatriculare a porsonalului navigant fluvial; Organizeazd sesiuni de examinare
s1 asipurd secretariatut pentru evaluarca competerselor in vederea obiincril certificatelor de
calificare ale Uniunii, cerlificatclor de calificare nationale {brevete st certificate de
capacilate), piloti de Dundire suu cii navigabile interioare, 2 certificatclor internationale de
conducitori de ambarcatiune de aprement si pentru obtinerea certificatclor 5l antosizatiilor
speciale,

Urmiiteste, supravegheard, conlrolesed 5i conrdoneazi metadologic aclivilatea serviciilor din
suberdine, cu respectarea tuturor nurmelor nationake si a conventiilor inlernationale la care
Tominia cate parte;

Intoemegte cvaluarea tuturor sefilor do scrvicii din subardine, pe baza analizei modulul de
desagurare a activitdtil cu privire la atributiile Incredintate prin R1 / CCM / Figa postubui, cft
si a Tndepliniril dispozitiilor primite;

Remezintid ANR in organisme nationale gifsau infernationale din domeniul sau de activitate,
pe bazi de mandat;

Verificd si aprobi proceduriie operationate privind activitatea servicitlor din subordine;
Verificd aplicaren corecld a prevederifor nationale §i infernationale in domeniul pe care il
conduce;

Aprobd programul do perfectionars profesionali a subordonajilor si monttorizeasd realizarca
buet;

Participi la infficrea profectetor legislative de implementare a reglementirilor conventiilor
internzlionale si cerinfelor legislatiel comunitsre,

indeplineste orice alributli specifice stabilite prin decizic a Directorufui General al ANR,
conform compelenichor;

Sennaleazi prompt Dircctorslui General orice neconformitale san problemd privind calitalea
say orice alte dislunclionalitdti din cadrut serviciilor pe care lo coordoneazd, venind cu
propuneri concrele de imbundtitire a activititii;

5.1. SERVICIUL STGURANTA NAVIGATIEIL ISM

Atributit:

i. Coordoneazd metodolngic activitatea privind siguranta navigagiei st managemoental traficului
de nave 1n eadrl VIMIS 7 centrelor RIS al cpitdniilor de port gi al oficiilor de cépitinie.
Propunc mésuri de Tmbunatifire a activiliidii;

2. Coordoncazd si monitorizeazi sistemele RIS din punct de vedere al exploatini;

3. Cuordoncazi si controleazi modul de aplicare a prevederitor legale in vigoare, in domenjul
stguraniel navigatiel, & poludrilor produse do navele de navigatie interioard yi « investigirii
evenimeniclor de navigatie, efectufind controale periodice la cipitinitde de port, cottform
planificiril aprobate sau ori de cite orl este neccsar, propundnd misuwri de remediere a
deficieniclor constatate, de imbunitative & acliviliil 5l raporteazd conduceril ANR;

4. Gostioncaza documentatia privind derufarca transporturifor speciale In apele najionale
mavigabile;

S, Gustioncazii/verificd/ avizeazi unde este cazul documentatia privind :
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a) regulameniele de navigajic In marea teritorald, in apele intevinare 3t in porturile romancsti;
b} avizele catre navigatori

¢} lucririle ce se executd In apele nationale navigahile gi in zonele maritime 5i fluviale

dy efectuares de operjiuni portuare In locuri situate tn afara timitelor portosilor

e} organizarea parcurilor tecl §i a kernaticelor

) activitatea Comandamentului Operagionaf de laina

6. Verificd, prin sondaj sau la scsizare, instalafitle si echipamentele navale privind sigurania
navigatiel care stuu la baza cliberfiell certificatelor de navigagie la nave;

7. Transmite cipitaniilor zonsle dispozifitle si deciziile condueerii ANR privind sigurania
navigatiel urmirind modul de ducere la Indeplinire & acestora;

2. Gestioneazifanalizeazt/emite puncle de vedere a documentatia primitd de la Pireclorul General
si Directorl Directiet de sigurants navigaticl in relafia cu: direcfii/servicii/compurtimente ale
ANR, minister, afte autoritififinstitetit s agendi ceonomici, pe linte de sigiranta navigaiei;

0. Gestinneazd/Intocmeste/centralizeazi raportérile zilniee, lonare, trimestriale, semestriale 3
anualc ale clpitinilor zonale privind:

a) raportul de activitate;
by situaia punctelor de treceve de Ja wn mal ba sliud i 8 navelor implicate fn aceastd activitate;
¢) sitsajia semnalizarii de navigatie;
dy sitwajia punctelor gritice;
&) silualia epavelo,
f} siluatia autorizaril agentilor economici §i cortroldrit aceslora;
oy evenimenicle de navigatic;
by manapementul traficulul;
i) alte stlualii §i rapoattc cerote sau trimise de cépitiniile zonake.

10, Gestioneasifunalizcard’ raportirile privind evenimentele si accidentele de navigafic In care
sunl implicale navele in apele nationale navigabile ale Roménicl, indiferent de pavilionut
aceslors, procurm si acclea in care sunt implicate navele sub pavilion romn i marca liberd;

11. Inloemeste raportul anuat al accidentelor de navigatie in cure propunc mésuri de prevenire gi
#l tnainlcazh dircetorulul general spre aprabare.

12. Mmifiacd 51/ sau parlicipd la claborarca profectelor de acte normative din responsabilitatea ANR
sau 2 alior adminiziralii sau avtoritBtl, care contin preveder privind sigursnts navigatici,

13. Participd gt reprezinid ANR, pe baza de mandat, in cadrul manifestirilor inteenc s
internationale cu privire la sipuranta navigatie, a sistemelor de management privind opcrarca
in siguranid st prevenirea poludcif mediuli gf a securitdtii g navelor;

14. Avizeazi deplasarea platformelor petroliere In zona de responsabilitate & Romdniei;

15, Coordoneazd s cuntroleazd modul de aplicare a prevederilor  legale in vigoare, in
doweniul awtorizdirdi ageniilor ceonomicl care desfigoard activitdli de transport naval in
apele nativmale navigabile si In porturd.

16, Inspecteazi gi cerlificd sistemels de asigurare a calititii managementului agentilor economici,
conform codurilor 154 51 15TS;

L7. Inspecteazd §i certificd sistemele de munagement privind operarea In sigiranti a navelor 4
prevenirea poludrii mediului, precen siosistemele de securitate maritimé dewvollste i
mmplementate de odic compandile de navigatie romanesti la navele acesiora;

[8. Pariicipa la cursuri de pregitire profesionals, speciakizire i perfectionare In domeniul cakititii
sistemelor de management, a sisiecmnelor de securitate maritind, a produselor i a resursclor
umane, organtzale In tacd si strdindtate;

19, Participd la stabilirea listet auditorilor autorizafi de citre ANR;

20, Coordoneazd programul de sudilere al companitlor si navelor, pe finte de 18M 51 ISTS;
elaboreazd plamurt de audit peatru companii §i nave;
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2l

22,

23,
24,

25

26.

27,

Participi, fmpreuni cu auditoril autorizati, la cvaluarca sistemelor de mamagement de
sigurantd sf & sistemelor de securitate maritimé al companitor de navigajic roménegti;
TParticipa la inspectiile Comisiel Buropene Tn domeniud securitdlii maritime la Statefe Membre,
daci sunt nominabizali do Comisia Furopeand, conform Regolamentoiui BC Nr.324/2008;
Participd la grupuriie de lucrw ake Comisiei Eurepenc {COSS g1 MARSEC);

Verificd In companii 51 nave, confbunitatea cu ceringele Codului 18M i a Codulul ISPS,

prin determinareq:

a) conformitilii sistemelor de management al sipuranjci (S.M.S.-uri) si @ sistemctor de
securitale mutilima, realizate de citre companifle de navigatie, cu carintele Codului TSM
si a Codului 15PS;

b) felului in care sistemele de management al siguraniei g1 sistemcle de securitate maritimi,
realizate de clire companiile de navigalie roméncsti, asigurd indeplinirea obicolivelor
definile tn parapratul [.2.3. din Codul ISM, respectiv paragraful 1.2 din Codod [SPS;

¢} implementdcti si mentinerii SMS-ului adoptat la companie, precurn §i a sistemului de
securitate maritimid dezvolial la companie de navigatie s la bordul navelor sale.

Emite urmitoarele docanenic:

a} DOC Docement de Conformitate) pentru companiile de navigatie;

b} SMC (Coertificat de Management at Sigurantel) pentrs nave conform prevederilor Codulbai
ISM; ]

¢} CISN {Certificate Intcrnaionale de Securitate ale Navelor) contorm prevederilor Codudui
81PS

Propunc Dircetorului de Iirectie misuri pentru remedierea deficientelor constatate i pentro

imbunidtirea activitdtii in acest domeniu specific de activitate;
ndeplincste orice atributii specifice stabilile prin decizia Directorului General,

5.2. SERVICIUL MARFURI PERICULOASE, TERMINALE 51 GAS FREF.
Atribulii

1.

2,

Inspeciia si verificarea’ operirii npavclor tip tanc specializate in transporiul de produse
petrolicre, chimice st gaze petrobiere licheliate,

Inspeeleazd si verificd operarea navelor lip tane In porturile rominestt si apcle nafionale
nuvigabilc, urmarind functionarea in sigurand a instakatiitor de operare a mérfii, a instalatiilor
de prevenire §i stins incendiul, a instalatiilor de prevenire §i combatere a poludinil medindal, Tn
conformitale on legislatia nationati si intemationatd aplicabild;

Promovenzd si sustine propuneri de reglementiiti si proiecte legislative privind reglementari
nationale 3 infernationale in materie, in colaborare cu departamentele de specialitate din cadrul
Avtoritalil Navale Romane;

incurajeazi dezvoltarea unei cufbturi §i mentalildli privind sigurania operdvii navelor §i a
prevenirii poludirii, In respect pentru mediul Tneonjuriitor, din porterite roménesti si apele
natiomake navigabile;

Asigurd parliciparca In comisii de autorizare, monilorizare si evahmare competente din cadral
Antoeitatii Navale Romane, conform competentelor stabilile,

Monitorizeazd aclivilaica, urmireste i indruma personatul din cadrel cipitanditor de port carg
gfectueasd inspectii In vederea eliberdrii permisulut penlru fneeperea aperfirii, inspectii de gas
fiee §i hot worl, Fa navele tip tane care opereazd fn porlurilc dundrene;
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1,

Il

Efectueasd inspeetia navelor pentro eliberarea cortificalulnl de gas fiee si a certificalului de
hot work prin inspectorl specializali si nominalzafl, carc av mentionat in fiya postulut
atribulitlc de inspecti gas free / hat work:

Efectucasi inspeeiiile de gas free pentru navete maritime st fluviale ce wrmeazd 54 electueze
reparalii in porturile sau In santiersle navale din Rominia, conform legislatiei in vigoare;
Efectucazi inspeeiifle de hot work pentru navele marilime si fluviale de orice tip ce solicitd
acest lucra st care urmeazi si efectuere reparalil Tn porturile din Roménia, conform tegislatied
in vigoare,

Enspecteasd toale ctminalele de operare produse petrolicre, gaze lichefiate gi substante lichide
nocive din categoriite 3,Y,Z i OS5, aga cum sunt definite de Conveniia MARPOL 73778,
anexa it din porlwrile siapele nationale navigabile din  Rominia arondate serviciulul gi
glibereard certificatul de conformitate;

LIrmireste respectarea §i aplicarca cerintelor legislatiei nationale g1 internationale aplicabile In
ceed ce priveste siguranla Tn functionare a instalatiilor destinste apetajiunilor de Thearcare-
descarcare, 2 instalatiibor de prevonire si stingere a incendiitor, & instalatiilor $i cchipamentelor
de prevenire 51 combalere in caz de polvare,

5.3, SERVICIUL PERSONAL NAVIGANT MARITIM
Adgribuotii;

A,

Organizeazi, coordoneazd s supravegheazi destisurarea normali a aclivitalii do Inmatriculare,
certificare si atestare 2 personalubui navigant maritim, maritim/portaar 5i a pilotilor maritimi
precum 5§ 2 conducitorifor de ambarcatiuni de agrment 5 ia misurile noccsare pentru
eficientizares sctivitiii in buza provederior lepale existents, cu privire b

. asipurarea activitdtii de immatdculare & personalulul savigant maritim 5i marilim porluat

In conformitate cu novmele slabilite prin reglomentérite in vigoare,

2. asipurarea respectirii tuturor nommelor lcpale in conformitate cu legislalia roménd in
vipoare, precom si cu prevedertlor conventiilor internationale la care Roménia este paric,
referitoare Ja inmatriculares si certilicarca persenalulul navigant maritim;
ciecctuares opertivnilor de prefungire a valabilititii carnetelor de marinar personaiuiui
navigant maritim si maritim-portuar;

Laa

&, cioctuares operathmii de inseriere a avizubui medical In carnetn] de marinar;

L)

cicrtoares operatiymilor de eliberare a carnctelor de marinar pentru personabul navig:ni

matitim i maritim portuar; E

6. cloctucazd operatiuni de eliberare a carnetelor de marinar pentru persenalut navigant

auxiliar;

clectuarca operativnilor de imbarcare/debarcare;

cliberarca de duplicate in cazul pierderii cametelor de marinar;

operativnca dc preschimbare a carmetufui de marinar;

0. astpurarca activitifil de atestare/certificarea personalulul navigant maritim si maritim

porluar in contormitate cu normele stadrilite prin reglementériic In vipoarc,

11. efecluarca operafiunilor de eliberare/prelungire/preschimbare/cliberare de duplicate a
certificaiclor de competentd personaluolul navigant maritim , maritim-porluar, @ brevetelor
pentru pilodii maritim si a certificatelor internationale de conduciier de ambarcatiune de
AgTemEnL;

12. eliberarewpreschimbarca/eliberarca de duplicate a atestalelor de confivmare & valabilitati)

certificalebor do competentd,

. eliberares alcstatclor de specializare,

. elibarares alestatclor de recunoastere In baza protocoalelor de recunoastere incheiate cu

glte slale;

15, eliberarea/preschimbarca cortificatelor de conducitor de ambarcatiun de agremeoent;
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L&,

L7.

L&,

19,

20,

21,

finerea la 7i a regislrelor malticole de evidenti a personalulul navigant, respectares
proceduritor fegale cu privite la completarea scestora, eliberarca copiflor de pe foaia
matricold la solicitarea color interesaf, p@strareafcompletarea/cliborarea carnetelor de
marinar 3i a documentelor aferenle acestor;

confirmarea §i auleanlificarca cerfificatele de  competenfifalestatcle fa solicitarea
gutorititilor stritine competenle sau la solicitarea altor terli inlercsaii;

colaborarea si participares Ja claborarea protocoalelor de recunoagiere 2 documentelar de
atestare emise de citre wetorititile competente striine;

coordosarea sf indrumarea persoancle descmunate din cadrul cipitiniilor cu ateibugi peivind
petsonalul navigant mariting

inrcgistrarca comunicirilor transmise de ciire compartimentele de specialitate din cadrul
cipitdniilor privind operatiunile efectuale porsonalului navigant maritim;

tnlecinirea corespandentel, informiwitor, situaliilor contralizate, raportirilor poriodice cu
privite la personalul navigant marilim, maritim portuar, a pilotilor precum st o«
conduchtorilor de ambarcatiuni de agrement;

B. Organizeazl sesiund de examene pentru evaluares competentfelor In vederes emiteni brevetelors
si certificalelor de capacitate personatului navigant maritim g0 maritim portusr, pilotilor
maritimi i conducitorilor de ambarcatini de agrement §toia mésurile necesare pentru
eficientizarea activitiiii in baza prevederilor legule cxistente, cu urmatoarele atributii:

1,

6.

primires aclelor necesare Inscrierii fa examenele de promovare sav reconfirmare pentr
personaluf naviganl maritim, maritm portuar, piloliilor maritimi gi conducatorilor de
amharcaliuni de sgrement si verificd daci sunt intrunile conditifle legale pentru inscriere;
participarea in calilate de scoretar In comisia de evaliere organizate in vederea emiterii
hrevetelor $i cerlilicatclor de capacitate pentru personatut navigant maritim gl maritim
portuar, pilotilor maritimi §i conducatorifor de ambarcativni de agrement;

propune diveelorului directiel siguranta navigatiel si personal navigant componenta
comisiilor de ovaluare;

intoemesle $1 propane spre aprobare metodologia de organizare §i destisurare a
examencior do cvaluare a competentel in vederes emiterti brevetelor si certificatetor de
capacitate a persomstiului navigant maritin gi maritim portuar;

intocmeste s propunce spre aprobare metodologia de organizare  § destagurare a
examenelor de evaluarc & competentei in vederea emiterti cerlificalclor infornationale ce
conducitor de mnbarcainne de agroment;

intocmeste §1 propunc spre aprobare metodologia de erganizare 31 desthgurare a
exameneior in vederea emiterii brevetelor de proti maritini;

C. Coordoneari si conlroleszd modul de aplicare a prevederifor legale in vigoarc, in domeniul
autoriziirii agentilor economici care desfdsoard activitdti de selectie sl plasare a personalodiul
navigant maritim si fa misurile necesare pentru eficientizarea activitéifii In baza prevederilor
legale existente, cu urmiilloarcle alributii:

L.

clibercaza autorizatii in Bmita prevederilor lepale persoanelor juridice legal constiluite cu
drept de functionare pe teritoriul Rominic, carc presteaza servicii de selectie i plasarc a
navipatorilor pe nave maritime care arborcazd pavilion roméo ari striiin;

veriiicd fndepliniren condififlor legale in vedorea prelungivii valabilititii autorizatiilor
ciise agentiilor de furnizare navigalori,

tine cvidenta sutorizatiilor emise, suspendale i retrase, a dosarelor privind autorizarcs,
cliberarea duplicatelor, preschimbares st acordarca vizelor anuale agentitlor de flrnizare
navigatori;,

propune elzborarea, modificarea de repgulamentc / norme metodelogice privind aolorizarca
apcnfitlor de personal navigant;

organizcazd 51 efectueazd controale operative (monitorizirt anuale) g inopinate penttu
controlul agentiilor de furnizare navigabon cu privire la Indeplinirea §i mentinerca
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7.

conditiifor de autorizarc, functionare gi respectare a oblipatiitor care decurg din prevederile

legale;

lifectueazi aclivilalea de:

a) inregistrare si cvidenid a processlor verbale do constatare Wntoomite cu ocizia
controlulug;

b} inregistrare yi cvidentd a proceselor verbale de constatare gl sanchionare a
comtraventiifor Inloemite i urma rapoarlefor de inspecfie b care au fost sesivate yi
mentionate fapte care constituie contraventii cunform prevederilor legale;

¢} inregistrare a deciziilor de suspendars, retragerc » aulorizatiflor agenfiilor de fumizare
navigator;

Propune Ditectorului de Dircolic m#suri pentru remedierea deflicicniclor constatate §i

pentey imbundtiticen activitift] n acest domenin specific de aclivitate:

D. Coordoncazi 51 coptroleazd modul de apHeare a prevederilor  legale  In vigoare, pentru
sprobarca cursurilor organizate de un Furnizor de educatie, de formare profesionald sau de
petfectionare In domenin {(forme de pregitire aprobate) si ia misurile accesare pentry
eficicniizarca activitaii in baza prevedorilor legale existente, prin:

1.

o

10,

wsipurarca secretariatul comisiitor nominate de Ihrectorul (Gemeral pentrn aprobarea
cursurilor ofpanizate de un fwmizor de cducatie, de formare profosionald saw de
perfeciionare In domeniu {forme de preghtire aprobate)

astmuravca scerctariatul comisiilor nominate de Directorul Cieneval pentru aprobarca
cursurilor orpanizate de un fumizer de cducatie, de formare profesionali sau de
perfectionare pentey organizarea §i efecluarca cursurilor necesare obtinenii cerlificalclor
internalionalc do conducitor de ambarcatiune de agrement si tine evidenta activilitii
desfisurale do clitre acesta;

tinerea evidenici monitorizirilor anuake efeclusle de cliire comistile nominate de Brveclorul
Cleneral cu privire la respectarea condiliilur In baza cfrora au fost aprobate formele de
pregilirc aprobate, modul de devulare al acestora, inclusiv calificmea s expericnya
personatului didactic si al instructorilor, precum i baza tehnico-materiald slerenld)
asivurarca logisticd pentru inspectiile g1 controalcle efectuate de comisiile numinale de
Directorul General, In vederea maonitorizinl formelor de pregltire aprobate comlorm
programulut anual aprobat sau inopinat;

propunerea citre Ditcetoru] de Directie in vederes aprobirii de citre Directorut General #
listei cu evaluatori / auditor] In vederea stabiliril comistilor de aprobare / monitorizare a
firnizoritor de cducatic, de formars profesionali sau de perfoetionare in domeniu si pentru
organizarea si cloctoarca cursurilor necesare oblinerli certiticatelor internationale do
conducitor de ambarcatione de agrement, In baza pregltiril profesionale, a calificiritor s
specializinlor acestora i tine evidents lor;

eliberarea documeniclor de aprobare in limita prevederilor lepale,

tinerea evidenlel wiuror docwmentelor de aprobare emise, a documentelor care au stal ia
baza emiterii acestora, precumn §i a documentelor de aprobare suspendale, preschimbate,
retrase sau a duplicalelor acestora;

adnotarea pe documenicle do aprobare & cursurilor, monitorizirtle anvale cfectuate de
comisii si pistreazi evidenta acestora cu iespectarea prevederilor legale

propunerea cétre Divectorul Directicl a achizifiondrii documenlelor necesare evaluatortlor
in vederea verificirii cursurilor destisurate de citre furnizoril de educalic de formare
profesionati sau de perfoetionarc §i fine evidenta ulterinard a acestors;

propunerea pentru elaburatca, modificarca de regulamentemorme mctodelogice privind
awtorizarea fiumizorilor de cducatic, de tormare profesionald sau de perfeciionare o
domeniu i & fnnizorilor de cducatie, de formare profesionadd sau do porfectionare pentra
oreatizares si efectuarea curswrilor necesare obfinerii certificatelor internajionale de
conducitor de ambarcatiune de agremcent
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L. Constati s sunclioneazd conlraventiie la normele privind tansporlurile pe apele nafionale
navigabile $i in perturt conform legll ta ceea ce priveste documenlele personalulus navigant gl
a agentiilor de fimizare navigatori carc nu Indepiinese $i mentin conditiile de autorizarc,
functionare si respeclare a obligatiilor care decurg din prevederile legale 51 dupd caz, propun
suspendarea sau relrageres aulorizafiHor,

F. Llaboreard, aviveacd st dupd caz, supune spre aprobare Ministerubei Transporturilor si
Infrastructurii proteciele de sele normative gi normele obligatort privind aicstarca, cortilicarca
sl brevetarea personabulut naviganl, Intocmeste propuneri legislative pentra implementarca
actelor normative comunitare In legiskatia nationald;

G. Notiticd Secretavigtul General al Ovganizalici Maritime Enternationale, Comisia Ewvopeana st
celclalte autorititi maritime, wmirindu-se respeciarcs kepislagied Tn vigoare g1 a vegulii 177 din
Convenfia STOW 5 reprewintd statul romfn in orpanisme internationale din domeniul
iransporturilor navale, pe hazd de mandat acordal In conditiile legii;

H. Colaboteazi cu cefelalte compartimente $i servicil din cadml ANR gi co oricare autoritate a
stalului in realizarea sarcinilor de servicit, tn limitele competenielor ce Ti revin si exercia ovice
aleibutif care Ti revin conform prevedenilor legate, regulamentulul de organizare i functicnare,
precam §i hotdrdritor consiliviui de conducers.

54, COMPARTIMENTYUL PERSONAL NAVIGANT FLUVIAL
Adribugiiz

1. Organizeazi gl coovdoneazd desfagurarca normald a activititii de Imnalriculare a personalulil

navigant fluvial g ia misurile necesare peniru eficientizarea activitifii T baga prevederilor

lepale existente;

Tine cvidenta imprimatelor folosite In cadrd serviciului,

fntocmeste raportirile periodice cu privire la personatul navigant fluvial;

Eloctucazd prelungirea vatabilititii cametetor de marinar / certifleatelor de calificare nationale

{brovele si certiticate de capacitate) personalulul navigant;

5, Coordonesmdy, urmarcste, confralizeazid s supravegheazd aclivitalea compartimentilui de
speciatitate cu privive Ja:

a} asigurares activititii de inmalriculare a personalului navigant fluvial Tn conlommitale cu
normete stabilite prin reglementérile In vipoare;

b) eliberarca carnetelor de serviciu combinate cu certificatele de calificare/ carnetelor de serviciu
natiumaie;

¢) eliberarea de duplivale in cazul pierderii docomentelor emise de compartimentul de specialitate
pentre personalul navigant fluvial,

d) cfectuarca operationilor de Tmharcare/debarcare;

¢} asigyrares activitdlli de certificarc & personalubui navigant fluvial in comformitate cu normcle
stabilite prin reglementirile In vipoare;

1) prefumgivea  valabilildli carnctelor de  scrviciy  combinate oo certificalcle  de
calificarefcertificaielor de calilicare nationale (brevetelor gi certificatelor fluviale);

gy elibeparea certificatelor de catilicare ale Uniunil, certificatefor de calificare nationale (brevete
si certificate fluviabe), cerlificate si avtorizali speciale, certificate de conduchiori de
ambarcatiune de agreme, brevetelor de piot de Dundre sau cii navigabile intericars;

h) efectuarea operatitmit de Inscriere a avizului medical in carnef de marinar.

6. Asipurh respectaren tuturor normelor fegale n conformilale cu lepislatia roméing In vigoare,
precum i cu provederile convenfiilor internationale la care Roménis esic parle, referitoare fa
Inmatricularea poersonalulul navigant;

W
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7. Tntncme.}'ta covespondenle privind activiiatea de fmatriculare 51 cetlilicare a personalulué
navigant fluvial;

8. Intocmeste intormari sau situatii centralizate privind personalul navigant flavial vomdn;

0. Supravegheszd si vorificd Indeplinirea conditiilor legale necesare preschimbiril documentelor
emise de comparlimentul de specialitate pentru personalul navigant fluvial

10, Orpanizeazi sesiuni de examinare §i asigud sceretariatzl pentru evaloarea compelenielor n
vederea obtinerii certificatetor de calificare sle Uninnil, certificatelor de calificarc naltonale
(brevele s ocertificate de capacitate), piloti de Dondre sau il navigabile intericare, a
certificatclor internationale de conducitori de ambarcaiiune de agrement gi pentra
obiinerea cerlificatclor gl antorizatiiior speciake;

11.Coordoneaza si verificd aclivitalea de certiticare a persomalului naviganl fluvial;

12.Coovdoncazd 51 indromi persoanele desemnate din cadrul clipitiniilor cu atributii privind
personalul navigant fluvial;

13.Constatd i sanctionewzd conlraveniitle a la regimul actelor persomaluiui navigant conform
fepil;

14. !’mpum: dircetorulul de directiel componenta comisiilor de cvalnare;

15.intocmeste st propume spre aprobare metodologia de organizere §i desfisurare a
examenelor de evaluare a compelentet 1 vederea emiterit certifi catelor de calificare ale
Uniunii, certificatelon de calificare nationale (brevete 5i certificate de capacitale) a
porsonalalul navigant fluvial;

16. Intocmeste 31 propune spre aprobare metodologia do organizare i destdgurare a
examenclor 4o cvaluare a competentel in vederss cmilerit certificatelor/amterizatiilon
speciale persomalului navipant fluvial,

17.Colaboreazi cu celelalte compartimente st servict din cadrul ANR sau autorititi ale statalui
in realizarea sarcinilor de serviciu, fn limilele competentelor ce H revin;

18 Tnregistrossd comunicirile transmise de ciitre comparlimeni(cle de speelalitate din cadrul
ciipitiniilor privind operatiunile efectuate personaliui nuvigant fluvial;

19, Urmiireste tinerea la 7i a regisirelor matricoke de evidentd a personalodui navigant, respectarcs
procedurilor legale cu privire la complelarea accslora, eliberarea copiilor de pe foute mairiceld
la solicitarea celor interesatl, piistrarea / completarea / cliberarea carnetelor de serviciwimarinar
si a documentelor aferente aceslor;

20 . Primeyte aclele necesare Inscrierii la examenele pentru personaful navigant Suvial, pilotilor
de Dunfve sau ol navigabile interioare si conducitoritor de ambarcativnl de agrement si
verificih dach sunl Intronite condiiile fegale pentru inscriere;

21. Particip3 ta elaboraren projectefor de acle normative i norme obligatorti privind atestarea,
certificarca si brevetarea personalubul navigani;

22 .Colabureazd si sprijing celefalie autorititi ale statubul in realizarca sarcinilor de serviciu,
tn limitele competenfelor ce le reving

23.Excreitd orice atributdl care il revin conlorm prevederilor lepale, regulamentoli de
organizarc gi fungfionare, precum $i hotdriirilor consilivlui de conducere;

24 Reprezinti statul romdn In orgatisme fnternationale din domeniul transporturilor navale, pe
bazd de mandidd acordat in conditiile legii.,
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6. DIRECTIA TEHNICA

1.

aa

il

Atribugi:

Asigurd conducerca operativa o
Serviciniui Cerlificare Telnica Nave - coordonures si indrinarca activitifil de inspectic a
navelor sub pavilion roman / implemenlarcy standardelor krternationale privind siguranta
navelor sub pavilion romén in apele internationale; courdonarca, Indrimarea §i veriticarca

activitifii legate de certificarea tehnicl a navelor de citre inspectoratele tebmice teritoriale
alc AMNE;

Serviciufui ‘Tehnologia Inferm:(ie gsi Comunicadi - gestionavea infrastructurii 1T,
administrarca aplicatiilor si sistemelor software, gestionarea infrastructueli de comunicatii,
supart tehnic si asistentd, monitorizarea performantel sistemelor st a infrastructursi,
management bugetar, canformitaten cu reglementirile ¢l standardele in vigoare;

Serviciul Aviziivi Prodese Navale si Supraveghere Piafi — examinarca $i avizavea
documertatiilor tehnice pentru construcia, reconstructia, franstormarea, medernizarea,
reparares Tnlrejincrca $i cxploatarea navelor, unititilor de forw) marin $i containerclor
pieculn 51 a materialelor si echipamentelor navale, & ichnologitlor de fabsicatie in domenmli
naval mclusiv a chnologiilor si procedecior de sudare, in conformitale cu Conventiile s
Replementdile Infernationale la care tara noasleit este parte, €U acquissl comunitar §i cu
nomele tchnice najionale sau ale altor autorititi 5i organisme navale recunoscute §i cu
standardele aplicabile; stabilivea progrsmelor de supraveghere a pietel pentru categoriile de
produse aflale in responsabilitates sa de control, cu luarea Tn considerare & riscurilor pe care
acestea le au pentru predeclia sindifil, scouritatea utilizatortior, protectia proprietitn §i
mediubei; monitorizarea produselor introduse pe piatd sau puse in [uncliung,
Compartimenatul Securitate TIC - [denfificd §i analizeard riscurile de securilale sl
sistemclor informatice, dervoltd s actualizeasd politici si proceduri de securitate a
sistemelor mformatice, moniorizeazd gt raporteazd incidentele de securitale, oferd suport
tchnic pentra solutionarea incidentelor de securitste, parlicipd [a cvaluarea si sclectia
instrumenielor e scourifate  a  sistemelor  informatice, asigurd conlummitalea  cu
reglementdiile §i standardele de securitate a sisfemnelor informatice.

Urmdireste, supravepheazl, controleazi si coordoneard metodologic activilates serviciilor din
subordine, cu respeclarca witaror nogmelor nationale si a conventiilor intemationale la care
Rominia esle parle;

Tntncmeg.te evaluares tuluror sefilor de servicii sau compartimente din subordine, pe baza
analizei modului de desRigurare a activitdfii cu priviee 1a atributiile incredintate prin R/ CCM
/ IFiga postubui, céit i a ndepliniril dispezififlor primite;

Reprezintd ANR in orgunisine nalionale sifsan internationale din domeniul sau de aclivilate,
ne bard de mandat;

Verificd gi aprobi proveduriic operajionale privind activitatea servicillor din subordine;
Verifici aplicarea corecid a prevederHor nationale §i interaationale Tn domeniul pe care il
conduce;

Aprobi programul de perfectionare profesivnald a subordonatilor 51 monitosrizeazd realizarea
fui:

indeplineste orice atributii specifice stabililc prin decizie a Dircetorulul General al ANR;
Sempaleazd prompt Directorulul General orice neconformilate sau problemd privind calitatea
saun orice afte disfunctionalitdli din cadrul servicior pe care le coordoneazi, venind cu
propuneri conceete de tmbumatitire a aclivilitii;
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LL3

Orrice altd dispozitie emisi de Directoru] General sau hotdrire a Consilintui de conducere,
conlorm competentelor,

6.1. SERVICIUL CERTIFICARE TEHNICA NAVE,
Atribulii:

1.

10,

i1

12,

13.

Coordoneazi si verificd activitates inspeciorsiclor technice ANR din puncl de vedere al
cunoasteeil, respectirii st aplicrii nomelor tchaice 5i instructivnilor ANIL precum st a
corintelor conventiifor 5 reglementirilor internationale;

Coordoncazi si verificd  activitster inspectoralelor tchaice ANR pentru supravegheren
tehticd 51 cortiticarsa navelor si unitdtilor de fovaj marin in tinpul constructiei, reschipirit,
modernizirii, reparatiilor sau in pericada exploaténii lor;

fntocmeste instructiunife tehnice §1 formularistica nccesare destigordrdi activitatii de
supraveghere ichaicd si certificare g navelor st unitdlilor de fora) maring

Coordoneazi aclivitatea de implementare Tn activitatea curentd do supraveghere tehnich,
inspectii 41 cerlificarc a Iopislatiei nationale si a celed inlernationale disponibile;

Aproba, oi acordul conducerii ANR, derogdri justificate 1ehnic penira domeniul naval, la
propunerea nspecioralclor tchaice gt Servichalui de Aviziivi Produse Navale, lndustriale
51 Supraveghere Plagd;

Corducreazd cu alle compartimente din cadrul institutiel pentra asipurarea editdrid
instructiwmilor i formularisticii ANR;

Analizeazd propunerile g obscrvafiile primite din partea inspectoratelor tehnice ANE,
precum st din partea bencliciarilor prestajilor ANR, in legilwd cu  confinutul
instructiunilor ANR;

Poate participa la [ucririle organismelor internaticnale in [imitele competentelor si
imputernicirilor stahilite prin mandalcle aprobate de forurile supericare, In vedorca
transpunerii o legislatia najionsld a  ceriatelor conventiilor §1 reglementérilor
internationale;

Participd la elaborarea decizitlor de implementare In activitatea curentd a cerinjclor
diverselor norme tehnice AN, conventil si replementdrni internationale, instruclioni si
formulate precum i de misurd organizutorice san de coordonare, menite s Tmbhundtd|ewsci
activitatile tehnice,

Face propuneri de acordare sau relragere, pe baza rapoartelor tehnice ale mspectoratefor
ANR, a certificatelor -navelor §i untafilor de foraj marin: eliberenzd sau retrage, cu
aprobarca conduceril ANE, certificatels tehntce;

Verificd documentele efiberate de citre inspecloratele ichnice ANE, urmérind respectarea

repalilor s instroctiunflor ANR, a cerinielor din  conventiile si reglementiirile
inlernationale referftoare la modul de efectuare a inspectiilor, cvalvarea stirii tehnice o
navelor §i tormencle inspectiilor;

Analizenzd 31 solufioneazd, in haza regulilor §i mstructiunilor ANR, precom §i Tn haza
cerinfelor conventiflor s reglementiirilor inlernationale, cererile armatorilor privind
efecluarca dilritelor tipuri de inspectii la navele §i unitifile do foraj marin, cate arhoreazi
pavition romdn, aflate in exploatare;

Analizeazd si [ace propuneri de solutionare a reclamatiilor primite din partea beneficiarilar
ANR cu privive la aclivititile de supraveghere tehnici g1 certificare, care inird in sfera de
activitate a AN,

- Participd Ja realizarca bazelor de date tebnice ale navelor, materialetor 41 produsclor navale

producitoritor, laboratoarclor ete., care fac obiectul supravegherdi lehnice, cortificdrid sau
autorizirilor ANRE;
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15. intocmesta rapoarte conducerii ANR reltritoare 1a modul in care se deplinesc sarcinile
compartimentului, propure misuri privind Imbundtitirea activititii proprii cdt §i a
inspectoratelor ANR.

0.1.{. INSPECTORATELE TEUNICE ANR

Atribufii

1. Bltclucazd supravegherea tehnici si certificares, polrivil notinclor tchniee de constructic
aplicabile, corcspunzitor destinatiel si particularititilor construclive, pentry exploatarca si
navigatia In sigurantd, a navelor 51 onitdtilor de fora) marin, care arboreazd pavilionud
romiding

2. bfectuessd supravepherea tchaicd si clibereazd in numele Guyvernulei romén verlificaicle
si documentele necesars pentry navele gl unitagile de foraj marin, care arboreuz pavilion
romén, prin carc se afesld respectarea cerintelor din conventiile $i reglumentdrile
internationale privind siguranta navelor §i navipagiei, ccrotirea vietti omenesli pe mare,
integritatea marlurilor transportale, prevenires poludrii,

3. Hfectueari supravegherea tchnicd sl certificarea constructiel, reparatiilor containerelor,
materialefor §i componenielor peniry accstea in baza normelor tehnice proprii gi respectiv
a regulifor comventiilor inlernationale privind sipurana containerslor, 12 care Komdénia este
parte;

4, 1fectueazi inspectii fa ambarcatlurile de aprement, In conformitate cu legisfatia nationald
in vigoars;

3. Efectueszd, dupi caz, supiavegherea tehnicd si certificarca 1n baza nermelor tehnice, a
materialefor, instalagiilor si echipameniclor destinale construetiilor navale pentru
beaeficlari interni §i striini;

6. Efcctueszd, dupd caz, calcule gi misuriitorl de Llonaj, dlibereazd certificate de tonaj sl tine
cvidenta acestora;

7. Intoemesc si elibereazd rapoarte, certificate si alle dovumenle nocesare ca vemare a
inspectiilor efectuate, asiguri evidenya pitstrarea $i folosirca acestora;

8. Fac propunerl Serviciului Certificare Tehnicd Nave privind eliberarca sau anularea

valabilitafii certificatelor conform comventiilor, retraperea avizelor sau atestérilor ANR de

urice Fel atunci cind se constatd nerespectarsa cerintelor 31 normelor aplicabile navelar,
platformelor de fora], containerelor, echipamentelor g1 materialelor orf & luboratvarclor de
misuriitori, incorcael, analize, care fac obiectul supravegherii tehnice ANR:

9. Fac propunctl, prin rapoarte tehnice, privind anulares sau retragerea certificaiclor acordate
navclor sau a certiticatelor eliberate pentru materiale i echipamente, ciind acesiea prezinld
defcetivni ropetale ¢ nu pot i remediate;

10. Fac propuncet si participd, dupd caz, in colaborare cu Serviciul Certificare Tehnica MNave,
pe baza cxpericnict propeii, la realizaren lucrdrifor privind perfectionarea st dezvollarca
notmelor ichnice, insteuctivnilor 51 procedurilor ANR, a standardelor $1 normelor lehniee,
privind obicelul do activitate al ANE;

11, Asigurd, dupi caz, in limitele stabilite de Serviciul Certiftcars Tehnicd Nave, analizarea st
aprobarea unor documentafli tchnice §i de executie pentru constructia, repararea,
transformarea st modernizarca navelor, platformelor de foraj, containerelor, precum 4 a
materialelor i echipamentclor destinate acestora, pentru care se asigurd supravegherea
telmici, clasificarea i cortificarca in conformitate cu regolile mal sus menfionate;

12. Participd, in cooperare cu Serviciul Avizdri Produse Navale g Supraveghere Piald la
aprobarea de lip pentru materiale gl echipamente navale, verificarea 5 alestarea
capabilitatii lehnice @& laboratoarclor si ka autorizarea suderilor, fn concordantd co normele
tehnice 5i respectiv cu standardele privind asipurarea calitifii;
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13.

14,

15,

i6.

i7.

i8.

Verifici g1 alestd capabilitatea telinici a agentilor economicl, din zona lor de activitate,
pentru excoutarca de lucrdri In domeniul naval, Tn colaborare cu Serviciut Aviziri Produse
Mavale 51 Supravephere Piati;

lFac propunctl, prin rapoarte tehnice, privind anularca sau retragerea autorizatiitor
prodeuciiorilor de materiale si echipamente navate;

Realizexzd supravepherea tehnicd pentru certificarea conformitifii cu docementatiile,
standardele i documentatiile de execufie 2 materizlelor, cchipamentelor instalatiilor gi
constructiilor metalice pentiu wiflizdri navale, precam si cfcetuarea de akte prestatii
specifice domeniilor de specializare ale personalului, fa sulicitarca beneficiarilor interni i
stréin;

Fac propuneri gi parlicipi, dupd caz, la elaboraren, perfeclionarca §i publicarca
formularisticli st instructiuntlor neccesare pentrn desfisurarea activitidilor ANR,

Participi fa elashorarea tarilclor pentru prestajlile specifice obiectulid de activitate in
legditurd cu efectuarea supravegheril tehniee, certiticlrii navelor, uniliggilor de foraj marin,
containarstor, materiatelor si echipamentclor destinate acestora;

Rapaorteazi perindic conducerti ANR modul in care se indeplinesc sarcinile Th domeniul
de activitate si propun misurt de petleclionare a activitatit,

6.2.SERVICTUL AVIZAR] PRODUSE NAVALE ST SUPRAVEGHERE

PIATA

Atribufii
In domenial avizare prodise navale:

1. lixaminemesi st avizcazd  documentatii tehnice pentru  consteuciis, feconstroctia,
tramsformarea, modernizarca, repararea infrefinerea gl exploatarea navelor, vnititilor de
foraj marin $i comtainerclor precum §i 8 materialelor si echipamentclor navale, a
tehnologitlor de [abricaic n domeniul naval inclusiv & tehnologiilor 3t procedeelor de
sudare, in conformitale cu Conventiile 51 Reglementdrile Internagionale {a carc fara noastrd
este parte, cu acquisil comuanitar gi cu normele tehnice nationale sau ale altor auloritéti si
organisme navale recunoscule 5 cu standardele aplicabile;

2. Ttectueazd supravegherea lchnich si certificarea navelor, wnitdtilor de [oraj marin,
produselor gi echipamenlelor navale, containersloy, materialelor in conlormitate cu
Conventiife 51 Reglementirile Inlernationale la care tara noastrd este parte, cu acquisul
comunitar,cy normele lehnive nalionale saw ale altor awtoritdti si ovganisme navale
recunoescute, cu slandardele aplicabile 5i cu documentatiile tehnice avizalte de ANR sau de
alte autorititi $1 organisme navale recunoscute, colaborind cu inspectoralele [ehnice ANE,
dupd caz;

3. Apiabd programele de catoul wlilizate In proiectarea navelor st echipamenlelor navale
precun st a programelor atilizale la bordud navelor pentru operarea in sigurantd a acestora
In conformitate cu aceleasi norme tehnice infornationale si nationale;

4, Propune conducerii ANR derogin justificate dec la normele tehnice aplicabile penira
domenimd naval;

5. Participd la elaborares si actualizarea normcelor tehnice ANR pentru constructia, dotares,
reparatea 5i modemizarea navelor matilime, a platformelor de foraj marin si a navelor de
navigatie interioard;

6. Participd 1a elaborarea deciziilor de lmplementarc in activitatea curentd a cennfeloy
diverselor norme tehnice ANR, conven(i si reglementari internationale, instructiund s
tormalare;

7. Poalc participa 1z lucriivile  mrganismelor  infernationale  {Oreanizatia  Maritimi
Infernajionald, Contisia Pooromicd pentru BEuropa - ONU ¢ie.), In limitele competentelor
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si imputernicivifor stabilile prin mandaicle aprobate de forwile superioare, in vederea
transpunerit in legislalis naffonald a  cerintelor conventiilor i reglementirilor
infernationale;

8. Participi la elabormea de proiccte de standarde privind construckia, roparaves yi
modernizarea echipamenielor, inslalatiiior din Jotarea navelor precum st & materialelor
utilizate:

2. Coordoneazi activilatea de avizave, preccum si activitatea de certificare maleriate 4
cchipamerite navale;

[0, Eftctucazi, dupd caz, expertize lehnice precum §i calenle §i mdsuritori de tonaj;

11. Auletizeazifacrediteazi/certificd In concordanid cu normele tehnice aplicabile 5 cu
slandardele privind asipurares calititii
- apendi cconomici pentry executarea de lucrir] In domeninl aaval 51 industrial;

- agenii ceonomicl pentru efectuares de activiti) de verificlsi gt certificirl de
echipamente navake {echipamente de salvare, echipamente de stins incendiul ete.);

- agentl economici pentru clectuarea de inspectii subacvalice L nave;

- laboratoare de incetcdri probe, analize si/sau exammdit nedistruclive in domeniul naval
5i industiial;

- sudori si procedee de sudurd pentrn erdist In domeniulk naval i industrial;

- persoane care efectueard examindn 51 mdsurdtori nedistructive.

[2. Coordonesazii activitutea de audorizare/acreditlare/certificare agenti ecomantici, laboratoare,
sudori gi persoane care efectuenzi examindri nedisiructive,

3. Asigurh, la cerere, supravegherea telmicd peniru conformitate cu documentatiite de
exveulic a contalnerelor, a materialelor, echipsmentclor, instalatiilor §i constuctiitor
melatice pentry utilizdri in alte domenti decit cel naval;

T4, Relrage avizul, aprobarea, certificarea san awtorizagia slunci cénd constatd i prolectul
avizal nu csic respectat, calitaten executiel este necorcspunzitoare sifsau conditife de
exploalute nb sunt respectate; '

15, Pe busa informajiilor primite, se actualizeazfi permanenl bazcle de date care contin
informalii despre numdrnl navelor maritime, de navigalie inicricard, de agrement, al
navelor care se radiazd say schimbd armatorul, a datelor tehaice ale acestora cfif 5i a
tnspecliifor tehnies clochrate;

16, Asigurd stocares $1 vorificarca bxformatitlor din certificatele de {ona cliberate poatey
ambarealiunile die pescuil;

17. Propune forma gi confinuinl formularelor ANR pentru certificare/acredilare/antorizage
{nave, unitii de foraj marin, containere, materjake 5i echipamente navale, sudurd, controlul
nedistructiv etc),

18, Conducreazd cu alle compartimente din cadrul institutiei penbru asigurarca cditirii
instructiundlor 51 Rermudaristicli ANE;

19 intoemeste procedwrile si instructiunile tebnice, precum g formubaristica necesare
desfigurarii activitiitiibor din cadrul serviciitul;

20). Colaboreszd cu compartimentele de resort pentro elaborarea san modificarea proiceiclor
de acte noemative, tarifetor AN, coniraciclor cte.

fn domeniul supraveghere piafi:
b, Ca orpan do supravegherea & pietet in domeniul ambarcationilor de agrement si
echipamentclor maritime, serviciul:

1.1 Siabilesic programe de supraveghere a piefel penlru ewlegordile de produse aflate in
responsabililatea sa de controd, ou tuarea in considerare a riseurilor pe care acestea le au
pentru profeclia sanatati, securitatea utilizatorilon, proleciia propeictdiil si mediuhei;

1.2 Munilorizcazd produsele introduse pe piatd sau puse Tn func{iunc prin:
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a) vizitarea regulatd a locurilor inde se comercializeazd 5l se depozitearh produsele;

by vizitarez saloanelor, expoziliilor i precentirilos de ambarcatami de agrement,
contponente pentru acestea §i echipamente maritime;

¢y vigitarea regulatd a Joeurilor unde produscle suat puse It functinune;

&) colaborarea cu unitijile vamale In vederea lentificiili prompte & produselor
importate care nu respectd legislaiia;

¢} organizarea de comtroale inopinate st verilicdri punctuale,

[y orpanizarea de controale la productorii de ambarcatiuni de agrement i
cehipamente maritime pentri a verifica respeclarca logislatiel §i in special a
modulclor de contormitate;

b prelevarca de mostre de produse st verificarsa prin cxaminare i Inccrearc u
aceslora.

1.3 Stabilegte misurile ce trebuie adoptate de citre producitor, represeniantul autorizal al
acestuia suu de citre altd persoand responsabild pentru introducerea pe piald san puncred
in functiune a4 produsului, peate Indeplinirea conformitifil, dupd cax

1.4 Adopti méisurile do restrictionaie, inferzicerea introducermi pe piald sau puncti in funcfivne
a produselor necon{orme $i/5au pentre a asigura retragerea lor de pe piati. Prin poersonalul
Imputernicit, constatd contravenfille si aplicd sanctiunile prevazute In tegislalis spocifich;

1.5 invocd clauea de salvgardare §i pestioneaza procedwra aferentil, cu acordul conduverii
ANR, atunci cind apare necesitadea wnor mésarl privind restrictionarea ori nlerzicerea
wtroducerii pe plaii sau punerit in fusctione a unul prodes provenind dintr-un stat
membrg al Uniunti Huropene ori relragerea accstitia de pe piatd;

[.6 Actioneazd in colaborare cu producitorti, represcniantil autorizati 2l acestora sau cu alte
persoane responsabile pentri introducerca pe plald sau puncrea in funetiume a produselor,
pentry prevenirea iintroducerii pe pisld sau puncrii In functiiee a produselor necomforme
sl pentru informares ulizstorilor asupra aspectelor privind sdndtaten 5i securitatea;

[.7 Preving sau solicitd prevenivea, de ciire produchorl, reprezentantli autorizati ai acestora
squ de catre alte persoane responsabile penire infroducerea pe piatd sau punerea in
functiune a produselor, @ persouncior care ar putea 11 supuse riscurilor ca urmme a
introducerii pe piad sau & punerti in finciiune a produsclor necontorme;

£.8 Dispune interzicerea folosiril produselor neconforme si dach este cazul, distrugerea
acestora, solicitd retragerea certificalelor emise do ciilie organismele notificate, cu
respectarea. principiului proportionalititii §i verifed ducdl accste decizli gf mésuri sunt
respectate; :

[.9 Asiputrd participarea fa nivel nafional %1 Comitetadu] de Coordonarc pentru Supravegherea
Piciei Produselor Reglementate; asipardl purliciparea la rouniond, constituic, huordri,
sceninarid, schimburi de opinii in domeniut supravegherti piclei produsclor din domeniile
rcelomentate;

L.E0 Participd }a reuniunile grupuritor interministeriale avnd ca obicel libera circulatie a
mdrfierilor si climinarca barierelor in calea liberubui schimb in relaliibe dintre Roménia gi
Uniunea Europeand;

.11 Reprezintd conducerea ANR In grupurile de fuseru 51 comitetele organizale la nivelul
Untumii Eutopene in domenivl ambarcatiuntior de agrement i echipamentelor maritime
{comitele permancole, prupori de experti, grupuri de lucru penire cooporarea
aelminisitdiva dintre statele membre ale Uniunii Finepene);

1.12 Reprezinlid conducerca ANR la geuniunibe gropurilor organismelor netificate la nivel
europesn in domeniul ainbarcativnifor de agrement i echipamentelor maritime;

1.13 Asipgurd inierfila pentru diferitele sisteme de alertare rapidd constituite fa nivel curopean
pentru produscle din cele doud domenii reglementate,

1.14 intoemesle rapoarte li [flocare patry ant §i orf de céte ori este necesar, cunlorm
prevederitor reglementitilor curopene, In lepdturd cw rerultatele activitalilor do

]



supravephere 8 piefel, pe care o prozintd conducerii ANR 3 Ministerului
Transpoeturilor, Infrastructunii $i Comunicatiilor,

£.15 Tyl revienieste ori de céte ori este necesar procedurile, modul de organizare gi functionarc,

in scopul destisurarit unel activitiyi de contrel clickente;

1.16 Tn procesul de desemnare gi notificare a organismelor sl laboratoarelor de incercliri pentru

evalusrca contornititil produselor din cele doud domenii reglementale:
a. anhizeazd docomentatia depusi de organisine §i laboratoare n vedetea descmnirii gi
nolificiri, Intncmeste raporiul de evaluare $1 11 prezintd 1a MIC;
b. primeslc, analizeazd g1 decide asupra solicii@rilor de limitare, suspendare off relragere
n dexemnirii;

2. Intocmeste rapoarte conducerii ANR referitoare ta modul In care se indeplinesc sarcinile
serviciulu, propune masurl privind fmbunététivea sctiviti{ii proprii cdt §i 3 mspectoratelor
ANR.

3. Conlocreazi cu alle compartimente din cadrul institugici pentru asigurarea editirii
mstrucyum lor yi [ormularisticli ANR;

4. Imtocmeste procedurile si instructiumile tehnice, precum si formularistica necesare
destisurdii activitdlitlor din cadrul serviciului;

5. Colaboreazi cu compartimenicle de tesort pentra elaborarea sau meodificarea proiectelor
de acte normative, larifelor ANER, contractelor etc.

6.3. SERVICIUL TEHNOLOGIA INFORMATIET 5T COMUNICATID

Atribmtii:
Serviciut Tehnologia Informaliel s Comunicatii are responsabilitaies de a asigura implementarea
si gestionares eficicnid & tehnologiet informagiei st a infrastructurii de comunicatit.

Alributiile prineipale ale serviciului sunt:

1. Gestioparea infrastructuriz I'T:
- Prolectares, implementares 51 administracea sistemelor de comunicalil, serverelor §i

echipamentelor hardware ale ANYE;
- Asipurarea securitdtii gi infepritdii dalclor prin implementarea st mUﬂltOI‘l:ZﬂrE&
masurilor de scouritate cibernetici;
- Implementarea si gestionarea sistemclor de backup pentru a asigura sceurilatea sl
disponibililatea datelor;
- Administrares tehnologiilor de virtualizare si gestionarea infrasbructurii in clowd,
- Agigurarea Muncliondeii cliciente a sistemelor de monilorizare video, conteol acces,
avertizare incendite.
2. Administrarez aplicatiilor gi sistemelor software:
- Identificares g1 evatuarca solutitlor software potrivite peniru nevoile ANR;
- Tmplementarea si administrarea aplicaliilor sf a sistemelor software in vederca
optimizirii procesclor interne si a interactiondi cu clientii;
- Menjinerea functiondrii optime a sistemelor de menitorizare i management a tralicudui
naval pertri asiguiarca sigorantel navigatiei;
- Adminisirarca utilizatorilor si a drepturilor de acces la sistemele informatice.
3. Gestiorarea infrastructurii de comonicatii:
- lmplementarea st gostionarea retelelor de comunicalii penirt a asigusa conectivitulea
cicientd Intre diferitele localii ale ANR, inclusiv e-mail, telefonie st alle mifloace de
comumtcars inleme 51 cxtorne;
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- Administrarea si nlrelincrea sistemului de wemirire a navelor la mare distantd LRIT s
a reickel nationale de statii de bazi ALS;

- Admipistrarea sistcmelor supoit pentru ravigafic si de comunicalii navale, Inclusiv
conligurarea, Tntretinerea 51 actualizarea acestora;

Suport tehnic si asisten|i:

- Identificare, disgnusticare §i rispuns fa problemele tehiice raportate do utilizatord gi
[untizarca de solutti adecvale;

- Remedierea problemetor fehnice pentre a asigura functionalitatea $1 disponililitalea
sistemulor 5 echipamentelor IT,

- Asistenfa In configurarca i instalarea software-ului conform cerintelor si politictlor
ANR;

- Ofcrirea de formare s resurse pentru a creste compeienicle tehnologice ale angajalilos.

Monitorizarca performaniei sistemelor st a infrastructiorii:

- Administrarea sistemelor do monitorizare pentrie a emite alorte 5t notificii in timp real
n cazod in care sc Inregistreazd anomalii sau probleme care ar pulea afecta performants
sistemelor,

- Monitorizarca parametrilor tehmici despre performanta echipameniclor hardwarg, a
retelelor, a serverelor i a aplicatiilor software pentru identificarea $i vemedicrea
problemelor Infr-un mod pro activ.

Managementul bugetar:

- Ewaluarca necesitititor si solicitdeilor privind echipamentele si serviciile I't ale ANR;

- Fundamentarca si bugetarea investititlor in domeniul informatic;

- Administrarea bugetului aloval In vederea implementiti solufiflor informatice
eficiente din punct de vedere al costurilor;

- Pugliciparea la procedurile de schizilie publicd in domeniul TT;

- Urmirivea derulirii contractebor pe domeniv.

Conformitatea ¢ reglementiirile si standardele:

- Asipurarca conformititii cu legile, reglementirile gi stamdardcle In domeniile
tehnologiel informaticl, comunicatiilor si sceuritifii cibernetice;

- [ntreprinde demersurile necesare obtineril acordurilor, awtorizaliilor gi licentelor n
vederea fimetionirii n lepalitate a sistermulut do radiocomumicatii,

Aceste tesponsabilitifi se concenlreszi pe mentinerea si imbundlaiirca continud a infrastruclurdi
IT, sustinerez operatiunilor instituflonale si asigwrarea sccuritdtil §i conformitélii in cadrul
mediulut digital.

Atributiile secundare ale serviciului sunt:

- Participd la protecte nalionale sifsau internationale din domeniuf siu de aclivilate sl la
srupurile de fucru ale organismelor nationals/intemationh;

- Asipwi participarea la implomentarea projectelor finanfate din foaduri propril saw
fondur curopene;

- Certificd realitaten si legalitatea in vederca acordduli vizei de control financiar
preventiv propriv, In conformilale cu prevederile OG 11941999 (confirmarea pe
documentele do platl, a sumelor de plati acolo unde este cazul).
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6.4. COMPARTIMENTUL SECURITATE TIC
Atributii;

I. ldcutificd s5i analizexsd riscurifc de securitate ale sistemelor informatiee;

Dezvolth 51 acinalizeazi politici $1 proceduri de sceuritate a sistemelor informalic;

Marnitorizeazd si raporteasi ncidentele de seeuritate;

Oferd suporl wehnic pentra solutionares incidentelor de sceutitate;

Cotaboreazd ou Serviciul TIC si cu alte compartimente penleu a asigiva securitates

gistemelor inlornatios;

Participa fa evaluarea si selectia instromentelor de securitate a sistemclor informatice;

7. Astourdi conformitaten cu reglementicile s standardele de securilalc a sistemclor
informatice;

8. Excculd orice afte sarcini tn caz de noccsitate i Tn interesul inslitujic, la sclcitarca
conducerii institulicl si sciulut direct, conform prevederitor lepale siin condifiile |1, COM
i a Codului Muneii,

LA D el RJ

7. CENTRUL MARITIM DE COORDONARE

k.

2.

Coordonarea actiumitor de clutare si salvare de vieli omencgti pe marg, Tn zona de
respansabibitate a Roménici, prin Serviciul MROC {Maritime Rescue Coordonation Centre;
Coordonarea activitigilor de prepitive si rspuns la polodi cu hidrocarbwyi, in zona de
responsahiiitate maritimi a Romdniel, prin Serviciul MRCC,

Asigurarea supravegherii navigatici si managementa] traficului naval in scopul intdririi
sipurantel navigatiei, eficienlizéiril (raticului si protejirii mediului In zona de responsabilitate
{zona VTS), indeplinind atribufiuni legate do turnizarea de informatii, asistenis In navigatie si
de arpanizare 4 traficului.

7.1, SERVICIUL MRCC

1

Z.

f.

9.

Indeplineste atributitle de Cenlru de coordonare a activititii de ciulare §i salvare a vietii
omenesii pe mare conform OG 427997, art. 97, par. 3.

Indeplineste atributiile de conducere st coordonars conform "Planut de cooperare. pentru
interventla unjtard, in situatii de urgentd, peivind cutarea i sabvarea vielii omencstl pe mare”,
art. 7, par. 1, art. §- 13

Planificd §i coordomearfi opersliunilc si exercitiile de citare yi salvare (SAR) conform
IAMSAR, vol, 2.

Indeplineste atributiile de Centru de coordonare a activittilor de interventic pentra depoluare,
contorm OG 42/1947, art. 99, par. 2.

Indeplineste ateibutiife de coordonator si conducilor al operatiunilor de depoluare maritime,
conform HG 893/2006, art. 14,

Sulicith sprifin cxtern pertru rispuns la poluare pe marc cind este cazul, statelor riveranc Miril
MNegre, in baza prevederilor Conventiei de la Bucuresti/ 992, pentru protectia Mirii Nepre
tmpolriva pobslirii;

Adrescazd solicitarea de sprijin extern pentru rspuns la poluare pe mwre in baza
Reputamentubui (CEY NR, 14062002, 110 893/2006 citre CMSA, céind este carul;

Verificd si avizeazd Planurite de Titerventic in caz de polulini accidentale, inlocrnite de
aperatorii offshore, pentra platformele marine mobile de explorare.

Aplici prevedorile SOLAS, regula Vi7.3, privind Planurile de cooperare cu navele maritime
de pasageri;
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in.
11.

12.

I,

I5.
kb,

17.

8.

14,

210,

21.

indeplineste atribujiile do Punct National de Contact pentrie Comtisia Mési Negre;
indeplineste atribuiiile de Punct National de Contact pentru Grupul Tehnic Consultativ de
pregiftive i rispuns in caz de poluare marind (CTG MPPR-Consultative Technical Group for
Warine Pollution Preparcdness and Response, din cadrul EMSAY

Agipurd [egilura cu Ministerul Fransportwiior 1 Infrastructorli, Organizatin Maritimi
nternalivnalid (IMOY, Agceniia Buropeani pentru Sigurantd Maritim3 (EMSAY, Comisia Miri;
Negre, si MRCC-urile din statele riverane Mirii Negre, Comisia Evropeana, furnizdnd
permement mformatiile necesare co referire fa incidentele SAR i de poluare maring;

. Initiazd actiuni n vederca tnchelerdi de protocoale cu institulli st organisme capabile si abifitate

53 interyimi Tn cazub actiunilor do ciutare gi salvare de vieti omeneygti pe mate, respectiv a
pohsisilor marine cu hidrocarbuii sau alte substante pohiante;

Transmite raportul privind conchezia analizel etectuate de clpitinii in cazol reclamatitlor /
raportirilor comandantilor de nave privind refuzul administratiilor de porturi / operatorilor
portoat specializati, de a prelua degeurile de la bordul navelor [a MTT, Auloritatca publicd
competentd pentre protectia medivtul a Comisiel Buropene, aoforititli stalalui de pavilion al
navel sl fa IMO {prin (HSIS), conlonm art. 4, 0G 92022

Aplicd prevederile art. 16, 19, 24 5 24 din HG 1016/2010,

Actualizeazi sl introduce date i infonmnatil In Baza de date ((GES18)} Gilobal Integrated Shipping
Information System conform Deciziel DG ANR 1626/202F,

Emite Certificate CLC/A1992, privingd rispunderca civild pentru pagubele produse prin poluars
cit hidrocarburi in baza Flotirgrii ne. 1232/2000 pentru aprobarca Normelor metodotogice de
implementare a prevederilor Conventiel inlemationale privind rdspunderea civild pentru
pagubcle produse prin poluare cu hidrocarburl, 1892 {CLC, 1992).

Emite Cerlificate Bunkers/2001 de asigurare sau alld garanfic finanelard de sdspundere civili
penive picjudicil provocate prin poluare cu hidrocarburi de consum de [a navele maritime
{combustibili navali) in baza ] fotirfrii nr. 12992009 pentry aprobares Normelor de punere in
aplicarc & Convenfiel internationale din 2001 privind rispunderea civild pentru prejudicii
provocate de pofearea cu hidracarbust de consum de Iz navele maritime, adoptats la Londra la
23 martic 2001 ;

fndeplincste atributiile de Punct National de Conlact pontru sistemul CECIS {Comimaon
Emersency Comnunication and Infoomation System), sistem de alertare electronicd, via
Inteinet i de Facilitare a comunicatiilor in cazul situafiilor de urgentd si polodrd, Ja nivelul
Uniunii Buwropene — prin ERCC {limergency Response Coordination Centre) Centrul de
Monitorizare st Informare (MIC) al Comisiei Faropens, pentru modubul de poluare:

Verificd Notificrile transmise prin pfatforma Maritime Single Windows de la nave maritime,
tnainle de susirca In portul Constanta;

Participii la claborarca proiectelor de modificare g1/ sau complelare a lepislatici cxistents 5i de
iniliere a wnor noi proicete Iegislative, pentru activititile pe care 1o destisoard;

22. Colecleazd dalcle conform cerintelor Circularei MEPC/Cire. 318/1996;

7.2, SERVICIUL VTMIs

1,
2,

Supraveghewsd, coordoncazd st monitorizeaza traficul naval in zome VTS Constana;
Asipuri um serviciu de informare trafie, prin fienizarea fa cerere si Ta timp ulil, de informati
relevante navelor, pentvu zona VTS reforitoare la:
a. tralcut din zoni;
siluatia meteorologicd locald,
zomeke i [acilitile de ancorare in rada exterioard i interioari & portubut Constanta,
pericole i/ sau testeictii de navigagie;
orice alle informalii relevantc necesare navelor,

oo

w
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3. Asicurdt un scrviciu de asistenta in tralic peniry zona VTS st acordd la cerere sau ol do ciile
orl se Impune, asistentd navelor aflate in fralic In vona VTS monitorizind efeclele In situatii
te:

irafic imicns;

vieibilitate rechsi;

condijii mctewologice nefavorabile,

potenlial pericol eto.

4, Asicurdi  managementul traficolui o osone VTS prin furnizarea de informird, avizin s
reconmanddirl mavelor, o scopul prevenimi siluafiilor potenfial periculoase Tn trafic, a
incidentelor ¢ accidentelor de navigatie n zona V'ES;

5. Monitorizeazisi ia toalc masurile necesare pentru vespectarca regulilor de navigatie Tn zona
VT8,

6. Permite intrareafiesires navelor infdin portul Constanta in confonmniiate co programu! zilnie
stabilit si fn baza buletinelor de pilota] aprobate on-fine yifsau redactate i aprobate pe suport
de hirtie;

7. Permite 5i supravegheazd infrarca navelor in rada interioard a purtulei Constanta Tn situatii
speciale {probleme (ehnice, urgente medicale, conditii meteo ncfavorabile ete), pe barza
solicitirii navei printr-un “Master Reguest”, oo aprobarea ciipitanului sei de port;

8. Supravegheazisi controbeazi din punctul de vedere al sigurantel navigalici manevrele navelor
auxiliare, activititile de pilety s remoreaj al navelor In porturi;

9, Suspendd traticul naval i condifii hidro-meteorologice deosebite (furlund, ploi, ninsori
abundente, viscol, vimibilitate vedusi <lel), cu anrobarea cipitanului gef de porl si in
cotformitate cu prevederile Regulamentului portuar al porhirilor maritime roméncst;

10, Verificd tnainte de intrarea unei nave in zona VTS, dacd s-a transmis prin aplicatia RO-MSW
notificarca de sosire a nayei respective (condific oblipatorie pentru a1 se permite nitvel inlrarca
in port sau pentru ancorare), in caz cunlrar, nava va rimdne in afara apelor teritoriale;

1. Monitorizeazd in zana VIS traficul naval utilizind receptia automatd a pozijici s identitafil
navci prin sistemul AlS.

SR

8. SERVICIUL PROIECTE EUROPENE S1 ACHIZITIT PUBLICE

Adbribatii;
in domeniul proiectelor enropene:

1. Asipuri documentarea st monilotizarca oporfunitfilor privind programele de Onantare ale
Uniunii Huropene precum $i furnizarca acestor informatii compartimentelor de speciatitate
eligihile penliu acesle programe §i projecte;

2. Tdentificd nevola, tindnd cont de oportunititite oferile de fondol vizat 5i avind n vederc
tipuritec de nevol 51 Incadrarea acestora Tn programelc alcrente

3. Analizeuzd propramele lansate, identificind not oportunitdfi peatre dezvoltarea proiectelor,
n acord co phidurile aterente fiecirul program si cu wWleca projectului;
de finentare alc Uniunii Buropens;

5.La initiliva departamentelor ANR, formuleazi propuncri de activitdtl findnd cont de
expericnia orpanizationald a institutiei in domeniul abordat, de nevoile acesteia s de
cerinfule logislative din domeniu;

. Avizeasd ideea de profect conform necesittilor ANR st legistajict in vipoare,

7. I'vansmile Ministerulul Transporturikor si Infrasteucturit, spre aprobare propuneri de proiecte
5i face demersuel penlra aprobarea acestor propuneri de profects;
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8. Tlentificd condifille de aplicare conlonm legislafiel in vigoare si normebor de aplicare

specifice tipuivi de profect;

9. Ttentificd prapurile fint eligibite aviind tn vedere prioritdiilc institutiel, sectorud de activitate

10.

1.

1

1%

4.

1%

i6.

17
18.
19.
26,
21
22,
23,

24,

23,

26

27

28

29,

30
31,

al accstora, ideca proiectuluw, tegislatia Tn vigoare st lodnd In caleul toate contexlele imterne
sl externe;

Asipurd intormarea fa nivel superior asupra opriundidfilor in doemniul programelor
curopene si a destisurdrii projectelor §n cadvul institeticd, transmite informatia fa toate
nivelurile, pe toate céile de comunicare;

Intocmeste notele de fundamentare privind oportunitdile de Hnantare;

fmpreund cu managerul de proiect desemnat, stabileste necesaral de parteneriat cu
rigurozitate si responsabilitate In functie de activititile derufate in proicet, de legisiatia in
vigoare 31 normele de aplicare gi in deplin acord cu necesititile ANR;

Participd 1a intocmircs planvrilor de activitdti si a graficelor Ganlt pentru implementares
prodectulid;

Asisti managerul do proicet la redactarea / prezentarea profestului intr-o formé inciplents
conform  formalubed specificat In Ghidul  aplicantulul  {specific  {icchrui  program
operational} s aviind in vedere repulamentele nationale s europene;

Participi la pregilires documentatiel In vedere semndrit! intrérii in cfoclivitate a
Acordurilond Contraclebor e Finanfare;

impreund cu managerut de proicel descmnat, supune aprobirii ANR forma provizoric a
proiectuliti, corectind eventuulebe neconcordante 51 omisivni de comun acord cu partencrii
implicati, in vederea asiguririi cocrenfel proicctului;

Tine evidenta tutoror proiectelor cu Inaniare curopeand la care ANR participd In calilate
de partener / coordenator;

Flaboreazid rapoarte lunare/ rhmesiriale/ scincstriale privind graduf de realizare i
performantd al proiectelor implementate;

Monitorizeazi mdicatoril de resultat si do impact ai profectufui;

{nlahoreazi cu departamentul financiar — contabil pertr evidenta conlabild a profectubal,

. Monitorizeazd incadvarca valoril prolectelor In limitele hugetulul aprobat;

Supervizeazi achizititle publice necesare pentry derularea proiectubu;

Participi {a elaborarea de malerizlele de prezentare, pentro fiecare proiect cu finanjare
curopeani [a care ANK participd in calilate de partener/coordonator;

(hrpanizeazd sesiuni de infonmare s1 insireire pertodice a personalolol ANR, in domeniut
managementului de profecte, fondun curopene §i posibilititilor de accesare a acestora Tn
domeniul de activitate;

Participd fn conformitate cu competenjelc §f In baza mandatulut aprobat de conducerca
ANR faintikniri de luctn Tn cadrol programelor de cooperare la nivel nalional, intcraational
si suropean in domeniul sigurantel navigatiet si protectici mediulei;

Rispunde de realizarea la termenele stabilile a lucririlor repartizate, precum si de calitates
acestora;

Aplicd provederile Contractelor de Finamtare incheidle peniru proicetele tinantate din
fondurl cxterne nerambursabile, semnate cu inslitutia finanfatoare/ Avtoritifile de
Muanagoment; _

Participd la organizarea evenimentelor 51 workshop-urilur peaten prezentarca rezuktatelor
proicctulul;

Coordoneazd elaborarea documentatiel privind riispunsurile la clarifiedrile solicitate de
ciire AM In diverse etape, pentru cererile de [manlare aftrente proicctelor cu finantare
nerambursabid depuse;

Asigurd respectarea cerintelor privind publicitates si fransparen{a impuse de finantator;
Culaboreazd cu celelalte servict din cadrul ANR, precam si cu alic autoritédfi specializate
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in derufarca projecteler finentate din fondurl externe nerambursabile;
32, Contactoazi Responsabilul co protectia dutelor cu caracter persomal ori de clite ori existi
nelimurii In ceea ce privestc protectia datelor.

n domeniul achizijilor publice:

[. Indeplineste atributiile ce-1 revin conform legislaficl in vigoare privind achizititle publice;

2. Asigurd splicarca procedwitur de achizitii publice i incheierea coniractelor ia nivel
central, intoomind dosarul achizitict cn toate documentele aferente;

3. Urmireste dernlarea comtractelor fncheiate, certificdnd la platd faclurile In baza
documentelor justificative;

4. Participd la elaborarca Plannlui anual alb achizitiilor publice, face propuneri pentie toule
tipurilc de achizitii, '

5. Urmireste gi verifich contractele de achizifli publice inchetate la nivelul céipiténiitor
zonale, it conformitate cu deciziile I vigoare, inainténdu-te spre semnare conduceril
institutici;

f. Asigurd planificarca, progilires, executares §1 recoptionarsa lucriirilor de reparafii curente
i de intrctincre 2 mijloacclor fixe din palrimoniv]l unitiii fn scopul men{inerii
caracteristicilor tehnico-ssonomice injtiale si pentru a prefotimpina icgirca acestora din
fumctiune inxinte de consemarca duratei normate de sceviciu;

7. Centrafizeazd propunerile ficute do scrviciils §i birowrile ANR si ale cipitéiniilor zonale
pentry achizifii de Tuerdzl, bunurl g sorvicli in vederea Intocmirli planurilor anvale de
reparatil curente si centratizeazd lunar raportirile privind vealizéirile la reparatiile efeciuate
conform planificini;

8. intocmeste planul anual de reparafii curemic c¢ va i supus spre aprobare Consilinlid de
Conducere, efectueaza modificdri ale acestuia, In foncfie de propuneei §i necesttili curenie,

9, Asigurii condigiile pentru dezvoltarea In perspectivi a eetivitdfilor uaitiii [a nivelel celor

mai tnalte exigente, prin claborarea stralegiel de dotare §i modetnizare a patrimottiuli unitdfli;

10. Asigurd planificarca, pregitirea, urmirirca executéri si reccpiionarea lucririlor de
invesiiii;

11. Urnéreste respectarca principiifor st procedurilor legale pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica;

12. Asionrd transparenta, respeetiv punerea la dispozitia tuturor celor abilitagi a informatiilor
velforitoars la aplicarea proceduril de atribuire & contractelor de achizitic publicd;

13. Primestc dosumentele aprabate care justificd necesitatea §1 oportunitalea Insceiersl n Lisla
ubicciivelor de investilii, & chelfuielilor de capital;

14. Conlralizeazd propunerile ficute de servicitle / birousile / compartimentele ANR gt ale
chipilaniilor zobale pentru achizitd de luerdr], servicii gl bunuri de natwra mijloacelor fixe
tn vederca claborari Lislei obicetivelor de investitii,

15, Supune aprobirii Constliclul Tchnico-liconomic al ANR (CTH-ANR) prapunerile
serviciilor / birowrtlor / comparlimentclor ANR si ale chpitdniilor zonale in vedersa
Tntocmirit Listel obiectivelor de mvestrii,

£6. Supune avizirii Consitiviut de Conducere Lista obiectivelor de investifil aprobatd tn CTE-
AMIL,

17. Saliciti Ministernlui Transporturilor, Tnlrastructirii §i Comunicafiilor aprobarea Listel
obisctivebor de fivesthil, Tn limita bugetulul aprobat;

18. lifectueazd modificiri ale Listei obiectivelor de investitii in funciie de propuncri si
necesititi si le prezintd spre aprobare Consilinlui de Conducerc §i Ministorulu
Transparturilor i Infrastructurii;

19, Supune aprobirii Consiliului Tebmico - Beonomic al ANR documentatiile tehnice de
cxeoufie, indicatorii tchnico-sconomici pentru obicctivele de investifii nol sau In
continare;
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26), Indeplincste atributiile ce i revin conform legislafiel in vigoare privind achizitilc publice
ce fac obiectul Fistei obicetivelor de nvestifil:

) Dupd aprobarea bugctului elaboreszi (3i actualizeazi vind cste necesar} Programul
annal al ackizitiilor publice pe baza Listel abieciivelor de fnvestifii aprobatd de Ministerul
Transporierior, Infrestructurii gi Comunicaliilor, program pe care il Tnainteaza peniru
aprobare conducerii ANE;

by Asipued, T confommilaic cu prevederile legale in vigoare, aplicarca tuturor
eriterilor de calificare si seleclic necesare atriboirii corecte a contractelor de achizili
publice;

¢) Asiguwrd, prin aplicarea corespunzifoars a reglementirilor tegale gt procedurale,
promovarea concuretic intre operatorii ceonomic] concomitent ¢u garantarca tratamentalal
egal 3i pediscriminatoriu al acestarz fa clapcle premergiloare atribunii contractelor de
schizitif publice;

dy Asigurd elaborarca sau, dupd caz, coordoneasd aciivitatea de claborarc a
documentatiel de atribuire (figa de date, formalare §i propunerca de contract- Intocmitsd In
colaborare ¢u responsabilul de contract), in conformitate cu fegislatia Tn vigouare, pe baza
caietulol de sarcini tntocmit de serviciuk / birowl / compartimentul care solicitd schiziia;

&) Indeplineste oblipalfilc de publicitate a procedurilor do achizifie publicd in
conformitate cu legislatia in vigoare;

f} Pentru documentatia de atribuire intocmiti (figa de date, formulare §i propuneres
de contract - inlocmitd in colaborare cu responsabilul de contract) elaborcazi §i transmite
rlispunsul la solicitirile de elarificiri ale operatorilor cconomici. Pentru solicltdrile de
clarificdr referitoatc la cajetul de sarcind, solicith serviciitor £ birourilor/compartimentefor
ANR sau afe ciipitiniilor zonale eluborarca rispunsului la solicitdrile de clarificérl gi asigurd
transipiteren acestuia la operatorii sconotmici,

p} Hlaboreazi mpreund cu Scrviciul Juiidic §i Conteneios §i transmitc puncinl de
vedere Cansiliului National ds Solutionare a Contestatiilor (CNSC) Tn cazu! unci contestatii
depuse de operatorii economict reforitoare la informaliile din figa de date, furmolarele sau
propunerea de contract. in caxul unci contestatll ce vizcard informatiile Jdin caletuf de
satcini, solicitd servicillor / birowrilor / compartimentelor care 1-aw intocmil claborarea
punctulvi de vedere si asipurd transmiterca acestuia la CNSC)

_ h} Intocmeste si ransmite ofertantilor comunicrite privind rezpltatul proceduril, pe
baza Raportului procedurii de atvibuire, intocmit de comisia do cvaluare i aprobat de
comdhucerza ANR; v

i} Participd in comisiile de evaluare « ofeticlor depuse in vederea ateibuirii contraciclor
care fac obisctul listel obicetivelor de tnvestidii;

i} Constitule si pistreazd dosaruf achizitiei publice.

21, Finalizcazii procedura de atribuire prin inchelerca contractulut de achizijie publicd, jar in
circumsiantcle previzute de lege prin anulares proceduril, urmirivea deruldirli contractelor
realizindu-se conform procedurilor interne in vigoare;

23, Informeuzii conduceren despre nercspectares contractelor §i propune masurt de rezolvars
a situatiei in colaborars cu responsabilul de contract st cu Biroul Juridic yi Conlencios;
23. Certifici reatitatea sl legalitaiea in vederea acordirii vizel de control financiur preventiy
prapriu, in conformitate cu prevederile OG 11971999 (confirmarea pe documcatele de

plata, a sumelor de platd pentru vbicetivele previzute tn Lista obiectivelor de investifit);

24, Centralizeazd tunar realizarea listel obiectivelor de inveslitii;

25, Participd la scoaterea din funciione a mijloacefor fixe si la orpanizarea licitaliilor pentra
valorificarea lor, participd Tn comislile de casaie a bunurilor;

26, Participi [a invenlarierea patrimoniulul unittii anual sau ori de céie ori este nevoie;

27. Participi la recepiiile pentru fucrdvite / scevicille / bunurile de nafurs mifloacelor fixe
contractate, care fac obicctul listei obieclivelor de investiti;
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28. Hlaborcazi si transmile organelor in drept informatiile statistice privind realizarea |.istei
obicctivelor de investiiil, raportdri lunarc privind procedurile de achizitie publicd
nrganizate;

29 'ransmite citre Antoritatea Najionald pentru Reglementarca gi Monitovizarea Achizitiilor

Publice raportul anual privind contractele atribuite in anul antezior;

30 dndruma metodologic 31 controleazii activitatca comparlimentelor din cadrul cépiténiilor

zonale cu atributii de achizitii,

9. SERVICIUL RELATIT INTERNATIONALE $1 REGLEMENTARY

Atributii:

Cestioneari relaliiks de cooperare ale Roméniet in domoeniul trapsportdd naval;

1. Monitorizeazs sclivititile organizatiilor internationale In domeniul {ransporturilor maritime
g1 fluviale si propune spre aprobare conducerii ANR programui privind participirile
roprezentantilor ANR la. evenimenlele internationale rclevante domeniului de activitate al
AN

2. Desfisoars activititi de documentare oo privire la acordurife i conventiile internationale la care
Romdnia cste parte, relevante pontm ANR;

. Asigurh initieren s mentinerca schimbulsi de informatit o diverse organisme sau comisil de icru
create in bava conventiifor s acorduriior internaiionale la care Ruménia este parte $i urmaregte
modut de realizare & prevederilor acesiora,

4, Anslizeacit fpropune spre apiobarc organizarea §i asigwrd suportal logistic in vederea
desfisuriirii unor evenimente internationale organizate de Auloritatea Navali Roménd in
vederea promoviril intereselor ANR si atragerii de expertizi profusionald n domeniul de
activitate al acosteis;

. Aslpori promovarca imaginii Auloritifii Navale Roméne T cadrul evenimentsior i
confarintefor organizate de ciitre fnstitutic, realizeazd i actualizeazd clementele de identilatc
vizuald ale Aoritiil Navale Roméne, In limba roménd gi englezd;

6. Evalvessd s propunc participarea la rouniunile, sedinfele de Iuoru sau orice alte evenimento

areanizate sub eyida organizatiilor si erganismelor internationale din domeniy;

7. Tine evidenta stalistici pe domeniile de activitate specifice i grapur de lucrifprograme/proiecle
nationale sau internajionale In cadrul clirora ANR este reprozontati precuam si 4 porsonalubik ce
reprezintd ANR In cadrul acestora; "

%, Gestioneazd velalis cu Agentia Furupcana de Sigurania Maritimd (EMSA) in calitate de
auloritate de sipursnid maritimi a wnaod stat membny at Tniunil Europene;

L]

Ly

9 Reprezinti ANR. in relajia cu Agenfia Huropeand de Sigurantd Maritimd in cadrul Grupului
Comsultatty de Asistenti Tehnicd sf asiguri promovarea necesitifilor de asistentd tehnicd g
programe do pregltive;

10, Asigurii colcetarea, fiamizarca §i actualizarea informaglilor privind Roménia pe pagiba
destinatd autorititifor maritime ale statelor membre, administrati de EMBSA;

11, Clestioneazd platforma EMSA - MacKs {¢-leamning) gl programele de cooperare lchnica;

cresuzit §f administrenzi utilizatorii nationall ai platformetor MacKs st EMBA Acaderay;

12. Tndeplingste rolul de courdonator national n cadral aplicatiel EMSA — DONA (Dysamic
Overview of National Avthorities), aplicatie creald gi adminisiratd de EMSA ca suport al
statelor membre ate Untunii Europene §i al Comisiel Europeng;

13, Gestioneaezd, realizeazd raportielle obligatorii g1 aclualizeazd cerinjcle de raportare penirnu
actele ewropene relevants domenialul de activitate al ANR (directive, regulamente),
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14,

6.

17.
13,
18,

2.

21

24,

23,

Astgurd rolul de reprezentant / Focal Point in cadrul CN'TA {Refeaua Consultativa penfru
Asistenta T'ehnici) gi cel de membra supleant In Consiliul de Administratie al EM3A;

. Actualizeazd informatiile publicate pe site-ul ANR intern §i cxtern (sectivnile: Relagii

inlernationale/sancliuni/participart internationalc/organizatii internafionale} i Infocmegte
factualizeard tabelul de sanctiuni, urmare conflictului dintre Federafia Rusi - Ueraina,
Actualizeszi portubul extern al Autorititii Navale Roméne si gestioncazii sectiunca , BEvents™,
unde exista un Mux continou de informatii menite s§ ajute specialigtit eare vor participa la
conferintsle §i evenimentele organteate de ciitre Auloritatea Navali Romand;
Cestionenzd velatia cu Orpanizatis Maritima Internajionala — OM, in calitate de auloritaic
marilima a noui sta parie al Obdl;
(festionare activitili privind platfema GISES (Global Tntegrated Shipping iinformation
Sysiein) a Organizatiel Mutitime [ternationale — verificare / actualizare informatii modute;
indeplineste rolul de Puncl Unie de Contact National — Single Point of Coniact pentru auditul
obligatorfu al statelor membre als IMO In domeniuk maritin;
Menmitorkecazi activitatea comitetelor si sub-comitetelor OMI st reprezintd ANR, pe bazi de
mandat in cadrml Comitetuled de Cooperare Tehnicd (1'CC), Comitetubut Legislativ (LIC),
Sub-comiletulul pentru implementarea Insttumentelor OMT obligatori (Codul 1H) 51 Sub-
comitetulul privind elementu] wman si pregitivea aavigatorilor (HEW)
Monftarizeasi aclivitates acordurilor / comiteiclor 5i grupwilor do lucru create la nivelul
Comtisiel Huropenc respectiy Comilelalul pentra siguranta maritimi g prevenirea poluii de
chlre nave (COSS), Acordului european privind transportw! intermational al mErlurilor
periculoase pe cii navigabile irterfonre {ADN}, Comisici Centrale pentra navigatia pe Rin
(CCNR), Comitetului Enropean pentru claboraves de standarde in domeniu) navigatici
mtericare (CHSNT);
lispunde de bunn organizare din punciul de vedere al logisticid g circulaticl documentefor &
participdrilor reprecentantilor ANR la evenimente intenajionale;
Particips la activititile organizatiilor inlarnationale din domentul transporturilor navale, pe baed
de mandat;

24. Pregfitegte din punct de vedere al legislatiel relevante nccesare orice fnldlnire { misiume de

25,

26,

27,

238,

24,

3.

3L

evatluarc sam viziti de lucra de nive! mtemational care decinge din calitatea Romnfnic de stat membru
al Uhrivedi Buropene sau dc stat parte af organizatiflor Internationale care vizeazi adtivitatea AN,
Analizeazi Rapoartele rezultate in srma participdrii veprecentaniior ANR la cveniments
intemationale;

Centralizcazi datels si informatlile rezultate In wrma participiirii teprezentantilor institofiei la
diverse actiuni sau evenimente intemationale In domeniul de activitate ab mstitujicd, propune
conducerii ANR mésuri privind frangpuncrea eoncluziilor rapoartelor de participars;
Participi tn unititile de implementate a projectelor curopene / nationald destisurate de ANE,
comfurm dispozitiel conducerii ANE;

Vi faclueazy traduceri / relroversiuni de specialilate Tn domeniul de activitate al ANR gl asiguri
interprelariat, dupd caz, inlimba englezi, funcezd i turcl;

Monilorizeazd activitalea lepisiativd n cadrol Unjunil Ewopene §i al orvganizatiifor
mlernajionale specializate, privind domeniul fransportniior maritinie §i pe i navigabile
interioars;

Formmseas, In baza solicitirilor, a propunertior de puncte de vedere privind pozitia Roténiei
futi de protectele ds instrumente uridice ce temexsd a ff adoptale fn cadul Untumii Evrepene
si/sau al organizatiilor internationale specializate;

Coordoneazi claborarea anati a proicotului de Program Iegistativ al ANR pentru elaborarca
protectelor de acte normative interne,
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32, Colabovead si coordomexed din punct de vedere metodologie, elaboraren proiectelor de noi
acle normative si / sau de modificare a unor acte nommative existente, pontre transpunersa In
lepislatia ternd a acquis-ubui Univni Furopene gi pentru implementavss conveniiilor
intemationalc la care Romfnia este parte, preoum si, dupd caz, Ja elaborarca rormelor
metodologice, procedurilor san instructiunilor de aplicare 4 unor reglementdsl interationale
in maderie, conform cerintelor acestora, precum si a formularistict] necesare;

13, Centrafizeazii oblipatiile de asumare si raportsre ale ANR cilre Uniunea Buropeand sl
raportiinile cfectuate in baen acestor obligaffi de citre ANR, asigurdl interfafa intre
departamentele ANR si DTN sag Reprezentanfa permanenti a Romdnisi pe langd Uniunea
Furopeand, dupd caz, pontru efectuarea raportérilor specilice;

34, fntocmeste fists de Nowtiti legislalive (interne, ale Uniunii Hwopene §i internalionate) in
materie, a Notmenelatorulul legislativ? st @ "Stadiulul implementisti instrumentelor OME
ohligatorii™;

35. Cwvive altd dispozitie cmish de Directorut General sau hotirfre a Consiliulul de Conducers,
conform competentelor.

1. SERVICIUL PSC/FSC

1.

Adtributii:
o domeniul FEAG STATE CONTROL (F.5.C.) - (controhif navelor sub pavilion romin
angajate In voigje inlernationale):
&) vonirolul se face do chtre inspectoril de speclalitate ai scrvielulw, confurm competen;akn
siahilite;
by verificd buna stare tchnicl a navelor, existenta §i valabilitatea actelor do clasificare gl
slatutare, conform legislatiel nationake si a conventiilor internagionate la carc Roménia este
parte;
¢) verificy Ja hovdul nuvelor valabilitatea docamentelor de atestare a persenalulud navigant si
tncadrares personalului la bord;
d) verifich dotarea navelor cu cehipamentele cerote de conventiile inferpationale, agd.cum au
fost amendate; : -
e) in cazul In care -certificatcle navelor sunt cxpirate sau daca savele nu rcspecm
reglementirile tehnice, retine aceste nave pind la remedierea defivientelor constatale,
) efeclueacd reinspectitle solicitate,
g} urmiresic respectarea gi aplicarca cerivtelor Jegislagiel interne §i imlernationale, la care
Bominia este parte,

2. in domeniul PORT STATE CONTROL (P.5.C.) - (conirolyl navelor maritime sub pavilion

strain);

a) controlessd navcle sirdine aflate In porturl romaneyti san in ape[e nafionalc o privive la
respectarsa conditiilor tehnice de navipabilitate stubilitc prin reglementari ¢ ponveniil
internationale In vigoare ta care Roméinda este parte;

by clectueazi reinspuctiile solicitate;

¢) la efectuares controlului navelor maritime sub pavilion sirdin urinmareste respoctarea g1
aplicarea conveniiilor internationale yi vexohuiilor 1vVIC);

d) urméreste respeclarca si aplicarea reglementisilor interne, a acordurilor g wnven;u]ur
intcrnationale fn domenivl navigatie civile la caze Roménia cste parte;

&) I cazuf n care certificatele navelor sunt expivate san dac3 navele nu respectd
roglementirile tshnice, retine aceste nave pind la remediersa deficientelor constalate,

3. tu domeninl geneval:
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a) claboreazi si supune spre aprohare conducerii ANR proiccte de acle normative, do
instructiuni unilare de aphicare a actelor normative in vigoars, de notme de aplicarc a
acordurior si conventiilor internationale din domeniul navigagiei civile la cars Romdinia
£sle parte;

h} colaboreazit cu celelalte compartimente $i servichi din cadrol ANR, precum gl cu oricaie
audotitate a stalulul pondru realizarea sarcinilor de servictn, in limitele competentelor co lo
revin:

c} reprezimd Autoritalva Navala Roméni ka inldlniri internationale organizate de organisme
mterniationate din domeniul navigatiei, pe haze de mandat;

urgatizeard gi efectueazi inspectit §i conttoale conform programului aprobat sau otf de céte ori se
impune,

11,

COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE

A, Scopul principal compartimentuini: asigurd pesiionarea resursclor vmane;
B. Atribatii:
B.1. Managemeniui resarsclor nomane
Efectieazi gestionarea resursclor umane Tn conformitate cn legislatis muncii §i politica
sonducerfl instituiic, privind activititite de:
a) recritare personal;
b) angajarea, modificarea §i incetarea raporturilor de muncd pentra personalul institufier;
¢) dezvoltares caricrei personzhihs (promovare, formarc profesionald, cvaluarca
performanteior individuale); _
d) pestionarea timpulul de muncd 5 a Limpului de odihng;
g) concediari.
Consiliazi conducerea instituiicl §i structurile orpamizatorice ale institufiel I domeniul
aplicirh legislafiel muneii.
Intncmestc raportal trimestrizl si raportel anoal privind activitates compartimentului fn
vedereu {ranstniter]i spre ceniralizare pentru prezentarc spre avizare sau aprobare, dupi caz,
de citre Consilivl de Conducere al ANE.
intocma;;le sun actuafizenzd organigrama institutiel si & potei de fundamentare, din
disporitia directoruivi general,
Intocmeste sau actualizeazd Statul de Funciii si Statol de Funetii Nomiaal cn Direpturi

- Salariale in confortnitate ou struetura orpanizatoricd aprobatd, la nivel de struclurdl centrald.

O

31

El.
EL.

i3.

Tnfocmeste sau actaalizeazd Regulamentul de Ordine Interioard (RO} pe baza

propunerilor formulate de structurile din cadrul mstituties,

Intocmeste san actualizeaz¥ Regulamentuiui Intern In conformitale ca prevederile Codului
Musneit.

Asipurd organizarea i desfisnrarea de negocieri colective pentru Inchcierca Contractuiui
Colectiv de Munei si nregistrarea acestidia la Inspectoratul Teritorial de Munca.

Asigurd intoermiren documentclar {adrese/documentc justiticative) specifice managementiului
resursclor umane ce vevin competentefor de avizare sau aprobare de i Consiliului de
Conducere {ROL R1; Organigrama; Stat fumclii; CCM; numirifrevociri Amclii de conducere).
Elaboreuzd propunerea penlra bugetuf de venitnd si cheltuiell al strucloril centrate ANR,
rabrica cheltuleli cu personalul;

Stabileste elomentels de salmizare la Incadrarea personalului;

Fiahoreazdi sau, dupd caz, verificd si avizesrd documentaiil privind dreplurile salariale, in
comeordanti cu legislatia Tn vigoare, claboreazd si avizeard statcle de plati priving drepturile
salariale pani fa brut,

Urmireste efcctuarca concediifor de odibni conform palwnificdril/ repianilicarii anuale, a
concediilor Bird platX si a abtor concedii;
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14. Opcreazi i programul do salashi perioadele de deplasare inlernd gi externd;

15. Cenfralizeazd gt verificd pontajele lunare;

16. Elaboreaza statulf de platé lunar pind Tn brul {partea I);

17. Elibereazi adeverinfe salariatilor {inclosiv coasigurati} st fostilor salariafi ai instilutied pentru
dovediren pericadel lucrate, vechimea T instifutie, drepluri salariale, numér do =ile de
conecdin medical i calitatca de asigurat, numir de zile de concediu de odihng, alte dreptur
de personal, conditit de muncd cte.

18. Tntocmeste chestionarcle lunare/ anuale saliciiaic de citre Tnslitutul nationat de Statidic
{81 Numiral mediu al salariafitor gi céstigurile salariale, 83 - Costul torjel de muneé -
capitoluf 1 - Numéirul mediu al salariatilor §i timpul de lweru)

19, intocmeste formularal privind venifurile safarizle alc personalulu plitit din fonduri
publice de L153;

26, Asigurid cenlralizares datelor stahilirii tuturor deducerilor personale 5i suplimentare, prin
Lyarea declavatiilor de la salariati.

B.2. Managementuol calitagh

21. Coordoneazi procesul de implementare si dezvoltare sistemului de control intern
managerial {a nivelul compartimentuind Resirse Umane, stuctura centrald ANR in domeniul
resurselor wmane.

22, fntocmeste Raport de analigd a managementelei, ammal, din cadrul Compartimentih
Resurse Umane [a nivelul stractutl cerdrale,

23, Stabilestc obiectivele ealitifii la nivelul CRL

24, Tntutnn,;,tc Pianul de actinni pentru Indeplinirea obicelivelor calitati |d mivelul CRI,

25, Tntocmesic Registrul de riseuri ka nivelul CR1 -

26, Tntm,mm.h, san revizuieste procedurile gencrale sau operationale cu specific n domenizl
resursclor umane.

B.3. Recrrtarea 5i dezvolizrea carierel personahilui

27. Orgunizcazd conoursl sau examene pentru ocuparee posharilor vacante / temporar vacante,
Ja nivelul structurii centrale conform procedwrti inteme 5 legislatied 0 domenidu.

28, Organizeazi  examen de promovare a salaziatilor la nivelnl structurd cmatralu, vonform
procedurii inlerne i legislatiel in domceniu,

25, Coardoneanzi procesul de formare profisionald si instruive inlernd 1a nivelul structurii contrale,
conform provedurii interne 5 fegislalict in domenis.

30. Yine evidenla [gclor de post, prin arhivarca In dosarul personal confoem procedurit mterne.

31. Coordoneazi prucesul de intocmire sifsau actualizare a tigelor postulai, conform procedurit
imterne g legislalict In demeniu.

32. Coordoneari procesul de evaluare a performangelor profesionale ale salariatilor [a nivelal
structurti centrals, conform procedurti mleme gt kepislatiet in domeniw

B.4.Angajarca persoralnlai

13, Eftctneazs formalititile de fucadrare pentru inchelerca Contractuloi Tndividual de Mnanca.

34, Elcctncaza intocnirea, completatea 51 arhivares dosarulei personal al salariafttor,

15, Efccincazt intoomirea de acte aditionale sac decizii, Jupd caz, peniru modificarea
contractulul individnat de munca.

36. Efoclucazd evidenta mnuabi a contractelor individuale de muned [ actelor aditionaie /
deciziiloy roferitoars [a raporiarile de muncd si le avhiveasd In dosarul personal al salariatulis.

17. Efcclucazd furegistrarea si acinalizarea datelor privind clementele raportuiui de tmuncd —
CIM. -1in registrul general de evidentd a salariatilor REVISAL 5i pe porta]l REGES al
ITHE

38, Aslgurd nregistrarea si acinalizeazd datelor privind clementele raportului de muncd
necesare wlilizirit aplicatiel de salarizare,
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39, Fifectueasit Inlocmirea §i eliberarea adeverintelor si ordinelor de deplasare, contorm
prevederilor lepale cu datele extrase din evidenjcle compartimentubai resuese viane.

40, Fifectueazd evidenta cendralizati a salarinjilor in functie de fluctoalia personalului §i a
dreptwsilor satarialc acordate prin intermediut registrubut REVESAL

1.5, Riaspunderez disciplinari

41, Coordoneazi aduccrea fa Indeplinire a prerogativelor disciplinare ale Directorutul General In
conformitele cu Codul Muneii si procedwra operationald PO ASMIST - Efectuarea cercetdiril
disciplinare prealabile.

B.6, Organizares limpului de luero

42 . Coordoneazd modul de aplicare a regulilor de organtzare a thnpulul de lucra.

43, Coordoneazd regimul do acordarea a concediilor,

B.7.Transparenta institutionali

44, Aslgurd transparents jnstilugionald cu privire la documentele gestionate de CRIT in
condifiile previizute de prevederile legale.

41. Intocineste situatii, fmmulare, rapoatte, ete., privind ransmiterea diferitelor date existente in
evidentele compartimentubud, astfel cum sunt previizute prin acle normative sau la solicitarea
autorititilor §i mstitutitior publice competente.

B.8. Alte atributii desfasurate in cadral CRU

42, Tniliazh formalitdti necesare achizifiondiril de bunuri (obiecle de inventar/mijloace fixe) pentru
bema desBsurare a activitdtilor la nivelul compartimentului;

43, BEfectueasd formalkitile necesare obtinerii lopitimatiilor de serviciu gifsay de acces in port,
duipd ca.

A4, Agiguri evidenja,comunicare si arhivare 1 documentelorfdeciziilor coise de CRLL

45, Tntoemeste dosarul personal al salariatilor, completarea §i arhivarea acestoia, precum si
eltherares de copii de pe documente existente in dosar.

4. Asigurd secretariatul pentru comisiile de concars/ de cxaminare, precam §i al comisie de
solutionare a contestatilor peniru a i nominalizati prin decizie.

47, Greslioneazd  corespondenta  repartizald la nivel de comparliment (formularea de
advese/Thspunsurl fa adrese);

48, Asigurd aclivitalea de consultaati de specinlifate In domeniul resurselor umanc,

49, Asigurd aphicarca legislagiei din domeniul dreplulul muncii eu preciders din sfora atribugiifor
stabilite prin [isu postului.

50, Arhiveazd documentele conform nomenclalurulul achivistic aprobat 1a nivelul institticd

5]. indeplinesle i alte atribii de serviciu la solicitarea gefilor ierarhici Tn strictd lopdiurd cu
atributiile speciiice Compartimentubnt Resurse Umane.

52. Prin realizares atributiflor de serviciu de resurse umarne, concurd la atingere: obicetivubui final
al ANR — SIGURANTA NAVIGATIEL

€, Sfera retationalii a compartimentuolei
1. Sfera relationald internii:
a ) Relatii icrarhice:
- suhordonat Tald de: Divector Ceneral;
- superior pentrie: ny este cazul
14 Relatii fenctionale: cu foate structurite din cadrul instiludici;
¢) Relatit de cantrol: din dispozitia ditectoruhe general al ANR;
d) Relatii de reprezentare: In domeniul resurselor umane si in limitele dispozitiilor date
de director general at ANR;
2. Bfera relationaii externi:
a) ¢n autoritifi si institufii publice:
;) Serviciul Resurse Umanc - Ministerufut ‘lvansporturtlor $i Intrastrocturi;
i} Directia Transparturi Navale - Ministerului Transporlurilor $i Infrastructurii,



i) Mintsterul Muncii 1 Solidaritalii Soctale;

fwHTM — Constanta;

v AJOIM — Constanta;

vitorice altd institutie sau awtoritate publics, In limita mandalului Tncredingat,
h} ca arganizatii interratinnate: nu csic cazul
¢) cu persoane juridiec private: Sindicate ANR,; formatori de formarc profesionald

12. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Cadrul legal de organizare si functionare:

Activitatea do audit public intem din cadeu] ANR este organizati 3l funciioneazd in baza Legf!
nr. 672{2002 privind auditul public intern, republicatd, precum §1 Normele specifice privind
exercitareq activitdtii de qudit intern o nivelul Ministerotui Transporturilor aprobate prin O.M.T.
nr. 1380403 .41.20106.

Compartimentel Auwdit Public Intern este structura fimclionald aflatd in directa subordine a
Dircetoruhui General.

Obiective:

1. Obicetivul general al suditului public interm  vizeazd, In principal, Tmbundtitirea

managementlut entitiilor £ siracturilor auditate prin firmezarea de
a} wclivitifi de asigurare, care toprezintd examingri obieclive ale elementelor probunte,
cloetuate cu scopul de 4 Furniza catititilor publice o evaluare independentd §i obiectivi a
procesclor de management «f rscurilor, de control 5i de guvernant;
b} aclivitati de consiliere, menilc 54 adauge valoars g si Imbundtifeascd procesele de
euvernantd din cadyul entitdlor publice.
¢} activitati de asigurave/consiliere prin desfisurarea de misiuni de audit ad-hoe la solicitares
conducatorul entititii publice, 2 structurii de audit intemn din cadrul eafitd{li publice ievarhic
supetinare, fa solicitarea Curil de Conturi sau a Autorititii de Audit, i urma:
- sesizdrii privind posibilitatea existentei unei/unor eroii semnificative care trebuie
stopate san corvectale de urpentd;
- existentel unor indicit privind posibile prejudicit, [raude sau iregularitdyi,
semnalate conducitorule eniit@iiil publice care trebuie verificale;
- nccesitatif judrii, de wrgentll, a uncl decizii fundamentale de chire management,
care trebule s8 se bazeze pe anumite analize, verificir], evaludri efectuate de

structura de audit intern. .

2, Cuprinderca Tn sfera auditzhsi public inforn & tuturor activitagibor desfigurale In cadrol ANR
pentru indeplinirca obiectivelor acestels, inclusiv evaluarea sistemului de control intern /
managerial,

3. Comform Normelfor specifice priving exercifarea activitdiil de alwit intern fa aivelut Ministerelid
Transporturitar aprobate prin O.M.T. nr. 1380/03.11.2016, obigctivele structuril de audit intern
vizeazd, Tn principal:

a) asigwrares conducdlorulul eotititii publice ¢d activitifile se desfigoard contorm
asteptirilor 51 formularca de recomandin prin implementarea crora s se realizeze
tmbundtitives procesclor de maagement #f riscurilor, de control §i de guvernanté;

b} consilierea conducitorulul entitdti publice referilvare la proiecte, activititi, sctuni, ote.
specifice si Tormularca propunerilar de solulil menilc si adauge valoare aceslora ¢ s
imbunitifeascit procescle de guvernant din cadrul entitdiilor pablice,

Atributii:

L. Compartimentut de audit public intern frebuie si audilezc, col putin o datd la 3 ani; 414 & sc

limita fa acestea, vrmioarcic:
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a} activititile financiare sau cu implicatit financiare desfigurate de ANR din momentul
constitgitli anpajamentclor pind (o utifizarea fondurilor de chtre beneficlarit lnali,
inclusty a fimdurilor provenite din finanfare externi;
b) pldtile asumale prin angajamente bugstare g legale, inclusiv din fonduri europene;
¢} administratca paltimoniulul, precum i vinzarca, gajares, concesionarea sau
tnchivieren de bunuel din domenivl privat al statalul ori al unititilor administrativ-
teritoriake;
d) copcesionarex sau fnchiricrea de bunwri din domeniul public af statului ori al unititilor
administrative - lenileriale;
¢) constituiren veniturilor publice, tespectiv modul de autorizare gi stabilire a tithurilor
de creantd, precum st a facilitililor acordate {a Tocasarea acestora;
[y abocarca creditelor bupgetare;
) sisternul contabil gi fiahifitates acestuia;
h) stsiemul de heare a deciziilor;
i} slsiemele de conducere $i de control, precum i riscurile asociate unor astfel de
sisleme;
1} sistemele informatice,

2. Prin atibutiile sale, Compartimeniu] de audit public intern nu trebuic sh fic implicat In

glahorarea procedurilor de control intern;

3. Awmibutiile Compartinentului de sudit public intern sunt definite T conforntitaie cu

atributitle stabilite In cadrul de reglementare, astfel:
a) colaborewzs cu SAPEI-MTIC fa elaborarea de norme metodologice specifice, Tnainténd
propunert de modificare/completare ;
b} efaboreazd Programul de asigurare §i imbuniitalire a calitail activitatii de audit intem
asa cum este slipulal in Normete specifice privind exercitaren vctivitdth de audit infern la
mivetul Mimistertiul Tronsporturifor aprobate prin O.M.T, nr, 1380703.11.2016
¢} elaboreszi proicctul planilui multianual de audit public intern, de reguld pe o perioadd
de 3 ani, si, pe buza accstuia, profectul planulul anual de audit public inter;
d} efectuenzd activitdli dc audit public intern pentru a cvalua dacdl sistemele de
management financier 51 control ale ANR sunt transparente gi sunt conforme cu nanmele
de legalitate, regularitale, coonomicitate, eficientd si eflcaciiate;

¢} Informeazi SAT-MT despre recomanddrile neinsugite de clilre conducitorul entitiit

publice auditate, precum si despre consecintele aceslora, In tormen de 5 zile
calendaristice de [a nchelerea timestrulg ;
1) raporteazi la sobicitavea structurdi de audit intern de |a nivelul eniitdil publice ierarhic
supcricare asupra constativitor, recomandirilor si concluzitlor recultate din activitatea
do audit tntern;
) raporteazd periodic asupta constatirilor, concluziilor gt recomandarilor rezultate din
aclivitatca de audit intern;
) claborcazd raportul anual al activitdfil de audit public infem i se transmite citre
Serviciul Audit Public Intem din cadrul Ministerslui Transporturiior g1 Tnfrastracturll,
péni la dala de 30 lapuarie, conform prevederilor legake;
1) in cazal identificdirii unor iregularitafi sau posibile prejudicii, vaporteazd imediat
Dhirecloralul General al ANR st struclurdi de cottiol intern abilitate Tn termen de 3 zile

heertoure de la constatare, conform att, 1671 din Nermele specifice privind exercitaren
activitdfii de audit infern fa nfveful Ministerul Transporturilor aprobate prin Q.M T. nr.

1380/03.11.20M6 ;

j) asigurd respectarcs normelor, instructiuniler, precum gt a Codulut privind conduita
etich a auditorului inlern In cadmil compartimentutad de audit public intern din ANR s
poate inifiz misurile corcetive necesare,
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4. La ncpociersa Contractulul colesliv de muncd precum §i n cadrul scdinjelor SCIM, poate
participa ca invitat, asigurind consilicrea Directorulii Ceneral.

13. COMPARTIMENTUL SECURITATE SI SANATATE IN MUNCA

[. Elaborcazd §i actualizeazd planul de prevenire si protectie la ANR central 51 verifica
caistenta si actualizares planurilor aforente din structurile tevitoriale;

2. Elaborcazd instructiuni proprii pentre completarea sifsau aplicarca seplementdrilor de
sccurftate si sandtate tn wuncd, (infind scama de particulariti{ile activititilor si ale
instiduticl, precum §1 ale locurilor de muned/posturilor de luo;

3. Stabileste atributiife st rispunderite In domeninl sceurititii si sinittiii in munc, ¢ revin
Jucritorilar, corespunzitor funciiilor cxercilate, care se consemneazi In Hya postulul, cu
aprobarca anpajatoruini;

4, Verifick prin sondaj nivelul de cunoaslere ¢i aplicare de cétre tofi lucriilorii a masurilor
previzute in planul de prevenire gi proteciie, precum sl a atribufiitor st responsabilitifilor
ce be revin In domeniul securitdtii §1 sinftiali in munci, stabilite prin fisa postului;

5. Intocmeste necesaru] mintm de documentatii cu caracter tehnic de informare g1 instruire a
lueritorilor In domeniul securitdtii si séndtiit In muncé;

6. Hlzhoreazd programul de instruire-testare introducily geoerald la nivelu! ANK central, n
limita mandatulbul incredintat de eitre conducerea inslitutici;

7. Stabileste wonele care necesitd sempalizare de securitate g sdndtafil n muncd, tipul de
semnalizare necesar i amplasares conform prevederilor G ar. 27172006, cu modificinle
ulterinare, privind cotinfele minime pentru semnalizarea de sceuritate §i /sau sBnitatii la
Jloput de muned peniru ANR central;

8. Tine evidenta meseritlor $i a profesiilor previzte de [egislatia specilich, pentru care este
necesard autorizavea exercilérii lor pentru lueritorii din ANR ceniral;

0. Monitorizeazd functionarea sistemelor 5i dispozitivelor de prodeciic, & aparaturi de madsura
si control, precum si a instalajiflor de ventilare sau a altor instalalii peatru controlul noxelor
tn medinl de munci din ANR central;

10. Verificd stavea de funciionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de urgenta,
precum si & sistemelor de siguranid din dotarea ANR central i structurile leritoriale;

[ |.Identlficd echipamentele individuale de protectie necesare pentru pusturile de luery din
ANR central si structwrile tevitoriale si intocmeste necesarut de dolare a lucritorifor ou
cchipament individual de proeciic, conform HE pe 10482006 privisd corinjele minime de
sucuritate i sindtate pentru wttlizarea de ¢tre lacrdtori a echipamentebor individuale de
protectic la locul de mumci;

12. Urmércste Intretinerea, manipulaves i depozitarca adecvatd a echipamentelor individuale
do protectic 51 a Inlocuirii for [ termenele stabilite, precum §i In celelalte situatit provazute
de HG nr. [048/2006;

13. Tndruma metodologic si controleazdi activitalea compartimentelor din cadrul cipitiniilor
zomale cu atributil i domeninb s3nEtaGT si securildfli In muncd si propune conducerii ANR
mitsuri priving iimbundtatirea activititii san remedicrea deficlentelor constatate, dupii caz:

14, Orice «fd dispozifie cimisi de Directoru] General saw hotirfre a Consilinlui de Conducere,
conlurm competenielor,

14, CAPITANIA ZONALA CONSTANTA

Cipitinia Zonald Constants coondoneazd sctivitatea cpiliniilor de port Mangalia, Conslangs,
Medgidia, Cemavods procum gl a oficiilor de cipitinie aferenle. Clpitdnia Zonald Constanta este
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condusi de un Director / Cipitan Sel de Port care este tn subordinea dircetd a Directorzhui (eneral
Adjunct al Avteritijii Mavale [2omanc.

(apitinia Zonali Constanta i3 indeplincste atributivnile fumclionale prin structurile sale
corrponenic, dupd cum urmeard:

14.1. DIRECTOR CAPITANIE ZONALA/CAPTTAN SE¥ DE PORT
CONSTANTA

Pirectorul / Capitanul Sef de Port are wmaloarcle ateibuth s competenie:

1. Aplici nommele si indeplinegte cerintele hmpuse de legislatia nagionali in domeniul siguranget
navigatiel ¥i a conventiilor internationale la care Roménia este parte, fudnd mésurl necesare
privind desfisurarca navigatiel In porturi ¢ In apele nationale In conformitale cu atribufitle
specifice institie;

2. Dispune i coordoncazd, It mod direct sau tn colaborare cu alte compartimente functionale aic
ANR si / sau eu alte institufil, activni in caz de sinisirn, calamitate, pericol si interes general si
asigurd disciphina in realizarea acestora;

3, Controlenzd activilalca de supraveghere gi divijare o traficului naval din zona de jurisdictic a
Capitaniilor de Port si Oficiilor do Clpitdnie aflate in coordonarca Clpitaniel Zonale, avind
cotpetenta si emitd dispozitii do serviciu, Dispozitiile dale trebuic s fie conforme ca legile i
instructiunile de serviciu 41 s nu lezeze onoarea 5i demnitalea color oo urmeazd a le executy;

4. Realizeazd activitatea de control sosire / plecare nave din zona de jurisdictie a Cipitiniel de
Thort;

5. Utilizcazd si gestioneazd, polrivit competentel, fondub infosmuional referitor la obligatiife ce
revin din conventiile la care Roménia cste parte;

6. Coordoneazd si controlenrd activitatca peivind “migcare nave™ inrcpistriri, gestionare date,
folusirca programelor computerizale: RORIS, SSN, YTMIS ele.;

7. Asipord folosiren judicioasi a pattimoniului Capitdniel de Pori;

. Supraveghceazd Incadrarea in program a personalului din subordine, constatd i propune
sanclionarca abateritor disciplinare ale acestuia;

9. Propunc $i organizeazi actiuni de participare, a personalulut din compartimentele functionale,
la cursuri de calificare §i specializare in tard §i stiiiindtate §i wmilreste crogterea. nivelnlu
profesional al acestora;

10, Analizeasd activitatea compartimentelor funclionale §i face propuneri pentru Imbunétitivea
fimctionirii accstora,

11. Propunc programul de investitti citve comparlimente specifice ale AN,

12. Astpurdt implementarea sistemubui informational computerizat Tn toate aclivititile specifice,
analizensd si propunc creares de noi baze de dale 5l programe de procesare a informijidor jegate
de activitatea Chpildnici de Port 51 activititite portuare in limitele competentelor legale;

13, Coordunenzd, indromd g veritich activitatea de organizare a lernaticelor de nave din cadrul
Capitaniet de Por;

14, Verificd respectarca de cire porsonalul navigand, proprictari nave, operatori nave, agenti nave
ete. a legislatiel nationale si internaionale cu privire la sipuranfa navigafiei §i prevenitca
evenimentelor de navigaiic, la prevenires si combuterea poludrilor de la nave, precum i la
aperatiunile cu mirfus poriciloase;

15, Controleazd, ageniii ceonomici autorizati, cu privire ba respectarca condifiilor de awtorizare In
conformitate cu lepgislalia in vigoare;

16. Respectd, pune in aplicarc si raspunde de apHcarea prevederilor documentelor sistemulul
calitdtii aplicabile in ectivilalea po care o destigoard;

17. intoemeste §i gestioneazi documeniele referitoare la sislemul calitdli;



18. Asimueri menineeca stiri] tehnice a mijloacelor din dotare prin efectuares la timp « lucririlor
de tntretinure 5 reparatii;

19, Asigurd patrticiparea in comisitle de cvaluare a competentelor T vederca objinerii
hrevetelos/cortificatelor de capacitate;

20). Asipurdi parliciparca Tn comisiile de aprobare s monitorizare a furnizordor de educalie,
formare profesionalh si specializarea personalului navigant;

14.2, HHRECTOR ADJUNCT

Birectorul Adjunct are urmitoarsle atribulii st compelenic:

1. Coordoneazd activitatea Clpitiniilor de Porl din subordinea Clpitaniei Zonake din punct de
vedere al siguranici navipatiet;

2. Coordoneazd aciivitatea de supraveghere & navigalici sl controlal navelor tn zoma de jurisdictie
a Cipitiniel Zunale,

3. Rispunde de bund uvrpanirare a muncii personalului din sobordine, urmireste realizarea
sarcinilor de serviciu a anpajatilor Capitinies;

4, Verifich referatele de necesitate pentro asigurarea desfiswrirti activitdfil Capitiniei in bune
conditiuni;

5. Respectd disporitiile in vigoare referitoare la timpul de lucru i odihng,

6. Intireste disciplina mumeii, controlfind activitatea salariatilor, Indruméndu-i si ludnd méasuri de
prevenire a deficientelor, propunénd sanctionarea celor care aw comis abateri disciplinare,

7. Intocmeste la termenele stabilite aprecteri privind activitatea profisionald a angajajor 5
utimireste cresterea mivelubui profesional prin instrujrea periodics;

8. Propune spre aprobarea Directorului CZC efectuarea de operatiuni poriuare Tn focuri situate in
afara limitelor portlei, in conformilsle cu lepistatia in vigoare;

8. Ta m#surile ce se impen in sitaatli de pericol 5 coordoneazd, dupi caz, operatiunile de salvare
tnnzona de jurisdictie a Clpitdniei Portulul Constanga;

0. Dispune, In lipsa Directorului CZC, restriciionarca manevretor, cind condiliile de sigurants a
navipatici si regutamentele in vigoare o impui;

11, Coordoncazd activitatea de salvamiar, aprement nautic, de pescuit etc. pe linia siguranicl
navigaticl, In zona de jurisdictie a Capilinici Zonale;

12, Propunc dispozitil cu caracter ohligaloriu poirivit competente, pentru toute navele st
persoancle care folosesc porturile, referilor la sipuranfa navigatiei in zona de ]um{]muc a
Cipitanici Portului Constanta;

13. Coordoneazh activitatea de cercetare a evenimenlelor do navigafie In zona de purisdictie a
Capitiniel Porului Constanta, eonform compeleniel salc;

14, Urmiresle repartizarca corespondentel st respectaren termenului legal de soluionare;

15. Propune Dircctorului CZC méasuri cu caracter gencral in vederea cregterii calitdtil muncii

personalutul din CHpitdnil $i masur] de renrganirare a acestora,

Comtrolenzd corcetitudinea inscrisurilor din registvele de cvidentd ale Clpitdniei Portului

Constanta, primeste informatil de fa subordomati prin rapoarte serise cu privire la

neconfiwmildlibc apirole;

17, Coovdoneazd activitates Capitiniilor si Oficiiior de Cipitinic din subordinea CZC, urmiregte
madiul de aplicare uniformé a proceduriior ANR, organizewsd si clectucazd controale periodice
in teren privind aclivitatea capitinic gi activitagile portuare in Bmitele competeajelor legale;

E8. Urmireste implementarea sistemuloi  informational  computerizal In toate  activititile
Capitiniel, anallzewsdi 5i propunc crearea de noi bare de date st programe do procesare a
informatiilor legate de dctivitalea Copitaniei si activititile portiare In limitcle competentefor
legale;

19, Asignrd conduceres operativii a CZC pe petioada cat Directorul CZC lipseste din unitate;

16.

pi4
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20. Efcetueazd inspectii i conlroale cu privire la siguranta navigalicl §i prevenirea poludrii
mediulut marin la navele din zona de jusisdictie;

21. Arc calitatea de agent constalalor, constatd contraventiile si aplicd sanctiunile fa regimul
transporturilor navale, precutn si contraventiitor previizute In alie acte normative unde
conslatarea si aplicarea sancliunior cste stabilitd Tn sarcina persvanclor impiternicite ANR;

22, Excould orice afte sereini in caz do necesitate 51 in interesul ins(itufici, la solicitarea conducerii
inslitetic si sefbiui divect, conform prevederilor legake i in conditifle RI, CCM s a Coduhs
Muncii.

143, COMPARTIMENT FINANCIAR — CONTARBILITATE

Adribuiiiz
Compartimentul Financiar — Confubilitate este structura funclionafd de specialitate din cadrul
Capitinici Zonale Constanta subordunaty direct Directoralui / Clpitanubui Sef de Post,

Alribuliunic 5i responsabilititite structurii fncfionale sunt:

1. Asigurd buna desfisurare a aclivititil financiar — comtabile din cadrul cdpitiniei in
conformitate cu dispozitiile legate;

2. Asigurd Intocmirea statelor de salarik, partea a -11- a {de fa brut la resl de platé), plata acestora
si a oblipatiilor fatd de bugetul statului 51 bugetal asiguraritor sociale, Tntoemeste §i depune
declaratiile aitrenie acestorn;

3.Verifici documentele justificative carc stau la baza plati twiwror [ornizorilor, prin
intermediul Trezoreriel, asiguri plata acestora In iimita creditelor bugelare aprobate:

4 Vactureazi presiatiile efectuate clientflor, in baza decontovilor primite de Ia serviciile/
compartimentels de specialitate;

5. Asigurii organizarca activitititii casteriei, pistrarca numerarnlwi §i virsaren veaiturilor
incasate [a Trecoreric, conform prevederitor fegale;

6.Asigur respeclarca lepalitatil privind executla bugctulul de venitui si cheliviell repartizat;
7. Asiguril respectarea circuitului documentelor privitoare la activitatea financiar contabili;
%.Acordi viza de vontrol financiar preventiv propriu pe documentele care reflectd operatiuni
economice supuse conirololuf financiar preventiv propriv, fine Registeut operatiumilor supuse
la viza de comtrol Mnanciar preventiv propriu §i rapuricazd trimestrial la ANR situalia privind
activitatea de conirol financiar preventiv, -

9 Tine evidenta creditelor d¢ angajament, a angajameniclor bugetare §i Jegate g asigurd
anpajarea, lichidarea, ordonaniarca 5t plata cheltuielilor;

L10.S¢ Tngrijeste de ahivarca documentelor §i piisiravea luturor actelor privind aclivilalca
financiard in conformitate cu dispozitiile fegale Tn vigoaure,

LE.Respectd 5 pune tn aplicare prevederile documentelor sisteraulul calitdtii apticabile In
activitatea pe care o deslEsoard,

[2.Propune Directiel Heonomice midsurl de imbunititive a aclivit8ili sav de remediere a
deficicntelor constatate tn aclivilatea financiar contabild desfisuratd In clipiténie;
13.Calculeazi dohinzi, majorari, penalititl pentru sumele neachilate de clienfil chu platnici si
Intocmeste dosarele pentru aclioharca acestora in instantd, dosare pe care le Tnainteszd
Serviciulud Juridic sf Contencios;

14 Rispunde de efectuarea corectd i la tiinp a tnrepistriiviior contabile;

15.Urmareste gestionarea si integritalea patrimoniului § inregistreazit loale operatiunile
patlrimoniake;

16.Asigurh infregistrarea cronclogic si sistematicd a elementelor de acliv §i pasiv in registrele
de contabilitate, conform planului de conturi pentiu institutii publice;

17.Analizcazd periodic situatin soldurilor la cliengl, furnizori, credilori, debitorl efc. $i I
mastrl de lichidare a acestora in conformilate cu dispozitiite legale;
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18.intoemeste in confornritate cu dispozitiile logale balaniy de verificare, cxecutia bugetard;
19.Colaboreazd cu celelalie compartimente fa corelares tuluror raportirilor, inclusiv a celer
statistice cu datele din evidenta contabild;

20).Asigurd organivarea si buna desfigurare a luctfirtlor de inventariere, de valorificare a
revultatelor inventarieril i incepistrarca lor In contabilitate;

21.Cenlralizeazi propunerile privind scoaterea din funciivne si casarea activelor fixe i a
stocurilor din cApitinie §i ke Inainteard Directici Leonomice,

22 Participg la lacririle de casare;

23.Angajeazi (7, alituri de Dircctorsl Cipiliniei Zonale, prin persvama  desemmnatil/
fmputernicits, In relafiile cu ter{ii fn toatc operativvile patrimoniale, dispupe st avizeazd
documentele elaborate de compartimentiele din cadrul institufiei;

24 Analizewsi si avizcazi referatele de necesitate in vederea aproviziomdint cu bunuri materialc a
tutiror compariimentelor din chpitinie;

25.0rice altd dispovitie emisa de conducere, conform competentelor.

14.4. COMPARTIMENT RESURSE UMANE

Atributit:
Comparlimentul Resurse Umane esle structura fanctionald de speciubitate din cadiul Cépiténiel
Zonale Constanfa subordonati direct Divectorulud / Capitanulut Hef de FPorl,

Atribufivmilc si responsabilitijile strueturii fanctionale sunt:

- Flahoreazi sau, dupd caz, verificd 51 aviveazd documentatii privind drepturile salariale, In
concurdim{i cu lepislatia In vigoare, verificd §f avizeazi statele de platd privind drepturile
salariale pind la brui;

- Urmiregte efeciuares concediilor de oditng conform planilicirii/ replanificil anuate,
concediilor fard platd s 2 altor coneedi;

- Flaboreazi i avizeazi statuld de platd lunar pank in biut (partea I);

~ Elahoreari adeverinte salariagilor §i fostlor salariati ai Institutiei; pentru dovedirea
perioadsi lusrate, vechimea in instiutie, drepturi satariale, nurnédr de zile de concedin
medical §i ¢alitafes de asigurat, numir de zile de concedin de odibng, alte drepturi de
perzonal, condiii de muncd ele.

- Consiliazd conducerea In domeniol aplicin: legistaticl muncti;

- Intocmegie sau actualizenza Statul de Functil i Statul de Funefil Nomival co Dreptari
Salariale i conlinmitate cu structora organizatoricd aprobati a CApitiniel Zonale.

- Asipurd intocnyires documentelor (adresc/documente jusiificative) speeifice resurselor
urnanc ec revin competenfelor tn vederca transmiterii spre avizare sau aprobare de clire
cimducere;

- Cooridoneard procesul de fonmare profesionald si instrure internd la nivelul structurii CZ,
conform procedurdl miternc silegislatiel in domeniu.

- line evidenta figelor de post, prin arhivarca In dosarul personal conform procedurii inlerme.

- Coordoneazd procesul de Tntocmire sifsan actualizare a fgelor postului, conform
procedurii inferne gi legislatien tn domeniu

- Coordomeazi procesul de evaluare a performantelor profesionale ale sakarialilor la nivelul
C7, conform procedurii interne gi legislatisi in domeniw.

- Participi la elahoravea proiectului de buget de venituri 31 cheltudeli al CZ, rubrica cheltuicli
clt porsonalul;

- Opereazi tn programul de salarti perioadelte de deplasare intemnd 3l externd;

- Cenfralizeaza gi verificd pontaele lupare;
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- Asipurd centralizavea datclor stabilivit tutuwror deducerilor personale si suplimentare,
prin luarea deckaratiifor do la salariati;
- Asipur secreteriatul la organizarca concursuribor! examenclor angafare, promervare;
- Particips la procesul de Tnlucmire gifsan actualizare a Osclor postulul, conform procedurii
interne §i legislatiei In domeniu;
- Asipurd aplicarea legislalici din domeniuf dreptului muncli cu precidere din sfera
atribugiilor stabilite prin [sa postului;
- Arhiveazd documentele conlorm nomenclatorielui arhivistic aprobat la nivelul institutiel;
- Indeplineste gi atte atributii de serviciu la solicitaren yefilor icrarhici in strictd legdturd
cu atribuiiile specitice Compartimentului Resurse tmane,

14,5, SERVICIUL TEBNIC - ADMINISTRATIV

Serviciul Tchiic - Administrativ este structurd functionalid de specialitate din cadrut Clpitinied
Zomale Comslanta subordonatd direct Directoruelul / Cépitanudui Saf de Porl.

Seful de serviciu conduce st stabilesic atributiunile fiecirui salarial din cadrul Serviciutui Tehnic-
Administrativ.

Aiributinnile 51 responsabilititile structuril fnctionale sunt:

1. Efcctucazi activitaten tebnicd, administrativd, de aprovizionare conlvrm Icgislatiel Tn vigoare,
ntretinere, cxploatare §i reparatii a mijloacclor de transport auto i navale, a comunicafitlor VI,
sistermnelor 4o caleul;

2. Vace propuncti privind planorile anuale de reparatil g investitii pe care le transmite pentru
aprobare [s nivel contral;

3. Organizeagd, conform legislatiel n vigoare privind achizitite, achizittile de repara{i, de servicii
si de furmnizare, conform competentelor stabilile prin Declziile ANR;

4, Respecta Procedurile Operationale in vigoare;

5, Riaspunde de slarca tchnicd 2 salupelor, autolurismelor §i a celorlalte mijloace [ixe g obiecte de
inventar din dolarca Cépitiniei Yonale Constanta prin respectarea programuiui de menicaanta;

6. Rispunde de pregélieca profesionald a angajatilor scrviciolul, organizarea si lestarca acestora;
7. Propune modificd In structuia personalubi din servichl;

8. Urmitregte reatizarca planul de investitii $i repatalii;

9. Centralizenzi consumurile de carburanti 1 fubrifianti la salupe st anto;

in domeniul administrativ:

L. Coordoneazd sctivitalea administrativi, de gospodiirive # bunurilor;

2. Rispunde de executarca lucririlor de intretinere, utifizarca instalagiflor aferente, a mifloacclor
fixe 31 a obiectelor de inventar administrativ - gospoditress,

3. Strnge comenzi de la serviciile din cadrul institugiei pentru procurarea materialelor de
intretinere, cwitenie, inventar pospodirese si materinle consumabile cu caracter admintstrativ,

In domeniul aprovizion#ri:

1. Unndireste permanent menjinercs stocurilor de sigurantd ale bazci tchnico - materiale pentu
asigutarca desfAgurrit activitieh institulic

2. Asipurd aproviziomarea cu maleriale, furnituei birow, combustibili, picsc de schimb, ete.
necesare turor sectoarelor, in biea soliclidribor acestora;

3, Urmiireste respectarea strictd a disciplinei confractuale in ceea ce privesic sortimentele, calitates
y1 formencle de livears;

4, Asigurd, prin comisia de recoplic, conform metodologiei W vigoare, infrarca In gestiunea
mstitufici a produsetor aprovizionale;
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5. Asigurit, In misuta posibitititilor, transportul materialelor de a furnizorli locali st din tars;

6. Intocmeste actele necesare conform normativelor In vigoare peatru materialele receptionate;

7. Analizeazd impround cu conduceres Cipitiniel Zonale Constanfa si / sau a institufiel cavrele
credfirii stocurilor Bird migcare gl stabileste graficu] i misurite pentru lichidarea for;

8. Participd [a Tntocmirca planului de masari gi cheliviell privind sndtatea §i securitatea in munci,
urméring redlizarea sarciniior ce-i revin serviciului;

5. Tmtocmeste, pe baza propuncrilor respensabilului cu proleciia muncil §i & celorlalte servici /
birourt / comparlimenic si Céipitanii de Port interesate necesarul de aprovizionare eu material gi
echipamente de proteclic st de lueru, pe sorfurd, tipuri g1 mirimd, conform solicitiilos,

10. Asigur respectarea prevederilor legislatiel si normelor de protectia muncii la manipuiarca g
depozitarea materialelor,

Iz domeniul transporturilor ante:

1. indeplineste atributiile ce-i revin conform lepislatiel In vigoare privind transporiurile audo;

2. Urmireste si centralizeazi consumurile de combustibili i vlei ale parcului aulo;

3. Bfectueazd controlul preventiv asupra stdrif tehnice a parcului aute;

4. Rispunde §i supravegheszd activilalea de infrefinere, exploatare gi reparatii a mijloacclor de
transport auto, findnd evidenta chelluickilor de reparatii, rulaj anvelope, revizii tehnice, schimb
alei;

5. Blibereazli tol de parcurs, intocmeste FAZ 4 caleulcazs consumurile,

In domeniul arhivistic

1. Orpanizcazd si asipurd arhiva Clpitiniei Xonale Constanta;

2. Tovegistreass gi pistreaza documentele detinute in arhiva Clipitiniei Zonale Constanta,

3. Intocmeste nomenclatorul arhivistic al institflel, wmirestc respectarea nemenclatorilud
termenclor de pastrare a documentslor;

fn dumentud achizitiflor publice:

1. Tndeplineste atributiile ce-i revin conform legislaticl in vigoarc privind achizitile publice;

2. Esie responsabil de contractele de achizitii peblice 1a nivel de Clpitdnie Zonald Constanta
privind inteemitca, cvidenta si urmirirea executirit acestora, cerlificind la platd facturile in baza
dercumentelor justilicative; :

3. Parlicipd la sclujionarca diferendelor precontractuale co furnizoril alnl de serviciile
irtteresale;

4, Informeazi conducerca despre nerespectarea contractelor si propunc misuri de rezolyare a
situatiei;

5, Asigmurd neeesarul pentry desfisuraren activitdiii de secrefarial, curierat, precum sl arhiva
usitalii;

6, Organizedsed deslisurarca activititil de aprovizionare a unitdtii;

7. intocmeste planul de aprovizionare anual, centrafizand propunerile tuluror compattimentelos
functionale, pe care be inainlcazd Serviciului Investitii - Achizitii Publice, Administraliv ANR;

8. Urmiregte lividirile de fa agenlii ceconomiet, retiizd la receptie materialele necorespunzitoane;
9, Avizeari si supune spre aprobare loath documentatia specifich serviciului;

[0. Asiguri 5i vispunde de aprovizionarca cu materiale §i piese de schimb necesarc unitdii,
urmiring permanent asigurarca bazel (chnico - materiale necesare;

{|. Raspunde de gospodirires judicioas a materialelor, combustibifilor 51 energied;

2. Avizeazi eliberavea din magazic a picschor 5i materialelor;

3. Asigurd deporitarea in siguranid si conservarca materialelor aprovizionate;

14. Centralizeavd inwrfirtle de produse, avizeazd platile pentru materialele recepiionate,
prcintimpindnd crearea de stocur] supranormative,

15, Urindreste si rispunde de menginerex ordinit 31 curfenicl In cadrul unititii.



14.6. COMPARTIMENTUL INMATRICULARI NAVE

Atributiuntle s vesponsabilitiile structuril functionale sunl:

1. intocmeste decizia privind acordarca / suspendares / retrugerea / prclungirea valabilitagii
dreptului de arborare a pavilionului romén pentru navele maritime §1 de navigaiie interioard (ev
cxceptia navelor maritime cure efeciucazd voiaje infernationale);

2. Bfectueazd wrmiatoarele operaliuni cu privite la navele cave arborens pavilionu} rom8i:

a. Transcrierea constituivii, transimiterti i stingerii drepturitor reale asupra navelor,

b. Transcricrea constituirii, transmiterii gi stingerlt garantiilor reale mobibiare yi / sau sarcinilor;
¢. Inscric in Registrol matricol al navelor procescle — verbale de aplicare a sechestrubug;

d. Radiazi din Registrul matricol al navelor menfiunile privind procesele — verbale de aplicarc a
sochosirahel;

. Suspendarea dreptului de arborars a pavilionuls romén,

l. Relragorea dreplulut de arborare a pavilionelui romén si radierea navetor;

g, Propunc ANR spre aprobare atribuirea / schimbareca numelul navei §i schimbarea poviclad de
Tramabricubre;

h. Bhiberavea / prolengirea valabilititi actelor de nuionalitate:

i. Eliherarea awtorizalici de modificare constructivit a navel;

. Eliberarea sulosizatici de dezmembrare;

k. Modifearea numelui navel, caracteristicilor tehnice principale sau altele asemenea;

E. Modificarea oriciitor date reglementate de fegislatia in vigoare,

3, Bfectuenei wmdloarcle eperajiuni o privive fa navele navele In constroctie:

a, |'ine evidents navelor in constructie;

b. Tliberereazd autorizaliz do constractic;

¢. Ilibereazd permisul provizoriu de¢ arborare a pavilionub romén, navelor nou - construite tn
perioada probefor de mary;

d. Transcrie contracial de consiructic,

¢. Transcrie constiluires, transmiterca si stinperea dreptwrilor reale asupra navelor,

t. Transcrie constitvivea, iransmitorea §i stingerea garantiilor reale mobiliare;

g. Scoatereg din evidentd a navelor in construciie;

4, Tine evidenta navelor curc at primit drept de arborare a pavilionulul romdén §i a deciziilor
aterente:

5. Tine evidenta navelor radistc st a declzitlor aferents;

6. Elibereazd certificatul privind menjivnile din registrul matricol / evidenti af navelor,

7. Constatd 5i sancfioneazd conform legil, contraventiile la normele privind reghmul transporturilor
navale;

2. Infocmeste rapoarte privind aclivitalca lunard, trimestriald, semestriald g anoald a
compartimeruhei;

9, Aclualizcazi baza de date privind situaliz navelor maritime 51 de pavigatie interioari altele dect
cele nscrisc in Registrul de evidentd cenlralizala.

14.7. SERVICIUL CERCETARE, POLUARE ST AUTORTZARE AGENTI
ECONOMICI

Seful de scrviciv conduce gt stabileste atribifiunile el salariat din cadrul Serv.cercelare,
poluare si autorizin agenti economici,
Atributivnile sl responsabiiititile structurti funclionale sut:

CERCETARE
t. Cercotarca cvenimentelor de navigatie produse n zona de jurlsdictie a CP Constanta;
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2, intocmives, instromentarea §1 solutionarca dosarelor de cercetare 1 cvenimentelor de navigagie
preduse n zona de jurisdictie a CP Conslants;

3, Vizarea prolestelor de mare i a rapoartelor de avatie privind evenimentele de navigatie, conform
competeniolor logpate;

4, Tncoviinjurca cxpertizelor extrajudiciare pentru evenimente de navigatic, cdnd este cazul;

5, Imtocmirea reloratelor, rapoartelor, procesclor verbale cu privire la corcetdrile efectuate Tn cazud
evenimentelor de navigagie;

POLUAKE

f. Cercetarsa cazurilor de poluare produse in zons de jurisdictie a CP Constants;

2. Constatarea gi sanclionarca Taptelor privitoare L poluarca apelor nationale navipgabile de chtre
nave;

3. Tinerea evidentei evenimentelor de poloare §i propuniorea de misuri de prevenire a producerii
poludrilor;

4, Efectuarsn controalelor de prevenire a poludni apelor maritime st a controalclor peivind
continatul de sulf n combustibilii utifizati pentru consum la bordul navelor, n conformitate cu
lepiskatia natfonald s1 cu convengiile internationafe ba care RomBnia este parte;

5. Tincrea evidenfei controatclor cftctuate §i introducerea acestora fn bazele de dale, conlorm
Dircgtivelor Furopene fn vigoare,

6. Aprobarca operatiunilor de bunkerarc la nave gi inregistrarea acesiora In baza de dute;

AITTORIZAR] AGENTT BCONOMICT

1. Eliberarca autorizatiitor pentru transpord public de pasageri sifsau de mérdiri pe cii navigahtle
irerivate, pentro pilotajul maritim i penteu remorcajul de manevrd al navelor maritime;

2. Pasirarca cvidentei dosarelor privind autorizares, preschimbares i acordares vizetor agentilor
gconumicl, a autorizatiilor suspendate si a autorizatitlor retrase;

3. Efcetuarca de controale privind modul In care agentii econoumicl respectd criteriile ce au stat la
baza amtoriziti acestora, in baza lopitimatiilor speciafe de comtrol, pe baza planului de inspectil;
4. Propuncrea. suspendirii sau relrageri autorizagitbor emise alunci cnd my mai sunt indeplinile
criteriile do autorizare;

14.8. CAPITANIA PORTULUI CONSTANTA

(Zipitania Portului Constanta este condus de un Chpitan $ef de Port care are in subordinea divectii:
Serviciub Siguranta Navigatiel zona Nord, Scrviciul Siguranta Navigatiel zona Sud, Serviciul
Siguraniy Navigalicl zona Midia, Serviciul VTMIS,

14.8.1. SERVICIE L SIGURANTA NAVIGATTIEE

Sefil de servicin conduce si stabileste atributiunile ficedroi salariat din cadrul Servicinlul
Siguranta Navigatiei.

Atributiunile si responsabilititile structurii functionale sunl:

i, cfectueazd supravegherca navigatiel si managementul traficului de nave Tn apele nalionale

navigabile 31 In porturile roménesti;

2. efeclueazi inspeciia 51 controful navelor, indiferent dE: pavilionul avestora, In apele nagionale
navigabile si In porturile roménesli, privind respectarea prevederilor fogale natienale in domeniu
si ale acordurifor §i conventiilor internationale 1a care Romiinia cste parte;

3. instituie dispozitivele de separare a trafeubut 5i pascle oblipatorii de intrare-iegive a navelor din
portL;
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4, propune limitele radelor poriuage si ale zonelor de ancoraj;

5. aprobi intratea/icsirea §i miscarea navelor in potturi;

1. propunc, nominal gi pe portiuni, apele navigabile afe Roménier;

7. face propuneri privind regulilc de navigatic in mares teriloriald, Tn apele interioare 31 In porlurile
romanesti, in conformitate ce replomentirile nationake 3 cu acordurile gt conventiile internationale
la care Roménia csie parte,

&. stubilcslc necesitatea instalirli sau suprirafeif semnalelor de navigatie, dispune amplasares
dispozitivelor de semmnalizare o apele nationale navigabile $1 contioleazi functionarca aceslora,
9, aprobi efectuarea de operatiuni porfuare in locur situate In afara limitelor portusilor;

10, efectueisd Formalititile de sosire/plecare a navelor, potrivit prevederilor legale in vigoare,
eliberfnd accoptele sau permissle previzule de fepe;

L1, autorizeazd agentii economici care desfagoari activita(i de transport naval in apele najionale
navigabile gi in porturi;

12. face propuncri privind zonele in care pilotajul navetor este obligatoriu, precum gi regulile de
pilotay i remoreag;

13. aprobd organizarea parcurilot reel 8l a lernaticelor;

[4. dispune suspenderes mancveclor navelor, atunci clnd condifiile de sigurantd a navigalici o
impun, pani la indeplinirca acestor conditii;

15, emile avize clitre navigatori,

[6. stabHegte persomalul minim de sigurantdl pentru navele sub pavilion roman §i elibereusd
certiticatul pentru echipajul ininim de sipurants;

17. supravegheazd si controleazd din punctul de vedere al sigurantei navigaticl activitatile de
pilodag, retorea) al navebor in porlurt;

18, avizeari din punceul de vedere al sigurantel navigafivd aclivitatea de agrement nautic;

19, Avizeasd §1 cmite propuneri din punct de vedere ab sigurantet navigatici la claborarea
planurilor anuate de semnalizare, in zoma de jurisdictic, entise de administrafiile de o4l navigabile;
20, Avizeasi din punct de vedere af sigurantet navigaticl, activitatife care se desBgoard In apele
nationale navigahile din zona de forisdictie;

21. Constati i sanclivncazd faptele care, potrivit fegii, constitule contraventii la normele priviad
transportul naval, precum gi constatarea faptelor privitoare la poluarea apelor nationale nuvigabile
de citre nave, dupi caz,

22. Urmotireste planurile de acfiune in caz de calumitityl natueale, impreund cu alle organc §i
patticipd la coordonarea aclivildfilor de interventie;

23, Controleazd fimelionarca mijloacelor de semmalizare costicre i plutitoare i slabiloste
necesitaten instalirii suu suprimdnl semnalelor de mavigalic,

24. Supravegherea unttalitor ffaviale pozitionarea lor corectd in convoale,

25. Retinerea navelor in conditiile legls;

26. Elibercazs permisubul de acostare i permisutui de plecare;

27. Coordonarea §i verificarea scoateril navelor §i epavelor esusle sau scutundate fn apele
nalionalc navigabile;

28. Elibereazs autorizatii de veparatii pentru nave care efectueazi reparalii in afara santierelor sau
[eeuritor autorizate precum g1 parmise de luerdel cu seafandri scafundreric;

29. Supravegheszd operatiunife do bunchorare fn alte locuri decit cele dotate cu mstalalit
specialbzate;

340, Introduce datefe necesare fn sistcimcle ROSSN, RORIS, MEW elc.
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14.8.2. SERVICIUL MANAGEMENT TRAFIC NAVE

Sciul de servicin comduce si stabileste atrfbutiunile fecdrui salariat din cadnd Scrviciului
Managoment Trafic Mave.

Atributiunile 5i responsabilitiiile sttucturil functionale senl:

1. Supravepheazi 51 menitorizeadd {raficul naval, i xona sa de jurisdictie, In vederea asigurarii
stgurantel navigatiei, eficientivarii raficuini naval §i protejéri medivkug;

2. Supravegheazd si momitorizeazd navele Tn comformitate cu programul stabilit prin
“Clomandamental portuar” zilnic $i tn baza buletinelor de pilola; Jepuse de agentit navelor;

3. D4 aceepte, recomandari §i ordine de mancvrd navelor, Tn zona sa de jurisdictie;

4. Vhmiiresle respectarea disciplined navigatici o zonele de ancoray;

5, Informeszd navele privind zonele temporar interzise navigatiet sau periculoase pentru navigatie
conform avizelor de navigatie si urmireste Tespoctares acestora;

6. Suspendd lomporar infrarea / iegiren gi mancvra navelor in condi{ii hidro-meteoralogics
nefavorabile (furtund, plof, ninsori abundente, viscol, vizibilitate redusd cle) sau In conditii
deqsebite ce pol ufceta sipuranta navigatied, a portului sau a infrastructurii si instalajiilor acestoia;
7. Avertiveazi navele de navigatie interioard allate la ancord gi care grapoazd §i cere acestora
schimbarea locului de ancoraj sau interveniia unor nave de maneyrd;

8. Lz misw i deciedi I vederea mentinerii gi derulsieil tn bune condifii a navigajici In zona sa de
Jjurisdictie;

9. Supravegheazi respectarca de citre nave a regimulul juridie al apelor nationals navigabile din
zona s5a de jurisdictie;

10. Asigurd o supravegherc conlinud si 0 ascultare penmancnld a canalelor de lucru;

Li. Monitorizeazrd si supravegheazd manevra navelor auxiliare aprobind manevra acostora In
functie de traficul portuar,

12, Inregistreazd toate mancevecle navelor maritime, navelor de navigagie interioard yi @ navelor
{chnice portuare ct 5i cele relbritoare la pilot / pilati 4 remorcherele tolosite Ta manevre;

13, Verificd, aprohd sau respinge solicitirife de voiaje din aplicatia CELRIS,

14, Stabileste personabul minim de sigurantd pentru navele de navigatie intericard sub pavilion
romén si elibereazi certificatul peatru echipajul minim de sigurants;

15. Elibercazd jurnate de bord i do rezidund pentru navele de navigadic Interioard sub pavilion
T .

14.9. CAPITANIA PORTULUI CONSTANTA — ZONA MIDIA

Capitdnia Portylai Constanta - zona Midia este condusi de un Chpitan Sef de Port care esle n
subordinea directd a Dircctorului Adjunct a Cipitaniei Zonale Constanta.

CAPITAN SEF DE PORT CAPTTANIA PORTULUL CONSTANTA — ZONA MIDIA
Ciipitanul Scf de Port are urmitoarele alribufii si competente:

1. Aplick normele si Indeplineste cerinele impuse de legistatia nationald tn domeniul siguraniel
navigaliel yi a conventiilor imternationale la carc Romdnia este parte, ludnd misuri necesare
privind deslisurarea In sigirantd a navigatict In portul Midi 5i T apele nalionale navigabile,

2, Dispune i coordoneazd, n maed direct sau in colaborare cu alte compartimente functionale ale
CAC/ANR 51/ sau oo alte institetii, operaiionile de salvare, actioni tn caz de sinistru, calamitate,
pericel §1 interes ponceal gi asiguid discipling In vealizarea acestora i zona de jurisdictic;

3. Coordoneazi i controleazd activitatea de supraveghere, dirjjare §i management al traficufus
naval din zoma do Midia privind siguranta navigalick;

4, Coordoneazi 51 controleazd folosivea corectd a propramulul MESW,

5, Propume programul de Investitii ciitre compartimente specifice ale CAC;
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&. Coordonenzi, mdrumd sl verificd activitatea de organizarc a fernaticelor de nave din cadrul
Capitaniei Mangali;

7. Verifici vespeclarca de citre personalul navigant, propriviasi nave, operatori nave, agenfi nave
cte a legislatiel nalionale si lnlernagionale cu privire Ja sipuranfa navigajiel §i prevenires
evenimentelor de navipaiic, la prevenirea si combaterca poludrilor de la nave, precum i fa
operatiunile ou miruri poriceloase,

. Respectd, pune in aplicarc s rdspunde de aplicarea prevederilor documentelor sistemuylbui
calitdtii aplicabite in aclivilalca pe carc o destigoard;

9. Intocmeste i gestioneazd documentele refiritoare Ia sistemul calitai;

10. Controleazi asigurarea mentinerii stirli hnice a mijloacetor din dolave prin clcctuarea la timp
a lucrdrilor de Intretinere i veparafii;

11. Asigurd participarea Tn coanisiile de evaluare a competentelor in vederea oblinerii certificatelor
de conducitor de ambarcatiune de agrement;

12. Rispunde de bond organizare a muncii personalubsi din subordine, wmidreste realizarca
sareinilor de serviciu a angajatilor Chpitintet;

13. fndocmeste referatele de necesitete pentru asigurarea desfagurdivii activitaii Cipitinici In bunc
vondifiuni;

14. fndocmeste 1a termenele stabilite apreciert privind activitatea profesiomali a angajalilor

15. Dispunc suspendarea manevrelor cind condiliile de sigurantd a navigatiel o impant;

16, Coordoneazi activitatea Je agrement nautic pe linia siguranfel navigatiei, in zona de jurisdictie
Midia;

17. Coordomeazit activitatea de cercetare a evenimentelor de navipatic In zona de jurisdictie Midia,
conform compeleniel sale;

18, Contredesed corcelitudinea Inscrisurlor din registrele de evidens ale Clpltanie;

19, lixecuti ovice alle sarcini In caz de necesitate si tn interesul instituiicl. 1a solicitarea conducerii
instituliel 31 selulei ditcct, conform prevederitor legale 31 o condiffile RI, CCM st a Codului
Muncii;

20, Efectueszi instruirca personabilsi Cipitiniel privind proteefia muncii §i P8I confirm
legislatied Tn vigoare privind sinaftatea si securttatea in munch.

ACTIVITATE FINANCIAR-CONTARILITATE

in cadral Capitinici au cxisti prin organigrami birou [inanciar coatabil activitates este
coordonati de Ciipitanul Scf de Port 51 desfiswatd de un ofiler desconnat care are urmitosrele
atributiuni: '
1. Tntocomeste deconturile pentru activititile si operajiunile specilice desf3surate §i pentru
activititile efecluate de Cépitdnic si emite facturi privind acestes;
2. Tine eviden{a imprimantclor cu valoars, mirci pogtale, combustibili §i intocmeste 1nformini
citre A0, AN
3. Completeazi Registrul de casd in lei si valuts;
4, Are atributiuni de gestionar incasénd banl si eliberand facturi / chitantes;
3. Se ingrijeste de arhivarea gi pistrarca tuturor documentebor privind activilalea linanciar
contabild sl a tutwror docwmenielor din activitatca Clpitiniei.

ACTIVITATE TEHNIC-ADMINISTRATEV
In cadrul Capitiniel nu exisld prin orpanigrami birou tehnic administraliv, aclivilatca este
coordonatit de Cépitanut Sef de Port gi destisuratd de un ofiter desemnat care ate urmbitoarele
atributiuni:
f. Face propuneri privind planul anual de reparafii si investifis;
2. Rispunde de starea tehnicit a salupei 51 a autotusismului din dotare, intoemeste referate privind
reparatifle neplanificate apirute $i wmdresie cloctuarca reparatiilor cantitativ 51 caliladiv;
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Tine cvidenta consumurilor de combustibill fa salupd §i aulo 31 locmeste informdrile lunare;
Coordonezd echipajul salupei la efcluarca reparatiitor cu mijloacele bordulug;

5. inlocmeste referate de necesitale poatry combustibili, matcriale de Intrefinere, materiale
consumabltie 51 rechizite pentru bunfl desfigurare a Clpitiniei;

Blibcrazd, completeazi si confirmi [oi do parcuss;

7. Verifich completarea corecti a Jumatolui de Bord §i fermatul de Maging din care s reiasi
programul de monci §i activitatea des[Byuratd.

el

=

ACTIVITATE INMATRICULARE / EVIDENTA AMBARCATIUNI DE AGREMENT
51 NAVE IN CONSTRUCTIEE

n cadrul Capiténiel nu existd prin ovganigtam biroy inmatricudare / cvidentd ambarcationi de
agrement $i nave 1o constructie, activilatea este coordonati de Cipitanul $ef'de Port,
Atributiunale s responsabilititile strucluni funciionale sunt;
t, Urmiiresle respectaren si aplicarea veglomcntdeilor interne in domeniul inmatriculdril §i
eviden|et navelor;
2. Intoemeste decizia privind acordarea / suspendares / eetragerea / prelungirea valabilitdil
dreptubid do arborare a pavilionului romin peniru ambarcatiunile de agrement;
3. lfectueasi urmitoarele operativni cu privire ka navele care arboreazi pavilionul romén:

a. ‘I'ranserierva consiituiril, transmiterii §i stingerii drepturior reale asupra navelot;

b, Transcrierea conslituiri, transmiterti 51 stingerii garantiilor reale mobiliare yi / séu sarcinilor,

¢. insciie Tn Registrul de cvidentd al navelor procesele - verbale de aplicare a sechestrubui;

d. Radiaz3 din Registrul ovidenid al navelor mentiuntlc privind procesele — verbale de aplicare

a sechestrului;

e, Suspendarea dreplufui de arborare a pavilionului romén

f. Retrageren dreptului de arborare a pavilionului romén §i radierca navelos;

g. Iliberarea [ prelungirea valabilitdtli actelor de nalionalilate;

k. [iliberarea antorizalicl de modiHicars constructivi a nuved,

i, Bliberarea autorizalivi d¢ dezmembrare,
4. Blectueazd urmitoarele operaliuni cu privire la navele navele in constractie:

a. Tine evidenia navelor in constructic,

b. Eliberereard autorizatia de consteuctie;

c. Elibereazd permisul provizotiu de arborare a pavifionului vomiin, navelor iiou - construite Tn

perioada probelor de mary;

d. Transcrie contractul de conslouctic;

¢. Transcele constituirea, (ransiniterea gi stingerea drepturilor reake asupra navelor,

{ Transcric constifuirea, transmitcrea sl stingerea garantiilor reale mobiliare:

£. Scoaterea din evidentd navele In constiuctie,
5. Primeste, conservi, pastreazd Tn sipurantd actele gi inscrisurile care s reftrd la activitatea sa de
baceii;
6. Seleclioncazd, claseazd i arhiveazdil toate documentele rezuftale din  activitatea
commpartimentulud;
7. Klibereszi certificate privind mentiunile din registrul evidentd al ambarcaliunilor / nave In
comstructis;
8. Constald i sanciioncazd conform legii, contraventiile la normele privind regimul transporturilor
navale; '
4, Colahoreazd cu cclelalte compartimente si servici din cadml Capiténiel Zonale Constania i ale
Antorititii Navale Romdne Tn realizaves sarcinilor de servicin, in limitele competeniclor ce le
reyi;
10, Intocmeste rapoarie privind activitatea hmard, lrimcsteiald, semestriald ¢ anuald a
compartimentului,
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ACTIVEFATLE CERCETARE, POLUARE

In cadrul Cipitiniel nu existd prin organigrami birou cercctare - poluare activitatea este
coordonatd de Chpitanul Scl de Port gi desfisuratd de ofiferl descmnafl care au uwrmdtomele
atributivni:
Adributiunile si responsabilitifile siructuri fonctionale sunt!

CERCETARE

i. Cerceturca cvenimentelor si accidentelor n carc sunt implicate navele n apele nationale ake
Roménisi, indifcrent do pavilionuf acestora, precum i cole In care sunt implicate navele sub
pavilion roman In marca liberd;

2. Constatarea i sunctionarca faptelor care, potrivit legli, constituie contraventii la normele do
sipuranta a navigalicl civile, precurn §i cele privitoare la poluarea apelor nationale navigabile de
catre nave;

3. Propune incuviinfarca crpertizelor navale, cu exceptis cclor dispuse de instantele judecitoresti
san de organele de wmitire penald 5i efectuarea, fa cerere sau din oficku, a constatdnilor privind
nava, Tncrcitura 5t instalatile portuare;

4, Yerificarea modului In carc se predav rezidurile de la nave la faciithtile povtumre destimate
acestui scop;

5. Veriicd si vireard prolestele do mare, rapoartele de avarie privind cvenimentele de navigatie,
contorm competentelor fegabe;

6. Propune numirea expertilor lehnici In cavze jodiciare / extrajudiciare, clnd este cazul;

7. Intocmeste referate, raposrte, provese vorbale cu privire la constatirile §i corcetirile efectuate
conlorm legli;

8. Efcctueazd cercetares penali;

0, Intocmeste rapoarte 5 situatii privind cvenimentele de navigatiel din zona de furisdictie Midia

POLUARE

1, Efectucasi conirolul navelor in vederea prevenirii poludeli apelos;

2, T'ine evidenia datclor preluate in cazul controlulul i urméreste respectarea de ciilic nave a
normelor de protectia mediului in zona de jurisdictie;

3. Constati s sanclioncazi contraventille privind poluarea apclor de citte nave in zona de
Jurisdictie;

4. Colaboreard b solugionarca cazurilor de poluare cu aulurildile competente,

5. Tine evidenta evenimentelor In urma clirora s-a produs poluarca, studiazi gi propune masuri de
Imbundtdtire a activititii in acest domeniy;

6. Verifich la hordul navei cxistenga / folosirea de combustibil cu confinut redus de sulf;

7. Supravegheazi activilalca de bunkerare a navelor st intocmeyte proces verbal,

ACTIVITATE SIGURANTA NAVIGATIFI
Capitanut Sef de Port coordoncazd activitates de sigurama navigalicl yi stabilegte atributiuntle
ficcdrui ofiter de turi operadiv din cadrul Capitinied Portufut Constanta - Zona Midia;

Atributivnile st responsabifitifile siructurit fonetionale sunt:

[. Efectueard supravegheres navipaticl 51 managementul traficalul de nave in apele nationale
ravigabike i in pov;

2. Efectueazii inspectia si conlrolul aavelor, inditerent de pavilionul acestora, In apele nationale
navigabile si Tn porturile voménesti, privind respectarea wevederilor legale nationale in domentu
s1 ale acordurilor 51 conventiibor inlernationale 1a care Roménia este parte;
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3. Tnstituie dispozitivele de separare & fraficulul $i pascle obligatorit de intrave-iesire a navelor din
poriugt;

4, Propunec limitele radelor portieme si ale zonclor de ancoraj;

5. Aprobd intrarea/legirea i miscarea navelor in portael;

. Propune, nominal 51 pe portiuni, apele navigabile ale Roméniei;

7. Face propuneri privind regulife de navigatie in macca teritoriald, in apele inlericare 51 in portugile
roméancesti, In conformitate cu reglementiirile nationale si cu acordurile si conventiile infernationake
[# carc Romania este parte;

8. Stabilestc necesitatea instaldrii sau suprimivii scrnnalclor de navigatie, dispunc amplasates
disporitivelor do semnalizare in apele nationale navigabile §i controleaz functionarea scestora;
4. Aprobi efecluarca de operatiuni portuare n locuri situsle in afara Hmitelor parturion;

19, Ffectueazd formalititile de sosire/plecare a navelor, polrivit prevederilor legale in vigoare,
eliberind acceptele sau permisele prevazute de lege;

11, Face propuneri priving zoncle in care pilotajul navelor este obligatoriu, precum gi regulile de
pilotaj i removca;

12, Aprohd organizarca parcurilor reci §i a iematicelon;

13, Pispune suspendarca mancvrelor navelor, atunci cind condiflile de sigurantd a navigatiel o
impur, pdnd la indeplinirea accstor conditii:

14, Timite avize cilre navigatori;

L5, Supravegheazd si controleasd din pusctul de vedere alf siguraniel navigalicl activitdtile de
pilotaj, remorcaj al navelor in pori;

L6, Avizeazid din punctul de vedere sl siguranfel navigatiel activitaten de agremoent nautie;

7. Avizeazi 5 emite propuneri din punct de vedere al sigurantei navigalici 1a claborarca
planurilor anvale de semnalizare, In zona de jurisdictic, emise de administratiite de chi navipahile;
L8, Avizcazd din punct de vedere al siguranici navigatiel, activititile care se des[Hgoard In apcle
najionale navigahile din xona de jurisdictie;

[9. Constati si sanctioneasd faptele carc, potrivit legii, constituie contraventii la normele privind
transportul naval, precumn gi constalarca faptelor privitoars 1a polieres apelor nalionale navigabile
de cétre nave, dupd caz;

20. Urmidreste planurile de actiune n caz de calamitdfl naturale, Tmpreund ca alle organc i
participd la coordonarea activititilor de inlerventic;

21. Controleazi fonetionarea mijloacelor de scinnalizare costiere i plutitoare 3 slabilesle
noccsitatca instaldrii sau suprimErit semmnalelor de navipatie,

22, Prevenires, constataren si sanctionared poludirii de clitee nave

23, Retinerea navelor in condititle legii;

24, Elihcreazd permisulyi de scostare $i permisulod de plecare;

25. Coordonaica 51 verificaren scoaterit navelor gl cpavelor esuate sau scufundate in apele
nationale navigabile;

26. Elibercazd autorizajil de reparafii pentru nave care clectucazd reparatii in afara santierelor sau
locwtor autorizate,

27. Supraveghcazi operatiunile de bunchersre in alle lovwd declt ccle dotate cp instaladi
specializale;

28, Introduce dalele neccesare tn sistemels MSW efo,;

14.9.1, OFICIUL DE CAPITANTE MAMATA

Oficiyl de CHpitinie Mamaia desBgoard activitatea de Tnmatviculare @ ambarcalivnilor de
aprement, avizeard punctele in carc sc destisoard activitati de agrement naulic, privind sigurania
navigatiei, precum §i punetele de fcrnatic.
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Oficiul de Chpitiaic Portul Mamaia cste condus de un Olffer de Clpitdnie 51 sc afld Tn
subordines CHpilunulul Sef de Port al portalai Midia.

Aclivitatea oficiulul constd In:

1} Efcctueazd operajuni specifice de cvidend, emite documente de idenlifate  penten
ambareatiuni mic, percepe taxele legale $i amenzi;

b} Acordd autovizaii de construire n regic propric a ambarcajiunilor mici sau de modilicarc a
acestara in conditiilc previizute de lege;

¢} Eliboreaz permise provizorii de navigafic pentry ambarcaliuni mici in zoma de jurisdictic a
olicinhui;

d} Face sau dispune cerceturca primara a evenimeniclor / accidentelor de navigatie, dupd cuz,
solfeildnd colaborarea serviciolol de specialitate din CZ Constantit,

£) Execuld patrolare, chservare In zona de jurisdictic litorald i wmirestc respectarea legislatiel
n vigoatc,

f} tUrmiresic ¢ mijloacele de agroment nautic I timpul sezonului estival s corespunda din
punct de vedere tehnic;

g) Controleazh autorizatitle de [unctionare pe timpul sczonulul estival ab persoanelor care detin
miijfouce de agrement nawic;

h} Verifica dach persoanele care [oloscse mijloacele de agrement nantic au [0t instruite in mod
corespunzitor,

i Intocmeste yapoarte referitoare la neropulie constatate $i o Inainteazd yefilor ierarhici;

§) Verificd ambuarcajiunile mici {bircl, galupe etc) daci au dotiivile corepunzatoare Tn
conformitate cu SOLAS |

14.10. CAPITANIA PORTULUI CONSTANTA — ZONA MANGALIA

Capitania Portulul Constanta — zona Mungalia este condusi de un Clipitan Jef de Porl care este in
subordinea dircctd a Nirectorului Adjunct a Cipitiniei Zonale Constanta.

CAPITAN SLF DE PORT CAPITANIA PORTULUI MANGALEA

Capitapul Sef de Porl are urmatoarele airibulil §i competente:

[, Aplicd normebe 51 indeplineste cerintele impuse de legisialia nationald in domeniul sigurantsi
pavigatiel si a convengiilor internafionale la care Roménia eslc parte, fudnd misuri accesare
privind desfisurarea tn sigurantd a navigaticl it portyl Mangabia 31 in apele nagionale navigabile.

- 2. Dispune §i coordonenzd, in mod direct sau in colaborare cu alle compartiments fimctionale ale
CZCIANR si f sau cu alle Institufii, operatiunte de salvare, actiuni ¥ caz de sinistry, calamitate,
pericol 5i interes general si asipord disciplina in realizarea acestora Tn zona de Jurisdictie;

3. Coordoneazi i conbrofeazl activitatea de supraveghere, dirfjare yi managernent al fraficaloi
naval din zona de jirisdictic a Chpitaniel Mangalia privind sigurania navipatier;

4, Coordoneazi 5i controlenz folosirea corectd # programului MEW,;

5, Propune programul de invesiitii citre compartimente specifice ale CZC;

6. Coordoneazil, indrumi si verified activitates do orpanizare a iemalicelor de nave din cadiul
Capitanici Mangabia;

7. Vetifich respectarea de ciilre personabul navigant, proprietar] nave, opetatot] have, agenii nave
etc a lopislaticl nationale si intcrnationale cu privire la siguranfa navigaiicl gi prevenirca
evenimenlclor de navigatie, la prevenirea §i combalorea polufirilor de la nave, precum g la
operaliinile cu marfuri periculosss;

8. Respoold, pune i aplicare si rdsponde de splicarca prevederifor documeatelor sisternubui
calit@#ii aplicabile in activitalea pe care o desfigoark;

5. Intocmeste 51 pestioneazd documentele referitoare la sistemul calititii
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19, Controleazit asigurares mentinerii st ichnice a mifloacelor din dotare prin efectuarea fa timp
a luerdirilor de Inlrefinere §i reparatii;

L1. Asigur participarca fn comisiile de evatuare a competentelor In vederca obfinerii certificatelor
de conducitor de smbarcativnes de agrement:

[2. Rispunds de bund organizare a mumcii personalolui din subordine, uimireste rvealizarea
sareinilor de serviciu a angajatilor Clpitiniei;

£3. Intocmeste reforaicle de necesitate penlru asipurarca desfisurivii activitdfli Capitinie in bune
condifiuni;

i4. Intocmeste [ termencic stabifite aprecieri privind activitatea profesionald a angajafilor

15. Dispune suspendarea mancvrelor cdnd conditiibe de sigurantd a navigatiet o impuu;

14, Coordoneazi activitatea de agrement nautic pe linia siguraniel navigatiel, ¥ 2ona de juriadictie
a Capitanici Mangalia;

17. Coordoncazd activitalea de corectare a evenimentetor de navigatie in zona de jurisdictic a
Capiténici Portelui Mangalbia, conform competentel sabe;

1%. Confroleaza corectitudinea thserisurilor din registrele de cvidentd ale Capitamici;

19. Exeoutd orice alte sarcini in caz do necesitate §1 in interesul institutied, la solivilarca conduccrii
institudicl si scfolui direet, conform prevederilor legale yi o conditiile RI, CCM st & Codului
huneil;

20, Eleclucazi instruivea personalului Capitaniel Mangalia privind protectia muncii gi PSI
conform legisialici fa vigoare privind sfinadtatea 5i securitatea in muncd.

ACTIVITATE FINANCIAR-CONTABILITATE

Tn cadrul Cipitiniei Mangaliz nu cxistd prin organigramé birou financiar contabil activitatca
este courdonatd de Capitanul Selde Port si desfiguratd de un ofifer desemnat care are wmdtoarcle
atribuliuni:
b, inlocmegte deconturite penlru activitdtile si operajiunile specifice desfigwrate si pentru
netivititile cicetvate de Clpitinie gi cmite factur privind acestes,
2. '['me evidenta imprimanteler cu valoare, mirei pogtale, combustibili si Tntoemeste Informdel
cime CAC, ANR,
3. Completeass Repistrul de casi in lei i valuth;
4. Are atribufiuni do gestionar incasind band s cHber@ind facturi / chitanie;
5. Setngrijeste do arhivarea gi pstrares tuturor documentelor privind activitatea. financiar
cantahild si a luluror documentelor din activilatea Cpitaniel.

ACTIVITATE TEHNIC-ADMINISTRATIV
Tn cadrul Chpitinici nu existd prin orgunigramd birou tehnic adminisirativ, activitatea este
coardnnati de Capilanul Sef de Port i desfisurath de un ofifer desemmal care are urmitoavele
atributiuni:
8. Dace propuner privind planul amzal de reparalif §i investitii;
9. Raspunde de stares tehnicy a salupei si a mutolurismuloi din dotare, intocmeste relerate privind
reparagiile neplanificale apirute si urmireste elfectuarca reparafiifor cantitativ ¢i calitathy;
10. Tine evidenta consumurilur de combustibifi la yalupd §i auto sl Intocmeste infurmarile hinare;
11. Coordonezii echipajul yalupei Ia etectuarea reparaliilor cu mijleacele bordutbui;
12, Intocmeste refevale de neccsitate pentru combustibii, materiale de intrefiners, materiale
consumabile si rechizile penlru buni desfisurare a Chpitdnici Mangalia;
13. Eliberazi, completessi si confirm foi de parcurs;
14, Verificd completarea corceld a Jurnalufoi de Bord i Jurnalul de Magind din carc sB reiasi
programul de munci yi activitatca desfsurati.
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ACTIVITATE INMATRICULARLE / EVIDENTA AMBARCATIUNI DE AGREMENT
ST NAVE IN CONSTRUCTIE

In cadrul Capitiniei Mangalia nu existd prin orpanigrami birou inmatriculare / cviden(d
ambarcaliuni de agrement si nave in conslruciic, activilatea cste coordomati de Chpilanul Sof de
ort.
Atribuliunilc si responsabilitatile structusti funclionalc sunt:
1. Urniresic respectarea i aplicarea reglomentdrilor interne in domeniul fomatriculind i
evidentel navelor;
2. Imocmeste decizia privind acordarea / suspendarca / retragerea / prelungives valabilitigs
dreptulni de arborave a pavilionului romén perdre ambarcatiunile de aprement,
3, lifectusazd urmitoarcle operaiuni co privire la navele care avboreazh pavilionul romén;

g, Uranscrierea consliluil, transmiterii si stingerii drepturilor resle asupra navelor;

b, Transcrierea conslilndril, fransmiterii 5i stingerii garantiilor reale mobiliare 51/ sau saicinilor;

¢. inscrie in Registrut de cvidents al navelor procesele — verbale de aplicare a sechestrulii;

d. Radiazii din Registrul cvidentd al navelor mentiunile privind procescle — verbale de aplicare

a sechestrubui;

e. Suspendarea drepiulul de arborare a pavilionului romdn;

1. Retragerea dreptulul de urborare a pavilionului romén gi radieres navelor:

g. Bliberarea / prelungirea valabilitdfii actelor de pationalitate;

h. Eliberarea autorizatiel de modificare constrogetivd a navet;

i. Eliberarca avtorizatiei de dexmembrarc.
4, Elcclucazd urmétoarate operapiuni cu privire la navele navele tn constructie:

a. Tine cvidenta navelor Tn comstructi;

b. Elihcrercazi sutorizatia de consirucli;

v. Elibereazi permisud provizoriu de arborare a pavilionulvi romdn, navelor nou - construile in

perioada probelor de mars;

d. Transcrie contractst de constructic;

¢. Transcrie constituirea, transmiterca $1 stinperea drepturilor reale asupra navelor,

£, Transcrie constituirea, transmilerea $i slingerea garantiilor reale mobiliare;

g, Seoalerea din evidentd navele Tn construciic,
S. Primcyle, conscevd, pistreazd in sigurant aclele 51 Inscrisurile care se referi la activitalea sa de
breved; _
6. Seleclioncazd, claseazd i arhiveard toalc documentele rezuliate din activiiaiea
comparlimentulug; :
7. Elibereaed certificate privind menfiunile din rogistrul w:dcn{ﬁ al ambarcatiunilor / nave in
consiruclic;
&, Comsiald si sanciioneazi conform fegii, contraventiile la normcle privind regimul fransporturitor
ravales,
i, Colaboreazd cu celelakte compartimente si servicii din cadral Chpitiniel Zonale Constanta gi ale
Auvtoritiitii Navale Roméine in realizarca sarcinilor de serviciu, In limitclke competentelor ce le
reving
10, intocmesie rupoaric privind activitatea Tunard, (rimeslrisld, scmesiriald sl anvald a
compartimertului,

ACTIVITATE CERCETARE, FOLUARE

in cadrul CHpitiniei Mangalia nu existd prin organigrami birou cercetare - poluare actjvitatea
este coordonati de Clpitanul Scf de Port 51 desfisuratd de ofijert desemnaii care av urmétnarele
atributivmi:
Atributiunile g1 responsabilititile structuedi fupetionale sunt:

CERCETARE
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E. Coreetarea evenimeantelor si accideniclor i cate sunt implicate navele In apele najionale ale
Roménici, indiferent de pavilionul acestora, precum si cele Tn care sunl implicate navele sub
pavilion roman in marea liberd;

2. Constatarea §i sanciionarea fuplelor care, potrivit legil, constituie conlruventii la normele de
sipuranta a navigatiei civile, precum gi cele privitoare fa poluarea apelor nationale navigablle do
cilre nave:

3. Propunec Incuviintarea experlizelor navale, e exceptia celor dispuse de instan|cle judeciiloresti
sau de organcle de urmirire penald i cfectuares, ia cerere sau din ofictu, a sonstatéritor privind
mitva, fncdredfura si instalatitle porluare;

4, Verilcavca modulii In care se predau reztdurile do la nave la facilititile povtuare deslinate
acestul seop,

5. Verificit si vizeasd protestele de mare, rapoarlele de avaric privind evenimentele de navigalie,
comform compeleaiclor legale;

6. Propune numirea cxpettilor tehnici in cauze judiciare / cxlrajudiciare, cind este cazul;

7. Tntoemeste relerale, rapoarte, procese verbale cu privire la constatdrile i cercetfrile efectuate
conform legii;

8. Bfectueszd cercelarca penald;

9, Tntoemeste rapoarle si situatli privind evenimentele de navigalici din zona de jurisdictie a
(dpitaniel Mangalix.

POLUGARE

i. Efcclucazd controlul navelor Tn vederea preveniril poludisil apelor;

2. Tine cvidenja datefor prefuate T cazul controfubui si urmireste respectarea de citre nave &
norinetor do protectia medinlui n zona de jurisdiclic,

3. Constatd si sanciioneazd contraveniiile privind polvarca apelor de ciifre nave in zoma do
Jurisdictic

4, Colaborcazd la solujionarea cazarilor de poluare cu autoritétile competente;

5. Tine cvidenia cvenimentelor T urma cirora s-a produs poluarea, studiazd i propune miswi do
tmbunatatire a activitdiit In acest domeniu;

6. Verified Ia bordul navel existenta / folosirea de combustibi cu conginut redus de sulf?

7. Supravegheazd aclivitatea de bunkerare 2 navelor si Inlocmeyle proces verbal,

ACTIVITATE SIGURANTA NAVIGATIEE
Ciipitanul Sef de Porl coordoncazd activitatea de siguranfa nuvigaticl gi stabilegte atributiunile
fiecHri ofijer de lurdl oporativ din cadrl Clpitdniei — zoma Mangalia,

Atribathmile s responsabHittile steucturti fiunctionale sunt:

1, Hfectueard supravegherea navipatici si managemento] traficulis de nave In apele nationale
navigabile gi in port;

2. Bfectueazd inspectia i controlul navelor, indierent de pavilionud acestora, in apele najionake
navigabile §i in porturile roméneyti, privind tespectarea prevederilor lagale nationale n domeniv
s1 ale acordurtlor s conventitlor inleiadionale la care Roménia este parte;

3. nstituie disporitivele de separare a Uraficutu si pasele obligatorii de intrave-iegire a navelor din
portur;

4, Prapune limitele radelor porluare g ale zonclor de ancoraj;

S. Aptobd intrareafiesirea yi miycarcs navelor In portor;

&. Propune, nominal gt pe portiuni, apele navigabile ale Romdniei;
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7. Fave propuncei privind regutile de navigalic in marea teritoriald, in apele inlerioars gi in posturile
romanesli, in contormitate cu reglementitile najionale gl cu acordurile gi conventifle internationale
ba care Hominia cste parte;

8. Stabilesic necesitates instabarii saw suprimili semnalelor de navigagie, dispunce amplasarca
dispoitivelor de semnalizare In apele naliunale navigabie §i controleard [unclionarea acestors;
Y. Aprobi cleciuarca de operatiuni porluare In locuri situate In afara limitelor porturilor;

16, Kfectucazi formalitiiile de sasirefplecarc a navelor, potrivit prevederilor loegale In vigoare,
eliberind accoptels sau permisele previcute de lepe,

11, Fage propuneti privind zonele in care pilotajul navelor este obligatoriu, precuimn §i regulile do
pilataj si remorcag;

12. Aprobi organizaiea parcurilor recl i a iernaticelor;

L3, Dispune suspendareas mancveclor navelor, atunct cind conditiile de sigurantdl a navigajiei o
itnpun, pand la Tndeplivirea accstor conditii;

L4, Emite avize ciitre navigaiori;

L5, Supravegheazd si conlrolvazd din punctul de veders al siguraniel navigatiet activititile de
pHota), remorca] al navelor In pott;

L6, Avizeazd din punciul de vedere al sigurantel navigatiei ectivilalea de agrement nautic;

[7. Avizeazd si emite propuncti din punct de vedere af siguraniel navigatiel la elaborarea
phanurilor anuale de semmalizare, in zona de jurisdictie, emise de administratiile de cdi navigabile;
I8, Avizcazd din punct de vedere al sipuran{ei navigafiet, activitiile care sc destigomd In apele
nationaic navipahile din zona de jurisdiciic;

19, Constatd 51 sanctioneazd faptele cave, pottivit lepli, constituie contraventii la normele privind
bransportul raval, precum si constatares faptelor privitoare la poluarea apetor nationale navigabile
de citre nave, dupd caz;

20. Urmdireste planurile de actiume T caz do calamitafi natwale, impreuni cu alte organe si
participd la coordonarea activitijilor de inlerventie;

21. Controleazd functionaren mijtoscclor de semnafizare costiere yi pluliloare i stabileste
neeusitatea instaldeii sau suprimari] semnakclor de navigatie;

22. Prevenirea, constatarea §i sanctivnarca poludrii de citre nave

23, Welinerea navelor in conditiile legii;

24. Elibetcazd pormisuivi de acostare gt permisului de plecare;

25. Coordonarca yi verificavez scoaterii navelor si cpavelor esuate saw scofundule 1n apele
nagtonale navipabile,

26, Blibereeed autorizaiii de reparatii pentru nave care clectucazd reparatit in afara santicrclor sau
bocurilor awdorizale;

27. Supraveghcazd operativnile de buncherare in alte locuri dect cele dotale cu instalatil
speciakizale,

28, wroduce dalcle necesare Tn sistemele MSW ete.;

14.11. CAPTTANIA PORTULUI CERNAVODA

Cpitinia Porfutui Cernavodi este condusi de un Capitan Sef de Port care este Tn subordinea
directd a Directorulul Adjunct a Cépitaniei Zonale Conslan|a.

CAPITAN SEF DE PORT CAPITANIA PORTULUGI CERNAVODA

Capitanut Sel de Port arc urmatoarele atributi: si compelenie:

1. Aplica normele i Indeplinelste ceringele impuse de legislajia nationald fn domeniut sigurantei
navigatiei si « convengiflor internationale la care Roménta este parte, Iudnd misuri necesare
privind desfagurarca activitdtii de navigagiei n zona de jurisdictic si portul Cernavodi;
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2. Pispune si coordoncazy, in mod divect sau Tn colaborare cu alte compartimente functionale ale
CAC/ANR 31 { sau cu alte institutii, operativnile deo salvare, actiuni Tn cax de sinistru, calamitate,
pericol si interes gencral i asigurd discipling In realizarea acestora in zona de jurisdictie;

3. Coordoneazi s1 coniroleazs activitatea de supraveghere, dirjjare $i management al traficuiul
nava! din xona de jurisdictic a Capitiniel Cornavoda privind sigurama navigalicl;

4, Propune Hmitele vadelor portuare si ale zonclor de ancosaf;

3. Emite avive cilre nuvipatori;

6. Stabileste necesilulea Instaldrii sau suprimérit scmnalelor de navigatie, dispunc amplasarea
dispozitivelor de semnalizare in apele nationale navigabile §i controleazd funclionarca acestors;
7. Aprobi efectiarea de operafiuni portuare si eimite avize puncic de lucru izolate in locust situate
In afara Hmitelor porturilor;

%, Coordoncaza activitatile de provenire, combatere i limilare a consceintelor poludrti apelor de
cilre nave aflate in apele najionale navigabile gi coordoneazd actiunile de interveniie peniru
depoluare;

9. Verificd respectarea de citre personalul navigant, proprietari nave, operatori nave, sgentt nave
cic. a leeislafiel nationale si internationale cu privive [a sigurania navigatiel 5i prevenivea
evenimentelor de navigatie, la provenirea §i combaterea poludrilor de la nave, precum si la
operalinnile ¢y mirfimi periculoase:

10. Dispune restrictionares manevrelor cénd conditiile de siguranid & navigatiei §i reguelamentele
N vigosre o mpu;

11. Coordoncaed activitatea de agrement nautic pe linia sigurantei navigaticl, In zona de jurisdictie
a CHpitiniel Cornavoda:

12. Coordoncact activitatea de cerecefare a cvonimentelor de navigatie in zona de jurisdictie a
Cipitiniei Porlului Cernavodid, conform competented sale;

13. Aplici sanulinni contraventionate persuanetor carc Incaled prevederile legale privind navigagia
civild st poluatca apelor nationale nuvigabile de catre nave, dacd faplele acestora nu Infrunesc
elementele constitutive ale unei infracliuni, in conformitate cu revederibe togalke in vigoare;

14. Asiguri folosirea judicioasi a palrimoeniubei CApitfniel de Port;

15. Supruveghcazd incadrarea n program a personalului din subordine, constatd §i propune
sanctionarvea abalerilor disciplinare ale acestuia;

}6, Propune g organizeazd actiuni de participare a persopalului fa cursiri do calificare §i
specializare 5t unniireste cregterea nivelubed profesional al acestora;

17. Propune programul de Investifii ciitre comparlimente specifice ale CXC;

18, Coordoneszd, indrumi 1 verificd activitatea de wrganizare a ernaticelor de nave si a parcurilor
reci din cadvad Cipitanici Cernavodsi;

19, Respectil, punc in aplicare si rispunde de aplicarca prevederilor documentelor sistemulut
calititit aplicabile in activitatea pe care o desfayourd;

20, intocmeste 31 pestioneazd documentete referitoars Ta sistemul calitatii;

21, Controlews syigararca mentineril stirii tehnice a mijloacelor din dotare prin efectuarca la timp
a lucrdrilor de intretinerc s roparatil;

22. Asipurdl participares in comisiile de evaluare a competenjelor In vederea obtinerii certificulelor
de conducitor de ambarcalivns do agrement;

23. Rispunde de buni organizarc a muncii persomalubid din subordine, uimireste realizarca
sarcinilor de serviciu 4 angajaiilor Clpitdnici;

24. Intocmeste referatele de neecsitatc pentr asigurarea des Bsuriii activitdtii Cpitiniei In bunc
condigiuni;

25. Intocmeste, la termencle slabilite, aprecieri privind activitalca profesionald a angajatilor i
urmireste cregterea nivelului prolestonal prin instruirea periodics;

26, Controleazs covectiludinea inscrisutilor din registrele de cvidentd ale Capitiniei Porlubui
Cernavodd, primeste informatii de la subordonati pin rapoarte scrise cu privire la neconformitagtle
aparulc in activitatea desfisurati;
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27, lifectienzd imslruitea personalului Cépitinicl Cernavedd privind protectin muncii si PSI
conform legislafici In vigoare privind siniitaten $1 sccuritatea In muncé;

28, Ixecutd arice alle sarcini In caz de necesilale in inferesul institutiei, [a solicilarca conduccorii
institutiei si sefufui ditcct, conform prevedertor legale §i in condititle RI, CCM gi a Codului
Muncii.

ACITVITATE FINANCIAR-CONTABILITATE

Activitalea csie coordenatd de citre Cipitanul Scf de Port 5i este desBiguradd de cfre on referent
de specialilule carc ate urmitearele airibuliuni:

}. Intocmeste decunturile pentry activititite si operatiunile specifice desfigurate sl cmite Greturi
privind acestea;

2. Tine evidenta imprimatclos cu vafoare, mirci postale ¢l intocmeste informin clitre CZC, ANTY
3. Completeard Regisirul de cas in lei 5i valuti;

4, mite horderouri/mote de plata privind prestatiile efectimate pentru persoaneie fizice sau
juridice si incaseaza conlravaloarca acestora;

5. Asigurd Tnregistrarea yi rezolvl refuzarite de plati pentru prostatiile efectnate la clienli,
refactureazd prestatiife faclurale cronat sau stemmeazi opera{iunile neconforme;

6.5¢ Ingrijeste de arhivares 3i pistrarea tutoror documentelor privind activitatea financiar
contabild tn conformitate cu dispozitiile legale in vipoare

ACTIVITATE TEHNIC-ADMINISTRATIV
Activitates este coordonatd de Clpitanud Sef de Tort si desfaguratd de persenalul anume desemnat
care are urmiloarele alributiuni:

I, face propuneri privind plamul anual de reparatii si investiti;

2. rispunde de starca ichnicd a salupel $i a adolurismului din dotare, Tatocmeste referale
privind repaaliiic neplanificate apirute 5i unmireyle cfvctaarea reparatiilor cantitativ §i
calitativ;

3. fine evidents consumurilor de combustibili la galupd §i auto 51 infocmegte mformérike
funare;

4. coordonezi echipajul salupel la efectuarea reparatiilor cu mifloacele bordului;

5. intocmeste referale do necesitate pentru combustibili, nateriale de Intretinere, materiale

consupnabile si rechizite pentre bund desfisurare a Capitanici Cernavoda,

eliberazi, completessd yi conbinmi foi de parcurs;

7. verificd completares corectd & Turnatului de Bord gi humnabel de Maging din care i rezulte
programul de munc gi activitatea desthgurati.

=

ACTIVITATE INMATRICULARE / EVEDENTA AMBARCATIUNI DE AGREMENT $1
NAVE IN CONSTRUCTIE
Actiyitatea este coordonatd de Cépitanu] Sef de Porl.
Un ofiter din cadrul Chpitiinict asume desemnat, de Cipitanul Sof de port, are afribufiunt si
tesponsabilitit specifice slructutll Ginejionale:
1. urmireste respectares §i aplicarca reglementaritor interna in domeiul inmalriculdct i evidented
navelor;
2. intocmeste decizia privind acordarca / suspendarea / retragereu / prelungirea valahilitati
dreptubui de arborare a pavilionului romén pentry ambareatiunile de agrement;
3. cfectueazd urmitoarele operatiuni cu privire la navele care arboreasit pavilionul romén:
a. transcrierea constituirt, ransiterii gi stingenii drepturilor veale asupra navelor,
b.iransorierea constituirti, iransmitcrii si stingerii garantitlor reale mobiliare 51/ sau sarciniior;
c. inscrie n Registruf de eviden(d al navelor procesels — verbale de aplicarc a scchestrului;
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d. radiszi din Registrul de ovidentd al navelor menjiuaile privind procesele — verbale de apiicare

a sechestrubut;

g, suspendares dreptutui de arhorare a pavilionului roman;

£ retragerea dreptulul de arborare & pavilionulid romén i radierea navelor;

g, eliherares { prelungirca valabilitatii sctelor do nalionabitate;

h. eliherarea aorizatict deo modificare constricliva a navel;

1. eliberarea autorizalicl de dezmembrare.
4, Fifectueazi urmitoarele oporatiuni ou privire la navele In constructie:

a. tine evidena navelor In constructie;

b, eliberereazi autostzatia de constractie;

c. clibereazd permisul provizoriu do arbogare a pavilionului romdin, navelor nou - construite i

pericada probelor de mars;

d. transcrie contractul de comsbructic;

¢, (ranscrie constituiren, transmilerca gi stingeres drepturilor reale asupra navelor;

[ {ranscric constituirea, transmilerca 51 stingerea garantiilor reale mobiliare;

g, scoate din evidentd navele in construciic.
5. Primeste, conservi, pistreazd in siguranid actele §i inscrisurile care se referd la activitatea sa de
by
6. Scleciioncaza, claseazi 31 arhiveazh  toate documentels rezultalc din activitatea
comyprirlimenului;
7. Elibereazit cortificate privind mentiunile din rogisteu] de evidentd al ambarcalivnilor / navelor
in comslruclic
4. Comstatd si sanctioncazd conform legii, contravendiile la nonnele privind regimol ransporturilor
navale;
4, Colaboreasd cu colelalic compartimente si servict din caden] Cpitiniel Zonale Conslanta sk ale
Autoritifil Navale Roméne in realizarea sarcinilor de servieiy, in limitele competenielor ce fe
revin;
16, Tnlocmoste rapoarte privind activitalea lonard, frimestriald, semesiviali si anvald a
compariimetiuhul,

ACTIVITATE CERCETARTF, POLUARE

in cadrod Capiginici Cernavods activitates este coordonald de Capitanul $ef de Port gt desfiguratd
de un ofifer desemnal carc are urmtoarsle atributiuni:

Atributiunile $i respunsabilitiiile structurii functionale sunt:

CERCIETANRE

b, Cercetaves evenimoentclor 51 accidentelor in care sunl implicate navele, In zona de junisdictic a
Capitinie Cernavoda, indiferent de pavilion;

2. Constatarsa si senclionarca faptelor care, potrivit legil, constituie contraventii la normele de
sipuranta a navigaliei civile, precum §i cele privitoare fa poluarca apelor nationale navigabile
de catre nave,

3. Propune incuviintarea expettizelor navale, cu exceptia celor dispuse de instanjele judecitoresti
sanl de organele de urmiirive penald si ctectuares, la cereve sau din oliciu, a constatizilor privind
hava, incircitura gt instalaliile portuare;

4. Vorificarea modului in care sc predan rezidurile de la nave la facilitifile portuare destinale
acestui scon;

5. Verifich 5§ vizeazi protestale do matc, rapoartele de avarie privind cvenimentele de navigalle,
contiorm competentelor legate:

6. Propune numires experilor ichnici Tn cauze judiciare / extrajudiciare, cdnd este cazul;

7. Tntocmeste referate, rapoarte, provess verbale cu privire 1a constatirile i cercetdrile efectuate
conform legli;
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5. Bfeclusazi corcctarca penala;
4, fntocmesle rapoarte 51 situatii privind cvenimentele de navigatiet din zona de jurisdictic a
Capitanici Cornavoda.

POLUARE

1. Hfectueazi controlul navelor in vederea prevenirii poludtii apelor;

2. I'me evidenla datclor preluate fn cavad controluluf gi vrinfreste respectarea de CAUC nave a
normekbor de protectia mediuhil in zona de jurtsdiclics

3, Comstald 3i sanciioncazd confraverdiile privind polvarca apelor de ciitre nave In cona de
Jurisdictie;

4. Colaboreazi la solutionavca cazurilor de poluare cu auloritiflile competente,

5. Tine evidenta evenimentclor in urima clrora s-a produs poluarea, studiazd gi propune misari de
#mbunatdtive a activitilit tn scesl domeniu;

&, Verifich la hordub navel cxistena / folosirea de combustibil cu conginut redus de sulf;

7. Svpraveghenzd activitalea du bunkcrare a navelor §i intoemoeyte proces verbal,

SIGLURANTA NAVIGATIEE

Capitanut Sel de Port coordoneazi activitatea do sigurania navigatiel si stabileste alribuiionile
fiecirui ofiter de turd operativ din cadrud Cpitiiniel Cernavoda

Atributnmile g1 responsabilititile structusti functionale sunt:

b, Hfectueazi controlul navelos, indiferent de pavilion, allate In zona de jurisdictie, cu privire la
respectarea condiliilor de sipurania stabilite prin reglementdrl interne sau prin acordwri o
conventil ifdemationalc la care RomAnia este parte;

2. Avizeari si emile propuncti din punct de vedere al sipuranted navigatiei la elaborarea planurilur
anuale de semnalizare, in zona de jurisdictie, emise de administeatiile de ci navigahile;

3. Avizeard din punct de vedere al siguranter navigativi, activitifile care se desfigoard in apele
nationalte navigabile din zona de jurisdicgie;

4, Constats si sanctioneazi Liplcle care, potrivit legil, constitule coniraventil Ia normele privind
transportyl naval, precum si consiatarca taptelor privitoare ka poluarea apclor nalonale navigabile
de citre nave, dupd cax

5. Urmdreste planurile de sotivnc in caz de calamitati naturale, impreund cu alte organe §i pﬂl"tlc-lpd
la coordonarea activititilor de interventic;

6. Efectueaza formalititile de sosire/plecare a navelor, potrivit prevederilor legale in vigoare,
cliberind acceptele san permiscle previzute de lege;

7. Controleazd funciionarea mijloscclor de sempalizare costiere si plutitoarc sl stabileste
necesitatea instatiril sau suprimisii semnalelor de navigatie;

8, Vorifich respectares avizelor cltre navigatorl;

O, Verilich ca navele si nu depiigsasci pescajul maxim de Incircare;

10, Verilick existenta / respectarea echipajubul minim de sigurantd la nave;

P, Verilich respectares numirelui maxim admis de persoane [a bord;

12, Retine navele In conditiile legii;

13. Tine cvidenta addncimidor Tn portw 1 yenalele de navigatis;

14.Tine cvidenta 51 statistica referitoare la nuindr nave intrate / jesite

15, Eliberarcaza permisut de acostare gl permisului de plecars;

16. Coleeleaza informatii referitoare la evenimentele de navigatie, sesizivile i reclamatlile
referiloare la sipuranta navigaliei;

17. Aproba organizarea parcutilor reci si a tematicelur fn zona de jurisdictie;
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1%. Elibercazd autorizatii de reparatii pentru nave care efectueazi reparatii in afara santierelor sau
locurilor neasorizate;

19, Nu pereite plecarea navelor din porl sau apele pationale navigabile cind au sunt respeetate
conditifie legate privind siguranta navigaliel otl nava constituie o sursi evidentd de poluare; ;

20 Supravephcazi §i controleard aplicares {ogil romdne, in sitagitle cdnd navele pot fi oprite de
a pleca din port in cazurile cind Cipitinta primegte reclamatii scrise prin carc sc cere refinerea
navei, penten pretentii de neplati a mirfil incdrcate, pretentii rezubtind din avaria comund, avaril,
abordaje, asistents san salvare, despagubiri, laxe, tarite gi alte asemenes;

21. Supraveghcazi operatiunile de buncherare In alic locuri decft in dane specializale;

22, Completensd gt (inc la zi Replstrul de Miscare Nave,

23, Notified stata] de pavilion  privind refinersa navelor de cltre Clpitinie;

24, Introduce dalele neccsare In sistemu] DANRIESS, CEERIS.

25. Suspendi temporar mancvrele navelor n conditii hidro-metcorologice nefavorabile (firtuni,
vizibilitate redusi etc.) sau in conditii deosehite e pol afecta sipuranta navigatiei, a porlului sau #
infrastructuerii gt mstalajiilor acestuia;

26, Constatd i sanclioncazd contraventiile la siguranta navigaticl conthrm competenfelor;

27. Completenzi dosarele $i registeele aflate o sarcina compartimentului sigoranta navigatiet

MANAGEMENT TRAFIC NAVE

1. Supravegheard s monitorizeaza traticod naval, in zoma sa de Jurisdictie, in vederea asiguririt
sigurantet navigatiei, efcicntizhril traficului naval g1 prolejirii mediche

2. D3 accepte, recomandiri 5i ordine de manevid navelor, In zona sa de jurisdictie;

3. Urmireste respectares disciplinel navigatiel in zomele de ancoraj;

4. Informeard navele privind conele temporar interzise navigalicl sau periculoase pentru navigatie
corform avizelor de navigatic si urmircste respectarea avesiura,

5. Suspendi temporar inlrarca / csirea gi manevra navelor In conditii hidro-metearologice
nefavorabile (firrtuni, ploi, ninsori abundente, viscol, vieibililale redusd ete) sau in conditii
deosebite ce pot afecta siguran(a navigatiel, a portului sau a infrastrcturii i instalagiilor acestuia;
6. Informeazd asupra orel de Tneepere / Incetare a suspendiirii mancevrekor In port, prin canalul de
fucru VHE, toate navele aflate ¥ port gi in zona de jurisdictie.;

7. Avcrtizeazi navele de naviga(ic inlerivard atlate fa ancord si care gifipeasd 5 core agestora
sehimbarea locuhsi de aneorsy sau interveatia unor nave de manevri;

8. Constatd si sanctioneazi contraventiile la siporanta navigagiel conform compeleniclor,

9, Complcteazi deconturile dosavele gi repistrele atlate Tn sarcina compartinentului;

10, Veriticd si introduce in bara de dale a sistemulol CIERIS datele refCritoare la navele de
navipatic interfoarh, nregistreazd mancvrche acestora,;

t1. Ta mfsuri gi decizii in vederea mentincrii 51 deruldril In bune condilii a navigalici in zona sa de
jurlsdictic;

12. Supravegheazi respectarea de citre nave a ropimului juridic al apelor najionale navigabile din
zoma si de Jurisdictic;

13. Asipuri o supraveghere continud §i o ascullare permanciidd a canalelor de hucru;

14, Monilortzeazd 5i supravegheazi manevra navelor auxiliare aprobnd manevra acestora In
functie de traficul portear;

14.12. CAPITANIA PORTULUI MEDGIDIA

Capitinia Porfulei Madgidia este condusit de un Cépitan Sef de Port care este in subordinea directd
4 Dircetortlui Adjunet a Capitiniel Zonale Consfanga, Oficiul de Cipitinie Murfallar, Oficiul de
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Cépitinie Ovidiuv i Oficiul de Cépitanic Portul Tomis suni In subordinea Clpitdniet Portulu
Medgidia 5i activitaten esle oordonati de Capitancl $ef’ de Tort al Cépitdaicl Medgidia,

CAPITAN SEF DE PORT CAPTTANIA PORTULUI MEDGIDLA

Capitanut Sel de Port are wmdtoarele stribugii 51 competente:

1, Aplicd normele si Indeplineste cerintels impuse de legislatia nationald in domeniul siguranted
navigatiei i a conveniiilor internationale la care Roménia cste parte, hudnd misun necesare
privind desfigurares navigatict zona de jurisdictie i perturile Medgidia, Murfatiar, Ovidiu §i
Portul "Fomis;

2. Dispune si coordoneazi, fn mod dircet sau In cofaborare ou alte compartimente funciionale ale
CZC/ANR si / san cu afte institudii, operatiunile de salvare, actiuni in cax de sinistry, calamitate,
pericol si interes general gi asigurd disciplina In realizarea acestora In zona de jurisdictie;
3. Btectueazs, coovdoneari si conlrolcazl activitatea de supraveghere, divijare gi manageiment al
traticului naval din zona de jurisdictic a Capitiniel Medgidia privind sigurania navigatiei;
4, Coordoneazi 5 controleasdi folosirea corectd a programului HoRis;

5. Emltc avize citre navigatori;
6. Aprobi efectuarea de operatiuni poriuare si emite avize puncte de Jucru izolale In locurf situate
in afara limitelor porturilor;
7. Propune si organizeard actiuni de participare, a personalului la cursuri de calificare s
specializare si urméreste cresterea nivelubu profosional al acestora;

8. Verifici respectarea de ctre personalul navigant, proprictari nave, operatori nave, agenli nave
gte. a Jepislatici natlonale si internationale cu privire 1a siguranta navigatiel si prevenirca
evenimeniclor de¢ navigatie, la prevenirea i combatorea poludriler de la nave, precum si la
operatiuntle cu marfori periculoase;

4. Asiguri parliciparca In comisiile de evaluare a competlenielor In vederea obtinerti certificatelor
de conducitior de ambareagivne de agrement;

10. Tntoemeste si gestioneazi documentele referitoare la sistenab] calititil;

11. Coniroleazd asipurarea mentinerii stirii tehnice a miiloacelor din dotare prin efectuarea la timp
a lucrdrilor de inleetinere 5i reparatii;

12, Dispune restrictionarca mancvrelor cind condititle de siguran(d a navigatiel §i regulamentele
in vigoare o impLa, '

13. Coordoneazi activilaica de cerecetare a evenimentelor de navigatic Tn zona de jurisdictie a
Chpitaniei Medgidia, conforn competente; sale;

14, Controleari corectiludinea Inserisurifor din registrele de eviden(d ale Cipitiniel Medgidia,
primeste informatii de la subordonafi prin rapoarte sevise cu privive la neconformitdfile apdrute Tn
activitatea desfiyuralf;

15, Bfectuearzd instruirca personalului Capitiniei Medgidia privind protectia muacli si P8I
conform legistaliel tn vigoare privind sinffatea si securitatea in munch;

[6. Fifectueazd inspeciii s coutroale cu privive la siguranfa navigalici gl prevenirea polufirit
mediviui marin Ja navele din zona: de jurisdictic;

£7. Exceutd orice alte sarcini in caz de neeesitate si h interesu] institugied, la solicilarca conduceril
instituticl §i sefului direct, confurm prevederitor legale si v conditiile RI, CCM si a Codului
Muncii;

ACTIVITATE FINANCIAR-CONTAEBILITATE
Aciivitatea este coordonati de Capitanul Sof do Port 3l desfisuratd de oftterul do lurd care are
urmitoarele atributiuni:

1. Intocmeste deconturile penire activitiile si operativaile specifice desfagursde yi pentry
activitatile efectuate de Clpitinic gt cmite {acturi privind acesten;

2. Completeqzi Registrul de casi th el §i valuld;

3. Are alributiuni de gestionar ncasfnd bani cliborfind facturi / chitange;
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4. Se ngrijeste de athivarca si pastrarea tuturor documeniclor privind activitatea fanciar
comtabild i a turor docuinentelor din activitatea Capithnicl.

{*:-LCTIVI'I'A'I”E TEHNIC-ATMINISTRATIV
n cadruf Cépitintet Portului Medgidia / Oficiului de Capitinic Murfatiar / Ofictului de Capitéinie
Ovidin/ Oficiulul de Capitdnic Porful Tomis activilales este coordonatd de Clpitanul Jef de Port

1. Face propuneri privind planut anval de reparatii $1 investitii;

2. Conducitorul de salupd vspunde de starca tebnici a salupei din dotare, Intocmeste referate
privind reparatiile neplanificate apiratc $i urméreste efectuarea reparatiilor cantitativ §i calitativ;
3. Coordonezd echipajul salupel la electuarca reparatiibor cu mijloacele bordubul;

4. Intocmeste referate de necesitale pentru combustibili, materiale do iatrefinere, materiale
consumnabile si rechizite pentru buni des[Bgurare a Capitiniel Medyidig

5. Eliberaza, completeazd si comfinni toi de parours;

&, Verifich completarea covectd a JTumabului de Bord st Jumalul de Maging din care si reiasa
programul de mvned §i activitatea des[hyuraté.

14,12.1. OFICIUL DE CAPITANIE MURFATLAR/OVIDIU

(ificitle de Cépitianic sunt conduse de un ofiter de Ciplidnic st sc afld in subordinea Capitanubis
Sef de Port al porlelui Medgldia.

Activitaten oficiului consté ih supravegherea activitatilor de aprement, atdt pe mare , cit si pe
lacusi, din punct de vedere al sigurantci navigatiet,

Conducatorii Oficlilor de Cipiléinic au calitatea de agent constatator i aplicd sancfiuni, in
conformitate cu legislalia in vigoare, atnei cdnd este cazul.

ACFIVITATE CERCETARE, POLTARE

In cadrul Chpitiniei Portului Modgidia / Olicivlui de Capitinie Murfudlar / Oficivlui de Clpitinie
Owvidin / Oficiului de Capitinic Portul Tomiis nu existd prin orgamigrami biron cercetare — poluare,
activitatea este coovdomald de Capitanyl Sct de Port si desfaguratid de ofijerul de turd care are
armdtoarele atributiung:

Alnbutiunile 51 responsabilitatile structuvli functionale sunt:

CERCETARE - g

1. Cerectarea cvenimentelor 31 accidenielur In care sunt Implicate navele in apele nalionale ale
Rominici, indiferent de pavilionul acestora, precurn i cele in care sunt implicale navele sub
pavilion romdn,

2. Constatarea si sanctionarea faptelor care, potrivit lepil, copstiuie contravenliil la norncle de
stguranta a navigatiei civile, precum si celo privitoare la poluarea apelor nationabe navigabile de
CHlTE DEve;

3. Propune Incuviinjares expertizelor navale, cu cxeeptia cclor dispose de instantele judec#{oresti
sail de organele de urmirite penald, si efectuaren, la cerere sau din oficiv, a constatirilor privind
nava, mcdrcilura $i instalatitle portuare;

4, Verificarea modului In care se predau rezidurite de L nave la facilit3tile portuare destimalc
scestli seop;

5, Verifica si vizeasd protostele de mare, rapoarlele de avaric privind evenimentele de navigalic,
confram competeniclor fepale;

6. Propeme numirca cxperfilor tehnici In cauze judiciare / catrajudiciare, cind este cazul;

7. Intoemeste rolorate, rapoarte, procese verbale cu privite la constatdrile si cercetirile efuctuale
conform tegii;

4. Lifectusaed cercelarca penald,
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0. Tntocmesle rapoarte i situatii privind evenimenicle de navigatiet din zona de Jurisdiclic a
{ipitinict Medgidia.

POLUARE

I, Efectueazi conirolul navelor In vederea preveniril pohsili apelor;

2. Constatil 51 sanctioncazd contraventiile jwivind poluarea apelor de ctre nave I zona do
jurisdiclie:

3, Colaboreazd la solufionaiea cazurior de poluare cu antorititile competente;

4, Tine evidents cvenimentelor In yrma cirora s-a produs poluarea, studiazi §i propunc miisurt
de imbungtifive a aclivitdli in accst domeni;

5. Verificd la bordul navei existenia / folosirea de combustibil cu congimt redus de suif;

6. Supravegheuri activilatea de bunkerare a navetor gi intoemestc proces verbal,

ACTIVIFATE SIGURANTA NAVIGATIEI

Capitanul Sel de Port conduce §i coordoneazd activitalea de sipranta navigatiet §i stabileyte
atribugiunile fecirul ofifer de turd operativ din cadrul Capitfinici Portului Medgidia / Ofciulut

de Cpitinie Murfatlar / Oficiului de Capitdnie Ovidiu /Oficinlui de Cépitinie Portul Tomis.

1. Avizeazi si emile propunctl din punct de vedere al siguranici navigagiel la elahovarea planueilor
anuake de semnalizare, in zonit de jurisdiciie, emise de administratiile de ¢l navigabile;

2. Avizeaza din punct de veders al sipuraniei navigatiel, aclivitilile care sc desfigoard in apele
nationale pavigahile din zona de jurisdicie;

3. Constatd §i sanciieneard faptcele care, potrivit legii, constituie contraventil la normele privind
transportul naval, precum gi constatarca faptelor privitoare la poluarea apclor nationale navigabile
de clifre nave, dupd caz;

4. Urméreste planmuile de actiume In caz de calamitdti naturale, impreund cu alte organe, si participd
la coordonarea activititiior de inferveniic;

5. Efectueazi controlul navelor, indifcrent de pavilion, afiate Tn apele nationalc navigabile, precum
si navele roménesti sau cu privire la respoctarea condititlor de siguran(a stabilite prin reglementar
inlerne sau prin acorduri ori convenli inlermajionale la care Roménia este parte;

6.Conlroleazd functionaree mijloacelor de scrnalizare costiere §1 pluliloare s stabilegte
necesilalea instaldril sau suprimirii semmadclor de navipatie;

7. Emilc 5i controleazi respectarea avizelor céitre navigatorl;

8. Verified starca legaturtlor navelor, pozilionare 8 acestora si accesul la bord;

9. Verilicd ca navele si nu depiiseascd pescajul maxim de inclrcare,

10, Controlel stirltl marfurilor tn magaziile navel, n special a marfurtior periculouse, n seopul
asigurdril siguranfei portodul §i navigatio;

11, Supravephorea respectisli prevederifor legale cu privire la siguranta navigatiel de ciitre navele
fehnice:

12. Prevenirea, conslatarca §i sanctionarea poludrit de citre nave;

13. Coordomarea vperajivinilor de asistenta g1 salvare in zona de jurisdictie;

14. Verificil existenfa / respectarea echipajului minim de sipuran{s ia nave,

15, Verificarea respectiril nomanths maxim admis de persoane la bord;

16, Rejinerea navetor in condifiile tegii;

17. | ineres eviden(ed adfncimilor in porturi 5i senalele de nuviga(ic;

18, Liliberarea permisului de acostare i permisuiui de plecare;

14, Colectarga informatiilor referitoars [a evenimenlele de navigafie, sesizlizile si reclamalive
referitoare la siguran{a navipagiel;

20, Flibereast autorizatii de reparatii pentru nave care efectucazd reparatil in afara santierelor sau
locurilor autarizate;
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21. Nu admile plecarca navelor din port cind nu sunt respectate conditiile legale privind siguranta
navigatiei;

22, Supravegheazd i controleaz aplicarca legil romane, in sitieliile cénd navele pot f7 oprite de
a pleca din port n cazurile cdnd Chpiténia primeste reclamatil scrise prin care se cere refincea
navei, pentru prelentil de neplatd & méitli Incircate, pretengii rezullind din avaria comund, avaril,
ghordaje, asistentd sau salvare, desphpubird, taxe, farife 5i alle asemenca;

23. Supravegheavi operaliunile de buncherare in alte focur dechil tn danc specializate;

24, Tine situatia traftcrelui naval in cazul cmbargoviui san alte reslrictii infernationale;

235. Piimeste, pistreari i elibereazi documentels navelor maritime care sosese / pleacd din poit;

26. Iniroduce datele necesare in sislemel DANRISS, CELEIS.

27. Suspendi temporar maneyrele navelor in condiii hidro - meteorologice nelavorabile {Furtund,
vizibilitate redusd ete.) sau n condifh deosebitc oo pod afecta siguranta navigajiel, a portubui sat a
infrastracturil §i instalailor aceshuiy;

14,12.2, OVICTGL DE CAPTTANIE PORTUE TOMIS

Oficiul de Ciipitinic Portul Tomis este condus de un Ofiler de Capitdnic 31 se afld n subordinea
Chpitanubii $el de Pord al portoloi Medgidia.

Activitatea oficielui constd in

a) Efecieazd operatiuni specifice de covidentd, emite documente de idenfilate pentre
ambarcatiuni mici, percepe taxele legale s amenei;

b} Acordd autorizatii de construire In regle proprie a ambarcatiunilor mici sau de modificarc a
acestora in conditiile provieole de lege;

¢} Elibereazd permise provizorii de navigalic peniru ambarcativnl mici in zona de junisdiclie a
oficiniul:

d) Face sau dispune corcctarca primara a evenjmentelor / aceidenlelor de navigajie, dupd caz,
solicitind colaburarca servicivlui de specialitate din O Constan(a;

fi Fxecutd patrubare, obscrvare In zona de forisdictie litorali i wrmiresle respectarca legislatiel
in vigoare;

g} Urmiireste ¢ mijloacele de agrement nautic in timpuf sezonului estival s covespunda din j:runct
de vedere tehnic;

h)y Controleazd autorizatiile de [unctionare pe timpul sezonului estival al persoanshor care dotin
mijloace de agrement nautic;

) Verificd dacd persoanele care folosese mijloaecle de agrement nautic aw fost instrutle In mod
corespunzitor;

i I.nmcmeste rapnarte referitoare la nercpulile constatate si le inaimteazd sefilor leravhici;

k) Verificd ambarcationile wici (birci, salupe cte) dacd au dotirile corepunzatoars  in
conformitate cu SOLAS

15. CAPITANIA ZONALA GALATI

Ciipitinia Zonald Galai coordoneazd activitslea Capitdniitor de Port: Galati, 13edila, Hérsova
precurn 5ia Oficitdor de Capitanie Micin si Felesti,

Cipitinia Zonald Galsfl este condusd de un Dircctor/Clpitan Sef de Port care este in
subordinea  Mrectorufui General Adjunel al Auloritith Navale Romine inlocuitorw!
Dircctornlui — Cipitanului Sel Porl este Scful Scrvicinlul Sigurania Navigatiei, din cadrul
Chpitnici Portulnd (ialati.
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Ciipitinia Zonali (alati 75i indeplinesgle atribuiiunile functiomale prin strocturile sale
components, dupd cum unneazi:

1. DIRECTOR CAPITANIE ZONALA / CAPITAN SEF DE PORT
GALATI

Atributiile Pirectorului Cignitine] Zonale Galati:
Rispunde de bund arganizare a muncii personaludui din snbordine, wimiresic realizarea
sarcinilor specifics ia toate locuvile de muned i aclioneazd Iy limita prevederilor legale 4i a
competeniclor delepate de Pirectoral General,
Asiguri conditifle de dotare si munci a intregalui personal din subordine;
Asiguri conditii optime de muncd prin punerea la dispozifie de utilaje, mayini, aparate,
maleriale s docuimnentajic;
[a mitsuri penire buna funclionare a magiailor, atilyjelor si aparatelor in vedevea utilizdrii
depline si [ulosiril complete i eficiente a timpulut de luce;
Stabilegle volumnul de muncd din fiecare sectar de activitale,
Urmidreste Tneadrarca In normele de consem de materti yi materiale, combustibili, carburant
si lubrefiangi, & mijloacclor din dotarea Capitaniilor Zonale gi cmite instructiuni proprii de
incadrare In aceste nome;
Respectil dispozitilie in vigoare referitor Ia fimpul de lucru i odihni;
Organizeaza si verificd instruitea 5i portectionarea personalului din subordine cit 5i insugirea
actelor normative ce reglementoszd activitatea din domenin de ciitre acegdiag
Intireste disciplina muncii, controlnd In permanentd activitatea safarialilor, Indruméndu-i gi
luéind masuri de prevenire a deficientclor gi de sanctionare a celor carc au comis abateri
disciplinare;
Aprobd sl Intocmeste dupd cse, la termencle stabilite, aprecieribe privind activitatca
profesionald a sefilor de serviclu, scfl birow, cipitant sefi de port 5 4 angajaltor co acliveaza
In cadeul oficior de clpitanii;
Aprobd  aprecierile privind  aetlivilutca profesionald a personalului din componeala
compartimentelor functionale ale Capitiniilor Zonake si le aduce la cunngtinga celor in cauzd;
Cottroleazi activitatea de supravechere yi dirijare a traticului naval din zona de jurisdicfic a
Capildnitlor de Port si a Gficiilor de Cpitdnic aflate in eonrdonarea Cépitiniel Zonake, avind
competenta s8 emitd dispozifii de serviciu,
Coordoncazi sistemud informational af Capithaici Zonale, urmireste efectuarea corecld
inlroducerii datelor in hazele de date ale Chpitdnici Zonale i utilizarea lor confurm
sunpeloniclor;
Covrdoncazil, adruma gi verificd activitatea de control sosite / plecare nave;
Covrdoncazh, Indruma si verificd activitatea de prevenire i constatare a cazurilor de poluare
Facule de citre nave In zona de jurisdictie a Capitiniilor de Pott co aparfin Cipitiniei Zonatke;
Covrdoneazd, indramd s verificd  activitatea  serviciilor, birousior, compartimentelor
Capitaniilor de Port $i a Oticiilor de Capitanti din cadrut Capitiinici Zonale;
Coordonenzd, Indrumd sl verifich awtorizarea g nspectia agenlilor cconomiel care-st
desfayourd aclivitatea in zona de jurisdictie a Clpitidniel Lorthe;
Comrofesd, Indromd sl aprobi, dupd caz, toate operafiunile ¢ s¢ clectusazd la
Compartimentul Inmatricaléc nave din cadrul Clpitinie Zonale;
Rispunde de orpanizarca activititilor de proieclare, dezvollare procum §i de calitates
serviciilor din domeniul lo de activitate;
Suprayegheazd yi analizcazd perlodic modul in care se desfigomd activitilile curente In cadrul
Chpitiniel Zonake ol gi deevoltares noilor servicii;
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21. Participi la analiza neconformititilor identificale privind serviciile prestate §i declde asupra
maodulut de resolvare a acestorn;

22 brmiresle modal de evahiare si selectare a experlilor colabaratori extern] aprobind lists
acestira;

23. Aprobi Planul anual de instewire §i perfectionare al serviciilor / birourilor / compattimentelor
din subordine & Cépitdniilor de Port 5i a Oficiilor de Clipitéinie;

24, Participi tn comisiile de evaluare {a efectuarea achizitiilor in limitele competentei, a legislaliet
si dectziitor ANR;

25. Participi tn comisiilc do receptic pentre lucririle de reparafil contractate la mijloacele fixe din
dotars;

26. Rispunde de necesitaiva si opurtunitatea angajirii cheltuielifor priving achizighile;

27, Veritics utilizarea corceli 1 atocatiilor bugetare pentru inveslifii pe capitole si artieole de
cheltuiell conform fegislajici prin biroul financiar - contabil,

28. Riispunde de mentinerca stirii fchnice a mijloacelor din dotare piin ctectuarea la timp a
fucririlor de intrefinere si repara|ii;

29, Raportérile funare, trimestriale / scmesteiale saw anuale de la CipitaniHe de port §i Oficlie de
Capitanii cu privire la situalia activititii destisurate, evenimentele de navigatie ori ce priveste
comandamentu! de farmi precum gt orice alic asemenea fegate de activilatea instifutiel se depun
la nivel Cépitaniei Zonale la care sunt arondati, far acestea din wmi le inainteaza la Pirectons
General Adjunct ANR pentra centralizare si cventual spre comunicarea lor la MEIC,

30 Asipurd participarea in comisiile de evaluarc a competentelor i vederca  obfineri
brevetelor/certificatelor de capacitate;

31. Asipurii participarea in comisiile de aprobure i menitogizare a furmizorilor de educaic,
formare profesionald si speciatizares personalului navipant;

32. Asigurit parlicipatca in struchwa de secwritule din cadrul Clpitiniei Yonale Galali 41 a
Capitdniilor de Port din subordine; _
13, Verificd respactarea deciziel 1¥irectorului General al ANR privind portul uniformet de servicia

sl ab cchipamentulul de protectia mumeit fa locu] de mmncd;

34, Rispunde de prepltires persomalufui care cloclucazd inspectil i supravegherea po timpul
operirit la navele tip tane sap inspectil peniri obtinerea certificatulul de gas free sau hot work.

15.2. COMPARTIMENT FINANCIAR — CONTABILITATE

Atributii:
Compartimentul Financiar - Contabilitate este struclura funclionald de specialitate din cadrul
Chpitiniel Zonake Galali subordonatd direct irectoralui / Cépilanubul Sef de Port,

Alribuliunilc 51 responsabilitdfile structurit finctionale sunt:

T.Astguri buna destisurare o activititii Gnunciar -- contabile din cadrol cipitinici In
confommilate cu dispozifiile legale;

2. Asiguri intocmirea statelor de salarii, partea a -TE a {dc 1a brut la rest de platd), phaka aceslora
si a obligatiilor Faud de bugetul statului st bugetul asigurdirilor sociale, Tntocmeste §1 dopunc
declaratiile aferenle avesiora;

3 Verifich documeniele justiticative care stan la basa plitii tuturor furnizeriier, prin
intermediul Trezorericd, asipurd plata acestora in Hmila creditetor bugctare aprobate;

A Factureazd presialiile cfcctuate clientilor, in baza deconturifor primite de la serviciile/
compartimentele de specialitaie:

5. Asiguril organtzarea activittAl casieriel, phstrares numcrarubul §i vBrsarea veniturilor
inecasate la Trezorenie, cunlorm prevederitor legale;

6. Asigurd respectares lepalilalii privind executia bugetului de venitud s cheltuieli repartizal;
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7. AR s respectarea circuitull documenlelor privitoare la activitates financiar contubili;

8. Acordd viza de control financiar preventliv propriv pe documentele care refoctd operaliumi
sconommice supuse controlului financiar preventiv propeie, fine Registrul operaliunilor supuse
[5 viza de conltel tinanciar preventiv propriv gl vaporicazd trimestrial la ANK sttuatia privind
activitatea do control financiar preventiv;

% Jine evidenta creditelor de amgajament, a angajamentelor bugetave si legale yi asigurd
angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata chelluichlor;

15 tngrijestc de arhivarea documentelor g1 pisitarca tuturor astelor privind aclivilatea
financiard in conformitate cu dispozitile legale in vigoare;

| I.Respectd st punc in aplicare prevederile documentelor sistemului calitait aplicabile in
activitatea pe care o desffgoard;

12.Propune Directiei Economice mésuri de Tmbundtilire @ activitdtii sau de remediere a
deficientelor constatale tn aciivitatea financiar contahild desfEsurats In cdpitanie;
13.Calculeari dobdnel, majoedri, penalitdf pentry sumele neachitate de clienti rin platnici si
intocmeste dosarele peniru actionarca acestora in instantd, dosarc pe care le inainteazi
Scrviciului Juridic si Conlencios;

|4 Raspunde de efectusres corcetd gi la timp a Tnregistririior conlabiie;

5. Urméreste gestionarea si infepritatca patrimoniubui st frnregistreazi toate operativnile
patrimoniale;

16.Asigurd intregistrarea cronologicd s sistematicd a elementelor de acliv 51 pasiv In registrele
de contabilitate, conform planului de conturi penteu institutii publics;

17.Analizeazd periodic situatis soldwridor a clicall, furnizori, ereditord, debiori cle. st la
misuri de lichidare a acestora Tn conformilale cu dispozitiile legals;

18.Inloemeste In conformitate cu dispozitiite legale balanta de verificare, execulia bugctars;
19.Colaburcazl cu celelalte compartimente ls corclarca toturor raportirilor, inclusiv a color
stalistice cu datele din evidenta contabili;

20.Asigard organizarea §i buna desfigurare a lucrdrilor de inventariere, de valorificare a
rezullaiclor Inventarieri] 5 nregistrarea lor In contabilitate;

21.Cenlralizeazd propunerile privind scosterca din functivne st casarea achivelor [ixe 31 a
stocuritor din capitdaie si le inatnteazi Divecliei Economics,

27 Participd la lecedrilc de casare;

23. Anpajeasd OZ, alftorl de Directorud Clpitiinict Zonale, prin perscana  desemnalf!
impwernicitd, I relatiile co tertii T foate operaliunile patrimoniale, dispune §i avicessd
documentele slaborate de compartimentete din cadrul inslitugici;

24, Analizemed 51 avizeazd reforatele de necesttate fn vederea aproviziondrit cu bunuri materiale a
tuturor compariimentelor din cApitinie;

25 {wice alla dispozitic cmisd de conducere, confuam compeienjclor,

15.3. COMPARTIMENT RESURSE UMANE

Atribuofii:
Compartimented Resurse Umane cste structura functionalid de speciatitate din cadrul Clpitinte]
Znnale Constanta subordonuld direet Directorubod / Cipitanului Sef de Port.

Atrtbiiunile 3t responsabilildfile strpchi fimctionale sunl:

- Eluboreaed sau, dupd caz, verificd si avizeazi documentalil privind dreptorile satariale, tn
concordantd cu lepislaia Tn vigoare, verifich i avizeasd statele de plath privind drepturile
salavizle pdnd la brut,

- Urmiiresic cfecivarca concediilor de odilma conluem patanificrii/ replanifichrti anuale, a
concediilor Fird platd i a altor concedti;

- Elaboreasd si aviccazd statul de platd lunar pénd T brd (partea I,

h&



Flaborenzii adeveringe salariatiior si fostilor salaciafi ab institutiei penbru dovedirea

perioaded lucrate, vechinmea in institutie, drepturi salariale, numér de zile de concediu

- medical yi calitatca de asigueat, numir de zile de concediu de odilmi, alle drepluri de
parsemal, condifil de munes efe.

- Consiliazd conducerea in domeniul apliciirii legislaticl moneii;

- Intocmeste san actualizeazd Statol de Functit si Statnd de Functii Nominat cu Drepturi
salariale Tn conforimitate oy structura organizatoricd aprobati.

- Asigori intocmirca documentefor (adrese/documente justificative) specifice resurselor
umane ce revin competentelor in vederea transmiterii spre avizare sau aprobure de eiitre
cotdueere:

- Coordoneaza procesul de formare protesionatd g1 instruire Internd la nivehul structurii C4,
conform procedurdl inleme st fopisiaticl In domeni,

- Tinc evidenta fiselor de post, prin arhivarea n dosami personal conform procedurii inteine.

- Coordoneazd procesul de ntoctnirne gifsau actualizave a figelor postului, conform
proceduril interne i legishaticl in domeniu,

- Coordoneazd procesul de evaluare a perfermanfclor profesionale ale salariatilor la
nivehsl structuni (7, confinm procedarli interne st legislatie] in domeniy.

- Parlicipd la elaborarea projectulul de bugel de venituri st cheltuieli al CZ, rubrica cheltuiel
cu persanalul;

- Uhmdiresle cfectuarea concediitor de odihed conform palaniticariif replanificéril anuvale st
tine evidenfa concediifor medicale, a concediilor $3rd platd §i a altor concedii;

- Opercazit in programul de salasi perioadele de deplasare internd §i externd;

- Centiahizoazh gi verificd pontajele lunare;

- Asgipurd ceniralizarea datelor stabilirii tuluror deduccrilor personale si suphimontare,
prin [uarea declaratiilor de la salariati;

- Asigwrd  secreteriatul ia  organizarean  concursuriler/ exzmenelor aagajare,
primovYare;

- Tarlicipd la procesul de intocmire gi/sau aciualizare a figelor postotui, conform procedurhi
interne gt legislaticl In domeniu;

- Asgigurd aplicarca legislatici din domeniuf dieplolul muncii cu precidere din skora
atributiilor stabilitc prin tisa postulut;

- Arhiveazi documenicle conform nomenclatorutui arhivistic aprobat fa nivelu! mstitutie;

- Indeplineste si alfe atrihatii de serviein la soficitarca setilor ierarhici in strictd begflurd

cue atributiile specifice Compartimentului Resurse Umane.

154, COMPARTIMENTUL TEHNIC - ADMEISTRATIV

L

{nganizeazii 3i coordoncaed activitatea tehnici, de aprovizionare, achizifii publice, intretinere
5i reparatii a mijlogcelor de transport auto i navale sub direcla indrumare 51 supraveghere a
sefului serviciulut financiar - contabilktate - administrativ;

Realizeazi propunerite privind planurile anufale de achizilii, reparatil §i investith pe care la
transmite pentru aprobare I nivel central

Organizeard, conform lepislafici ta vigoare, achizitiile de veparatii, do scrvicii gi de furmizare,
conform competentelor stabilite prin Deciziile ANR;

Peatru servicll de reparatii elaboreazl documentatia de efectumre 4 veparatiilor cu stabilirea
cantitdtilor de lucrdrl necesare a fi cloctuate pentru achizitia obiectelor de inventar i a
consumabilelor, stabileste necesilatea i oportunitatea efectudrti achizigiilor, Inainteazd spre
aprobare dosarn] de achizitie conform Decizitlor ANR;

Urméreste derularea contraclelor inchoiate, avizeazd la plata numai serviciile contractate gi
clectiv realizate 5i produse (alicle decdt mijloacele fixe) achizijionate, cloctucazd receptia
lucrdrilor de reparatii, prestivi servicil i a produselor;
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Raspunde de starea tehnica # salupelor, autotmrismealor ¢l a celorlalte mijloace fixe yi obiecte
de inventar din dotarea Clpitinici Zonale Galati prin respectarca programuhi de mentenanis;
Rispunde de pregitives profosionald a angajatifor din cadrel biroului, organizarea i teslarea
dussLOrE;

Verificd completarea Jwnalubui de Bord §i a foilor de parcars cu date din care sd reiasd
programul de leny

Urmiteste realizarea plamulul de investifil si yeparate;

Centratizcazs consumurile de carburang] si Fubrifiantt peniru parcal auto §i naval;

{Zmirestc derularen si respeclarca contractefor de utilieifi gi rezolva sesiziivile privind
disfunciionalitijile apirute;

Asigura declararca la Directia Impozite yi Taxe Galafi 4 taturor modifichrilor intervenite In
cadrud miloacelor de transport detinuie de Capitinia Zonald Galati;

Asigura dotarea cu imateriale de intrefinere, igicnico - sanitare, inventar gospodarese, materiale
consumabile cu caracter administeatiy, in conformitate cu solicitdrile primite de la serviciile i
compartimenlele CF Galati:

Urmireste permancht menginerea stocurilor de sigurantd ale bazei tehnico - materiale pentro
asigurarea desigurdirfl activitdfii institutiei;

Asigura aprivizionarea cu materiale, furnituri birou, combustibili, piesc do schimb cfc.
necesare tufurer seeloarclor, In baza solicitrii acesiora;

Urmireste respectare sirictd a disciplinel contracluale in cesa ce privegte sorfimentele,
calitatea si termenele de Iiveare;

ntocmeste actele necesare conform normativelor tn vigoare pentry materialele receplionale;
Asipurd instructajul de sindtate 51 sccoritate Tn muncd gi PST la personalul din subordine;
Personalul compartimentubui parlicipd In comisii de inventaricre la nivelul Cipitaniei Zonale
Galaii si centralizeaza propuncrile pentry scoaterea din imefivac a mijloacele fixe wrale din
punct de vedere moral sau [zic;

Setul biroutui planificit voncedille de odiking a personafuiui din subordine;

Indeplineste atributithe co-l revin conform legislatie] in vigoare privind transporlarife aulo i
cirvulaia pe driemurile publice;

Asipurd transportul personalului angajat In interes de serviciu privind transportusile ao si
circulagia pe dromurile publice;

Colaboreazd cu sefit de structur] pentru stabilirea programutui zlnic de utilizare a parculut
auto i naval;

Urmareste derularen contractelor do alimentare combustibil gi fubrilianii, de service gi reparatii
incheiate eu finme specializate;

Intocmeste si supune spre aprobare nccesarul de combustibil, materiale de Intrefinere yi
maicrialcle consumabile;

Urmdreste 51 centralizeazd consumurile do combustibil, materiale de intretinere §i materiale
consumabile;

Orgamizeazl sl planiticd activititite de nommarte a consumuiui de combustibil i lubrifianti;
Ffectiessi conirolul preventiv asugwa stfnii lehnice a parcului auto i naval;

Supraveghoasd activitatea de fntrefinere, exploatarc gl reparatii a mijloacelor de ransport aito
51 navals, linfind cvidenta cheltuielilor de reparatii, functionare (Km/Ore), revizii tehnice,
sechimb ulet;

Klibereazi foi de parcurs, intocmeste FAZ i calewleazsd consumurile fa mijloacelor de
transport aulo; tine evidenta orelor de Amelionare §i consumurile la mijloacele de transport
navid;

ndruma metodologic si controleazd activitatca compartimentelor tehnice din cadrul
Capitaniilor de Port / Ofictilor de Clpitinte din subordinea C7 (Gafati privind Lransportul auto
si naval;

indeplineste si alle sarcind dispuse de seful ievarhic $i Dircetorul CZ Galati,
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15.5. COMPARTIMENT INMATRICULARI NAVE

5.

s

Al

o ok

.

Atributii:

Utméreste respectarca $i aplicares reglementdirilor intferne in domeniul fnmalriculseid si
cvideniei navelor;
Formuleazd propuneri de prolecte pentri fnitievea de scle normative precum si modilicures,
completarea actelor normative cxistente in domentu;
Intocmeste decizia privind acordarea/suspendarea/retragercalprelungivea valabilititii dreptulul
de arborare a pavilionubud romin pentiu navels maritime si de navigagie intericard (cu exceplia
navclor maritime care eleclusasd voiaje internationale};
Efcctucazd urmitoarefe operatiuni cu privire la navels care arboreazd pavilionud romén:

4. Transcricrea constituirti, ransmiterii i stingerii dreplurtlor reale asupra navelor;

b, Transcricrea constituiril, transmiteril si stingerit guraniiifor reale mobiliare sifsan
sarcinilar;
Tnseric In Repistrul matricol al navelor procesele — verbale de aplicare & sechestrutui;

o,

d. Rudizzd din Registruf matricol al navelor mentiunile privind procescle — verbale de
aplicure a scohestrului,

e Suspendarca dreptuhni de arborare a paviliogului roimén;

f. Retragerea dreptulul de arborare a pavilionulul romén §i radierea navelor;

. ropune ANR spre aprobare atribuireafschimbarea nemelui naved yi schimbarea portulut

de fTnmalriculare:

h. Hlibemareafprelungires valabiitdtit sctelor de najionalitate;

i, Hliberares aulorizagiel de modificare constructivd a navei;

j.  Eliherarea sulorizaiici dc dezmembrare;

k. Maodificarea monclul navel, caracteristicitor telunes principale sau altele asemenca;

1. Medificarea oricaror date reglementate de legisiatia In vipoare,
Efectueazi urmiitourcic operajiuni cu privive fa navele in constructie:

a. Tine evidenta nuvclos In constructie;

b, Plibererex:d aulorizafia de constructie;

¢. lifibereazd permisul provizoriu de arborare a paviliveubui romén, navelor now-consituile

in pericada probelor de mars, '

Transcrie contraciul do construciis;
Franscrie constituires, ransmiterea i stingerea drepturtlor reale asupra navelor;
Transcrie constituires, ransmilcrea si stingerea gavantiilor reale mobiliare;

g. Scoaterea din evidentd a navelor in constructie,
Tine cvidenta navelor care au primit deept de arborare a pavilionulei romén §i a deciziilor
alorente;
Tine cvidenta navelor radiate §i a decizillor aterente;
Priteste, conservi, pastreard Tn sigurantd actele 5l inscriswrile care se reford la activitatea sa
de baza:
Scleciioncazh, claseard i arhiveasd toste documeniele resullale  din activitatea
compartimentubsi;

. Elibereazi certiticatu! privind mentivnile din registrul matricol / evidentd al navelos;
P, Conslld §1 sanctloneazi comform  lfegil, confraventiile la normele privind  regimul

transporiutilor navale;

12, Colsboreazd cu celelalte compartimente si servicli din cadvl Autorititii Navale Roméne in

reulizarca sarcinilor de serviciu, in Bmitele cumpetengelor ce le reving

13. Intocmesle  rapoarte privind activitates lunard, trimestriald, semestiald i anvald a

hirculw/compartimenteiu;
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14.

Acluslizeazh baza de date privind situatia navelor maritime §i de navipatie interioaid aliele
decdl cele Inscrise in Registrul de cvidents centralizats,

15.6. CAPITANIA PORTULUL GALATI
I15.6.1. SERVICIUL STGURANTA NAVIGATIFL

i0.
.

12.

Seful serviciabui preia conducerea Cipitinici Zonale In fipsa Directorului din institutie,
Coordoneazd, Indeum si verificdl aclivitatca de supravephere si dirijare & traficului naval din
zoad sa ce jurisdiciie;

Conrdoneszi, tndrumd si verificl activilsles de control sosive / plecare nave,

{nordonea tndrumd si verificd activitaten de prevenire si constatare a cezurilor de poluare a
meditbied marin de citec nave Tn zoma sa de jurisdictic:

Coordonensi gestionarca 51 wtilizarea fondului informafional referitor [ conventlile la care
Roménia este parte;

Supravegheazi incadrarca In program a personabubui din subordine, constald 3i propunc
sanctionarea abaterilor disciplinare ale acestuia;

Face propuneri si organizcazid participarea personalulul din compartimentele pe care lo
coordoneari la cursuri de calificare si specializare in lard s1 striindtate st urmiregte cresteres
nivelylui profesional al acesiora;

Urmigeste implementaves sistemuiul informational compulerizat, analizeazd st propune
croarca de poi haze de dale 51 proprame de procesare a informwtitlor si activititile povluare in
limitcle competentelor fegale:

Urmiiregte modul de ovganizave a lernaticelor de citre Cépitiniile de Port din cadral 7
Primneste i verificd materialele destinate lul spre rezabvare 41 lo solotioncazd,

Participd Ia efectvarea unor conlroale inopinate, pentru wmirivea corectitiedinil cu care Tsi
desfHgoarh activitatea angajatit Cipiténiilor de Port gi dupd caz propunc sanctivni

Verified aplicarea corectd a legislalicl nationale si internationale de clilre save cu privire la
siguranta navigagiel §i prevenires cvonimentelor de navigatie, la prevenirea §i combaterea
polugrilor de la nave, precim g la operativeile co marfur periculoase.

15.6.2, SERVICEUL MANAGEMENT TRAFIC NAVE ST OPERATIUNI PORTITARE

CERCETARE

Cercetarea evenimenlelor si accidentelor in care sund implicate navele Tn apele natiomale ale
Romaniel, indiferent de pavilivnul acestora, precum §i cele fn carc sunt implicate navele sub
pavilion roman in afiia leritorivlul Romanied,

I

Constatarea si sanctionarca faptclor care, potrivit legii, constituic contraveniii la normele de
sipuiranta & navigatiei civile, precum g cele privitoare e poluarca apelot nationale navigabile
dc ¢fifre nave;

Propune Incuviintarea expertizelor navale, cu exceptia celor dispuse de instantele judecitorests
sat de organele de wmirite ponald ¢ cfectuares, la cerere sau din oficiu, a constatlrilor privind
tava, ncireftura i instalatiile porluare,

Verificarea modului Tn care se predau rezidhnrile de 1 nave la [acilitédlile portoare destinate
acestul scop,

Verilled i vizeazd protestele de mare, tapoartele de avarie privind evenimenicle de navigatie,
vonform competentelor fegale;

Propunc munirea expertilor tehnici in cauze exfrajudiciare, stabiligl prin Nota de serviciu de
cittre Directorul Capitiniel Zonale;



o

Intncmeste referale, rapoarte, procese verbale co privire ka constatarile 51 cercetirile efectuate

confinrm fegii;

=R |

bfectusazi cercetarca penald conform avizului dat de Procuroral General al Roméniei;
Tndrumi in activitatea do cercctare Oficiile de Cipitinie 5i Clipitiniile din cadrad Capitinies

sonale;

S

Primeste vapoarte §i conlralizeazd situagia privind evenimenlele de navigagiel din zona de

jurisdictie a Clpitanici Zonale.

&.
7.

POLLARE

Ffectuessd controlod aavelor Tn vederea preveninii poludtil apelor;

Tine evidenta datelor preluate Tn cazul controlului 51 urmireste respectarea de cltre nave a
normelor de proteclia mediulil in zona de jurisdictie;

Constatd i sanclionead contraventitle privind poluarea apelor de céire nave in zona de
Jurisdictie;

Colaboreazd ta sololionarca cazurilor de poluare cu gutorititibe compeiente,

Tine evidenta evenimeniclor Th uema cirora s-a produs pobetres, studiazd §i propune
miisuri de Imbumitalive a activitdfil In acest domeniu;

Verificd ta bordul navel existenta / tolosivea de combustibil cu continud redus de sulf;
Supravegheazd activilalea do bunkerare a navelor 5i intocmeste proces verbal,

MARFURE PERICULOASE

L.

Efcctucazd inspectia navelor tip tune care wincazd si opereze n portwrile din zona de
jurisdictic, urmdrind functionarea n sipwrantd 2 instalatiilor de operare 4 mwéarhi, «
instalafiilor de prevenire si stins invendiy, a instalatiilor de prevenire gi combalere a
poludti medivlul, in conformitate cu fegislajia nationald si internationald, asa cum esle
specificat n OMI pr.813/2008, ghidurle do operare ale navelor tame, dispouitiile
fundamentale privind navigatia pe Dundire (DFND), Acords! Coropean privind transportut
infernational ab mirfurilor pericaloase pe ciile navipabile inferioare (AN} si ceriniele
tchnice minime pentra navele fluviale care arborcazd pavilionul remédn, aprobate prin
OMLPTL 0. 593/2003;

Efecluented inspeetil de pas free pentru navele de orice Lip e urimeazd 53 cfecmiere reparafii
T ganliercle navale din Roménia;

Efectucz inspectit de pas fhee si hot work pentru navele dc, otice tip, cc solicitd acest
lucru, care urmcazd 3 clecieze reparatii;

nspectiife si supravegherea pe timpul operirii a navelor Lene, inspeciiile pentru obfinerea
certificalului de pas free sl de hot work, se vor efectua de citee Olferi de Chpitiinie
specializali 51 nominalizafi, care au mentionate in fisa poslului alributiile pentru aceste
inspectii.

AUTORIZARI AGENTI ECONOMICI

}.

2.

Ll

N

Fiibereazid autorizalit i limia prevederilor lepale agentitor economie sau persoancior
fizice;

lifectueazi operatiunile de eimitere & autorizatiilor si duplicatelor acestora, de preschimbare
si de aplicare a vizelor wnusle, po avlorizatile privind activititile de transport naval,
activititile conexe st auxibiare acestora;

Propune elaborares, modificares de aorme metodologice privind autorizarea apentilor
BCONROMC

Tine evidents yi wrhivewsd dosarcle privind awntorizares, eltherares  duplicatelor,
preschimbarea i acordares vizelor agengilor cconomici;

Tine evidenta aulorizatiilor suspendate;

Tine evidenta autorizatiilor relrese;
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7. Intoemesie timestrial situatia swtorizaiitor de transport naval eliberate $i ¢ celor retrase
penlry lransmilere b MTIC;

8. Rezolvd in timp operativ corespondenla cu solicitrile agentilor economici cu priviee Ia
arloTicir,

9. Tntoemesle situatifle statistice solivitate de seful icrarhic superior;

10, Coorduneazd, suptavegheazi g1 contoleasd modul respectiirii, de cltre agentii ceonomici,
a prevederilor lepake impuse de actele nommalive i vigoare, In haza legitimatitlor speciale
de control, conform atribufidor de serviviu;

11. Verifici modut In care apentii econmmict respectd eriteriile ce au stat la baza autorizini;

12. Intocmeste, ormanizeazd si armonizeazd planul de Inspeelif pentre verificarea agentilor
SCCHIpIMIc:

13, Urmiregte la 7i;

a) evidenta agentilor economic, precem §i locud unde aceytia T5i dosfigoard activitatea;

b1 evidenta processior verbale Intoemite cu ocazia efectudirii controlulul;

¢) evidenta proceselor vetbale de contraventie, prin care at fost sancfionafi agentii
ECONOMIC;

a4y evidenta deciziilor de suspendare sau retragere a autorizaiilor;

¢y circuitul documentelor in compartiment.

14, Pune In aplicare prevederile documentelor sistemubui calitifi, aplicabile In activitatea
dosifisuraty,

15. Participd la realizavea de proiecie legistative nof

16. Colaboreazd si coopereaza cu celelalie compartimente din cadral (7, ANR, cu Chpidéniile
s1 dupd caz, cu alte autoritaii.

15.7. CAPITANIA PORTULUI BRAILA
15.7.1. SERVICTUL SIGURANTA NAVIGATIEI ST MANAGEMENT TRAFIC NAVE

Coordoncazs, Indrumi §i verificd activitatea de supraveghere gl dirijare a traficulbul naval din
woma sado jurisdictie;

Conrdonezd, Indrumd gi verificd sctivitatea de conlrol sosire / plecare nave;

Coordonewzi Indrumi si verificd activitatea de prevenire st constatare 2 cazaritor de poluarc a
mediului marin do ¢itre nave in zona sa de jurisdic(ic,

4, Coordonessd postionarca 51 utilizarea fonduted mformalional referitor la conventiile la vare
Romania esle parte;

Supravegheazi fncadratca In program a personalului din subordine, constatd $t propnw
sanctionarea abaterilor disciphnare ale acestuia;

Tace propuneri $i organizeazd participarea personalului din compartimentele pe care le
coordomeard fe cursurl de calificare si specializare n Lard §i sirindlate §i urmreste cregterea
nivelului profesional al acestora;

Urmiireste implementarca sistemului informational compulerizal, analizeazi gl propune
crearea de noi hae de date 51 proprame de procesare a informatditlor §i activitdtile portuare in
limitele competenielor legale:

Primeste i verifici malerialcle destinate 1ui spre rezolvare gi le solulioncazd,

Verificd aplicarea corectd a lopisiatici najionale §i internationale de citre nave cu privire la
sisuranta navigatiei si prevenirca cvenimentelor de navigatie, la prevenires $i combaterea
poludirilor de 1a nave, precum 4l la operalivnile co marfurd periculoase,

CEROCIETARK

94



1.

=

Comstalares si sanctionarea faptelor care, podrivil leghl, constitnie contraven(ii a normele de
siguranla a navipaiic civile, preciom §i cele privitoare ka poluarea apelor nationale navigabibe
de clilre nave:;

Propune fnouviinjarca cxpertizelor navale, cu exceptia eclor dispuse de instaniele judeciioreyli
sall de organcle de urmitire penatd §i efectuares, la corere sau din oficiu, a conslatdtilor privind
nava, Incircitlura gi instalagiile portuare;

Verificarce modulai In care se predas reziduarile de la nave la facilititile poviuare deslinale
acesiia soop

Verificd st vizened profesicle de mare, rapoartele de avaric privind evenimentele de navigalie,
conform competentelor legale;

Propune numirea experiilor tchnici In cauze extrajudiciare, slabiliti prin Nota de serviciu de
cétre Dhirectorul Capitiniel Zonale,

itocmeste referate, Tapoarie, procese verbale cu privive I constadirile gl cercetiirile efectuate
contoim legit;

Efectiears cercetarea penali conform avizului dat de Procarorut Geaeral al Romdnie;
indrumi in activitutea de cercctare Oficiile de Capitinie yi Capitaniile din cadru] Capitiniei
Zonale:

Primeste rapoarte 5i centralizowsd situatia privind evenimentele de navigafici din zona de
jurisdictie a Capitaniel Lonake.

POLUARE

1. Ffectueasd contiolul navelor in vederen prevenivil poluirii apelor,

2. ''ine evidenia datclor preluate Tn cazul controfulid gi urmdreste respectaren de cifre nave a
nenmeler de protecia mediuhui in zona de jurisdictic:

3. Cromstat si sanclioneazd confraventide privind poluarea apelor de cdtre nave In zona de
Jurisdictie;

4. Colahoreszd la solulionarca cazurilor de poluare cu awtoriltile competente;

5. '[ine evidenls cvenimoniclor in urma chrora s-a produs poluarca, studiazd §1 propune
mitsuri de Imbunitdire a activitafii in acest domenic;

6. Verific ks bordul navel existenta / folosirea de combustibil ca confimit redus de subf;

7. Supravegheard sctivitalea de bunkerare a navelor i intoemesle proscy verbal.

MARFURI PERICTULOASE

Efectueazii inspectia navelor lip fane carc urmeazi 58 operexze fn porlurile din zona de
furisdietie, wrmidrind funclivnarca In sipurantd a instalatiilor de operare a mitfil, a instalagiilor
de prevenire si stins incendiu, o instalaiilor de prevenire 5i combatere a poludrii mediului, Tn
conformitate ou legislatia nulionald si internationald, asa cum este spocificat In OMY
nr.813/2008, ghidurile de opevare ale navelos tane, dispozitiile fimdamentale privind navigagia
pe Dunire (DFNIY), Acordul Euwopcan peivind transportul intemational al micfosilor
periculoase pe cdile navigabile interivare (ADN) §i cerintele tehnice minime pendru navele
Auviale carc arboreazi pavilionul romén, aprobale prin OMLPTE. nr 59572003,

Eicclucazd inspectil de gas free pentru navele doe orice tip ce urmeazi si efectueze reparafit in
santicrele navate din Roménia;

Efcetucazd inspectii de gas free si hot work peniru navele de arice fip, ce soliciti acest lacra,
carc urmcazd s8 efectueze reparatii;

Inspeetiile si supravegherez pe timpul operiivit a navclor tane, inspectitle pentru objincrea
cerlificalutul de gas free si de hot worls, se vor cleclua de cltre Ofiteri de Chpitinie specializati
s nominalizafi, care a1 mentionate in fsa postubui alributlile pentru aceste nspectii.

AUTORIZARI AGENTT ECONOMICT
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1. Elibereari mstorizalii in limila prevederifor legale agentilor coonomici sau persoansior fizice;
Ciectueazii operatiunile de cmitere a autorizatiilor gi duplicatclor acestora, de preschimbare i
de aplicare a vizelor anuale, pe avtorizafifle privind activitiile de dransport naval, activititile
conexe 5t auxiliare sceslora;

3. Propune elaborares, modilicarca de norme metodologice privind autorizarea agentilor
CoOnOmic;

4. Tine evidenta si avhiveazd dosarcle privind sutorizaves, eliberarca duplcatelor, preschimbarea
31 acordarea vizelor agen(ilor coonomic:

5. Tine evidenta autorizatiifor suspendate;

6. Tinc evidenfa autorizatiiior refrase;

7. Inlocmeste trimestria) situatia autorizaliilor de transport naval eliberate i a celor retrasc pentru
transmuilere la MTIC;

8. Wesolvd in timp operatiy corespondents ou solicitirile agentilor econemici cu privire Ia
At orizar;

9, Tnlocmeste situatlile statistice soficitate de scful ferarhic soperior;

14, Coordoncazs, supravegheazd st cotrobesed modul respectiivi, de citre agenfii cconomicl, a
prevederitor kepale impuse de actele normadive In vipoare, in baza legitimatiilor speciale de
control, conform ateibutiifor de serviciuy;

11. Verificd modul In care agentii economict respectd criteriile ce aw stat [a baza aulorizirii;

12, Tntocmeyte, orzanizeazd 51 armonizeazd planul do inspectif pentry verificares agentilor
economics;

13, Urmiregte [a zi

1) evidenla apeniilor cconomici, precum si locul unde acegtia i§i desfisoard
ackivilaloa;

by evidenja procesclor verbale Tntoomite cu ocazia clectudnii controlului;

¢) evidenta proceselor verbale de contraventic, prin care au fost sanctionali agentii
ErOTHMTECT:

d} evidenia decizitlor de suspendare sau relragere a autorizatiilor;

e} circuitul documentelor in compartiment.

14. Pune in aplicare prevederile docomentelor sistemulid calil@ii, aplicabile in sctivitatea
Jdesfisurati;

135, Participd fa reahizarea de proicete lepislative noi

16. Colaboreazd si coopereazd cu celelalte compartimente din cadeal CZ, ANR, cu Cépitaniile g
dupd caz, cu alte awtoridil,

15.7.2. COMPARTIMENTUL TEHNIC — ADMINISTRATIV

Activitalea vste coordonats de Chpitanut Sef de Port

1, Face propunett privind ptanul anual de reparatit gi investitii;

2, Conduecitorul de salupd rispunde de starea tehnicd a yalupci din dotare, infocmeste 1eferate
privind reparatiite neplanificatc aparute si urmireste efectuarea reparagiilor cantitativ si calitativ;
3. Coordonezd echipajul salupci Ia ctectuarea reparatiitor cu mijloacele bordubuk:

4. intocmeste veferaic de nccesitate pentry combustibili, maleriale de intretinere, materiale
consumahile st rechizile pentra bund destisurare a Capitdnied Povlulid Snagoy.

15.7.3, COMPARTFIMENTUL INWATRICULARI NAVE

{. Urmireste respectavea yi aplicavca reglementiirilor interne W domeniul Inmatriculdril §i
cvidentel navelor;
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5.

ir.

=

3,

ia.
il.

12

[4.

Fonnuleazd propuneri de proecte pentry infieres de acte normative precum si modificarca,
completarca actelor nommalive cxisiente Tn domeniu;
Intocmeste decizia privind acordarca/suspendarea/relragerea/prefungirea valabilitdii dreptului
de arborare & pavilionului vomién penteu navele maritime §i de navigatie interioard {cu exceptia
navelor maritime care efeclueazd volaje internationale);
Efeclucazd urmitoarele operaliuni cu privire la navele care arboreazi pavilionul roman:
4} Transcrierea consiituiril, transmiterii yi stingerii dreplurilor reabe asupra navelor;
b} Transerierea constiluieii, iransmiterii gi stingerii paramtiifor reate mobiliar: gifsay
sarcinHor:
¢} Tnseric in Registrul matricol al navelor procescle - verbale de aplicare a
seehestiulu
d) Rudizza din Registrul matricol al navetor meniiunile privind procesele - verbale
du aplicare a sechestrulu;
&) Suspendaren dreptulut de arborare a pavilionudei romnén;
f) Retragerea dreptului de arborare & pavilionubut romén $i radierea navelor;
) Propune ANR spre aprobare atribuirea/schimbares numclui navert §i schimbarea
porlulul de inmatrienbare;
hy Eliberarca/prelungirea valabilitati actelor de nationabilaly;
i) Eliberarca autorizatiei de modificarce constructivi a navei;
Jv Eliberarca auiorizatiel de dezmembrar,
k) Modificarea numelui navel, caracteristicilor tehnice principale sau altele
asemensd;
Iy Modificarea oriciror date reglementate de lepisiatia fn vigoare,
Efceeazd urmitcarele operatiuni cu privire [a navele In constructie:
a} Tine evidenia navclor In constructic;
by Eliberercaed auforizatia de construcic;
¢) Fhbereazd permisul provizoviu de arborare a pavilionulul romén, navelor nou-
construile n pericada probelor de marg;
4y ‘Transcric contrachul de construciie;
&) ‘Iranscrie constituirea, transmiterea si stingerea drepturilor reale asupra navelor;
f) Transcrie conslituirca, transmiterea gi slingerea garantiilor reale mobiliare:
o) Scoaterea din evideatd a navelor T conslruetic.
Tine cvidena navelor care au primit drept de arborare a pavilionulul romén gi 4 deciziilor
altronte;
Tine cvidenta navelor radiale §i a decizitlor aferente;
Primeste, conservd, pastreazd In sipurantd actele gi inscrisurile care se referd la sctivitatea sa
de basi;
Seleclioneazd, clasewsd 31 athiveazd  toate  documcnicle rezultate dim  aclivitatea
compariimcitii;
Flibereszd cortificatul privind mentivnile din registrul matricol / evidentd al navelor;
Constaii s sanctloneazd conloem legll, confraventiile la normele privind  regimul
transporluriler navake;
Calzboreazi cu celelafte compartimente si scrvicii din cadrub Aulorithtii Navale Romine In
realizares surcinilor de serviciu, i limilcle competentelor ce le Toving

Intncmeste  rapoarte privind  activilatca  honard, trimestriald, scmestriald g anuafd a

hiroulut/compartimentuiui;
Actuabizeasd baza de date privind siluaiia pavelor maritime si de navipatie interioard alicle
deciit vele Inscrise in Registrul de evidend contralizati,
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15.7.4,

QFICTUL DE CAPITANTE MACEN

Adtrihafii:

1. Desfigoard activitii specilice de supraveghere a sigurantei navigatiet din perspecliva
conditiilor legale minime stabilite de actele normative in vigoare

2. Verificarea conditiltor legale aforente Incadririi navelor cu echipap minim de siguranti si
verificarea califichilor eclipajelor

3. Activititi specifice de fmmalriculare peaten ambarcajionile de agrement

4, Iixaminarea candidatior in vederca objinetfi certificatelor internationale de conduciitor de
ambarcatiuni de agrement

5. Orkce altd dispozitie legald emisi de citre Cipilanul Sef de Port

15.8.

CAPITANIA PORTULUI ITARSOVA

Capitanul Sef de Port, efectueazl, coordoncazd si controleazd executarea atribugitlor previzute de
reglementdrile in vigoare Tn structura compartimeniclor funciionale din cadrei Capitaniei de Port
Hiirsova gi Oficiul de Capitinie Hetegtt dupit cum wmeasd:

L.

o L

-l

.

il.
12

13,
14,

16,

Confroleazd, supravegheazd si comrdonessil aplicarca gi respectarea tuhmros pormelor
nationate in domeniul sigurantei navigatiel si a conventlilor internationale la care Roménia
este parte, lwind masuri necesare cu privive latespeclarca normelor lepale privind navigatia
n porturd 51 in apele nationzale n conformitate cu atribuliile specilice institofie;

Asipurd, coordoneazi §i controleazd aplicares tmiformi $1 corecld & dispozitiilor legale In
domeniul sigurantei navigatiei luind misurile cave se mpan ponlry oplimizarca activitdiil,
dircet san prin compartimentele de resort;

Coordoncazd, controleazd si supravegheard Tniveaga aclivitale & Cipitdnici de Port Hirsova
si Oficiolul de Chpitdnic Fetegti;

Urmiiresic folosirca judicioasd a patrimoniului Capitiniei;

Propunc progeamul de inveatifit al Capitdnie;

Ta miisuri organizatorice peptru aplicarea reglementirilor interne i respectarii prevederilor
Comlvaciului Colectiv de Muned;

Urmiireslc realizarca programului de reparatil pemtri humile din dotare;

Urmiiresle realizarca programolol de instruire i perfectionare a personalulul din
setbording

Urmidiresle i verificd aplicarca coicctii & normelor de s@nfitate i secuvitate a muncii,
nommuttivele de cchipament de lueru i protectie, a normelor PS1 precum si novmetke de pazd
51 protectie;

l‘ace propunert de mudirca a pessonalulul din Cépitinie, In interesul serviciului, dintr-un
compartiment in altel, n cadred stroctugii lunctionale 51 de executie, cind acest fuoru se
impung;

{ifectireazd cercelarea penitd conform competenfelor lepaie;

Participd, direct sau prin reprezentant, ca membiu In Comisia de coordonare a migcért
navelor in poriurte roménesll gi aprobd clectuarca mancyeelor de cétre nave,

Cerceteazi evenimentele de navigsie g1 de poluarce direet sab prin reprezentanti,
{oordoneszd direct sctiunile Tnireprinse in cae do sinistru, catamitate, perical si interes
general, pune in aplicare prevedertle Planujul Local de Coordonare a Activitdtii de
Interventie (PLOCAD gl sxipgurd discipling fn realizares acestora;

. Coordoneazd miscarea navelor in port I sensul stabilirii programelul de intrare / iesire

In/din port 5i a manevrelor portuare;
Supravegheazd 5 analizeazi periodic modu! in cure se desBisoard activithiile curente gi
dezvoltarea noilor servicii;
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17. Participd la analiza neconformitalibor idemtiticate privind serviciile preslale §i ia masue
pontry Tnfatieraren acestora;

18. Riispunde de respectarea prevederiior aplicabile din legislatia in vigoare yi din Contractul
Colectiy de Munci;

19. Respectd 51 pune in aplicare prevederile documentebor sistemului calitiiii aplicabile n
aciivitatea pe care o desfigoari;

20. Rspunde de pestionarea documentelor referitoare la sistemul calitilit;

21, Raspunde de mentinerea stiri tehnice a mifloacctor din dotare prin efsctuarca la thnp a
[ugrrilor de intectinere 51 reparatii.

15.8.1. OFICT’L DE CAPTTANIE FETESTI

Atribudii:

t. Desfisoard activitifl specifice de swgwaveghcie a siguranist navigatiei din porspectiva
condifiilor lepale minime stabilite de actele nomative In vigoare

2. Verificarca condifiilor legale aferente Tncadririi navelor eu echipaj minim de siguranii ui
venifearca calificirilor echipajelor

3. Activilal specifice de Inmatriculare pentru ambarcalivnile de agrement

4, Examinarca candidatitor n vedersa obtinerii cerlificatelor internationate de comducétor de
ambarcaliuni de agrement

5, Orice altid dispozi{ic lepald emisi de cétre Capitanut Sef de Port.

16. CAPITANIA ZONALA TULCEA

Capitinia Zonulid Tuleca coordoneazi activitatea Chpiidiniilor de Port Tulcea, Suling, precum
si a Oficiilor de Capitsnic aterente, Clpitdnia Zonald Tuleca cste condusi de un Birector /
Cipitan Selde Putl carc cste In subordinea Divectorulut General Adjunct al Autoritiifii Navale
Homdne.

Cipitinia Zonald Tulcca isf indeplineste abributiunile fAmclionale prin structurile sale
componente, dupd sum WiBcaza:

16.t. DIRECTOR CAPITANIE ZONALA / CAPITAN SEF DE PORT
TULCEA

Directoruf / Cipitanud Sel de Porl are urmiitoarele atributii si competen|e:

f. Raspunde de buni organizarc a muncli personahsiui din subordine, urméarcsle realizarea
sarcinilor specifice la toale Tocurile de muncd §i actioneazi in limita prevedertior lepale 5
a competentelor debepaie de Dircolorut General;

2. Asiguwrd conditiile de dotarc si muncd a intregului personal din subordine;

Asipird condiit optime de muncd prin puncrea la dispozitie de utilaje, mayind, aparate,

materiale si documentatic,

4. Ia masuri pentru buna funclionare a maginilor, vtilajelor si aparatalor n vederea utiliz8ril

depline 51 folosini complete §i clcicnte a timpulil de lueng

Stabileste volumod de muncl din Oecarc scelor de activitate;

&, Urmdfireste incadrarea In normele do consim do materii gl materiale, combustibili,
carburanti 5i fubrefianti, a mijloacelor din dotarca Cépitiniei Zonale gi emite instruc{iuni
propril de Tncadrare in aceste norme;

7. Respectd dispozitiile n vigoare relerituave Ta timpul de luer §i odihng;

(A%
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9,

L,
[1.

12
13.

14.
15.
16.
14
18,
14,

24

4L

22,

23
24

25,

26.
27.

28,

(rganizeazd §i verifici instruirca $i perfectionarsa personalubid din subordine ot 4
Tnsusirea actelor nemmative ce reglemenicazd activitatea din domentu de cilre aceplia;
Intareste discipling muncil, conlroliing in permanent activitatea salarialitor, indruméndu-
i 51 lednd miiswri de prevenire a deficienfelor sesizind conducerea nstilutied cu privive a
sivirgirea unor fapte ce ar pulea constitui elementete unei abateri disciplinare,

Aprobi §i Tntocmeste dupil cae, la termencle stabilite, aprecierile privind activitalea
profesionald a Clpitanitor Sefi de Port, Scff Serviciy, Compartiment ete;

Aprobd aprecierife privind aclivitedes profesionald a personalului din componenta
compartimentelor functionale ale Capitanittor i lo aduce la cunogtinga celor i cauz;
Coordoncazi si verificd activitatez de controd susire / plecarc la nave;

Coordoncazi sl verificl activititile legate de sigurania navigatic! in zona de jurisdictie a
Cipilinici Zonale Tulcea,

Coordoncaz, indrumd si verificd activitatea de supraveghere st dirfjare a traficului naval
peniru portarile maritime si / sau fluviale roménes(;

Coordoncazd activitatea de supraveghere gi dirijure a trecerii inofensive a navelor prin
marca teritoriald a Romaniei in zona de jurisdictie a CHpitinici Zonale;

Coordoncazd sistemul informational gl Cipitiniet Zonale, urméreste cftctuarea corect a
mireducerit datclor In hazele de date ale Cpitinied $1 wilizarea lur conform competenielor,
Coordoncizd, Indrami si verificd activitatea de prevenire gi conslalare a cazurilor de
poltare ¢ mediudul marin / apclor de céitre nave in zona de jurisdiclie & Capildniilor de Port
ce aparfin Cépitdnici Zonals;

Coovdonearit aclivitalea de coreetare a cvenimentelor de navigatie;

Coordonessi, Indrumd o1 verilics activitstes serviciilor, compartimentefor $i @ laturos
Capitaniilor de Port din cadrul Chpitinicl Zonale;

Conrdoneard, indrumi g1 verilicd autorizarea $i Inspectia agentilor economici care-gi
desfagoard aclivitalca fn zona de jurisdictie a Cipitaniel Zomale avind delogare de
competenti pentru:

emiteres yi reconfirmarca anvalli a autorizafitlor agenfilor ecomomict care desiisoard
activitill de transpor naval supuse autorizirii,

emiterea in nume propriu ¢ deciziltor de suspendare, Incetare a suspenddrii si retrageve a
auntarizatitlor emise;

grganizarea activilitii de conlrol a agenfilor economici aviurizati, inclusiv pentru
desemnarea membrilor echipelor de control si cmiterea legitimatilor speciale de control;
Controleazi, tndruomd g1 aprobd, dupd caz, toatc operatiunile ce se efectueazd la
Compartimentut Tnmatriceliri Nave din cadrul Clpitiniei Zonale 51 are delegare de
competentd cu privire la acordurca, suspendarca sioretrageren dreptniui de arborare a
pavilionului romin peniru loale culegoriile de nave cu cxeeptia navelor de categoria I,
semnarea actelor de nafionaliftate ale navelor i cHberarca permisutut provizoriu de
arborare a pavilionului romin;

Controleaza calitatea lucririlor efectuate, respeclares si aplicarca documentelor sisteruiui
de management al calitiii;

Aue atribuil corespunzitoars privind relatiite cu publicud $i agentil coonomiei;
Supravepheazd si analizeard perindic modul in care se dexBHyoard activititile curente in
cadrul Cépitiniel Zonale cit i dezvoltarea noilor servicii;

Parlicipd 1a analiza neconformitifilor identificate privind serviciile prestate st decide
asupra modulul de rezolvare a acestors;

Aprobd Planul annat de instredre 51 perfectionare al personabulul Cipildnici Zonale;
Semnalizeazid prompt conducitorubui terarhic orice neconlormitate privind calitatea sau
otice alte distunctionalitds, venind cu propuneri conerete de fmbundidfice a sistemutul;
Parlicipd in comisiile de evaluare la efectugrea achizitiibor i limitele compeientel, a
legislulict 3i decizlibor ANR,
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20, Pariiciph in comisiile de receptie pentru fucrdtile de reparatii contraclate ks mijloaccle fixe
din dotare;

30. Evalucazh datele statistice privind recultatele cvaludrii satisfactiel clieniilor;

31, Arc calitatca de agent constatator, conslald confravenditle i aplicl sancliunile la regimul
transporturilor navales;

32, Arc comnpotenta s& emitl dispozitit de serviciu,

33, Raportiirike lunare, trimestriale / semestriale sau anuale de ta Cipitiniile do Port cu privive
fa stluafia activitatii desfasurate, evenimenicle de navigatie ovi ce privesle somandanicentul
de famé precum s orice alte asemenea fegale de activitatea institufiel se depun a nivelul
Cipitiiniei Zonale urdind a 11 naintate fa Dircctorul General Adjunct ANR pentiu
centralizare si eventual spre comunicarea tor [a MTIC,

34, Asigurd participarca in comisiile de aprobare gt monitorizare a furnizorilor de educatie,
formare profesional si specializarea personabhulut navigant;

16.2. COMPARTIMENT FINANCIAR - CONTABILITATE

Atributii:
Compartimentul Financlar - Contabilitate este structura lunclionald de specialitate dim cadul
Capitaniei Zonale Tulces subordonald direet Directorlui / Capitanului Sof de Port.

Atributiunibe yi responsabilititile structrii functionale sunt:

L.Asigwd buna desfigurarc & activitdtil financiar - conlabile din cadrul cdpitiniet in
conformitate cu dispozijiile legale;

2.Asipurd intocmirea stalclor de salarii, partea a -F- a {de la beut 1a rest de platd), plata acestora
si a obligatiilor fati de bugetul statolul 51 bugetu! asiguriiritor soclale, intoemeste §i depune
declaratitle aferente aceslora;

3.Verificd documentele justificative care stau la bazs plajli teteror forpizosilor, prin
inmtermediut ‘Trezoreriel, asigurd plata acestora in imita crediiclor bupctare aprobate;
4.Factureazi prestagiile clecluate clientilor, n baza decomturilor primite de fa serviciile/
compartimentele de specialilalc: _

5.Asigurd organizares acliviliiitii casieriel, pistrarea numeraruled §i vdrsarea venituiilor
tncasate la Trezarerie, conlorm prevedorilor legale;

6.Asipoid respectaren legalitadi privind cxceutia bugetului de venitui gi chelluicli repartizat;
7.Asipurd respectarea civcuttnlul documentelor privitoare a activitatea finunciar contabila;

& Acorda viza de contral financiar preventiv propriu pe documentele care reflectd operationi
coonomice supuse controluful Ananciar preventiv propriu, tine Registrul operatiunilor supuse
la viza de control financiar prevenliv propriu si raporteazi trimestrial fa ANR situatia peivind
aclivilatea de control financiar preveniiv;

9.Tine evidenis creditelor de ingajament, a angajamentelor bugetare §i legale w1 asipurd
angajarca, Hehidarea, ordonanfarea $i plata cheltoiglilor:

10.8¢ Inprijeste de arhivarea documentelor si pdstrares tuturor actelor privind aclivitatea
financiard In conformitate cu dispozititle legale In vigoare;

11.Respecld si punc in aplicare prevederife documcentelor sisiemului calitdtii aplicabile in
activitatea pe carc o desfigoard;

12.Propune Dircepici BEconomice misurl de imbunitdlire a activititii sau de remedicre a
deficienjclor constataic In activitates financiar conlubils destisurath In chpitinte;
13.Caleuicazd dobiinzi, majordri, penalitili pentru sumele neachitate de clientii vin platnici gl
intocmesle dosarcle pentru acfionarsa acestora in instantd, dosare pe care le Tnatnlvazd
Serviciulul Juridic si Contencios;
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14, Rispunde de efcctisirea corcetd 5ila timp a faregistrivilor conlabile;

15. Urmireste gestionarca si inlepritatca patrimoniuled § tavegistreazd loate operativaile
patrimoniale;

16.Asigurd intregistrarca cronologicd sl sistematicd a elementetor de acliv g pasiv Tn repistrele
de contahilitate, conform planului de conturi peptry institutil publics;

17.Analizeazd periodic siluatia soldutilor la clienti, furnizori, creditord, debitorl ete. §i ia
misuri de lichidare a aeestora in conformitate oy dispozitiile legale;

18 Intoemeste in conformitale cu dispozifiile legale balanta de verilicare, cxecniia bugetard;
19.Colaboreazd co celelalte compartimente la corelarea tutoror raportirilor, inelusiv a celor
stalistice cu datele din evidenta contabili;

20 Asigusd orpanizarea st huna desfliyuvare a luctdrilor de inventariere, de valorificare a
recultatelor inventarierti gi inregistrarea lov in contabilitate;

21.Centralizeazid propunerile privind scouterca din lunctivne i casarea activelor fixe 4l a
slocurilor din cipitinie 5i le inainteazd Direcliet Economice;

22 Participd la lacriirile de casare;

23.Anpajcazi CZ, algtuwri de BPirectorel Chpilimici Zosale, prin persnana  desenmatd/
impulernicith, in relatiile co terfii n toale opersliunile patrimeniale, dispune si avizeszd
docimentele claborate de compartimentele din cadrif institufic;

24, Analfzcard 5i avizeaza referatele de necesitate Tn vederea aproviziondril cu bunurt materiate a
fitarir comparlimeniclor din cApitanie;

25.0nice alla dispozlfic cmisa de conducere, conform compelentelor,

16.3. COMPARTIMENT RESURSE UMANIE

Atrihufii:
Compartimeniul Resurse Umane este struchera functionald de specialitale din cadrul Capitiniel
Zomale Tuleea subordonatd direct Directorului / Clpitanului Sel do Porl

Atribufinnile si responsabilitdtiie structurii finclionale sunt:

- Elaboreazi sau, dupi caz, verificd gl avizeazd docurncntaii privind drephuwile salariale, in
concordantd cu kegislatia n vigoare, verifich si avizeass statele de platd privind dreptonile
salariale pénd la brut;

- Urmircste clectuarca concediifor de aditmi conform palanificéril/ rcplamimﬁru anuale, 2
concediilor [Eed platd si a altor concedii;

- Elubovcash si avizcazi statul de platd lunar pénd n brut (partea I);

- Eluborcazd adeverinte salariatifor si fostilor sadaviail ai instiluticl pentru dovedirea
perivadel fuerate, vechimea In institutie, drepturi salariale, numir de zile de coneedin

- medical s calitaica de asigurat, numir de zile de concediv de odihng, alte drepturi de
personal, condiiii de muncd ete.

- Consilized conducerca In domeniut aplicirii legislatiel mumeii;

- Tntocmeste sau actualizeazi Siatul de Functii si Statul de Yoactii Nominal cu Dreptari
Saluriale Tn conformitate cu structora organizatoricd aprobati.

- Asigurdl intoomires documacnfelor (adrese/documente justificative) specifice resursclor
umane ce revin compeleniclor in vederca transmiterii spre avizare sau aprobare de catre
comduacerc;

- CUoordoneazi procesu] de formare protesionali si instruive hinternd la nivelul siracluril CZ,
conform procedurii interne gi legistatie! in domennr.

- Tineeyidenta fiselor de post, prin arhivarea in dosarul personal conform procedurii interne.

- Coordeneazd procesa] de Intocmire §ifsav actualizare a fisclor postului, conibrm
procedurii interne gi Jegislalict in domcenis.
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- Coordongazd procesu] de cvaluare a performantelor profesionzle ale salatialilor la
nivelul structurit C7, conform procedurdl inferne §i legislatiel in domeniu.
- TParticipi ia elaborarea protectuilul de buget de veniteri sicheltuiedi al CZ, rubrica chelluicli
vu personalil;
- Urmireste efechrarea conceditlor de odihnd contorm patanificirii/ replentlichrii anuale s
line evidenta conceditlor medicale, 4 concediilor $8ra plath si a altor concedit;
- Opercaz in programul de sakarii perioadele de deplasare internd 51 externiy
- Cenlralizeaza si verifich pontajels lunare;
- Asieurd centralizarea datelor stabilirii duluror deducerifor personale si suplimentare,
prin luarea declarafitlor de ia salariati;
- Asigurii  secreteriatnl 3a  orgamizarea concursuriloy/  esamenclor angajare,
Prosioviares
- Participi la procesul de intocmice gifsan actoalizare a fiselor postului, conform procedurii
interne gi legislaticl in domeniy;
- Asiguri aplicarca legislagiei din domeniut dreptubid muncil cu precdders din sfera
atrihatiilor stabilitc prin fisa postuiui;
- Arhiveazi documentcle conform nomenclatorubs arhivistic aprobat la nivelut institugiel;
~ Indeplineste si ulte atribulii de serviciu {a solicitarea sefilor ierarhicl in strietd legitury
cu atributitle specitice Compartimentului Resurse Umane.

16.4. COMPARTIMENTUL TEHNIC - ADMINISTRATIV

Are urmitoarele atribuiti:

1 domeniul tchnic:

1. Bfeclueasi aclivitatea tchnich conform legislatiet In vipoare, Intretinere, exploatare i
reparatii 2 mijloacclor de transpost aute 5i navale, a comunicaiillor VHT, sistemelor de
cakcul;

2. I'ace propuneti privind planurile anvale de repdrtii §i investiffi pe care le transmite pentru
aprobare la nivel contral;

3. Organizeazi, conforn legislatiel In vigoare achizitiile, achiziiile de reparatil, de servicti si
de firnizare, conform competentelor stabilite prin Deciziile ANR,

4. Peatru servicii de repara{ii claborcazd documentatia de efectuare a reparatiilor cu stabilives
cantitdtilor de [ueriiti nocesarc & fi efectuate; pentru achizitia obiceiclor de inventar 5i a
constnabilelor stabilestc necesitatea §i oportunitatea efectiedrit achizijiilor, Participd {a
comisitle de snaliza 51 adjudecare si Tnainteazd spre aprobare dosarul achiziliei conform
Diecizitior ANR;

5. Urmdreste derilarea contractelor inchelate, avizeazi la platd numai serviciile contractate gi
cfectiv realizate 51 produse {allele deedl mijloacele tixe) achizitionate, efeclueisd receptia
luerdrilor de reparatii, prestirt de servicti §i a produselor;

6. Raspunde de starea tehnici a yulupelos, autoturisinelor si a celorlalte mijloace fixe yi oblccte
de inventar din dotarea Cipitaniel prin respoctasca programului de mentenanti;

7. Rispunde de pregdtirea profesionald a anpajatilor serviciulnl, organizarea si testarca
acostora;

8. Propunc modificdrl in stroctura personalulul din serviciu;

8. Verificd completares Jurnabului de Bord i foilor de parcors ¢o date din care s& relass
progeramul 4o hactu;

10. Urmarestc realizarca planul de investitii $i reparatti;

11, Centralizeacd consomurile de carburanti 31 lubrifian(i la salupe g1 avto;

12. Efcclucazd instructajul de snitate gt securitale In muncd si PS11a personalul din subording;

13. Parliciph cu cchipajul de [a salupe, la lucrirtle de reparafil ce se execnutd en mijloscels
Lordului;
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4. Participi in comisii do inventaricre la nivel de Cipitinic Zonald i centralizeazi
propunerile penlra scoaterea din fonctiune a mijloacelor fixe uzate din punct de vedere
moral sau fizic;

I3, Planificd concediite de odihad a personalului din subordine, intocmeste graficd de luers
pentra conducilorii de salupe,

£6. Clibereara fol de pateurs, tntocimeste FAZ si calcnleasi consumurile.

in domenind achizifiilor publice:

1. Gestioneazd contraciele de achizitli publice la nivel de Capitinie Zonald, tine evidenta st
nrmireste executmcs accstora, cortiticind ja platd facturile Inbaza documentelor justificative;
2. Participd la solufionarea diforendelor precontractuale ou furnizoril alituri de serviciile
mtcresate;

1, Informeazd conducersa despro nercspeoctarea contractelor st propune mésurl de rezolvare 2
sttuagicd;

5. Orpanizes73 desfigurarea soliviidfti de aprovizionare a anitilii;

6. Intocmeste planul de aproviconarc anual, centralizind  propunerile  tuturor
compartimentelor, pe eare le Inainfcazl Scrvicivlui nvestifii - Achizitil Publice,
Adrainistrativ ANR;

7. Urmdireste livedrile de la agenili cconomici, refuzi la receplic materialele
necorcspuzatonie;

&. fntocmeste / avizeazd §i supune spre aprobarc toatd documentatia aferentd achizififlor
publice de bunuri materiale sau servicii;

B, Asipurd si thspunde de aprovizionarea ca maleriale gi piese de schimb necesiare unitdlii,
urmirind pormancnt asigorares bazei tehnicn - maletiale necesare;

H). Rispunde de gospodérirea judicioasi a malerialelor, combustibilHor §1 energied;

11. Avizensd cliberarca din magarie a pieselor yi materialelor,

12, Asiguri depozitarca In sigurantil $1 conservares matcrialelor aprovizionate;

13. Centrulfizeazi intririle de produse, avizeazd pldfile pentru materialele receplionis,
preintimpinfnd crearca de stocuri supranciative.

in domeniul administrativ:

I, Coordoneazd activitalea sdininistrativi, de gospodirire a bunurilor;

2. Raspunde de execulsrea lucrdrilor de intretinere, uliHizarca instalagiilor afea eatte, A
mijtoacelor fixe gt a obicetclor de inventar administratiyv - gospodarese;

3. lamisuri pentru gospoditirca rationald a energiet electrice, apei, combustibililor, hartiel,
rechizitelor i a altor materiale de consum cu caracter admintstradiv;

4, Organizeszd sl asipwrd cloctuarea curdteniei in sedille administrative, salubrizarea
terenurilor, vidanjarea grupurilor sociale;

5. Strange comenzi de la seevicifle din cadrul institutiel pentru procurarca materiatefor de
Tntrefinere, curdfenie, inventar pospodiresc si materiale consumabile cu caracter
administrativ.

{0 domeniul aprovizioairii:

1. Unndreste permanent mentinerea stocurilor de siguran{d ate hazei telmicomateriale pentru
asipurarca destasovdnii activialil instiaticl:

2. Urméreste respectaren strictd a disciplinel confractuale i ceea ce priveste sortimentele,
calitatea si termenels de Hvrare:

3. Asigurd, prin comisia de veceptic, conform metodologiel in vigoare, inlravea In gestiunea
institricl a produselor aprovizionale;

4, Asipurs, in misura posibilititilor, transportul materialelor de la farmizorit locali 51 din {ard;
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5. Intoomeste actele necesare conform normativelor in vigoarc penire  materialcle
recepitonale;

fi. Analizeard Imprcund cu conduceren institutiel cawvele credril stocurilor TArd migcare §
stabilesie graficud 5i masurile pentra lichidares bor;

7. Participi ks infocmirea planulul de masuri si cheltuielt privind sindtatea si securitatea In
munci, unmiringd realizarea sarcinilor ce-i revin serviciujui;

8. intoomeste, pe baza propuncrilor responsabilului cu protectia muncii si a celoglakte servicil
gi compartimente infercsate necesarni de aprovizionat cu matcriale 51 cchipamentc de
peatectie gt de luery, pe sortued, tipust §i mAarimi, conform solicitirilor,

9. Asipuri respectarea prevederitor lepislaticd 5 normelar de protectia muneii la manipulumes
si depozitarea materialelor,

iu domeninl transporturilor auto:

i. Indeplineste atributiile ce-i revin conlorm legiskaticl in vigoare privind transportusile auto,

2. Colaboreazi cu sefii de servicti pentru stabilirea programolol zilnic de wtilizare a parcului
auto;

3. Puorficieazd i urmireste derulaen contractelor de alimentare combustib 51 Tubrifianti, de
service si repars atil incheiate cu Anme specializate;

4. Inlocmeste si supune spre aprobare necesaral de combustibil, materiale de intrefinere g
mutlerialele consumabile,

5. Orountzeaed s planitich actividitile de normare @ consumului de combustibil st de
bLebresfiandi;

6. Electueasd controlul preventiv asupra stirii tehnice a parcului anio;

7. Raspunde 51 supraveghcaza activitatea de Tniretinere, exploatare $i roparatii a mijloacelor
de transport auto, {indnd cvidenta chelhrietilor de reparatil, rulyj anvelope, tevizii tehnice,
sehimb ulei.

in domeniul arhivistic :

1. Orgdnm.:it.ﬁﬁ si asipurd arhiva instiugiei in confommitide cu lepislatia in vipoate,

2. !nregntl ezl yi pistreazd documentele detinute Tn arhiva instituie;

3. intocmesle nomenclatoral arhivistic af institutiei, urmireste respectarea nomcenclatorslyi
termeneior de pisirare a documentelor;

4, Pune la dispositis scrviciilor interesate dﬂCll!ﬂEﬂte|B soficitate si doinafc Tn arhiva

v institutiet;

5. Participd la seleclarea documentelor din arhivé, la m Edﬂl ea sau distruperes acesleia.

in domenind scereturiat si reladii pubiice:

Asigurd §i coordonessd achivitalea do sccretariat din cadrub Clpitiniel Zomale s stabieste
metodologia de lucry pentru activititile specifice serviciului;

Asigurd cironlatia documentelor fnlre conducerca instifutied sl compartimentele de specialitate,
coordondnd tluxurile de docwmente;

Asigord interfatz privind comumicarea §i corcspondenta dintre conducerea institufiei s
parteneri interni i externi, colsboratord, allc administraiil, orpanizatil, precum gi dintro
conducerea ANR, Cipitaniile Zonale g compartimentele de specialitate din cadeal ANR;
intocmeste agenda internd si externd a conduccrii institugiel;

Gestloneaza documentele rezoltate din relutifle conducerli cu alte instinstii, organisme si
orpanizafii si documentele rezultale din activitalca proprie;

Asipimd securitatea 51 confidentialitatea informatiflor 51 documentelor pe care le gestionessd
sau lo vehiculeaza;

Asipured activitatea de relatil publice a mstitugied;
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i,

il.

1Z.

13.
14,

15.
16.
17.

18.
14,
24

21,
22,
23,

Planifick activitalea de relatii publive $i coordoncazd activititile serviciului, penfru a asigura
un fhux constant de informatii de inleres public In relatia institutied cu extetiorad;

Asigurd accesul mifloacelor de infurmare in tmasd la informatiile de inlercs pubkic, la surscle
si mifloacele do informare st documentare din cadrut institugies;

Furnizeazi persoanclor, la cererea aceslora, informatiile de interes public solicitate Tn scris sau
veral;

Asigurd relalia dircctd a instinriel cu cetitcanul, In vederea cregterii gradului de transparcnia
si responsabililale In procesul de colaborare dintre Autoritatea Navali Roménh si cotdteni;
Asigurdi aplicarea prevederilor Legii . 233/2002 pentru aprobarea COrdonaniei Guvernulud
nr,27/2002 privind reglementarea activitdtii de solufionare a pettjiilos;

Analizeaz3 51 rezolvd operaliv petitiile primite de mstitugic;

Asipurd expedierea cilre pelitionar & rispunsului la pelitiile primite gt invegisirale fn cadrul
institutiel, ingrijindu-se du clasarea §i arhivarea acestora, precum §i a tuturor documentelor
rozuliate,

Inrcpistreazd toate documentcle rezultate din activitatea institujicl;

Tnrcpistreazd toate docementele primite in cadeal ANR;

Asipurd primires, predarca si distribuirea corespondenici In cadrul institufiei,
precum §i in exteriorul acesicia prin curier, pe bazi de semnilurd, Tnir-un registru special
dostingt aceshi scop;

Expediazh documentele rerultate din aclivitatea institutiet prin curicr, pogtd sau alte mijloace,
Bleclucuzs primires 51 disteibuirea presei §1 publicagiilor in cadreel institutici;

'['tne evidenta confirmirilar de primive g # returnrilor documentetor expediale prin Pogt, Tn
regisire spociale,

Asigurd confidentialitaten corespondentet in conformitate cu prevederile logale In vipoare;
Hfectueazi feghfurd teletonice in cadrul tnstitulicis

Claseazh si arhiveazi toate documentele reenltate din activitatea comparlimeniulut.

fn domeniul PSI:

i. Indeplineste atributiile ce-i revin conform legisfatiei n vigoare privind PSI;

2. Oreanizeaz, indrumd st controleazd activitatea de prevenire i slingere a incendtilor,
completcaz sau reactualizeazi ovganizarca activitafli de prevenire si stingerc a incondiilor Tn
cezul modificaril sifvatier;

3. Stubilestc si frtocmeste in colaborarc cu comisia tehnicd savcinile sax normele
(nstructicnile specifice) ce revin personalului la locurile de muncd, le supun aprobdrii -
conduceril, asipurd prefucrarea for cu intregul personal, dupd care le afigeard in locurd vizibile,
4, Orpantzcazd 51 asipgurd instrairea fntregulul personal privied cunoagteres §1 rospectares
normelor de prevenire si stingere a incendiitor si modul practic de acfiune in caz de incendi,
explozie, avarie, aceldent tehnic, calamitii nulurale si catastrofe §i stabileyle impround oo
sefil de seevicil, birowri cte, atributiile fiechrui angajat pentiu aceste situatiy;

3, Astgurd procurarca materialelor 5 mijloacelur necesare destigudarii activitdil instractiv-
educative pentru prevenirca incendiilon;

6. Propune dotmes, conform normelor, cu instalatiile, aparatele, cchipamentele de prolectic
necesare pentru prevenica si stingerea incendiilor, precwmn $i cu akte sisteme i dispozitive de
pratectie Tmpotriva incendiilor, asigurd mentinerea pormancnii & acestor dotdn n stare de
functionare sau de ulilizarc, precwm st efecluares la limp a Intrefinerilor, reviziilor,
verificirilor si repaaliilor; tine evidents tutwror mifloacclor de protectie Tmpoltiva
incendiifor;

7. Asiguidl activitalca de PSIn sedlile administrative;

8. Controleard modul In carc se efectuenrd instruclajel periodic la locurile de muncd,
completares figelor ndividuale de instructaj.
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Tn domeniul sanftafii si securifilii in muoed

[, Iifectueazd inslruclaje conforin Jegislatiei Tn vigoare privind sindtatea i securilatea In
R,

2. La angajarea personalului verificd avizul medical i ofoclucazd instructajul introductiv
peneral, cu complelarca figch individuale de instructay;

3. Impremnid en celelalic scrvicli, Intocmeste projectul planului de mdswi 5i stabilegte
fordurile necesare pentru protectia muncii pe care it propunc spre aprobare Consilialai de
Conducere 5i urmiresiec reatizarea mésuribor previzute;
-4, Urmibreste fondwile choliuite precum gi eficienta Jucrdirilor efectuate, raporteazi
cheltuiclHe efectuate;

5. Conlroleazd modul in care se cloctucazd instructajd periodic la locurile de muned,
completarca tiselor individuale de instruclaj, veriticlnd prin sonda) Tnsusirca acestula de cafre
sadariati;

6. Eluborcazi, cu respectaren nonmalivelor fn vigoare, instructiunile privind sinftatca i
secunitaiea In muncd la nivel de instifutic;

7. Urmreste respectaren normetor st instruciiunilor privind sindtatea g1 securilaica in munch,
a misurilor sanifare 3 organizetorice slabilite; sesizeazd comducerea imslilufic asupra
deficienielor constatate fa locurile de munci;

%. Ta misuri de prevenire a producerii accidenlelor de muned; anunta 1M n cazol prodacerii
urtui accident de muned si Intocmeste programul anual de sAndtate si securitate Tn munc;

9. Tntocmeste dosarcle pontry autorizares institugiet §i astgurd objinerea autorizaritor din puned
de vedere al protectici tuncli, avtorizarea santtardi de functionare i orice alte autorizafi
necesare si urmaregte prelunglrca acestora,

10, Bfectusxsd instruciajul de protectie a muncii gt P81 a personalulul Cpitiniel Zonale.

16.5. COMPARTIMENTUL INMATRICULARI NAVF, PERSONAL
NAVIGANT

Are urmitoarele atribuii:

1. Urmireste respectarca si aplicarea reglementivilor inlerne in domeniul inmatricadarii yi
evidente: navelor,

2. Formuleazi propuncti de profecte pentru inflerea de acle normative precum st modificares,
comnpletarea aclelor norealive cxistente In domentu;

3. Pfectusazi controale abe activitdiil de inmatriculir nave desfBgurate de efitre personalul cu
atribulil de inmateiculiin nave din subardinea Cipitinici Zonale;

4, Tntocmeste decizia privind acordarea / suspendarea / reitaperea / prelungivea valabilitii
dreptudui de arborars a paviltonului romén pentru navele maritime i de navigagie interioard
{cu exceplia navelor maritiime care efectuensd voiaje internationale);

5. Dfectueazd urmiiloarels operaiiuni cu privire [a navele care arborcazd pavilionul romén:

a} Transcrierea constituirti, ransmiterli gi stingerii drepturilor reale asupra navelor;

b} Transcrierea constitiril, transmitorit gi stingenii garantiilor veale mobiliare §i / san
sarcinilor;

¢} Inscrie in Registrul matricol / cvidentd al navelor provesele -- verbale de apHoare a
sechestrolui;

d) Radiazi din Registrul malricol / cvidentd al navelor mentiunile privind procesele —
verbale de aplicars a sechestralui;

¢} Suspendares dreptubia de arborare a pavilionuiui romén;

1) Retragerea dreplului de arborare a pavilionuhui romén 41 radiered navelot,

g) Propune ANR spre aprobare wtribuirca / schimbarea numelui navei yi schimbarea
portalut de inmatricuiare;
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by Tiliherarea / prelungirca valabilitdthi actelor de nationalitate;

i} FHiiberarea aulorizalict de medificare constructivi a navei;

i} Liliherarea aulorizatict de dezmembrare;

k) Modificarea nimnclui navel, caracteristicilar tehnice principale san altiele asemenca;

{} Modificarea oricdror date reglementate de legislatia in vigoare.,
6. Efectueazd urmitoarele oporajiuci cv privire 1a navele Tn constructie:

a1 Fine evidenga naveluor i construetie;

by Iifiberereard aulorizalis de constructie:

¢y Elibereazd permisul provizorin de arhorare a pavilionulut romin, navelor nou construite

si corpuribor de nave;

(b Transcric contractul de constriciic;

o) TFranscric constituirea, transmilerea $i slingerea drepturilor reale asupra navelor;

[} Transcric constifuirea, transmilerea $i stingerca garantitlor reale mobibiave;

g} Scoaicrea din evidentd navele i constructic.
7. [ine evidenfa navelor care au primit drept de wborare a pavillonului remiédn i a dectziitor
afevenle;
8. ['ine evidenia navelor radiate i a deciziilor alerenic;
4. Primesle, conscevd, plstreazd n sigurantd actele gi inserisurile care se referd la activitatea sa de
hawii;
10, Selectioneasii, clascazd si arthiveard toate documenlele rezultate din activitatea
compartimentebui;
11, iilibereard cevtifeaiul privind mengiunile din registral matrico / evidentd al navelor;
12. Constati si sanclioncazd conform legil, comtraventiile la normele privind regimul
fransporturilor navale;
13. Caolaboreazd cu celefalle compartimente 51 servicii din cadril Aulotititii Navale Romiine in
realizares sarcinilor do scrvichy, Tn limitele competentelor ce le revin,
14, Tntocmeste rupostle privind activitatea lunavd, timestiald, semestelatd si anvald a
compartimenteilui;
15, Actualizeasd bazs de dafc privind situatia navelor maritime §i de navigajic intertoard altele
decdt cele inscrise in Registrul de cvidentd contralizatd,

in domeniut personaluloi navigant:

1. Primeste documentele personalulod navigant si le inaintenzi divecliel de specialifatc a ANE;

2. Prelungeste cametele de marinar ale personalubui navigant;

3. Transcrie stagitle de ambarcare ale personalulvi pavigant;

4, Asigwd lucriivile de secvelatiad in cadrul sesiunilor de examen penivu oblinerea cortificatelor de
capacitate de conducitor smbarcaliune de agrement.

16.6. CAPITANIA PORTULUI TULCEA
16.6.1. SERVICIEHL SIGURANTA NAVIGATIE]

Estc condus de un Sef Servictu care stabilesie atribufivnile fiecfini salariat.

Are urmitoarele atributii:

1. Propune protecte de Tmbundiiiice a navigatiel Tn apele nationale navigabile,

2. Avizeazd si emite propuneri din punct de vedere al sipurantei navigatiel la elaborarca planurilor
anuale de semnalizare, In zona do jurisdictic, cmise de admmistratiile de cit navigabile:

3. Avizeazd din puncl de vedere ab sipurantel navigagiei, activititile care se desfiigoard In apele
nationale navigahile din zone de jurisdictic;
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4, Constatd si sanctioneazit laplele carc, potrivit legil, conslitiie contraventil la normele privind
transportul naval, precum g1 constatarea faptetor privitoars la poluarca apelor natienale navigabite
de chtre pave;

5. Urntdireste planurile de actiune In caz de calamitagi naturale, Tmpreund ou alte argane si participd
la coordonarea activitdfilor de interventie;

6. Confroleazd si supravegheazd din punct de veders ab siguranici navigagiel aclivititile de
Erctnent nautis;

7. Urmdreste intravea / tegivea si migcarca navelor in porturi;

%. Elbelucazd controlub navelor, indiferent de pavilion, aflate in apele nationale navigabile cu
privire lu respectarca conditiilor de siguranta stabilite prin reglementiivi inlerne say prin acordurs
ori conveniii interpationale la care Roamdnia csic parie;

0, Hfeclueazd [ormalitdfile de sosire §i de plecare 1a nave:

10, Supravephoeazd activitstile de pilota], emorcaj si de legare a navelor in portur;

tt, Controleszd lunclionarea mijloacelor de scinnalizare costiere s plulitcare §i stabileste
necasitates tnstalitii sau suprimdrti semmalelor de navigatie;

12, Emite i controleazd respectares ayizelor citre navipatori;

13, Propune instituirca paselor obligatorit de intrave / iegire a navelor din porturi, & dispozitivelor
de separare d traficului, & modului de semnalizare a zonclor de acces Tn porturi st a plajelor;

14, Verifich slarea legfurilor navelor cit §i corecla pozifionare a acestora;

15. Supravegherea unilitilor fluviale, pozitionarea lor corecl® In convoale;

16, Verificarea depdsivii pescapul maxim de incircare;

17. Supravegherea respectdrii operativnilor care se efeciueasi numai cu nave rominesti;

18. Supravegherea respectitil provederilor legale cu privire la sigurania navigatiel de citre navele
ichnice 5i de agrement;

15. Prevenires, constatarea si sunctionarea polufrt de ciitre mave;

20. Patrularea in scopul determindrii pozifiel sau depistérti unor pericole de navigafie;

21. Participarea fa coordonarca operatiunitor de asistend, chulare si salvare pe fluviu;

2. Verificd existenta echipajulul minim de sigurami [a nave,

23. Tine evidema navelor stationate In poriurile fuviale roméncstl;

24, Tine evidenta operaliunilor porluare 1a navele rominesti $1 straing,

25. Tine evidenta navelor relinute in porturile romanesti $i molivad velincrii acestora;

26, Tine situatia traficelui naval In cazul cmbargoulut sau alte reslriclii imtorpationale;

27. Efectueazii raportir statistive la diferite nivele;

28, Primeste, pistreazi g1 elibereazit documentele navelor maritime cave cftetucazd formalitity;
29, Nu clibereazi certificatele navei dach wnul sau mai multe documentc sunf cxpirate;

30. Complcteaza i tine la =i Registral de Miscare Nave;

31. Notifich agentii maritimi privind retinerca navelor de cétre Chpilédniile do Port;

32. Intocmeste deconturile in vederea taxdrli navelor care fac escald In port §i rads;

33. Tinc statisticd cu toate infirmudiile referitoare la stafionarea navelor n porluri;

34, Centificd siationarea navelor 31 orice evidentd In lepturd ou acesten, dac esle cazul;

35. Tnlroduce datele necesare fn sistemul S5M;

36. Asigad scrvicivl de permanentd;

37. Aviguri {ransmitcrea situatiei hidro — meteo 4 porlurilor 5i a cfikor navigahile.

POLUARE

1. Electucazi controlul navelor in vederea provenirii poludnii apelor;

2. Tine cvidenia datelor prefuate in cazul controlului gl urmireste respeclarea do chtre pave 2
normelor de protectia mediodul Tn zons de jurisdictic,
3. Tine cvidenia zonelor cu grad mare de poluare sau cu risc mare de poluare, analizeazs gt propune
milsugt in vederea limitarii acestora;
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4. Tn baza analizei cazoritor de poluare propune modificarea sau completarea regulamentelor
reletitoare la prevenirea gi limitarca cazurilor de poluare;

5. Tine cvidenta navelor care au recidive sau creeazd problente deoschbite din punct de vedere al
pericolului de poluare;

6. Urmireste respectarea nommelur previzute in Conveniiile internalionale de citre unititile
specializate In activitates de depoluare, prefuare a reziduurilor primegle rapoarte §i centralizeazi
sitwtlia privind evenimentele de navigatie din zona de jurisdictie a Cipitinici Zaonate.

16.6.2, SERVICIUL MANAGEMENT TRAFIC NAVE SI OPERATIUNI PORTUARE

Este condus de un Sef Serviciu care stabileste atribugiontle ficedrul salariat,
Arc urmitoarele atributii:

MANAGEMENT TRAFIC
1. Supravegheazd s1 monitorizeazd traficul naval, In zona sa de jusisdictie, in vederca asipurdril
sigurantet navigatici, clicientizaril traficuilui naval §i protejdrii medinlui fluvialy
2. Supravegheazd ui mositorizeazd wavele in conformitate cu programul stabilit prin
“Comandamentul porluar” zilnie si in baza buletinelor de pilotag depuse de agentit navelor,
3. I} socepte, recomundsri si ordine de manevrare ¢ navelor, In zona sa de jurisdictie;
4. Urméreste respectarca disciplinel navigagiei In zonele de ancoraj;
5. Suptavegheazd respectarey zonclor de ambarcare [ debarcare piloti, dupd caz, Tn conformitate
cu repilamentil portuar;
6. Informeazi navele privind zoncle temporar interzise navigatiei sae porieuloase pentru navigatie
conform avizelor de navigalie si urmireste respectarea acestora;
7. Suspendd temporar intrarca / icsirca gi manewra naveler in condifli hidrometeorolagice
nefavorabile (furtund, plol, ninsorl abundente, viscol, vizibilltate redusd ete.y sau Tn conditii
dcoschite ce pot afecta siguranfs navipatic, a portului sau a infrastruciurii i instalagtilor acestuia;
8. Informeazi asupra oret de ncepere / tnectare a suspendirii manevrclor in port, prin canalul de
lucrtt VHE, toate navele aflade in port 51 radd, agentiile de piloly, compantile de remorchers,
administratia portului ete.;
5. Tine cvidenia timpilor pe perioada suspendfrél manevielor fn port;
10. Avertiveazd navele aflate 1a ancorid si carc priipeazd si cere acestora schimbarca loculul de
ATCOTE] _

" 11. Controleazh informatiite primare referitoare la navele sosite gi plecate i/ din radd §i lc livreaza
stytemulul VIMIS, dupl caz;
12, Tine evidenga evenimentebor de navigulie pelrecute In radd, port si pe citile navigabile;
13. Constald 5i sanciioneaz3 contraven(iile la siguranta navigatiel conform compeleniclor,
14, Compleleazh dosarele 5i registrele aflale in sarcina biroului;
15. Tntoemesic situatia la radd la fiecare schimb do turd $i o transmite Serviciului de Siguranta
MNavigatiel,
16, [mformenzd yofil icrarkici, cu privire fa evenimenlcle deosebite din timpul serviciutui i le
inregistreazi n baza do date:
7. Verificd st inlvoduce Tn baza de date a sistemulut, dalcle reteritoare la navele de navigalic
interioari, manevrele acestora, ot i cefe referitoare 1a pilol / piloti §i remorcherele folositc la
manevre;
18, Completeazi in registrul “Hazmat” datele referitoare 1a marfurile periculoase transportate do
nave;
19, [a misur 51 decizil In vederea mentinerii st derubirii In bunc condiii 2 navigatiet in ona sa de
Jurisdictie;
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20, Supraveghcasd respoctarea de ciitre nave a regimului juridic al apelor nationale navigabile din
7oma sa de jurisdiciic;

21 Asigurit o supraveghere continud si o aseubtare pormanenty a canalelor de lueiwg

22, Montlorizeazd si supravegheazi manewia navelor auxiliare aprobdnd manevra acestora in
functie de lralicul portear;

23, Tnregislrewed mancvrele navelor auxiliare / (ehnice carc ics din port, a celor care e prestagfl
la navebe allate in rada interioard 51/ sau exterioard f urmArcste ca acestea 58 se efeclueze conform
aprobirilor;

24, Transmite {oals informatiile pe care fe detine referiioare 1a poluarea cu hidrocarburi $1 orice
accident naval in zoma sa de jurisdictic.

CERCIETARE EVENIMENTE DE NAVIGATIE

Arve urmatoarele atribuginmi:

1. Coereclatea cvenimentelor §i aceidentelor in care sunt implicate navele Tn apele nationale ale
Roménicl, indiferent de pavilionul acestora, precum §i cele In care sunt implicalc navele sub
pavilion romdn In marea Jiberd;

2. Conslalarca si sanctionavea faptelor care, polrivit legll, constituie contraventil la normele de
siguranld a navigalicl civile, precum 5i cele privituare la poluarca apelor natiomale navigabile de
Ciltre mave;

3. Propune Incuviintarea expertizelor navale, cu excepiia eclor dispuse de mstantele judecitoresli
sai de orzanele de wrmiirire penald i efectuarea, a cerere suu din oticiu, a constataritor privind
nava, incirciers g1 inslakaliile portuare;

4, Verificd si vizoaed profestele de mare, rapoartele de avarie privind cvenimentele de navigatie,
conform competenielor lopale;

5, Intocmeste referate, rapoarte, procese verbale cu privire la constatdrile 3i cercetirite efectuate
conform legii;

6, lifectueazd cercelurea penald,

7. Primeste rapoarte s1 confralizeazd situatia privind evenimentcle de navigatiel din zona de
jurisdictie a Capitiniel Zonalc;

8. Gestioneazd procesele verbale de contraventie din cadrul Cépiténic Zonalc.

AUTORIZARLE AGENTI ECONOMICI

Are unmilosrcle alributli:

1. Blibereaza autorizaiil In limita prevederitor legale ageniilor ceonomici sau persoanelor fiztce;
2. Bfectueazil operajivnile de emiters 2 autorizatiilor g1 duplicatelor acestora, de preschimbare s
de aplicare a vieclor anuale, pe awtorizatiile privind aclivitaltle de transport naval, activitigile
comexe i auxilizlc acestara;

3. Propune elsborarca, modificarea de norme metodologice privind avforizarea agentilor
BCONOMIC

4, "ine evidenta yi athiveazd dosarele privind autorizares, eliberarca duplicatelor, preschimbarea
5i acordarea vizelor agen{ilor ceonomie;

3. Tine eyidenta mutorizatitfor suspendate:

a. }"ii‘tﬂ evidenta mrorizatiilor peirase;

7. Intocmeste trimestrial siluafia autorizatiilor de transport naval eliberate $ 4 celor retrase pentru
transmitere la MTTC;

2. Rerolvi in limp operativ corcspondenta oo solicitdrile agen{ilur cconomicl cu privire la
autorizdr;

9. {ntocmeste situaliile statistice solicitate de seff ierarhic superior;
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Tk Coordoncazd, supravegheszi si controleasd modul respectini, de citre ageniii ceconomici, &
prevederifor legale impuse de actele nonmudive In vigoare, Tn baza legitimatiilor speciale de
control, conform atributiitor de servici;
11. Verifci modul in care agentif economici respecth ciiterite oo an stat [a baza autorizérii;
12. Inlocmesie, oreanizeazd si armonizeazd planul de inspectii pentro verificarca agengilor
economic;
13, Unmitreste la 2l

2} evidenta agentilor coonomici, precum si locul unde acegtia il desfigoard aclivitates,

by evidenta procesclor verbale intoemite cu ocazia clectudrll controluiui;

¢ evidenta procesclor verbale de contraventie, prin carc au fost sanctionali agenti

BT

d) evidenta deciziitor de suspendare sau retragere a aulorizatiilor,

e] circuitul documenielor in compartiment,
L4, Pune n aplicare prevederile documentefor sistemulut calitifii, aplicabile n activitatea
destisurata;
L3, Participi la realizarea de proicete legislative noi;
[6. Colaboreazd si cooperexzd cu celelalte compartimente din cadrul Cipitdniel Zonale, ANR g
dupd caz, cu alte auroritifi.

16.7. OFICIUL DE. CAPITANIE JURILOVCA

. Activitatea oficiuli consta n supravegherea activitdtilor de agrement, iranspott persoane Tn
zana Juritoves — Chura Porti{ci gi a punctelor de pescult, toale avesle supraveghen §i inspectii
{find facute doar din punctul de vedere al sigurantel navigatiei, In toati zona de activitate;

2. Oficiul de Cépitinie Jwilovea desBisoard activitatea de inmatriculisi ambarcaioni de
agrement sl pesouit 5 avizeazd, din punclul de vedere af sigurantei navigaticl, punctele de
aprement, de stajionare smbarcatiuni de pescult §i punctele de iematic;

3. Ofiferil Oficiufui de ClHpitdnic au calitatea de agent constatslor g1 aplicd sancthmni
contraventionale In conformitate cu logislatia In vigoare, in condifiike normelor puridice in
vigoare,

16.8. OFICIUL DE CAPITANIE ISACCEA $1 OFICIOL DE CAPTTANIE
MAHMUDIA

Oficiile de CHpitinie indeplincse atributiunile locale privind sipurania navipatiel, efectuind
urmdtoarsle activitifi:

L. Indeplinirea formalititilor la navele care vin In port;

2. Supravegherea navelor aftate la operare In port sau in punctele fzolale;

3. Efectueazi controale vizind sisuranta navigajicl si respectarea legislaticd privind transposturile
havale;

4. Efcectueazi prima imterventic in cazul evenimentelor de navigatie;

5. Eftcincazd cercetarea [ fata locului tn cazul evenimentelor de navigatie, Tnaintfind actele
promerpdtoars ncheiate Cipitiniel Zonale:

6. Tine cvidenta ambarcatiunitor de agrement din 2ona de jurisdicgie;

7. Urmircste respectarea si aplicarcs reglementérilor interne in domentul fomatriculirii i
evidentel ambarcatiunitor de agrement;

8. Formuleaza propuneri de proieele peniru injlerca de acte normative precum gt omnodificarea,
completarca actelor novmative existente T domeniu;
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9. Elcctucaza controale ale activititit de Tnmatriculdrd 1a ambarcatiuni de agremeni desBisurate de
clilre personajul oy atributil de Inmatriceldri ambarcationi de agrement din subordinca Chpitiinic
Fonale;
£0. Intocmeste decizia privind acordarea / svspendarea [ retragerea [ prelungirea valabilithii
dreplulul de arborare a payvilionulw roméin penfry ambarcativnile de agrement;
[t. Bfectocazd urmitoatels operatiunt cu privire la ambarcatiunile de agrement care arborcaza
parvilionul romdfn:

#. Transcricrea constitwini, transmilerii si stinperil dreptaritor reals asupra smbarcativnifor do
agrement;

b. Transcricrea constituiril, transmiterii si stingerti paraniiilor reale mobiliare gt / sau
sarcinilor;

¢. Tnserie fn Registrul de evidentd al ambarcativnilor de agrement procesele — verbale de
aplicare a sechestrului;

d. Radiszi din Repistrul de evidentd al ambareatiunilor de agrement menfiunile privind
procesele - verbaie de aplicarc a sechestrului;

e. Propune ANR spre aprobare atribuirea / schimbares numelut ambarcagiunilor de agrement
51 schimbarea portubui de inmatriculare;

. BHberaves / prelungirea valabilitih actelor de nationalilate;

g, bliherarea aidorizatici de modificare constiuctivl a ambarcaliunilor de agrement;

k. Liliberarea awtorizatiel de deemembrare;

1. Modificarea numelai ambarcatiunilor de agrement, caracteristicilor lehnice principake sau
altele asemenes;

j. Modificarea oriciiror dule reglomentate de legislatia in vigoare.
2. Cfectusazi urmitoarele operaliuni cu privire la ambarcatiunile de agrement In constructic:

a. Tine evidenta ambarcajiunilor de agrement In constructie;

b. I kiberereazi autorizalia de constroctic,

g. Transcrie contractu] de consiraetic;

d. Transerie constileires, (ransmiterea gl stingeren drepturilor reale asupra ambarcathmilor de
agrement,

e. Transcrie constituivea, transmiterca $i stingerea garantitlor reale mobiliare;

t. Scoaterea din evidentit a mmbarcaliunilor de agrement in constructie.
13. Tine evidenta ambarcationilor de agrement radiate:
14, Elibereazi certificatul privind menfingile din registruf de evidentd al ambarcatiunilor de
agrement;
15. Constatd 51 sanctioneazi conform legll, contraventiile la novmele pivind  regimud
{ranaporturilor navale;
16. Intoemeste rapoarte privind activitalva lunaed, timesteiald, semesbiald §i anuali privind
ambarcativnile de agrement;

17. Actualizeazd haza de date privind sifuala arbarcatiuntor de agrement altele decél cele

tserise In Reglsteol de evidentd centralizari,
18. Ofijerii Oficiului de Cpitinie an calitaten de aspgenl constatator g oaplicd sanctiuni
contravenjivnale in conformitate cu legislatia in vigoare, in condiliile normelor juridice In vigoare,

16.9. OFICIUL DE CAPTITANIE SF. GHEORGHE

. Specilic zonci din deftd, zond cu concentrare a activititii luristice In perioada sezonuli estival,
airibuivnile acestui Oficiu de Cdpitinie sunt legate de controlul ambareatiunitor de agrement
11 zond 51 menfinerea opdingl n navigatie n colshorare cu otgancle de controf ale Rezervatied
Bivslored Delta Dundrii,

2. Ohjerii Oficiului de Capitinie s calitates de apenl constatator §i aplicd  sanctiuni
conttaveniionale In conformitate cu legisfatia W vigoare, in conditiile normelor juridice in
vigoars,
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16.10, CAPITANIA PORTULUI SULINA

I‘ste condusii de un Clpitan Sof de Port care stabilesle atribufionile flecirat salarial din cadrud

Capitaniei de Port.

Atributiunile g1 responsabilitifile Capitanuhal Sef de Port:

1. Este subordonat Diveclorulul de Clpitinie Zonald;

Coordoneazs, indrumi si verificd activitatea de supraveghere gi dicljare a traficubn naval din

zona de jurisdictie & Cipitimici;

Coordoneazi, indrimmi yi verilicd activitatea pe linie de siguranla navigatici;

Coordoneazd, indrumi s verilicd activitatea de controd sosire [ plecare nave,

Coordoneaza, ndrumi i verificd activitatea de prevenive i conslalare a cazuriler de poluare

a mediviui marin de citre nave In zona de jurisdictie;

6. Coordoneazd gestionarea gi wiltzatca fondului informational referitor 1a conventille la care
Roméinia este parte;

7. Coordoncazd, Indrumd §i verifici activitales “miscare nave™;

ntareste discipling muncii, controlind in permancntd activitatea salaviajilor, indruméndu-i §i

lufmd miisuti de prevenire a deficienichur scsizdnd conducerea instiluliei cu privire 1a

sivirsirea unor fapte ce ar putea constitul clementele unel abateri disciplinare;

9, Fuce propuncti si organizeazd parliciparea personalulut la cursurd de caltficare i spocializare
in {ard si strdingtate 51 urmiireste cregterea nivelului profesional al acestora;

11 Analizcazd activitatea Clpitiniei de Port 81 fce propaneri pentru Tmbundtitivea funclionirii
aceslola;

11, Unniireste  Implementarea  sistemulur informational computerizat in toate  aclivililibe
Clpitiniel, snalfzeaed §1 propune crearea de noi baze de date gl programe de procesmre a
informatiilor legate do activitates Clpitaniel §i activitilile portuase In fimitele competentelar
lepate;

12, Urmireste modul de organizare 8 iernaticelor;

3. Primeyte 51 verifich materialele destinate spre rezolvare i 1o solutionsazi saw le repartizexzi
spre rezolvare,

14, Participd la elecluarca unor controale inopinate, penlru wimndrirca corectitedipll cu care i
desfigoard actvitatea angajatil CApitaniei de Port gt dupi caz propunc sanetivni;

15, Verifici aplicarea corcetdl a lepislaiel nationale $i internajionale de citre nave cu privire Ia
siguranta navigatiel s prevenirea evenimentelor de navigalic, la prevenirea §i combaterea
poludrilor de la nave, precun si la operatiunile cy mirfit periculoasc,

16. Contraleazd, cind este impoternicit de sefirf ierarhic, agentil econumic autorizatl, cu privire
la respectarea conditiilor de autorizare In conformitate cu legislafin T vigoarc:

17. Intocmeste Ia termencle slabilite, aprecicrile privind activitatea profesionald a personalufui din
subordinea sa.

| 8. Etectueari cercetarea everimeniclor de navigatie si cercetarea penald st courdoncazd activitate
ofiterilor desemnat] cu aceste alribuliund.

il

oD

SIGURANTA NAVIGATTEL

[. Propune profecte de imbemélative a navigalici in apele nationale navigahibe;

2. Avizeaxd si emite propunert din punct de vedere al sipurantel navigatied fa elaborarea planueilor
anuale de semnalizare, Tn zona de jurisdiclic, emisc Jo administratiite de cii navigahile;

3. Avizeard din punct de vedere al siguranic navigaticl, activititile care se desfEgoard tn apele
nalionalc navigabile din zona de jurisdictic;

4, Comslaih 3i sanctioneazi faplele care, polrivil legil, constittie contraventit fa normele privind
transportal naval, precum si constatarea fplelor privitoare la poluarea apelar nationale navigabile
de ¢ilre nave:
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5, Urmireste planurilc de actiune In caz de calamititi nalurale, Iimpreund cu alte organe i participi
la coordonarea activitidilor de interventie;

f, Controleasi 51 supravegheazd din punct de vederc al sipuraniel navigatiel activititile de
agrement naulic;

7. Urmaresle inlrarca / icgirea §i miscarea navelor in porluri;

8, Hfectueazi controlul navelor, indiferent de pavilion, allate In apele nationale navigabile cu
privire ta respectarea conditiflor de sipurant stabikite prin reglementél inferne sau prin acarderi
ori conventi] mternationale la carc Romiinia este parte;

9, Bfectieazi formmalitigile do sosire i de plecare fa nave;

[}, Supravegheszi activititite de pilota, remorcaj §i de legare a navelor In porturd;

[1. Coniroleazd functionarea mijloacclor de semnalizare cosliere yi pluliloare §i stabileste
neeesitatea instafari] sau supriminti semnalclor de navigatie;

[2. Emite 51 controleazd respectaren avizelor chtre navigatori;

[3. Propune instifuirea paselor obligatorii do intrare / iesire a navelor din purluri, & dispozitivelor
de separare a traficniul, 2 moduli de semnalizare a zonelor de acces o porluri 81 a plajelor;

14, Verifics stares leg@huilor navelor ¢t 4i coreeta pozitionare a acestors;

(5. Supravegherea unitatitor flaviale, posijionarca lor corectd in convoaie;

16, Verificarea depisirit pescajul maxtm de Incrcare;

P7. Supravegherea respectiinti operafitmilor care se cfectueazd numat cu nave romancsti;

18, Supraveghorea respectiirii prevederilor legute cu privire la siguranta navigatiei de citre navele
tehnice si do aprement;

9. Prevenirea, consiatarca gi sanctionares poludni de cilre nave,

243, Patrutarea Tn scopul determingrii pozitiel sau depistdrii unor pericole de navigatie;

21, Participarca 1a coordonares. operationilor de asislen(d, chwlare 51 salvare pe fluviu;

22, Verifica existenta echipajului minim de siguranld ba nave,

23. Tine evidenta navelor staionate in porturile Mueviale rom8nesti;

24, Tine cvidenta operatiunilor portusre Ia navele roméncsti 51 striine;

25. Tine cvidenta navelor refinute in porturile romancst] si motivul refinerii acestors;

26. Tine sitvatia traticubui naval in cazul embargoutut sau alte restricthi intermationale;

27. Kfectueasd vaportdr statistice la diferite nivels;

28, Primeste, plstreazs 5i clibereazii documentele navelor maritime care efectueazi formalititi;
20 Nu elibereazi cortificatele navel dacd wnf sau mal maile docunente sunt expirate;

30. Comnpleleasd si line a 21 Registrul de Migeare Nave;

31, Notifici agen{ii marilimi privind refinerea navelor de citre Cipitfniile de Port;

32, intocmeste deconiusile In vederea taxirii navelor care fuc escald tn port 5i radé;

33, |'ine statislicd cu loate informatiile referitoare fa stajivnares navelor n portori;

34, Certifica stallonarca navelor si orice evidentil In leghiturd cu aceslea, dacl este cazul;

35, Introduce datele necesare In sistemu] ROBSN;

36, Asigurd serviciud de pormancn(i:

37, Asigurd transmiteres situalict hidro - meteo a portuttlor i a clilor nuvigabile.

POLUARE

f. Bfectueazd controlul navelor tn vederea preveniril poludrii apebor;

2. Tine evidenta datelor preluale in cazul controfuiui § urmireste respectarca o ciirc nave a
nortaclor de protectia mediului In zona de jurisdictie;

3. Tine evidenta zonelor cu grad wmare de poluare sau cu risc mare de poduare, analizcazd $i propune
masurl in vedersa limitdrii aceslora;

4. In baza analizei eazurilor de poluare propune modificarea sau completarca regulamentelor
reteritoare (& prevenirea g1 limilarca caznrilor de poloare;

5. Tinc cvidenta navelor cave au recidive sau crecazd probleme deosebite din pumcl de vedere al
pericolului de poluare;
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6. Urmireste respeclarca normelor previzate in Conventiile inlornationale de citre unidtile
specializate in activitatea do depoluare, preluare a reziduurilor, primegte rapoarte §i centralizeazd
situatia privind evenimenlcks de navipatic din zona de jurisdiclic a Capitinict Zonale,

{(¥YTMI%) MANAGEMENT TRAFIC

L. Supravegheazs si monilorizcazli tralicul naval, i zona sa de jurisdiciic, In vederea asigurdiri
sigurantet navigatied, ¢McienlizArii traltculsi naval 51 protejiivii mediului fluvial;

2. Supravegheard ui munilorizcezd navele In conformitale cu programul stabilit prin
“Comandamentul portuar” zilnic 4i In baza buletinelor de pilotaj depuse de agentil navelor;

3. D4 accepte, recomandiri gi ordine de munevrare a navelor, in zona sa de jurisdictic;

4, Urtndreste respectarea disciplined navigaticl In zoncle de ancoraj;

5. Supravepheazi respectarea zonelor de ambarcare / debarcare piloti, dupd cae, Tn confonmitale
vu ropulamentni portmar;

6. Informeazd navele privind zonele temporar inlereise navigatiel sau periculoase penlru navigatie
conlorm avizelor de navigatie §i urmireste respeclarca acestors;

7. Suspendd temporar infravea fiegirea i munevea savelor In conditii hidromeleorologice
nefavorabile (furtond, ploi, ninsori abundente, viscol, vizibilitate yedusi etc.) sau in conditit
deosebite oo pot afecta siguranta navigatiel, a porlulul saw a [nfrastructusi §i instalagiitor acestuia;
&, Infortneazd asupra orei de incepere / Tneetare a suspendieit manevrelor in port, prin canalul de
fucru VITE, wale navele aflate In port si radd, agentitle de pilotaj, companiile de remorchere,
administrajia porteiui ctc.;

9, ‘I'ime evidenia timpilor pe pericada sespendérii manevrelor in port;

10, Avertizeazd navele aflate la ancord si care grilpeazi ¢l cere accsfora schimbarea focului de
BNCOTa|;

11, {Controleazi informaliile primare referitogre fa navele sosite gi plecate In/ din rad i le livreaza
sisteanufur VEMIS, dupd caz;

12, [ine evidenta evenimentelor de navigatie petrecule Tn radd, port §i pe cdile navigabile;

P, Constaté si sanclioneazd contraventiile la sigurants navigalici conforin competentelor;

14, Completcazi dosarcle si registrele aflate Tn sarcing bivoului,

13, intoomeste siteatia la radd 1a ficcare schimb de turd $i o transmite Scrviciului de Siguranta
Navigatiei;

16, Informeazi selil ierarhicl; cu privire la evenimentele deosebite din timpul serviciulut si le
inregistreazd tn baea de dale,

17. Verifica i inbroduce in baza de date a sistemulul, dateie referitoare la navele do navigatie
intericari, manevrele acesiora, ot 5 cele referitoare la pilot / pitoll $i remoerchercle folosite la
manevie;

18, Completeazd in registrul “Hazrnat” datele referitoare la mirfirile pericadoase transportate de
nave,

19, [a misur §i decixl In vederea mentinerd §i deraldrii In bune conditll & nuvigajici In zong sa de
Jurisdictie;

20. Supravegheazi respectarea de ciive nave a repimulod juridic al apelor nationale navigabilc din
#omta sa de jurisdictis;

21. Asipurd o supraveghers continwd yi o asculfarc permanents a canaletor de lucruy;

22. Monftorizeazd 51 supravegheard mancvra navelor auxiliare aprobind manevra acestora In
functie de traticud portuar;

23. Inrepistreazi manevrele navelor auxiliare / tehnice carc fes din port, a celor care fac pres(ali
Ia navele aflate in rada interioard si / sau cxterioard si urmireste ca acestea si se efectuere conlurm
aprabrilor;

24, Transmite toate informatitle po care o dotine reforitoare Ja polvarea ce hidrocarburt i orice
accident naval in zona sa de jurisdictie.
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INMATRICULARE NAVE
1. Urmireste respectarea §i aplicerea reglementirilor jmterne in dowerial Tnmatriculdrii i
cvidenici anmtbharcatiunilor de agrement;
2. Fornuicazd propuneri de protecte peniru injicrea de acte nosmative precumn §i raodificarca,
completarca actelor normative existente in domcniu.
3. Bluctucazi controale ale activititii de imnalriculare a ambarcatiunilor de agrement desfagurale
de eiire personalul cu atributii de vmatriculdt a ambarcationilor de agrement din subordinca
Capitanici Zonale;
4. Tntocmcste decizia privind acordares / suspendarca / refragerea / prelungirea valabilitilii
dreptului de arborarc a pavilionului roman pentru navele marithne gi de navigagie intericard {cu
exceptia navelor maritinte care clechieaz voiaje internationalc);
5. Kfectimeasi armitoarcle operajiund cu privire [a amburcativnile de agrement care arboreard
paviionud romén:

a, Transoricrea consiituirii, transmiterii si stingerti drepturilor reale asupra ambarcatiuntior de
agrernent;

b. I ramscrierea constitairi, transmiterii i stingerii garan(iilor realc mobiliare 31 / sau sarciniior;

c. Tnscrie in Reglsiral matricol / evidentd al ambarcativmilor do aprement procesele — verhale
de aplicare a sechestruioi;

d. Badiazi din Regisirul matricol / evidentd ambarcatiuntlor de agrement mentiunile privind
procesele — verbale de aplicare o sechestrulul

¢, Suspendares dreplului de arbovare a pavilionulul romén;

t. Retragerea dreptulul de arborarc a pavillonulul romén g radierea ambarcatiunilor de
Aprement;

g. Propune ANR spre aprobare alribuirea / schimbarea numelui ambarcativnilor de aprement gi
schimbarea portulii de fnmatricitae;

h. Eliherares / prelungives valabilitdti actelor de nationalitate;

1. Zhiberarea avtorizaliei de modificare constructiva a ambarcatiunifor de agrement,

J- Efiberarea autorizatici de deanetnbrare;

k. Modificarea numelui ambarcalfunilor de agrement, caracteristicilor [chnice principale sau
akele asemenea;

L. ModHicarea oricdror date reglementate de legistatia In vigoare,
6. Efcctucazd urmatoarele operatiuni cu privire 1a ambarcafiuniter de agrement in construcic:

a. Tine evidenta ambarcatiunilor de agrement in constroetie;

+ b. Eliberereazi autorizatia de constructic, :

c. Elibcreazd permisul provizoviu de arborare a pavilionulul romfn, ambarcatiunitor de
agrement nou constrsite si corpurilor de ambarcativni de agrement;

d. Transcrie contractel de constraclis:

¢. Transcrie constitziven, trangmilerea §1 stingerea drepturilor reale asupra ambarcativntlor de
agrement;

I Transcric constifuirea, transmiterea i stingerea garaniiilor reale mobiliare;

. Scoaterca din evidentd a smbarcatiumtlor de aprement in construciie.
7. [ine evidenia ambarcatiunilor de agrement care au prhmit drepd de arborace a pavilionului romén
gl a deciziilor afcrente,
£, [ine evidenla ambarcatiunifor de agremet radiate 51 a deciilor aterenie;
9. Mrimesle, conscrvd, plistreazi n sigurantd actele 31 inserisurile carc sc referd la activitaten sa de
it
10, Seleclioncisd, clascazd §i arhiveazd toate documentebe teenlfate din activitatea privind
ainbarcajiunike d¢ agrement;
11. Elibercasd cortificatul piivind mertiunile din registrul mairicol / evidentd al ambarcagiunilor
de agrement;
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12, Constati si sanclionoazi conforn legli, contraventiile la normele priviad regimul
transporturilor navale,

13. Colaborsuzd cu celelalic compartimente si servieii din cadrul Autoritatl Navale Roméne n
reatizarea sarcinilor de serviciu, n limitcle competentelor ce le rovin,

14, Intocmeste rapoarte privind activitatea lunard, trimesiriald, scmestriald si anuald privind
ambarcatiunils de amremeni;

15. Actvalizenzd baza de dale privied siuafia privind ambascalionilor de agrement altele decit
cele nserise in Registral de eviden( contralizath,

CERCETARE EVENIMENTE DE NAVIGATIE

Arc urmitoarele atribuliund:

|. Cercetarea evenimenlelor si aceideniclor in care sunt implicaic navele In apele nagionale ale
Roménisl, indiferent de pavilionul acestoia, precum §i cele T care sunt implicate navele sub
pavilion roméan n marea liberé;

2. Constatarea si sanctionares Faptelor carc, potrivit legii, constituic conlraventii la normele de
sipurantd a navigatiei civike, precum §i eele privitoare la poleres apelor natienale navigabile
¢ citre nave:

3. Propune incuviintarea expertizelor navale, cu exceptia celor dispuse de instantele judecitoresti
san de orpanele de urmirive penali 3 cloctuarea, la cerere sau din oficii, 1 constatdiiior privind
nava, inedrcinira st instalatiile portosars,

4. Verilicd sivizeazd protestele de mare, rapoaticle de avarle privind everimenlele de navigalic,
confunn competentelor legale;

5. Iniocmeste reforate, rapoarte, procese verbate cu priviee la constatirile gt cercetinile cfecluate
corlurme legdl;

fi. Bfectucazi coroctarea penald

PERSONAL NAVIGANT

[. Primeste documentele persenalului navigant si le tnainteazd divectiel de specialitatc 8 ANR.
2. Prelungeste valabilitatea carnefelor de marinar ale personalului naviganl,

3. Transctic stagiile de ambarcare ale personalulul navigant;

17. CAPITANIA ZONALA GIURGIU ,

Capitinia Zonali Glwrgiu coordonuasd activitatea Chpitaniilar de Porl: Glurgiu, Snagov,
Calsrast, precum si a Oficitor de Capitanic Corabla, Tr. Magorele, Zimnicea, Ollenifa, Dej 5
Bivug,

Capilinia Zonald Glurpin este condusi de ue Dircctor/Clpitan Sef de Port care este In
subordinga Directoruini General Adjuncl al Auvtorithtii Navale Roméne.

Cipitinia Zonala Giorgiu gl indeplineste atribufiunile functionale prin structurile sale
componcite, dupi cum urmeszi:

17.1. DIRECTOR CAPITANIE ZONALA / CAPITAN SEF DE PORT

GIURGIU

1. Raspunde de bund organizare a mmmcit personalulul din subordine, urmdreste realizarca
sarcinilor specifice la toate locurile de munci sl actioncad in lhnita prevederilor legale yi a
competenelor defegate de Directorul General;

2. Asigurdi conditiflc de dotare 51 munca a Tntregubui personal din sebordine,
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L&,

1.

12.
13.
14.
15.
16,
7.
13
9.
24
FAR
22,
23,
4.

23
26,

27,

Asipurd condilii optime de munca prin punerea fa dispueitic de utilaje, masini, aparate,
materiibs si dovumentaiie;

la wdsari penten Buna funciionare a masinior, utilajebor §1 aparatelor in vederea utilizérli
depline g folositli complete 51 cliclente a timpului de lucr;

Stabileste volumul de muned din tiecare sector de activitade,

Urmireste incadrarca in normele de consum de materil 1 materiale, combustibili, carburant:
si lubrelanli a mijloacclor din dotarea CZ Glurgiu gi emite instruciiuni propril de Incadrare In
acesle NOrme;

Respect dispozi(iile In vigoare referitor la timpul de lueru si odihnd,

COrganizeard si verifich instruires 3§ porfecionares personaiuiui din subordine ¢a 51 Insugives
actelor normative ce reglementaasd activitalea din domeniu de clitre acestia;

Intareste disciplina muncii, controlind In permatenta activitates salariatior, Tadrumandu-i ¢
lwind masuri de prevenive a deficieniclor gi de sanctionare a celor care au comis abalen
disciplinars;

Aprobd si intocmeste dupfl caz, la lermencle stabilite, aprecierile privind activitalea
profesionald a Cipitanilor Sefi de Porl, Sefi Servieiu;

Aprobd  aprecierile privind  activilutea  profesionald a personalolui din componenga
compartimentelor functionale ale CZ Giurgiu conform RI gl le aduce la cunogtinga celor
cauza: '

Couvrdoncazd, Indrumd 51 verificd activitates de supraveghere gl dirijare a traficului naval
pentre portuelle fluviake din zona sa de jurisdictie;

Covrdoneass sistemul informational al CZ Giurgiu, wmiteste electuarca corectd a introducerii
ditelor In bazele de date ale CF, Giurgiu 51 utifizarea lor conlurm competeigelos;
Coovdoneaza, ndrema 51 verificd activitatea de control sosive / plocare nave;

Coordoncazh, Indrumd si verificd activitatea de prevenive i cunstalare & cazorilor de poluare
a mrediului marin / apelor de citre nave n zona de jurisdictic a Cpitiniilor de Port ce apartin
CZ Glurgiy;

Coordoneazli, indrumd si veriticd activitatea serviciilor, birourilor, eompartimentelor 51 a
tuturor Capiténiile de Port din cadrud CF Giurgiug

Covrdoncazd, trdrumd i veriticl autorizarea gt mspeciis agentilor ceonomici §i a agentiilor
de plusare personal navipant care-gi desfigoars activitatea in zona de Jurisdictic a CZ Giargiv;
Controleazd, indrumd i aprobd foate operationile ce se efeciucazd Ja Compartimentul
Tamatriculiri Nave din cadrul CZ Giurgi;

Rispunde de otpanizarca activitdtilor de profectare, dewvoltare precum g de calitatea
servicttlor din domeniul lor de activitate:

Supravegheazi i analizeazd perlodic modul n care se desfiyoard activititile curente i cadrul
7 Giurgiug

Participi la analiza neconformititilor identificate privind serviciile presiale 51 decide asupra
modolal de rezolvare o acestora;

Aprobi Planulb mnual de instreire 8i perfeetionare ab serviciilor / birowrtior f compartimeniclor
din subordine gi al Capitaniilor de Port;

Participd in comtsitle de evaluarc la eleetuarca achizitidor in limitele competentei, a legislagic
st deciziilor C7 Giurgiu;

Participi in comisiile de receplic peniru luerdrile de reparatil contractate la mijloacele [ixe din
dotare;

Raspunde de necesitalea 41 oporlunilatea angajdrii cheltuielilor privind achizittile;

Raspunde de utilizarea corectii a alocatilor bugetare penfru investitii pe capitole $i articole de
cheltuieli conform legislatiei prin biroul financiar - contabil;

Riaspunde de mentinerea stirii ichnice a mifloacelor din dotare prin efectuarea fa limp a
lverdrilor de infretinere §i reparalii;
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28, Rispunde de respectarca. prevedertior din [eptslajia t vigoare cu privire la atribufiile oo i
rEVEN;

29, Iixecuti orice alic sarcinl Tn caz de necesitale 51 In inferesul institugied, {a solwitarca conducerii
institutiel 51 & selutui direet, conform prevederilor Jegale st tn conditiile ROF { RIL Contraciulut
Colectiv de Muncd si a Codului Muncti;

30, Raportirile Junave, trimestriale / semestriale sau anuale de la Cpitaniile de Port cu privire fa
situatia activiiiiii desfasurate, evenimentele de navipajic ol ce priveste comundimentul de
jarnd precum si orice alte asemensa legate de activilatca institutiel se depun fa nivelul CZ
Giurgiu la care sunt srondate, tar aceasta din wrmi le Tnainicazi Directorelui General Adjunc
ANR spre analizi,

41. Raspunde de pregitivea personalului care efectueazd inspeciii $i de supravegherea pe timpul
operdirii la navele tip tme sau inspectii pentre obtinersa certificaiodui de pas free sau hot work.
Adributiile de Capitan Sef ul Capitiniei Zonale Giuvgin

L. Coordoneari, ndvumi i verified activitatea de supraveghere i dirijare a traficulut
naval pentry porturife fluviale din zona sa de jorisdictie;

2. Controteard, ndrumd si aprobi, dupd caz, toale operaliunile ce se efectueazd la
Compartimente! inmatriculin nave din cadrul Clpitdniilor din componenia Cpitiniei Zonale;

3. Coordoneard comform compelentelor activitgtile Intreprinse In caz de sinistru,
calamitate, pericol 51 interes general iviie la uscat, Tn apele nationale yi asipurd discipling n
realtrurci aocsion;

4. Indruma si verificd activitates do prevenire i cerceteazd dupi cay, cvenimentele
de poluare & apci de ciitre pave inzona de jurisdiclic a cApitinidor de port ce apariin Capitinici
Aomake (Tivrgiu;

5. Are competenia si emitd Hspozili] de serviciu;

fi. Raspunde de respectarea prevederilor din legislatia in vigoare cu privire la
atribullile ce-1 revin;

1. Scmneazd documente de corespondentd 51 inscrierils din regislve legale de Intreaga

gamit de eperativni cu nave i cu personalul navigant.

17.2. COMPARTIMENT FINANCTAR - CONTABILITATE

Atribuntii:
Compartimentut Financiar — Contabilitate este struclura funciionald de specialitate din cadrul
Capitintet Zomale Giurgiu subordonat direct Directorutui / Cipitanului ef de Port,

Agrthiiumile sl reaponsabilitdtile structurt] fumctionale sunt:

1.Asicurd buna desifisurare a activitdii linanciar — confabile din cadrul cipitinicl Tn
confonmilale cu dispozifiile legale;

2. Asigurd Intocmirea statelor de salarti, partes a -TF a (de 1a brut 1a rest de platd), plata aceslora
si a obligatitlor {a# de bugetu] statuli i bugetul asipurdrilor sociale, intoomeste y1 depunc
declaraliile aforenle acestora;

3.Verificd documenticle justificative care stau o buza plAll taturor furnizeorilor, prin
intermediul Trezorericl, asipurd plata acestora in Hmila creditclor bugetare aprobate;

4 Factureazd prestaliile cfvctuate clientitor, in bara deconlorilor primite de la serviciile/
compartimentele de specialitate,

5.Asigurd organizarca activititdfll casieriel, phstravea numerarului gi virsarea venituvilor
fncasate la Trezovetic, conform prevederilor legale;

6. Asigurd respectarca lopalitdfit privind executia bugelului de venitui 5 cheltuiedi repartizat;
7. Asigurd vespeclares circuitalui documenteior privitoare fa uclivitatea financiar contabila;
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8. Acordi vira de control {inanciar preventiv prapriu pe documenicle care retiectd operativni
econommice supuse controlulvi financiar preventiv propriu, (ine Reglstral operativoilor supuse
[a viza de contro] [inanciar preventiv propriu i raporteazi irimesirial la ANR situatia privind
activitatea de control financiar preventiv;

9. Tine evidenta creditclor de angajanent, a angajamentelor bugetare §i lepale gi asigurd
angajares, lichidarea, ordonantarca §i plata cheltuielilor;

10.5¢ ingrijeste de arhivarca documentelor si pistrarea tulurer aclelor privind activitatea
tinanciard In conformitate cu dispozitiile legale In vigoare;

L1.Respectd si pune fn aplicare prevederile documentelor sistemului calitifil aplicabile in
aclivitatea pe care o desfiyoari;

12.Propune Directiet Heonomice misurt de frnbunfititire a activithtii sau de remedicre
deficicniclor constatate n activitatea [inanciar contabill destisuratd in cipitinie;
13.Calculcazi dobdnzt, majorirl, penalitili pentru semele neachjtate de elientii ris platnici 41
tnlocmeste dosarele pentru actionarea aceslora In instantd, dosare pe care le Yhainleazd
Serviciulul Juridic i Contencins;

14 Rispunde de efectuarer corectd 41 la timp « Inregistricilor contabile;

15 imméresic pestionarea 51 integrilatea palvimonivlul gl inregistreazd toate operatiunile
palrimuoniale,

16. Asipurd Inircpistrarea cronolngicl si sislemalticd a elementelor de activ si pasiv in regisirele
de comtabililale, conform planuiui de conturi pentru instaiefii pubkice:

17, Analizend petiodic sitoatia soldurilor ta clientl, fwmizori, creditori, debitori eto. si ia
masuri de [ichidare & acestora Tn conformitate ca dispoxitiile legale;

1%.Tntoemeste n conformitate cu dispozitiile legale balanta de vorificarc, exccuiia bugetasi;
19 Colaboreazi cu celelaltc compartimente la corslaren tuturor vaportdrilor, inclusiv a celor
statistice cu datele din evidenta contabilg;

200 Agipurd ovganizarca 5i buna desfisurare a luerfirilor de invenlaricre, de valorificare a
rezubtatelor inventaricril st tnrepistrares lor in contabilitate;

21 Lentralizeazi propunctile privind scoateren din funcliune si casarea activelor fixe gi a
stocurilor dim citpildnic si fe inainteazi Directiei Hoonomice,

22 Participd la lucririle de casare;

23.Angajeard (0, aliduri de Dircctorul Cépitdniet Zomale, prin pascana  desemnatd/
imputernicits, n velagile cu terlii o toate operatiunile patrimontale, dispanc si avizeazd
documentele elaborate de compartimeniele din cadrul institugie;

24.Analizeard §i avizeard referalcle de necositate fn vederea aprovizionirii cu bunuri materiale a
tuturor compartimentelor din cépitiinic,

25.0rice altd disporitie emisi de conducere, conform competentelar.

17.3. COMPARTIMENT RESERSE TMANE

Atribmtii;
Compartimentul Besurse Umane esle structura tunctionald de specialitate din cadrul Capllanic
Zonale Giurgiu subordonatd direct Direclorului / Clpitanului Sef de Port,

Atributiunile si responsabilititile structuril functionale sunt:

- Hlaboreazd sau, dupd caz, vorificd si avizeazd documentatii privind dreplurile salariale, In
concordanti cu legislatia in vigoare, verifics si avizeazi statele de platd ywivind drepturie
salariale pind fa brut;

- Urmireste efectuarea concediilor de odihnd conform palanificirii/ veplanificrii anuale, a
concediifor fard plati gi a allor conecdil;

- lilaboreaz3 5i avireazd stalul de plald lonar pdnd Tn brut {partea 1);
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- hilaboreasd adoveringe salarfafilor si fostifor salariati ai instifujicl pentrn dovedicea
perioadel fucrate, vechimea In institutie, drepturi salariale, numir de zile de concediu

- medical $1 calitatca do asiporat, numiy de zile de concediu de odihng, alte drepturd de
persanal, conditii de munca ete.

- Consiliazd conduccrea In domeniul aplicid) legisiatiel muneii;

- intocmests sau aclualizeazl Statwl de Funetii 5i Statul de Fonetii Nominal e Drepturi
Nalariale in conlormitate cu structora organizatoricd aprobati.

-~ Asigurd Tntocmires documncntelor {adrese/documents justificative) specifict resurscior
wmane ce revin compelentclor in vedorea transmiierii spre avizare ssu aprobare de ciitre
contdncere;

- Coordoneazd procesul de formare profesionalh gl instroive internd la nivebul structurli C4,
confirm procedurit interne si legislativt In doimeniu,

- Tinecvidenta fiselor de post, prin avhivares ie dosarul personal conform procedurii inteme.,

- Coordoneazi procesnl de intocmbve gifsuu actualizare a fiselor postuloi, conform
procedurit interne i legislatie fn domeniu,

- Coordoncazi procesul de evaluoare a performanieloy profesionale ale salmiatilor la
nivehl structusii U7, conform procedurit imlerne si fegislatici In domeniu,

- Parlicipd ka elaborares proiectului de buget de venituri 51 chelfuieli al C¥, rubrica cheltuiehi
su persanalul;

- Uhndiveste citctiarea concaediilor de adibmi conform palanificril replanificdirii anvale, a
concediilor Brd platd si a altor concedit;

- Opereszd in programul de salarji perioadele de deplasare Wnternd 51 caternd;

- Centrabzewsd 51 verificd pontajele lunare;

- Asgigurd cenlealizarca datelor stabiliril tuturor deducerilor personale 5l suplimentare,
prin lusrea declaratiilor de la salariati;

- Asignrd  secreferiatul la  organizarea corcursurilor/ examenelor angajare,
PEOMOVIEES,

- Tuarlicipd {a procesul de Intocmire sifsau actualizare # fiselor postului, conform proceduri
interne si logizlaticl ia domeniu;

- Asxigwd aplicarca legislagiei din domeninl dreptulut muncit cu precédere din sfera
atiibutiibor stabilile prin fsa postului;

- Arhiveazi documentele conlorm nomenclatorului arhivistic aprobat 1a nivelul instituic;

- Indeplineste si alte atributii de serviciu la solicitarea sefilor ievarhici tn striet# leghturd
cu atrthutiile specifice Comparlimemului Resurse Umane.

17.4. COMPARTIMENTUL TEHNIC - ADMINISTRATIV

k.

bifectueard achivitates lehnicd $i do aprovizionare conform legisiatiei in vigoare, Inirckinere,
exploatare i reparaiii a mijloacclor de fransport anto §i navale, a comunicaliilor VHE,
sistemelor de caloul;

Face propuneri privind planuribe anuale de reparatil si investitil pe care le transmite pontru
aprobare la nivel central;

(rganizeazi, conform legislaliel n vigeare privind achizitiile, achizifiile de repavalii, de
servici gi de finmizare, conform competentelor stabilite prin Deciziile ANR;

Pentru servicii de reparatii elaboreari documeniaiia de eleclvare a reparatiilor cu stabilirea
cantitijilor de lucriri necesare a fi efecluale; pentru achizitia obiectelor de inventar 41 &
consumabifelor stabileste necesitaiea 31 vportunilaics etcetudirii acluziiilor. Participd la
comisiile analizi gi adjudecare §i Inainlcazd spre aprobarc dosarul achizifiel conform
Dreciziflor ANR:
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1G.
Il
12.

Urmareste derularca contractelor ncheiate, avizemed la plald numal serviciile contractate i
efectiv realizalc si produse (altefe decit mijloacele [ixc) achizitionate, efectueazd receptia
lucrdirilor de veparafii, prestiiri de servicii st a produselor;

Rispunde de slarca chnic a salupelor, autoturismelor g1 4 celorlalte mijloace fixe gt ohiecte
de inventar din dotarca departamentubui prin respectarea programului de mentenanti;
Rispunde de pregitirea profesionath a angajatilor, crganizarca §i testares acestors;

Verifici completarca Jurnalelor de Rord g foilor de parcurs cu date din care si reiasd
programul de lucry;

Urmiregte reatizarea planul de investifll §i reparatii;

Centralizeazd consumurtle do carburanti gi lubrifianti 1a salupe i aulo;

Participd cu echipajul de lu galupc, la licrdrile de reparatii ce se executd cu mifloacele bordului;
Participd In comisii de mveniaricre Ia nivel de departamentului $i cenlralizcazd propuncrile
pentiy seoateren din functiune a mijloacclor fixe vzate din punct de vedere moral sau fizic.

In domeriul aprovizionirii:

1.

Q2

14},

—

LA T

=

0 3 O A

Urmireste permanent mentinerea stocurilor de sigirantd ale bazet tehnico-matcriale pentre
asigurarca destdsurdrti activitiyl institulici;

Asipwd aprovizionarea cu materiale, furniturl birou, combustibili, piese de schimb cle.
necesare fuluror seetoarelor, In hera solieitirilor acestora;

timidresle respectarea siricti a disciplinel coniractuale In ceea ce priveste sortimentele,
califates i (ermencle de Hyvrare;

Asigurd, prin comisia de receptie, conform metodologict In vigoare, intrarea in gestiunes
mstitufiet a produsclor aprovizionate;

Asisurd, Tn misura posibilittilor, transportul materiatelor de fa furnizorii focali si din tavi;
Intosmeste aciele necesare conform nermativelor in vigoare pentru materialele receplionale;
Analizeazd Impreund o conducerea instituliel cauzcle credril stocurilor firh miycare i
slabilesle graficul si misurie peatru lichidarea jor;

fntoemeste, pe baza propunerilor responsabibubd cu protectia munch i a celorfalte servicii gi
compartimente infercsate necesarul de aproviziomat cu materiale $i cchipamente de protectie
si de Jucry, pe soduri, tipurd st mésimi, conform solicitirilor;

Asigund respeclarea prevedeiilor legislatiel st normelor de prolectia muneli la manipularsa §i
depozitaren materialelor. Rispunde de execotarea [werdrilor de infrefinere, utilizarea
instalatiilor aferente, a mijloacelor tixe 5i 2 obiectalor de inventar udministrativ - gospodiresc;
Stringe comenzi de Ta serviclile din cadrub institutiet penire procurarca materiatelor de
intretinere, curiifenie, invenlar pospodarese 3i materiale consumabile cu caracter administratiy.

n domeniul transpartorilor avto @

Tndeplina;gle atribulitle ce-1 tovin conform legislagiel in vigoare privind ransporturile auto;
Colaboreazd cu sefii de servicii penira stabilirea programoului zilnie de ulifizare a parcului auto,
Perfecteazd st wmireste derularea conlractclor de alimentars combustibit gi lubeifiangl.de
service si reparatii inchetate cu firme specializate;

Intocmeste si supune spre aprobave noecsarul de combustibil, materiale de nirciinere i
materialele consumabite;

Urmireste st centralizeazi consumurile de combnstibilt g1 ulei ale pareubei auto,

Organizeaza si planificd aetivitilile do normare a consumului de combustibil i de ubreflanti;
Efectueazd contrniul preventiv asupra stdrii tchniee a parculyi auto;

Raspunde si supravegheazd aclivitalea do fntrefinere, exploatare 5i reparafti a mijloacelor de
transport auto, tindnd evidenta cheltuiclilor de reparatii, rulaj anvelopes, revizii whnice, schimb
nkci;

Elibcreazi fol de parcuis, Tntocmeste FAZ s caleulcazd consumurile,
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fn domeninl PSI:

1.
2

e}

Tndeplneste atributiile ce-i revin conform legislagicl in vigoare privind PSI;

Orpanizeazd, indromi §i conbrobessd sclivitatea de prevenire §i stingere a inconditlor,
comploteazd sau reactualizeazi organizarca acliviedtii de prevenive §i stingerc a incendiiler in
caztl modHicArli siuatie;

Siabileste 51 Intocmeste Tn colaborare ca comisia tehnled sarcipite sau normele {instrucfiuntle
specifice) oo revin persomalului la locurile de muned, le supun aprobirii conducctii, asigurd
prelucrarca lor oo intregul personal, dupd care le afiscazd In locurs vizibile;

Organizeazd yi asipurd instroirea infregului pevsonal privind cuncagterea i respectarea
normelor de prevenire si stinpere a incendiibor gt modul praclic de actiune n caz de incendiy,
explovie, avaric, accident tehnie, calamititi naturabe yi calastrolt gl stabieste impreund cu sefii
de servicii, birouricte. atributlile fieclirui angagat peniru acesle silvalii;

Asigurd procutstea materfalelor gl mifloacelor necesare desligurlinl activitdth instructiv-
educative penfru prevenirea incendiilor;

Colaboreard cu 1ol apengil coonomicl, persoane fiziee suu juridice romine san strdine din
spatii utilizate in comun, controliind modul in care sunt respectale normele PSL, conform legii;
Propune dotareas, conform notmelor, cu instalatiile, apavatele, echipamentele de proteetie
necesare pentru prevenirca si stingerea incendiifor, precum §i cu alte sisteme sl dispozitive de
protectie Impotriva incendiilor; asigurii menfinerea permanenti a acestor dotéel Tn stare de
tunctionare sau de wiilizare, precum gl clectuarca la timp a intretinerilor, reviziilor, verificardor
si reparajiitor; tine evidenta tulwror mifloacclor de protectie tmpotitva incendiilor;

Asigurd activitatea de P81 n seditle adminisirative;

Controleazdt modul I care se cleclucazd instructajul periodic la locurile de munc,
completarea figelor individuale de structaj.

In domeninl sindtitii 5t securitiiii in muanck

L

2.

fi.

Y.

[ifectueazi protectia mumeli conform lepislatier In vigoare privind sinfitalea 31 sccuritatea
MG

La angajarea personalulut verificd avizul medical 5t etectueazi instructajuel intreductiv general,
cu completarea figei individuale de inslruclaj;

Impreund cu celelalte servicil, imocmesie proteciul planului de mésuri i stabileste fondurile
neeesare pentry protectia muneti pe cave i1 propunc spre aprobare Consi hu]m de Conducerc s
urimdreste realizarea masurilor previzute; ;

Urmdéreste fondurile cheltuite precum s eficientd lucrdrilor efectuate, raporteazd cheltuielile
cloctuate;

Confroleazd modul in care se elecluserd instructajul periodic la locurde de muncd,
completarca tiselor individuale de mstractsy, verificnd prin sondaj insugirea acestuia de cittre
salariagi;

Elabaveazd, cu rospoctarca normativelor in vigoare, instruciiunile privind sinfitatea 4
securitales Th muoncd la nivel de institutis;

[Umiveste respectarea normelar siinstructiunilor privind séndfalea $i sceuritatea in munci, a
misurifor sunilare §i orpanizatorice stabilite; sesizeswzd conduccrea  iastitufiel asupra
deficieniulor vonslatate la locurike de munci;

fa misw de prevenire a produceril accidentelor de muined; anundd TTH In cazul producerii
wd accident de munch si Intoomeste programot anual de sanfitale si sceuritate In muned;
fnlocmeste dosarcle peatru avtorizares institugiei 51 asigurit oblincrea avlotiziirilor din punct
de vedere «f prolectici muncli, awtorizares sanitard de funclionare §i orice alte autorizatii
necesare i urmiircsic prelunginea acestors;

10, lifectueard inshructajul de proteciic a muncit si PS] a personalulai din subordine,
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In domeniu) arhivistic

L.
2.
3.

Orpanizeszi si ssigord arhiva institetiel;

Trrcpistieazi §i pastreavi docwncnicle definute tn arhiva instituiel;

Intocineste nomenclatorul arhivistic al institutiel, urmireste respoctarea nomenclatorului
iermenelor de pistrars a documentelor,

In demeniu} achizitiilor publice:

1.
2.

148
11
L.

L3,
L4,

Tndeplineste atributiile ce-i revin conform legislatiel in vigoare privind achiziiile publice;
Este responsabil de comtraciels de achizitii pubfice la nivel de departamentufui, privind
intoomires, evidenta si urmirires excoutdirii acestora, certificdnd fa plali facturile In baza
documenlclor fustificative,

Participd la solutionarea diferendelor precontractuale cu firnizorii alélurl de serviclile
imterssale;

Informeazid conducerea despre nerespeclirca contractelor sl propune misut de rezolvare 4
siteeaiei,

Asigurd necesaru! pentry desfiswarea aclivildfli de scoretariat, curieral, precum $i arkiva
unitifii;

Organizeasd des[Bgurarca activititii de aprovizionare a unititii;

intocmeste planul de aprovizionare anual, ceniraliz@nd propuncrile tuturor comparlimeniclor,
pe care le Serviciulul Investitii - Achizitii Publice, Administraliv ANR;

Urmyireste fivrdivile de la agentil cconomici, refuzi la receptic malcrialcle necorespunzitoure;
Avizeaza 5i supume spre aprobare toatd documentatia specificd serviciubul;

Asigurd s rispunde de aprovizionarea cu materiale si piese de schimb necesare unititi,
urmirind permanent asigurarca bazei tehnico-materiale necesare;

Rispunde de gospodiirirea judicioass a materialelor, combustibililor §i energie;

Avizeard eliberarea din magazie a pieselor si materialelor;

Asigurd depozilares in siguran{ si conservarea malertalelor aprovizionate,

Centralizeazi intriirile de produse, avizeard plilile penira materialele receplionate,
prefatimpindind cresrca de stocuri supranormative.

17.5. COMPARTIMENTUL INMATRICULARI NAVE §1 PERSONAL

NAVIGANT

Urméreste respectarea s splivarca replementirilor interne in domenivl Inmatriculdrii gt
cvidentei navelor;
Formuleazd propuneri de projecte pendru initicrea de acte novmative precum i modificarea,
completarea actelor normative exislente In domeni;
Elcctucazd coniroale ale activititi de Inmateiculisi nave destismate de cilre personalul cu
alribulii de inmatriculds nave din subordinea Capitiniei Zonale;
Tnloemeste decizia privind acordareafsuspendarca/retraperea/prelungirea valabilititii dreptulul
de arborare a pavilionului reméin pentru navele maritime gi de navigatie interioard {cu exeeptia
navelor maritime care efectueari votgge mlernafionale);
Efectucasd urmatoarele operafiuni cu privire s navele care arboreazi pavilionul romén:
a. Transcricrea copstitmini, transmiterdi st stingerl drepturilor reale asupra navelot;
b. Transcricrea constifuiril, transmiterii st stingeril garantiilor reale mobiliare sifsap
sapcinilor;
¢. Inscrie In Registral matricol s de evidontd al navelor procesele — verbale de aplicare a
sechostruhei;
d. Radizzd din Registrul matrico! si de evidentd al navelor mentionile privind procescle -
verbale de aplicare a sechestrubui;
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e, Suspendarcit dreplului de arborave a pavilionulal romén;
Retragersa droptulul de arborare a paviltionulul romén i radierea naveloy;
g Propune ANR spre aprobare atribuirea/schimbarca numelul navei i schimbarea poriudui
de Timalriculure;
h.  Bliberareatprelungirea valabilititii aotelor du nationalitaie;
i, Bliberarea autorizatici de meodificars constructivil 4 navei,
j.  Eliberarea autorizatic de dezmeminare;
k. Modificarea niamclal naver,caracteristicilor tehnice principale sau altele asemenes;
. Modificarea oviciror date reglementate de legisladia in vigoare,
6. Eftctueazi urmiitoarele operativni cu privire {a navele navele in constractie:
a. Tine evidenta navelor In constructie;
b. Eliberereazi autorizalia de constructie;
¢. Elibereaza permisul provizoriu de arborare a pavilionubi romén, navelor now-construite
in perivada prohelor de marsg,

-

d. Transcrie contractul de consiruetic;

¢. Transcrie constituirea, transmiletea gi stingerea drepturilor reale asupra navelor;
{ Transcric constituirea, transmilcrea gi stingerea gavantiilor reale mobiliarc;

g, Scoaterea din evidentd a navelor in constructie,

7. Tine cvidenta navelor care au primit deept de achorare 2 pavilionulid romén §i a decizillor
afereni;

J'ine evidenta navelor radiate §i a deciziitor aferent;

9, Primeste, conscevll, pistreazi in sigurantd actele g Inscrisurile care se referd la sclivilalen sa

g

de bazi;
M), Selectionenzi, clascazd s arhiveszi  toale documentele revultate  din aclivitatca
compariimentului;

1. Elibercazi cortificatul privind mentiunile din registrul matricof / evidentdl al navelor;

12, Constali i sanciioneazd conform  legh, confraventiile la normele privind  repiemul
transporturilor gavale;

13. Colaborcasl cu cclelalte compartimente gi servicii din cadrub Autoritdgii Navele Roménc Th
realizares sarcinilor do servichy, Tn limitele competeniclot cc le revin;

14, ntocmeyte  mapoaric privind  activitatea |lunard, trimestriald, semestriald g anuald a
hiroulut/compurtimeniului. .

15, Actuabizeasd buza de date privind situatia navelor maritime g de navigatie interioard allele
decdt cele inscrise In Repistrul de evidentd centralizatd.

in domeniul personalului navigan

1. Primegte documeniele personalulut navigant i le nainleazit dirccticl de specialitate a ANI;

2. Prelungeste cametole de matinar gi carnetele de serviciu abe personalului navigant;

3. Transcrte stagiile de ambarcare ale personaluiui navigant;

4, Asipuid lueririle de secrelariad In cadrul scsiunilor de examen penlru oblinerea certificatelor de
capacitate de conducitor ambareatiune Je agrement;

5.Elibereaza certificatu] de echipaj minim de sipurantd la nave.

17.6. CAPTTANIA PORTULUI GIURGTU

Adributii:

Efcctueazd, coordoneazi s controloazd cxccutarea afributiifor previtaule de reglomentirile n

vigoare precum si v prezentu! ROI in sirvctura compsrtimentelor funclionale din cadmul

Capitiniei de Port tn zona de jurisdiciie, dupd cum urmeaz:

1. Controleazi, supravegheazi si coordoncazs aplicarea 3i respectares iulurer nonnelor najionale
in domegiul navigatiel civile si a conventiilor internationale Ja care loménia cste parte, divect
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3.
Bl

12,

13.

14.

15.

16,
17.

L&,

19,

20

2L

22,

23.
24,

25,
26,
27

28.

sau prin compartimentele de resort (servici, hirourt, compartimente) din suhordine, luiind
misuri necesare cu privire la tespoctarea normelor [egale privind navigatia in porturi 51 in apele
nationate in conformitale cu alributiile specifice institutie;

Aslgurd si coordoneazd aplicarca uniformd g corectd a dispozitiilor legale in domeniul
sigurantei navigatiei civile, ludnd misurile care se impun penlru optimizarea activitdiy, direct
3a% prin compartimentebe de resort;

Stabilests sectnarele de conirol ale ofiferifor de control in Lleven, obicetivele de control, face
planificdrile de control in zona de jurisdictie i alte planificiri legaie de personal;
Coniroleazd, supravegheard si coordoneazd intreaga activitate a Chpiténie de Port;
Urmircsic aplicarea intocmal g respectacca lepislatiel n vigoare care reglementeazid
aclivitalea CHpitiniilor de Port § a prevederilor replementirilor interne i internationale cu
privire la sipuranta navigatiei;

Uhmuiireste [olosirea judicinasd a patrimonivlol Cipitaniei;

TPropunc programul de investitii 2 Cipildnici;

[a masuti orpanizatorice pentri aplicarca replementirilor interne 51 respectétii prevederilor
Contractulul Colectlv de Munci §i a drepturilor de personal;

Urmiirese realizarca programubui de reparalil pentru bunustle din dotare;

(Irmiiresie realizarca programuici de instruire §1 perlectionare a personalulul din subordine,
Urmdresle si verificd aplicarea corecti a normelor de protectie a muncit, normalivele de
echipament de lucru 5i protectie, a normelor PST precusn i normele de pazi §i protectie;

[iace 1}mpune1'i de muotarca pcrsonaluiui i interesal servicislul, dintr-un cnmpariimz—;nl n
altul, in cadrul strusturii functionale 5i de executie a Clpithnici cBnd acest lucru se tmpuna
lifectneazd cevcelares ponall pentry infractiunile contra sigurantcl navigatiet pe api st contra
disciplinei s ordinii 1a bord, precum si pentru inftactiunile de servieln sauw in legiturd cu
serviciul, previzute o Codul Penal, s@vargite de personabul navigant al marinei civile,

Hmite, ' Hmila compelentel, dispozifii de serviciu pendre bund desfisurare a activiliitit
CEpitiniei;

Participd, direct sau prin reprezentant, ca membru is Comisia de coordonare a migcarii navelor
in portrile roménesti §i aproba efectuarea manevrelor do Gilre nave,

Cerceteard evenimenlele de navipajie divect sau prin reprezontanti,

Coordoneazi divecl ac{iunile tatroprinse In caz de sinistu, calamitaic, pericol §i interes general
5i asigurd disciplina in realizarca acestora;

Coordoneazi miycarea navelor in port tn sensul stabilivii programului de intrare { jegire n/din
port 5i 8 manevrelor poriuars,

Supravegheszi si analteensd poriodic mﬂdul in care se desfigoard activit3file curente i
dezvoltarea notlor servicti;

Participi la anakiza neconformitéiilor identificate privind sevviciile presiaie sila msuri pentru
Tnliturarea acestora;

Rispunde de vespeciarea prevederilor aplicabile din legislatia in vigoare §i din Contractut
Colectiv de Munci;

Rospectd §i pune Tn aplicares prevederile documentelor sistemulul calitdtii aplicabile In
aclivitatea pe care o desfigoard;

Raspunde de gestionarea documentelor releritoare la sistemul calititii;

Riaspunde de menfinersa stiril lebmice a mijloacctor din detare prin efectuares la timp a
tucririlar de ntretinere st reparagii;

Indeplineste orice alte sarcini st evdine lepale, la solicitarea gefuslui terarhic superior;
Auilorizeazd concursurile st serbirile nawtice;

Avizcazd activititile de agrement n scop comereial desfisurate in zona de agremoent nawtic
sau pe sectoare de ape nationale navigabile,

Analizeaca sl rezolvi operativ reclamatiile, sesizirile de la cliengl, initiaza dupd caz, acfiuni
coreclive sau preventive;
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29. Eftctucazd controate privind respectarea Indeplinirit criteriilor §i a condililor de functionare
a operatorilor econommmict auforizati sav concesionari care desfgoardl aclivitd{i de transport
naval in conformitate cu prevederilc kepale B vigoare (OMT nr 37/23.01.2014),

30. In calitate de agent constatalor n vederea constatisii contraventiilor sl aplicarca sanctivnilos
Ia regimul transportorilor navile precumn §i contraventitlor previzute Tn alle acte normative
unde constatarea si aplicarea sancliunilor cste stabilitd in sarcina perscanelor Imputeenicite de
ANR, conform (0 nr2/2001 privind reginul repimm] juridic al contraventiifor.

17.6.1. SERVICIUL SIGURANTA NAVIGATIEL MANAGEMENT TRAFIC NAYE 5
OPERATIGNI PORTUARE

Atribudtii:

1. Propune proicele de mbunftitice a navigatiel in apele najionale navigabile;

2. Parifcipi lu elaborarca planurifor anuele de semnalizave $i controleazd funetionarea acestora;

3. Avixeazd din puncl de vedere al sigurantel navigsliel, aclivitifile care se desfigoard in apele
nationale nivigabile din zona de prrisdictie;

4. Comstatd si sanclioncazd faptele care, potrivit legii, constilnic contraventil la normele de
sigurantd a navigalicl civile, precum §i constatarea laplelor priviloare la polsarea apelor
nattonale nuvigabile de citre nave,

5. lrmireste planurile de actiune in caz de calamitdyi naturale, Impreund co alte organe i
participi ¢ coordonares activithtilor de interventie;

6. Controfeazd gi supravegheazd din punct de vedere al siguraniet navigaticl activitifile dc
aprement nautic;

7. Urmireste intrarea / ieyites 51 miscarca navelor in portori;

LCfectueari controbul navelor, indiforent de pavilion, aflate in apele nationate navigabile cu

ptiviie la respectarea condifiilor de sipuranta stabilite prin reglementini inlevne saw prin

acordurl ort convenlil inlemalionats I care Roménia este parte;

9, Cfectueard foemalititile de sosire §i de plceare la nave;

1. Supravegheaz3 activititile de pilotaj, remorea) 5i de legare a navelor in portur;

L1, Supravegheazi fimciionarea mijloacclor de semnalizare costiere st plutitoare g stabilirca
necesititil instalarii sau suprimirii scmnalelor de navigatie;

12. Emitc i controleard respectarea avizelor cilre navigator,

13, Propune instituirea pasefor ohligatorit de {ntrare / egire & navelor din porturd, 1 disporilivelor
de separare & fraficulut, 2 modului de semnalizare a zonckor de acees in porturi si 2 plajelor;

14, Vorificd starea legiturilor navelor ciit si corecla pozifionare a acestors;

15, Supravepherea unit@tiior fluviale pozitionarea for corecty In eonvoaig;

16, Verificarea depdgirii pescajul maxim de inclrcare;

17. Controlul stivuirdl marfurifar in magazitle nave, in special 8 mértizrilor pericuioase, th scopul
asipurdril sipurantel portalui i navigatist;

t8. Supravepherea respectivii operatiunilor ce se fie numal cu nave roménesti;

19, Supraveghorea respectivii prevederilor legale cu privire la sipuranta navigatiel de citre navele
lehnice gi de agroment;

20, Prevenires, constatarea gl sanctionarea poludrii de cfitre nave gi do clitre instalajfile de foraj
maring

Z1. Patrularea n scopul determindrii pozitiel sau depistédnii unor pericole de navigagie;

22, Participatea la coordonares operatiunilor de asistentd, clelare 41 salvare pe ffuviy,

23, Verifich asigurarea echipajului minim de siguranti la nave;

24, Ven fcarca respectBeii numarphil maxim admis de persoane co se (ransporla cu navele;

25. Specilicavca locurflor de acostaze 2 salupelor sl respeclarca consemnuluf de a face in
permanentld asculiare radio in canalut de luera ab Clpitiniet de Port;

26, Supravegherea §i urmérirea sistemulut intormational referilor la nave si mérfori;

=}
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27,
28,

29,
30,
31
32,

33,
34,
35,
346,
37

38

39

4,
41,

42,
43,
44,

45,
A4h,

47

45,

49,
5t

51
32,

53.
54,
55,

27 Reginerea navelar in condiliile leeil;

Supravegheaz ca navele &% nu iave in raicansle irerzise femporar navigatiel st in zonele
pericuinase pentru navigalic;

Coordonarea operatiunilor de interventie pentru depoluare;

Tinerea evidentel addncimilor in portusl 5t senalele de navigatic,

Drarea acceptulut pentrw aceesul navelor Tn povturd i pe cenale;

Tinerea evidentei i stalisticilor referitoare la numir nave infrate / iegite, mirfur
incArcate/descircate ete.;

Urmérirea efectuiirii manevrelor contborm programirii;

Tincrea evidentel operatiunitor efeciuate la nave pe timpul stationdirii In port;

Tincrea evidentel Intrerupertlor activita(ilor postiare cauzate de vreme toy, grove elc.;
Eliberarca permisului de intrare gi permisului de plecare;

Tincrea cvidentel neregalifor conslslale In urma efectudivii controalelor s a remediorii lor
fnainte de plocarca navei;

Tincrea  cvidenjel sancfiunilor i a navelor sapcfionate tocmind si o st 2
navelot/corandantilor in acest sens;

Coleclarca intormatiifor referitoare la evenimentele de navigatie, sesizinile i reclamatiile
referitoare 1a sipuranta navigatiei;

Supraveghere Ia lansarea / ridicarea navelor pe catd sau dog;

Coordonares si verificarca scoaterii mavelor gl cpavelor esuate sau scufundate fn apele
nationale orl aflsle pe plajl sau cheu;

Supraveghewd regimul navigatied In porturi 51 in apele nalionale;

(rganizarea yi verificarca icraticefor in zoma de jurisdiclic a Capitiniilor de Port;

Avizeazd si controluasd amplasares posturilor de salvare de prim ajutor pe plaje siin strandur,
cit si activitifile sportive nautice i activitifile de agrement;

Vlihereazd awlorizatii de reparatit nave;

N admite plecarea navelor din port sau vad3 §1 / sau continvarea navigatiet in apele nagtonale
navigabile cind nu sunt respectate conditiile legale privind siguranta navigatiei;

Nt admile plecarca navelor, in orice alte cazuri, cind sipuranta navel este periclitati sau nava
ar periclita siguranfa navigatici In apele nationale navigabile ori nava constituie o sursi
evidentii de poluare,

Supraveghenzi 4 controleazli aplicarea legii roméne, Tn situaliile cind navele pot fi oprite de
a pleca din port sau rads g1 Tn cazurile cdnd Clpitinia ywimestc reclamatii scrise prin care se

.gere retinersa naved, peniru peetentli de neplati a mirfii Tnefrcale, pretentii rezulting din avaria

comund, avaril, aborduje, asistenid sau safvare, despigubird, faxe, warile gi slic asemenea;
Urmilreste perfectionircs continud a personalubui din subordine;

Vizeard documentele fnanciar - contabile, conform sarciilor primile in limitcle competentei
sale;

Verificd §i wrmiareste circuilul documentelor in cadrul compartimeniclor subordonate;
Verificd si urmiaregte pregilinea profosionald a personalului compartimentelor subordonate,
cunoasterea i aplicarea legislalict inlerac $i internationate, insugirea noutitilor legislative in
lopdiura cu activitaten spectlica desfisurall,

Vizarca proceselor verhale de desmembrare a navelor,

Indeplineste arice alte sarcini gt ordine legale, la solicitares gefului ierarhic superior;
Eftctucaza inspectia navelor Hp tane care urincazd s§ operere in porfwrile din zona de
furisdictic, urmérind finclionarea in siguranid a instalafiilor de operare a miie[i, a instalatitlor
de prevenise si stins incendiu, a instalaliilor de prevenive si combatere a poludnii mediulul, in
conformitate cu legislafin nalionstd si infernafionald, asa cum este specifical in OMT
nr.8 13/2008, ghidwrile de operare ale navelor tanc, dispozifiile fundamentale privind navigafia
pe Dungre {DEND), Acordul Hwropean privind transportul international al mirfurilor
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perieuloase pe ciile navigabile interioare (AN} si cerintele whnice minime pentru navele
tluviale care arboveari pavilionu! romdin, aprobate prin OMLPTL ng. 595/2003;

. Etectueazi inspectii de gas free penire navele maritime de orice lip co urmeazi s3 efectueze

tepatatil Tn santiersle navale din Roménia;

. Efectueazd inspectii de gas e 1 hot work pentru navele de orice tip, cc solicitd acest luem,

care urmeaza 58 efectueze reparagii;

. Inspectiile si supravegheres pe limpul operdeii a navelor tanc, inspectiile pentru obfinerea

certifieanrbui de gas free si de hot work, se vor efectua de céitre Ofiteri de Chpitinie specializati
si nominalizati, care au mentionate in fisa postufoi atributiile pentru acestc inspectil.
PREVENIREA POLUARIT;

Electucazl controlul navelor in vederes prevenirit poludril apelor;

Tine evidenta datelor preluate in carul conlrolelal §i urmireste respectarea de chfre nave a
normelor de protectia mediuhi in zona de jurisdicic;

Comslatd 51 sanciioneazi contraventille privind poluarsa apelor de clitre nave h zona de
Jurisdietics

Colaburcazd la solutionarea cazurilor de poluare cu autoritigile competente;

Tine evidenda cvenimentelor in urma ciivora s-a produs poluarea, studiazi si propune mésuri
de fmbunitilirca a activitd{ii Tn acest domeniu;

Tine evidenla zonclor cu grad mare de poluare sau cu rise mare de poluare, imalizewsit 3
propune mésuri fn vedorea limitiri acestory;

In haza anabizel cazurtlor de poluare propune modificarea san completarea regubamentetor
referitoare la prevenivea §1 limitarea cazuritor de poluare;

Tine evidenta navelor care au recidive san creazd probleme deoscbite din punctut de vedere al
pericoluiui de poluare;

Urmareste respeclarea normelor previizute n Conventitle nlernafionale de clfre unititile
specializale in activitatea de depoluare, preluare a reziduurilor;

. Verificarsa modului In care se predau reziduurile de Lt nave la facilititile portuare destinale

acestui scop;

. Primeaste rapoaric $i contralizeazd situatin privind evenimentele de navigatie din zona de

jurisdictie a 7 Glurgiu,

MISCARE NAVE

Atributii;

Tine evidenta navelor stationats in porfurie tluviate remanesti;

Tine evidenta operatiunilor porfuare la navele romanesti §i strdine,

Tine gyidentz navelor refinude Te porturile romanesti 5i motivul relinerit accstora;
Tine situatia traficulul naval in cazul embargoului sau alte restriclii internationale;
Efectueazii raportirt stalistice ta diforite nivele;

Primeste, pistreazi i eliberarced documentele navelor care {ac escald in port;

MNu clibereazi certificatebe navel dacd unul sau mat multe documente semt expivate;
Asistd comandantuf fagentul navei fa Intocmicca declaragiilor privind nava, marfs, pasageril
ol

Completeazi sitine la zi Registrilui de Migeare Nave gi Mirfiri;

. Nutificd apentii maritimi privind relinerea navelor de citre Capitaniile de Port;
11.

Intocmeste deconnuile in vederea taxdiri navelor carc tac escald Tn port gt radi;

. Tinc statisticd cu toate informagitle referitoarc ta slationarea navelor in porturi;

. Certilicy stationarea navelor g1 orice evidentd In lepiiturd cu acestea, dach esle cazul;
14,
[5.

Tinc cvidenta marfuritor periculoase;

Rispunde de respectarea prevederilor tegislatic tn vigoare din contractul colecliv de muncd,
din coniractul individual de muncd, precum s de regolamente, standarde si alte norme
aplicabile:
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16 Respectd si punc In aplicare prevedorile documentslor sistemului calitdffi uplicabile in
activitalea po care o destizoard;

L7. Rispnmdle de gestionarea documentelor referifoars fa sistemul calitdtii;

L8, Semnabizenzd prompt conduedtorulwi icrachic orice neconformiate sau obleme privind
calitatea sau otice disfunetionalititi din cadrel serviciului venind g cu propuneri conerele de
Imbunatitive & sistormh;

19, Indeplinesie orice alte sarcini §i ordine fegale, la solicitarea yefului ierarhic superiar.

Afributii VTMIS

1. Supravcgheazdl §i divijeasd (raficul paval, in zona sa de jurisdictie, n vederea asigurdrii
sigeraniel navigatiel, efctenlizirii traticului naval gi proteidrit mediubw fluvial;

2. Supravepheazd si dirfjeazd navele prin dispozitival de separare a traficulut in conforimitate eu

programul stabilit prin “Comandamerntul portuar” zilnic 3i in baza buletinelor de pilota] depuse

de agentii navelor;

124 acceple, recomandivi 5 ordine de manevrd navelor, n zona sa de urisdictie;

4, Urmiresls respectarea disciplined navigatiel In zonele de ancoraj §i In zonele de separare 4
traficuiui;

5. Supravegheazd vespectarea zanelor de mmbarcare / debarcare piloti, dupd caz, n conformuitele
cu regulamentul porluat, -

6. Informeazi navele privind zonele temporar interzise navigatiei sau periculoase pentru
navigatie conform avizelor de navigatie §i urmirestc respectaren acestors;

7. Ditijcazsi navigatia tn conditii de vizibititate redusd in rada portubul §i acordd navelor asistentia
du navipatie, 1a cererva aeestora; :

8. Sislcazd temporar indrarca / 1c51rea i manevra navelor In conditi hidro-meteorologice
nefavorabile (firtund, ploi, ninsori abundente, viscol, vizibilitate redusa efc.} saw In condits
deoschite ce pot alvela sipuranta navigatiei, « portulul sav a infrastructurii §i instalagiilor
actstuia;

9. formeazd asupra orei de ineepere / Incetare a suspendiril manevrelor in pord, prie canalu] de
lucry VHF, toate navele aflate Tn port §i radd, sgeniiile de pilotaj, companiile de vemoschere,
administratia portuhs ete.;

10. Tine evidenta timpiler pe p{,rmada suspendam maneyrelor in port;

11, Averlizeazi navels affate la ancord 5l care gmpea;?a gt cere acestora schimbarea locubud de
ancoraj sau 88 tind drum de capé;

12. Aprobd ¢f dirijeazd intrarea navelor In rada mtermﬂra a porlufui In situatil speciale (problome
tehnice sau conditil meteo nefisvorabile) pe baza solicitérii;

13. Controleasd informatiile primare referitoare la navele sosite ¢i plecate din radd §i le livieazs
sisternuebit VIMLS, dupd caz;

14, Tine evidenta cvenimentelor de navigalic petrccate In radd, port $i gcnal navigabil,

15, Constatd contraventiile Ia siguranta navigagiet conform competentelor;

16. Completeazi dosarcle g1 registrele aflate In sarcina serviciulul;

17. intocmeste situatia 1a radd la flecave schimb de Lurd §1 o transmite Servicinha de Siguranta
Mavigatier din cadrul Cépitiniet Portubs;

18. Informeazi sefil terarhici, cu privire la evenimentele deoschite din timpul serviciulud, i le

19. iarcpistreazd in baza de date;

20. Veritiod si introduce in baza de date a sistemulud, datele referitoare la navele floviale,
mancvrele acestora, ¢it sk cele referitnare la pilot / piloli ¢ remorcherele folosile b manevre;

21. Completeazi in regisirul “Hazinat” datele referitoare la méirfurile periculoase transportate de
Bave;

22. Ta mitguri i decizii in vederea mentinerli §i deruldvii in bune condifii a navigatiel Tn zona sa de
jurisdictie,

LR
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23, Supiavegheasd respectarea de clire nave a regimulut juridic al spelor nationale navigabile din
zona sa de jurisdictie;

24, Asigurd o supravephere radar condinnd i o ascullate permanenld & canalelor de fucrt;

25, Dirijeawi 5i supravegheazdl mancvea navelor auxiliare aprobind mancyra acestora in functic
de traficul poriuar,

26, Tnregistrearzi mancvrele navelor auxiliare / tehmice care fes din purf, a celor care fac prestalit
la navele aflatc In rada mteriord i / sau exterioard gl nemireste ca acestea s se cleclueze
cotiform aprobitilor;

77, Transmite toate informatiile pe cave le define referitoare 1a poluares cu hidrocarbur §i ovice
accident naval ™ ozona sa de jurisdiclic, cHtre coordonatorul de serviciy din cadrd
Secrelariatulul permanent al CODM;

28, Primegle si transmile otice informare asupra incidentelor de poluare notifieste I zona
roinfneasci sau alte tirl, din cadrl cooperdrii regionale.

In domeniud cercetirii si experiizirii evenimentelor navale:

|. Cercetarca cvoiimertelor si accldentelor in care sunt implicale navele In apele nationale ale
Roméniei, inditerent de pavilionul acestora, precumn §i cele in cave suat implhicale navele sub
pavilion roman in marea liherd;

2. Caonstatarea 5i sanctionarea faplelor care, potrivit legdl, constituie contraventii la normebe de
sigaratta a navigatici civile, preciam gi cele privitoare la poluarea apelor nationale navigahile
de citre nave;

3. DPropune Incuviinjarea cxpertizelor navale, cu exceptia celor dispuse de instanicle judecatoresti
sat de orpanefe de urmirire penald, si eftctuares, [a cere sau din ofici, a constatdritor privind
nava, Tncircitnra 5 nstalatile porfuare; :

4. Verificarea modufui in care se predau reziduniile de la nave la tacilititie porluare destinate
acestul scop,

5. Verified gi vizeazd prolestele de mare, rapoaniele de avarte privind evenimentéle de navigatis,
cunform competentelor legale;

G. Propune mumirea expertilor tehnici in cauze extrajudiciare, stabilifi prin Nota de serviciu de
ciire Directorml Clpitdnict Zonale;

7. Intocmeste referate, rapuarie, procese verbule cu privire la constatlirle i cercetirile cloctuate
comform legii; : .

8. lifeclucasd corcetarea penati conform evizulul dat de Procuroru] General al Roménied

9. indruma In activitatea.de cercetare Oficitle de Copitinie §f CHpitiniile dln cadral Chplifiakel
Zmmale duph caz;

1{). Primesle rapoarte 5i centralizcazi situatis privind cvenimentele de navigatiel din wona de
jurisdiciie a CApitiniel Zonale.

fu domenint autoriziri agenti economiei :

1. Elibereazd autorizslii 1t limita prevederilor legale agentitur cconomici saw persoanclar fizice;

2. Bfcctueazd nperafiunilc de emitere a autorizatiilor §i duplicaiclor acestora, de preschimbare i
de aplicare a vizelor anuale, pe autorizatifle privind activitilile de trapsport naval, activitdile
concxe 5 auxiliare sccstora;

3. Propune elahorarea, modificarea de norme metodologice privind autorizares apentilor
ceonomied,

4. Tine cvidenta si arhiveazi dosarele privind autorizarea, eliberarca duplicatelor, preschimbarea
s1 acardarea vizelor agentilor econcmici;

5. Tinc eviderta autorizajiifor suspendale;

Tin¢ cvidenta awtorizafiilor retrase;

7. Tatoemesto irimestrial situatia avtorizatiflor de transport naval eliberalc §l a celor retrase pentne
transmilore 1a MTIC;

=
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kT,
73

13.

4

i5.
i6.

Rezolvi in thnp operativ covespondenta cu solicitirile agentilor BCOTIORHG] cu privire la

suiorizir:

friocmeste situuiiile statistice soliciiate de seful ierarhic superior;

Coordoneard, supravegheazi si controleazd modul respectieli, de cite agentii econmmici, a

prevederilor legale impuse de aclele normative I vigoere, in baza legilimatiilor speciale de

comdrol, conform alrdingiibor de servichy

Verific modul fn care agentii economicl respectd criteriile ce an stat ta baza autorizii;

Tntocmeste, organizcazd §i armonizcazd planul de mspecii pentru verificarea agentilor

gomenic;

Llrmiresle 1a 21

- evidenta agentilor econonicl, precum gi lown] unde acestia 9 desfigoard aclivitatoa;

- evidenla proceselor verbale ntocmite cu ocazia efectudrl comiroluhe;

- evidenis proceselor verbale de conlraventie, prin care au fost sancfiomati apentil
BCOTILHNIGE;

. evidenla deciziilor de suspeadage sau relragere a aulotizagiilor;

- gircuitnl documentelor In compartiment.

Pune Tn aplicare prevederile documentetor sistemuli calitifis, aplicabile  activittua

desfAgurats;

Participi la reakizarca de proiecte Iogislative noi;

Coluborcazi si coopereazi cu celelaltc compartimente din cadral Cpitiniel Zonale, ANR, cu

Cipitaniile i dupd ca, cu alte autorila.

17.6.2. OFICICL DE CAPEVANTE CORABIA/ TURNU MAGURELE/ZIMNICEA

17.

Desfagoard activitifi specilice de supraveghere s sigurantel pavigatict dint perspecliva
conditilor legale minime stabilite de actele normative in vigoare

Verificaren condifillor legule aferemte ncadrieil navelor cu cchipaj minim de sigurantd s
voriticarea calilicirilar echipajclor

Activitati specifice de inmatriculare pentri ambarcatiunibe de aprement

Examinarea candidatilor tn vederea obtinerdi cortificatelor nlcrnafionate de conducator de
ambarcatiuni de agrement

Orice altd dispozilic lepald emisd de otre Clpitanul Sef de Port

7. CAPITANIA PORTULUL SNAGOV

Alrtnil:
bfeclucazs, coordoneazi si controleazi executarea atributiilor previiaute de reglementdrile in
vigome precum § In prezentuf ROT in stroctura compartimentelor functionale din cadml
{l&pitinici de Port In zona de jurisdiclie, dupd cum urmeazi:
Coamtroleazs, supravegheazdl i coordonceazh aplicares yi respoctarea tuturor normelor najionake
in denmeniul navigatiei eivile gi a conveniiilor interpationule Ia care Rominia cste parte, direct
s prin compartimentele de resort (servic, bivouri, compartimente) din subordine, ludnd
misur necesate ou privire la respectarea normelor legale privind navigatia In portori §i n apcle
nationale in conformitale cu atribugiile specifice institugiet;
Asigmd st coordoneazii aplicares uniformd §i corectd a dispozitiilor legale In domeniul
stgurantel nuavipagiel civile, wind masurite corc se impun pentiu optimizares activitdtii, diveet
sau prin compartimentele de resort;
Stahilests secioarcle de conirol ale ofiterilor do contral tn teren, obiectivele de control, [ace
planificirile de conirol in zona de jurisdictie 4i alte planificri legatc de personal;
Coatioleazd, supravegheasd si coordoneaza Inlreaga activitate a Chpitniei de Port;
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10.
11.
12.

13.

in,

17.
18.

19.
28,
1.
22,
3.

24,
25,

26.
27.

28,

28

3.

Urmiresle aplicares fntoemal §i respeclarce legislatiel in vigoare carc reglementeazi
activillea Cépitaniilor de Port 5l a prevederilor reglementiitilor interne §i imternaticnale cu
privive la sipuranta navigalici;

Urmiresie {olosirea judicioasd a patrimontulul Capitiniel;

Eropune progeamm] de investifil a Clpitiniel;

la misur otpanizatorice peniry aplicarea reglomentrilor mtere gi respectdrit prevederilor
Contractului Colectiv de Munca si a dreptntlor de pessonal;

Uriniresle realizarea programalul de reparatii pontrn bunurile din dotare;

Urmreste realizatca programubui do instriive si perfeetionare a persogalului din subordine;
Urmareste st verifici aplicarea corectii & nopmelor de protectie a muneil, normalivele de
schipament de lucru 51 profectie, a nonmclor P31 precum st normele de pazi 31 proteciie;

Face propunert de mutarea personalulud, in joteresul serviciului, dinlr-un compartiment in
abiul, In cadrul structuril fanctionale s1 de cxecutie a Citpitiniel cind accst lucru se mpune;

. Bfcctueazi cercetares penald pentrn infractiunile contra siguraniel navigatici pe apd §i contra

disciplinel si ordinii Ya bord, precum st penire infractivnile de serviciu sau o legturd cu
serviciul, previizute in Codul Penal, sivirsite de personalul navigant al marinei civile,

 Hmile, tn limita compeientel, dispozitii de serviciu pentru buni desfasurare a activitath

Cpitinic;

Participd, direct sau prin reprezentant, ca membry In Cormisia de coordonare a miscrii navelor
n portwile roménesti §i aproba clectuares manevrclor de catre nave,

Cereeteaza evenimentele de navigalic direct sau prin reprezentani;

Coordoneazi direct actionile intreprinse Tn caz de sinisten, calamitate, poricol §i interes gencral
si asigwed discipling In realizarea acestora,

Coordoneazi miscarca navelar in port In sensul stabiliril programului de intrare / tegire in/din
port 5i @ manevrelur portuaie;

Supravegheazi i analizeazd periodic modulb tn care se desfigourd activitafite curenlec st
dJezvoharea notlor servicii;

DParticipd la anatiza neconformitiilor iderificate privind serviciile prestate 5l la misirt pentu
inldfararea acesor;

Réspunds de vespectarea prevederilor aplicabile din legisiatia n vigoare §i din Contraciul
Colectiv de Muncl;

Rospectd si pune in aplicarea prevederile documertelor sistemuh cabitdti aplicabile n ..
activitates pe care o destizoard,;

Rispunde de gestionarca documentelor referitoare |a sistemul calithfi; 5
Rispunde de mentincrea stirii tehmice @ mijloacelor din dolare prin efectuarea la timp a
[uerivilor de intrefinere §i reparatii;

Indeplincgte orice alte sarcini 51 ordine legale, 1a solicitarea yefulul iorarhic superior;
Avizeazd actlvititile de agrement in scop comoetcial desfigurate In zona de agrement naptic
salt pe sectoate de ape nafionals navigabile;

Analizeaza si rezolvil operativ roclamatifle, sesizirile de Ia clienti, iniliazd dupa caz, aclivni
corective sau preventive;

Ffectueari cunltoale privind respectarea Indeplinith criteriflor si a conditiilor de functionare
a operatortlor economici autorizafi sau concesionari care desfigoari activitdtl de transport
naval in conformitate ou prevedorile legale Tn vigoare (OMT o 37/23.01.2014);

Tn calitate de ueent constatator in vederea constatiirii contraventiifor §i aplicarca sancfiimior
la regimuf transporturilor navale precum §i coptraventiilor previizute T alie acte noTmative
unde constatarex 5i aplcarea sanctionilor este stabilitd tn sarcina persoanelor Inputernicile de
ANR, confonn OG ne.2/2001 privind repinul regimuel juridic al comtraventiilor.



17.7.1. COMPARTIMENT ADMINISTRATIV

1 Ffectucazi activitatea (chnich gi de aprovizionare conform lepislatiel Tn vigoare, Tintrefiners,
explnalarc gi reparatii a mijloacclor de transport auto §i navale, a commnicatiilor VHE, sistemelor
de caleul:

2 iace propuneri privind planurile anuale de reparatii 51 investifil pe care le {ransmite pcnirn

aprobare [ nivel central;

3. Orgamizeazd, conform lfegislatiel n vigowre privind achizitifle, achizitiile de reparaiii, de
servicii si de fornizare, conlurm competentelor stabilite prin Deciziile ANR;

4, Pentru servicii de reparafii elaborcazi documenialia de efectuware a reparaiilor cu stabibives
cantititilor de lucrérl necesare u [f cfectuate; pentru achizitia obieciclor de mventar §i a
consumabilelor stabileste necesilalca si oportunitalea cofectudrii achizififlor. Participd la
comisiile analizi s adjudecare si Tnaimteszd spre aprobare dosarul achizifien conform
Deocizillor ANR;

5. Urmireste derularca contractelor incheiate, avizeazd la platd pumai serviclile contractate i
cloctiv realizate yi produse (altele decit mifloacele fixe) achizitionate, cftctueazi receptia
lucriirilor de veparalil, peestiri de servicit i a produselos;

G. TRispunde de stavea tehnick a galupelor, sutotudsmelor $i « colorlalte mijloace fixe §i obiecte
de inventar din dotarea departamentului prin respectarea programului de mentenangd;

7. Rispundc de pregitites profesionald a angajajilor, organizarea $i festares acestora;

Verifich completarea Numalelor de Bord §i foilor de parcurs cu date din care si 7eiash

programul de luens;

., Urméresle vealivarea planul de investith §i reparalii;

£0. Centralizenzd consumurile de carburanti g fubrifiani 1a salupe st aulo;

§ L. Participd cu cehipajul de ta salupe, la lacriirile de reparatii ce se executd cu mijloacele hordukui;

12. Participd tn comisil de inventaricre 1a nivel de departamentuiai i centralizeazi propunerile
penten scoalerca din functiune a mijfloacclor fixe uzate din ponet de vedere muoral san fizic.

s

fn domeniul aprovizionariis
[3. Urmireyte permanent martinerca stocnrilor de sigurant® ale bazei tehnico-materiale pentra

asigurares desHeurdrii activitdti institofics:

14, Asigurd aprovizionarca oo materiale, furnitoel birow, combustibili, piess de schimb efe.
necesare fturor sectoarclor, In bara solicilérilor acestora; .

15. Tirmiditegte respectarea strictd a disciplinet confractuale n ceea ce priveste sortimentele,
calitatea §i tepmenele de livrare;

16. Asipuel, prin comisin do receptie, conform metodologiel n vigoare, intrarea o gostiunea
msiituticl a produselor aprovizicnats;

17. Asigues, i miswa posibilitatitor, transpariul matcrialelor de la fumizorii localt i din [ard;

18, Tntocmeste actele necasare conform normativelor In vigoare pentru malerialele recepiionate;

19, Analizeazi Impreund cu conducerea nstitullei cauzele erefvii stocurilor fArd miycarc 3l
stabilegte graficul 5i masurile pentry lichidarea lo;

20, Intocmeste, pe baza propunerifor responsabilnlui eu profectia muncii §i a celerlalic servicil si
compartimente intcresate necesarul do aprovizionat cu materiale §i echipamente de proteciie
si de fucry, pe sorlurd, tipuri §i mirhni, conform solicilarikor;

21. Asigurd respectarca prevederilor legistaici si noymelor de protectia muncii la manipularea $i
depozitarea materialelor. Rispunde de cxecutarea lucrdtilor de Intrefmners, otilizaren
instalatitlor afcrente, a mijloacelor fixe $t a obiectelor de inventar admibristrativ - gospodiress,

22, Stringe comened dc la serviclife din cadril institufiel penftin procuravea malcrialefor de
Intretinere, curijenic, inventar gospodirese si materiale consumabile cu caracter adiministrativ.

Tn dumeniu! transporturilor anto ;
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10, ladeplineste atribuliile ce-i revin conform legislagied in vipoare privind franspoviurike aulo;

11. Colabureazd cu sefii de servicii pentru stabilirea programuln] zilnic de utilizare a parculut aulo;

12. Perfecteazd si unmireste derilarea contractelor de alimentare combustibit i lubrilianti,de
service ¢ reparatii incheiste cu finme specializate;

13. Intoomeste si supune spre aprobsre necesarul de combustibil, materiale de brefinere i
materialele consumabile;

14, Urmirests sl centralizcazi consumnile de combustibili yi ulei ale parculual aute;

|5, Organizeazi si planilicd activititile de novmare a consumulai de combusiibil i de lubiefianti;

16. Efectuesed contralul proventiv asupra stirii tehaice a parcului auto;

17. Rispunde si supravegheard aclivitatea de intrelinere, exploatars gt reparatii a mijinacelor de
lramspart ade, 1indnd evidenta cheltuielilor de reparatii, rulaj anvelope, revizii ichnice, schimb
wehei; .

I8, Blibcreaza foi de parcurs, intoemegte FAZ si caleuleazd consumarile.

in domenirl PSE:

10, fndeplineste atribufiile ce-i revin conform legislatiel tn vigoare privind PSI;

11, Orgutizeazd, ndrumi si comtroleszdt activitatea de prevenirve yi stingere a incendiitor,
completeazi sau reactualizeazd organizarca activititil du prevenire i stingere a incendilor in
cazul moditiclrii situaticd,

12. Stahileyte ¢i intocmeste in colaborare cu comisia tehnicd sarcinile sau nommele {instructiunile
specifice) ce revin personalulul la focurile de muncd, le supun aprabirii conducerii, asigurd
prelucrarea lor cu intregul personal, dupi care fe afigeazi n locuri vizibile;

13. Orpanizexzd & asigurd istruirea Intregulul personal privind cunoagtevea sl respeciares
normelor de prevetire 5 stingere a incendiilor 31 modul practic de acfiune n caz de incenghin,
cxplozie, avaric, accident tehnic, calamititi natuzale §i catastrofe i stabileste impreund cu gefii
de servicii, birouriste. atribulifle fieciri angajal peitru aceste situatik;

14. Asigmi procurarea materialelor 51 mijloacelor nocesare desfisurfitle activittii instructiv-
cducative penire prevenivea ineendiilor;

15, Colaboreazi cu toti agentii econontici, persosnc fizice sau juridice roméne sau strdine din
spatii utilizate n comun, controland modu] In care sunt respectate normele PSI, conform legii;

16. Propune dotares, conform normelor, cu instalatiile, aparatele, echipamentele de profoctie
necesare pentru prevendrea §i stingerca incendiilov, precarm si ou alte sisictne §i dispozitive de
profectie Tmpotriva incendiffor; asipurh mentinerea permanentd a acestor dotdri n slare de
funclionare sau de ulilizare, precum gi clectuarea la timp a fnfretineritor, reviziilor, verrfichrilor
41 veparatiilor: tine evidenta tutwror mijloacelor de protectic Impotriva incendiilor;

17. Asipurd activitatea de PSIin sediile administrative;

18, Coniroleazd modul in care se efecfucazd instructajul perlodie la locurile de muncd,
complelarca fiselor individuale de instructag.

ty demening siind(itii $i sccuritdiii in muncd

11, Ffectueazi protoctia muncii conform legislagiet in vigoare privimd shnfitatea §i securitates i
muncd;

12. La angajarea personalilui verificd avizal medical gi ctectneari instruciajul introdustiv general,
et completares figel individuale de nstrocta;

13. Impreuni cu colclalte servicii, Intoemeste proeciul planuiil de masuri g stabileste fondurile
necesare pentru protectia muncii pe care il propune spre aprobare Consiliului de Conducere 5i
urmireste reatlzarca méisurilor provazite;

14. Urmireste fondurile cheltuite precum 51 eficientd lucrlisilor efectuale, raporteari cheltwislile
clectuats;
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1.3

EY.

15.

LEER

210,

Controleazd modad n carc sz efectuesed instructajul perindic la lueurile de munci,

complelarca fiselor individuale de instructaj, verificdnd prin sondaj msugirca acestuia de ctre
salariali;

laboreazd, ou respectarca normativelor fn vigoare, insteuctiunile privind sindtafca $
securitalea i muncd a nivel de nstitutie;

Urmiivestc rospectarsa normelor §i instractiunilor privind sinftatea §i securitatea In muncd, a
misurilor sanitave st orpanizatorice stabilite; sesizewzd conducerea instifufiel asupra
deficienielor constatate la locurile de munci;

Ta misuri de prevenire a produccrit accidentelor de muncd; anuntd [TM in cazul prodacerii
wmi accident de rauncs §i Intocmeste progeamni anuat de sinftate yi securitate T muned;
futocmeste dosarcle pentr autorizarca institugiel gl asipurd obtinerea autorizirilor din punct
de vodere ai proleciiel munci, autorizarca sanitard de funcfionare i orice alte autorizatii
necesare 5l urmircsic prelungivea acestora;

Eloctucazs instructajul de protectie a muncii si P8I a porsonalulai din subordine,

in domeniul arkivistic

4.
3
.

Orpanizcazi siasigurd arhiva institutiet;

Toregistreazs si pastrensd doctmentele dejinulce tn arhiva instituglel;

Intocmesic nomenclatorul athivistic al instilujiei, wmireyle respectarsa nomenclatorubui
termenelor de pistrare a documentelor;

Tn domeniul achizifiilor publice:

15, indeplinegte atribuliite co-i revin conform Jopislatiel tn vigoare privind achizi(iile
publice;
16. Hste responsabil ds conlracicle de achixi(ii publice la nivel de departamentului,

privind fntocmirea, evidenta g urmiritea executérii acestora, certificind la platd facturile In
baza documentelor fustificative; :

17 Participd la solutionarca diferendefor precontractuale cu furnizorii aldturi de
serviciile intercsate;

[8. nformenzs conduceren despre nerespectarea coniractelor $i propune mswi de
Tezolvare & sifuafiet; )

19,  Asigmd neecsarul pentru desBigurarea activitatii de secretariat, curicrat, precum i
arhiva unitatii;

20. Organizeasi destigurares activitdtii de aprovizionare a v

21. Intocmeste planul de sprovizionare anual, centralizdnd propunerile  futuror
compatiimertelor, pe cure o Serviciulul Tnvestifil - Achizitii Publice, Administraliv ANR;

22, Urmireste livririle de la agentii cconomict, tefluzd la receptie materialele
necorespunzdtonre;

23, Avizeaz §i supunc spre aprabave Loat¥ documentatia speeificd serviciulug;

24, Asigurd 51 rispunde de aproviziomares cu nateriale §i plese do schimb necesare
niitatli, umirind permanent avigurares bazel telnico-materiale necesare;

23, Rispunde de gospodarirea judicioasd a matcrialelor, combustibilior gt energic;

26, Avivened cliberarea din magpazie a pieselor g materialelor;

27, Asigurd depozitares In sigurantd §i conservarca materialelor aprovizionate;

28, Centralizcazd intririle de produse, avizeazd plagile pentru materialele receptionale,

prelntdmpindnd crearca de stocwd supeanormative.
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17.7.2. OFICIUL DE CAPITANIE DEJ

. Desfigomd activilili specifice de supraveghers a sigurantei navigaticl dm perspectiva

conditillor legale minime stabilite de sctele normative I vipoare

Verificarea conditillor legale aferenic Incadidrii navelor cu echipaj minim de siguramtd si
verificarea cablificivilor echipajelor

Aclivitati specifice de Inmatricutare pentru ambarcaliunile de agrement

Exarminaren candidatilor In vederea obiincril certificalclor internationsie de conducitor de
ambarcatinni de agrement

Orice ultd dispozitie legald cimlisi de ciire Ciipitanul Sef de Port

17.7.3, OFICIHL DE CAPTFANILE BECAZ

. Desiligoari activilifi specifice de supraveghere a sipuranfel navigalict din perspectiva

condititlor fegate minime stabilite de actcle normative In vigoaie

Verificares conditiiior lepale aferente incadedrii navelor cu echipaj minim de sigurantd si
verificarea calificirilor cehipajelor

Aclivit§il specifice de inmatriculare penlru ambarcatiunite do agrement

Hxaminarca candidalilor in vederea obtinerii certificatelor internationafe de conducitor de
ambarcatiuni de agrement

{rice alli dispozifie legali cmisd de catre Cipilanul Sef de Porl

17.8. CAPITANIA PORTULUI CATLARASI

()

L.
[1.
[2.

Atribulil:
Tfectueari, coordonenza si conlroleazi executarex atributiilor previzute de reglementinilc in
vigoare precun §i to prezentul ROL In structira compartimentelor functionale din cadrul
Capitiniei de Port tn zona de jurisdiciic, dup cum wrmeaizi:
Controleazi, supravegheazd i coordoncazd aplicarea s respectarea tturor normelor nationale
in domeniul navigafic civile st a conventiifor intemationale la care Roménia cste parte, direct
sam prin compurtimentele de resorl {servicil, birouri, compartimente) din subordine, fuind
risuri necesare cu privire la respectarea nosmelor legale privind navigatia In poriuri gi in apele
nationafe in conformitate cu atributiife specifice institugted,
Asigud i coordoneazd aplicarea umilormd §i corgetdl « dispozifiilor legale in domeniul
sigurantel navigatiel civike, leind misurile care se Impust peniry optimizarea aclivitigil, direct
suu prin compartimenicle de resort;
Sisbileste sectoarele de contral ale ofiterilor do control in tewen, oblectivele de condrol, face
planificirile de control Tn zona de jurisdictie s alle planificiri legale de personal;
Controluac, supravephenei si coordoneard Inlrewga activitate a Clpitnicl de Port;
Uirmireste aplicarea fntocmai i respectarea legislatiel fn vigowre care reglementcazd
activitalea Clplitaniilor de Port si a prevederilor reglementérifor interne i internationale cu
privire la sipuranta pavigatiel;
Lirmidirests folosires judicioasd a patrimoniului Capilinied;
Propune programul de inveslifi a Capitiniei;
la misuri organizatorice peniru aplicarea reglementérilor interne $i respectiril prevedorilor
Comntraciulud Colectiv de Wunch si a dreptuvifor de personal;
Urmireste realizarca programutui de reparatii pentru bunarile din datare;
Urmiregle realizarca programului de instruire i perfectionarc a personalului din subording;
Urmireste si verifich aplicares corcetd a normelor de protectie a muneil, normativele de
cchipament de tucru si protectie, a normelor P81 precum yi notmele de pasi 4 protectie;
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13.

Face propuncri de mutarca personatului, T intercsul serviciuh, dintr-un cotapartiment in
aktul, i eadrol structurii funcfionale §i de executie a Cépitdniei ciind acest juctu se impune;

14. Efectuessd corcetaren penald pentru infractiunife contra sigwaniel navigatied pe apd st contra

15.
6.

E.
15,

9.
20.
21
22,
23.

24
23

26
27

28,

25

30,

disciplinet s1 ondinti la bord, precum gi pentri inlractivnile de scrviciu san in leghfud ou
serviciul, proviizute tn Codul Penal, sivérgite de personalyl navigant al marinci civile,

Emite, in Hmita competentel, dispozifil de serviclu pentru bund desfigurate a activitil
Cépitiniei;

Patticipi, dircet san prin reprezentant, ca membra 1 Comisia de coordonare a miscdrii navelor
in porfurile roménesti §i aproba cfectuarea manevrelor de cafre nave;

(erceleazi evenimentels de navigatie direst sau prin reprezentanti;

Coordoncazd direct actiunile fnireprinse in caz de sinistry, calamitate, pericol 51 interes general
st asigusd discipling In realizarea acestora;

Coordoncazd miscarca navelor in port in sensul stabilivii progranilui de indrare / jegire in/din
powt §i & manevrelor porfuare,

Supravegheaza §i wnalizeazd perfodic modub in care se desfigoarid activitifile curente i
dezvoltarca noilor servicti;

Particips 1a analiza neconfbormititiior identificate privind serviciile prestate gi ia misurl penfru
Tnlinsrarea acestora;

Rispunde de respectares provederilor aplicabile din lopislatia n vigoare §i din Confractul
Colectiv de Munci;

Respectd i punc In aplicavea prevederile documentelor sistenmulul calitdfil aplicabile In
activitates pe carc o destagoard;

Raspande de pestionarea docimentelor referitoate 1a sisternul calititii:

Raspunde de menjinerea stirii tehnice a mijloacelor din dotare prin efcctuarea la timp a
lucririlor de Tnirefincre §1 reparalii, _

Tndeplineste orice alte saroini 31 ordine legnle, la solicitarea sefinlui ferarhic superior;
Avizeazs activitifile de agrement in scop comctclal desfisurate In zona de agrement nautic
sau pe sectoare de ape nationale navigabile,

Analizeaza §i rezolvd operativ reclamagitle, sesizdrile de la clioati, inifiazi dupa caz, actioni
corective sau prevenlive;

Fifectucazd controale privind respectarca Indeplinivii eriteriilor i a condifitlor de functionare
a operalorilor economici autorizagl sau concesionar] care desfityoardl activitill de fransport
paval In conformitate cu prevederile lepale In vignare {OMY nr. 323012014

in calitalc de agent constatator n vederca constatérit contraventitlur gi aplicarea sanctiunilor
la regimul transporturilor navale precum gi contraventfilor previzute In alte acte nogmative
unde constatares si aplicarca sanciumitor cste stabilild i sarcing persoanclor Tmpulernicite de
ANR, conform OG wr.2/2001 privind reginul regimod juridie al comtraventiilor.

17.8.1. OFICIIL DE CAPTTANIE OLTENITA

Deshisoard activiliti specifice de supraveghere a sipurantel navigafiei din perspectiva
conditiilor legale minime stabilite de actele normative in vigoare

Verificarea conditiilor legale aferente toadrfirli navelor cu echipaj minim de stguranti si
verificarea calificirilor echipajelor

Activitili specitice de inmatricnlare pentra ambarcatiunile de agrement

Fxaminarca candidatilor tn vederea obtineril certificalelor internationalc de conducitor de
ambarcaliuni de agrement

Orice aflh dispozitie legalit cimisd de citre Clpitanul $elde Port
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18. CAPITANIA ZONALA DROBETA TURNU SEVERIN

Chpitdnia Zonalid Drobeta Tarnu Severin coordomeisd activitates Clipitiniel de Port Diobeta
Turnue Severin, Orsova precum §i a Oficlilor de Chpitdnie Calafal, Bechet, Moldova Veche,
Timigoara 51 Gruia

Cipitinia Zonald Drobota Turnu Scverin este condusi de un Director/Cipitan Sel de Port care ¢ste
in subordines Pivectorului General Adjunct al Autorititil Navale Romdne.

Capitinia Zonald 1Jrobeta Tumu Scverin i ndeplineste alribajinnife functionale pria structurile
sale compunente, dupd cum wrmedes:

18.1, DIRECTOR CAPITANIE ZONALA/CAPITAN SEF DE PORT
DR.TR.SEVERIN

Atributiile de Director al Cipitdnici Zonale Drobets Tumu Severin:

1. Raspunde dc bund vrganizare a wmunci personalului din subordine, wmiiregte realizarea
sareinifor speoitice [t loate foeurthe do munch st aclioneazd in limita prevederilor legale si
a competen|elor deleguic de Divectorul General;

2. Analizeazi s propune conducerii ANR modificaren strochurli orpatizatorice a Capiinie
Zonale:

3. Asiourd conditiile de dotarc cn echipamente §i materiule de munch a Intrepului personal
din subordine;

4. Asigurd conditii optime de muned prin puncrea la dispuzitie de ulilaje, masini, apsrate,
materiale 51 documentagie: .

5. lamisuti pentru buna fanctionarce & maginilor, utiajelor si aparatelar in vederea uttlizdrii
depline gi folosini complete §i eficicate & timpului de fueny;

6. Stabileste volumul de munci din fecare sector de activitate;

7. lrmiregte incadrarea in npormele de consum de materii ¢ materiale, combustibili,
cavburanti i lubvefianti, & mijloacclor din dotarca departamentulul §i emitc instrucgiumi
proprii de Incadrare fn aceste norme,;

8. Respecld dispozitiile in vigoare referitor la timpul de lueru $i odibng;

9. Organizeazd si verificd instruirea yi perfecfionarca personafulul din subordine eft i
Insusirea actelor normative e reglementeazd activitatea din demenit de citre accgtia;

10. Intdreste disciplina muncti, comrolind i permanenid activitaten salariagitor, Tndrumandu-
i-51 tudnd miisuri de prevenire a deficientelor 51 de sancfionare 2 calor care au comis ghaterd
disciplinare;

1. Aprobi §i intoemeste dupi caz, fn termencle stabilite, aprecierile privind activitatea
profesionali a Capitanilor Sefi de Port, $efi serviciu, Sell birou, Sefi compartiment cte.;

12. Aprobi aprecietile privind uctivitatea profesionald a personalulul din componenta
compartimentelor functionale ale Cépitaniilor gi le aduce la cunogtinga celor Tn cawsd;

11, Coordoneazi sistermu] informational al Cipitinicl Zonale, wrmiregte efecluarca covectd &
introduceril datelor n bazele de date ale Capitinici §i utilizarea lor conform competenielor;

14, Coordoneazd, ndrumd si verificd activitatea de control sosite / plecare nave;

i5. Coordoncazd, indrumi i verificd activitatea de prevenire §i constatare a cazuritor de
poluare & medinlui marin/apelor de citre nave in zona de urisdiclic a Capitiniilor de Port
ce apariin CApitiniel Zonake;

16. Coorduncaza, Tndrumi $i verifick aclivitatea serviciilor, birmatlor, compartimentelor $i &
tuturor Cépitaniilor de Port din cadrul ClpitAniei Zonale;

17. Covrdoneazd, Tndrumi gi verifich autorizarea yf inspectia sgengilor economicl care-gi
desFisoard activitatea in zona de jurisdictie a Clpiténiel Zonale,

[8. Supravepheazd gi analizcazd periodic modul i carc se desfasourd activitifile corente ih
cadvul CApitaniei Zomale st structurilor subordonate cft 51 dezvoltarca noilor servieii;
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19

20,

21.

22,

23

24,

23

26.

27

248

2%

RIS

3l

32

33,

34

35

36

18.2.

 Participd la analiza neconformitigilor identificate privind serviciile prestate 3t decide

asupra modulyf de rezolvare a acestora;

Urmireste modul de evaluare §i selectare a cxpergiior golaborator! externi aprobind fista

acestora;

Aprobd Planul anual de instruire si porfectionare al serviciflor / birowrilor /

compartimeniclor din subordine §i al Clpitaniilos de Pori;

Participd tn comisiile de evaluare la efecluarca achizitiilor n limitcle campeteniei, a

tepislatiel 51 decizitior ANR,

Patlicipd Tn comistile de veceplic pentiu lusrivile de reparatit contractate lit mijloacels fixe

din dotarc;

Réspunde de necesitatca gi oportunitaica angajirti cheltuiclior privind achiziliiie;
Verificd utilizaren corcctd a alocatiilor bugetare penlru investitii pe capifele g1 articole do

cheltnicl conform legislatiel prin biroul tinanciar - conlabil;

Rispunde de mentinerca stitf tehnice & mijloacelor din dotare prin ciechiaren [a limp a

luerdrilor de Intrefinere i roparatii;

Analizeazd §i verificd vaportirile funarc, trimestriale / semestriale sav anuale de Ia

Capitaniile de Port cu privire la situafia aclivitatii desfiyurate, evenimentele de Tavigatie

otf ce privestc comandamentul de famd precum st orice alte ascmenea logate de activitatea

institutiei carc s¢ transmitservicilfor ANR [a care sunt arondate lar acestca din wrmi le

tnatiteazd 1a Dircctorn] General Adjunct ANR pentru ceniralizare §i eventual spre

comunicarea lor la ML

Rispunde de pregitires personalulul care efectuensd nspectii §i supravegheres pe timpul

operirii la navels tp tane sau-mspeclil pentru obtincrea certiftcalulul de gas e sau hot

wiewk . -

Coordoneazd, tndrumd st verificd activitatea de supraveghere st divijarc a traficulut naval

perdra porturile fluviate romanesti din zona de competentd; -

Controleazd, ndrumi §i aprobd, dupd caz, touslc operatiumile cc se efeclucarzd la

Compagtimentul Tnmatriculiirt nave din cadrul Cépitanitlor din componenta Capiténiei

Fonale;

Coordoncazi, conform competentelor activititile intreprinse in caz de sinistru, calamitate,

pericol ¢l interes general ivite I useal, in apele nationale §i asigurd discipling In realizarca

ACeRtoTY, - )

indrumi i verificd activitatea de prevenire §i cercelenzd dupd cax, evenimentsle de

pofuare a apel de ciitve nave in zonade jurtzdictie a clpitinitlor de port ce apartin Capitniel

Zonale Diobeta Tr.Severin ; :

Are compelenta 58 emiti Dispozifil de servicin;

. Rispunde de respectarea prevederilor din legislagha i vigoare o privire la atributitle ce-i
reving

. Sempeari documente de corespondentd si nscriceile din registre lepate de inlreaga gama
de operstiuni cu nave gi cu personalul navigant.

. Bsle memhi in Comitetn] Judetean pentru Situalii de Greentd si indeplineste sarcinile ¢g
derivii din aceastd {unciie

COMPARTIMENT FINANCIAR — CONTABILITATE

At

Compartimentul Financiar - Confabilitate esic stmctura funciionald de specialitae din cadrul
Capitiniei Zonake Dr.1T.Severin subordonati dircet Directorubui / Capstanufui Sel de Part.

Atributiunile gi responsabilitdtile structiril fuactionale sunt:
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].Asicwrd buna desfigpwrarc a sclivitdfii financiar — contabile din cadvul cdpitiniel in
conformilate cu dispozifiile legale;

2. Asigurd Intocmivea slalelor de salaril, partea a -TI- a (de fa brut la rest de platd), plata acestora
5i 8 obligatiilor fatd de bugetul statului gi bugelul asigurdrilor soclale, ntoemegte §1 depune
declaratiilc aferente acestora;

3.Verificy documentele justificative care stau la baza plafi tutwor Myenizoriior, prin
intermediul Trezareriei, asipuril plata acestors in limita creditelor bugetare aprobate;

4 Factureuzh prestatiile efcctuate cliengilor, in baza deoonturilor primite de la servieiile/
compartimenicle de spectalilate,

5. Asipurd organizarca activititifii casierici, pastrared numerarnlui $1 vérsares veailurilor
tneasate |2 Trezorerie, confonn prcvederilor Jopale;

§.Asigurd respeclarca legalitilit privind executia bugetulu de venitw g1 chelfuieli ropartizal;
7.Asigurd respectarca circuitulid documentelor privitoare la activitatea (inanciar contabila;

8. Acordd viza de control financiar prevemtiv propriuv pe documentele carc retlectd operatiund
economice supuse controtufui financiar preventiv propriu, {inc Repistrul operatiumilor supuse
la viza de control financiar preveniiv propriu §i raporteaza trimestrial la ANR situatia privind
activilaica de comtral Ananciar preventiv,

9, line cvidenta credilclor de angajament, & angajamenteior bugetare i legale §1 asigurd
angajarea, lichidares, ordonantares si plata cheltidelilos;

10,8 ingrijeste de mvhivarca documentclor i plstrarca tuturor sciclor privind activitatea
financiari in conformitate cu disporitiile lepale In vigowrs;

11 Respectd 3i pune Tn aplicarc prevederile documentelor sistemubul calitdtii aplicabile In
activitatea pe care o desfisoard; _

12.Propune Dircctiel liconomice masuri de fmbundtilire a activitdli sau de remedicre a
defictentelor constatate in aclivitatea financiar contabild destiguratd n chpiténie;

15 Caleuleazs dobdnzi, majordirl, penalitati peatru sumele ucachitate de clientii riu plainici si
intoemeste dosarele pentru actionarea accstora o nstantd, dosare pe care le Tnainicazd
Serviciubul Juridic §i Conlencios,

14 Raspunde de efectuarea corectd §i la timp a fnregistrinilor contabile;

15.Urmireste gestionarea si integritatea patrimoniubui i Inrepistreazd toate operatiunile
pairimoniale; _ _

16.Asigurd intregistrarea cronologicd si sistematicl a elementelor de actiy yi pasiv In registrele
de contabilitate, conform planubul de conturi pentra ipstitutii publice;

17.Analizeaza perfodic situatia soldueilor fa clienfi, fuemizom, creditor, debitori etc, 4l ia
misuri de lichidare a acestora v conformitate cu dispozifitle legale;

18.Jniocmeste in conformitate cu dispozijiile (egale balanga de verificare, execuiis bugetard;
19 Colaboreazd cu celelalte compartimente fa corelarca toturor raportirifor, inelusiv a celor
statistice ou datele din evidenta conlabilé,

20.Asigurit organizarca §i buna desfigurare a lucrdirilor de inventariere, de valoriticare a
rezultatelor inventavierit 51 thregistrarex lor fn contahilitale:

21 .Centralizeazd propunerile privind scouicrea din funciiunc §i casarea activelor fixc i a
stocnrilor din edpitinie si le Inainteazd 1rectic Economice;

22 Participd la huerdrile de casare;

23.Angajeazit CZ, aldtwi de Directora]l  Ciipitinisi Zomale, prin persoana  desemnath/
Iputernicitd, in relatile cu terfil i tostc operatiunile patrirnoniate, dispunc §i avizeazd
documentele claborate de compartimentele din cadrol institulicd,

24 Analizeasd si avizeazi veforatele de necesilate in vederea aproviziondril cu bunuri maleriale a
tuturor compartitacntelor din cipitinie;

25.Orice afti dispozitie emisi do conducere, conform competentclor,
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18.3. COMPARTIMENT RESURSE UMANE

Adribtie:
Compartimentuf Resurse Umane este structura functionald de specialitale din cadrul Cépitinici
Zomale DiTr.Severin subordonati divect Directorulul / Clpitanubui Sef de Port.

Alriba(iunile 5i responsabilititile structiril fimctionale sunt:

Elaboreaza saw, dupd caz, verilicd si avizeat documentatii privind deeptinile salaviale, In

concordantd eu legislatia fn vigoare, verificd st avizeaza statele de platd privind dreplurile

salariale pdnd fa brut;

Urmiregte efectuarea concediilor de odima conform patarificiriif replanificirt] anuale, s

concediitor fird platd i a altor concedil;

Elaboreazs 51 avizeasd statul de plati lunar pand in brut (partea Ij;

Hlaboreaza adeverinte salariatifor ¢i fogtifor sabolali ai institutiei pestrn dovedivea

perioadet lncrate, vechimea In mstilufic, drepturi sakntiale, aumdr de zike de concedin

medical si calitatea de asipurst, numir de zile de concediu de odihnd, alte drepturi de

persenal, condifii de munch cte.

Consilized conducerea in dorneniul aplicrii lepislaiet mumcii;

fmocmestc sau actualizeazi Stami de Functii 5i Statu! de Fanclil Nominal cu Dreptari

Salariale in conformitate cu structura orgunizatoricd aprobati.

Asigwrd inlocmires documentelor (adrese/docamente justificalive) specifice resurselor

umane ce Tevin competentelor in vederea transinitorii spre avizare sau aprobare de clire

vondurere: .

Coordoneazi procesul de formare profesionald si fmsirvire internd la nivelul structurti CZ,

conform procedurii inteene 57 tegislafici In domeni, _

Titie evidenta fiselor de post, prin arhivarea in dosarul personal conform procodgurii imterme.

Coordopeazi procesul de intoomire sifsan aclualizare a fiselor postuiui, confoim

procedurii mterne 51 legislatiet n domenia.

Coordoneazi procesul de evaluure a performantelor profesionale ale salarjatilor la

nivelnl structurti CZ, contorm provedurii interne si Jegiskatiel In domeniu,

Participd la elaborarca projectulul de buget de venituri yi cheltieli al C7, Tubrica cheltuielt

cu persanaluk; .

Urmiireste efectuarea concediilor de odihnd conform palunificsril replanificirii anvale si

tine evidenfa concediitor medicale, 2 concediilor £813 platd st a altor concedit;

Oipercazd In programul de salarii pericadele de deplasare mlernd §i exterms;

Centralizcazé gi verificd poniajele lunare;

Asigurdl centralizarea datelor stabilivii tuturor dedueerilor personale gi suplimentare,

prin luarca deelaratitlor de la salariafi;

Asipurii  secreteriatul la  organizarea concursuriler/  examenelor angajare,

Pro1ovare;

Participi Lt procesud de fntocmire si/san actualizare a figelor postului, conform procedurii

mterne 51 legislatiel In domeniu;

Asigutd aplicarea legislagici din domeniul drepteful muncii e preciiderc din sfera

alributiilor siabilite prin fisa pastelui;

Arhiveazi documentele conform nomenclatorilul arhivistic aprobat [a nivelul institulie;
- Indeplineste yi alte atributii de serviciu la solicitares gcitlor jerarhici Tn sirictd Jegalurs
et atributiile specifice Compartimentulul Resurse Tinwme.



18.4,
1.

=

ERLN
1L,

12.

COMPARTIMENT TEHNNIC - ADMINISTRATIV

Efectusazi aclivitates tehnicd §i de aprovizionare conform legislafiel In vigoare,
inttciinere, exploatars §i vepara(ii & mijloacelor de fransport aulo §i navale, a comu nicafiitor
VHFE, sistemelor do ealoul;

Fuoe propuneri privind plamile anuale de reparalii 5l investitii po care le ranstirife penten
aprobarc 1a nivel ceniral]

Oreebzeazd, conform legislatiel in vigoare privind achizifitle, achizifiile de reparalii, de
servicii si do furnizare, conform competengetor stabilite prin Peciziille ANR;

Pentrue servicil de reparatii claboreazd documentatia de cfectuare a reparatiilor cu stabiliren
cantititilor do lucrint neccsare a fi efeviuate; pentru achizijfa obieclelor de inventar §i a
consumahilclor stabileste fioeesitatea si oportanitatea cleetudril achizifillor, Participd la
comisiile analizd si adjudccare 5 tnuintcazd spre aprobare dosarul achizifie confomm
Deciziilor ANR;

Utmfreste derutarea contraciclor lncheiate, avizeaza Ja plalii numai serviciile contractate
si efectiv reafizate §i produse (altefe decat mifloacele fixe) achiztionaic, efectueaza
roceptia lucrivilor de reparatit, prestari de servicif gi a produselor;

Raspunde de starca tehnicd a salupelor, autoturismelor §t a celorlalte mijloace fixe s
ohicete de invenlar din dotwea departamentului prin respeciarca programnubd de
menlenanid;

Raspundc de pregitirca profesionati a angajatilor, organizasea 51 teslarca acestoray
Verifich completares Jurnalelor de Burd gi foilor de parcurs cu dals din care s veius3
programul de lucru;

Unmirestc realizarea planul de investitii g reparatii;

Centralizeszi consumurile de carburanti gi lubritianti la salupc gi auto;

Participi cu cehipajul de la salipe, la Jucririle de reparafii cc se execuld cu mijloacele
hardedui; ) ' ;

Participi in comisii de invenlaricre la nivel de departamentudul % centralizeasd propunerile
pentr seoalerca din fimetiime a mijleacelor fixe uzate din punct de vedere moral sau fizie.

In domeniul aprovizioririi:

1.

2,

Utméiteste permancet mentinerca stocuijlor de sipnrantd ale bazel tebnico - neateriale
pentry asigursres dosfRguranii aclivitdiil instieutied;

Asipurdl aprovizionarea it maletiale, furnituri birow, combustibili, picse de schimb et
necesare tutwror secloaretor, in baza solicitirilor acestora; '
Unmidireste respectarca strictd a disciplinel contractuale In ceea ce privegte sortimenicle,
calilaiea 51 termenele do livreare;

Asicurd, prin comisia de receptie, confurm metodotogiel 1n vigoare, imtravca In gestiunca
institulici a produselor aprovizionate;

Asigurd, In masura posibilitdtilor, fransportul materiatelor de la forpizorit locali gi din lard:
intocmeslc actels neccsarc conform nomativelor o vigoare pentre materialelc
receptionlc;

Analizeazd impremi cu conducerea instilufici cauzele credril stocurifor fird mHgcars si
stabileste praficul si masurile pentru lichidarea tor,

Intocmeste, pe baza propunerilor responsabilulul cu protectia mureii §i a celorlalie servicit
si compartimentc interesale necesarul de aprovizionat cu materiale 51 echipamente de
protectie si de lacru, pe sorturd, lipust §i mérimi, contorm setcilirilor;

Asiguri vespectarea prevederilor legistatiet 5i normclor de protectia muncli |2 manipularsa
51 deporitarea materialelor. Raspunde de execularca Iucririlor do inttrefinere, ulilizarea
instalagiilor alercnte, & mijloacelor tixe si a obicctelor de inventar administrativ -
Eoapadirese,
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10, Sirdnge comenzi de la servictile din cadrut institufiei pentru procurarea materialelor de

tafcliners, curdfenie, invenlar pospodirese §i maleriale consumabile o caracter
administrativ.

fn demeniul transporénrifor auto :

1.

9

ndeplineste atributiile ce-i revin contorm legislaiel in viguurs peivind transporturife anto;
Colaboreazi cu sofii de servicii peniru stabilirea programului zilnie de wtilizare & parcali
autn;

Perfecloazy si wmircste derularen contractelor de alimentare combustibil i labritiangi,de
service gi reparafil incheiate cu fume specializate;

Tntoemeste §i supune spre aprobare necesarul de combustibil, maleriale de nirctiners 4l
materialele consumabile;

Tirmireste 51 contralizead consnmurile de combustibili §i ulel ale parculol auto;
Orpanizeazd si planificd activititile de nomare a consumubul de combustibil g de
hubrefianti;

Efcctueard controln] preventiv asupra stirit (chnice a parculil auwto;

Réspunde §i suptavegheari activitatea de tnlrefinere, exploatare gl reparaiil a mijloacetor
de lransport auto, tindnd evidenia chelinislilor de repavatii, rulaj anvelope, revizil fehnice,
schirmb ulei;

Jilibereazd foi de parcurs, infocmeste FAZ §i calvuleazd consumurile.

Tn domenini PRI

L.
2.

6.

&=

Indeplinegte atributiile cei revin conform legislatiel in vigoars privind PS;

Organizeazd, ndrumi si confrofeard sctivitatea de provenive g stingere 3 incendiilor,
completeasd sau reactualizcazd organtzarea activitiii de prevenire si stinpere a incendiilor
in cazul modificfei situaticl;

Stabilesic si Intoomesic in colaborarc cu comisia tehnicd sercinfle sau nommcle
(instructiunile specifice) co revin personalului la locarile de muncd, 1o supun aprobéril
conducerti, asignrdi prelucrarea for cu Iniregul personal, dupd care lo atigeazd tn locuri
vizibile;

Orpanizeasi §i asigurd nsirairea ntreguiud personal privind cunoaglerca si respectarea
notmelor de provenire §i stinpere a incendiilor g modul practic de acfiunc tn caz do

ineendiv, explozic, avarie, accident tehnic, calamitifi naturale si catastrofe §i stabilesle

finpreund cu sefH de servicii, birouri etc. abibufiile fiscdrul ampajat pentru aceste situatii;
Aslpurd procurarca materialelor i mijloacelor nocesare des Hsurdril activitalii instrnctiv-
cducative pentru prevenirea incendiflor;

Colahoreard cu Lokt apentii economici, persoane fizice san juridice roméne sau stréiine din
spaii utilizate tn comun, controlnd modul n ure sunt respeclalc normele P81, conform
legii,

Propunc dotarea, conform normelor, cu instafatiile, aparatele, echipamentele de protectis
necesare pentru prevenirca §i stingerea incendiilor, precum si cu alle sistome i dispozitive
de proteciic impatriva incenditlor; asigurd mentinerea permanenta & acestor dotirt In stare
de fimclionate sau de utilizare, precum g cfectuarea la timp a Intrefinerilog, reviziilo,
verificiriior gi reparagiilor; {ine evidenja tuturor mijloacclor de profectie impoiriva
incendtilor;

Astgurd activitatea de PPST In sedidle administrative;

Controleazd modul ™ carc se efectuearzd instructajul perlodic la locurile de munch,
completares fiselor individuale de instrucias.

in domenial sinitiifii §i sccuritiifii In munecd

1.

Elcctmeard protetia muncii conform legislatiel In vigoare privind sinitatea g sceuritales
in maned;
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i0.

f.a anpafarea personabului verificd avizul medical gi ctoctueazd matructajul introdictiv
gencral, cu completarca figel individuale de instructaj;

fmpreund ey celelalic serviell, Mmlocmegte proicctul planului de mésurt 5 stabileste
fondurile necesare peniru protectia muncik pe care 1l propene spre aprobare Congiliulut de
Conducete si urmiresie realizares misurtor previzule;

(hmircste fondmile cheltuite precumt gi eficiontd luerfinlor cloctuate, raporteazd
chellaiclHe efectuaies;

Canlroleazs modul fn carc se efectucazi instuclajul poriodic la Jocurile de muncd,
complelarca figelor individuale de instruclaj, verificind prin sondaj insugirea acestiia de
cafre salariali;

Elaboreazd, cu tespectarea normativefor n vigoare, instruciunile privind sandtatcs gl
sceuritatea tn muncd la nivel de instifutie;

Urmirestes raspectarea normelor gt instructiunilor privind sindteloa $i gecurilalea In muncl,
a magrilor sanilate si organizalorice stabilite; scsizeazd conduccrea mstitufici asupra
deficientelor constatate la locurile de muncd;

Ta miisuri de prevenire a producerti accldentelor de muncl; anuntd ITM In carul producerii
uii accident de muncd 51 Tntocmesic programul anual de sndtate 5i sccuritate In munc;
flocmeste dosarele peatr autortearca instimtiel si asipurk obfmerca sutorizrilor din
punct do vedere al protectiel muncii, autogizarea sunitard de funclionars 3 orice alls
autorizalii neeesare gt unméreste prefungiresa acestora;

| fectuened instructajul de protectie a muncit s P8I a personalului din subordine.

in domeninl arhivislie

Lad B2 =

Chrganizeazi st asipurd arhiva institutiet;

Invegistreasi si pistreazi documentele detinule In arhiva mstilujics;

Intnomesle nomenclaterul arhivistic ab instilugici, urméresle respectarea nomenclatorafui
tarmenelor de pistrare a docutnentelor. '

fn domeniul achifiiior publice:

f.
2

9.

L.

L
12,
3.

fndeplinegts atribugiile ce-i revin conform legislatici In vigoare privind achizitile publice;
Este responsabil de contractele de achizitii publice Ia nivel de departamentubui, privind
ntocmirea, evidenta gl urmarivea cxceutnii acestora, certificind bs platd factusile In baza
documentelor jusiificative;

Participd la solufionarea difefendelor precomtractuale cu furnizorii alturi de serviciile.
micresate;

Tnformeazd conducorea despre nevespectarea contractelor gl propune mésuri de rezolvire
u situatie;

Asiguri necesarul pentru desfBsurarea activititil de secrelariaf, carieral, precuin 51 arhiva
unitafii;

Organizcazd desfiguratea activitii de aprovizionare a untiitii;

imtocmestc  plane!  de  aprovizionare anoal, cenfralizfind  propunerile  foturor
compurtimentelor, pe catc le Inainteazd Serviciului Investilii - Achizitii Publice,
Adminislrativ ANR;

Upmireste liveirfle de I agentli economicl, refurd la  receptie malcrialele
necorespunzitoare;

Avizeazd 4l supune spre aprobare toatd documentatia specificd setviciviui,

Asjgurd i raspunde de sprovizionarea cu materiale §i plese de schimb necesare oL,
ormiringd prrmanent asigurarca hazei tehnico - materiale necesare;

Rispunde de gospodirirea judicioasd a materialelor, combustibililor §i chergie;

Avizeard eliberarea din magazic a plesclor §i materiatelor;

Asigurii depozitarca In siguranid yi conscrvaren materialelor aprovizionate;
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1

4, Centralizeazd inlefrile de produse, avizessd plitile penire materialele roceptionate,
preintdmpindnd crearca de stocterd supianormative,

[8.5. COMPARTIMENTUL INMATRICULARI NAVE 81 PERSONAL

NAVIGANT

1. Urnireste respectarca i aplicarea reglementdrilor interne tn domeniul nmatriculirii si
evidener navelor;

2, Formulcazd propuneri de prolecte pentru mifieres de acte notinative precm i
muodiffcarca, completarca actelor normative existenle in dotmeniu;

3. Intocmeste decizia privind acordarea / suspsndavea / retraperea / prefonpirea yalabilitagi
dreptului de arborare a puvilionufui romén pentru navele de navigatie interioard;

4, bfectueszs urmitoarele opcratiuni cu privire fa navele carc arboreazd pavilionud roman:

f!

o0

9.

a) ‘Franscricrea constituirii, fransmiterii si stingerii drepturilor reale asupra navelm;
by Framscricrea constituinil, transmiteri gi stingevii garangiilor reale mobiliare sifzac
savcinilor;
&) Inscrie in Repistrn! matricol gi de evidenla al navelor procescle — verbale de aplicars 2
sechestrului,
d) Radiazi din Registrul matricel i de evidenta a1 navelor mentiunile privind procescle —
verbale de aplicare a sechestrulut;
) Suspendarea dreplului de arborare a paviionulin romén;
£y Retraperea dreplulni de arborare a pavitionului romén §i radierea navelor;
v} Propune ANR spre aprobare atribuirca/schimbarea numelul naved gi schimbarea porluiui
de Inmatriculare:
h) Eliberareascteltor de najionalitete;
i) Blbcrarea autorizatiel de modificars consiructiva a navel;
j)} Eliberarea autorizalici de dezmembrare;
k) Muodificarea numelui navei, caracterisiicilor tehnice principale sau aftels ascmenea;
) Muodilicarca oriciror dalc reglementats de legislatia Tn vigoare.
Tifectueasd urmitoarels vperajiuni cu privire Ia navele navele In constiuctie:
a) Tine evidenia pavelor In constructie;
b) 1ilibevercazd autorizatia 4o construciie;
¢} Iilibervensd permisut provizorin de arborare a pavilioaufui romén, navelor nol-constraite
in perivady probelor de murs. S
d) Transerie contractul de construcie,
¢} Transcrie constituirea, trumsmiterea 5t stingerca drepturtor realc asupra navelor;
f) Trapscrie constitires, ransmiterea §i stingerea garangiilor reale mobiliate;
g} Scoaterea din evidentd a navelor In constructie.
. Tine cvidenta navelor care au prinl drept de arborare a pavilionului romin §i deciziilor
aferente,
_Jine svidents navelor radiate §i & deciziilor aferente;
Primeste, conservii, pistreazi in sigloanid actele 3i inserisurile care se referdl la activitales
sa e bazd;
Jelectioneazd, clascazd  §  whiveazd  toate  documentele  rezullate din
activitatcacompartimentukoi;

140, blibercazi certificatul privind mentiunile din tepistrul matricol / evidentd at navelor;

1

b, Constatd 5i sanciioncazd conform [legii, contraventiile la notmete privind regimul
fransporturilor navale;

12. Colahoreazi cu celefalle compartimente si servicil din cadrul Auloritifil Navale Romdne

11 realizarea sarcinilor de serviciu, n lmitele compotentelor ce le reving
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13. Intoomeste rapoarte privind activitatea lunard, trimestriald, scestriali siamald a biroalud
{ compartimenialui;

14, Actualizeari baza de date privind sitalia navelor de navigafic interivard altele decdt cele
fnscrise 7o Begistrul de evidenld contralizati

oy . 2 -
In demenini personaiului navigant

18.6.

. Primeste documentele personalului navigant §i le tnamloazd direciei de specialitate a

ANE;

Prelungeste camelele de marinat §i carnetele de serviciu ale personalului navigant;
Adnolarca stagiulad conform canctiui de marinar sau carnotulnl de servicie al
perscnalulul naviganl romén;

Asicurd lucriirile de scoretariat in cadruf sesiunilor de examnen peniru obiinerca
cerlificatclor de conducitor ambarcaliune de agrement(;

1ilbereasdt cortificatu] de echipaj minim de siguranid b nave,

CAPITANIA PORTULUI DROBETA TR.SEVERIN

18.6.1. SERVICIUL SIGURANTA NAVIGATTEL MANAGEMENT TRAFIC NAVE 3

OPERATIUNI PORTUARE

Seful de serviciu conduce si stabilegte atribujivnile fecrut salariat din cadrsl Serviciului
Siguranta Navigalici, Poluare si Management Traflic Nave,
Serviciul Sigurania Navigatiei, Polvare §i Management Trafic Nave are urmatoasic atributin

L.

2.

7.

8.
.

Clabareazdi propuneri de proiecte de Imbundtifire a navipatiel n apcle nagionale
navigahite, in zona de compotenid;

Efectueazi supravegheren navigaticl, controlul i dirijarea traffeulul de nave i apele
nationale navigabile gi in porturile din zona de vommpetenta;

Efcctueazi inspeciia i controlul navelor, indiferent de pavilionul acestora, in apele
natlonale navigabile i T purturile din zoma de competend, privind Tespectares
provederilor lepale nationale In domeniu §i ale scorduror §i conventiflor internationale la
care Roméinia esle parte; -

Avizeazd i emile propuneri din punct de vedere al sigurantei navipatiei |a elaborarca
planurilor anuale de scmnalizave, In zona de juisdictic, emise de administratiile de ot
navigabile; o

Constatd 5i sanctioncazd faptele carc, pofrivit legli, constituie comiraventil la normele
privind transportul naval, precum gi constatarea faptelor priviioare la poluarea apelor
naticnale navigabile de cllre nave;

1rmireyle respectavea atributiilor din planurile de actiune tn caz de calamiti naturate, in
limitele competentelor, Impreund cu alte organc §1 participi fa coardonarea activitititor de
interventie;

Contraleazd si supraveghensd din punct de vedere al siguranfel navigagiel activithfile de
aprerment maukic;

Unmireste intrarea / legirea yi miscarea navelor in/din porturi;

Etectueard inspoetia 51 formalititile de sosire/plecare a navelor, conform prevederitor
Icpals n vigoare, eliberdnd acceptele san permisele previizute de lege;

{0, Controleazi funciionarea mijloacclor de semnalizarc costiere y plulitoate 5i stabilegte

nocesitatea inslaldril sau suprimirii semnalelor de navipatie,

11. Emite i verifici respectarea avizelor clitre navigatori;
12, Voriticd starea legflurilor navelor cét ¢l corecta povilionare a acestord;
13. Verificd respectarca corintelor de formarc a convoaielor conform documentelor de bord,
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14,

5,

16.

ir

18,
19.
20,
21,
22,
23,
4,
25,
26,

7.
28

24,
30,

32,
33

34,

35
36.

37

38,

35,

A4},

4],

42,

43.
44,

Verltivii respectarca de cite conducitorii de nave a cevin(clor privind incircarea navelor
oentet AsigUrarca WAL pesca] coreapunzitor (reeerif prin one ¢u adéncimi mici;
Controfa] stivuirii mirfimilor In magaziile navel, Tn special a mérfurilor periculoase, in
seopul asigurinii sipuranted porlutul gi navigatici

Verificarea si supravegherea respeetirii operatiunilor care sc efectueazs aumal co nave
rominesti;

Verificares §i supravegherea tospectiiri) prevederilor legale ou privire Ia sipuranta
navigatiel de cilrc navels tehnice 41 de agrement;

Prevenites, constalarea g sanchionaca poludrii de catre nave;

Patrulurea in scopul defermindrii poritiel sau depistarii unos pericole de navigatic;
Participarca la comdanarea operatiunilor de asistentd, chutare st sadvarc pe fluviwg
Verifica cxistenta echipajulul minim de sigurants la nave,

Verificarca respectirii numérului maxim admis de persosne ce se transpodta cu navele;
Supraveghorea si urmiritea sistemului informationad releritor la nave gt trdriae;
Retinerea navelor in condiliile lepii;

Tinerea evidentei adancimilor fn porturi §i senalele de navigajte;

Tineren evidenjei i statisticilor referfoare la nuidr nave intrate / icsite, mérfuri
ncircate/descireate efo.;

Uriiiirirea efectusiell manevrelor conform programéril;

{'imerca evidentel intreruperiior activitdfilor portuare cauzate de yreme res, greve ele.
lliberarca permiselui de acostare §i permisului de plecare;

''inerea cvidentel neregulilor constataty ta uema efecludril controalelor §i a remedterii lor
fnminte de plecarea naved,

_ Colectarca informaliflor referitoare fa evenimentele de navigatie, sesizgrile §i reclamagiile

referitvare 1o sigurania navigatiei;

Aprobarca operatiumilor de lansare { ridicare a navelor pe cald sau doo,

Coordonarca §f verificarca scoaterii navelor gl epavelor cguate sau seufundate in apcle
nationale navigabile;

Orpunizarca s verilicarca respectinil corintelor funciionfieii jematicelor In 7oma de
Jurisdictic;

Avizeazi yi controleazi activitafile sportive nautice §i activitdiile de agrement;

Elibereari nutorizatii de reparatii pentru nave care efectueasi reparafii in afura yantierelor
san locurilor awtorizate;

Nu adimite plecarca navelor din port sau radd i / san continarcs navigatiel in apele
nationale navigabile cdnd nu sunt respectate conditfile fegate privind siguranta navigatied
N admite plecarca navelor, in otice alte cazur, cind sigurania navel este periclitatd sau
nava ar periclila siguranta navigajiei in apele nalionale navigabile ori nava comstituie o
sursé cvidentd de poluare;

Supravegheazi si controleard aplicarca legii roméne, In situatiile cind navele pot [ oprite
de u ploca din port san radd i tn cacurile cind Capitinia primeste reclamatil scriss prin
cave s cote retinerea navel, pentru protentil de neplatd a msfii tncircate, pretontii
rezulting din avaria comund, avart, abordaje, asistents sau salvars, despgubini, taxc,
tarife 5 alte asemeney;

Vizensi documentele financiar - conlabile, conform sarcinflor prfmite In Jimilele
compelentel sale;

Verificd sifsau supraveghcazi operafiumile de buncherare In dane speciatizate sau allc
locuri decdt cele dotate cu instalatit speciakizate,

Verificarca modolui i vare s¢ predau reziduurile de la nave lu facilitdtike portire destinale
acestut seop,

Tine eviden(a navelor stajionale In porturile Buviale roméinesii din zona de compoetents;
Tine evidenla oporagiunilor porluate la navele rombinegti §i strime;
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45, Tine evidenta navelor relinute In porturile romanesli 51 motival refinetii acestora;

46, Vine sitatia traficutuf naval in cazud embargoufut sau akte restriefii inlcrnagionale;

47, Kfeciucazsd raportinl statistice [a diferits nivele;

48, Primesic, pistreard si elibereaza documentele navelor fuviale care eftctucaza formalitati;

49, Comploicaz 51 tine la zi Registrubui de Miscare Nave (intririfiesin nave — Reguli de
supraveghere fluviald 2010 art, 2.4). O evidenid in fornmat electronic este acceptatd;

50, Notificih apgentil fluviali privind retinerea navelor de citlre Capitaniile de Port;

51, Intoemesic deconturile in vederca taxari navelor cave fac cseald Tn porl ¢l radd;

52. Tine stalisticd cu toxte informatiile referitoare Ia stationarva navelor in porlari;

53, Certificd stagionarca navelor §i oriee cvidentd n lepiturd cu acestea, dacd esle cazul;

54, Iniroduce datele nocesare in sisterncle CEERIS, DANRISS, RoRIS, 55N ete.;

55. Seranafizeazd prompt conducitorulul icrarhic orice neconformitate sau problemé privind
calitatea sau orice disfunctionaliti din cadrul serviciulpl venind §i cu propuneri conerele
de imbupititive » sistemului;

56. Efcctueazs mspeclia navelor tip lanc cate urmeazd si opereze In porfurils din zoma de
jurisditie, wminind fupcfionarea Tn sigwranti a instalafifor de operare 2 mirfii, a
nstalaiiilor de prevenire i stins mcendin, & nstalagiilor de prevenine si combatere a
polusivii mediului, fn conformitate cu legislafia nationald §i internationald, aga cum este
specificat in OMTT nr.245/08.03,2022, ghidurile de operare ale navelo {anc, dispozitiile
fundamentalc privind navigaiia pe Pundre (DFND), Acordul European privind iransportul
infernational al marfuritor periculoase pe cille navigabile interioare {AIIN) st cerinfele
tehnice minime pentry navele {laviale care arboreazid pavilionul romén, aprobaic prin
OMT 1472/2018;

57. Efectueari inspoctit de pas frec si hot work penlru navele de orice tip, ce solicila acest
lucr, care urmeazd si efectuesc reparafil;

58. luspectiile si supravegherea pe Linpul operivii a navelor tanc, mspectiile pentru oblinerea
certificatalul de pas free si de hot work, se vor cfeciua de citre Offjer de Ciapitdnie
specializati y1 nominalizati, care au mentionale i figa postulul atribufiile pentru accste
inspectii.

59, Bfectueazi conlrolul pavelor in vederea prevenitii poludri apelor;

60. Tinc evidenta datelor prehuste in cazul controlului 5i urmdregte respectarca de clitre nave
normetor de protectia mediului n zona de jurisdictie:.

a. Constatii §i sabctioneazii coniraventiile privind poluarea apelor do cétre nave in
zona de jurisdictics -

b. Colaboreazi la salutionarea cazurilor de pofuare cu autoritdfile competente;

¢. Tine evidenla cvenimentelor in urma cirora s-a produs poluarea, studiaza i
propune misur de Tmbunitiive a activitiiil in acest domenku;

d. Tine evidenta vonclor cu grad mare de poluare sau cu risc mare de poluars,
analizeazd §i propunc misurt in vederca limitdiH aceslors,

e. In baza analizel caeurilor de poluare propune modificaica sau completarea
regutamentelor referiloare la prevenirea i limitarca cazarifor de poluare;

£ Umireste respectirea normelor previzute In Conventiite intornationate de ciitee
unitigile specializate in activitatea de depoleare, preluare a reziduurilor, primegte
rapoartc si centralizessd situatia privind evenimentele de navigatic gin zoma de
jurisdiclic a Cépitiniet Zonale,

6. Supravegheazd §i monitorizexed traficul naval, fn zona sa de jurisdictic, o vederea
asignraryi sigiraniel navigatiel, cficientizérii traficulul naval gi protejirii medinhai flavial;

52. D accepte, recomandiri st ordine de manevrd navelor, fn Zona sa de jurisdictie;

63. Urmiregte respectarea disciplinet navigatiel To 7onele de ancosaf i in voncle de separare a
lralicului;
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ft.

£33,
6.

67,
8.
65.
70,
.
72,
73
T4
73
76.
T
78,

79,
20,

g1,

B2,

Informeaza navele privind zonele temporar interzisc navigatiel sau periculoase penlru
navigatie conform avizclor de navigatie i urmireste respectarea acestors;

Monitorizeaza navigatia in conditii de vizibilitate redusd In rada portaiul;

Suspends temporar intrarca / legirea § manevra vavelor in conditii hidro - meteorologice
nefavorabife (furtund, ploi, ninsori abundente, viscol, vizibilitate redusd ete.} sau in
conditii deosehite ce pol afecta sigurania navigatiel, a portodul san a mlrastructurit g
mslalatiilor acestuia;

informeazs asupra orei de Incepere / incetare a suspendirii mancvrelor fa porl, prin canatul
de lucru VHF, toate navels aflate in port gi radd, ageniiile de pilotaj, companiile de
remorchere, adntinistratia portubut ete.;

Tine evidenias limpilor pe perioada sespendirit mancvrelor in povl;

Avertizeazi navele affate |a ancori gl care gripeazd §t cere acestora schimbarea focului de
ancoraj;

Aprobid si supravegheaza intrared navelor in rades poriulul in sitwalii speeiale profleme
tohrtice sau conditil meteo nefavorabile) pe baza solivitieii

Controleazs informatiile primare referitoare la navele sosite §i plecate In / din radd sl fe
livreaza sigtemulbut VIMIS, dupi caz;

Tine evidenta evenimeniclor de navigalie petrocute n radi, post g pe ciile navipabile;
Constatd si sancioneszd coniraventitle fa siguranta navigalicl contorm compuelentcelor;
Complelcazd dosarsle i vegistrele atlate In sarcing comp

Informewzd gofii ierarhici, cu priviee la evenimenlele deosebite din thmpul serviciului i le
Tregistreasd i baza de date;

Verificd i introduce in haza de dale a sistemului, Ih aplicatiife dedicalc, datefe referitoare
la navele de navigafie interioars, =

la misuri g decizii In vederea meniinerii 51 derutiinil in bune conditii # navigafiei in zona
sa de jurisdictie: .

Supravesheazl respectarea de cire nave a regimulbui juridic al apelor najionale navigabile
din zoms si de jurisdictie;

Asigurd o supraveghere conlinui §i o ascutare permancnti a canalelor do luery;
Meonitorizearit §i supraveghenzi manevra navelor auxiliare aprobind manevra acestora in
functie de traficul portuar;

Tnrepistreazi mancyrele navelor auxiliare / tehwice care es din port, & celor care fac
prestatii 1a navele aflate le ancorit 31 urindreste ca aceslea 53 se efectuezc conform
aprobérilor; ' L
Pritneste si transmitc orice informare asupra incidentelor de poluare notificale n zos
romaAncased sau alle tiiri, din cadre] cooperiril regionale;

18.6.2, OF1CIUL DE CAPITANIE GRULA

tn subordinea Cipitanici Zonals [obela Tusnn Severin functioneach Oficiul de Clpitanic Gruia,
7omd cU concentrare pe aclivitdti de agrement in perloada sezanulut cstival. Atributiunile oficiului
sunt Jegate de controlul smbarcatiunilor de agrement in zood de compelen(d §i menginerea ordinit
in navigalic in zona licluzet Porgile de Fer 11
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18.6.3. OFICIUL DE CAFMFTANIE BECHET, CALAEAT, TIMISOARA

k.

Destisoard activititi specifice de supraveghere a siguranlet navipalicl din perspocliva

* conditiilor legale minime stabilite de aciele normative in vigoare

(%)

18.7.

i0.

It
12,
13.

14.

15.

6.

17.
T8,
14
20,
21,

Verificarsa conditiilor legale alorente tncadririi navetor cu echipap minim de sigurantd si
verificares calificarifor echipajclor

Activitii specifice de Inmatriculare pentiu ambarcatiunile de agrement

Examinarea candidatilor n vedurea obfincrii certificatelor internationale de conducitor de
atnbarcatiuni de agrement

Cirice altd dispozitie legali emisi de cilre CHpitanul Jef de Port

CAPITANIA PORTULUT ORSOVA.

Elaborcazd propuneri de projecte de Tmbunititire a navigatiei in apcle nationale
navipabile, In zona de competenli;

Electucazit supravegherea navigatiei, controlul gl dirfjarea traficelni de nave in apels
najivnale navigabile si in porterile din zona de competentd;

Hfectucazl inspectia sicontrolul navelor, indifcrent de pavilionub acestora, o apele
nationale navigabile i n portwrile din zona de competentd, privind respectares
prevederilor kogale nagionale in domeniu gt ale acordurilor i conventitlor internationale la
care Romdnia ¢stc parte;

Avizeazit 51 emile propuneri din punct de vederc al siguranfel navigafiei la elaborarea
plamuilor anuale de semnatizare, Tn zona de jurisdiciic, cmise de admimistrajiite de cAi
navigabibe;

Comstatd 31 senclioncazs faptele care, potrivil legli, constiluic contraventii la normele
privind transportul naval, precum §i constatarea faptelor privileare la poluarea apelor
nagionale navigubile dv citre nave;

Urmireste respectarea atributiilor din planurile de actiune in caz de calamitS{i naturale, in
limitete competentetor, fmpreund cu alte organe §i participd la coordonarea activititilor de
interventie;

Controleazd §i supravegheaed din punct de vedere al siguraniei navigatict activititile de
Agrementt nautic;

Urmiiregte intravea / Iegirea i miscarea navelor in / din porturi;

Ffectueazd inspectia si formalitafile de sosire/plecare a navelor, conform prevederilor
lepale in vignare, eliberfingd acceplcle sau permisele previzute de lege;

Controleazi functionarez mifloseclor de semnalizare costiere st plutitoare $i stabileste
neccsitatea instafdri sau suprimérii somnalelor de navigatie;

Emite si verificd respectarea avizelor cilre navigatori;

Verifich starea legdturilor navelor ofit §f corccta pozitionare a acestora;

Virifich respectarea cerimtelor de fonnare a convoalelor conform docimentelor de bord;
Voeritich respectares de citre conduciitoril de nave a cerinfelor privind incircarea navelor
penirt asipurarca umyi pescaj corespurzilor reeeelt prin zone cu addncimi miei;
Yerilicarca gi supravegherea respecliivli operalionilor care se efectieazd numai cu nave
rorninesli;

Verifivarca si supravegherea rvespeclirti provederilor lcgale cu privire la sigurania
navigaliel do cltre navele fehnice gi de agrement;

Prevenires, constatarca 51 sanctionarea polufinil de cilre nave,

Iatrudarea in scopul determindrii pozitiet ssu depistirii unor pericole de pavigatie;
Participarca 1a coordonarea operatiumilor de asistentd, clutare si salvare pe fluvin;
Veriliod exdstenta cchipaiului minim de sigurandi bt nave,

Verificares respeeliiril numrelui maxim admis de persoane cc sc transporta cu navele;
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22. Supravegheres 5i urmrirca sistemulul informational referitor la nave §i mirfuri;

23. Reginsres navelor in condiiile legl;

24, Tinerea evidentel addncimilot In porfurl i senalele de navigatie;

25. Tinerea evidentel si stelisticilor referitoare la numdr nave infrate / fegite, misfuri
Incircate/desciircale o,

26, Tincrea evidentet Tntrerupuritor activitiiilor porirare cavzatc de vreme rea, greve ete,;

27. Eliberarea permisuiui de acostare 51 permisului de plecare;

28. Tincrea evidentei neregulilor constatate in urma efectudirii condroalelor §i a remedierii lor
thaintc de plecarsa navet;

24, Colectarca Informatiifor referitoare la cvenimentele de navigatie, sestzdrile gi reclamatiile
referiloarc la sipuranta navigatiei;

30, Aprobarca operatiunilor de [ansare / ridicarce a navelor pe cald sau dog;

31, Coordonarca si verificares scoaterii navelor si epavelor esuate sau sculindate in apcle
nationabc navipabile;

32, Organizarca si verificarea respectiril cerinjelor fupcfiondrii lematicelor h zona de
Jurisdictie;

33, Avizeazi g conlroleazi activititile sportive naulice $i activititite de agrement;

34, Vlibereazi autorizatil de reparatii pentru nave care clectueazd reparatii In afara santicrelor
san kocurtlor actorizate;

35, Nu admite plecarca navelor din port sau radid gi / sau continuares navigatiel in apele
najionale navigabile cind nu sunt respectate conditiile legale privind siguranta navigatiei;

36. Nu admite plecarea navelor, In orice alte cazuri, cind sigurania navei este periciitatd sau
nava ar periclita sigurania navigatiei in apele nationale navigabile ol nava constitiie o
sursé evidentd de poluare;

17. Supravegheazi si controlcazl aplicarea legh romine, in siluatiile ciind navele pot fi aprite
de a pleca din port sau radd gl In cazurile cind Chpitinia primegte reclamatii scrise prin
care se cere retinerca navel, pentry pretentii de nepluld a mérfil incArcate, pretentit
rezulttind din avaria comund, avaril, abordaje, asistenla sau salvare, despigubiri, taxe,
tarife si afte asemenca;

38. Vizeazi documentsle [inanciar - contabile, conform sarcinilor primite i limitele
competentel sake;

20, Verifica sifsau supravegheasd operafiunile de huncherars in danc specializate sau Tn alte
locuri deciit cele dotate cu instalatii specializate;

© 40, Veriticarea modubui in care se predau reziduurile de la nave fa facilititile pormare destinate
accstir scop,

41, Tine evidenta navelor staltonate in porfusile fluviale rominesti din zona d¢ competentd;

42, Tinc evidenta operafiunitor porluare la navele romanesti i striineg;

43. Tinc evidenta navelor retinule in porturie roménesti 51 motivul refinerii acestora;

44, Tinc situatia traticuhu naval ih cacul cmbargouhsi sau afte restrictii inlernationale:

45, Bfectucazd raportari statistice s diferite nivele:

46. Primeyte, pisireazd si eliberesyd documentele navelor floviale care efectueazi fonnalitii;

47. Completeazd si tine la 71 Registrului de Miscare Nave (intririfiesi nave — Repuli de
supraveghere uviald 2010 art. 2.4). O evidenld In format electronic este acceptald;

A8, Notificd agenlii uvialf privind retinerea navelor de citre Copitiniile de Port;

44, Intocmesle deconturile In vederea taxarii navelor carc fac escald in port gi radd;

50, 1'ine slaislicd cu toate informafiile referituarc la stafionarca navelor in porturi;

51. Certificd stalionarca navelor gi orice evidentd in logifurd cu acesten, dacd este cazul;

52, Introduee dalcle necesare n sistemele CEERIS, DANRISS, RoRIS, 838N ele.;

53. Semnutizeazi prompt conducitoruiu jerarhic orice necontormitate sau probleme privind
calitatea sau orice disfunctionalitdti din cadrul serviciului vening sl cu propuneri concrels
de imbunidtalite a sistomulul;
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i4,

33

Efectueaza inspectii do gas [ree ¢l hot work pentru navele de orice lip, ¢¢ solcitd accsl
lucru, care urmeszd s8 cleclucze reparagii,

Ffectueazd nperaliuni privind clibcrarca autorizatiilor de constructic, transcrierca de
drepiuri reale sl allele privisd navele de navigatie inferioard, ambarcatiunile de agrement
gl de pescuit conform dispozifiilor In vigoare,

in domeniul prevenirii poludirii:

L.
2.

18.7.1.

Efectueari controlul navelor I vederca prevenirit poludrii apelor,

Tine evidenta dalelor preluale i cazul controdului gi urmireste respeclatca do Citee nave

a normelor de protectis mediului In zona de jurisdictie;

Coonsiath si sanciioneazd contravenliile privind poluarca apelor de clitre nave In zona de

Jurtsdictic;

Coluborcazd la solutionarea cazorilor de polusre cu autorititite competente;

Tine cvidenia evenimentelor in wnma cirora s-a produs polvares, studiazi 41 propune

misuri de fmbundtdtive a sctivitdtii 0 acest domeniu;

Tine evidenia zonelor cu grad mare de poluare sau cu risc mare de poluare, anatizeard gi
ropeme mAsurl in vederea limitiri acestora;

¥n biza analizel cazwrilor de poluare propune modificarsa sau  cmmpletares

regulamentelor referitoars |a prevenires i limitarea carurilor de poluare;

Urmiresle respectarea normelor previzute in Convendiile internationale de cltre unjtifile

specializale fn aclivitatca de depoluare, preluare a rexiduurilor, primeste rapoarte st

cantralizeazi siluslia peivind cvenimentele de navigagie din wona de jurisdietie a

Capitnisl Zomale.

OFICTUL DE CAPITANIE MOLDOVA VECHE

Diestisoard activitdtl specifice de supraveghere a sigiranfel navigatiei din perspectiva
gonditiillor lepale minime stabilite de aclele normative n vipoare

Yorificarca conditiilor legale aferente tneudririi navelor cu echipaj minim de sigurantii 4
voriltcarca calificirilor echipajelor

Activitidti specifice de inmatricuifare pentru mmbarcatiuaile de agirement

Examinarca candidatilor in vederea oblinerit cerlificatclor internationale de conducitor de
arnbarcajivnl de agrement

Orice abld dispozitie lepald emisd de citre Cpitanul Sefl de Port

19. DISPOZITI FINALE 81 TRANZITORTI

1. Dirceliile, scrviciile si compartimentele din cadrul ANR central av o serie de obligatii s
atribuetit comune, dupd cum urmeaza;

i)
b)
<)

d)

£}

Respecti si pun In aplicare prevederile docwmentelor sistemubsi calitatil aplicahile in
aclivilales po carc o destisonrd;

Riaspund de pestionarca documentelor referitoare la sistemnul do management al calitagti;
Semnaleazd conducdioralui ferarhic orice neconformitale sau problema privind calitaten
sau oriee able disfunclionalitdil din cadru! serviciului, venind cu propuncel conerete de
tmbunilitive;

Rispunde, In Hmilele mandatului incredintat, de aplicarea prevederilor Planubui nagional
de actiung tmpolriva corupyici;

Monitorizarea si Inlocmirea prezentet zilnice a salariatilor, de clire sclii de struchirl sau
persnane desermale de clee accstia;

Intncmirea pontajubui lunar, te conformitate cu reglementirile in vigoare, du cilre sofli de
structuri sau persoane descranate de offre acestia;

Titaborarea periodicd (sau la corcrea getilor lerarhici) a unor mésuri sau planuri de mésurl
care s3 vizeze oplimizarea si clicientizarea structurii respective;
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h)y Elaborarca poriodicd (sau ka cererea sefilor lerarhici) unor miswi sau planust de mésud,
de perfbctionare & prepfitirfi profesionale o anpajatior;
1) Ruedaclarca si prezentarca spre avizare, de citre sefii lerarhici, a wnor rapoarts de activitaie
cu priviee la Indepnirea sarcinilor si atributilior de serviciu (funar, trimestrizl, anualy;
v In baea decizitlor/dispozitiilor condwcerli ANR, participarea [a activititile specifice
situcterii de securitate,
2. Norcspectarca do catre anpgajafi & prevederilor prezentalni Repnlament de Ordine Interioard
constiluic abalore disciplinars, dacd Imprefuedeile si condifiile comiterii faptel nu Tntruncsc
glemenlele constilutive ale uncl infractivnd, conform aormelor Juridice de drept penal;
3. De prevederile prezenlutei Reguliwment de Ordine Interloard, vor lua la cunostinga pe bazd de
semnitury, toti angajatd ANR;
4, Refurul de a bua la comostintd de prevedertle acesloi regulamend, constituic abatere disciplinari
st se sanctioneazi conform Regulamentoiul Intern & Codubit Muncii, Codulul Administrativ st a
celovialte prevederi kegale Tn vigoare,

Hrector Gencral,
Alexandrn MEZEL
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